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1. Inicie Outlook 2007, le aparecera en pantalla ganisnte asistente de
configuracion, (Solo aparecera si es la primeraguezva a configurar Outlook, de
no ser asi, salte al paso 3).
Inicio de Outlook 2007

Inicio de Outlook 2007

Este es el Asistente para inicio de Outlook 2007, que le guiard a través del proceso de
configuracién de Outlaok 2007,
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2. Haga click en siguiente, en la siguiente ventatecsi®ne la opcidéiontinuar sin
Soporte para el Correo Electronica,como se muestra y luego click en Finalizar.

Cancelar configuracion
Crear archivo de datos

Ha elegido salir del Asistente para inicio de Outlook 2007 sin configurar una cuenta de
corren electrnico.

Mo podra enviar ni recibir mensajes de corren electrdnico,
Puede agregar una cuenta de correo electrénica en obro momento. Mo obstante, se

recomienda que utilice ahora este asistente para agregar una cuenta de correo
electrnico.

Continuar sin soporte para el corren electrdnico,




3. Le mostrara la siguiente pantalla, en ella dirigslerramientas ubicado en la
barra de Menus Estandar en la parte Superior ggeteesOpciones

[ Ouwtlook para hoy - Microsoft Outlook o=
i Archivo  Edidén Ver It | Hemamientas | Acciones Outlook Connector 2 Esbsunaprequnta -
 AiNvevo | | (g buscs  Enviary recibic V1R | @ oukokhoy =
Blisqueda instantanza »
Correo « ara hoy
=
Carpetas favoritas S| o de e 5 5 |
[ Bandeja de entrada Limpieza de buzén... e
E e Personalzar Oytook para f
|53 Flementos enviados || ) yaciar carpeta “Elementos eliminados” Selbiniivent
Carpetas d %
= e Fomularios » Tareas Mensajes
B Todos los elementos... +
Macro » deja d .
T o ; Bandeja de entrada 0
€ Carpetas personales v
22 Bandeja de entrada Configuracion de a cuenta.. Borrador 0
= Bandeja de salida 0
2] Bandeja de salida Centro de confianza...
(] Bormador
(3 Correo electrénico ny FetSorSeat
@ Elementos eliminad Opciones.
(3 Elementos emviados
= Ejecutar fa interfaz de usuatio de AVG
() Fuentes RSS

[ Carpetas de bisque

[~y comea
T

&=| Contactos

/] Tareas
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4. Se abrird la siguiente ventana, en ella selecdsoregunda pestaf@onfiguracion
de Correoy haga click erCuentas de Correo Electronico

Opciones

Preferencias | Configuracion de correo | Formato de corrso | Ortografi

Cuentas de corren electrdnico -

p—— T ——

<A Configurar cuentas de corren electranico y directorios. e e e T
o :L_ﬁ==’)

Envviar v recibir

Establecer la configuracion de envio v recepcion para los mensajes de correo electronico v documentos,

Erwiar inmediataments durante la conesxidn [ Enwiar v recibir. . ]
archivos de datos -
&, Cambiar la configuracidn de los e_lrchivos que Outloolf L_|ti|i2a para [ archivos de datos, . ]
= almacenar documentos v mensajes de correo electronico,

Acceso telefonico

u}“:\' Controlar la conexidn con las cuentas de acceso kelefdnica,

(%) Awisar antes de cambiar la conexidn de acceso telefdnico

() Usar siempre una conexidn de acceso telefdnico existente

[IMarcar autométicamente durante un envio o recepcion en segunda plano
Colgar al finalizar con un enwvio o recepcion manual

[ Acepkar ] [ Cancelar ]




5. Se abrira la siguiente ventana, en ella selecd@peamera opciorCorreo
Electrénicoy de click erNueva

Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrdnico
; Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta ¥ cambiar su configuracian,

! Carren electrénico | Archivos de datos | Fuenkes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios p 4 *

j Musvoi.. |9 Reparar... W Cambiar.., @ Es

Mormbre Tipa

Cerrar

6. En la siguiente ventana que se le presenta setectiampciérConfigurar
Manualmente las Opciones del Servidor o Tipos deviéores Adicionalesy de
click en siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico [‘5_<|

Configuracidn automatica de la cuenta

Configurar manualmente las opriones del servidor o tipos de servidores adicionales

= Akrés [ Siguiente = ] ’ Cancelar




7. Luego en la siguiente ventana seleccionamos lagpaimpcionCorreo Electronico
de Internet,y damos click en siguiente.

Agregar, una nueva cuenta de correo electrdnico E|

Elegir servicio de correo electrdnico

(%) Correo electrdnico de Internet
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar v recibir mensajes de correo eleckrnico,

(") Microsoft Exchange

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su corren electrdnica, calendario, contactos, Faxes v correa
de voz.

O Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.

[ < Atras ” Siguiente:»] [ Cancelar ]

8. Después en la siguiente ventana, rellene los casgliagtados con los datos que se
le proporcionaron, teniendo en cuenta que dondke sdicite nombre de usuario
sera su direccion de correo y no su nombre (eldmrde entrad®OP3en este
caso sera pop.landl.conel servidor de salidBMTP serd smtp.landl.com
cuando termine de rellenar todos los campos sadiog de click eMas
Configuraciones

Agregan una nueva cuenta de correo electronico E|

Configuracion de correo electranico de Internet
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electranico Funcione.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombire: walenke Cuadra Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta hacienda clic en

Direccidn de correo electrdnico: it@delistra. com el botdn, (Requiere conexion de red.)

Informacion del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta POPS w
Servidor de corren entrante: pop. land?.com

Servidor de correa saliente (SMTPY | <mtp, 1and1.com
Informarcidn de inicio de sesidn

Mombre de usuario; it@delistmo.com

Contrasefia: s

Recordar contrasefia

[JRequerir inicio de sesidn wtiizando Autenticacién de - - -
contraseria segura (SPA)

< fAtras ” Siguienl;e>l ’ Cancelar ]




para finalizar.

9. En la ventana que se abrira seleccione la seguwsiafizServidor de Salidaahi
seleccione la primera opcién a como se muestra endgen y de click en aceptar

Configuracion de correo electranico de Internet

General | Servidor de salida |C0nexi6n Avanzadas

(O Iniciar sesion utilizando

| Mi servidor de salida {SMTP) requiere autenticacion

(&) Utilizar la misma configuracisn que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Cuenta.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracion de correo electrénico de Internet

[ Aceptar l ’ Cancelar ] !

10.De regreso en la ventana anterior, hacemos cliékelpar Configuracion de la

X

Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico Funcione,

Informacion sobre el usuario

Su nombre: |\-'alente Cuadra

Direccion de correo electronico: |it@delistm0.c0m

Informacion del servidor

Tipa de cuenta |p0p3

W

Servidor de corren gntrante: ||30|3. 1and1.com

Servidor de cotren saliente (SMTR): |srntp. 1andl.com

Informacion de inicio de sesion

Mombre de usuario; |it@delistmo.com

Contrasefia: |*www|

Recordar contrasefia

[JRequerir inicio de sesidn wtiizando Autenticacién de
conkraseria segura (SPA)

Configuracion de la cuenta de prueba

Después de rellenar la informacion de esta pantalla, e
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en
el batén. (Requiere conexidn de red.)

@nﬁguracién dela cu@
e ———

Mé&s configuraciones ..,

< fAtras ” Siguienl;e>l ’ Cancelar ]




11.En la ventana que se abrird, todas las pruebas diebser correctas a como se
muestra.

Configuracion de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente, Haga clic en Cerrar para continuar,

Cerrar |

Tareas | Errares

Tareas Estado i

i

\/Iniciar sesidn en el servidor de corren entran... Completada F
\/Enviar mensaje de correo electronico de pru. .. Completada

12.En el caso que se produzca algun error, regrgssal 8 y verifique que todos los
campos se hayan completado de manera correcta.



