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TALLER No. 2
AUDITORIA A CUENTAS POR PAGAR E INVESTIGACION DE FRAUDE
PROGRAMA DE AUDITORIA

Objetivo de la Auditoria:

Identificar los pagos sospechosos o posiblEmenvalidos

Desarrollo del Programa de Auditoria:
Prueba No. 1- Importar y cargar datos en IBA

Objetivo:
Desarrollar habilidades para importar datotDBA y crear la carpeta de trabajo donde
se guardaran los resultados de la Auditoria.

Funcionalidades de IDEA a utilizar
- Crear (configurar) carpeta de trabajo
- Ingresar propiedades del cliente

Desarrollo:

1.1. Crear una carpeta de trabajo por gildExdor de Windows, donde se ubicaran
los archivos entregados por el cliente y ggmrdaran los archivos que se
generen del procesamiento de los datoscleeite.

Nombre de la Carpeta de Traba@UENTAS POR PAGAR
Nombre de los archivos que se cargaranaenalpeta:
Cuentas por pagar y Proveedores Autorizados.

- & Internet Explorer

Jesiis A. Barra M
[ ©utlock Express

%) Asistente para compatibilidad de programas
8 Bloc de notas

2l Calculadora

&} Reproductor de Windows Media Exploradaor de Windows
Internet
Internesk Explorer @ wWindows Movie Maker wd Libreta de direcciones
(avl Correo electrénico [T &G Fres Edition s W Paine
RGOl Espire s i@ Broadcom | & Paseo por Windows XP
@ 5.8.G.1. Contabilidad I Dexon » |} B8 simbolo del sistema
=== fGeneral I Microsoft Office v €8 sincronizar
- 1 =
&" 5y Windows Live Messenger 1@ Modem Helper » i [2 wordpad —_
- 5 = hEA
I Mozilla FireFox » - Rk
= PDFC E
@ IDEA [T Mero 7 Ultra Editian | reator
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' Disco local (C:)

Edicion  Yer Fawaritos  Herramientas  Ayuda

{

m Acceso directo

) CLENTAS POR: PAGAR

1.2. Abrimos IDEA Y del menu principal, sat@nar la opcion “Archivo”.
Seguidamente seleccionar la opcion “Establecepeta de trabajo”, esta
opcion muestra el directorio del computadk®leccionar la carpeta creada en
el Explorador de Windows.

Z% IDEA

Archiva | Wer Muestreo  Herramientas — Avu

Asistente de importacian 2
e &1 abrir... el
| Establecer Carpeta de Trabajo  Crrl+w |

IDEA Server L |
Bases de Datos Recientes 3 I
Proyectos Recientes »
IDEASCripks Recientes ]
Salir

1.3. En pantalla se despliega una ventana dddogo, donde solicitan las
propiedades del cliente. NOMBRE DEL CLIENTE PERIODO que se va a procesar.
Ingresar esta informacion, para nuestro ésBNNOMBRE DEL CLIENTES ES:
COMFAPOPAYAN vy el PERIODO: ENERO 15/2000 @NJIO 25/2001

Nombre de Cliente: COMFAPOPAYAN
Periodo: ENERO 15/2000 A JUNIO 25/2001

Propiedades de Proyecto

Mormbre Proyecta: |EDMF-'*'-F'DF'-"-"-Y-"—"-N | [ Aceptar l

Periodo: |ENRO 1520004 JUNIOD 25/200| [ Cancelar ] |
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Prueba No. 2: Importar archivos: “Cuentas ppagar’ y

“Proveedores Autorizados”
Objetivo de la Auditoria :

Importar los archivos “Cuentas por pagar.it”“Proveedores.mdb”

Funcionalidades de IDEA a utilizar
- Importar tipo de archivo ASCIlI DELIMITADO
- Importar tipo de archivo de MS ACCES

Desarrollo:
2.1  Archivo “cuentasporpagar.txt”

1. Del menu principal de IDEA, seleccionar dpcion “Archivo”.
2. Seleccionar la opcién “Asistente de imacidn”
3. Importar en IDEA.

i IDEA

m‘ Wer Mueskrea Herramienkas= avvuda
| Acsistkente de importacicn »> |" EE, Imporkar en IDES |
= &1  abrir... Chrl4-i =)
Establecer Carpeta de Trabajo Ll o BV T
4, En la pantalla se muestra una ventanaia®go. Hacer clic en los tres puntos
“...”, se despliegan los archivos disponibleapanportar.
5. Seleccionar el archivo correspondiente.
6. Seleccionado el archivo, retornard a la plantaicial, hacer clic en el botdn
“Siguiente”.
7. La pantalla que muestra, despliega e tie archivo seleccionado (ASCII

Delimitado). Hacer clic en el boton “Siguieht

Asistente de Importacicn

Seleccionar el formato:
A5400
ASCI o EBCDIC [Texta)]
dBASE
Lotus
Microsoft Access
Microzoft Excel
aDec
Reporte impreso » Adobe PDF
SAP NS
AL

Ubicacidn PC:

Mombre: | a5 IDEALSEMIMNARIC IDEA BASICOY\TALLER DoS\cuentasporbagar.txt [ ]

Archivo de definicidgn
opcianal: | |E]

ISiguiente>] [ Cancelar ] [ Apuda ]




S IDEA

\ @:/ Dasta Analysis Software

L

Asistente de Importacion - Tipo de Archivo E|

El Asziztente de Importacian ha examinado el archivo v ha determinado gue ez un archivo delimitado.

Si esto no es corecta, seleccione el tipo de archivo correcto.

(*) Delimitado

—
© Longitud Fija
) EBCDIC Longitud Fija

cod_proveedorOnombreproveedordfacturalfechafactOvalorpagolche
L0010CTA BERMUDEZO44000020000201083, 516, 797"0701218020000201C
11 2530R0J4% ¥ ASOCTADOSO450010Z200005010714,452. 1970701212020010
161 250MO0FENO E HIJO30460020Z200007010755,000.00"07012200200007C
EOOLODTARTE ASOCIADOZ0460030200005010759 096, 00"070122102000C
EOZ220M0FENO E HIJO3O046004020000901074, 550.62"0701222020000901]
EOOAOROJAS ¥ ASOCTIADOSO460050200009010721,652. 22"070122302000
EOOSOMORENO E HIJOSO450080Z0000801072,792.77"07012240200005801]
EOLOODTARTE ASOCIATO2045007020000701025, 242, 00"0701225020000
EO0220CI4A BERMUDEZO44005020000501091 409, 78"0701226020000514C
COO1OROJAS ¥ ASOCIADOSO4600902000060109,264. 18"070123102000C
L0010CTA BERMUDEZO460100200006010"104,112.853"070123402000061°

ATAAMATIATAN T AMACTATL.ASMASAT TMAAART S A AR FAd S AFAa T S A Ee 1 e

£ >

= o | |~ o o [ o | —

—
—_

b

1|
|

[ < Alras ” Siguiente>l [ Cancelar ] [ Apuda

Asistente de Importacion - Detallar separador de campo y encapsulador de texto F'Z]

Examine el archivo moztrado en la vista previa v, de ser necezarnio, modifigue laz opcionesz debajo.

Separador de campo

Loz archivos delimitados uzan un caracter expecial para separar log campoz. Inspeccione el archivo
v modifique el Separador de Campo en caso de zer necesano.

D Coma  (DDospuntos O Puntopcoma () Tabulador () Espacio () Ot [_:

Encapsuladar de texta; | a | Lineas encabezado aignaorar: |0 &
Frimera fila vizible zon nombre de campo
-~

2 anol CI& EEEMIDEZ 46000 20000201 (83,516,797
3 A123 ROJAS ¥ ASOCTADOS| 45001 20000501 |14,432,19]7
4 4128 MORENO E HIJOS 45002 20000701 |&5,000,00]7
ﬁ_ EOOL DUARTE ASOCIADOS (46003 20000501 (59,09&8.00(7
E_ EOZZ MORENO E HIJOS 4004 20000901 (4,550062 |7
o EOO4 ROJAS ¥ ASOCTIADOS(45005 20000901 |21,632.22|7
g2 EOOS MORENO E HIJOS 45006 20000801 |2,792.77 |7
3_ EOQL1O DITARTE ASOCIADOS (46007 20000701 (25,242,007
10 EOZ2 CIa BEFMUDEZ 45005 20000501 |91 ,.409,75]7
11 cool ROJAS W AXOCTIADOS| 45009 20000601 |9,264.18 |7%

£ >

< Alhrds ” Siguiente>l [ Cancelar ] [ Auyuda




8. La pantalla siguiente muestra la pregutf@ue caracter separa los campos de
los archivos”, seleccionar el caracter Tabodag activar el label que dice Primera
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fila es nombre de campo. Hacer clic engt&nte”.

9. La pantalla siguiente muestra la preguntagrfidro de registros para analizar.

Hacer clic en el boton “Siguiente”.

10. La pantalla siguiente muestra divididos campos y solicita el nombre de campo
y el tipo para cada uno, escribir las sgtes definiciones. Para esto se debe

hacer clic en cada columna e irnos desptizaron la flecha.

@ Ejemplo comvertido

A001

NOMBRE DE CAMPO TIPO MASCARA
COD_PROVEEDOR CARACTER

NOMBRE PROVEEDOR CARACTER

FACTURA NUMERICO

FECHAFACT FECHA AAAAMMDD
VALORPAGO NUMERICO

CHEQUE NUMERICO
FECHAPAGO FECHA AAAAMMDD
AUTORIZADO CARACTER

Hacer clic en el boton “Siguiente”.

Asistente de Importacion - Detalles de campo

Ejemplo conwvertido

MHombre de campao: |COD_PROYEEDOR Tipoe | Caracter
Descripcidn: CODIGO PROVEEDO

[I Mo importar este campa

)

Puede especificar ahora loz detalles de campo. Seleccione un campo haciendo click en el encabezado
de columna, v luego modifiqgue =u informacion debajo.

3

@ A00 [El
I _PFROYEED( NOMBEEPEOVEEDOE | FACTURL TECHAFACT WALORFAGO CHE! #

1 4001 CI4 BEEFMIDEZ 46000 Z000020Y 583,516,779 TOlZE

2 Ala3 ROJAS T AXOCIADON 40001 Z0000504 14, 43219 |701E

3 Al2G MOEEND E HIJOS 4a002 Z00007oy S5, 000000 |[FOlE

4 EOO1 DUARTE A3ZOCIADOS (40003 Z0000s80Yy 59,096.00 |7¥0OlE

) BEOZ2z2 MOREND E HIJOS 4a004 Z0ooosoy 4, 580062 Tolz

E EO0O4 ROJAS ¥ ABOCIADOR 46005 2000080 21,632.22  |7¥0OlE

¥ EOOS MOREND E HIJOS 4e006 Z0000s0Yy 2,792 7T Tolz

g EOl0O DUARTE AIQCIADOS (46007 Z0ooovoYy =25,242.00 TOlzE

9 BOZZ CI4 BEFMIDEZ 46003 Z000050Y 91 ,409.78 TOlzE
10 cool ROTAS T AS0CIADON 45009 200006019, 264,18 701z ™

£ >
< Atrss ” Siguiente > ] [ Catcelar ] [ Spuda

]

[o NN
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11. La pantalla siguiente pregunta si quierefiis Campos Virtuales, para trabajar, con la Inémion,
en ese caso disefiar los campos requeridos.

Asistente de Importacion - Crear campos E'
Puede agregar uno o mas campos al archivo importado ingrezando el nombre de campo, su bipo,
longitud, parametra v descripcion a continuacian.
Mormbre de cz... Tipo Lon | Dec Pararmetro Mormbre ..,

1

2

< 2

< jtraz ” Siguiente > ] [ Cancelar ] [ Auuda ]

Asistente de Importacion - Criterio de Importacian

Puede ingrezar una ecuacion para limitar loz datoz a =er importadoz. Haga click en el bokan E ditor de
Ecuaciones para ingresar una ecuacian.

[ < Atrés ” Siguiente>] [ Cancelar ] [ Aypuda ]
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12. La pantalla siguiente solicita el nomie la base de datos (del archivo), escribir
“Cuentas por pagar”. Hacer clic en el boforalizar.

Asistente de Importacion - Especificar nombre de archivo de IDEA

E zpecifique un nombre para la baze de datos. Haga click en Finalizar para impartar la baze de datos en
IDEA.

Directario de trabajo:  C:ADocuments and SettingzJ zuanohMiz documentos\CLEMTAS POR PAGAR"

[] Generar estadisticas de campa

[ ] Crear un campa de ndmero de registio

Guardar definicidn cormo: | C:\Documents and SettingsiUsuariolMis documentashCUEMTAS POR P |E]

Mombre Baze de D atog: |Euentas por Pagar |

< Aikraz ” Finalizar l [ Cancelar ] [ Ayuda
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2.2 Archivo “Proveedoresautorizados.mdb”

1. Del menu principal de IDEA, seleccionar dpcion “Archivo”.
2. Seleccionar la opcién “Asistente de imacidn”

archivo | Yer Mussktreo Herramisnktas Srada

| Asiskenke de imporkacicon [ 3 m Ea Imporkar en IDES

= &1  nbrir... Chrl4C o
Establecer Carpeta de Trabajo ZErl4ty

3. Seleccionar la opciéon de importacion danfitos predefinidos, en este caso
seleccionando el formato de Microsoft Accgskacer clic en el boton
“Siguiente”.

4, Seleccionar el archivo correspondiente.

Asistente de Importacion

Seleccionar el formato:

A5400

ASCH o EBCDIC [Texta)
dBASE

Lotz

T = —

Microzaft Acceszz s
Microsoft Excel
QDeC |
Reporte impreso y Adobe PDF
SAPAAIS

ML '

bicacidn PC: g

Mambre: | 1SEMIMNARIO IDEA BASICONTALLER DOS\proveedoresautorizados, mdb |E]

Archivo opcional: | |

—_—

Editar plantilla

< Afraz Siguiente>l [ Cancelar ] [ Ayuda I
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5. en la pantalla de tablas a importarec®bnar la Unica tabla que posee el
archivo, llamada “Proveedores” y hacer clit & boton “Siguiente”.

6. La ventana de dialogo solicita un nompega el archivo que se esta
importando, escribir  “Proveedores Autorizadosfacer clic en el botén
“Aceptar”.

Microsoft Access®

Seleccionar tablas: Proveedores Aceptar

Cluitar todas

Cancelar

Apuda

ik 1)

Opcionesz campo Caracter
Analizar registroz para longitud de campo
() Analizar todos

(#) Analizar sdla 10000

[] Crear un campo de nomero de registro

Archivo de zalida: |F'rm-'eedores Autarizadog |

Como resultado final nos aparecerdn estospeanimportados

NOMBRE DE CAMPO TIPO

COD PROVEEDOR CARACTER
VALOR TOTAL NUMERICO
DIRECCION CARACTER
CIUDAD CARACTER

\& IDEA - Proveedores Autorizados-Proveedores

Archiva  Editar Wer Datos  Andlisis  Muestreo  Herramientas  Yentana  Ayuda

Begid-Pe@an B 9 HOwE-T@EE AT SEED DT €

I
Explorador de Archivos ® [ cuentasporpag@/-q Proveedores Autorizados-Prove... | >R | {Propiedadss

e P T ACTI. COD_PROVEEDDR | VALORTOTAL | DIRECCION | cupap | © ¥ Base de Datos
1 [a001 212,671,620 149 1 AVE, OTTAWA J Ditos
ERESEE © 92.381,610 43-191 67 AVE. OTTAWA g
3 |al128 © 89,584,140 860 KENSIGNTON AVE, OTTAWS @ Historial
4 |BO01 . 23B.202,830 151 MAGNUS AVE, OTTAWA @ Estadisticas de ¢
& Nombre 5 |pooz . 14.043,040 957 QUEEN 5T OTTAWA z
@ cuentasporpagar [6_|Boo4 - 105,746,390 599 23 E AVE, OTTAWA B Tl ool
a Proveedores &utarizados. .. |7 _|BOOS i 267.864,080 533 DOMINIC 5T, OTTAWS W Criterio
& _|po1o | 25.255,667 455 39 E AVE, OTTAWA T———
9 |BO22 { 120.443,040 141 S 5T. OTTAWE i W Resultados
10 |coo1 = 9.264, 160 72-930 QUEEN 5T, OTTAWA
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Prueba No. 3 - Verificar que los datos delrehivo “cuentasporpagar.txt” y
los datos del archivo “Proveedoresautorizadosgb”, fueron importados
correctamente.

Objetivo de la Auditoria :
Asegurar que los datos estan completos ycumydan con los totales de control
suministrados.

Funcionalidades de IDEA a utilizar
- Estadisticas de campo
- Totales de control externos

Descripcion del Ejercicio.

Generar y ver las estadisticas de campo gampos numéricos en la base de datosuedaitas
por pagar y proveedores autorizados.

Las estadisticas serviran para.

- Conciliar totales

- Lograr un entendimiento general de rangosvaleres en la base de datos.

- Resaltar errores o areas de potencial dabiligara posteriores verificaciones.
Desarrollo:

3.1 Calcular estadisticas de campo

3.2 Seleccionar totales de control
1. Activar la base de datos “Cuentas por Pagar”
2. Hacer clic en el botén “Establecer total @entrol” de la barra de herramientas.
qivo Editar  Ver Datos  Andlisis  Muestreo  Herramientas Yentana  Avuda
= h | A | R (m=mn| = b - m R = @=mH — == B+ o@m =+ "
=G E= e [ B B [ MOl =@wFEF LA S8BT @,
3dar de Archivas - - v Cuentas por Pagar | - X M
@ ]II w o COD_PROVEEDOR | NOMBREPROVEEDOR | FACTURA | FECHAFACT | VALORPAGO | cHE| | ¥ BasedeDatos
1 [aD01 CI4 BERMLUDEZ 46000 02/01/2000 8351679 T(| g paos
2 |a123 ROIAS ¥ ASOCIADOS 46001 05/01/2000 14,432,189 7| ¥
— 2 |aze MORENQ E HIIOS 46002 07/01/2000 g5,000.00. 70| & Historial
[4|poo1 DUARTE ASOCIADOS 46003 08/01/2000 S9,096.00 70| @ Estadisticas de campo
bre 5 |pozz MORENO E HIIOS 46004 09/01/2000 458062 70| o 1oedde conprol
P Cuentas por Pagar 6 |poo4 ROIAS ¥ ASOCIADOS 46005 09/01/2000 21,632.22. 7L N
[7_|eoo= MORENG E HIIOS 46006 08/01/2000 2,792.77 7r| @ Criterio
X (=] DUARTE ASOCIADOS 46007 07/01/2000 25,242.00 7O| —
| EI (== C14 BERMUDEZ 46008 05/01/2000 91,409.78 7| ¥ Resuladas
|15 |coo1 ROIAS ¥ ASOCIADOS 45009 06/01/2000 0284.18
([11]aoo1 : S 104,112.83 70| & .
|| B i it W Ind
[12]a123 Seleccionar Total de Control 653964 7O w Indices
13 |a128 531996 7 -
14 |Boo1 CHEWUE oo x| ¥
[15 |pooz ol 292278 i
:EBDD‘l '-.-'.t'-.LI_IFiF'.t'-.IaI_I ?8:?94:21; = W Camentarios
|[17 |poo= 190,071.31° 7 A tari
EBDID 136? - - gregar comentario
12 |po=z 40,033.26. 70
[20|coo1 25,242.00 7C
21 |a001 51,409.78° 7L
|22 ]a123 - 14,432.19° 7
23 4128 MICRENC E HIILS Aol Uey Lay SLI 85,000.00 7L
[24 |poo1 DUARTE ASOCIADOS 46023 06/25/2001 6,539.64. 7
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3. Pregunta que si desea calcular el Total de Glgvdra este campo ?

Al responder afirmativamente el presenta el sigeiegsultado :

4, Seleccionar el campo “VALORPAGO”, hacer cBa el boton “Aceptar”.
El total de control para el campo “VALORPAG®s de $ 1.530.227.34

5. Activar la base de datos “Proveedores Autdoza
6. Hacer clic en el boton “Establecer total @entrol”.

37



7. Seleccionar el campo “VALORTOTAL”, hacer clen el boton “Aceptar”.
El total de control para el campo “VALORS eée $ 1.175.662.60

Prueba No. 4 - Analizar el perfil de los mos
Objetivo de la Auditoria :

Obtener el perfil, nimero y valor, de loagps mediante rangos de valores (intervalpa)a
identificar cualquier tendencia inusual y det@ar el valor mas alto para extracciones.

Funcionalidades de IDEA a utilizar

- Planear estratificacion de registros.

- Ingresar los pardmetros para la estratificacio

- Crear una base de datos resumen con el gerfibs pagos.
- Graficar los datos

- Imprimir el gréfico

Desarrollo:
4.1 Activar la base de datos “Cuentas por Pagar”
4.2  Seleccionar del menu principal de IDEA lacidop “Andlisis”, seleccionar la

opcion “Estratificacion de archivo”, seguidaneeriNumeérica”, 6 haga clic en el
botdn :

38



4.3

4.4

4.5

Seleccionar en campo para estratificar “VALORIX. En el incremento,
ingresar un valor de 20000.

Colocar la primera fila que empiece de cdiacer clic en las filas de los

intervalos y desplazarnos hasta llegar dildasexta (6), para crear los estratos
de la estratificacion.

Hacer clic en el botén “Crear una basedd&os del resultado”, escribir el
nombre “Clasificacion de Pagos”. Hacer clit @ boton Aceptar.

39



4.6 Observe los resultados de la estratificadéh campo “VALORPAGO”
4.7 Observe la nueva base de datos activada.slgpsentes campos fueron
adicionados:

ESTRATO
ESTRATO INFERIOR (estos campos son  Opcionales)
ESTRATO SUPERIOR (estos campos son Opcionales)

Los campos opcionales aparecen siempre ydouactivemos la opcién incluir intervaite estrato
en el momento de realizar la estratificacion.

40



Hacer la gréfica de los resultados de teaté&acion:

1. Realizar una sumarizacion sobre el campo BSTR totalizando el campo
VALORTOTAL y generar una base de datos dsultado.

41



Hacer clic en el boton gréficos'tﬁ

Seleccionar Tipo “Gréfico de barra”.

Seleccionar el campo “ESTRATO”, para el ¥e

Seleccionar el campo “VALORPAGO”, para el é&fe

Cambiar el nombre del grafico por “Clasifican Pagos”. Escribir el titulo del
eje X que es ESTRATO, y del eje de lagi¥e es VALOR TOTAL.

oh~wd

Mostrando como resultado el siguiente gréfico :

42



7. Escoger en el tipo, un grafico de curva.
8. Activar las opciones de grafico en 3D, Mastcuadricula y Foto de los datos.

43



9. Grabar el grafico como un archivo “bmp”, esglionar del mend la opcién
“Archivo”, seleccionar la opcion “Guardar cdmo

Para ver la gréafica preestablecida para edumen de la estratificacion es posible
utilizar el boton de grafico que esta enpkte superior de la vista del resumenlale

estratificacion.

Hacer uso de esta opcién y analizar todasopciones que alli se presentan.

44



Prueba No. 5: Identificar pagos altos e inusles.
Objetivo de la Auditoria :

Identificar todos los items de valores alpasa verificacion
Identificar items que no aparecen con coémg@s en el perfil de pagos

Funcionalidades de IDEA a utilizar

- Extraer datos con criterios especificos

- Utilizar el editor de ecuaciones

Desarrollo:

5.1 Activar la base de datos “Cuentas por pagar”

5.2  Seleccionar del menu principal de IDEA laciop “Datos”, seleccionar la opcion

“Extracciones”, seguidamente “Extraccion diréct® haga clic en el boton .
5.3 Cambiar el nombre que trae por default agt® Altos y NO Usuales”.

5.4  Hacer clic en el boton “Editor de ecuacidnesgresar la siguiente ecuacion:

(VALORPAGO >=70000 .AND. VALORPAGO < 80000pR. VALORPAGO > 100000

45



Valide la sintaxis de la ecuacion A+, acelateecuacion
- Hacer clic en el botdn “Aceptar”.

Analice los resultados que muestra la nubege de datos “Pagos Altos y NO
Usuales”.

Prueba. No. 6: Identificar transacciones Excepenales.

Objetivo de la Auditoria :
Identificar transacciones no usuales.

Funcionalidades de IDEA a utilizar

- Extracciones mudltiples con un solo pasoa&és de la base de datos.

- Utilizar funciones (@ ) en ecuaciones.

- Utilizar las ayudas en linea de IDEA paoastiltar la sintaxis de las funciones (@ )

46



Desarrollo:

6.1. Activar la base de datos “Cuentas por Pagar”
6.2. Del menu principal de IDEA, seleccionar lpcion “Datos” y la opcién
“Extracciones”, seguidamente seleccionar lai@pc¢Extraccion Directa” o haga

clic en el botén

6.3. Realizar las siguientes extracciones:

DESCRIPCION NOMBRE DE LA ECUACION
EXTRACCION
Proveedor Rojas @ISINI("ROJAS" ;

A).- Todos los pagos a

Proveedores que tengali
en su nombre las letras

‘ROJAS”.

N

@STRIP(NOMBREPROVEEDOR))

B).- Todos los pagos en

sumas redondas e

valores de miles.

Valores multiplo de Mil

VALORPAGO % 1000 = O
(“%”, equivale al operador modulo)

C).- Todos los pagos

autorizados por “HMV”.

Autorizaciones HMV

@UPPER(@STRIP(AUTORIZADO)) =
IIH MVII

D).- Todos los pagos hechos

en dias Domingo.

Pagos Domingos

@DOW(FECHAPAGO) = 1

Los resultados de las extracciones anteriores éelser los siguientes :

A).-

a7




B).-

C).-

D).-
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Prueba No. 7 - Chequear duplicados.

Objetivo de la Auditoria :
Verificar si existen pagos duplicados (repef)d

Funcionalidades de IDEA a utilizar

- Seleccionar campos para probar duplicadost{dez2
- Especificar un indice

- Ejecutar prueba para duplicados (repetidos)

Desarrollo:
7.1 Activar la base de datos “Cuentas por Pagar”

7.2 Del menu principal de IDEA, seleccionar lpcion “Anélisis”, seleccionar la opcion
“Clave duplicada”, seleccionar “Deteccién”.

7.3 Aparece una ventana donde nos pide el nordérarchivo escribimos
“Pagos Duplicados”.

7.4  Hacer clic en el boton “Clave” e ingresar diguiente informacion en la ventana
Definir Clave:
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Campo Direccion
COD_PROVEEDOR Ascendente
VALORPAGO Ascendente

Hacer clic en el botén “Aceptar”.

7.5 Hacer clic en el boton “Aceptar”. Analizaa linformacion que presenta la nueva
base de datos “Pagos Duplicados”.

Presentamos a continuacion el resultado del ArdPagns Duplicados :
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Prueba No. 8: - Busqueda de vacios en la geacia del numero de cheques.

Objetivo de la Auditoria :
Identificar las omisiones en el numero deusecia de los cheques.

Funcionalidades de IDEA a utilizar

- Reglas para verificar qué hace falta. (combemn).
- Detecta omisiones

- Muestra vista de resultados

- COmo exportar o imprimir resultados

Descripcion del Ejercicio

Un auditor de la empresa COMFAPOPAYAN alliraa su conciliacion observa que no
existe secuencia en el No. de cheques. Blvadesea realizar una prueba que chequee
o verifique que sucede con la secuencia ytasaveces ocurrio.

8.1 Activar la base de datos “Cuentas por Pagar”.

8.2 Observe el campo “CHEQUE”", contiene el numded cheque y es de tipo
numeérico.

8.3 Del menu principal de IDEA, seleccionar lpcion “Andlisis”, seleccionar la opcién
“Deteccion de omisiones”, seleccionar “Nurcéti

8.4 Enlaetigueta Campo a usar: seleccionar “QHE”. Hacer clic en el boton “Aceptar”.
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Como resultado se presenta la siguiente ventandedse detectan por el software IDEA, los chequoes
girados.
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Si comparamos los Dos resultados anteriores, paslgardicar que ciertamente hacen falta los
nameros de los cheques, relacionados en el resdenBagos Duplicados.

Analice los resultados que muestra esta .vis&os resultados pueden imprimirse o exps®ta
bajo el formato Excel o Adobe Acrobat .

8.5 Hacer clic en el boton “Vista previa de iegon”, observe el reporte.

8.6  Hacer clic en el boton “Exportar el resuttad archivo”, observe que hay varios
formatos y destinos.

Exporte a formato Excel, y grabe el Archign el Disco, o en cualquier otro medio
magneético. .
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Exporte a formato Adobe Acrobat (*.PDF)
Hacer clic en "Aceptar”
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Prueba. 9: - Analizar dias de pago para idéficar favorecimientos a proveedores.

Objetivo de la Auditoria :
Verificar que los pagos se realizaron esimente de acuerdo con las politicas de la
compaifiia.

Descripcidon del Ejercicio.
Se sospecha que algunos proveedores esfaentidndo a los empleados para lognar
pronto pago.

Funcionalidades de IDEA a utilizar :
- Agregar un campo virtual o calculado.
- Utilizar la funciébn @ AGE para calcular mlimero de dias entre dos fechas.
- Utilizar la funcibn @ BETWEEN para verifican nimero entre un rango
Desarrollo:

Activar la base de datos “Cuentas por Pagdddcer clic en la opcion

“Manejo Campos”, dentro del mena “Datos”. O Epatdn
Hacer clic en el boton “Agregar’, e ingreghrsiguiente campo virtual:

Nombre : DIAS_PAGO
Tipo Campo : Numérico virtual
Descripcion Numero de dias para el pagolal factura
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Hacer clic en el boton “Agregar”, y clic en “Paugtro” para cargar el “Editor de ecuaciones.,

Digite la siguiente ecuacion:

@age(FECHAPAGO ; FECHAFACT)

Esta funcién permite calcular el numero das dentre dos fechas especificadas. Escriba
la fecha méas reciente en primer lugar, pgwa el reporte muestre elimero de dias
en forma positiva.

Hacer clic en “Validacion de la ecuacionaddr clic “Aceptar”.
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Observe los resultados que contiene el caagicionado. Generar las estadisticas pdea es
campo.
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Ver las estadisticas para el campo DIAS_PAGO.

La politica de la compaiia es pagar aostdds proveedores dentro de los 25 y B8 después de recibido
la factura.

Extraer todos los pagos con rangos fuerdadaolitica.
Extraer todos los pagos efectuados fueraratglo permitido entre 25 y 35 dias:

Hacer clic en el boton “Criterio de Preseidt®® e ingresar la ecuacion:
.NOT. @BETWEEN(DIAS_PAGO ; 25 ; 35)
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Prueba No. 10 - Verificar pagos a proveedores no auipados.

Objetivo de la Auditoria :
Validar que los proveedores son los autoogagoara recibir los pagos.

Funcionalidades de IDEA a utilizar

- Cruzar/ comparar base de datos utilizandopleion “Unir base de datos”
- Seleccionar correctamente la Base de Datosafa para hacer la union.
- Determinar el numero de transacciones quéncen” y “no coinciden”.
- Utilizar la funcibn @ISBLANK.

Desarrollo:

10.1Activar la base de datos “Cuentas por Pagar”
10.2En el Mend Archivo hacer clic en la opcignir bases de datos".
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10.3Ingresar la siguiente informacion:

10.4 Utilice el boton Seleccionar Base de Datos secundaria
seleccione "Proveedores Autorizados".

En el recuadro inferior, cambie el nombre dathivo por:

Nombre Archivo: “Verificacion Proveedores”
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10.5 En el botén Coincidencia: Especifique einpga comun o llave que permitird unir los

archivos.

Campo primario : COD_PROVEEDOR
Orden : Ascendente

Campo secundario : COD_PROVEEDOR

Clic en “Aceptar”

10.6 Seleccione la opcion “Todos los regssten el archivo primario”
10.7 Hacer click en el botén “Aceptar”. Obserla base de resultados.
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Otra manera de realizar la unidon entre sarmses de datos, es haciendo uso de la
opcion “Conector visual’, del menu archivoorPmedio de esta opcion es posible

establecer la relacion entre varias tablas, wha manera visual y muy sencilla para el

usuario.

Como ejercicio adicional, realizar la mismaién que se acaba de establecer, haciesdodel
Conector Visual.
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Extraer Proveedores no autorizados.

10.8 Activar la Base de datos “Verificacionroveedores”. Por el Menu Datos -
Extracciones, opcion Extraccion directa.

10.9 En nombre de archivo ingrese “Proveestmrautorizados”.

10.10 Escribir la siguiente ecuacion:

COD_PROVEEDOR = “ “ ; (Note que hay sebe dar un espacio entre las
comilllas)

Alternativamente puede usar como criterio edéraccion la siguiente ecuacion:
@isblank(COD_PROVEEDOR)

10.11 Analice los resultados que presenta estaaccion. Escriba la conclusion.

kkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkkkkkhkkkk
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