Data Analysis Software

S IDEA

TALLER No. 3

AUDITORIA AL PROCESO DE NOMINA

PROGRAMA DE AUDITORIA

Objetivo de la Auditoria:
Prueba No. 1- Importar y cargar datos en IEA

Desarrollar habilidades para importar datotDBA y crear la carpeta de trabajo donde
se guardaran los resultados de la Auditoria.

Funcionalidades de IDEA a utilizar
- Crear (configurar) carpeta de trabajo
- Ingresar propiedades del cliente

Copiar los archivos NominaOl.xls, Nomina0O2.xis MaesEmpl.xls en la carpeta creada
previamente en el Explorador de Windows. darmosla; NOMINA.

Desarrollo del Programa de Auditoria :
Importar archivo nomina0l.xls a IDEA y amafidas estadisticas de campo.

OBJETIVOS GENERALES:

- Conocer y evaluar de manera rapida, losresl@stadisticos de los campos
numericos del archivo, utilizando la vistast&tisticas de Campo”.
- Identificar inconsistencias obvias en los casnpumeéricos

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Verifique que no haya valores negativos.

2. Compruebe que los totales de “Valor Neto'haterden con los valores registrados en
contabilidad.

3. Compruebe que todos los salarios sean mayguescero.

4. Compruebe que el salario minimo corresporidesiablecido por la ley.

5.Evalle la razonabilidad del valor del salamnimo.

6. Registre las inconsistencias detectadas.
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Data Analysis Software

@) DEA
DESARROLLO: —
1.1. Estando creada la carpeta de trabajo gboExplorador de Windows, se ubican alli

los archivos entregados por el cliente y gsmrdaran los archivos que se generen
del procesamiento de los datos del clieote IDEA.

| 9 Internet Explorer #d) Asistente para compatibilidad de programas
o =
Jesiis A. Barra rSH [ Bloc de natas
5} Outlook Express 5] calculadora
E» Reproductor de Windows Media @ Explorador de Windows
F Internet
Internet Explorer W windows Movie Maker “ud Libreta de direcciones
€5 Correo electrénico IEE) AvG Free Edition Il W Paint
IR I Broadcom r | & Paseo por windows KP
o =L centabilidad T Dexon » |} B8 simbolo del sistema
== General IF0 Microsoft Office v |l €59 sSincronizar
S35 windowss Live Messenger I Modem Helper » 4 wordead
) I Mozila Firefox v SEETUTE =gt =e
- FDFCreat
@ IDEA IF Mero 7 Ulkra Edition » | D et

I Disco local [C:)

Edicioan “er Faworitos  Herramientas — Awuda

@ Acceso direcko

[CAMOMING Carpeta de archivos

1.2. Se abre IDEA Y del menu principal, ceilenar la opcién “Archivo”. Seguidamente
seleccionar la opcion “Establecer carpeta tdabajo”, esta opcion muestra el
directorio del computador, seleccionar lapeta creada en el explorador de
Windows.

archivo I = MHMus=sktreo Herrami=e=nkas=s = |

Aciskenkse de imporkEacican [
e 1 Abrir... CErl-C
| E=tablecer “arpekta de Trabaio Cerl s

IDES Serwer
Bas=es de Dabtos Recienktes

Frowvecbhos PRecienkte=s

LA R B

IDEAaScripes Recientes

=alir

Establecer Carpeta de ITrabajo

Buscar en: |‘1-"-;_}NDMIN.&. vl o ? [ T

Drocurnentos
recientes

@

E =critorio

¥

iz documentos

|

i P

II'I

Carpeta: !uments and SettingsUzuariortiz documentoss MO RIS, s | [ Sobrir ]
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1.3. En pantalla se despliega una ventanadid®go, donde solicita las propiedades del
cliente. NOMBRE DEL CLIENTE Y PERIODO quee sva a procesar. Ingresar esta
informacion, para nuestro caso el Nombre tehe : COMFAPOPAYAN
y el Periodo: ENERO 15/2000 A JUNIO 25/2001.

Propiedades de Proyecto

Mombre Provecta: ||:DMF-'*'-P'DF'-'*'-Y-":"-N | [ Aceptar ]

Periodo: |ENEHD15£2I:IEIIZI.-’-'-.JLINII:I 25;"2El| [ Cancelar ]

14. Del menu principal de IDEA, selecar la opcion “Archivo”.

archivo | Wer Muesktreo Herramientas avvuda

| Acsistkente de importacicn

L |" [  Importar en IDES
&1  abrir... Chrl4-i L

Establecer Carpeta de Trabajo Ll o BV T

1.5. Seleccionar la opcion “Formatos Predéfiei, seleccionar el formato EXCEL,
seleccionar el archivo requerido y hacer elicel botén “Aceptar”.

Asistente de Importacian

Seleccionar el formato:
A5400
AS5CH o EBCDIC [Texta)]
dBASE
Lotus
ticrozoft Access

ODEBEC

Feporte imprezo p» Adobe PDF
SaPAals
kL

Ubicacidn PLC:

Mambre: | E:NTALLER UMO IDEAATransaccionesporcobrar . xls |E]

Archivo opcional: |

E ditar plarntilla

< Abras [ Siguiente > ] [ Cancelar ] [ Apuda ]
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Data Analysis Software

1.6. En caso que el archivo tenga varigfmsh (hoja electronica), muestra sus nombres,
para que se seleccione la hoja que seequigportar. Seleccionar la hoja.

1.7. La pantalla muestra una ventana ddogba donde solicita un nombre para el
archivo que se esta importando, escribir fiN@m 1”. Hacer clic en el botén
“Primera fila son nombres de campo”. Hader en “Aceptar”.

Como resultado final nos aparecera la baselatos importada.

Seleccionar Archivo

Buscar en: | (3 TALLER TRES v @ & m-

I@j MaesEmpl
:@_j Mominaldl
D ocumentos EI.;ENDmiI‘IEIDE

recientes

3
)

L
|5

E zcritorio

¥

Miz documentos

4
2
0

MNombre: |Nc|min-a o1 bt | [ Abrir ]

ﬁ

Mis zitios dered  Tipo: |.-'1'«.rchivns ricrosoft Excel [ 1ls) - | [ Cancelar ]

Asistente de Importacion |

Seleccionar el formato:
As5400
ASCH o EBCDIC [T exta)
dBASE
Lotus
Microsoft SAccess
Ficrozoft Excel
aDeC
Reporte imprezo v Adobe PDF
SaP/AAS
bl

Ubicacion FPLC:

I IClE T A LER: TRES Mominanl . «ls |

Archivo opcional: |

Editar plantilla

< Albras [Siguiente>] [ Cancelar ] [ Apuda ]
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'_I e;) Data Analysis Software

v

Excel §|

Seleccione laz hojaz a importar:
Aoeptar

payrall Primera fila zon nombres de campo
[1Impartar celdas vacias como O

Quitar todas

Cancelar
“Wizta Previa: Ayuda
CHEQUE_HO CODIGO_DEP|COD_EMP DECHA_PA...|SALARID |IMPUEST03 |I i
1 12346 A0 Qoo o 15092001 43095 83 87917
2 12347 B0 Qooozo 150952001 34375 68T .5
3 12348 o Qo030 10092001 31875 637 .5
4 12349 EO1 aooos0 150952001 3347 .92 =1 =t= et
=1 12350 011 Qooos0 15092001 2EET S 53T 5
E 12395 D21 aooo10 150952001 301417 EO2.83
E 12352 E21 Qoo oo 15092001 207917 43583 W
< >
Archivo entrada: | E:\TALLER TRES\Mominall.xls |E]

Archivo zalida: |Nnmina 1 |

Prueba No. 2- Comprobar el célculo del valoneto pagado por salario.

OBJETIVOS GENERALES:

1. Recalcular el valor Neto a pagar, sabiende el valor Neto a pagar es la difegenci
entre el Salario y los Impuestos.

2. Verificar si existen inconsistencias entreplgado y lo calculado por la auditoria.

OBJETIVOS ESPECIFICOS :
1. Verifique que no haya valores negativos.
2.Compruebe que el valor pagado sea iguaalallado.
ompruebe el total Neto pagado por Salases el mismo registrado en contabilidad.
4.0Obtenga un listado de las estadisticas pasapapeles de trabajo
5. Detectar inconsistencias de calculos.

DESARROLLO.

2.1. Asegurese que la base de datos “Noniiresté activa.

2.2. Cree una variable llamada Neto Calculadm los siguientes parametros Salario -
Impuesto. Para esto dé clic en el icono lalebarra de herramientas denominado
Manejo de Campos .
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2.3.Aparece la pantalla con la estructura declspos de clic en “Agregar”

2.4.En nombre digite NETO CALCULADO

2.5.En tipo seleccione Numérico Virtual, con duwas decimales
2.6.En el Editor de Ecuaciones digite : SALARIGMPUESTOS

Manejo de Campos

IDEA

Data Analysie Software

Mornbre de car.., Tipo Laor | Dec Parametro Mormbre. . Diescripcion [ Aceptar ]

1 |CHEQUE_MO Caracter 3 =5in et,..
Aaregar

2 [CoDIGD_DEP Caracter 3 =5in et,..
2 [COD_EMmp Caracter & =Sinet...
4 |DECHA_PAGD  |Fecha g AASAMMDD %5in et,.,
5 |SALARIO Humerica 8 |2 <5 et... :
g [IMPUESTOS MumErico g |2 =5in et,..
7 |METO_P&AGADD [Murmérico g |2 <5 et... [Eancelar
g [METO_CALCUL.., [Murmérico wirtual 2 <5 et...

Ayuda

Ui Editor de Ecuaciones

VRXOR B

E cuacian

SaLARIC - IMPUESTOS

H

g a9

Todas
Caracter
MHuméricas
Fecha / Haora
Coincidencia
Condicional
Financieraz

=T

Manejo de Campos

Mormbre de car.., Tipa Lon | Dec Pararmetro Mok, Diescripcicn \ Aceptar

1 |CHEQUE_MO Caracter 5 =5in et...
Agregar

2 |CODIGO_DEP Caracter 3 =5in et...
3 |COD_Emp Caracter ] <5in et..,
4 |DECHA_PAGD  |Fecha 8 AAAAMMDD <5in et...
g |SALARIO MLmerico 4 |2 <Sinet... :
g |IMPUESTOS MUrmErico g |2 =5in et...
7 |NETO_PAGADD |MNurnerico g |2 =5in et... [ Cancelar
g |NETO_CALCUL.., |MNurnérico virtual 2 FSALARIO - IMPUESTOS 4 <Sin et...

Apuda




—/ alyeua Software

IDEA <]

El modifizar la baze de datos mediante el manejo de campos
podria cauzar que algin dato relacionado con eze campo
[resultados, acceszoz en detalle, indices, vistas de bazes de
datoz, etc.] aparezca en forma incorecta.

Loz rezultados podrian zer walidos nuevamente reingresando las
configuraciones vigentes al crear loz resultados.

;D ezea continuar con los cambios efectuados?

[] Mo mostrar este menszaje otra vez.

| S | | Mo |

T =TT T

2.8. A final de la tabla se puede notar el pueampo “NETO CALCULADO”, el cual se
distingue por tener las letras en un célosia.

@ IDEA - Nomina 1-payrall

Archiva.  Editar  Wer [atos  Andlisis  Muestreo  Herramientas. Ventana  Avuda

Eloctoul BRI # O omfiif] ¢ i B 7] w0 BF S EEESD: B0

Explorador de Archivos

HEPr &

aNummal -payroll |
CODIGO_DEP | COD_EMP | DECHA PAGO | SALARIO | IMPUESTOS | METO PAGADC | METO_CALCULADO |

Lod

g Je21 000108 091S/2001 0 217917 435.83 1,743.34 1,743.34

yﬂ] g |E21 000109 08152001 217917 435,83 1,743.34 1,743.34
- 10 |A00 000110 09152001 387500 775.00 3,100.00 3,100.00
90z e 11400 000120 09f15/2001 243750 487.50 1,950.00° 1,950.00-
ANombre [12]co1 000130 09/15/2000 0 197333 396,67 1,586.66 1,576.66
W Marina 1-payrall 13]co1 000140 09152000 236833 47367 1,894.66 1,894.66
14 D11 000150 09f1Sf2001 0 210667 42133 1,685.34 1,685.34

[15]o11 000160 10f15/2000 0 185417 7083 1,483.34 148334

(16 D11 000170 09A15/2001 0 205667 41133 1,645.34 1,645.34

17 D1t 000180 09152000 177833 95567 1,422.66 1,422.66

18011 000190 09/15/2001 0 170417 340,83 1,363.34 1,363.34

19011 000200 09152001 231167 462,33 1,849.34 1,849.34

[20|D11 000150 09f15/2001 0 152250 30450 1,218.00 1,218.00

21[p11 000220 09/15/2001 248667 497.33 1,989.3¢ 1,989.34

22021 000230 09f15f2001 0 184833 36067 1,478.66 1,478.66.

[ p=v=sy FRORSH e A L b Lo omen e amm amAm il l

2.9.Por el menu seleccionar Datos - Extracciones

2 IDEA - Nomina 1-payroll

Archiva  Editar Wer | Datos | Andlisis  Muestrea  Herramientas  Ventana  Avuda

I:;- 'ﬁ ED %ﬂ: | Extracciones g mE" Extraccidn Directa. ..
: [T Busqueda.. &~ Extraccisn Indexada. ..
Explorador de Archivos I 3
- @ Indices... = Extraccidn por Valor Clave,.,
1-J Etg &j }ﬂ ﬁ UE ordenar... E" Extraccidn registros bop. ..
-a'r,-} [ E T P S TR | 4 ey D A amm
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2.10.LIame el archivo resultante “Diferencias eficalo”.
2.11. Ingrese la siguiente ecuacion : Netga&a - Neto calculado <> 0

Extraer a Archivo(s) r5—< :
Regiztros a extraer: (*) Todo Regiztro [nicial #: | | [ Aceptar ] £
() RBango Reqiztro Final #: I:l |

Orden: | Sinindice v| ]
:

Mormbre de Archivo Criterio )
Diferencias en Calculo MNETO_PAGADD - WETO_CALCUILALC £

[

= Apuda l‘
[

£

[

[

[

2.12.Clic en “Aceptar “ y si se generaron algunos registros en la antséleccion. Crear reporte.

Ul IDEA - Diferencias en Calculo

Archivo I Editar Ver Datos  Andlisis  Muestreo  Herramientas  Yentana  Avuda

530 BOwE«E@@E A0 5 5807

-

Asistente de importacion

- &1 Abrir... ChrH-0 -
= 1-payra” ) Diferencias en Calcul
Establecer Carpeta de Trabajo  Chrl+w o 'a sl acuul
it | DDEP | COD EMP | DECHA PAGO | SALARIO | IMPUESTOS | METO PAGADO | METO CALCULADO |
i 000100 09/15/2001 2,079.17 435,03 1,743.34 1,643.34
ot B D CHID 000130 09f15/2001 1,973.33 396,67 1,586.66 1,576.66
. ; 000240 09{15/2001 . 2,386.67 47933 1,917.34 1,907.34
@ EiminerBse de Datos 00330 09f15/2001 - 1,114.17 42283 1,601,344 691,34
wal Conctor Visial.. 200330 09A52000 0 2,314.17 42283 1,691.34 1,891.34
3a| Unir Bases de Datos...
E‘E figregar Bases de Datos, .,
g Comparar Base de Datos,

Guardar coma,..

Enwiar. ..

-

Impririr |2 crear Reports. .

Exportar Bage de Datos... Configuracion de Impresidn, ..

-

Bases de Datos Recientes Configuracion de Pagina. ..

Provectos Recientes b “_i-l gt A
[DEASCHpts Pecientes b E’E Editar &n POF
Sali @ Editar en Microsoft Word

m }

"I (g4 Vista Previa de Impresion
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x]

Asistente de Reportes - Encabezados

Defina oz nombres v la alineacidn para cada encabezado de campo

'—E': Fuente de Encabezades: [ .. |
COD_EMP Alineacian
DECHA_PaGO
SaLARIO (%) lzquierda () Derecha () Centrado () Justificado
[MPUESTOS
HETO_PaGADO
METO_CALCULADO Texta
CHEQUE_MO
[ < flraz ” Siguiente > ” Finalizar ] [ Cancelar ] [ Ayuda

\?/ ‘Desea ver preliminarmente el reporte que acaba de crear?

| s | m
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Prueba No.3 - Determine los registros que tien fecha de pago diferente a la
“Fecha de pago normal”

OBJETIVO GENERAL:
Identificar y Verificar pagos efectuados fechas inusuales.

OBJETIVO ESPECIFICOS:
- Verifigue que no haya pagos en fechas irlasua
- Compruebe los listados generados por recunsosanos sobre pagos de nomina
- Obtenga un listado de las estadisticas pasapapeles de trabajo
- Detectar Inconsistencias de fechas.

DESARROLLO.
3.1. Asegurese que la base de datos “Nomina € astiva.

3.2.En el ejemplo la fecha de pago es “20018)9/realice una extraccion de los datos
qgue son diferentes a esta fecha.
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3.3. Si obtiene registros diferentes a la feclaviarlo como correo electronico para
obtener respuesta de la esta situacion ihug\rghivo - Enviar).
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El Archivo es enviado a la ruta que presenta ltaversiguiente :

Hay que cambiar las Propiedades del Archivo, padarmpser leido correctamente.
Debe quitarsele el atributo de Solo lectura
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Prueba No. 4 - Realice una estratificacion poSalarios - Con rangos de $1000

OBJETIVO GENERAL:
1. Establecer bandas de salario para obseevaroricentracion de la informacion.
2. Realizar analisis estadistico de la estcaiifion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Conocer el comportamiento de la némina

2. Establecer puntos criticos de Nomina.

3. Planear la auditoria para concentrarse emmigortante.

DESARROLLO

4.1.Asegurese que la base de datos de “Nominselé&ncuentre abierta.
4.2.Seleccione la opcion del menu “Andlisis” y “Estratificacion “ o dé clic en el icono de
Estratificacion Numérica :

4.3.Seleccione el campo de Salario

4.4.En incremento digite 1000

4.5. Con el botén del Mouse marque los 5 primerangos con lo cual se cubren los
salarios desde $0 hasta $5.000 y de dficek botén de rellenar para generar
autométicamente los rangos a estratificar.ci@@en Aceptar.
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4.6. Note que los resultados se adicionafte aszentana de Base de datos en una vista
denominada Estratificacion Numérica. Dé ain el icono de Vista preliminar de
Impresion.
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Prueba No.5 - Identificar posibles pagos
duplicados

OBJETIVO GENERAL:

Verificar pagos duplicados.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Identificar empleados que recibieron mas depago por el concepto de salario.
2. Verificar y obtener respuesta de este hecdtegular.

3. Detectar las inconsistencias.

DESARROLLO

5.1. Asegurese que la base de datos de “NOminseléncuentre abierta.
5.2.Seleccione Menu “Analisis” - “Clave Duplicada” — “Detecaid o dé clic sobre
elicono de detectar Clave duplicada.

5.3.Llame este archivo como “Pagos duplicados”

5.4.Dé clic en el boton de Clave.
5.5.Seleccione el campo “COD_EMP”
5.6.Dé aceptar y luego acepte la ventana dectdetClave duplicada.
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5.8.Exportar los resultados a Excel - (ArchivExportar Base de Datos)
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Obteniendo los Siguientes Resultados :

Prueba No. 6 - Realice estratificacion por dgmdencia. Campo a totalizar Salario

OBJETIVO GENERAL
Obtener informacion de la cantidad de eatus y total salarios por dependencia

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Verificar el nimero de empleados por depeciden
2. Verificar el valor de los salarios por degencia.

3. Detectar inconsistencias.

DESARROLLO

6.1.Asegurarse que el archivo “Nomina 1” estetu@mente activo.
6.2.Seleccionar ANALISIS - Estratificacion

6.3.Una vez se ha seleccionado la opcion, splidga la ventana de Estratificacion.
6.4.Seleccionar el campo para estratificar “CODIGEP”.

6.5.Seleccionar el campo SALARIO para totalizar.

6.6.Especificar las bandas de estratificacion.

NULO AO0O0
AQ0O BOO
BOO CO00
C00 D00
D00 EOO
EO0O FOO
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Luego de Clic Crear una Base de Datos steatiéicacion y déle el nombre “Estratificaei Por
Dependencias”. Haga clic en Aceptar. Gengrafico.
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Prueba No. 7 - Importar el archivo MaesEmpl.xlsy generar estadisticas para
campos numeéricos (Bono y Comision).

OBJETIVOS GENERALES:

1. Conocer y evaluar de manera rapida, lalres estadisticos de los campos numéricos
del archivo, utlizando la vista “Estadisticale Campo”. Por ejemplo para los campos
BONO y COMISION.

2. ldentificar inconsistencias obvias en l@npos numéricos tales como:
2.1.Valores negativos
2.2.Valores en cero
2.3.Comisiones maximas y Comisiones minimas

OBJETIVOS ESPECIFICOS :

1. Importar los datos a IDEA.

2. Compruebe que los totales de “BONO y COMISIGfncuerden con los valores
registrados en contabilidad.

3.Obtenga todas las comisiones y bonos seamomas a cero.

4.EvalGe la razonabilidad del valor de la isiin.

5.0btenga un listado de las estadisticas pasapapeles de trabajo

6. Detectar inconsistencias.

DESARROLLO.

7.1.Importe el archivo de MaesEmpl, de manegntida como se explico la
importacion del archivo Nomina0Ol.xls, nombrémpleados”.

83



7.2. Dé clic en la pestafia de “Estadisticas dengd” con lo cual vera las estadisticas
de los campos numeéricos dé clic en el icdeampresion.

7..3. Filtrar los registros que cumplan lauggte ecuacion : BONO <0 .OR. COMISION < 0.
Se puede verificar también por medio deatisticas de Campo’.

84



Presentando como resultado la siguiente informacion

Prueba No. 8 - Identificar posibles empleadosuglicados.

OBJETIVOS GENERAL:
Realizar pruebas que permitan demostrar lstesmcia Unica de los empleados en el
archivo MaesEmpl.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Verifiqgue que no existan codigos de empleadoglicados.

2. Confronte con listados generados por el depento de personal dichos cdédigos,
mediante el proceso de comparacion de ashiv

3.0btenga un listado de las estadisticas pasapapeles de trabajo

4. Detectar inconsistencias

DESARROLLO
Asegurese que la base Empleados se encualnigda.
8.1.Dé clic sobre el icono de detectar Clavplidada :

8.2.Llame este archivo como “Empleados Duphbsi
8.3.Dé clic en el boton de Clave.

8.4.Seleccione el campo de “COD_EMP”
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El Archivo generado aparece con un icono en Rojquk indica que NO contiene ningun registro.
8.5.Ejecute esta misma prueba para “NOMBRE_EMP”.
8.6.Dé aceptar y luego acepte la ventana dectdetClave Duplicada.

Prueba No. 9 - Obtener una muestra para confrontacon los documentos fisicos.

OBJETIVO GENERAL:
Establecer informacion incompleta en el awhie empleados.

OBJETIVOS ESPECIFICOS :

1. Verifigue que la informacion este completaapéines administrativos.
2.Compare el archivo con la informacion en tgas de Vida.

3. Establecer en que grado de actualizacioenseentra el archivo de empleados

DESARROLLO.

Asegurese que la base de Empleados se drewsierta.
9.1.En el Menu Muestreo y seleccione muestratata Estratificada
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9.2.En el Asistente de Estratificacion, selecci®ealizar estratificacion numérica y Continuar.

9.3. Fijar el valor de incremento en 10y selecar “COD_CARGO” como campo de
estratificacion.

9.4. Active con clic los primeros 9 (nueve hges y aceptar.

9.5. Se nos despliega una ventana en la eal realiza el muestreo estratificado
aleatorio, dentro de esta pantalla cemleamos en la estratificacion el tamafio de
la muestra. Colocamos el nombre del Arclyvdamos aceptar.
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El Resultado se presenta a Continuacion :

Mediante la opcion Extraer, obtener registopge presentan blancos en los campos de
cargo, direccién y teléfono., nombre al arclgemerado como “Campos en Blanco”

9.6. Seleccione la opcion extraer, el criterioutilizar es: “DIRECCION_EMP” =" " .OR.
“CIUDAD_EMP* = " " .OR. “TELEFONO_EMP" = "" y seleccione los campos “COD_EMP”,
“NOMBRE_EMP”, “COD_CARGO", “CARGO_EMP”, “DIRECCIN_EMP” y “TELEFONO_EMP".
Los campos seleccionados son los quedan en Fonda:AZ
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9.7.Crear reporte para adjuntarlo al informe adglitoria.

Prueba No. 10 - Realice un andlisis por edalalel archivo de empleados

OBJETIVOS GENERALES :
Estratificar los empleados de acuerdo adiede

OBJETIVOS ESPECIFICOS :

1.Dar a conocer el estado de la organizadénacuerdo a la edad de sus empleados.
2. Verifigue los empleados menores de 17 afi@valle sus contratos.

3.Revise los empleados que tienen mas defi6S w evalle sus contratos.
4.0btenga un listado de las estadisticas pasapapeles de trabajo

5. Reportar inconsistencias detectadas.

DESARROLLO.
Asegurese que la base de Empleados se dreuwsierta.

10.1.Cree un campo virtual en la tabla, dando eh el icono de “Manejar Campos”
Pulse clic en el boton de Agregar, pangi@tr un nuevo campo

10.2. En el campo de Nombre digite Edad, en Tigsigne Numérico virtual, en
Parametro ingrese la siguiente ecuacion:
@AGE(@DATE(),FECHA_NAC_EMP)/365

La funcion @AGE(Dexprl,Dexpr2): Devuelve el numero de sdiantre las dos fechas
especificadas. Ambas fechas deben estar reratio "Fecha" de IDEA.
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10.3. Presione el boton Aceptar y al final ld base de datos de empleados se eracuantr
edad.

la edad.
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10.4.Dé clic en el icono de “Estratificacion Nurog”

10.5.Seleccione el campo de Edad e incremeseo4O.

10.6.Para el primer limite inferior digite 8 (@) y establezca 6 rangos.

10.7. Analizar el resultado de la informacion year una base de datos de resultado
pulsando el icono correspondiente. oQoé a la base de datos el nombre
“Estratificacion por edades”

10.8. Graficar (Estrato Vs. Num_de_Regs) eprimir resultados que formaran parte del
informe detallado de auditoria
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Prueba No. 11 -Union entre los Archivos de Engados y Nomina

A menudo los datos que se desean audit@xtnden por varios archivos y quizas giferentes

sistemas computarizados. Sin embargo pararllev cabo la mayor parte de las pruebadade
auditoria y analisis de datos deben estatralede un solo archivo. IDEAroporciona una opcion
de Unir Bases de Datos que puede seradfiizara:

- Combinar los campos de dos bases de datasma sola base de datos para pruebas.
- Pruebas de coincidencias de datos en ltamsis.

Pueden unirse solo 2 archivos cada vezseSrequiere unir mas de 2, es necesaridbioam
dos archivos y entonces un tercero conreiive resultante, etc. Se debe tecdidado para unir
los archivos en el orden correcto.

Extraer pagos efectuados por salarios, impeesieto pagado para el departamento “A00”,
incluyendo nombres, cargos y direcciones

OBJETIVOS GENERALES:
Generar un archivo con la informacion coesist entre el archivo nomina y maestro de
empleados para un departamento dado.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Ejecute el proceso de union entre los amshide ndmina y empleados
2.Conocer las diferentes uniones que se puesiizar entre dos archivos
3. Revise el contenido resultante de esta union.

DESARROLLO.
Asegurese que el archivo “nominal” se enceleattivo.

11.1.Dé clic en el icono de “Unir Bases de Bato
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11.2.Seleccione de la tabla primaria los campeueridos.

11.3.El criterio para la base de datos primasa: “CODIGO_DEP” ="A00"
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11.4.En la base de datos secundaria seleccionse&nios

11.5.Seleccione de la tabla secundaria los cameqseridos.

11.6.En nombre de Archivo digite el nombre “Enaples con Movimientos”

11.7.Presione el botén de Coincidencia y seleecieh campo de cédigo de empleado
de ambas tablas.
11.8.Pulse Aceptar y acepte solo los registroscodentes.
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11.9. Presione el botén de Coincidencia y seleecieh campo de cédigo de empleado
de ambas tablas.
11.10.Pulse Aceptar y acepte solo los registroscodentes.

Prueba No. 12 Extraer pagos efectuados de salarios, impuestoneto pagado
para salariogntre 2000 al 4500, incluyendo Nombre, cargos
y direcciones

Asegurese que el archivo “Nomina 1” se enteeactivo.

1.Dé clic en el icono de “Unir Bases de Bato
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2. Seleccione de la tabla primaria los campepueridos.

3.El criterio para la base de datos primaga: SALARIO>=2000 .AND. SALARIO <=4500
4.En la base de datos secundaria selecciongleBdos

5. Seleccione de la tabla secundaria los cameqseridos.

6.En nombre de Archivo digite el nombre “Sakrentre 2000 y 4500”

7.En Coincidencia seleccione el campo de “COMPE de ambas tablas.
8. Pulse Aceptar y acepte solo los registrosctente
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Prueba No. 13 - Comparar Dos Archivos de Nomina
De periodos diferest

Crear macro para importar segundo archivaha®ina

OBJETIVOS GENERALES:
Creacion y ejecucion de macros, como hernataigara automatizar la auditoria  en
procesos que se repiten.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Obtener practica para la creacion y ejecuaé macros.

2. Ampliar los conocimientos para modificar macrexistentes.

3.Observar los beneficios de tiempo y coste gfrece implementar macros.

DESARROLLO
Asegurese que el archivo de “Nomina 1” seuentre activo.

13.1. Dé clic en la pestafia de Historial.
13.2. Pulse clic derecho sobre la etiquetgoitacion desde Excel y seleccione la opcion
Copiar IDEAScript. , para la tarea seleccionajla (s

13.3. Ir al mend Ventana dar clic en la macincluye lo que copiamos del IDEAScript
Cambiar nomina01 por nomina02 en task.OutigrFefix
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13.4. Guardar la macro con el nombre: ImpoAechivo Nomina

13.5. Instalar la macro en el menu de Hematas.
Se abre el menu Herramientas pgdeidon Macros a menu herramientas.
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En el Editor de mend se hace clic en &hbhNUEVA.

Se selecciona la macro, y presione el botonIRBR

Se marca el boton Separad®e marca la macro y se hace clic en bajar.
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Se da ACEPTAR y la macro queda instaladaelemend herramientas.

13.6. Ejecutar la macro
Se abre el menl herramientas y se haceeglia macro que aparee, en el meni HERRAMAENT

Prueba No. 14 - Comparar el archivo Nominal & Nomina2 para determinar diferencias

OBJETIVOS GENERALES:
La opcion comparar se utiliza para identificdiferencias en un Gnico campo numeérico
dentro de dos archivos (llamados archivomauid y secundario) para un campo claeenin .

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Generalmente se usa para comparar el misamiv@ en dos fechas distintas

2. También puede usarse para comparar un campe@rico de sistemas diferentes por
ejemplo la cantidad de existencias del waocimaestro de inventario frente a la
cantidad en el archivo de stock

DESARROLLO
Asegurese que el archivo “Nomina 1” se ertreeactivo.

8.2.1. Seleccione en el mend Archivo la apd@bmparar Base de Datos

8.2.2. Seleccionar la base de datos secundsddmina02 y presione ACEPTAR.
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8.2.3. Para el archivo primario y secundargeleccione como campo a totalizar el
SALARIO.

8.2.4. Pulse clic sobre el boton Coincidencias seleccione como campo clave “COD_EMP”
y ACEPTAR, genere un Archivo con el nombre denfaraciones.

Generando el siguiente Archivo :
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