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1. ALMACENES

Son aquellos lugares donde se guardan los diferentes tipos de mercancía. La formulación de una política de inventario para un departamento de almacén depende de la información respecto a tiempos de adelantes, disponibilidades de materiales, tendencias en los precios y materiales de compras, es la fuente mejor de esta información

Esta función controla físicamente y mantiene todos los artículos inventariados, se deben establecer resguardo físicos adecuados para proteger los artículos de algún daño de uso innecesario debido a procedimientos de rotación de inventarios defectuosos de rotación de inventarios defectuosos y a robos. Los registros de deben mantener, lo cual facilitan la localización inmediata delos artículos.

2. FUNCIÓN DE LOS ALMACENES:

1.
Mantienen las materias primas a cubierto de incendios, robos y deterioros. 

2.
Permitir a las personas autorizadas el acceso a las materias almacenadas. 

3.
Mantienen en constante información al departamento de compras, sobre las existencias reales de materia prima. 

4.
Lleva en forma minuciosa controles sobre las materias primas (entradas y salidas) 

5.
Vigila que no se agoten los materiales (máximos – mínimos).

3. IMPORTANCIA

La recepción adecuada de materiales y de otros artículos es de vital importancia, ya que una gran parte de las empresas tienen como resultado de su experiencia centralizada la recepción total bajo un departamento único, las excepciones principales son aquellos grandes empresas con plantas múltiples. La recepción esta estrechamente ligada a la compra, ya que probablemente el 70% de los casos, el departamento bajo la responsabilidad del departamento de compra.

4. TIPOS DE ALMACÉN 

El almacén puede ser una empresa manufacturera, distribuidora, o una tienda de productos de consumo.

Los almacenes se pueden diferenciar según:

5. ORGANIZACIÓN: 

Los almacenes pueden estar centralizados o descentralizados. Se da el primer caso cuando del establecimiento (fábrica) reúne en su propia sede todos los almacenes, mientras que se presenta el segundo caso cuando hay sectores del almacén situados en otros lugares.

En cuanto a la conformación interna, los almacenes pueden estar constituidos por locales únicos o por una serie de locales separados o secciones comunicadas. 
La disponibilidad de un local único obliga a tener reunidos todos los materiales, por lo que su control se hace más difícil, especialmente si tal local resulta muy grande y contiene columnas o estanterías que dificultan la visibilidad.

6. MOVIMIENTO DE MATERIAL 

Desde el punto de vista del movimiento de los materiales podemos distinguir almacenes con transporte mecanizado (fijo, semi-fijo, móviles) mas o menos elevado y almacenes sin mecanización.

EL TECHO 

· Aquellos que se pueden tener en la intemperie sin necesidad alguna de protección y para los cuales no hay duda alguna sobre su resistencia a las inclemencias del tiempo. 
· Los que pueden estar a la intemperie con la condición de que la estancia sea durante corto tiempo, y bajo particulares sistemas de protección. 
· Los que tienen que ser puestos a cubierto (y aquí se distinguen aún en condiciones de conservación) 

SEGÚN LAS OPERACIONES 

Para el ejercicio racional del almacenaje, existen en general, locales para las siguientes exigencias:

· Recepción de los materiales, los cuales pueden ser a su vez distribuidos en locales de llegada y estancia eventual (a veces incluso bajo la responsabilidad del suministrador), en espera de ser registrados contablemente e ingresados en el propio local de recepción donde tienen lugar las operaciones de desembalaje y control (numérico y de control). 
· Espera de las mercancías, antes de la conformidad de la verificación. 
· Desembalaje de los productos, hay casos en que es conveniente destinar locales separados a tal exigencia. 
· Almacenamiento propiamente dicho. 

TIPO DE MATERIAL 

La mercancía que resguarda, custodia, controla y abastece un almacén puede ser la siguiente:

7. ALMACÉN DE MATERIA PRIMA Y PARTES COMPONENTES: 

Este almacén tiene como función principal el abastecimiento oportuno de materias primas o partes componentes a los departamentos de producción.

ALMACÉN DE MATERIAS AUXILIARES: 

Los materiales auxiliares o también llamados indirectos son todos aquellos que no son componentes de un producto pero que se requieren para envasarlo o empacarlo. Podemos mencionar los lubricantes, grasa, combustible, etiquetas, envases, etc.

ALMACÉN DE PRODUCTOS EN PROCESO: 

Si los materiales en proceso o artículos semi-terminados son guardados bajo custodia y control, intencionalmente previstos por la programación, se puede decir que están en un almacén de materiales en proceso.

ALMACÉN DE PRODUCTOS TERMINADOS: 

El almacén de productos terminados presta servicio al departamento de ventas guardando y controlando las existencias hasta el momento de despachar los productos a los clientes.

ALMACÉN DE HERRAMIENTAS: 

Un almacén de herramientas y equipo, bajo la custodia de un encargado especializado para el control de esas herramientas, equipo y útiles que se prestan a los distintos departamentos y operarios de producción o de mantenimiento. 
Cabe mencionar: brocas, machuelos, piezas de esmeril, etc.

ALMACÉN DE MATERIALES DE DESPERDICIO: 

Los productos partes o materiales rechazados por el departamento de control y calidad y que no tienen salvamento o reparación, deben tener un control separado; este queda por lo general, bajo el cuidado del departamento mismo.

ALMACÉN DE MATERIALES OBSOLETOS: 

Los materiales obsoletos son los que han sido descontinuados en la programación de la producción por falta de ventas, por deterioro, por descomposición o por haberse vencido el plazo de caducidad. La razón de tener un almacén especial para este tipo de casos, es que los materiales obsoletos no deben ocupar los espacios disponibles para aquellos que son de consumo actual.

ALMACÉN DE DEVOLUCIONES: 

Aquí llegan las devoluciones de los clientes, en el se separan y clasifican los productos para reproceso, desperdicio y/o entrada a almacén.
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