www.monografias.com

Definición del instrumento público – (Derecho Notarial - Perú)
Gabriel Prieto Desulovich  desulovich300@hotmail.com
1. Importancia del Instrumento Público Notarial
2. Fines del Instrumento Público (Giménez Arnau)
3. Clasificación de los documentos notaria​les
4. Instrumento público protocolar
5. Escritura pública
6. Protocolizaciones
7. Actas y certificaciones
8. Testamentos
9. Protesto
10. Transferencia de  bienes muebles
11. No contenciosos
12. Rectificación de partidas
13. Adopción
14. Patrimonio familiar
15. Inventarios
16. Testamentos. Comprobación de testamentos cerrados
17. Sucesión intestada
18. Prescripción adquisitiva de  dominio
19. Formación de títulos supletorios o primera inscripción de dominio
20. Acumulación o subdivisión
21. Saneamiento de áreas
22. Instrumentos públicos extraprotocolares 

23. Los instrumentos públicos extrapro​tocolares en el Perú
24. Bibliografía
Em​pecemos analizando doctrinalmente lo que se entiende por instrumento público. Para Salvat
 «es el otorgado con las formalidades que la ley establece, en presencia de un oficial público a quien la ley le confiere la facultad de autorizarlo». El maestro Guillermo Borda
 dice: «Que se llaman instrumentos públicos los otorgados por un oficial público con las formalidades que la ley establece». 

Spota
, señala que: «El instrumento público tiene por princi​pal nota característica que ha sido otorgado ante un órgano esta​tal (agente administrativo o funcionario) que posee atribución por la ley para darle autenticidad, es decir, para conferirle los efectos propios de la fe pública en lo que atañe a las circunstan​cias de haberse formulado la declaración de voluntad y realizado los hechos jurídicos cumplidos por el mismo, o que ante él suce​dieron». Frente a la posición adoptada por el maestro Alberto G. Spota, aparece la crítica que le hace Luis María Boffi Boggero
, quien señala que esta definición no es correcta cuan​do dice que la principal nota característica es haber sido otorga​do ante un órgano estatal (agente administrativo o funcionario) porque en los casos de dichos incisos no hay tal intervención, sin embargo Spota reconoce tales excepciones y reconoce que la ley los asimila a esos efectos a los funcionarios públicos. Si juzgamos lo analizado por el maestro Boffi Boggero, encontramos que no sólo tiene razón si no que además habría que tener en cuenta que doctrinalmente el documento privado reconocido judicial​mente tiene valor de documento público, entre lo que lo han sus​crito e incluso respecto de sus sucesores, por lo que tiene auten​ticidad, sin embargo el hecho de que tenga valor de instrumento público no lo convierte en tal, pues no son instrumentos público. Vélez Sársfield, consideró cosas distintas el instrumento público del instrumento auténtico. Esto no es sencillo pues si re​cordamos el Esbozo de Freitas
, en su arto 688, establecía: «Son instrumentos públicos o auténticos respecto de los actos jurídicos ... ». 

El Título II (De los Instrumentos Públicos Notariales) de la Ley, en su Capítulo 1 (Disposiciones Generales), artículo 23°, señala que son instrumentos públicos notariales los que extiende o autoriza el No​tario en ejercicio de su función, por mandato de la ley o a solicitud de parte dentro de los límites de su competencia y con las formalida​des de ley. 

Podemos afirmar que «instrumento» es todo aquello que sirve para conocer o dejar constancia de un hecho o acontecimiento. Proviene del latín instruere que significa mostrar o enseñar algo. El instrumen​to es un documento escrito, es la prueba necesaria para acreditar y recordar los hechos. 

Existe distinción doctrinaria entre el documento y el instrumento. El primero es el género; el segundo es la especie. El documento puede constar por escrito o, gráficamente, como un contrato o un plano, siendo indiferente la forma en que se extendió. En cambio el instrumento es siempre un documento escrito que contiene una manifes​tación o acto que surte efectos jurídicos. Podemos decir entonces que todo documento es instrumento pero no todo instrumento es documento. 

Conocemos dos clases de instrumentos: instrumentos privados e ins​trumentos públicos. 

El instrumento privado es aquel que es autorizado o suscrito por un particular. 

Cuando hablamos de instrumento público nos referimos a aquel que es otorgado o autorizado por un funcionario público en ejercicio de sus atribuciones y con las formalidades de ley. Con la suscripción del mismo, por parte del funcionario competente, se confiere al instru​mento, eficacia probatoria plena, respecto de los hechos o declara​ciones que contenga y la certeza de la fecha en que se producen. 

Al respecto, NÚÑEZ LAGOS
 advierte que instrumento público es el nombre tradicional de una clase de documentos públicos. Señala que todos los autores están de acuerdo en que constituye una cosa cor​poral que enseña, que nos muestra algo. 

De acuerdo a lo expresado por GIMÉNEZ ARNAU
, se trata del docu​mento público, autorizado por N otario, producido para probar he​chos, solemnizar o dar forma a actos o negocios jurídicos y asegurar la eficacia de sus efectos jurídicos. Considera que la actividad nota​rial acaba normalmente en la válida elaboración de «instrumentos públicos», y estos instrumentos suelen contener: 

· La generalidad de la contratación privada. En consecuencia producen el documento o soporte físico y externo de los de​rechos (título, en sentido formal) que es el vehículo habitual de acceso a los Registros Públicos. 

· La mayor parte de la contratación administrativa, sujeta a nor​mas de carácter especial pero fundadas en el derecho privado, porque en ellas los organismos y personas de derecho público actúan con rango igual al de las personas individuales. 

· Una parte considerable de la contratación mercantil, especial​mente la que se refiere al derecho de sociedades. 

· Los testamentos (salvo el ológrafo, y algunos excepcionales que, posteriormente van -en definitiva- al protocolo nota​rial) que rigen la sucesión en los bienes y derechos de los otorgantes. 

· La constatación auténtica de hechos (actas notariales) que pue​den tener consecuencias jurídicas en las relaciones privadas o constituir elementos probatorios de gran fuerza en el ámbito procesal. 

· En cuanto al instrumento público notarial (documento auténtico notarial), RODRÍGUEZ-ADRADOS
 determina lo siguiente: 

· Estructura: Su contenido directo e inmediato está constitui​do por pensamientos del hombre y, especialmente, por decla​raciones de ciencia o de voluntad. 

· Función: Es un hecho jurídico, productor de los más varia​dos efectos jurídicos y no sólo probatorios, como medio de prueba legal en juicio y fuera de él. 

· Autor: Su autor único y exclusivo es el Notario; cuando el documento contiene también declaraciones de particulares, éstos son autores de sus declaraciones, pero no del documento notarial. 

· Es siempre y en su totalidad documento público, por tener como autor a un funcionario público, el Notario, en el ejerci​cio de su función pública y con arreglo a los cauces formales por los que se rige. 

· Es también siempre y en toda su integridad documento au​téntico, porque su origen público genera su eficacia de hacer fe o autenticidad. 

· La autenticidad del documento surte todos sus efectos, en juicio y fuera de él, mientras que una sentencia firme, en pro​ceso penal o civil declarativo, no le prive de su fe pública, declarando su falsedad. 

IMPORTANCIA DEL INSTRUMENTO PÚBLICO NOTARIAL

La importancia del instrumento público notarial recae en el valor jurídico del instrumento notarial, en los efectos que éste produce, y en la seguridad jurídica que brinda. 

El artículo 24° de la Ley señala que los instrumentos públicos nota​riales otorgados con arreglo a ley producen fe respecto a la realiza​ción del acto jurídico y de los hechos y circunstancias que el Notario presencie. 

El instrumento público prueba fehacientemente o produce fe res​pecto de la realidad del acto que contiene. No puede ser objetado como falso y goza de la certidumbre de la data entre los otorgantes y frente a terceros. Tiene fecha cierta erga omnes. 

Como veremos más adelante, existen dos clases de instrumentos pú​blicos notariales. Los protocolares y los extraprotocolares. Ambos de suma importancia.

En el caso de los instrumentos públicos protocolares, la matriz que conserva el Notario es de indudable utilidad para los otorgantes y para toda persona que requiera seguridad jurídica respecto al hecho o acto jurídico celebrado.

Asimismo, en los instrumentos públicos protocolares, el Notario está obligado a calificar jurídicamente el acto. Esto quiere decir que el Notario somete al acto que se pretende formalizar, a un test de legalidad; esto es, examina si éste cumple con las exigencias legales del tipo jurídico que se pretende llevar a cabo, lo cual supone necesariamente la identificación del tipo legal. Esta calificación es la evaluación de los elementos e identificación del acto entre los distintos tipos legales que componen el ordenamiento jurídico. De esta mane​ra, el Notario cumple con velar por la legalidad de los actos en los que participa dando fe.

En los instrumentos públicos extraprotocolares, el Notario también debe de cuidar de la legalidad del acto que contiene. Puede suceder que el instrumento privado sea objetado como falso, aun cuando se encuentre refrendado con firma legalizada, puesto que la legaliza​ción de la firma no acredita la autenticidad del contenido del instru​mento. Si por alguna razón, el N otario no pudiera identificar o fil​trar la ilegalidad, o determinar si el acto en el que participa no es auténtico o no cumple con los recaudos legales que exige el ordena​miento, esta circunstancia no genera responsabilidad para el mismo. La razón es simple; al no ser el autor del instrumento, y no tener que protocolizarlos, el Notario participa en el continente del acto pero sin involucrarse profesionalmente en el contenido. Esto ocurre por ejemplo, en las certificaciones de firmas, legalizaciones de libros o entrega de cartas notariales.

No obstante, si bien es verdad que en los actos extraprotocolares en los que participa el Notario, en rigor, no realiza una calificación, esto no quiere decir que se desentienda de su obligación de preservar la legalidad de los actos en los que participa.

Al respecto, Walter GUTIÉRREZ CAMACHO señala en este sentido que cuando se requiere el concurso del Notario público para actos notariales extraprotocolares, como la realización de una junta general de accionistas, remates, licitaciones o cualquier otro acto, el Notario sólo da fe de veracidad en el sentido que se han realizado estos actos sino que también deja constancia que se han llevado a cabo con arreglo a la ley.

FINES DEL INSTRUMENTO PÚBLICO (Giménez Arnau)

La intervención notarial caracteriza al instrumento. Documento es pues, el objeto o materia en que consta, por escri​to una expresión del pensamiento y también el pensamiento ex​presado por escrito (Prieto Castro). En la terminología de Carnelutti, es documento es una cosa que sirve para represen​tar otra. 

El documento que emana de los mismos interesados, por sí solos o con ayuda de peritos, juristas, técnicos, es el documento privado. Otras veces el documento no lo hacen los interesados, sino un funcionario público, es el documento público. Cuando el documento esta autorizado por un notario y va destinado desde su creación a formar parte del archivo de documentos análogos (semejantes a otros), custodiados por aquel (protocolo), se llama instrumento público. 

Los Fines del instrumento, se dan según sean instrumentos generales, auténticos o públicos, veamos: 

1.- Instrumento en general.- Es el documento que puede pro​bar con más o menos fuerza la verdad de un hecho. 

2.- Instrumento auténtico.- Es el documento que hace fe por sí misma y no requiere para su validez de ningún otro adminículo (lo que sirve de ayuda). 

3.- Instrumento público.- Cuya finalidad es asegurar la pro​piedad y perpetuar los hechos que por su naturaleza conviene queden consignados para el porvenir. 

VÁSQUEZ CAMPOS, considera la función notarial, que se identifica con el registro jurídico como una de las dos ramas en que se divide el poder legitimador, este registro jurídico puede llenar tres fines: a) social: arbitrar medios de conoci​miento de relaciones jurídicas.- b) jurídico-sustantivo: asegu​rar el respeto a tales relaciones.- c) jurídico-adjetivo: facilitar la prueba. 

CLASIFICACIÓN DE LOS DOCUMENTOS NOTARIA​LES

La clasificación más común es la adoptada por la legisla​ción peruana, es decir la de clasificar los instrumentos públicos notariales en protocolares y extraprotocolares. De tal forma se regula que son instrumentos públicos protocolares las escritu​ras públicas y demás actas que el notario incorpora al protocolo notarial; que debe conservar y expedir los traslados que la ley de​termina; es por ello que el artículo 23 de la Ley del Notariado Pe​ruana establece, que: «Son instrumentos públicos notariales los que el notario, por mandato de la Ley o a solicitud de parte, extienda o autorice en ejercicio de su función, dentro de los límites de su com​petencia y con las formalidades de ley»
. Esta es pues una de las mas simples clasificaciones de los documentos notariales, pues más adelante veremos otras mas trabajadas desde el punto doctrinal. 

Esta claro que son instrumentos públicos extraprotocolares las actas y demás certificaciones notariales que se refieren a ac​tos, hechos o circunstancias que presencie o le conste al notario por razón de su función. 
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INSTRUMENTO PÚBLICO PROTOCOLAR

DEFINICIÓN DEL INSTRUMENTO PÚBLICO PROTOCOLAR

El artículo 25° de la Ley señala que son instrumentos públicos protocolares las escrituras públicas y demás actas que el Notario in​corpora a su protocolo notarial. El Notario deberá conservar los do​cumentos originales y expedir los traslados que la ley determina. 

Respecto a la distinción entre escrituras públicas y actas, Núñez La​gos
 advierte que las escrituras tienen por contenido una declara​ción de voluntad, un negocio jurídico, mientras que las actas recogen un mero hecho que típicamente no es declaración de voluntad. 

Más adelante, cuando definamos a los Instrumentos Públicos Extraprotocolares, desarrollaremos con más amplitud lo relaciona​do a las actas. 

IMPORTANCIA DEL INSTRUMENTO PÚBLICO PROTOCOLAR

Además de lo manifestado con relación a la importancia de los Ins​trumentos Públicos en general, cabe resaltar de manera especial la importancia probatoria de los Instrumentos Públicos Protocolares, como medio que sirve para asegurar la eficacia de los efectos jurídi​cos del hecho, acto o negocio jurídico que contienen. 

Constituyen los medios de prueba más eficaces ante cualquier cir​cunstancia, más aún ante procesos judiciales, arbitrales o de concilia​ción, en los cuales los instrumentos públicos protocolares ostentan un valor probatorio pleno. 

El valor probatorio de un instrumento notarial es pleno según la totalidad de las leyes procesales, pero este valor está asistido de una presunción juris tantum, o sea que admite prueba en contrario
. 

La matriz que conserva el Notario es de indudable utilidad para los otorgantes y para toda persona que requiera seguridad jurídica res​pecto al hecho o acto jurídico celebrado. 

Recordemos que en los instrumentos públicos protocolares el N ota​rio está obligado a calificar jurídicamente el acto. Esto quiere decir que el Notario somete el acto que se pretende formalizar a un test de legalidad; esto es, que examina si éste cumple con las exigencias lega​les del tipo jurídico que contiene. Esta calificación es la evaluación de los elementos e identificación del acto entre los distintos tipos lega​les que componen el ordenamiento jurídico. De esta manera, el N o​tario cumple con velar por la legalidad de los actos en los que partici​pa dando fe. 

Con relación a la importancia del instrumento público protocolar, Roberto BLANQUER UBEROS señala, por ejemplo, que la Escritura Pú​blica es vehículo formal de perfección del acto o contrato que se otorga entre las partes, vehículo de presentación y eficacia fehacien​te del mismo. Añade que otorga la autenticidad material y formal del negocio contenido en la misma y a través de ésta se producen efectos añadidos a su celebración válida como son: la presunción de tradi​ción posesoria; la eficacia legitimadora de las posiciones jurídicas de​rivadas del negocio o disposición; la condición de título suficiente para la práctica de asientos regístrales que a su vez prolongan y con​firman la legitimación nacida del documento; su trato como título ejecutivo y su valor legal como medio de prueba extra-procesal. 

CARACTERÍSTICAS  DEL INSTRUMENTO PÚBLICO PROTOCOLAR

Las características de los Instrumentos Públicos Protocolares son las siguientes: 

· Se incorporan al protocolo. 

· Son eminentemente formales. 

· Gozan de la garantía de la autenticidad. 

· Son medios de prueba ante terceros. 

· Son públicos. 

· Son ejecutivos. 

· Producen efectos jurídicos. 

· Son inscribibles. 

· Su contenido perdura a través del tiempo. 

· Ostentan la calidad de prueba plena. 

COPIAS QUE SE EMITEN DE LOS INSTRUMENTOS PÚBLICOS PROTOCOLARES SON LAS SIGUIENTES:

a. Testimonio: es una transcripción íntegra del instrumento público protocolar original que se emite a los interesados, en la cual el Notario da fe que esta copia es igual a su original y deja constancia de la fecha y foja en que corre el instrumento matriz.

b. Boleta: es una transcripción que se emite a los interesados y que contiene un resumen del instrumento original o puede también contener la transcripción de las cláusulas o términos que el interesado solicite.

c. Partes: que tiene exactamente el mismo contenido que el Testimonio, pero que es remitido a los Registros Públicos para efectos de su inscripción. 
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ESCRITURA PÚBLICA

En todo documento matriz incorporado al protocolo notarial, autorizado por el Notario que contiene uno o más actos jurídicos.

La redacción de la Escritura Pública comprende 3 partes: 

Introducción 

Cuerpo 

Conclusión 

Antes de la Introducción de la Escritura Pública, el Notario podrá indicar, a manera de título, el nombre de los otorgantes y la clase del o de los actos jurídicos.

INTRODUCCIÓN DE LA ESCRITURA PÚBLICA  

La introducción expresará: 

· Lugar y fecha de extensión del instrumento 

· Nombre del Notario 

· Nombre, nacionalidad, estado civil y profesión u ocupación de los comparecientes; seguida de la indicación si proceden por su propio derecho. 

· Los documentos de identidad de los comparecientes y los demás que el notario estime convenientes. 

· La circunstancia de comparecer una persona en representación de otra, con indicación del documento que lo autoriza. 

· La circunstancia de intervenir un intérprete, en el caso que alguno de los comparecientes ignore el idioma en el que se redacta el instrumento. 

· La indicación de intervenir una persona llevada por el compareciente, en el caso que éste sea analfabeto, ciego, no sepa o no pueda firmar, que haga dudosa su habilidad, sin perjuicio que imprima su huella digital. 

· La fe del Notario de la capacidad, libertad y conocimiento con que se obligan los comparecientes. 

· La indicación de extenderse el instrumento con minuta o sin ella. 

Al testigo, cuyo impedimento no fuere notorio al tiempo de su intervención, se le tendrá como hábil si la opinión común así lo hubiere considerado. 

CUERPO DE LA ESCRITURA PÚBLICA  

El cuerpo de la escritura contendrá: 

· La declaración de voluntad de los otorgantes, contenida en minuta autorizada por Abogado, la que se insertará literalmente. 

· Los comprobantes que acrediten la representación, cuando sea necesaria su inserción 

· Los documentos que los comparecientes soliciten su inserción 

· Los documentos que por disposiciones legales sean exigibles. 

· En el caso de poderes, la transcripción literal de las normas legales que se citen, sin indicación de su contenido y estén referidas a actos de disposición u otorgamiento de facultades. 

· Otros documentos que el Notario considere convenientes 

No será exigible la minuta en los siguientes actos: 

· Otorgamiento, aceptación, sustitución, revocación y renuncia de mandato. 

· Renuncia de Nacionalidad 

· Nombramiento de Tutor y Curador, en los casos que se pueda hacer por escritura pública. 

· Reconocimiento de hijos 

· Autorización para el matrimonio de menores de edad, otorgada por quienes ejercen la Patria Potestad 

· Aceptación expresa o renuncia de herencia 

· Declaración Jurada de Bienes y Rentas 

· Constitución de Pequeñas y Microempresas 

CONCLUSIÓN DE LA ESCRITURA PÚBLICA  

· La conclusión de la escritura expresará: 

· La fe de haberse leído el instrumento por el Notario o los comparecientes, a su elección. 

· La ratificación, modificación o indicaciones que los comparecientes hicieren, las que también serán leídas 

· La fe de entrega de bienes que se estipulen en el acto jurídico. 

· La transcripción literal de normas legales, cuando en el cuerpo de la escritura se cite sin indicación de su contenido y están referidas a actos de disposición u otorgamiento de facultades. 

· La transcripción de cualquier documento que sea necesario y que pudiera haberse omitido en el cuerpo de la escritura 

· La intervención de personas que sustituyan a otras, por mandato, suplencia o exigencia de la ley, anotaciones que podrán ser marginales. 

· Las omisiones que a criterio del Notario deban subsanarse para obtener la inscripción de los actos jurídicos objeto del instrumento y que los comparecientes no hayan advertido 

· La corrección de algún error u omisión que se advierta en el instrumento. 

· La constancia del número de serie de la foja donde se inicia y de la foja donde concluye el instrumento. 

· La suscripción por los comparecientes y el Notario, con la indicación de la fecha en que se concluye el proceso de firmas del instrumento.

PROTOCOLIZACIONES

Por la protocolización se incorporan al registro de escrituras públicas los documentos que la ley, resolución judicial o administrativa, ordenen. 

El acta de protocolización contendrá: 

· Lugar, fecha y nombre del notario. 

· Materia del documento. 

· Los nombres de los intervinientes. 

· El número de fojas de que conste. 

· Nombre del Juez que ordena la protocolización y del secretario judicial y mención de la resolución que ordena la protocolización con la indicación de estar consentida o ejecutoriada o denominación de la entidad que solicita la protocolización. 

El Notario agregará los documentos materia de la protocolización al final del tomo donde corre sentada el acta de protocolización. 

Los documentos protocolizados no podrán separarse del registro de escrituras públicas por ningún motivo. 

ACTAS Y CERTIFICACIONES

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 96 de la Ley del Notariado Peruana, las actas y certificaciones notariales que por su naturaleza son instrumentos públicos extraprotocolares son susceptibles de incorporarse al protocolo notarial, a solicitud de parte interesada, cumpliéndose los requisitos que sobre el particular rigen. 

Las principales actas que pueden ser incorporadas al protocolo notarial, son las siguientes: 

· De autorización para viajes de menores 

· De autorización para matrimonio de menores 

· De destrucción de bienes 

· De entrega 

· De juntas, directorios, asambleas, comités y demás actuaciones corporativas 

· De licitaciones y concursos 

· De remates, subastas e inventarios 

· De sorteos y de entrega de premios. 

Asimismo, las certificaciones notariales susceptibles de ser incorporadas al protocolo son las siguientes: 

· La entrega de cartas notariales 

· La expedición de copias certificadas 

· La legalización de firmas 

· La legalización de reproducciones 

· La legalización de apertura de libros u hojas sueltas 

· La constatación de supervivencia. 

Debemos manifestar, que estas incorporaciones al protocolo notarial son escasísimas en la práctica, porque en realidad no es necesario su incorporación para que tengan plena validez legal. Es importante, sólo en los casos en que los interesados desean que el notario las custodie en su archivo notarial, por la importancia que pudiesen tener para ellos, pero son mínimos los casos en que se producen estas solicitudes de incorporación.

TESTAMENTOS

En este registro se extenderá el testamento en escritura pública y el cerrado que el Código Civil señala.

Generalidades

Por el testamento una persona puede disponer de sus bienes, total o parcialmente, para después de su muerte, y ordenar su propia sucesión dentro de los límites de la ley y con las formalidades que ésta señale.

Son válidas las disposiciones de carácter no patrimonial contenidas en el testamento, aunque el acto se limite a ellas.

Son incapaces para otorgar testamento: 

· Los menores de edad, salvo el caso previsto en el artículo 46 del Código Civil 

· Los comprendidos en los artículos 43, incisos 2 y 3, y 44 incisos 2, 3, 6 y 7 del mismo cuerpo legal. 

· Los que carecen, de la lucidez mental y de la libertad necesarias para el otorgamiento de este acto. 

El carácter personal y voluntario del acto testamentario, se manifiesta en que las disposiciones testamentarias deben ser la expresión directa de la voluntad del testador, quien no puede dar poder a otro para testar, ni dejar sus disposiciones al arbitrio de un tercero.

El Testamento por Escritura Pública

A diferencia del testamento cerrado o el ológrafo, tiene ventajas evidentes, pues, producido el fallecimiento del testador adquiere vigencia inmediata. 

El registro de testamentos, será llevado en forma directa por el Notario, para garantizar la reserva que la ley del notariado establece para este tipo de acto jurídico.

El Notario observará estrictamente en el otorgamiento del testamento por escritura pública y el cerrado las formalidades prescritas por el Código Civil.

Se prohibe al Notario informar o manifestar el contenido o existencia de los testamentos mientras viva el testador.

El Informe o manifestación deberá hacerse por el Notario, sólo con la presentación del acta de defunción del testador.

El testimonio o boleta del testamento, en vida del testador, sólo será expedido a solicitud de éste.

Por ser un acto jurídico formal, el testamento por escritura pública, requiere para su validez que cumpla con las formalidades esenciales siguientes: 

· Que estén reunidos en un solo acto, desde el principio hasta el fin, el testador, el Notario ante quien se otorga y dos testigos hábiles 

· En relación a los testigos, éstos no deben ser parientes del testador hasta el cuarto grado de consanguidad y segundo de afinidad, además que no pueden ser cónyuges entre sí. 

· Que el Notario escriba el testamento de su puño y letra, en su registro de escrituras públicas de testamentos. 

· Que el testador exprese por sí mismo su voluntad, dictando su testamento al Notario o dándole personalmente por escrito las disposiciones que debe contener. 

· Que cada una de las páginas del testamento sea firmada por el testador, los dos testigos y el Notario. 

· Que el testamento sea leído clara y distintamente por el Notario, el testador o el testigo testamentario que él elija. 

· Que durante la lectura, al fin de cada cláusula, se verifique, viendo y oyendo al testador manifestar, que el contenido en ella, es la fiel expresión de su voluntad. 

· Que el Notario deje constancia de las indicaciones que, luego de la lectura, pueda hacer el testador, y salve cualquier error en que se hubiera incurrido. 

· Que el testador, los testigos y el Notario firmen el testamento en el mismo acto. 

Si el testador es ciego o analfabeto, el testamento deberá leérsele dos veces, una por el Notario y otra por el testigo testamentario que el testador designe; del mismo modo si el testador es sordo será leído en alta voz por él mismo, en el registro del Notario; si el testador no sabe firmar o no puede hacerlo lo hará a su ruego el testigo testamentario que él designe; cualquiera sea el caso se hará mención en el testamento.

Finalmente, cabe precisar, que el testamento para su otorgamiento no requiere de minuta, sólo que el testador le manifieste o entregue personalmente al Notario las disposiciones de su última voluntad.

El Notario solicitará la inscripción del testamento en escritura pública al Registro de Testamentos, mediante parte que contendrá: 

· La fecha de su otorgamiento, 

· Las fojas donde corre extendido en el Registro, 

· El nombre del Notario 

· El nombre del testador con sus generales de ley 

· Los nombres y generales de ley de los testigos 

· Los inmuebles y demás bienes que hubiese enumerado al otorgar el testamento 

· La constancia de su suscripción 

· En caso de revocatoria, indicará en el parte esta circunstancia. 

Testamento Cerrado

Tratándose del testamento cerrado el Notario transcribirá al Registro de Testamentos, copia literal del acta transcrita en su registro con indicación de la foja donde corre.

El testamento cerrado, también requiere el cumplimiento de ciertas formalidades, tales como: 

· Que el documento en que ha sido extendido esté firmado en cada una de sus páginas por el testador, bastando que lo haga al final si estuviera manuscrito por él mismo, y que sea colocado dentro de un sobre debidamente cerrado o de una cubierta clausurada, de manera que no pueda ser extraído el testamento sin rotura o alteración de la cubierta. 

· Que el testador entregue personalmente al Notario el referido documento cerrado, ante dos testigos hábiles, manifestándole que contiene su testamento.

· Si el testador es mudo o está imposibilitado de hablar, esta manifestación la hará por escrito en la cubierta. 

· Que el Notario extienda en la cubierta del testamento un acta en que conste su otorgamiento por el testador y su recepción por el Notario, la cual firmarán el testador, los dos testigos y el Notario, quien la transcribirá literalmente en un acta en su registro, firmándola las mismas personas. 

· Que el cumplimiento de las formalidades indicadas en los puntos 2 y 3 se efectúen estando reunidos en un solo acto el testador, los dos testigos y el Notario, quien dará al testador copia certificada del acta. 

El testamento cerrado quedará en poder del Notario. El testador puede pedirle, en cualquier tiempo, la restitución de su testamento cerrado, lo que hará el Notario ante dos testigos, extendiendo en su registro un acta en que conste la entrega, la que firmarán el testador, los dos testigos y el Notario.

Esta restitución produce la revocación del testamento cerrado, aunque el documento interno puede valer como testamento ológrafo, siempre y cuando sea redactado por escrito de puño y letra del testador, fechado y firmado por el propio testador.

Para que produzca efectos, debe ser protocolizado, previa comprobación notarial, dentro del plazo máximo de un año contado desde la muerte del testador.

Inscripción del testamento cerrado y de la ampliación

Los testamentos cerrados, se inscribirán inmediatamente después de haberse otorgado; para ello, los Notarios remitirán al Registro de Testamentos, copia de la cubierta del testamento cerrado.

En caso de fallecimiento del que otorga un testamento cerrado, se ampliará su inscripción, cuando su comprobación o apertura haya sido realizada por el Notario y mandado protocolizar. El parte será expedido por el Notario en cuyo oficio se hizo la protocolización.

PROTESTO

En este registro se extenderán las actas de protesto de los títulos-valores, cumpliéndose las formalidades señaladas en las normas pertinentes.

Se podrán llevar registros por separado para títulos-valores distintos, para hacer posible su uso en formularios impresos.

El acta de protesto contendrá los elementos siguientes: 

· Lugar, fecha y hora de la diligencia 

· Nombre del solicitante 

· Nombre de la persona contra quien se dirige el protesto 

· Nombre de la persona con quien se entienda y su respuesta a los motivos de la falta de ésta. 

· Transcripción del título; y 

· Firma del Notario, o en su caso la del Secretario Notarial que efectúe la diligencia. 

DEFINICIÓN DE TITULO-VALOR

El título es el documento que representa o contiene derechos patrimoniales, el cual tiene calidad y efectos de título-valor, sólo cuando esté destinado a la circulación, reúna los requisitos formales esenciales que, por imperio de la ley le correspondan según su naturaleza.

Si faltare alguno de dichos requisitos, el título valor perderá su carácter de tal, quedando a salvo los efectos del acto jurídico que hubiere dado origen a su emisión o transferencia. 

FORMALIDADES DEL PROTESTO DE UN TÍTULO-VALOR

El protesto debe levantarse dentro de los términos siguientes: 

· Si se trata de protesto por falta de aceptación, dentro del plazo de presentación de la letra para ese efecto. 

· Si se trata de protesto por falta de pago de letra, pagaré o vale a la orden, dentro de los ocho días posteriores al vencimiento. 

· En los demás títulos, dentro de los ocho días siguientes a la fecha en que debió cumplirse la respectiva obligación. 

El protesto debe hacerse en el lugar de presentación para el pago, según la naturaleza del título, para dejar constancia de que éste no ha sido aceptado o no ha sido pagado, aún cuando la persona designada para aceptar o pagar estuviese ausente o hubiere fallecido.

Si el título no contuviese indicación de domicilio para el pago, o cuando esta indicación fuera falsa, el protesto se hará en la sede de la Cámara de Comercio del lugar o, a falta de ésta, en cualquier establecimiento mercantil.

El protesto se entenderá con la persona que se encuentre en el lugar donde deba practicarse la diligencia.

El protesto será diligenciado en un solo acto por un Notario Público o por un Secretario de éste.

Los actos relativos al protesto del título-valor podrán cumplirse sólo en día hábil y antes de las 19:00 horas.

Si el último día del plazo dentro del cual debe efectuarse el protesto fuere feriado, dicho término queda prorrogado hasta el primer día hábil siguiente. Los días feriados intermedios se consideran para el cómputo del plazo. 

Entre los principales títulos valores que son objeto de protestos podemos nombrar:

LA LETRA DE CAMBIO - REQUISITOS PARA SU EMISIÓN 

La letra de cambio debe contener: 

· La denominación de "Letra de Cambio" 

· La orden incondicional de pagar una cantidad de dinero determinada o determinable en los casos de reajustes de capital legalmente admitidos. 

· El nombre de la persona a cuyo cargo se gira la letra (girado o librado) 

· La indicación del vencimiento 

· La indicación del lugar de pago 

· El nombre de la persona a quien o a la orden de quien debe hacerse el pago (tomador) 

· La indicación de la fecha y del lugar de emisión de la letra, y; 

· El nombre y la firma de quien emite la letra (girador o librador). 

EL PAGARÉ Y EL VALE A LA ORDEN - REQUISITOS PARA SU EMISIÓN

El pagaré y el vale a la orden debe contener: 

· La denominación de "pagaré" o "vale a la orden". 

· La indicación de la fecha y del lugar de la expedición. 

· La orden incondicional de pagar una cantidad de dinero determinada o determinable en los casos de reajuste de capital legalmente admitidos. 

· El nombre de la persona a quien, o a la orden de quien, debe hacerse el pago; 

· La indicación del vencimiento y del lugar en que ha de efectuarse el pago; y 

· El nombre y la firma del emitente 

LOS CERTIFICADOS DE DEPÓSITO Y WARRANTS - REQUISITOS PARA SU EMISIÓN

Los certificados de depósito y warrants: 

Serán impresos en papel alisado no menor de 80 gramos con fondo de seguridad 

Tendrán como dimensión la medida dispuesta por el ITINTEC DE 20.7 Cm. x 21 cm. (A-4) 

Se inscribirá en ellos a máquina, sin borrones ni enmendaduras, la información correspondiente y se suscribirá también por el depositante. 

En la parte relativa el primer endoso se especificará el concepto de la obligación, sea ésta directa o indirecta, así como el interés y/o comisión que devengue la obligación según su modalidad. 

Todo espacio en blanco o impreso que figuren en los citados documentos que no fueren de utilidad para la información requerida, serán llenados o anulados mediante tarjadura o una línea horizontal. 

El talón correspondiente a los certificados de depósito y warrants llevará la misma información registrada en el anverso de éstos, y en el reverso, en su parte final, habrá un espacio dedicado a anotaciones específicas que efectúe el almacén eminente, en la que figurará, entre otras, las anotaciones derivadas de medidas judiciales que afecten la mercadería depositada. 

Los anexos al certificado de depósito y al warrant se suscribirán por los representantes legales del Almacén y por el depositante. 

Los certificados de depósito y warrants de acuerdo a estas especificaciones serán de uso obligatorio por los almacenes generales de depósito.

TRANSFERENCIA DE  BIENES MUEBLES

En este registro se extenderán las actas de transferencia de bienes muebles registrables, que podrán ser: 

· De vehículos usados 

· De otros bienes muebles identificables que por ley se determine (aún no se dictan normas legales que determinen qué otros bienes muebles se incluirán en este registro) 

NO CONTENCIOSOS

En esta sección se tramitan los asuntos no sometidos a controversia contemplados en Ley Nº 26662 "Ley de Competencia Notarial en Asuntos no Contenciosos", asi como los que han sido incluidos en la Ley 27333 como son, las sucesiones intestadas, rectificaciones de partidas del estado civil de las personas, apertura de testamentos cerrados, adopción de personas capaces, inventario de bienes, constitución del patrimonio familiar, prescripción adquisitiva de dominio, formación de títulos supletorios o primera inscripción de dominio, acumulación o subdivisión, saneamiento de areas, linderos, medidas perimétricas de terrenos.

Los interesados pueden acudir ante el Notario para tramitar los asuntos no contenciosos siguientes: 

RECTIFICACIÓN DE PARTIDAS

En la vía notarial sólo se pueden rectificar partidas del Registro de Estado Civil que tengan por objeto: 

· Corregir errores y omisiones de nombres y apellidos. 

· Fecha de nacimiento, de matrimonio, de defunción. 

· Otros que resulten evidentes del tenor de la propia partida. 

No se podrá en ningún caso, seguir el trámite notarial para cambiar el nombre de la persona o sus apellidos (tampoco se podrá suprimir nombres u apellidos), el sexo u otra información contenida en la partida que no surja de un error evidente.

Asimismo, no se podrá cambiar el estado civil, ni realizar el reconocimiento de paternidad.

En relación a la rectificación de partida de nacimiento, deberá solicitarla el representante legal del incapaz y, a falta de aquél, por cualquiera de sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.

Si la persona interesada es mayor de edad, la solicitará él mismo; si se encontrase en el extranjero deberá otorgar poder específico por escritura pública señalando: 

"...que es su voluntad rectificar su partida de nacimiento y otorgar poder a su apoderado a fin de que firme la minuta y la escritura pública.." 

El poder debe estar debidamente inscrito en los Registros Públicos. Si ha fallecido el titular de la partida de nacimiento, podrán solicitar la rectificación sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.

En el caso de rectificación de partida de matrimonio, podrá solicitar la rectificación cualquiera de los cónyuges, o por fallecimiento de éstos, cualquiera de sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.

Finalmente, la rectificación del acta de defunción la solicitará los parientes del fallecido hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad. La solicitud de rectificación será efectuada en forma de minuta, indicándose: 

· El motivo de la solicitud 

· El derecho que asiste al solicitante 

· El fundamento legal: Ley 26662. 

· Las generales de ley del solicitante: nacionalidad, L.E., D.N.I., estado civil (si es casado se indicará los nombres y apellidos del cónyuge), ocupación y domicilio. 

· Se precisará el objeto del pedido. 

· Se acompañará a la minuta la partida que se pretende rectificar y el documento que acredita el pedido. 

Cabe resaltar, que el artículo 25 del Código Civil establece que las actas de nacimiento de los Registros del Estado Civil, constituyen el único medio probatorio del nombre, por lo tanto, para rectificar partidas de matrimonio y defunción, deberá presentarse como medio que acredita el pedido de rectificación la partida de nacimiento o la partida de bautismo parroquial debidamente legalizada por el Notario Eclesiástico, si el nacimiento se produjo antes de 14 de noviembre de 1,936.

Si los errores se encuentran en los rubros padre o madre de las partidas de nacimiento, matrimonio o acta de defunción, deben rectificarse a mérito de las partidas de nacimiento o bautismo de los padres, no siendo suficiente la partida de matrimonio.

Asimismo, dentro del trámite de rectificación se deben realizar dos publicaciones con un extracto de la solicitud en el Diario Oficial El Peruano y otro diario de amplia circulación.

Finalmente, transcurrido el plazo de 10 días útiles desde la última publicación, el Notario elevará la minuta a Escritura Pública, insertando los documentos que acrediten el pedido y se cursará partes al Registro del Estado Civil de la Municipalidad respectiva.

ADOPCIÓN

Sólo se tramitan ante el Notario la adopción de personas mayores de edad, con capacidad de goce y de ejercicio.

La solicitud para iniciar el trámite tendrá la forma de minuta aunque de acuerdo al artículo 58 de la Ley 26965 no es exigible si no se sigue por el trámite de Asunto no Contencioso.

Se acompañarán los anexos siguientes: 

· Copia certificada de la partida de nacimiento del adoptante y de matrimonio, si es casado. 

· Copia certificada de la partida de nacimiento del adoptado y de matrimonio, si es casado. 

· Documento que acredite que las cuentas de la administración han sido aprobadas, si el solicitante ha sido representante del adoptado. 

· Testimonio del inventario de los bienes que tuviere el adoptado. 

La minuta debe contener las generales de ley de los otorgantes: nacionalidad, estado civil, si es casado, indicar los nombres y apellidos del cónyuge, Libreta Electoral, DNI, Libreta Militar, ocupación, dirección domiciliaria.

Asimismo, la minuta contendrá la expresión de voluntad del adoptante y del adoptado y el asentimiento de sus respectivas cónyuges, en caso de ser casados, así como la declaración jurada del adoptante en el sentido que goza de solvencia moral.

Se debe tener en cuenta, además, lo señalado por el inciso 2, del artículo 378 del Código Civil con relación a " la edad del adoptante sea por lo menos igual a la suma de la mayoridad y la del hijo por adoptar."

Finalmente, reunidos todos los requisitos, el Notario elevará la minuta a Escritura Pública, insertando los documentos que acrediten el pedido y se cursará partes al Registro del Estado Civil para la anotación al margen de la partida original y se extienda una nueva partida de nacimiento del adoptado.

PATRIMONIO FAMILIAR

Tiene por objeto convertir un predio en inembargable e inalienable y es transmisible por herencia, con la condición que no existan deudas cuyo pago sea perjudicado por la constitución del Patrimonio Familiar.

Pueden solicitar la constitución de Patrimonio Familiar ante Notario: 

· Cualquiera de los cónyuges sobre bienes de su propiedad. 

· Los cónyuges de común acuerdo sobre bienes de la sociedad. 

· El padre o madre que haya enviudado o se haya divorciado, sobre sus bienes propios. 

· El padre ó madre solteros sobre bienes de su propiedad. 

· Cualquier persona dentro de los límites en que pueda donar o disponer libremente en el testamento. 

Cabe resaltar, que la constitución de patrimonio familiar sólo es aplicable para bienes inmuebles, tal como lo señala el artículo 489 del Código Civil: sea la casa habitación o un predio destinado a la agricultura, la artesanía, la industria o el comercio.

Asimismo, los beneficiarios del patrimonio familiar, sólo pueden ser los cónyuges, los hijos y otros descendientes menores o incapaces, los padres y otros ascendientes que se encuentren en estado de necesidad y los hermanos menores o incapaces del constituyente.

La solicitud tendrá forma de minuta, debe contener las generales de ley de los otorgantes: nacionalidad, edad actual, estado civil, si es casado indicar los nombres y apellidos de la cónyuge, Libreta Electoral, DNI, ocupación, dirección domiciliaria.

Incluirá los requisitos señalados en el inciso 1º artículo 496 del Código Civil y la declaración expresa de no tener deudas pendientes Se adjuntarán, además, las copias certificadas de las partidas que acrediten el vínculo con los beneficiados, y certificado de gravamen del predio.

Asimismo, dentro del trámite se deben realizar dos publicaciones con un extracto de la solicitud en El Diario Oficial El Peruano y otro diario de amplia circulación.

Transcurrido el plazo de 10 días útiles desde la última publicación, el Notario elevará la minuta a Escritura Pública, insertando los documentos que acrediten el pedido y se cursará partes al Registro de la Propiedad Inmueble. 

Si se formulase oposición el Notario suspenderá el trámite y remitirá lo actuado a la autoridad judicial respectiva.

INVENTARIOS

Su objeto es individualizar y establecer la existencia de diversas clases de bienes.

Cualquier interesado puede solicitar el inventario notarialmente cuando lo prescriba la ley o se sustente su necesidad, con el fin de individualizar y establecer el estado y características de los bienes que pretende asegurar. (Como por ejemplo, el albacea o el administrador judicial de bienes).

Para iniciar el trámite de inventario, deberá presentarse una solicitud indicando cuál es el petitorio, los fundamentos de hecho y de derecho, señalando el lugar donde se realizará el inventario.

Terminada la diligencia el Notario procederá a protocolizar lo actuado. 

TESTAMENTOS

COMPROBACIÓN DE TESTAMENTOS CERRADOS

El testamento cerrado es el que entrega el testador en forma personal al Notario, en sobre cerrado, con la presencia de dos testigos.

Podrán solicitar la apertura del testamento cerrado ante Notario: 

· Quien por su vínculo familiar con el causante se considere heredero forzoso o legal. 

· Quien se considere instituído heredero voluntario o legatario. 

· Quien sea acreedor del testador o del presunto sucesor. 

La comprobación de testamento se pedirá mediante solicitud, indicando el petitorio, los fundamentos de hecho y de derecho, además se acompañarán los documentos siguientes: 

· Copia fotostática de la Libreta Electoral o del DNI del que recurre. 

· Copia certificada de la partida o acta de defunción de la persona fallecida. 

· Certificación registral de la Oficina Registral de Lima y Callao que acredita la no inscripción de otro testamento, otorgado por el causante. 

· Copia certificada del acta notarial de entrega y recepción del testamento cerrado. 

· Copias certificadas de las partidas de nacimiento y de matrimonio de los presuntos herederos. (de ser el caso).

SUCESIÓN INTESTADA

Tiene por objeto designar a los herederos legales de aquellas personas que han fallecido sin otorgar testamento, o si éste ha sido declarado nulo, invalidado o caduco. 

Cualquier interesado solicitará la sucesión intestada notarialmente en los casos previstos en el artículo 815 del Código Civil cuando: 

· El causante muere sin dejar testamento; o el que otorgó ha sido declarado nulo parcialmente; ha caducado por falta de comprobación judicial; o se declara invalidada la desheredación. 

· El testamento no contiene institución de heredero, o se ha declarado la caducidad o invalidez de la disposición que lo instituye. 

· El heredero forzoso muere antes que el testador, renuncia a la herencia o la pierde por indignidad o desheredación y no tiene descendientes. 

· El heredero voluntario o el legatario muere antes que el testador; o por no haberse cumplido la condición establecida por éste; o por renuncia; o por haberse declarado indignos a estos sucesores sin sustitutos designados. 

· El testador que no tiene herederos forzosos o voluntarios instituidos en testamento, no ha dispuesto de todos sus bienes en legados, en cuyo caso la sucesión legal sólo funciona con respecto a los bienes de que no dispuso. 

La sucesión intestada se tramitará mediante solicitud indicando en el petitorio, los fundamentos de hecho y la fundamentación jurídica, además debe precisarse, cuál fue el último domicilio del causante, y deberá acompañarse los documentos siguientes: 

· Fotocopia de la Libreta Electoral o del DNI del solicitante. 

· Copia certificada de la partida de matrimonio del recurrente con el causante, expedida por la Municipalidad, de ser el caso. 

· Copias certificadas de las partidas de nacimiento de los hijos del causante expedida por la Municipalidades respectivas, de ser el caso. 

· Copia certificada del acta o partida de defunción del causante expedida por la Municipalidad respectiva. 

· Certificado negativo de testamento a nombre del causante, expedido por la Oficina Registral de Lima y Callao. 

· Certificado negativo de declaratoria de herederos, a nombre del causante, expedido por la Oficina Registral de Lima y Callao. 

Cabe aclarar, que si el causante tuvo propiedades en Provincias se deberá acompañar los documentos siguientes: 

· Certificados negativos de testamento y de sucesión intestada a nombre del causante. 

· Anotación preventiva 

Estas gestiones se tramitarán en los Registros Públicos de la Provincia respectiva donde están ubicados los inmuebles. 

Asimismo, es necesario publicar dos avisos uno en El Diario Oficial El Peruano y otro en un diario de alta circulación de la Provincia.

A la solicitud de sucesión intestada, se debe acompañar una relación de los bienes inmuebles (si los tuviere), donde se indicará el número de la ficha, fojas, tomo, asiento o partida registral y el Distrito donde se ubica.

Finalmente, las propiedades deben estar inscritas en Registros Públicos a nombre del causante, a fin de que se produzca el tracto sucesivo a nombre de los herederos.

Transcurrido el plazo de 15 días útiles desde la última publicación, el Notario protocolizará lo actuado y se cursará partes al Registro de Personas Naturales y al Registro de la Propiedad Inmueble, de ser el caso.

PRESCRIPCIÓN ADQUISITIVA DE  DOMINIO

En la vía notarial, de acuerdo a la Ley 27157 y su Reglamento Dec. Sup. N° 008-2000-MTC, y la Ley 27333, procede la PRESCRIPCIÓN ADQUISITIVA DE DOMINIO, si durante el trámite de regularización de una edificación urbana, "construida o demolida antes del 21 de julio de 1999, sin contar con la respectiva licencia y/o conformidad de obra, o que carezca, en su caso, de declaratoria de fabrica, reglamento interno y/o la correspondiente independización..." (artículo 3 del Reglamento), se advierte la necesidad de iniciar un proceso de saneamiento de la titulación del terreno donde se asienta la edificación. Además, la Ley 27333 permite en su inciso k), del artículo 5 que se trámite la prescripción adquisitiva de dominio de lotes de terrenos urbanos que no cuenten con edificaciones, en consecuencia estas normativas no son para regularizar predios rústicos.

El requisito básico esta establecido en el artículo 36 del Reglamento de la Ley 27157 Dec. Sup. 008-2000-MTC, el interesado deberá acreditar la posesión continua, pacífica y pública del inmueble por más de 10 años, esté o no registrado el predio urbano.

Para inicar el trámite en la vía notarial, el interesado presentará solicitud escrita autorizada por Abogado la cual contendrá, además de los requisitos indicados en los artículos 424, 425, y 505 del Código Procesal Civil los establecidos en el artículo 39 de la Ley 27157 y 5 d ela Ley 27333, siendo éstos los siguientes: 

· Indicar en la solicitud el tiempo de posesión por el solicitante y la de sus causantes si fuera el caso; la fecha y la forma de adquisición del inmueble; la persona de ser el caso que tenga inscrito derechos sobre el bien; nombre y dirección de su inmediato transferente; los nombres y lugar de notificación de los propietarios  u ocupantes de los bienes colindantes; finalmente se describirá el bien objeto del saneamiento con la mayor exactitud. 

· Certificación municipal o administrativa sobre la persona que ocupa el bien como propietaria o poseedora 

· Copia literal de los asientos respectivos de dominio de los últimos 10 años del predio urbano o certificación que no está inscrito 

· En la solicitud presentada por el interesado, los testigos (no menos de 3 ni más de 6 personas, mayores de 25 años), declararán que conocen al solicitante y señalarán el tiempo en que el solicitante viene poseyendo el inmueble 

· Comprobantes de pago de los tributos que afecten al bien 

· Formulario Registral debidamente llenado 

· Planos de ubicación y perimétricos suscritos por Ingeniero o Arquitecto Colegiados 

· Descripción de las edificaciones existentes, autorizadas por Ingeniero o Arquitecto Colegiados 

· Memoria descriptiva del plano perimétrico firmado por Ingeniero o Arquitecto Colegiado 

· Informe técnico del verificador (Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado inscritos en el índice de verificadores de la SUNARP) 

· Certificado de parámetros urbanísticos y edificatorios emitido por el Municipio respectivo. 

El Notario notificará a la persona de quien el solicitante adquirió el bien, al titular registral del terreno y/o edificaciones y a los propietarios u ocupantes de los predios colindantes, las notificaciones se regirán supletoriamente por lo establecido en el Código Procesal Civil, además el Notario tendrá que fijar carteles en los lugares visibles de la edificación a regularizar y disponer que se efectúen publicaciones en el diario El Peruano y otro de mayor circulación, conteniendo un extracto de la solicitud por tres veces con intervalo de 3 días hábiles entre cada aviso.

El notario se contituirá en el inmueble a sanear, extendiendo un acta de presencia en la cual precisará la descripción y características del inmueble, la posesión pacífica y pública del solicitante, la manifestación de los ocupantes de los predios colindantes, este último trámite se realizará mediante acta notarial de presencia.

Transcurrido 25 días hábiles posteriores a la última publicacoón, si no se hubiera realizado ninguna oposición, el Notario completará el formulario registral o elevará a escritura pública la solicitud insertándose los avisos, el acta depresencia y demás documentos que considere el notario o solicite el interesado, se acompañará únicamente como parte notarial el formulario registral conjuntamente con las copias certificadas de los planos.

Si durante el trámite se produjera alguna oposición de terceros el Notario culminará el trámite comunicando el hecho al Colegio de Notarios de y a la Oficina Registral correspondiente, pudiendo el solicitante continuar el trámite en la vía judicial o la vía arbitral.

FORMACIÓN DE TÍTULOS SUPLETORIOS O PRIMERA INSCRIPCIÓN DE DOMINIO

Este trámite es sólo para regularizar edificaciones urbanas, construidas antes del 21 de julio de 1999 y se advierte la necesidad de iniciar un procedimiento de saneamiento de titulación del terreno donde se asienta la edificación.

Procede si la edificación que se regulariza está construida sobre terreno no inscrito en los Registros Públicos, debiendo acreditarse por lo menos 5 años de posesión continua del inmueble urbano. (Art. 37 del Reglamento de Ley 27157 Dec. Sup. 008-2000-MTC y artículo 6 de la Ley 27333). El inciso k), del artículo 5 de la Ley 27333 también permite regularizar lotes de terrenos urbanos sin edificación.

Además de presentar la solicitud de formación de títulos supletorios autorizada por un Abogado Colegiado, cumpliendo los requisitos indicados en los artículos 424 y 425 del Código Procesal Civil, es necesario cumplir con los requisitos siguientes: 

· Indicar en la solicitud el tiempo de posesión por el solicitante y la de sus causantes si fuera el caso; la fecha y la forma de adquisición del inmueble; los nombres y lugar de notificación de los propietarios  u ocupantes de los bienes colindantes; descrición del bien (con la mayor exactitud). 

· Presentar la Certificación municipal o administrativa sobre la persona que ocupa el bien como propietaria o poseedora 

· Certificación del Registro de Propiedad Inmueble respectivo y del Registro Predial Urbano que el inmueble no se encuentra inmatriculado 

· En la solicitud presentada por el interesado, los testigos (no menos de 3 ni más de 6 personas, mayores de 25 años), declararán que conocen al solicitante y señalarán el tiempo en que el solicitante viene poseyendo el inmueble 

· Comprobantes de pago de los tributos que afecten al bien 

· Formulario Registral debidamente llenado, firmado y acompañado de la documentación requerida 

· Presentar los Planos de ubicación y perimétricos suscritos por Ingeniero o Arquitecto Colegiados 

· La descripción de las edificaciones existentes, autorizadas por Ingeniero o Arquitecto Colegiados 

· Memoria descriptiva del plano perimétrico firmado por Ingeniero o Arquitecto Colegiado 

· Informe técnico del verificador (Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado inscritos en el índice de verificadores de la SUNARP) 

· Certificado de parámetros urbanísticos y edificatorios emitido por el Municipio correspondiente.

ACUMULACIÓN O SUBDIVISIÓN

Estos trámites se realizarán por Formulario Registral o mediante escritura pública, de acuerdo al artículo 74 del Reglamento de las Inscripciones de los Registros Públicos "... la acumulación tiene por objeto constituir una nueva unidad inmobiliaria y se efectuará refundiendo en una sola, dos o más partidas independientes relativas a otros tantos inmuebles, siendo indispensable para que proceda que los inmuebles que se pretendan acumular constituyan un solo todo sin solución de continuidad y pertenezcan a un mismo propietario..."

En cuanto, a la subdivisión según definición dada por el Reglamento Nacional de COnstrucciones "es todo proceso de partición de tierras".

Como requisitos deberán presentarse el Formulario Registral debidamente llenado, minuta autorizada por abogado, plenos de acumulación o subdivisión según sea el caso, ya no se presenrá el código catastral solicitado por el Decreto Supremo N° 002-89-JUS, ni se realizará trámite administrativo o municipal de ninguna clase.

SANEAMIENTO DE ÁREAS

Podrá realizarse el trámite como asunto no contencioso cumpliendose lo indicado en el artículo 504 y siguientes del Código Procesal Civil mediante escritura pública suscrita por los propietarios de todos los predios colindantes manifestando estos su conformidad con el área, medidas perimétricas y/o linderos, según sea el caso.

El requisito básico es que el área real del predio sea igual o inferior a la registrada en la partida. Si el área fuese superior  a la registrada se podrá realizar el trámite presentandose una certificación registral de que la mayor área no se superpone a otra registrada.

Además, deberá presentarse el Formulario Registral, la minuta debidamente autorizada por abogado y los planos respectivos.

INSTRUMENTOS PÚBLICOS EXTRAPROTOCOLARES 

DEFINICIÓN DEL INSTRUMENTO PUBLICO EXTRAPROTOCOLAR

El capítulo III de la Ley del Notariado se ocupa de los Instrumentos Públicos Extraprotocolares. Sin definidos, señala en su artículo 26° que son instrumentos públicos extraprotocolares las actas y demás certificaciones notariales que se refieren a actos, hechos o circuns​tancias que presencie o le conste al notario por razón de su función. 

Son aquellos instrumentos públicos otorgados o autorizados por un notario público, en original, fuera del Protocolo. Es decir, no se lle​van en ninguno de los registros de la notaría, ni existe la obligación legal de conservados en el archivo notarial. Estos documentos se re​dactan dentro o fuera de la notaría. 

Tal como su nombre los dice, los instrumentos públicos extraprotocolares no se conservan en el protocolo notarial, sin em​bargo son susceptibles de incorporarse en el Protocolo Notarial a solicitud de parte interesada. 

La autorización del Notario, expresada con su firma en un instru​mento público extraprotocolar, da fe de la realización del acto, hecho o circunstancia, de la identidad de las personas u objetos y de la suscripción de documentos, confiriéndole fecha cierta. 

IMPORTANCIA DEL INSTRUMENTO PÚBLICO EXTRAPROTOCOLAR

Los Instrumentos Públicos Extraprotocolares son importantes por​que son documentos que tienen fe originaria y responden al princi​pio de inmediación, pudiendo garantizarse su autenticidad y legali​dad por medio de la certificación que da el Notario público. 

Son excelentes medios probatorios. Sirven de prueba fehaciente para acreditar como ciertos los actos o hechos que se consignan en ellos. Otorgan seguridad jurídica a aquellos que los utilizan ya la sociedad en general. La fe pública que da el Notario hace que sean documen​tos en los que no se puede poner en duda la autenticidad de los he​chos descritos. 

El Notario con su firma y sello fortalecerá con presunción de ver​dad, todo hecho y acto sometido a su amparo, y de esta manera, el documento valdrá por sí mismo. 

No todos los actos que figuran como contenido de los instrumentos públicos extraprotocolares son presenciados por el Notario, por lo que no asume responsabilidad sobre el contenido de los documentos en los que no participa. Por ejemplo, en la legalización de firmas no acredita la autenticidad del contenido del instrumento, solo la au​tenticidad de la firma puesta en él. Tampoco en la legalización de fotocopia de un documento acredita el contenido, solo da fe de que es idéntico al original que ha tenido a la vista. 

El Notario no se desentiende de su obligación de preservar la legali​dad de los actos en los que participa y cuando se requiere su concur​so para actos notariales extraprotocolares, el Notario no sólo da fe de veracidad en el sentido que se han realizado estos actos, sino que también sirve de garantía o constancia de que se han llevado de acuer​do a ley. 

Es responsabilidad del Notario cautelar que los instrumentos públi​cos extraprotocolares no constituyan en sí mismos actos ilícito s o contrarios a la moral o las buenas costumbres. 

CARACTERÍSTICAS DEL INSTRUMENTO PÚBLICO EXTRAPROTOCOLAR 

Los Instrumentos Públicos Extraprotocolares tienen las siguientes características: 

· No constan en el Protocolo Notarial. 

· Son instrumentos públicos. 

· El Notario da fe pública de los hechos y/o actos celebrados ante él. 

· No tienen una matriz conservada por el notario a la cual re​mitirse. 

· Documentan hechos, acciones o dichos. 

· Algunos de ellos tienen formatos impresos por el Colegio de Notarios de Lima. 

· Pueden redactarse en la notaría o fuera de ella, donde se realiza el acto o el hecho  Todos los documentos extraprotocolares son susceptibles de ser incorporados al protocolo notarial, a solicitud de parte interesada . 

· En las actas, por ejemplo, no es obligatorio que firme la parte interesada, basta con la firma del Notario. 

CLASIFICACIÓN DEL INSTRUMENTO PÚBLICO EXTRAPROTOCOLAR 

El Capítulo III de la Ley, que trata sobre los Instrumentos Públicos Extraprotocolares, señala en sus artículos 94° Y 95° las clases de actas v de certificaciones. Del mismo modo, en su artículo 117° se refiere a las clases de poderes que existen. Siguiendo lo señalado en la norma legal, podríamos clasificar a los instrumentos públicos 

extraprotocolares de la siguiente manera: 

· Actas . 

· Certificaciones . 

· Poderes Extraprotocolares. 
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LOS INSTRUMENTOS PÚBLICOS EXTRAPRO​TOCOLARES EN EL PERÚ

La Ley del Notariado Peruano
, regula en sus artículos 94 y siguientes a los instrumentos públi​cos extraprotocolares, es decir, aquellos que no forman parte del protocolo del notario, nos referimos a las actas y a las certifica​ciones. Las actas, son instrumentos públicos extraprotocolares, en las que el notario consignará los actos, hechos o circunstan​cias que presencie o le conste y que no sean de competencia de otra función. Las actas podrán ser suscritas por los interesados y necesariamente por quien formule observación. Antes de la facción del acta, el notario dará a conocer su condición de tal y que ha sido solicitada su intervención para autorizar el instru​mento público extraprotocolar. 

Acta notarial, es el instrumento original en el que el notario hace constar bajo su fe uno o varios hechos presenciados por el y que lo asienta en un libro del protocolo. 

Debemos establecer que se otorgan como actas los siguien​tes documentos: la autorización para viaje de menores, des​trucción de bienes, entregas, las juntas, directorios, asambleas, comités y demás actuaciones corporativas, las licitaciones y con​cursos, los Inventarios; y subastas de conformidad con la Ley de Promoción de la Inversión Privada de las empresas del estado, los remates, subastas e inventarios, los sorteos y de entrega de premios, y los demás que la ley señale. 

De igual forma nuestra Ley del Notariado Peruano
, esta​blece que son certificaciones: La entrega de cartas notariales, la expedición de copias certificadas, la legalización de firmas, la legalización de reproducciones, la legalización de apertura de libros, la constatación de supervivencia, y las demás certifica​ciones que la ley determine. 

Las actas y certificaciones, son susceptibles de incorporarse al protocolo notarial, a solicitud de parte interesada, cumplién​dose las regulaciones que sobre el particular rigen. Cabe precisar que la fe del notario en las actas y certificaciones es por la autorización del notario de un instrumento público extraprotocolar, realizada con arreglo a las prescripciones de esta Ley, da fe de la realización del acto, hecho o circunstancia, de la identidad de las personas u objetos de la suscripción de documentos, confi​riéndole fecha cierta. 

La entrega de cartas notariales, consiste en que el notario certificará la entrega de cartas y documentos que los interesa​dos le soliciten, a la dirección del destinatario, dentro de los límites de su jurisdicción, dejando constancia de su entrega o de las circunstancias de su diligenciamiento en el duplicado que devolverá a los interesados. El notario podrá cursar las cartas por correo certificado, a una dirección situada fuera de su ju​risdicción, agregando al duplicado que devolverá a los intere​sados, la constancia expedida por la oficina de correo. Por otro lado el notario no asume responsabilidad sobre el conteni​do de la carta, ni de la firma, identidad, capacidad o represen​tación del remitente. El notario llevará un registro, en el que anotará, en orden cronológico la entrega de cartas o instru​mentos notariales, el que expresará la fecha de ingreso, el nom​bre del remitente y del destinatario y la fecha del diligenciamiento. 

El notario expedirá copia certificada que contenga la trascrip-ción literal o parte pertinente de actas y demás docu​mentos, con indicación, en su caso, de la legalización del libro u hojas sueltas, folios de que consta y donde obran los mismos, número de firmas y otras circunstancias que sean necesarias para dar una idea cabal de su contenido. El notario no asume respon​sabilidad por el contenido del libro u hojas sueltas, acta o docu​mento, ni firma, identidad, capacidad o representación de quie​nes aparecen suscribiéndolo. 

El notario certificará firmas en documentos privados cuan​do le conste de modo indubitable su autenticidad. Si alguno de los otorgantes del documento no sabe o no puede firmar, lo hará una persona llevada por él a su ruego; en este caso el notario exigirá, el ser posible, la impresión de la huella digital de aquél, certificando la firma de la persona y dejando constancia, en su caso, de la impresión de la huella digital. El notario no asume responsabilidad sobre el contenido del documerito
, salvo que constituya en sí mismo un acto ilícito o contrario a la moral o a las buenas costumbres. El notario podrá certificar firmas en do​cumentos redactados en idioma extranjero; en este caso, el otor​gante asume la plena responsabilidad del contenido del docu​mento y de los efectos que de él se deriven. 

El notario certificará reproducciones de documentos ob​tenidos por cualquier medio idóneo, autorizando con su firma que la copia que se le presenta guarda absoluta conformidad con el original. En caso que el documento presente enmendaduras el notario, a su criterio, podrá denegar la certificación que se le solicita o expedida dejando constancia de la existencia de las mismas. 

El notario certifica la apertura de libros u hojas sueltas de actas, de contabilidad y otros que la ley señale. La legalización consiste en una constancia puesta en la primera foja útil del li​bro o primera hoja suelta; con indicación del número que el nota​rio le asignará; del nombre, de la denominación o razón social de la entidad; el objeto del libro; números de folio s de que consta y si ésta es llevada en forma simple o doble; día y lugar en que se otorga; y, sello y firma del notario. Todos los folio s llevarán sello notarial. El notario llevará un registro cronológico de legaliza​ción de apertura de libros y hojas sueltas, con la indicación del número, nombre, objeto y fecha de la legalización. Para solicitar la legalización de un segundo libro u hojas sueltas, deberá acreditarse el hecho de haberse concluido el anterior o la pre​sentación de certificación que demuestre en forma fehaciente su pérdida. La legalización a que se refiere esta sección deberá ser solicitada por el interesado o su representante, el que acredita​rá su calidad de tal ante el notario. 

Hay poderes que son extraprotocolares, estos son el poder fuera de registro y el poder por carta con firma legalizada. El poder fuera de registro se rige por las disposiciones a que se refiere el artículo anterior, sin requerir para su validez de su incorporación al protocolo notarial. El poder por carta con firma legalizada, se otorga en documento privado, conforme las dispo​siciones sobre la materia. Respecto de los asuntos inherentes al cobro de beneficios de derechos laborales, seguridad social en salud y pensiones, el poder por carta con firma legalizada tiene una validez de tres meses para cantidades menores a media UIT. Cuando en los poderes en escritura pública y fuera de registro, se cite normas legales, sin indicación de su contenido y estén referidas a actos de disposición u otorgamiento de facultades, el notario transcribirá literalmente las mismas. El uso de cada una de estas modalidades de poder estará determinado en razón de la cuantía del encargo, veamos: hasta media UIT, se puede otor​gar una carta poder, de más de media UIT hasta dos UITs, se otorga poder fuera de registro y más de dos UITs, se otorga poder escritura pública. En caso de no ser éste susceptible de valuación, regirán las normas sobre el derecho común. 

ACTAS

El Notario extenderá actas en las que se consigne los actos, hechos o circunstancias que presencie o le conste al Notario por razón de su función, a solicitud de parte interesada y que no sean competencia de otra autoridad. 

Las actas podrán ser suscritas por los interesados y necesariamente por quien formule observación. 

Antes del levantamiento del acta, el Notario dará a conocer su condición de tal y que ha sido solicitada su intervención para autorizar el instrumento público extraprotocolar. 

CLASES DE ACTAS 

1.- LAS DE AUTORIZACIÓN PARA VIAJES DE MENORES: 

A. AUTORIZACIÓN DE VIAJE AL EXTRANJERO 

Para efectuar este trámite se requiere: 

· La concurrencia de ambos padres quienes tendrán, para suscribir dicho documento, identificarse con sus documentos de identidad.Si faltara alguno de ellos, se tendrá que recurrir al Juez de Familia para que otorgue la autorización, de acuerdo a lo establecido en el Código de Los Niños y Adolescentes. 

· La copia certificada de la partida de nacimiento del menor que va a viajar. 

B. AUTORIZACIÓN DE VIAJE AL INTERIOR DEL PAÍS 

Para efectuar este trámite se requiere: 

· La concurrencia de sólo uno de los padres, quien tendrá para suscribir el documento, identificarse con sus documento de identidad. Si faltaran ambos, se tendrá que recurrir al Juez de Familia para que otorgue la autorización, de acuerdo a lo establecido en el Código de Los Niños y Adolescentes. 

· La copia certificada de la partida de nacimiento del menor que va a realizar el viaje. 

2.- Las de Destrucción de Bienes 

A través de este instrumento, el Notario a solicitud del interesado, deja constancia de la destrucción de bienes muebles, tales como, insumos, productos industriales, mercadería, materiales, medicinas, etc., que se encuentran en desuso o se han convertido en obsoletos, ya sea, por deterioro, por vencimiento, por ser defectuosos, etc. 

3.- Las de entrega de bienes que han encargado al Notario para su custodia 

4.- Las de Juntas, Directorios, Asambleas, Comités y demás actuaciones corporativas 

5.- De licitaciones y concursos 

6.- De remates, subastas e inventarios 

7.- De sorteos y de entrega de premios

CARTAS NOTARIALES

El notario cursará las cartas que los interesados le soliciten, a la dirección del destinatario, dentro de los límites de su competencia territorial, en nuestro caso, la Provincia de Lima; dejando constancia de su entrega o de las circunstancias de su diligenciamiento en el duplicado que devolverá a los interesados.

Asimismo, el Notario podrá cursar las cartas por correo certificado, a una dirección situada fuera del ámbito de su competencia territorial, agregando al duplicado que devolverá a los interesados, la constancia expedida por la oficina de correo.

Por otro lado, el Notario no asume responsabilidad sobre el contenido de la carta, ni de la firma, identidad, capacidad o representación del remitente.

Finalmente, el Notario llevará un registro, en el que anotará, en orden cronológico las cartas notariales, el que expresará: 

· La Fecha de Ingreso 

· El Nombre del remitente y del destinatario 

· La fecha del diligenciamiento.

COPIAS CERTIFICADAS

El Notario expedirá copias certificadas que contengan la transcripción literal o parte pertinente de actas y demás documentos, con indicación, en su caso, de: 

· la legalización del libro u hojas sueltas, 

· folios de que consta y donde obran los mismos, 

· número de firmas, y 

· otras circunstancias que sean necesarias para dar una idea cabal de su contenido. 

Cabe resaltar, que el Notario no asume responsabilidad por el contenido del libro u hojas sueltas, acta o documento, ni firma, identidad, capacidad o representación de quienes aparecen suscribiéndolos. 

LEGALIZACIÓN DE FIRMAS

El Notario certificará firmas en documentos privados, cuando le conste de modo indubitable su autenticidad.

En el caso que alguno de los otorgantes del documento, no sepa o no puede firmar, lo hará una persona llevada por él, a su ruego; en este caso el Notario exigirá, de ser posible, la impresión de la huella digital de aquél, certificando la firma de la persona y dejando constancia, en su caso, de la impresión de la huella digital.

Asimismo, el Notario no asume responsabilidad sobre el contenido del documento, salvo que constituya en sí mismo un acto ilícito o contrario a la moral o a las buenas costumbres.

Finalmente, el Notario podrá certificar firmas en documentos redactados en idioma extranjero; en este caso, el otorgante asume plena responsabilidad del contenido del documento y de los efectos que de él se deriven. 

REPRODUCCIONES

El Notario certificará reproducciones de documentos obtenidos por cualquier medio idóneo (fotocopias, impresiones, escaneos, facímiles, etc), autorizando con su firma que la copia que se le presenta guarda absoluta conformidad con el original.

En caso que el documento presente enmendaduras el Notario, a su criterio, podrá denegar la certificación que se le solicita o expedirla, dejando constancia de la existencia de las mismas. 

LEGALIZACIÓN DE APERTURAS

LEGALIZACIÓN DE APERTURA DE

LIBROS U HOJAS SUELTAS

La legalización consiste en una constancia puesta en la primera foja útil del libro o primera hoja suelta; con indicación de: 

· El número que el Notario le asignará. 

· El nombre, denominación o razón social de la entidad. 

· El objeto del Libro. 

· El número de folios de que consta y si es llevado en forma simple o doble. 

· El día y lugar en que se otorga. 

· El sello y firma del Notario. 

· Todos los folios llevarán sello notarial. 

Por otro lado, el Notario llevará un registro cronológico de las legalizaciones de aperturas de libros y hojas sueltas, con: 

· La indicacion del número asignado. 

· El nombre del Libro. 

· El objeto de la legalización. 

· La fecha de legalización. 

Asimismo, para solicitar la legalización de un segundo libro u hojas sueltas, deberá acreditarse: 

· El hecho de haberse concluido el anterior, o 

· La presentación de certificación que demuestre fehacientemente su pérdida. 

· El objeto de la legalización. 

· La fecha de legalización. 

Igualmente, la legalización a que se hacen referencia, deberá ser solicitada por el interesado o su representante, el que acreditará su calidad de tal ante el Notario.

El Notario certifica la apertura de libros u hojas sueltas de: 

Actas de: 

· Juntas Generales de Accionistas (Sociedades Anónimas, Sociedades Anónimas Abiertas o Sociedades Anónimas Cerradas). 

· Juntas de Participacionistas (Sociedades de Responsabilidad Limitada) 

· Juntas de Socios (Sociedades Civiles de Responsabilidad Limitada) 

· Directorio (Sociedades Anónimas, Sociedades Anónimas Abiertas o Sociedades Anónimas Cerradas) 

· Asamblea general de Asociados (Asociaciones) 

· Contabilidad (Diario, Mayor, Balance, Caja, etc.) 

· Libro de Registro de Miembros (Asociaciones) 

· Registro de acciones (Sociedades Anónimas, Sociedades Anónimas Abiertas y Sociedades Anónimas Cerradas) 

PODERES

PODERES FUERA DE REGISTRO Y POR CARTA CON FIRMA LEGALIZADA

Este clase de poderes se utilizan mayormente para actos de administración y que no impliquen actos de disposición o gravamen, ya que para éstos se requiere que el poder conste en escritura pública.

Estos instrumentos extraprotocolares, otorgados ante Notario, podrán revestir las modalidades de: 

PODER FUERA DE REGISTRO:

Este poder no requiere para su validez de su incorporación al protocolo notarial. 

Mayormente, sirven para actos de administración y cobro de cantidades de dinero inferiores a la Unidad Impositiva Tributaria.

Cuando en esta clase de poderes se cite normas legales, sin indicación de su contenido y estén referidas a actos de otorgamientos de facultades, el notario transcribirá literalmente las mismas.

PODER POR CARTA CON FIRMA LEGALIZADA:

Se otorga en documento privado, conforme a las disposiciones de la materia. 

Este tipo de poder se utiliza normalmente para actos sin mayor trascendencia, como por ejemplo, para retirar un documento que se encuentra en una dependencia, o para que el apoderado pueda inscribir a una persona en una Universidad, cobre sumas inferiores a media unidad impositiva tributaria.

El uso de cada una de estas modalidades de poder estará determinado en razón de la cuantía del encargo.

En caso de no ser éste susceptible de valuación, regirán las normas sobre el derecho común.
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