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Introducción

El programa "Microsoft Word" es el procesador de textos más usado y pertenece al paquete de programas de "Microsoft Oficce".

Un procesador de textos facilita la escritura textos porque tiene muchas ventajas: permite guardar el trabajo realizado para luego utilizarlo cuando sea necesario, se puede corregir, mover, borrar, copiar o resaltar partes de un texto así como utilizar diferentes tipos de letras, recuadros, colores, diseñar tablas, etc.  Se pueden agregar imágenes o figuras para lograr un trabajo más vistoso. La ortografía también es revisada y corregida por este programa.

Este tipo de programas sufren actualizaciones para mejorar y perfeccionar la elaboración de documentos, como es el caso de Word 2003, Word 2007 y Word 2010.

Word

Microsoft Word es un software destinado al procesamiento de textos.

Fue creado por la empresa Microsoft, y actualmente viene integrado en la suite ofimática Microsoft Office.

Originalmente fue desarrollado por Richard Brodie para el computador de IBM bajo sistema operativo DOS en 1983. Se crearon versiones posteriores para Apple Macintosh en 1984 y para Microsoft Windows en 1989, siendo para esta última plataforma las versiones más difundidas en la actualidad. Ha llegado a ser el procesador de texto más popular del mundo.

Versiones

Versiones para MS-DOS:

· 1983 Word 1

· 1985 Word 2

· 1986 Word 3

· 1987 Word 4 también conocido como Microsoft Word 4.0 para PC

· 1989 Word 5

· 1991 Word 5.1

· 1993 Word 6.0

Versiones para Microsoft Windows:

· 1989 Word para Windows 1.0 y 2.x, nombre clave "Opus"

· 1990 Word para Windows 1.1 y 3.0, nombre clave "Bill the Cat"

· 1990 Word para Windows 1.1a y 3.1

· 1991 Word para Windows 2.0, nombre clave "Spaceman Spiff"

· 1993 Word para Windows 6.0, nombre clave "T3" (renombrada "6" por representar el mismo producto en DOS o Mac, y también WordPerfect, el principal procesador de texto competidor de la época)

· 1995 Word para Windows 95, también conocido como Word 7 (aquí explotó en popularidad, hasta la actualidad)

· 1997 Word 97, también conocido como Word 8

· 1999 Word 2000, también conocido como Word 9

· 2001 Word 2002, también conocido como Word 10 o Word XP

· 2003 Word 2003, también conocido como Word 11, pero oficialmente llamado Microsoft Office Word 2003

· 2006 Word 2007, también conocido como Word 12, pero oficialmente llamado Microsoft Office Word 2007

· 2010 Word 2010, también conocido como Word 14, pero oficialmente llamado Microsoft Word 2010

Versiones para Apple Macintosh:

· 1985 Word 1 para Macintosh

· 1987 Word 3

· 1989 Word 4

· 1991 Word 5

· 1993 Word 6

· 1998 Word 98

· 2000 Word 2001

· 2001 Word v.X, la primera versión para Mac OS X

· 2004 Word 2004

· 2008 Word 2008

· 2009 Word 2009

· 2010 Word 2010

Versiones para UNIX:

· Microsoft Word para sistemas UNIX 5.1

Comandos
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Nuevo: Es para abrir un nuevo documeto, sin reemplazar el que tenemos abierto.

Abrir un Documento: Sirve para abrir un documento existente, y el que tenemos abierto no se cierra.
Guardar: Es para guardar lo que se le hizo al documento si ya es viejo, y si es nuevo se coloca el nombre y se elige la carpeta en donde lo deseemos guardar.

Imprimir: Si se tiene impresora y ésta esta conectada en la computadora se puede mandar a imprimir el documento.

Vista previa: Se puede ver en una página o en varias como va a salir la impresión.

Cortar: Cambiar de sitio el texto cortado.

Hacer y deshacer: Estas herramientas se utiliza cuando por error hemos borrado o desconfigurado nuestro trabajo.
Hipervínculo: es una conexión de un documento a otro documento o de un documento a una página-

Insertar tabla: es agregar una tabla en la página o en la hoja donde se esta trabajando.

Insertar columnas: es definir cuantas columnas se quiere en un documento o página.

Diferencias entre Word 2003 y 2007

Office Word 2007:

-Ayuda a los usuarios a crear documentos de aspecto profesional con un conjunto completo de herramientas de escritura en una nueva interfaz de usuario. 
-Las completas funciones de revisión, comentarios y comparación le ayudan a recopilar y administrar rápidamente los comentarios de sus compañeros. 

-La integración avanzada de datos ayuda a garantizar que los documentos estén conectados a fuentes importantes de información empresarial.

Office Word 2003:

-La última versión del procesador de texto más popular del mercado, se basa en la experiencia y en los comentarios de los clientes para proporcionar innovaciones útiles a la hora de crear documentos de apariencia profesional y de trabajar mejor con otros usuarios.
Conclusión

Word es uno de los procesadores más utilizados en este momento. Los procesadores de texto, permiten introducir texto, imágenes y dibujos para que los documentos tomen una apariencia profesional.

Con Word podemos elaborar desde una hoja de vida, una carta o un trabajo escrito simple, hasta trabajos complejos de texto con imágenes, cuadros y gráficos, como tesis, informes, etc.
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