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GUIA DE POWER POINT 2007

1. Introduccion.

2. Labarrade Mendus.

3. Como empezar atrabajar con PowerPoint.
4. Seleccionar estilo de diapositiva.
5.  Como escribir.

6. Como cambiar el texto.

7. Insertar objetos.

7.1. Insertar un cuadro de texto.

7.2. Cambiar atributos al texto.

7.3. Insertar autoformas.

7.4. Insertar imagenes de archivo.

7.5. Insertar imagenes predisefiadas.
7.6. Cambiar el tamafio a un objeto.
7.7. Insertar texto artistico Word Art.

8. Personalizar Fondo de diapositiva.
9. Crear un disefio preestablecido.
10. Crear animacién alos objetos.

11. Modificar un efecto de animacion.
12. Personalizar un efecto de animacion.
13. Transicion de diapositiva.

14. Insertar archivo de sonido.

15. Insertar archivo de video.

INTRODUCCION

¢Para qué sirve un programa como PowerPoint? Se puede decir que PowerPoint es una aplicacién que
esta dirigida fundamentalmente a servir de apoyo en presentaciones o exposiciones de diversos temas,
proyectando una serie de diapositivas a través del computador. Una vez disefiada una pantalla se puede
convertir en una diapositiva o transparencia fisica para reproducirla por medio de un video beam o en el
computador.
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LA BARRA DE MENUS

Es la linea de palabras que esta en la parte superior de la pantalla (inmediatamente debajo de la barra de
titulo del programa, estan (Inicio, Insertar, Disefio, Animaciones, Presentacion de diapositivas, Revisar y
Vista), Al tocar cada una de ellas, los comandos que contiene cada una, se visualizar graficamente
debajo en la cinta de comandos.

n"ﬁf;\‘.\“ﬂ M) Presentacion] - Microsoft PowerPoint
HaE

Inicio | Insertar Diseio  Animaciones Presentacian con diapositivas Revisar  Vista

Miremos a continuacién los menus Inicio, comandos basicos para dar formato al texto, cambiando los
atributos de tipo de fuente, color, tamafio, alineacion, mindsculas, mayusculas, vifietas, negrilla, cursiva,
subrayado, asi como el del disefio de diapositiva.

;"-T,-,\\\W H - @ Presentacionl - Microsoft PowerPoint Herramientas de dibujo
TR
—/ Inicio Insertar Disefio Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Formato
=51 4 Cortar =] Disefio =\[+=. ‘ﬂﬁ Direccidn del texto = S NOoO = ‘_,\ &Relleno de forma ~
IS ;

Calibri (Cuerpa) = |54 || A o7|[#)] ==

=3 Copiar B Restablecer =] Alinear texto ~ ALLDL G- - I Contomo de forma ~
Pegar Mueva AV. Al A-|[= _ Organizar Estilos
- jCop\arformato diapasitiva * - Eliminar [N & 8 de &5 Aa &= = S;jCon\tert\raSmartAr‘(' éé \f\{ } i\‘? - - rapidos = = Efectos de formas -
Portapapeles {F] Diapositivas Fuente F] Parrafo F] Dibujo 7]

Menu Insertar, comandos para insertar diferentes tipos de objetos(imagenes, cuadros de texto,
autoformas, graficos estadisticos en Excel, Texto artistico, imagenes, sonido y clics de video, entre
otros...

,-"E-gé\\l‘\ H o) - P Presentacionl - Microsoft PowerPoint Herramientas de dibujo
e
Inicio Insertar Disefio Animaciones Presentacién con diapositivas Revisar Vista Formato
o m oR @ 5 D 4dESD o 8
p— = = LIE 5
E || nal) (R P =" = v = L5 L2 s '
Tabla Imagen| Imagenes Album de  Formas SmartArt Grafico Hipervinculo Accidn Cuadro Encabezadoy WordArt Fecha MNuimero de Simbolo Objeto Pelicula Sonido
= predisefiadas fotografias ~ 4 de texto pie de pagina 4 y hora diapositiva “ 4
Tablas Tlustraciones Vinculos Texto Clip multimedia

Menu Disefio, nos permite configurar la pagina, la orientaciéon que tendra el papel y establecer modelos
predefinidos de presentaciones (combinaciones colores, texto, fondos y disefios)

71 \\ H9-0)+ Presentacionl - Microsoft PowerPoint ﬂ@
o —
-/ Inicio Insertar Disefio Animaciones Presentacién con diapositivas Revisar Vista
= E Colores ™ || ag ..
| (i 1 P Estilos de fondo ~
_J E Aa ‘ Aa _| | Aa ‘ Aa re!— A Aa | A Fuentes 2
Configurar Orientacion de || || wwumn [LETT] L L] |memm e et n mann [ — Ocultar gréficos de fondo
pagina la diapositiva ™ : s * [O]Efectos - 9
Configurar pagina Temas Fondo f5

Menu animaciones, permite dar movimiento a los objetos insertados en la presentacién, y crear efectos
entre cambio de diapositivas.

w'/:l:?_e-a\\‘1 49 Y Presentacionl - Microsoft PowerPaint =e8 " X]
L

—/ Inicio Insertar Disefio Animationes Presentacidn con diapositivas Revisar Vista

<, Sonido de transicion:

nimar [Sin sonide] - | Avanzar a la diapositiva
2= AN = b
) = -l ‘ '-‘ IEE ? 4{ ];9 ﬁ - 9 Velocidad de transicidn: | Rpido v | ¥ Alhacer clic con el mouse
ista ﬂggpermna\izaramma(ién 5

previa 430 Aplicar a todo Automaticamente después de: 00:00
Vista previa Animaciones Transicidn a esta diapositiva
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¢COMO EMPEZAR A

TRABAJAR CON POWERPOINT

Si es la primera vez que se trabaja con PowerPoint se debe hacer clic en el botén INICIO, sino aparece el
enlace directo a Microsoft Office Power Point 2007, seda clic en todos los programas, abrir la carpeta
Microsoft Office y por ultimo clic en Microsoft Office Power Point 2007, como aparece en la imagen

inferior.

™ Program Updates

#» Programas predeterminados
i3] Reproductor de Windows MMedia
= Wisor de XPS

BT wWindows Anytime Upgrade
S0 Windows Live Bail

Windows Live Messenger
Windows Live Mowie Maker
Windows Update

Accesorios

Anvira

CCleaner

CorelDRAW Graphics Suite X3
CyberLink Media Suite

JORALCA
Documentos
Imagenes
Juegos
Equipo

Red

Panel de control

CyberLink YouCam
Defraggler

Dispe
Dinid Plus

< e impresoras

Google Chrome
Inicio
Intel

Programas predeterminados
Ejecutar...

Juegos

Mantenimiento

Microsoft Office

Microsoft Office Access 2007
Microsoft Office Excel 2007
Microsoft Office InfoPath 2007
Microsoft Office Outlook 2007
Microsoft Office PowerPoint 2007
Micresoft Office Publisher 2007
Microsoft Office Word 2007

Herramientas de Microsoft Office

EEEEEEEEEEEEEEGE]

ERRERRAN

Atras

En este momento se abrira el programa en una ventana, con la siguiente apariencia:

() i;ﬂ 9-0 5 Presentaciénl - Microsoft PowerPoint =
toa) ==
| mide | Insetar  Disefio  Animaciones  Presenfacién con diapositivas  Revisar  Vista C]
n&j % Cortar \:‘ [ Disefio - & ‘ I |1} Direccién del texta \NOoO (=g 4 Relleno de forma 34 Buscar
A N T
=— 23 copiar ) Restablecer [ Alinear texto ALLd G- =] L Contorna de forma - || &3, Reemplazar =
Pegar Nueva AV _ Organizar Estilos
- Copiar formato ~ % Eliminar - 43 Convertir a SmartArt - - -/ Efectos de formas Seleccionar ™
& diapositiva N6 e £ [ A K IRTAR G ¢ B rapidos
Portapapeles = Diapositivas Fuente Parrafo Dibujo Edicién
| Diapositivas \ Esquema x| VA2 1D 1111 B L 1L 21 D e 2 L e G B 10 2
)

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

‘ Haga dlic para agregar notas

Diapositival de1 | “Tems de Office’ | Espafiol (Colombia) |

2 € @0 O.=]=z]
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SELECCIONAR ESTILO DE DIAPOSITIVA

Para iniciar a trabajar en una presentacion, se debe seleccionar el estilo de la diapositiva, haciendo clic
en el botén nueva diapositiva, como se muestra en la grafica siguiente, luego se da un clic sobre el estilo
que se necesita crear.

N IERED N . X b Preseniacionl - MicrosoftPowerPaint
g °a)—
W Insertar  Disefio én con diapositi Revisar  Vista

& Cortar Disefio ~ I: . I: N |1} Direccién del texto ~ N\ SNOoa- ‘7) & Relleno de forma - (34 Buscar
153 Copiar L _ B Restablecer [=] Alinear texto - ALLd G- & [ Contorno de forma - || 33, Reemplazar ~
Pegar Nueva A _ Organizar Estilos
9% copiar formato itiva - 5 Eliminar N ) b B 2 convertira smartart - || % AL T A 7 OIT Cidoe - ) Erectos deformas - || [y Sefecdonar -
Portapapeles 5 | Tema de office 1 Parmafo Dibujo Edicién.

Diaposith

Diapositvade  Tiuloyobjetos  Encabezado de
titulo seccion

Dos objetos Comparacion S610 el titulo

G | B Haga clic para agregar titulo

En blarico’ Contenido con  Imagen con titulo

o . Haga clic para agregar subtitulo

Duplicar diapasitivas seleccionadas

Diapositivas del esquema...

=1| Volver a utilizar diapesitivas...

‘ Haga dlic para agregar notas

Diapositival del  Temade Office” | <  Espafiol (Colombia) |

Bic ¢ @ 0 O == \

Recomendacion: Es ideal empezar una presentacion desde cero, es decir, con una hoja en blanco, de
esta forma tiene la opcion de todo el espacio a su disposicion e insertar los objetos que desea en
cualquier posicion. En este caso la panalla se vera asi:

{ )\ @9 -06)- ‘ \ Presentaciénl - Microsoft Pmrpo;t-"k ‘ [ESREaE ™

Im(m Insertar  Disefio Revisar  Vista @

&% Cortar 55 Disefio ~ |: |: - 14 Direccién del texto ~ SN Ee e “7;- L Relleno de forma ~ || @4 Busear
43 Copiar £ Restablecer ] Alinear texto - AlLLd G- [ Contorno de forma - || 2, Reemplazar -
Fa dCupmfmmatn .,.ap.,;....,av & Eliminar K 0§ e 8§ X Aa- T2 Convertira smartart - ||| % N T ¥k @iy ,fﬂs:. ) Efectos de formas = || [3 Seleccionar ~
Pomnanelrs Diapositivas Fuente = Férrafo o Dibujo o Edicién
‘ A2 A0 81 \'IS\ITI'\ Fe2 D e 2 e e B B e 0 12

R R R Ry R B

+
Il

| Haga dic para agregar notas

Diapositiva 2 de 2 | “Tema de Office™ | <& Espaiol (Colombia) |

CGECRERC IS ENETE \
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COMO ESCRIBIR?

Una vez creado el archivo se puede empezar a introducir el texto en la presentacion. Para ello se debe
insertar un cuadro de texto, el cual aparece marcado por unas lineas discontinuas. Es importante tener en
cuenta que la utilidad fundamental de esta aplicacion (en lo que respecta a los textos), no es la de
funcionar como un procesador de textos, sino como apoyo en la explicacién de conceptos. Por tanto, el
formato que se disefia, es el de un esquema, en el que cada parrafo representara una idea, lo que quiere
decir que el texto debe ir muy resumido (la idea principal) en tamafio aceptable que se puede leer a
distancia y LO MAS IPORTANTE que no sature la diapositiva.

Presentscsént - Microscht PowerPomt Hemamentss de dibuo e &

Ao Amimacones  Presertaén con dapositwas  Revissr  Vita Formato )
] 3 Disedo + = o -IANIE] B eE=E :i_‘n?mnmnmlmo'
L SoRestablec aunest testo -

N A& §be 8§ 8 A A- ESEEE 8-

Dupostas Foente - Pimato

P Comencasmotrn - %

LAH ISTORIA DEL futbol

3

3

Haga dic para agregar notas I
“spahol (Colombal D E 2 i &

¢COMO CAMBIAR EL TEXTO?

Una vez escrito un texto, éste no es definitivo, es decir, puede ser modificado o corregido. Para poder
cambiar un texto en primer lugar habra que seleccionar el cuadro de texto (haciendo un clic sobre él). A
continuacion se dara de nuevo clic sobre el texto que se desea modificar. Aparecera alli el cursor,
indicando cudl es la posicién del texto. En este momento se procede a borrar y/o modificar el texto.
Una vez terminado, se hace clic sobre cualquier punto de la diapositiva, fuera del cuadro de texto y se
podra ver como queda la diapositiva.

Una idea que hay que tener presente es la diferencia que existe entre el texto y el cuadro de texto. El
texto se encuentra dentro del cuadro de texto y sus atributos son completamente distintos de los de ésta.
Los atributos del cuadro de texto o se explicaran mas adelante "Bordes, rellenos y sombras”.

Preentacionls Microsoft PowerPomt i pr e i =

o Animaciones Presentacion con diapositivas  Revisar  Vista Formato (7]

(5= Disefio = N 6 5 : — 5
:l =] Disefio Franklin GathicE + |30+ || A" A.l ‘ || pireccién del texto N NOoO D\——‘D | £ Relleno de forma # Buscar
5| Restablecer 2] Alinear texto - ALL SO - ' 7 contomno de forma - || 3, Reemplazar -
. a.-|A - |[= _ o Estilos
tiva - 3 Eliminar Ni& s # 8 8- ta-[A-] | E B Comvertira smartat+ | % v 3 gy 7 O S ) Efectos deformas + | L Seleccionar -

Diapositivas Fuente A Pérrafo fa Dibujo ] Edicion

J|E| \-2‘|w-\-§‘|‘|w-2‘|‘|‘\-4-\‘|‘|-6-\‘|‘|‘E-\-\‘|‘1EI-\-\‘|‘12‘\-\-\‘14\-\-\‘164:\-\-134‘\-\Qu‘l‘lwﬂz-l‘

@
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INSERTAR OBJETOS
INSERTAR UN CUADRO DE TEXTO

Se da un clic sobre el menu insertar, y en la cinta de comandos se busca el icono (dibujo) cuadro de
texto. En este momento al pasar el puntero sobre el lienzo de trabajo, se ve como una pequefia cruz
invertida; Para hacer el cuadro de texto, se da clic sostenido y se mueve el mouse en cualquier direccion,
dependiendo del tamafio que desee el cuadro de texto a insertar, una vez tenga el tamafio deseado,
suelta el clic y empieza a escribir el texto que desea. Al terminar se da clic por fuera del texto digitado.

(O d 90 Presentaciont - Microsoft PowerPoint | O
=

Indo | nsetar | Disefo  Animadones  Presentaconcon Gapostyas  Redsar  Vista -

Haga dic para agregar notas
Dispositia1 de1  Temade Office  (J Espaol (Calombia)

Bio € © 0 O[]

CAMBIAR LOS ATRIBUTOS AL TEXTO

Para cambiar los atributos al texto, se da clic sobre el contorno del cuadro de texto (linea), de esta forma
gqueda resaltado todo su contenido, y empleamos los comandos:

‘entacionl - Microsoft PowerPoint | Herramientas de dibujo |

Presentacidn con diapositivas Revisar Vista Formato

/m B =l pireccién geiteto - | 9N IO O] - Ehl] @ é
Tamafo de fuente - ju-

L
[ =] Atinear texto ~

ALLL 0 - =
T2 Comvertira smartart - || % VAL Ty = OO réE;:llilgsS':
Parrafo g B
G111 D D 2 B 1010101120

Estilo de fuente

(ESTO SERA U\TITULO DE DIA)QSITIVA

Resaltar con negrilla

Resaltar con cursiva

Cambiar alineacioén
del texto

Resaltar con subrayado

Texto tachado Color de fuente

Cambiar
minusculas /
Espacio entre mayusculas

caracteres
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INSERTAR AUTOFORMAS
Las autoformas son figuras predefinidas en el programa, las cuales tienen diversos usos y utilidades,
incluso con ellas se pueden construir otras figuras, planos, objetos, caricaturas, etc...

Se da clic en el menu insertar, autoformas y se seleccciona la autoforma (disefio) que se desea, como se
aprecia en la siguiente figura:

@E 9-u)s Presentaci6nl - Microsoft PowerPoint
=), —
Inido | Insetor | Discio  Animadomes  Presentacion con diopositives  Revisar  Vista

B @mipml @ Ll F 3 4F w) €3 @
= gt = W, LA B & ) Q
Tabla  Imagen Imagenes Album de |Formas|SmartArt Grafico || Hipervinculo Accion Cuadro Encabezadoy WordArt Fecha Namero de Simbolo Objeto | Pelicula Sonido

predisefiadas fotografias ~ detexto pie de pagina - yhora diapositiva
Teto Clip muttimedia

Tablas Tustracion.

[Dh‘mmm\(m ema_ N x

A A e o e T T

Lineas

SANNANTLL 3970 %

= | Rectingulos

(] e} i L g o o o

Formas basicas.

HOAMNIASOQOO®

@GCHOOr Lyo08a

i [ElCISIamIGi (i

(MRS IR

Flechas de bloque

H B E R s )

e 2vumpo »REdN

Heea

- Formas de ecuacién

=R ==

Diagrama de flujo

Oo</O00F<=0aY

o@D R 6 AVED

QE0O0

5| cintasyesenas

LET RO OBESS

s 2% (0 1 [T IR

Liamadas

H  [ml=leX:F=Fal=PFErEYEr

4 A0AD g0

Ha| Botones de accién _!
(=1 B 0= B ) [ 3] (=) [ e (=1 ]

Diapositiva1del | Tema de Office” | <5 = =

A estas figuras se le pude cambiar el estilo (disefio), color de relleno, contorno de linea y efectos de vista
(rotacioén, 3D, biseles, rotacion, etc...). Para ello se da clic en el menu formato, los comandos a emplear
en la cinta de comandos, son los siguientes:

Presentacionl - Microsoft PowerPoint Herramientas de dibujo
nimationes  Presentacion con diapositivas_ Revisar _ Vista Formato
Sr relleno deforma ~ A Relleno de texto * B3, Traer al frente |22 Alineal
~ [ Contorno de forma = A A A ~ &2 Contomno de texto ~ || B Enviar al fondo +  [f] Agrup:
¥ & Efectos de formas ~ S = A\ Efectos de texto = B, Panel de seleccion S Girar ~
Estilos de forma 5 Estilos de WordArt ] Organizar
d 4 2 0 200 id G & 10 12

Comandos de disefio,
fondo, linea y efectos.
Recuerde! El objeto
debe estar resaltado
para que los comandos
estén disponibles.

INSERTAR IMAGENES DE ARCHIVO
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Para insertar una imagen de archivo, se hace clic en el men( insertar, y luego se da clic en el comando
imagen que esta en la cinta de opciones, a continuacion se abre una ventana con un mini explorador, el
cual nos permite navegar por las unidades, carpetas y subcarpetas para buscar la imagen que se desea.
Una vez se encuentra, se da clic sobre la imagen (se cierra la ventana y la imagen aparece en la
dispositiva donde se esta trabajando.

r
(i) Insertar imagen (823 Jrosoft PowerPoint
) » Bibliotecas » Imagenes » v [#3 | Buscar imdgenes 2|
Y = ek e
By = O (>°
Organizar »  Nueva carpeta ER ) s ‘@ @ @
i ) Fecha Nimero de Simbolo Objeto | Pelicula Sonide
(@ Microsoft Office P Biblioteca Imagenes A B yhora diapositiva - M
Incluye: 2 ubicaciones Sl SEs it Clip multimedia
¢ Favoritos Paseo Tolu Plano Closet Salento Sol LRt e S 02
e = ]
3 Bibliotecas
[ Documentos =
K
& Misica = «
) Tigre de vengala Tigre Luces Virgen Milagrosa
B v g g g 9 g
ideos
4 Tunja (Vacio
% Equipo DA JAGELY
&, Discolocal (C) -
- Archivos (D) Estz carpeta no ests disponible. ﬂ
o= JORALCA(E) = -
Nombre de archivo: ~ | Todas las imagenes -

——

Haga dic para agregar notas

Diapositival de1 | “Temade Office | < Espafiol (Colombia)

INSERTAR IMAGENES PREDISENADAS

Para insertar una imagen predisefiada (las trae incorporadas el office), se hace clic en el menu insertar, y
luego se da clic en el comando imagen predisefiadas que esta en la cinta de opciones, a continuacién se
abre un panel de control al lado derecho de la pantalla, el cual nos permite buscar por categorias si se
desea (escribir el nombre en la casilla en blanco que aparece) y luego en el boton BUSCAR, Podemos
también omitir escribir un nombre y dar clic en el botén BUSCAR, para visualizarlas todas. |

Al visualizar las imagenes, basta con tocar la imagen con un clic, y esta se insertara en la dispositiva
donde se esté trabajando.

Ing. Jorge Alberto Cardona Alzate
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Presentaciénl - Microsoft PowerPoint Heramientas de imagen h | B S

io n con. Revisar  Vista Formato ]

Disefia ~ — |1 pireccién del texta ~ || &5 < = Relleno de forma ~ | 34 Buscar
| o] il E\NDoO- Hy (g & :

=] Alinear texto ~ ALLDO G- [Z, Contorno de forma ~ || 33, Reemplazar ~
5 A Aae = _ Organizar Estilos
va~ - Eliminar ‘ N & § e 8§ 2 Aa ‘ = 2 convertirasmartart - || % ML Y K F b ripidos + ‘= Efectos deformas = || l¢ Seleccionar -
Diapositivas Fuente o Parafo o Dibujo = Edicion

Imégenes predisefiadas - x

Buscar:

[ e

Buscar en:

Todas las colecciones [+]

Los resultados deben ser:

Todos los tipos de archivos mull » |

B

balones de fitbol...
264 (ancho) x 218 (atto) pi
———

il

s
B 5 N
BEA

ixeles: 17 KB; WMF
g

| eg{8

Organizar dlips...

(@ Sugerencias para buscar dips.

i de Office (

3ga clic para agregar notas
<4 Espaiol (Colombia) | T e — |

CAMBIAR EL TAMANO A UN OBJETO.

Una vez insertado un objeto (cuadro de texto, autoforma, imagen de archivo o imagen predisefiada),
estos se pueden cambiar de tamafio al requerido. Para ello, se selecciona la imagen dando un clic sobre
ella, y a continuacién se da clic sostenido sobre una de las marcas que aparecen en sus esquinas, Yy se
mueve el mouse hacia el centro de la imagen (PARA REDUCIRLA) o hacia afuera (PARA AMPLIARLA).

Recomiendo usar las esquinas para cambiar el tamafio del objeto, lo cual mantiene la simetria de la
imagen, lo cual NO SE LOGRARIA moviendo uno de sus lados, ya que la deforma.

Presentacionl - Microsaft PawerPoint Herramiertss de imagen h o= |
Disefio 6n con Revisar  Vista Formato @
:\il Disefio I: . E . |l{} pireccin det texto - S NCOOO - DL—\ S Relleno deforma - 3 Buscar
| =] Alinear texto ~ ALLDS G - D [Z Contorno deforma = || 3, Reemplazar -
Mo camn ‘\ NE g s oo | R AL Y g - O B e vt~
Diapositivas Fuente o Férrafa o Dibujo = Edicién
I CLE A0 B et A Zeneaea Imagenes prediseAadas - x
Buscar:
L]

Buscar en:

Todas las colecciones =]

Los resultados deben ser:

Todos los tipos de archivos mul |

@&
=

Organizar dlips...

f

20 g g

@

20 g

Clic sostenido para cambiar el tamafio

Il

2 magen fadas de Office (
Haga dlic para agregar notas (@ Sugerencias para buscar dips
flice” | <5 Espaiiol (Colombia) | iEEE= SRR
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INSERTAR TEXTO ARTISTICO CON WORD ART

WORD ART, contiene unos disefios preestablecidos por el programa Power Point, para crear texto con
caracteristicas artisticas, colores y dimensiones especificas, a fin de resaltar un texto y manejarlo como si
fuera un objeto o imagen.

Para crearlo, damos clic en el menu insertar, luego en el comando Word Art, que esta en la cinta de
comandos:

i) — - .. » A ; :
J Inicio |Inser‘tar| Diseno Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista

By B P2 @ LA 3 4306 w & ¢
| b it = R A B H & Q
Tabla | Imagen| Imdgenes Album de Formas SmartArt Grafico || Hipervinculo Accidn || Cuadro Encabezadoy WordArt Fecha Nimero de Simbolo Objeto || Pelicula Sonido

predisefiadas fotografias ~ = de texto pie de pagina = y hora diapositiva =
Tablas Tlustraciones Vinculos Texto Clip multimedia

A continuacién se abre una ventana que contiene los diferentes estilos de texto, debemos seleccionar
uno para continuar, al hacerlo, se cierra la ventana y vemos un cuadro de texto que dice ESCRIBA EL
TEXTO AQUI, Debemos digitar el texto que se desea y dar un clic por fuera la terminar. En este momento
el texto ya se comporta como un objeto o imagen. Veamos el ejemplo:

Presertaciéel - Microsoht PowerPort

Diteho  Anmacones  Presentacn con Gapoites  Rewiar  Vita

|Bm e @ O3S0 ow 8d
o o o G v o ke el . e e Ol | o e
e S e i

- : "
4 : A A A

|

Haga dic para agregar notas

. . .
\'XZ‘\‘l-\‘10'!\\-l'B‘l-\w-éw‘l-\‘4-|w‘|':2‘|-l‘\-0>wl-\“Z'lw‘lvi.‘\-v‘\<6'\‘l-\‘é'|-vw‘lz'\

‘Escriba aqul el testo;

Haga dic para agregar notas
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PERSONALIZAR FONDO DE DIAPOSITIVA

Para esto debemos dar clic derecho sobre el fondo de la diapositiva (sin tocar ningun objeto), en el menu
flotante que aparece escogemos la opcion Formato de fondo.

X Presentaciénl - Microsoft PowePoint o | @ i

#io Animaciomes Presenfacion con diapositvas  Revisar  Vista

Disefio -

& Buscar

] Hﬂ Direccion del texto = N NOoOoal- 2 < Relleno de forma -
Restablecer =] Alinear texto - AL LG [ Contorne de forma - || 33, Reemplazar -
o Estil
I — s r T Cometim St || 6 A5 e e formas [ g seecdonat

Diapositivas g Panato g Dibuje 0 Edicién

Cortar
53| Copiar
Pegar
‘Bublicar diapositivas
Regla
Cuadricula y guias...
Disefio »
Restablecer diapasitiva
4] Formato del fondo...

‘ Haga diic para agregar notas

4 Espaiol (Colombia) |

Ahora nos aparece una ventana que nos muestra las diversas opciones que se dispone (Solido,
Degradado, Imagen o Textura), como lo apreciamos en la imagen a continuacién.

Si seleccionamos color sélido, escogemos el color en el botén Color, y en transparencia definimos su
intensidad, luego damos clic en Cerrar para una sola diapositiva, en Aplicar a todo para todas las
diapositivas; si deseamos volver al fondo anterior, seleccionamos Restablecer fondo.

Presentacionl - Microsoft PowerPoint = X
o én con Revisar  Vista @
Disefio = 44 Busaar

Mﬁ Direccién del texto ~ e |} £ Relleno de forma -

(=] Alinear texto - ALLDS G- L Contomo de forma ~ || 33, Reemplazar ~
' A _ Organizar Estilos
va~ 3 Eliminar [Moa s e sy T Comvertir s smartart - || % SO gy w OO S ) Erectos deformas - || [y Seleccionar -

Diapaositivas Fuente Parrafa i Dibujo. i Edicion

Dar formato a fondo

Relleno
mogen | | & BT
) Relleno degradado

@ Relleno con imagen o textura
Ocultar gréficos del fonda

Color:
Transparenda:r [}

Haga dlic para agregar notas
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Si seleccionamos la opcién Relleno degradado veremos la siguiente ventana:

Presentacion. - Microsoft PowerPoint =@ ®
fo  Animacones Presentacion con diapositvas  Revisar  Vista @

=) Disefio -
o et

= I[ﬁ Direccién del texto - NG [ Lxrellenodeforma - | 44 Buscar

] Alinear texto - ‘ AT NY OS5 . [Z Contormo de forma - || 33, Reemplazar ~
= _ Organizar Estilos [ &

2 Convertir a Smartart - ‘ NN T Aem T idos - ) Erectos deformas - (| [y Seteccionar v

Parrafo

2 _-|[aw]
[N & s e 8 8- aa][A-

, =
iva ~ % Eliminar
Diapositivas

5| Dibujo 5 Edidén

Fuente )

© Releno con jmagen o textura
[7] aitar gréficos del fondo

Colores preestablecidos:
Teo:
Direccidn:
oo =
Puntos de degradado
[petencin:[+]
posicén dela detencién: [} 0% [5]
color:

Transparencia: J—— % B

[] Grar con forma

Restablecer fondo Cerrar Aplicar a todo

‘ Haga dlic para agregar notas

| < Espafiol (Colombia) | I e oNe)

Colores preestablecidos: combinacién de colores predefinidas por el programa.
Tipo: Estilo y figura del degradado.

Direccion: Orientacion del degradado.

Angulo: tipo de angulo que formara el estilo de degradado.

Color: Podemos cambiar el color del degradado.

Luego damos clic en Cerrar para una sola diapositiva, en Aplicar a todo para todas las diapositivas; si
deseamos volver al fondo anterior, seleccionamos Restablecer fondo.

Si seleccionamos la opcién Relleno con imagen o textura veremos la siguiente ventana:

Presentacién - Microsoft PowerPoint =@ =
o Animacones  Presentacion con diapositivas  Revisar  Vista C
=) Disefio - [ T - | u{; Direccion del texto ~ | BEN\OoO- E‘E ‘) S Rellena de forma - || 3 Buscar
5 Restablecer o { =] Alinear texto - WAL, Y Gl < (Z, Contorno de forma - || 3, Reemplazar ~
I - Aa|[A -
Lavﬂilimin:t “" £ 8 e & K- ha HAi

= ~ Organizar Estilos
T2 Convertir a Smartart - ‘ LN 3ty = O e~ < Erectos deformas = || Iy Selecdonar~
5

Diapositivas | Fuente = Parrafo Dibujo. B Edicién

L1 A2 D2 A 6 B 40112

Relleno
© Relleno sdido

[7] Qcultar gréfcos del fondo.

Textura:

Insertar de:

E

Mosaico de imagen

Opciones de mosaico
DesplazamientoX: [Opto (%] Escala: [100% [%]
Desplazamiento Y: |0 pto EscalaY: [100% (%]
Alneacién: Superior izquierda El

Tipg de simetra: | Ninguna

Transparencia: [} [o% 5]
] irar con forma

[Restablecer fondo | [ Cerar | [ Apicaratogo |

Haga dlic para agregar notas
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Damos un clic en el botdn textura, veremos las diferentes alternativas de textura para escoger, al tocarla
con un clic, esta se aplica automaticamente en la diapositiva (asi podremos ver como quedarian).

Presentaciénl - Microsoft PowerPoint =@ = ]
lo  Animaciones  Presentacién con diapositivas  Revisar  Vista @
5= Diseio ~ . & AHTL = ?lim Direccion del texto EBEN\NOOCO g 2 Relleno de forma 4 Buscar
ANESE = T -
& . = Bt AlLLOOCHE = & 7 contomo de forma + || 8, Reemplazar ~
) | _ Organizar Estios
S Pl 2o ornatoa fondo asmartart - || % N Y oy m POV D0 erectos de fomas I Seleccionar -
Diapositivas et Dibujo Edicién
Releno’| | Relleno =
Imagen Releno ssido
D Relleno degradado
© Relleno con imagen o textura

[7] Qcultar gréficos del fondo

Lo

Transparer

] Grarc{
|

{

Haga dlic para agregar notas

< Espafiol (Colombia) |

IEEE

Si seleccionamos la opcion imagen, se abre una ventana con un miniexplorador que nos permite buscar

la imagen que deseamos aplicar, la tocamos
busqueda.

con un clic para seleccionarla y cerrar la ventana de

Luego damos clic en Cerrar para una sola diapositiva, en Aplicar a todo para todas las diapositivas; si

deseamos volver al fondo anterior, seleccionamo

Presentaciénl - Microsoft PowerPaint

s Restablecer fondo.

o] = |

io én con Revisar  Vista @
] |=) isefio ~ 52| HT‘ = _=”,T|Mﬁ Direccién del texto NNOoO (= &2 Relleno de forma 44 Buscar
32 N B = | B [ e =
= — - texto ALLd G- =] 7 Contorno de forma ~ || 3, Reemplazar ~
a e 2] = |  Organizar Estilos
fva~ % Eliminar rasmartart - ||| @ S T |7 T 0w répidos - = Efedos deformas [ Seleccionar -
Diapositivas o Dibujo o Edicién
Relenod] | Relleno
I R T S T
Imagen | | ) Releno sdlido
- © Rellenc degradado
H @ Relleno con magen o textura l
o [F] Ocultar gréficos del fondo -
” (i3 Insertar imagen | ==
- Tocura :
H Insertar de: GOv\g } Bibliotecas » Imdgenes b + [ 43| [ Buscarimégenes 2|
H Archivo... | [ Bortapapeies | [ Imégenes precisefiadas.
B [ wvenye... | [ portpspses | | imdasmes sacee Organizar »  Nueva carpeta =- 0 @
- Mosaico de imagen como textura
+ - .
- Opdones de mosaico © @ Microsoft Office Py Biblioteca Imagenes e Carpeta -
- Desplazamients X: Escolox: |100% 2] Incluye: 2 ubicaciones
o Desplazamients Y: |0 pto Escala v X Favoritos pr
z a
; i s [ () 3
5 A D:\Decumentos
< i &
z Tipo de simetria: | Ninguna |~ ~ ~
: oo [2] + 8 Docmertr S s ~
& Transparenca: [} 0% &= Imédgenes
H Girar con forma b o) Misica
- & B Videos .
b Restablecer fondo Carrar Aplicar a ~
H Covefias Daniel 18 de FeriaTecnologia
;] 18 Equipo septiembre del IECColon
k3 b &L Diccolocal (€7 7 €0 =
- Nombre de archivo: + | Todas las imagenes -
- Herramientas v
‘ Haga clic para agregar notas I
< Espafiol (Colombia) | ) k=

[T

Luego damos clic en Cerrar para una sola diapositiva, en Aplicar a todo para todas las diapositivas; si

deseamos volver al fondo anterior, seleccionamo

s Restablecer fondo.
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CREAR UN DISENO PREESTABLECIDO

Para crear una presentacion con un disefio preestablecido por el programa, damos clic en el menu
disefio, y abrimos la subcategoria de disefios, para poder visualizarlos todos.

(xF) E Presentacionl. - Microsoft PowerPoint.
R Inido  Insetar | Disefio | Animaciones Presentacién con diapositivas  Revisar  Vista
E] % Todos los temas ~ =i
Esta presentacién

pagina a diapositiva
Configurar pagina ||

‘ Configurar Orientacién de

Més temas en Microsoft Office Online...
(3 Buscar temas...
53 Guardartema actual...

| Haga dlic para agregar notas

Dianasitivat de1 | “Viaies" | <% Fenafal (Calombial

Para seleccionar un estilo, basta con tocarlo con un clic. En este momento se cierra la ventana de
disdfios y el modelo se aplica a TODAS LA DIAPOSITIVAS que contenga la presentacion; Esto cambia
las combinaciones de colores, tipos de fuente, fondos y disefios creados previamente y a medida que se
insertan nuevas hojas (diapositivas), estas se crear con el disefio seleccionado, donde sélo es necesario
crear los objetos, el texto y definir las animaciones, como se observa en la figura.

(i )\ H9-0)5 Presentacionl - Microsoft PowerPoint
Inicio | Insetar  Disefio imaci i6n con it Revisar  Vista
("3 % Cortar IJ =] Disefio = It pireccisn delteta - || EN\ OO O/-| Ha ‘7 L Relle
= 23 copiar | 5 Restablecer [ =] Alinear texto - AL AL e \_D 4 Z cont
| P Copiartomito || apasta~ 30 Eiminar || N4 2 Convertir a Smartart - 1 %A T vols) O R O e
Portapapeles 5| Diapositivas |

Parrafo ¥ Dibujo

ERECIRNEEY]

Haga clic para agregar notas
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CREAR ANIMACION A LOS OBJETOS

Damos clic en el mend animaciones, y para poder darle animaciéon a un objeto, debemos seleccionarlo
(dar un clic sobre el objeto, bien sea texto o imagen), de esta forma se activa el comando personalizar
animacion, el cual debemos tocar con un clic para poder visualizar el panel de control al lado derecho de
la pantalla, como muestra la imagen.

oI e o e e [E=HEaE™ >
@

Disefio Revisar  Vista Formato

" 4} Sonido de transicién: | [Sin sonido]  ~ | Avanzar a la diapositiva
rimacién ! ! l
‘ 2 Velocidad de transicién: Rapido ~ | ¥ Al hacer clic con el mouse
foscic ‘ ‘ ;jAnIl(aramdu I”| Automaticamente después de: 00:00

185 Transicién a esta diapositiva

1= 20 Vg-l‘\-(‘Z-vw-w-‘i-wx-\‘6'\‘1-\‘8'\‘l-\‘lﬁ'\‘lwlZMl 114111006118 DO 20 Personalizar animacion v x

[ pommciecn =) %

Modificar efecto

Seleccione un elemento de s

dapositva y haga dic en Agregar
efecto”para agregar animacin.

4| Reordenar (&)

J Haga dlic para agregar notas [¥]Vista previa automatica

U6 e 2 0 B e e e g e 2

5 Espaiol (Colombia) B

Damos un clic en el botén Agregar efecto, que aparece al lado derecho, el cual nos muestra cuatro
categorias (Entrada, Enfasis, Salir y Trayectoria de Animacion), tocamos una de ellas con clic para ver el
listado de las diferentes opciones de movimiento, tocamos la que deseamos con clic. En este momento
se cierran los mends flotantes y el objeto nos muestra el movimiento de inmediato.

Este se puede repetir dando clic en el botén reproducir de la parte inferior.

Si deseamos quitarlo, damos clic sobre el boton Quitar, ubicado en la parte derecha del botén Agregar
efecto.

Presentacionl - Microsoft PowerPoint Herramientas de dibujo =

Disefio ‘Ammauones ‘ Presentacian con diapositivas Revisar Vista Formato @

=&Sonidodetransicién' [Sinsonide] - || Avanzar a |a diapositiva

nimacién ~ 4 ’
| @ Velocidad de transicion: Rapido = | ¥ Alhacer clic con el mouse
i = i3l Aplicar a todo ati 3

I Automaticamente después de: 00:00

nes Transicidn a esta diapositiva |
JE I'Z‘\‘\‘\'E'I'I'\‘Z‘\‘\'I'4'I'\‘\‘6‘\'I'I'E'\;\‘\‘ID'I'I'I'IZ‘\‘\‘I'H'I'I'\‘16‘\‘I'I'ls'l‘\‘\m‘l'l'lﬂ\‘ X
% a

: B =

2 3 1 Cuadro Sk Entrada }

: 2 2 Cuadros hicolores i& Enfasis 3

- # 3. Desplazar haciaamiba | 9 Salir ’

B 3 4, Persianas {3 Trayectoria de 2 animacion »

é 5 Rombo I

i Mas efectos.., Selecdone un elemento de lz

s diapositiva y haga dicen Agregaf

B efectn"para agregar animadon.
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MODIFICAR UN EFECTO DE ANIMACION
Para modificar un efecto de animacion dado a un objeto, debemos seguir los siguientes pasos:

a) Seleccionar el efecto sobre el cual se quiere trabajar.

b) Ir al menu Animaciones

c) Seleccionar Personalizar Animacion (para visualizar el panel de control al lado derecho)
d) Tocar con un clic el nombre del efecto que se visualiza en el listado del panel de control.
e) En este momento el botén Agregar efecto cambia al estado Cambiar.

f) Crear un nuevo efecto sobre el objeto, seleccionando la categoria y el efecto de nuevo.

Presentaciénl - Microsoft PowerPoint (B8l X"

Disefio | ones Revisar  Vista 7 @

. 4 sonido detransicién: | [Sin sonido]  ~ || Avanzar a la diapositiva ‘

B Jg g ! ~ 3 Velocidad de transicion: Rapido ~ | @] Al hacer clic con el mouse

‘"‘“'“" \——) J J \——] J \——] ~ i3) Aplicar a todo Autométicamente después de: (00:00

es Transicién a esta diapositiva

| 11211001 1B 16 1A 1210 12 A 6 B 1011112 Personalizar animacién

B camber -
Modificar: Girar

Tnicio: B Alhacer dic[+]
Cantidad: 360°en el se... IZ'

Veloddad: Medio =

1) % 12CuadroTexto: L... [+

Al hacer clic
Girar: 12 CuadroTexto: LA HISTORIA DEL FUTBOL

LAHISTORIADEL FUTBOL

T T e,

PERSONALIZAR UN EFECTO DE ANIMACION

Al efecto de movimiento creado, le vamos a definir cuando inicia, la direccion y la velocidad de ejecucion,
para ello trabajamos en las siguientes casillas de comando que aparecen en el panel de control de
animaciones que visualizamos en el lado derecho de la pantalla. Como se observa en la figura:

Presentacionl = Microsoft PowesPoint Henamicntas te dibuio o

Disedio | Revisar  Vista Formato @
s 4, Sonido de transicién: | [Sin sonido] - | | Avanzar a la diapositiva ‘
= j ! | 3 Velocidad de transicién: Rapido ~ | @] Al hacer ciic con el mouse |

""'a""”‘] JAph:aratoao ~| Automaticamente después de: 00:00 &
1es Transicion a esta diapositiva |
1= i.riu-lv-lg-‘]-m'é-: IR IR TR K SRR AR AR PR RAE LA RNELE CXRRAR CRRIRKY - | Personalizar animacion v x

_’ﬁ Agregar -a Quitar

®

—

Q Tnicio: Quhawde]
LA HISTORIA DEL FUTBOL i e m

Velocidad:

143§ 12CuadroTexto: L... [«

[#]) Reordenar (3

Haga clic para agregar notas [¥] Vista previa automatica

& Espaiol (Colombia) |
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Debemos dar clic en cada una de las casillas e ir cambiando los valores hasta que logremos el efecto,
secuencia y velocidad que deseamos.

Recomendacion: Para crear un efecto automatico del movimiento, el primer objeto debe tener en inicio,
la propiedad con la anterior o después de la anterior, y los siguientes seguiran con las
propiedades con la anterior (si deseamos un movimiento al mismo tiempo) o después
de la anterior (si deseamos movimiento en serie.

La velocidad depende de la velocidad de procesador que posea el equipo donde se
ejecuta y la memoria RAM, ya que son los factores que determinan la velocidad de un
equipo.

TRANSICION DE DIAPOSITIVA

Este efecto se mostrara al avanzar de una diapositiva a otra, es decir, al cambiar de “hoja”, logrando con
ello mostrarle al auditorio que se cambia de tema o de idea principal, a la vez que se hace una
presentacion mucho mas dinamica.

Debemos dar clic en el mend Animaciones, y a continuacién abrimos los estilos que aparecen en la cinta
de comandos inmediatamente debajo del menu que acabamos de abrir, como lo muestra la grafica:

@_ \d9-0)+ Presentacién - Microsoft PowerPoint
&) T 3
Inicio  Insetar  Disefio | Animaci | i6n con diapositi Revisar  Vista
N[0 o ot de tina = ) — 4, Sonido de transicion: | [Sin sonido]  ~ || Avanzaralad
[ i.4 Animar: | Todo de una r @ o=
H - fé} -é | -! 'E ? 4 % ﬁ + 3 Velocidad de transicién: | Rapido - || @] Alhacer ¢
Vista | 122 personalizar animacién, [ . T

|| previa |7 | 430 Aplicar a todo 7 Automatic

|| vista previa Animaciones | Transicién a esta diapositiva
el

R A R R R e R N T

Elige un efecto especial que se aplicara
durante |a transicion entre la diapositiva
anterior y Ia actual.

LA HISTORIADEL FUTBOL

‘ Haga dlic para agregar notas

Diapositival de2 | “Viajes™ | <4  Espafiol (Colombia} | |[missit

Luego de abrir esta opcion, se visualizan todas las transiciones posibles, al ir tocando cada una de ellas,
se ir4 ejecutando en el fondo de la diapositiva que estamos creando.

Una vez seleccionemos el efecto de transicion deseado, se cierra el mend que muestra las diferentes
opciones.
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- \\ Hd9-0)+ Presentacionl - Microsoft PowerPoint
i) (e

Inicio Insertar Disefio 6n con Revisar Vista

Barridos

T L ETDE: |

Empujar y cubrir

palt | SIS L=l
= mf)

Rayas y barras

B I = 2 5]

‘ Haga dlic para agregar notas

[EE

Diapositival de2 | “Viajes™ | <  Espafiol (Colombia)

También le podemos definir opciones tales como: sonido al cambiar de diapositiva y velocidad de cambio,
seleccionando las opciones en las casillas de comando que se muestran a continuacion:

ét;; sonido de transicion: [5in sonida] - || Avanzar a la diapositiva
i3 velocidad de transicién: Rapido - || & Al hacer clic con el mouse
-
sz;ﬂﬁplicar a todo Automaticamente después de: |00:00 :

Si deseamos que la presentacién avance dando clic en cada diapositiva, dejamos activa la casilla Al
hacer clic con el mouse, pero si la desactivamos y activamos la casilla Automéaticamente después de :
La diapositiva avanzara a la siguiente después del tiempo (minutos: segundos) estipulado en la casilla.

Avanzar a la diapositiva
| Al hacer clic con &l mouse

Automaticamente después de: 00:00 -

Para cambiar una transicién, SOLO BASTA iniciar de nuevo el proceso y cambiarlo por otro efecto y
LISTO.
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INSERTAR ARCHIVO DE SONIDO

Damos clic en el menu insertar, y luego al lado derecho seleccionamos Sonido, Sonido de archivo; Aqui
se abre un mini explorador que nos permite buscar el archivo.

‘ ‘ Presentacionl - Microsoft PowerPoint L ‘

con Revisar  Vista

4 3 Qs

o
@™l @ LA
mde Formas SmartArt Grafico | Hipervinculo Accion || Cuads
afiasw - -
raciones Vinculos
VA2 A B

ro Encabezadoy WordArt Fecha MNimero de Simbolo Objeto

ciip muf

detexto pie de pagina yhora diapositiva
Texto

Sonida de archivo.

Sonido de la Galeria multimedia...
Repraducir pista de audio de CD,

Grabar sonido...

‘ Haga dlic para agregar notas

<5 Espariol (Colombia) |

IEEE Ol (e

Una vez seleccionamos el archivo, en este instante se cierra la ventana y nos hace la siguiente pregunta.

Con esta definimos como se ejecutara el sonido al ejecutar la presentacion. Al responder, aparece un
icono de un parlante en la diapositiva, que nos indica que el sonido se inserto.

Presentaciénl - Microsoft PowerPoint | Herramientas de imagen  Herramientas de sonido
I Formato | Opeiones ‘

43 5 Q=

efio
PR @ W~
umde Formas SmartArt Grafico  Hipervinculo Accion uadi
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'straciones Vinculos
142110 B

ro Encabezadoy WordArt Fecha Mimero de Simbolo Objeto
de texta pie de pagina
|

Pelicula Sonido
yhora diapositiva -~ -~
Clip multimedia

Texto
B N O AT e hl
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con Revisar

5
Microsoft Office PowerPoint ‘

@ &6mo desea que empiece el sonido en la presentacién con diapositivas?

Automaticamente Al hacer dic endma

Haga dic para agregar notas

| <X Espafiol (Colombia) |

EEE S O
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INSERTAR ARCHIVO DE VIDEO

Damos clic en el menu insertar, y luego al lado derecho seleccionamos Pelicula, Pelicula de archivo, Aqui
se abre un mini explorador que nos permite buscar el archivo,

N Presentacién] - Microsoft PowerPoint i (= )

con Revisar  Vista @

2 4AE 5 Q= & ¢

fio

BN @ o

am de  Formas SmartArt Gréfico || Hipenvinculo Accion [Pelicula| Sonido
rafias T - d - - -
traciones Vinculos

Cuadro Encabezadoy WordArt Fecha Humero de Simbolo Objeto
e texto pie de pagina yhora diapositiva

Lexoy & Pelicula e archiva...

Pelicula de Ia Galeria multimedia,..

Haga clic para agregar notas

| <4 Espafiol (Colombia) | EEE e ot

Una vez seleccionamos el archivo, este se inserta en la diapositiva y se cierra la ventana y nos aparece
un cuadro de dialogo que hace una. Con esta definimos como se ejecutara el video al ejecutar la

presentacion. Al responder, aparece el video como si fuera una imagen, a la cual podemos cambiar el
tamafio, que nos indica que el video se inserto.

Presentacion] - Microsoft PowerPoint | Herramientas de imagen | Herramientas de peliculas =@ %

ifio imaci Revisar  Vista Formato ! Opciones (@]
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itraciones Vinculos || Texto || Ciip muttimedia |

Q i

Hipenvinculo Accién ‘
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Microsoft Office PowerPoint

@ &C6mo desea que empiece la pelicula en la presentacion con diapositivas?
Mostrar Ayuda >>

] [ Alhacer cic encma

Haga dlic para agregar notas

| <4 Espaiiol (Colombia) |

IEEE
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