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Introducción
En un mundo cambiante, con un acelerado avance tecnológico y con un amplio  mercado laboral competitivo, es un desafío para  mí  como alumno y aspirante de ejercer mi profesión  de técnico en contabilidad  tomando conciencia  que al ejercerla pueda ser  capaz de  contribuir para el progreso y  desarrollo económico de  mi ciudad y por ende de  mi país y dejar muy en alto el nombre de  la Institución  y de los actores que contribuyeron en mi formación profesional.

Quiero poner en manifiesto que como profesional no es fácil enfrentar esta realidad, de una sociedad globalizada, lo tomo como algo positivo, con muchas oportunidades más, para aprovechar las opciones que nos presenta el mundo actual y el campo laboral.

La contabilidad es una herramienta que nos ayuda a conocer la situación financiera de una empresa.  Elaborando diversos documentos.

Mediante el cual se identifica, mide, registra y comunica la información de una organización o empresa, con el fin de que los gestores puedan evaluar la situación económica y financiera de la empresa. La teneduría de libros se refiere a la elaboración de los registros contables, por lo que es la que permite obtener los datos, ajustados a principios Contables, utilizados para evaluar la situación y obtener la información financiera relevante de una entidad.

La teneduría de libros, es la parte esencial de cualquier sistema completo, que ha ido informatizándose a partir de la segunda mitad del siglo XX, por lo que, cada vez más, corresponde a los ordenadores y computadoras la realización de estas tareas. El uso generalizado de los equipos informáticos la cual permitió sacar mayor provecho de la contabilidad utilizando a menudo el término de procesamiento de datos.

      Por lo cual en el ciclo  que estoy  surge una necesidad grande y de mucha responsabilidad de actualizarme de toda esta tecnología   que el mundo moderno nos presenta ahora, nuevos datos, nuevas informaciones y tendencia económicas para ir formándonos con una visión  amplia  de  que   el campo laboral está  lleno de desafíos  y oportunidades. Lo cual nos impulsa para trazarnos nuevas metas.
Datos generales
2.1 APELLIDOS Y NOMBRES DEL PRACTICANTE:

· Jhimy Anthony Pinedo Tuanama.
2.2 NIVEL DE PRÁCTICA:

· Modular: Procesos Contables
2.3 CARRERA PROFESSIONAL:

· Técnico en Contabilidad.
2.4 RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA:

· Inversiones Tello Huayta SAC.
2.5 ACTIVIDAD DE LA EMPRESA:

· Venta de Combustible de Calidad y Garantía.
2.6 LUGAR DONDE SE DESARROLLO LAS PRÁCTICAS:

· Almacén.
2.7 EJECUCIÓN DE LA PRÁCTICA

· Fecha de Inicio 
:     01 de enero 2013.

· Fecha de Término 
:    22 de Marzo de 2013.

2.8 TOTAL DE HORAS ACUMULADAS:

· 480  Horas.
Identificación de la empresa
3.1 NOMBRE DE FANTASÍA:

· Grifo “Don Wally”.
3.2 RAZON SOCIAL:

· Inversiones Tello Huayta SAC.
3.3 R.U.C:

· 20494023769
3.4 REPRESENTANTE LEGAL:

· Waldemar Tello Ramírez.
3.5 DIRECCION Y TELEFONO:

· Carr: Fernando Belaunde Terry Km 59.
· Cel: 958800874.
3.6 DIRECCION ELECTRONICA:

· InTelloHSac@hotmail.com.
3.7 ORGANIGRAMA DE LA EMPRESA:
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Informe
4.1  ASPECTO TÉCNICO DE LAS PRÁCTICAS:

a) Procedimiento metodológico 

· Elaboración de Kardex.

· Ordenar los archivos.

· Elaboración de archivos.
· Clasificación según el tipo que pertenece.

· Emisión de boletas.

· Emisión de facturas.
· Emisión de guía de remisión.
· Llenado de registro de compra.
· Llenado de registro de venta.
· Conocimientos de los archivos a utilizar.

· Tareas asignadas en almacén.

b) Secuencia de las tareas ejecutadas

PRIMERA SEMANA:(01 al 04).

En área de Administración:

· Inventario Inicial.
· Emisión de facturas.
· Llenado de Kardex.
· Emisión de boletas.
En área de almacén:

· Apuntar los contometros de maquina expendidoras.
· Hacer inventario de los tanques de combustibles (Gas-84 Oct, Gas-90 Oct, Petróleo B-5) con la varilla de medida en galones.
· Comprar la Existencia de Combustibles de los contometros con la existencia física.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.

SEGUNDA SEMANA:(07 al 11)

En área de Administración:

· Emisión de facturas.
· Llenado de Kardex.
· Emisión de boletas.
· Conocimiento de los archivos a utilizar como pueden ser: registro de compras, registro de ventas, entre otros.

En área de almacén:

· Apuntar los contometros de maquina expendidoras.

· Hacer inventario de los tanques de combustibles (Gas-84 Oct, Gas-90 Oct, Petróleo B-5) con la varilla de medida en galones.

· Comprar la Existencia de Combustibles de los contometros con la existencia física.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.

TERCERA SEMANA:(14 al 18).

En área de Administración:

· Emisión de facturas.
· Llenado de Kardex.
· Emisión de boletas.
· Emisión de guías de remisión.
En área de almacén:

· Apuntar los contometros de maquina expendidoras.

· Hacer inventario de los tanques de combustibles (Gas-84 Oct, Gas-90 Oct, Petróleo B-5) con la varilla de medida en galones.

· Comprar la Existencia de Combustibles de los contometros con la existencia física.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.
CUARTA SEMANA (21 al 25)

En área de Administración:

· Emisión de facturas.
· Llenado de Kardex.
· Emisión de boletas.
En área de almacén:

· Apuntar los contometros de maquina expendidoras.

· Hacer inventario de los tanques de combustibles (Gas-84 Oct, Gas-90 Oct, Petróleo B-5) con la varilla de medida en galones.

· Comprar la Existencia de Combustibles de los contometros con la existencia física.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.

QUINTA SEMANA (28 al 01).

En área de Administración:

· Emisión de facturas.
· Llenado de Kardex.
· Emisión de boletas.
· Registro permanente de control de asistencia.
· Control de permisos laborales del empleador.
En área de almacén:

· Apuntar los contometros de maquina expendidoras.

· Hacer inventario de los tanques de combustibles (Gas-84 Oct, Gas-90 Oct, Petróleo B-5) con la varilla de medida en galones.

· Comprar la Existencia de Combustibles de los contometros con la existencia física.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.

SEXTA SEMANA (04 al 08)

En área de Administración:

· Emisión de facturas.
· Llenado de Kardex.
· Emisión de boletas.
· Conocimiento de los archivos a utilizar como pueden ser: registro de compras, registro de ventas, entre otros.

En área de almacén:

· Apuntar los contometros de maquina expendidoras.

· Hacer inventario de los tanques de combustibles (Gas-84 Oct, Gas-90 Oct, Petróleo B-5) con la varilla de medida en galones.

· Comprar la Existencia de Combustibles de los contometros con la existencia física.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.

SEPTIMA SEMANA (11 al 15)
En área de Administración:

· Emisión de facturas.
· Llenado de Kardex.
· Emisión de boletas.
· Emisión de guías de remisión.

En área de almacén:

· Apuntar los contometros de maquina expendidoras.

· Hacer inventario de los tanques de combustibles (Gas-84 Oct, Gas-90 Oct, Petróleo B-5) con la varilla de medida en galones.

· Comprar la Existencia de Combustibles de los contometros con la existencia física.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de  turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.
OCTAVA SEMANA (18 al 22)

En área de Administración:

· Emisión de facturas.
· Llenado de Kardex.
· Emisión de boletas.
En área de almacén:

· Apuntar los contometros de maquina expendidoras.

· Hacer inventario de los tanques de combustibles (Gas-84 Oct, Gas-90 Oct, Petróleo B-5) con la varilla de medida en galones.

· Comprar la Existencia de Combustibles de los contometros con la existencia física.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.

NOVENA SEMANA (25 al 01)

En área de Administración:

· Control de permisos laborales del empleador.

· Registro permanente de control de asistencia.
· Emisión de facturas.
· Llenado de Kardex.
· Emisión de boletas.
En área de almacén:

· Apuntar los contometros de maquina expendidoras.

· Hacer inventario de los tanques de combustibles (Gas-84 Oct, Gas-90 Oct, Petróleo B-5) con la varilla de medida en galones.

· Comprar la Existencia de Combustibles de los contometros con la existencia física.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de  turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.

DECIMA SEMANA (04 al 08)

En área de Administración:

· Emisión de facturas.
· Llenado de Kardex.
· Emisión de boletas.
· Conocimiento de los archivos a utilizar como pueden ser: registro de compras, registro de ventas, entre otros.

En área de almacén:

· Apuntar los contometros de maquina expendidoras.

· Hacer inventario de los tanques de combustibles (Gas-84 Oct, Gas-90 Oct, Petróleo B-5) con la varilla de medida en galones.

· Comprar la Existencia de Combustibles de los contometros con la existencia física.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.

ONCEAVA SEMANA (11 al 15)

En área de Administración:

· Emisión de facturas.
· Llenado de Kardex.
· Emisión de boletas.
· Emisión de guías de remisión.

En área de almacén:

· Apuntar los contometros de maquina expendidoras.

· Hacer inventario de los tanques de combustibles (Gas-84 Oct, Gas-90 Oct, Petróleo B-5) con la varilla de medida en galones.

· Comprar la Existencia de Combustibles de los contometros con la existencia física.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.

DOCEAVA SEMANA (18 al 22)

En área de Administración:

· Emisión de facturas.
· Control de permisos laborales del empleado.

· Registro permanente de control de asistencia.
· Llenado de Kardex.
· Emisión de boletas.
· Elaboración de informes.
En área de almacén:

· Apuntar los contometros de maquina expendidoras.

· Hacer inventario de los tanques de combustibles (Gas-84 Oct, Gas-90 Oct, Petróleo B-5) con la varilla de medida en galones.

· Comprar la Existencia de Combustibles de los contometros con la existencia física.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.

Logros, dificultades y sugerencias
LOGROS:

· Aprendí a hacer inventario de los tanques de combustibles con la varilla de medida en galones.

· Hacer el Reporte Diario del cambio de turno Inventario Inicial, con inventario de cierre y reporte de ventas, créditos, gastos, etc.

· Uso del programa de Microsoft  Excel para el llenado de los diferentes libros contables.

· Uso del programa de Microsoft Word para las diferentes documentaciones que se me encomendaban.

· Haber puesto en práctica lo aprendido teóricamente.
DIFICULTADES:
· Por esta oportunidad no tuve ninguna dificultad.
SUGERENCIAS:

· Que algunos trabajadores mejoren en el aspecto de la puntualidad y responsabilidad.

· Mejor atención al público en general.
Anexos
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PRACTICAS PRE-PROFESIONALES.

“INVERCIONES TELLO HUAYTA SAC”

(GRIFO DON WALLY)
Autor:
Jhimy Anthony Pinedo Tuanama
jhimy_pinedo@hotmail.com
Profesor Guía: Johnny Marrufo Ventura

Director: Mg. Tulio Rengifo Torres
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INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION

PUBLICO DE “PICOTA”

CARRERA TECNICA EN CONTABILIDAD

PRACTICAS INTERMEDIAS

Picota 15 de Abril del 2013
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Para ver trabajos similares o recibir información semanal sobre nuevas publicaciones, visite www.monografias.com

