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INTRODUCCION

1. Introduccion:
El siguiente trabajo tiene como

objeto dar a conocer un manual que nos
permita utilizar Microsoft Excel de
maner mas eficiente, brindandonos las
caracteristicas, usos, etc. Sobre esta. En
la actualidad se conoce muy poco sobre
todas sus caracteristicas, por eso de esta
manera queremos dar informacion que
ayuden tanto a estudiantes como
profesionales en el uso de este
programa ya que €S sumamente
eficiente en la vida cotidiana tenemos
en cuenta que es sumamente
trascendental en el dia de hoy y que por
esta razon es por la cual se van
actualizando con el pasar del tiempo y
asi seguira, ya que satisface necesidades
importantes en algunas personas.
Microsoft Excel 2011 es uno de los
mejores programas de hojas de calculo
que podremos tener en nuestros
ordenadores y ahora lo tenemos

disponible para Mac.

Microsoft Excel 2011 es simple de usar

y contiene todas las caracteristicas de

este programa en su version para
Windows. Por ello, Microsoft Excel
2011  nos permitird crear las mejores
hojas de calculo, remarcar las casillas
que queramos, hacer las operaciones

gue necesitemos en ellas, etc.

Ademads, Microsoft Excel 2011 tiene una
gran cantidad de ayuda y tutoriales para
gue los usuarios puedan sacar el maximo
provecho a todas sus funciones. De esta
manera, conseguiremos encontrar todas
las funciones y conocerlas facilmente
para que no tengamos ni una pequefa

complicacion en usarlo.
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INTRODUCCION AL EXCEL

La hoja de célculo Excel de Microsoft es una aplicacion integrada en el entorno
Windows cuya finalidad es la realizacién de célculos sobre datos introducidos en la
misma, asi como la representacion de estos valores de forma grafica. A estas
capacidades se suma la posibilidad de utilizarla como base de datos.

Excel trabaja con hojas de calculo que estan integradas en libros de trabajo. Un libro de
trabajo es un conjunto de hojas de célculo y otros elementos como graficos, hojas de
macros, etc.

El libro de trabajo contiene 16 hojas de céalculo que se pueden eliminar, insertar, mover,
copiar, cambiar de nombre.

Cada una de las hojas de calculo Excel es una cuadricula rectangular que tiene 16.384
filas y 256 columnas.

Las filas estan numeradas desde el uno y las columnas estdn rotuladas de izquierda a
derecha de la A a la Z, y con combinaciones de letras a continuaciéon. La ventana
muestra solo una parte de la hoja de célculo. La unidad bésica de la hoja de calculo es
una celda. Las celdas se identifican con su encabezamiento de columna y su nimero de
fila. La hoja de célculo se completa introduciendo texto, nimeros y férmulas en las
celdas.
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INGRESAR A EXCEL

Para ingresar a Excel nos dirigimos a la barra principal del menu que se encuentra en la
parte inferior de la pantalla.
Hacemos clic en el icono de Excel

/\lhﬂ

(V88 «Of BLING L0,
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Inmediatamente al momento de abrir Excel se abrird una pestafia donde nos da a elegir
entre diversas plantillas con la que podemos trabajar.

Elegimos la primera opcion que el Libro de Excel

8 Excel Achivo Edicién Ver Insetar Formato Heramientas Datos Ventana § Ayuda
L

T S Vet Q =

Galeria de ibros de Exce

|
¥ PLANTILLAS

Tod -
Mis plantilias

Finanzas empresaniales

Administracidn del tiempo

Papei milimetrado

Uibro de Excel AMEITOS DE APREDIZAJE Copla de segu.. DE APREDIZAJE
» u PLANTILLAS EN LINEA

Lista de clientes

Hoja de horas semarnal

Lista de precios de servicios
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Por ultimo se abre una hoja de calculo vacia donde podemos empezar a trabajar.

‘000 = Lot

DEOHR XSB# 0o Db F @ESwE 0 Qo =

me J'z Ie: @:.&_mm- = Eﬂ] Ry, 58
R MEEEED =t
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[CONOS Y BARRAS PRINCIPALES DE EXCEL
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1. BARRA DEL MENU. Esta area se encuentra en la parte superior de la pantalla
de Excel. Aqui podemos encontrar: Archivo, Edicion , Ver, Insertar, Formatos,
Herramientas, Datos, Ventana y Ayuda. Estos son los comandos del ment.
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2. BARRA DE HERRAMIENTAS: Nos permite realizar opciones de ment a
través de los botones que aparecen en ella.

3. CINTA DE OPCIONES: La barra de comandos con pestaias en la parte superior
de un area de la ventana o en el trabajo que organiza caracteristicas en grupos
logicos . La pestafia Inicio tiene los comandos mas utilizados para dar formato a
los datos del libro .

4. Aqui encontramos lo que en las opciones que nos ofrecen en la barra de
comandos para las diferentes acciones que contiene Excel.

5. HOJA DE TRABAJO: Cada libro puede tener varias hojas de célculo , o
"hojas".

6. Este es El punto de interseccion entre una columna (A , B, C) y una fila (
1,2,3).Cada celda tiene una direccion ( por ejemplo, la celda Al es el punto
de interseccion de la columna A, y la fila 1 ) . La celda activa tiene un toque de
luz morada alrededor de ¢él.

INTRODUCCIR DATOS EN EXEL

Segun (Walkenbach J. , 2013) “explica en su articulo que para ingresar informacion
en el programa es una tarea muy sencilla pero que muchos usuarios principiantes
requieren dominar.”

Se puede ingresar datos en Excel de diversas fuentes, pero la manera mas bdasica es
introducirla uno mismo a través del teclado. Solo es importante saber que después de
ingresar el texto dentro de una celda sera necesario pulsar la tecla Entrar o la tecla
Tabulador.

En cada una de las celdas de la hoja, es posible introducir textos, nimeros o formulas.
En todos los casos, los pasos a seguir serdn los siguientes:

Situar el cursor sobre la celda donde se van a introducir los datos y teclear los datos que
desees introducir.

Apareceran en dos lugares: en la celda activa y en la Barra de Formulas, como puedes
observar:
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OPERACIONES BASICAS
SUMA, RESTA, MULTIPLICACION, DIVISON, MAX, MIN, CONTAR,

PROMEDIO.

. Autosuma: funcion de suma, calcular promedio, contar nimeros, obtener
un maximo, obtener un minimo, seno...

. Recientes: muestra las ultimas funciones que hemos utilizado.

. Financieras: para realizar operaciones financieras, como el céalculo de

tasas e intereses, amortizaciones de préstamos...
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. Logicas: para realizar operaciones de logica, por ejemplo ver si algo es
verdadero o falso, ver si una expresion es un error, si se cumple una condicion...

. Texto: funciones que nos sirven para trabajar con textos, como unir
varios elementos de texto en uno solo, o como redondear un nimero a uno especificado
de decimales, y devolvernos el resultado como texto...

. Fecha y hora: funciones para hacer operaciones con fechas o con horas,
como obtener el dia de la semana...

. Busqueda y referencia: para buscar datos en una tabla, a partir de unas

condiciones Yy asi, usarlos para hacer calculos.

. Matematicas y trigonométricas: funciones tales como suma, raiz, seno,
coseno. ..

. Estadisticas: para realizar calculos estadisticos como moda, mediana,
estimaciones. ..

Ingenieria: para realizar operaciones con nimeros complejos, convertir nimeros
de un sistema decimal a otro...

. Cubo: nos permite trabajar con cubos de datos.

. Informacion: Nos permite obtener informacion acerca del formato,
ubicacion o contenido de una celda, o el numero de la hoja a la que se hace referencia...

. Compatibilidad: muestra las funciones disponibles por compatibilidad
con versiones anteriores de Excel.

. Web: funciones para trabajar con conexion a Internet, como obtener

datos de un servicio web.

Ingresamos datos al azar para calcular por medio de la opcidon autosuma los calculos que
especificamos en la tabla
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1 Universidad Técnica de Ambato
Z‘ Facuitad de Clencias Administrativas
3 Tema: Ingresos de Datos
L | Subtema: Operaciones Bisicas

5

(W Nombre  Notal  Nota2  Notad  Suma Resta Multipicacion  Diviion ~~ Maxdmo  Min

7 |Micaela 8 2 8 18 0 0] 044444444 18 0 3| 634444844
8 |ilio 4 5 10 19 4 114 021052632 19 A4 9| -16,778347
9 |Maria 5 4 9 18 4 22| 0218 18 n §| s4nun
1 Sebastian ] 9 9 % 3 n 025 % n 3 6,375
11 |Jan 1 10 10 7 3 1| 025925926 1) 3l 9| 74740741
12 |Marco 1 4 9 0 2 & 035 0 ) 3 1,265
13 |Santiago b 5 10 2 4 84| 028571429 pil 8 8| 99714286
14 Gabriela 8 8 9 5 4 2B 032 5 25 9 333
15 | Diana 9 3 10 2 1 22| 040905091 2 2 9] 3,04090903
16 |Cristing 5 10 10 5 5 A5 02 B 25 3 17,08
17 |Total 65 60 % 29 B 635 300681299 219 635 90[ -54899319
18 |Promedio 65 b 94 U3 23 635 03006813 ik 635 9| 54899319
19 |Max 9 10 10 u 0 0] 044444444 7 0 3| 634444844
20 |Min 2 8 18 4 A25 02 18 125 ] 17,08
21 |Contar 14 1§ i 14 14 1 14 1 14 14 1

Seleccionamos la celda B7 y hacemos click (con dos dedos ) y elegimos la opcion
formato de celda.
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2 A INEresos o Weton

4 Subtema: Cperaciones Bdtican

S

[ 3 Nombre Nota 1 Nota 2 Nota 3 Suma Resta Multiplicacion  Divislon Maximo Min
r M Micacla o % ’ Mo = 0] 044444444 18
8 o Cortar #X 114 021052632 19
9 Marls Coplar ¥C 72| 027777778 18
10 Sebastian ; 72 0,25 24
11 Jusn A 81| 025525926 27
12 Maro -40 0,35 20
13 Santiago -B4| 028571429 2
14 Gabricla Buscar » -25 0,32 25
15 Dlna raduci 22| 0,20505091 22
16 Cristina 1 s 125 0.2 25
17 Toul £35| 300681295 219
18 Promedio Insertar... 35| 03006813 18
19 Max Eliminar.,, 0| D.4sassans 27
0mn 1 Borrar contenido 125 9.2 18
21 [Contar 14 i 14
32 Filtro >

23 | Ordenar >

24 |

%" Insertar funcién...

-

§'a 1 Insertar comentario

29|

;’? i Formato de ceidas... ®1

2 Elegir do la lista...

33 Hipervinculo... ®K

34

;2 Insertar salto de pagina

37

38|

39

a1

42

FORMATOS DE CELDAS

Segin (Walkenbach J. , 2013) “El formato de celdas no es indispensable en el
funcionamiento de las hojas de cdlculo, pero puede ayudar a tener una mejor
visualizacion y entendimiento de los datos presentados."

En la opcion General no podemos modificarlo ya que esta tiene un formato especifico
que no se puede cambiar.

1. General: El formato General es el formato predeterminado de todas las celdas
de una hoja y despliega los nimeros tal como son ingresados excepto cuando el valor es
muy grande para caber en la celda y lo convierte a notacion cientifica.

2. Numero: Este formato nos permite especificar la cantidad de posiciones
decimales que deseamos mostrar y ademads indicar si deseamos incluir el separador de
miles. Otra opcion de configuracion es la de indicar el formato de los numeros



e ———

: MANUAL EXCEL MAC

negativos ya sea solamente con el simbolo negativo (-), o de color rojo, o ambas
opciones.

3. Moneda: El formato de Moneda nos permite elegir el simbolo a utilizar asi
como la cantidad de decimales a utilizar. Al igual que el formato anterior, podemos
indicar la apariencia de los nimeros negativos.

4. Contabilidad: El formato de Contabilidad es diferente del de Moneda en que
los simbolos de moneda siempre estan alineados de manera vertical.

5. Fecha: Esta opcion nos permite elegir entre diferentes formatos para una fecha.
6. Hora: Nos permite elegir un formato para las horas ingresadas en una celda.

7. Porcentaje: Nos permite desplegar el simbolo de porcentaje e indicar la cantidad
de decimales.

8. Fraccion: Para las fracciones mostradas en la hoja de calculo podemos elegir
entre nueve diferentes formatos.

9. Cientifica: Para numeros expresados en notacion cientifica podemos especificar
la cantidad de decimales a mostrar.

10.  Texto: Cuando este formato es aplicado a una celda, Excel tratara dicho valor
como un texto, inclusive si es un nimero.

11.  Especial: Esta opcion contiene formatos especiales y dependen de la

Configuracion regional seleccionada. Algunas opciones de formatos especiales son los
codigos postales, los nimeros de teléfono o los nimeros de seguridad social.

12.  Personalizada: La opcidén de formato personalizado nos da la posibilidad de
crear nuestros propios formatos de numeros. Esta es una opciéon que requiere una
explicacion mas amplia por lo cual encontrards un vinculo a otro articulo en la seccion
de material adicional.
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Las ceidas con formato general no tienen un formato especifico
de nimero.
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En la opcion Nimeros nos permite seleccionar como queremos que se ubiquen los
nimeros segun los decimales que requeridos y nimeros negativos.
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| poger INLCLS| DAL (B2 $88 | |Conrw a,-,'%‘mw'&- Eios| | Nacichas | Ternes
o7 .,:..oogl;lsp i

S [ X TSN - N PN | S S ] i) e ) j— )

inlveridad Yaenia e Amhatn

Formato de coidas

= -t
9 [Marls 3 Genera)
710 [Sabartion km_
AT e dad | Poviclones decimales: 2 | (2
T3 [Sentiees | =
34 (oo g e oo d s
s _ Porcentalo

20— Fraceidn
A (L. Clontfica SRS hpeies
4o ':."' v Toxto 12340
,,”. s it Espocial 12340
AN at Porsonalizada 123410 ‘
¥ - 1234,10 ‘
e Ll i E
L 4 F
25 ‘
e 1 s
a 1 2
. 1 1
3 : :
..;.?u ) B
BTy 1 4
kT 1 [
-?, g £810 formato 8 usa para la prosontacion do Nimeros on ganoral. Para dar formato a 3
36 & valores monetarios utilice formatos do moneda y contabilidad. E
i ] [
3 I )
A 3 -

o VI N YO
4 A TN C [ b T E
1]
2
3|
[
|
6 omo 0 0 0

Micaela 8,00 2 8 18
8 |lio 4 5 10 19

Obtenemos este

l9o Maria : ; : ;: ‘ resultado
11 (Juan 7 10 10 27
12 |Marco 7 13 9 20
13 [Santiago 6 5 10 21
14 |Gabriela 8 8 9 25
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La tercera opcion es la de Monedas. Esta permite elegir entre las diferentes opciones de
monedas segun el pais. En nuestro caso elegimos el délar de Ecuador.

N| C|S) i Allil

2 J

B7 L0 &k

-$ 1.234,10
$1.234,10
$-1.234,10
$-1.234,10

[lelolal el ol (ol Tl

Los formatos de moneda se utilizan con los valores monetarios. Utilice los formatos de
contabilidad para alinear los separadores decimales en una columna.

Cancelar Aceptar

5] 6] o ) 3 1 2 3 8 g G ) GO N
0 O o o

ENEEEEEREAREESE
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Santiago

Gabriela

1S5 |Diana $ 9,00

16 |Cristina $5.00 1
17 |Total 65 60
18 |Promedio 6,5 6
19 |Max 9 10
20 |Min 4 >

Contar

el el Ll Ll L LB | LS

Con la opcion Fecha podemos configurar el formato para especificar el

documento.
]
Formato de celdas
m Alineacién  Fuente  Bordes  Rellenar  Proteccién

Categoria: Muestra
General
Numero
Moneda

Tipo:
Contabilidad it

| *14/3/01
Hora
Porcentaje 14/03/2001
Fraccion 14/03/01
Cientifica 14/3/01
Texto 14-03-01
Especial 2001-03-14
Personalizada miércoles, 14 de marzo de 2001

miércoles 14 de marzo de 2001

Ubicacién (idioma):

Ecuador (espafiol) B

Los formatos de fecha presentan nimeros que representan fechas y horas como valores de
fecha. Use los formatos de hora si desea presentar solo la parte horaria.

Cancelar

Obtenemos este
resultado

fecha del

L e
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BS s &S &9 - Jx| Lunes, 1t

« Obtenemos este
resultado

[Cones. 15 de Octubre de 2013

En la siguiente opcion que es la de Hora podemos elegir el formato que requerimos
para el documento, segtin el pais.

m Alineacién  Fuente Bordes  Rellenar  Proteccién |

1

|

Los formatos de hora presentan nimeros que representan fechas y horas como valores de
hora. Use los formatos de fecha si desea presentar solo la parte de la fecha.

!

|

Categoria: Muestra
Gensral 19:43:00
Nimero
Moneda Tipo: |
Contabilidad -
e _
[Hora |
Porcentaje 13:30:55
Fraccién
Cientifica ]
Texto
Especial .
Personalizada Rl
Ubicacién (idioma): il
. Ecuador (espafiol) B
i
b
=

|

Cancotr

=1 1 WO RS0 1O O Y1) ) (OO0 (N1 R0 T U TRV OO FU0Y 0 OO (N0 O Il O |

POgar - waSaleeNragec=—iy " uaiiainele) c Emalas— pa— | 4
86 21 © & (= fx| 19:43:00 A
B A r B C 1 D
s
=
|
a
= Fecha Lunes, 19 de Octubre de 2015

Hora T 319-23-001
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« Obtenemos este
resultado

Para la opcion Porcentaje seleccionamos la celda B23 para obtener en porcentajes el
resultado. En esta opcion podemos elegir el nimero de decimas que queramos, en este

caso dos.
. FOIMAto o8 cenas —
1
"3__— - STl Aineacien  Fuente  Bordes  Rellenar  Proteccién E
'--J -
. !
S lrechs | Categoria: Muestra =
6 Ivors General 1400,00% -
S e :
Moneda ~
9 [Micaels Contabilidad Posiciones decimales: |2 o~
10 o Focha
11 [Marla Hora
e B Porcentaie |
13 en
14 | Marc Fraccién
16 cbddst | Too
17 [Diaoa Especial
1B |Cristing Personalizada
19 [Towul
20
ﬁ—m N
22 [Min 1
ENcerir ]
I

Los formatos de porcentaje multiplican el valor de la ceida por 100 y muestran of resultado
con un simbolo porcentual.

abeddade bl bbbl d

T T T

SlEgBs(saa s NNy

21 |Max

Sale
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« Obtenemos este
resultado

Para la opcion de Fracciones podemos poner un niimero es decimal y automaticamente
este se convierte en fraccion.

&V | rromeoo L] 1]

22 |Min 4 2 22
23 [Contar 1400,00% 14 23
2 %
- 5
27 =
2 2
29 —
30 29
21 30

Hora Hasta dos digitos (21/25)

Porcentaje Hasta tres digitos (312/943)
Como medios (1/2

Cientifica Como cuartos (2/4)

Texto Como octavos (4/8)

Especial Como dieciselsavos (8/16)

Personalizada Como décimas (3/10)
Como centésimas (30/100)
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En la opcion Cientifica ubicamos un numero en alguna celda por ejemplo el 1 y esta
automaticamente convierte ese numero en uno cientifico.

21 Max 9 10 21 |Max 9

22 Min 4 2 22 |Min 4

23 |Contar 1400,00% i 23 |Contar 1400,00%

| 2

25 lli % v
)

x| d

28

2

30

Procedemos a realizar un calculo con la opcion autosuma.

Formato de celdas
3 r r
LSS Asneacién  Fuente  Bord Rell Proteccién
1105 2

Categoria: Muestra 2ITITITE
General 1.00E+00 0-2-“
Numero ; 0.35
Moneda > O 18571425
Contabilidad Posiciones decimales: 2 - 032
Fecha 090509
Hom E 0.2
Porcentaje X6
Fraccidn DOG813
Texto | Y]
Especial 14
Peorsonalizada

Cancelar

II HUNGABEABRU RN



MANUAL EXCEL MAC

L 0.5 10 =SUMA(C25:025) [
J  SUMA(namerol; [nimero2); ...) .

T l "".wl" .'l .'l .'l
12 05 107 10,5
1,00£400

En la opciéon formato de celdas podemos alinear texto segun los grados que creamos
convenientes.

) P Heimme 10 A Arbiibem A IATE I
Formato de celdas

{ Fuente Bordes Rellenar  Proteccién |

Alineacién del texto Orientacién
Horizontal: Sangria: | e .
2 S °
| A Fra
| General B [} () 1’ o 4
Vertical: % =~ e
R : :
Inferior B o . .
A e L I &
| Grados

Control del texto
| Ajustar texto
" Reducir hasta ajustar
[C] Combinar celdas




7

9 |Micaela $8,00 2
10 wilio $4,00 5
11 |[Maria $ 5,00 4
12 [Sebastian $ 6,00 gl
13 [Juan $ 7,00 10
14 |Marco $ 7,00 -
15 |Santiago $6,00 5
16 |Gabriela $8,00 8
17 |Diana $9,00 3
18 |Cristina $5,00 10
19 |Total 65 60
20 |Promedio 6.5 6
21 Max 9 10
22 (Min 4 2
23 |Contar 1400,00% 14
24
25 | 172 0.5
26 | 1,00£+00
27
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Nos queda asi
dando un giro de 45
grados

En la misma opcidn de alinear texto podemos realizar diferentes grados de alineacion.

Fuente

Formato de celdas

Bordes Rellenar

Alineacion del texto

Horizontal: Sangria:
General o jor

Vertical:

T
e
x
t
°
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Nos queda asi
dando un giro de 90
grados

Nota 2

2
5
4
9
$7.00 10
$7.00 4
$6.00 5
8

$8,00

Procedemos a ajustar el texto y alinearlo.

21 [Max 3 10 10 27
22 |Min 4 2 8 18
23 |Contar 1400,00% 14 14 14
24
25 12 05 10” 105
26 1,00£+00
27 ‘ |

 Curso de Excel de la Universidad Técnica de Ambato
29 o i T

I EIS E/[EF  Austartexto
. Reducir texto hasta ajustar

X Curso de Excel de la Ut
P P— J D ' E | F | G |
Universidad Técnica de Ambato
Facultad de Ciencias Administrativas
Tema: Ingresos de Datos
Subtema: Operaciones Bésicas
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Volvemos a la opcion formato de texto. En la opcion Fuente podemos cambiar el texto,
es decir el tipo de letra, el color, tamafo, negrita, cursiva, subrayado, etc.

SUMARIE ., WM LIS DAL

S Gacka Himne 10 da Metiihon o INIE )
Formato de celdas

. Ndmero  Alineacién m Bordes Rellenar  Proteccién |

Fuente: Estilo de fuente: Tamaho:
| Arial Narrow Italic | 'Negrita Cursiva | |

Normal
Arial Rounded MT Bold Cursiva
Arial Unicode MS rita
Athelas Bold
Athelas Bold Itallc

Subrayado:
Doble contabilidad

Efoctos
| Tachado || Contorno
| Superindice Sombra
| Subindice

T

_Cancelar

Nos queda de esta
forma.
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En la opcién Borde elegimos el disefio del borde requerido, como también el grosor y

color.

[T I I N e P P P P A e . |

Y Py iy Sy Wy iy oy |

Formato de celdas

Ndimero  Alineacién Fuente Rellenar  Proteccién

Preestablecidos Linea
| =] |EE —_
— — - Ninguna sc==ccmmecrmm.
NIngURO Contormo TINTEHIOr R B ... e o e e o
Borde e
T - | -
wa Texto
= Color:
@ 8 [EN(S B

Haga clic en un estilo y color de linea y, a continuacién, en una trama de bordes
preestablecida o en los botones de bordes individuales. También puede aplicar bordes al
hacer clic en la vista previa.

Cancelar

forma.

Nos queda de esta
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Procedemos a usar la opcion Relleno, donde podemos elegir el color de fondo, también
distintos disefios como lineas, puntos, etc.

p— O | - 1 v 1 L 1 LN 1 N I
Formato de celdas
- NOmero Alineaciéon  Fuente  Bordes Reuenar Proteccion |
Fondo Primer plano
Color: Color:
[ — ([
Estilo de trama:

Garcol

Finalmente obtenemos este resultado

N\ \\\'\\\-\'\\'\‘
N\
MR

e~

\

-

. \)
W

-

O\ A\ \ AN
RN
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B A8 A
A B [ C T o NN + 4 VO 7y ) | T )
] Universidad Técnica de Ambato
2 Facultad de Ciescias Administrativas
L Tema: Ingresos de Datos
L Sustema: Operaciones Bisicas
5 |recha  Lones, 190 Octubre de 2015
6 15430
7

Muiplcacon Dhvison  Madmo  Min Contar

9 [Micaths $800 2 ] '] 0 0] 044404044 18 0
10 |iio $400| 5 10| 3 § A14] 021052632 19 114 3| 16778847
11 |Mars $500| [ 3| 1 4 | 0armmg 18 n 3| s
12 [Sebastian $600] 3 3| ¥ 3 n 025 u n 3 &5%
13 Jan $7.00] 10 10| 1] 3 41| 02562556 Fi] [N 3| TAMML
14 | Marco $700| [ 3| 3| 2 ) 03 ) ) DTS
15 |Sintiago $600] 3 10 A 4 8] 0285714 1 o 3| 58714286}
16 [Gabrieha $800] [ 3 3 1 B 0R 5 B FEE)
17 [Dama $500] 3 10 2 1 2] 040509031 2 2 3] 304030303 |
18 |(ristina $500] 10 10 % 3 A5 0 5 A5 LR
19 [1ota £ ) ] 28] 2 £35] 300681299 25 £35 20| 54499319
20 [Fremedio 83 § 34 w3 28 45 0300813 ns) 83 3 54895318
21 [Max 3 10 [0 7 0 0] 0adasdns 0 0 pETT
Vo ] 2 3| 1 § 125 02 IS NETD
Contar 1800,00% 4 | 7 ¥ § % T 7] 1| 7|

EEEBEE
s
e
s‘
g
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FORMATOS DE CELDAS Y FORMATOS CONDICIONALES

Segun (Walkenbach J. , 2013) “El formato de celdas no es indispensable en el
funcionamiento de las hojas de calculo, pero puede ayudar a tener una mejor
visualizacion y entendimiento de los datos presentados”.

Seleccionamos la fecha en la cual estamos realizando el ejercicio.

| Férmulas ce auditoria
f@s Aty 5N, :Q:ETmarpmodems ,Qmm v

Rl E

$A$1 -..-
Mostrar Samoiar | nsertar  G'7 Rastrear dependientes ), Revisar errores v
24/2/2015
b | E | F | G | H | 1 | )
V3 v4 TOTAL  PROMEDIO MAX  MIN
6 4 8 2 6 8 4
8 4 g 2 55 : 1
3 8 8 28 7 5 3
6 7 2 2 5 7 2
10 8 9 2 8 10 5
5 . g 2 55 s 2
4 6 g 5 625 9 4
6 6 9 2 65 9 5
2 6 g 20 5 3 2
9 7 g 28 7 s 3
6 5 5 B 5% 9 3
S 5 5 % 25 s 5
6 3 4 2 55 : 3
4 3 10 ) 8 10 4
1 9 10 2 7 10 1
2 5 10 2 65 10 2
5 8 5 2 6 5 2
5 5 . B 5% g 3
3 6 9 20 5 9 2
7 4 10 B 5% 10 2
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Procedemos a colocar la hora en la cual realizamos promedios.

H | 1 | J | K

IMEDIO MAX MIN FECHA HORA

6 8 B 24/2/15 15:00
5,5 S a 25/2/15 20:00
7 S 3 26/2/15 21:00
5,25 7 2 27/2/15 22:00
8 10 5 28/2/15 23:00
O S 2 1/3/15 0:00
6,25 S B 2/3/15 1:00
6,5 S 5 3/3/15 2:00
5 S 2 4/3/15 3:00

7 S 3 5/3/15 4:00
5,75 S 3 6/3/15 5:00
7,25 S 5 7/3/15 6:00
55 S 3 8/3/15 7:00
8 10 B 9/3/15 8:00
7,25 10 1 10/3/15 $:00
6,5 10 2 11/3/15 10:00
6 S 2 12/3/15 11:00
5,75 9 3 13/3/15 12:00
S S 2 14/3/15 13:00
5,75 10 2 15/3/15 14:00
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Una vez tengamos todos los promedios indicados nos vamos a la opcion de formato
condicional, que se encuentra en la pestaia de inicio, seleccionamos la primera opcion
de resaltar reglas de celdas.

S B (- [ O
St les = o

u
[Elﬂogluwp«imcinfuiom » |=‘<1M0mtquo.
s 20:00 | Barras de datos > = Entre...
/15 21:00 [L] H
s 200 [N '
1500 || Escalas de color - L?il‘ Igual a...
s 000 (i
15 1:00 ;| Conjuntos de iconos > E Texto que contiene...
15 2:00 =
/15 3:00 =
S = @ Borrar reglas > @ Una fecha...
/15 5:00
;:: gz @ Nueva regla... Duplicar valores...
s 300 4] Administrar reglas...
5] 500 ' . . , { Mas reglas...
/15 10:00 i Y i
/15 11:00
g

Al ver seleccionado la primera opcidn, procedemos a escoger la primera regla que es
mayor que y el valor que deseemos, en este caso 5.

Maria | 6 6| 7| 2| 21| 5,25| 7] 2|
Karla | sl 10l 8l sl 32l 8l 10l sl
Nueva regla de formato

Estilo: Elweo B

Aplicar formato Unicamente a las celdas que commgmj

Valor delaceida [ | mayor que B |

Aplicar formato con:  relleno rojo claro con texto rojo oscuro AaBbCcYyZz

Cancelar Aceptar

rimilBinivininiziniAlzizinicl
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Podemos observar que se resaltaron todos los valores mayores a 5.

c2 1+ 0 O (= fx[6
| A B D
Luis
Juan
José
Maria
5| Karla
Verdnica
Diana
3| Marta
) 9|Marcela
10| Carla
p Sofia
: 2| Mariela

- Alejandro

; 4| Ana

: Sebastian

¢ 16| Santiago

: 17|Paola

D Andres

) 9|Julian
Rafael

NINIWIN|IVIV|IV]IOIN|WIWIWININDIN|L DO |-

o
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Seleccionamos la regla entre y colocamos los valores que deseamos, en este caso entre 2

y 5.

A Nueva regla de formato

dife
ren Estilo: Clasico
cia .

del Aplicar formato Gnicamente a las celdas que contengan B

Valorde laceida [  entre 2 =7
SRR O S ML N el — '
Formato de celdas

m Bordes  Rellenar

Fuente: Estilo de fuente: Tamafo:
h«egriu Cursiva l
' Cambria (Titulos del tema) o | Normal 6
Calibri (Cuerpo del tema) Cursiva 8
Abadi MT Condensed Extra Bold Negrita 9
Abadi MT Condensed Light 10
| American Typewriter {11
Subrayado: Color:
B —
Efectos Vista provia
B Tachado | Contorno
AaBbCcYyZz
Superindice Sombra
Subindice

Para el formato condicional se puede establecer estilo, subrayado,
color y tachado de fuente.

Borrar

Cancolar

anterior ejercicio en este caso, vamos a personalizar a nuestro gusto el formato; primero
seleccionamos en la fuente que deseamos q la letra sea con negrita y cursive.
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Al ver seleccionado la fuente que deseamos, nos vamos a la pestafia de bordes y en este
caso vamos a colocar bordes rosados.

Texto

VBorrar

_Cancelar _
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Finalmente cuando ya seleccionamos los bordes, colocamos en la pestafia de rellenar y
seleccionamos el color amarillo para rellenar.

Funte Boraes T

Como se puede observa en esta imagen, podemos identificar todos los aspectos que

nosotros seleccionamos como personalizacion.
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E
3 4
s 4
3 8
6 7
10 B
S 3
3 3
B 3
2 3
9 7
6 s
9 s
| 3
a s 1
1 B 1
2 5 1
s] 8]
9 s
3 6|
7 4 1

De la misma manera que precedimos a realizar los anteriores ejercicios, seguimos los
mismos paso, a diferencia que ahora vamos a seleccionar el formato de igual a, con el
valor de 100.

|7 3 W P B o p— (Vry— ) EE— r3]
Nueva regla de formato

Estilo: Clasico i

Aplicar formato Gnicamente a las celdas que contengan

Valordelaceida [  iguala B [0 | %

Aplicar formato con:  relleno rojo claro con texto rojo oscuro “ AaBbCcYyZz

Cancelar Aceptar

Podemos ver que en nuestra tabla solo teniamos un valor igual a 100 y se selecciono
exitosamente.
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Ve INVIMAL
) 8
4 )
B 8
7 2
8 S
6 S
6 S
6 S
6 S
7 )
5 S
5 S
3 R
5 10
9 100
5 10
8 S
5 6
6 )
¢ 10

Vamos a seleccionar la misma regla, sino que en este caso vamos a colocar igual a un
nombre en este caso sera Juan.

TR W T T e R JarAn i n”. = 3]
[Nueva regla de formato. 3
Estio:  Cldsico B
Aplicar formato nicamente a las celdas que contengan [
valorde laceids B iguala B [iuan =
Aplicar formato con: | relieno verde con texto verde oscuro [ AaBbCeYyZz

Cancelar Aceptar
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Como se puede observar en esta tabla se selecciono el nombre de Juan exitosamente,
con esto podemos recalcar que no solo sirve con valores numéricos sino que también
con nombres de personas.

B v | & C4
A :
NOMBRE
Luis

Juan
José
Maria
Karla
Verdnica
Diana
Marta

| 25 S N 1 PN T 1

Ahora bien vamos a escoger una nueva regla pero, vamos a aplicar en el formato de
fecha y colocaremos en la regla que se muestre fechas de la semana pasada.

Nueva regla de formato
dsico B

rmato Unicamente a las celdas gue contengan B

E) asemanapasace

nato con:  relieno rojo claro con texto rojo oscuro | AaBbCcYyZz

Cancelar

Como se puede ver en tabla tenemos los resultados de la semana pasada resaltados sin
ningn problema.
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FECHA Hi
24/10/15
25/10/15
26/10/15
27/10/15
28/10/15
29/10/15
30/10/15
31/10/15

1/11/15
2/11/15
3/11/15
4/11/15
5/11/15
6/11/15
7/11/15
8/11/15
9/11/15
10/11/15
11/11/15
12/11/1S

En esta nueva regla vamos a escoger valores que estén encima, en este caso de 50.

= OSSN I el &l

Nueva regia de formato

Estilo: ~ Clasico i

Aplicar formato a los valores por encima o por debajo... B

encima  EJ ios valores

Aplicar formato con:  relleno amarilio con texto amarillo o... a AaBbCcYyZz

Cancelar

Podemos recalcar con éxito que se selecciono el valor de 100, ya que fue el Gnico valor
mayor que 50.
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Va4 TO"
4 8
4 S
8 8
7 2
8 9
6 S
6 9
6 9
6 9
7 S
5 9
5 9
3 =
9 10
9 100
5 10
8 2
5 6
6 9
e 10

A diferencia de la anterior regla, ahora vamos a seleccionar valores debajo de 50.

BRSO WA DN WA T PR

Estilo: Clasico B

Aplicar formato a los valores por encima o por debajo... |

Aplicar formato con: relleno rojo claro con texto rojo oscuro B AaBbCcYyZz

Y exitosamente podemos ver que se resaltaron todos los valores que se encontraban
debajo del valor de 50.
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|va
g 8
4 9
8 8
7 2
8 9
- 9
- 9
. 9
- 9
7 9
5, -
5 9
3 2
5 10
3 100
5 10
8 9
5 -
6 9
4 10

Ahora bien, podemos observar en toda nuestra tabla, todos los formatos que realizamos
anteriormente.
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J A D | . ‘ V. | C | r n | I | J | N L
N INOMBRE Vi @ 3 Ve [TOTAL  [PROMEDIO [MAX [N  [FECHA  [HORA
| | § 4 § U § gl 4 Wuons| 1900
~ Yan 1 § ‘ . IS g 1| s005 2000
- 3losé g| 3| § 8 ) ] g 3|05 200
AMaria f| § ] ) u 5% ] 2 vpos| 20
Sl § 10 § I § 10 S| 085|230
Bfveronica 2 § § 8 o 5s g I
7Diana f| i § o B 6% g 4 005 10
B 5 f| 6 | ¥ 65 gl s| ayws] 20
- 9lMarcela 3 1| § g 5 gl NI
G 3 gl ] : ] ] l | s 40
1]Sofa 3 § 5 : I 9| I
12 Mariea fl g 5 o u 15 gl S| 4] 600
13]Aeiandro gl § 3 [ n 55 ) 3| s 0
Wan g 4 9 10 ) § 10 4 eS| 800
15{Sebastian gl 1 of w0l mo| Al 0w R )
16]Santiago gl ] 5 10 % 65 1 0 syl 100
~ llpwola 2 5| 8 ] § g 2 Sl 1100
18[ancres 3 g 5 [ 8 5% g 3| |
1]ulan 2 3| 6 9| § § Wl B
W|kafael 2 ] ‘ 10 NI 1 A sl w0
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Ahora vamos a borrar todas las reglas de nuestra
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tabla para poder comenzar a realizar

nuevas reglas que serdn de gran utilidad en nuestra vida.

\ Numero Formato Celdas
) st Genenl Nomal g— @n
- . = b
{| | Combinar -|'@,'%,ﬂ|,'¢‘.,£|g ey | hoeter Eimig
I 1= Resaltar reglas de celdas >
— |

| ] K L |
o N [recia mj go Reglas superiores e inferiores D _A
§ 8 L TEE R — ,A
S I T [ Barras de datos b |
1 9| 3| /1005 w00 = |
25 1 | upops| 200 __
10 s| wops| B0 Ll Eosien o coor 4 .,
55 g 2 WHOMS| 00 .,
25 9| 4 30015 100 [ | Conjuntos deiconos |
65 9| §| awons] w0 F
Borrar reglas de las celdas seleccionadas WMLV AL bl
Borrar reglas de toda la hoja @N "

ueva
Borrar reglas de esta tabla @Adm :ar -
ini

Borrar reglas de esta tabla dinamica , 2 I
1 1 | |
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Bueno podemos ver que nuestra tabla quedo completamente sin reglas, y ahora vamos a
realizar nuevas reglas.

4 A | B8 | C | ¢ H | ) | K L
LN [NOMBRE N Vi [TOTAL  [PROMEDIO MN  [FECHA

2 1l ; ; § | M ; 8 4 Wl 190
3 Uan 1 3 [ o o  ss 8l 1 B0 20
4 kst 9| } g | B ] 9| 3 W] uw
5 AMari ; 5 ] ! u 58 ] s um
6 8kark I g I N S| Waots| B
7 BlVersnic ] § b o u s E B o
8 0ana 4 ; o B 68 g 4 005 100
9 §lMara § 5 6| o ¥ 65 g S| 340|200
10 9Marcel j 2 bl § g NI D
0 ek ] : ] I ] : I sl 4
20 s ] ; § 0 B 58 g I
B DM E 5 I S g 5| 41| 600
140 BfWeandro ) § ] d n  ss g I
50 W ) 4 g 0 ¥ 1 0 4 g s
16 15[Sebastian ) 1 o a0l | A% W 1| sl 800
170 fflstag I 50 0 % 6] W 2y ys 100
18 1l ) § g 9 ; g I
190 18aneres ] § g B8 5% 3 Ayl 1
00 Bk ) } b 9 0 § Al 13
2 Wikatae ) ] 4 10 B 58 10 0 A8 400
2 g
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En este caso vamos a seleccionar un nuevo tipo de regla que es denominado como barra

de datos.

S=rry Reglas superiores e inferiores >

g 5 Barras de datos

E Escalas de color

Conjuntos de iconos >
00 LPj Borrar reglas >
5:00
6:00 E} Nueva regla...
7:00 -
8:00 Administrar reglas...
S:00 T T T Y
10:00
11:00

Podemos observar que se cred una barra de datos con los valores que se encontraban en

la tabla, muestra como una tabla estadistica.
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) S ol B

[=[< >]| Resaltar reglas de celdas >

Eb Reglas superiores e inferiores >

. Barras de datos > L

E-s Escalas de color ﬁ ﬁ E E

i | Conjuntos de iconos 3 E E i

.Borrarneglas ’*E ﬁ @
] Nueva regla... Més reglas...
@ Administrar reglas...

!

bl e R Al RS

~

S A A N A A A |

@

! |

(RAL AL AR A AL AL AL AL )}
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De esta manera nos muestra los mejores y peores valores, resaltados con un color

determinado.
c__] D E
! v2 |v3
B e 6
1 8
6| 6
Bl s 10
2
6
S| 6
3
| 3 9
3| ;
B 6 9
2 | ‘
] 2
3 )
2
2| 7

En esta nueva regla vamos a proceder de una manera diferente, seleccionando la opcion
de conjunto de iconos, seleccionando la que mas nos guste, que en este caso serd el
icono como de sefial wi-fi.

Direccional

*t> 3§ *t=> 3 |
a=v *+ANE
27948 2A>NY
*AD> NS |
Formas {
0@ Qo@ |
Y evee |
eoe v e |
200 v I X |
RSl i
 Clasificaciones |
| ol all ot
DO Ll al il
88 8 &6 o7 0 5 clasificacion

1
| Més reglas... 1
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Logramos ver que se muestra el icono que seleccionamos, mostrando los valores mas
bajo con una sefial baja, y de igual manera los valores mas altos con una sefial mejor.

va4

SNV IVIWINIWNINIO OO |O|N|W| LD

En esta nueva regla vamos a ser algo diferente a lo que estdbamos realizando
anteriormente, en este caso va a ser una regla personalizada. Nuestra primera regla va a
ser escala de 2, con el valor mas bajo de un color naranja y el valor mas alto con un

color amarillo.

Estilo:

Tipo:
Valor:

Color:

Nueva regla de formato

Escala de 2... B
Minimo Maximo
Valor mas bajo B Valor mas alto B
(Valor mas bajo) “%: (Valor mas alto) B
C————————— B [ ] B

Ademas de ello, vamos a colocar una escala de 3 con un valor en este caso intermedio
de color amarillo, y el valor mas alto cambia por un color verde.
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Editar regla de formato
Estio: Escalade3.. [
Minimo Punto medio Maximo
Tipo: | Valor més bajo Percentil vaormasato |
Valor: (Valor mis bajo) % 50 =  (valor misalto) %
Color: [  f s

En esta regla vamos a colocar los valores, que serd cuando el valor es >= que 67 sera
rojo; cuando el valor es <67 y >= que 33 serd amarrillo, y cuando el valor es < 33 sera

verde, y procedemos aceptar.

[Editar regla de formato

Estilo: Conjuntos de... B

lconos: @ O @ B

Opciones: Invertir criterio de ordenacién de iconos
|| Mostrar icono Gnicamente

Valor
Mostrar: @ cuando el valor es >= 67 sl
@) cuando el valor es < 67 y >= B D [l

¥'7B cuando el valor es < 33

Cancelar

Tipo
Porcent...

Porcent... [

Se puede ver exitosamente que la regla que seleccionamos anteriormente sucedié todas

las caracteristicas que nosotros colocamos, en esta regla personalizada.
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FILTROS

Segun (Walkenbach J. , 2013) “Los filtros en Excel nos permiten buscar un subconjunto
de datos que cumpla con ciertos criterios. Generalmente todo comienza cuando
tenemos un rango de celdas con informacion y queremos ver solamente aquellas filas
que cumplen con ciertas condiciones”.

Realizamos una tabla con datos y sacamos las operaciones ya aprendidas.
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< T ) T I e [ » (] ) - [ Y~ [ | [ f—, ) —") -

1

3 1|Maria 8 8 3 25)8,33333333 B .
4 2|Belen 7 B 8 24 8 9 7

5 3|Micaela 6 7 8 A 7 8 3
6 4| ulio 5 B 7 22[7,33333333 B !

7 5| David 5 ] 6 20| 6,66666667 g 5

8 6|Pedro 2 4 5 11| 3,66666667 5 2

9 7|Pablo 4 3 3 13/4,33333333 6 3
10 8|Penelope 4 5 5 14| 4 66666667 5 4
11 9|Ginger 5 1 7 17| 5,66666667 3 ]
12 10| Melanie 10| 10 4 7] 8 10 |
13 11|Diana 4 7 3 14| 4,66666667 7 3
14 12|Carmen 5 6 3 17| 5,66666667 6 5
Ny 13[ksteban | = 8] ¢ - S . 5|833333333| . S 8
16 |

17

18 LB Nombre Nota 1 Nota 2 Nota 3 Total Promedic  Max Min

19 1|Maria 8 8 9 25/8,33333333 § 8
20 2[Belen 7 3 8 24 8 9 7
21 3|Micaela 5 7 3 2 7 8 3
22 4|Julio 9 6 7 22/7,33333333 ) 3
23 5|David 5 3 6 20| 6,66666667 B 5
24 6|Pedro 2 4 5 11/ 3,66666667 5 2
25 7|Pablo 4 3 3 13/4,33333333 6 3
26 8[Penelope 4 5 5 14| 4,66666667 5 4
27 9|Ginger 9 1 7 17| 5,66666667 9 1
28 10| Melanie 10| 10 4 24 8 10 4
29 11|Diana 4 7 3 14| 4 66666667 7 3
30 12|Carmen 5 3 3 17| 5,66666667 6 5
31 13|Esteban 8 3 8 25/8,33333333 9 8
32

33

34 [0 Nombre Notal  Nota2  Nota3  Total Promedic  Max Min

35 1|Maria 8 8 9 25/8,33333333 9 8
36 2|Belen 7 ] 3 % 8 9 7
37 3[Micaela 6 7 8 3 7 8 6
38 4| Julio 5 6 7 22[7,33333333 B 3
39 5| David 5 B 6 20| 6,66666667 9 5
_‘ﬂ_ £
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No Nombre  Notal Nota 2 Nota 3 Total Promedio Max Min

1|Maria 8 8 9 25/8,33333333 9 8
2|Belen 7 9 8 2 8 9 7
3|Micaela : 7 8 21 7 8 6
4[Julio 9 : 7 22[7,33333333 9 3
5|David 5 9 : 20| 6,66666667 9 5
6|Pedro 2 4 5 11 3,66666667 5 2
7|Pablo 4 3 6 13[4,33333333 3 3
8[Penclope 4 5 5 14] 4,66666667 5 4
9[Ginger 9 1 7 17 5,66666667 9 1
10| Melanie 10 10 4 2 8 10 4
11|Diana 4 7 3 14] 4,66666667 7 3
12|Carmen : B § 17| 5,66666667 3 5
13|Esteban 8 9 8 25/8,33333333 9 8
1|Maria 8 8 9 25/ 8,33333333 9 8
2|Belen 7 9 8 2 8 9 7
3|Micaela 6 7 8 21 7 8 6
4[Julio 9 6 7 22(7,33333333 9 6
5|David 5 9 6 20| 6,66666667 9 5
6|Pedro 2 4 5 11| 3,66666667 5 2
7|Pablo 4 3 § 13[4,33333333 3 3
8|Penelope 4 5 5 14] 4,66666667 5 4
9]Ginger 9 1 7 17/ 5,66666667 9 1
10| Melanie 10 10 4 2 8 10 4
11|Diana 4 7 3 14 4,66666667 7 3
12|Carmen 5 3 6 17/ 5,66666667 6 5
13|Esteban 8 9 g 25(8,33333333 9 8
1|Maria 8 8 9 25(8,33333333 9 8
2Belen 7 9 g 2 8 9 7
3|Micaela 3 7 8 21 7 8 3
4[Julio 9 : 7 22(7,33333333 9 §
5|David 5 9 6 20| 6,66666667 9 5
6|Pedro 2 4 5 11] 3,66666667 5 2
7|Pablo 4 3 § 13[4,33333333 6 3
8|Penelope 4 5 5 14 4,66666667 5 4
9]Ginger 9 1 7 17| 5,66666667 9 1
10| Melanie 10 10 4 2 8 10 4
11|Diana 4 7 3 14] 4,66666667 7 3
- c
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Una vez que tenemos los datos ordenados, los seleccionamos y en la parte superior del
menu de excel seleccionamos la opcion Filtro.

2 No Nombre _Notal Nota 2

I Nombre KA Nota1 EANota2 EANota3 [dTotal [ PromedofdmMax [Emn [

fvaia [ 8 8l o lemuuy] 9l 8

Esta opcidn nos permite filtran los nombre que seleccionemos, es decir que nos permite

que se muestre solo el dato que queramos ver en ese momento.
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\ -

bre R Nota1 Ed Nota2 EdNota3 [EdTotal 4 Promediofd »
(X Nombre 333333/ |

Ordenar
2§ Ascendente 14 Descendente

Por color: Ninguno

Filtro
Por color: Ninguno

Eljauno 2

Q

333333
(Seleccionar todo) 333333

8

7

Carmen 333333

David 566667

66667

333333

66667
T T 1715.666666¢

Belen
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Como en la siguiente imagen. Seleccionamos que solo se visualicen los datos de Belén.

Ed Nota3 B3 Total B2 Prom

Nombre

Notal |4 Nota2

X

Ordenar
>4 Ascendente

+4 Descendente

Por color: Ninguno

Filtro

Por color: Ninguno

Elija uno

Q

(Seleccionar todo)
v Belen
Carmen

David

Borrar filtro

cJAma ¢ | o | e | F [ 6 [ H | v | )
1
I8 Nombre i Notal EANota2 EdNota3 EdTotal [EdPromediofdMax EMn [
4 2|Belen 7 B 8 2% 8 B 7
17 | 2|Belen 7 3 8 24 8 : 7
30  2|Belen 7 B 8 2% 8 5 7
43 | 2[Belen 7 : 8 24 8 : 7
56  2|Belen 7 3 8 24 8 B 7
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También nos permite que se visualicen datos numéricos. Como se indica en a imagen,
nos da la opcidon como que se visualicen datos que sean iguales que o entre cierta
cantidad.

Nota 1

Ordenar
2§ Ascendente ~4 Descendente

Por color:

Filtro
Por color:

Es igual a
)¢
Elija uno

Q

- (Seleccionar todo)
v 12

25

38

Borrar fiitro

Seleccionamos la opcion Mayor que para que sélo aparezcan datos mayores que el
nimero que deseamos.



MANUAL EXCEL MAC

B2 Promediofd Max
Nota 2

Ordenar
A § Ascendente Z§ Descendente

Por color:

Flltro

Por color:

Mayorque * 20

Y O

Como podemos ver en estd imagen s6lo se muestran datos mayores que 20.
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urgenar  mitro ladia ginamica TS AClugnzar I1eX10 UaseCceoatos niML riemaker g~ v

F22 v 0 G x| =SUMA(C22:E22)
A B | C D E G H —
2 A 4 Nomb A4 No A4 No R { Nota \d Tota \ 4 Promediohd Ma v A4
21 | 6|Pedro 19 21 23 63 21 23 19
7|Pablo 20 22 24 66 22 24 20
23 | 8|Penelope 21 23 25 69 23 25 21
24 | %ly 22 24 26 72 24 26 22
25 Melanie 23 25 27 75 25 27 23
26 | 11|Diana 24 26 28 78 26 28 24
27 | 12|Carmen 25 27 28 81 27 29 25
28 | 13|Esteban 26 28 30 84 28 30 26
29 | 1|Maria 27 29 31 87 29 31 27
30 | 2|Belen 28 30 32 S0 30 32 28
31  3|Micaela 29 31 33 93 31 33 29
32 | 4lllio 30 32 34 96 32 34 30
33 | 5|David 31 33 35 99 33 35 31
34 6|Pedro 32 34 36 102 34 36 32
35  7|Pablo 33 35 37 105 35 37 33
36  8|Penelope 34 36 38 108 36 38 34
37 ] _9|y 3 37 39 111 37 39 35
38 | 10|Melanie 36 38 40 114 38 40 36
39 | 11|Diana 37 39 41 117 39 41 37
40 | 12|Carmen 38 40 42 120 40 42 38
41 | 13|Esteban 35 41 43 123 41 43 35
42 | 1|Maria 40 42 44 126 42 44 40
43 | 2|Belen 41 43 45 129 43 45 41
44 3[Micaela 42 <4 46 132 <4 46 42
45 | 4|lulio 43 45 47 135 45 47 43
46 | 5|David o 46 48 138 46 48 4
47 = 6|Pedro 45 47 49 141 47 49 45
48 | 7|Pablo 46 48 50 144 48 50 46
49 = 8|Penelope 47 49 51 147 49 51 47
50 | 9|Ginger 48 50 52 150 50 52 48
51 Melanie 49 51 53 153 51 53 49
52 | 11{Diana 50 52 54 156 52 54 50
53 | 12{Carmen 51 53 55 159 53 55 51
54 | 13|Esteban 52 54 56 162 54 56 52
55 | 1|Maria 53 55 57 165 55 57 53
56 | 2|Belen 54 56 58 168 56 58 54
57  3|Micaela 55 57 59 171 57 59 55
58 | 4llio 56 58 60 174 58 60 56
€
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Seleccionamos para que s6lo se muestren datos iguales que 31.

Promedio

Ordenar

> § Ascendente - § Descendente

Por color:

Filtro

Por color:

Es igual a




% MANUAL EXCEL MAC

Seleccionamos para que s6lo se muestren datos iguales que 10.

Nota2 BdNota3 EJTotal B3 PromedioBd Max
(X Nota 1 |

Ordenar

" § Ascendente 2§ Descendente

Por color:

Filtro
Por color:

Es igual a

Y

rec y W NS L JA| SOUMMILLL.LLL)




—
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Al igual que con datos numéricos podemos seleccionar para que solo se muestren datos
de nombres. Como en la siguiente imagen que decimos que solo se visualicen filtro ““ no

es igual a” Penélope.

I Notal1 Ed Nota2 K3 Nota3
X Nombre

Ordenar
>3 Ascendente

Por color: Ninguno

Filtro

Por color: Ninguno

Noesiguala; PENELOPE

Y O

Elija uno

Q

(Seleccionar todo)
Belen

Carmen

B4 Total v

~4 Descendente

Borrar filtro
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Seleccionamos para que s6lo se muestren mayores que 60.

Nota 1

Ordenar

> § Ascendente » § Descendente

Por color:

Filtro
Por color:

Mayor que
¢
Elija uno

Q

(Seleccionar todo)
1
2
3

Borrar filtro

Seleccionamos para que s6lo se muestren datos “mayor o igual que 39”.
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Ordenar
>4 Ascendente -4 Descendants

Por color

Filtro

Por color

Mayoroigualque 39
\ (0

Efija uno

Q

(Seleccionar todo)
3

4
-

§

Seleccionamos para que solo se muestren datos “menores que” 10.
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1| Escrbir un nombre para un rango de ceidas o

2 [y o enia s I Qronede@in Ove 0
3 | 1M 1 ) 5 g ) § i
4 Ybelen 1 4 § 1 4 3 ! 7 Rsoandents ‘| Descencente
5 3Mkada } 5 ] 5 ; ] ]
6 | 4o [ § § 1 3 § [ Por oalor
7 5{David § ] I ] R §
8 §lpedro : L i 0 § Fitro
9 | 7|pablo | ] Por calor
10 §[Penelope T g
11 §]Giger S uf B B 4 B g Mercrgue * 20
12 10| Melanie .
13 11{0km 1 ¥ 5 0® 13 5 1l
14 1{Carmen 2 R 1
13 Esteben G
1vari .
2belen sl o o8 sl u 88
3Wcaea I
[ o o8 o s 8 a v

Seleccionamos para que s6lo se muestren datos “menores o iguales que” 14.



|
P Nomtre Bl 0ott Eoot? Bwea Mt Doomedolve B B
3 1! i 1 3 § 9' 3 ; 1
4 Ybeen ! [ (I [ B !
5 3N 3 5 S 5 ) 3
6 dlulo [ 6 i W ; § [
7 5l0wid 5 ] I ] § §
8 b{Pedro g g o M I §
9 J|hblo 1 8 u 0 g o 1
10 8{Peasoe g o o oW W 1w g

§|Grger o u 8 ¥ u B g

10| elasie W ¥ % W W W
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| Asowndurts

|} Descendante
Por oolor:

Fitro
Por color;

Mecor o igual que *

(=== = =|o|8 == 82 =

{Seksodionsr todo)
§

6

Seleccionamos para que s6lo se muestren datos “mayores o iguales que” 20 y “menores

o iguales” 30.



1
P8 Q0ontre Qhcat Qoo Qa3 Qo Qronesov B
18 WoowW W W W W
19 4uio w9 o s 8 o u v
X i W o o N u B
1| Gl o o o e W W 4
20 oo W o n ¥
Blbwde | u B ¥ # ¥ ¥ U
SGngy d W W N W 8
10 Meire ol 8 o K ¥ u B
11[Dans W8 8 A 8 W u
12/ Carmen s o 8 u o ¥ %
13 Fseban T

| 3 ¢ 0 ¢ B ¢
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'} Aondts
Por ol

Filtro
Por color

Varolgalon* A

Y 0

Weoroiguilont | %0

p

(Sekociona todo!

’
5
Bl

b

4 Deseandante
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Seleccionamos para que s6lo se muestren los diez mejores datos.

R0 fonke Bt Mhoa2 hows Qv Qromesoliva Qiin R ™ .
58 | dlllo I . | L o4 Ascendente 4 Descondnte

59 5{Daid ol e m % w §
0 oot G Focdlor
61 7[hbl R
AT GG . i
63 9|Gnge o6 s W e & 6 Porcoor
64 10]Melani Rl W 6 m W % R
65| 11{Dian L . . Diez mjoes :
66 12]Camen W & 8

67 13[fsteban oo s w8 ®

- Q

0 (Solocclonar todo)

10 g Elomertos »

— Bomar firo

Seleccionamos para que s6lo se muestren los diez datos inferiores.



MANUAL EXCEL MAC

AR ¢ D : ; G H |
1|
2 B Nombre fNota1 Blhon2 Enct3 Btod HromedofIvex Bvn
3 iMaa 1 3 5 . 3 § 1
4 | Qbelen ] | 3 2 [ § )
5 3Micack 3 ; ] 15 § ] 3
6 | dhlo [ ; § 1§ 6 3l [
7| 5{oadd ; ] g A ] 9| 5
§ | 6pedro § § 1 U § 1 §
9 7|hblo 1 o ul a9 4
10 8|Penclope g 10 1 ) 1 1 §
11 9|Ginger 3 1 1 3 1 ) 8
12| 10[Melanie 10 1 " % 2 I
(]
69
0
n
n
B
|
15
E
n
8|

Ordenar

'} Ascandants '} Descandente
Por color:

Filtro
Por color

Dipz inferiores

10 a Elmentos

q

Seleccionamos para que solo se muestren datos por encima del promedio.
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Nota 3

Ordenar

2§ Ascendente

Por color;

Flltro

Por color;

Por valor;

Q

+4 Descendento

Por encima del promedio

(Seleccionar todo)

Borrar filtro

A G [
1
12 Nombre S Nota1 EANota2 EANota3 KiTotal 2 Promediofd Max B Min

36 §|Penelope 3 3 3 108 3% 3
37 9|Ginger 35 3 39 111 3 3|
38 | 10[{Melanie 3 3 4 114 3% 40
39 11{Dlana 3 39 4 117 3 4
40 | 12]Carmen 3 40 Q 120 40 2
41 ' 13]Esteban 3 4 4 13 4 It
42 _1|Matia 4 42 W [ 4
43 | 2Belen 4 4 4 129 4 [T}
a4 | 3|Micaela 4 4 4 10 M 46
45 | 4fJulio 4 [T 4 135 4 4
46 | 5{David 7] 4% 48 138 4 48
47 | 6|Pedro 4 4 4 141 4 4
48 | 7[Pablo 46 4 5 144 4 50
49 §{Penelope [1] 49 51 W 49 51
50  9|Ginger 4 5 52 150 50 5
51| 10[Melanie 4 51 53 153 51 53
52 ' 11{Diana 50 52 54 156 5 54
53 ' 12|Carmen 51 53 55 159 53 56
54 13(Esteban 52 54 56 162 54 56
55 | 1{Maria 53 5 5 165 55 51
56 2|Belen 54 56 58 168 56 58
57 3Micaela 55 5 5 17 5 59
58 | 4|ulio 56 58 80 174 58 60
59 | 5{David 51 59 61 Y 59 61
60 | 6|Pedro 58 60 7} 180 60 7]
61 7|Pablo 5 61 63 183 61 63
62 8[Penclope 60 62 64 186 62 64
63 9]Ginger 61 63 [ 189 63 65
64 | 10[Melanie 2 64 66 192 64 66
65 ' 11|Diana 63 [ 6 195 £5 67
66 | 12|Carmen 64 66 68 198 66 68
67 ' 13|Esteban 85 6 69 201 6 69

Seleccionamos para que s6lo se muestren datos por debajo del promedio.
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2 vombre CNotn1 HiNots2 Enots3 Botd CoomedolMx Bun 8¢

: 1{Maria 1 : § § 3! 5 | ordenar
; :{& : : : g : : ; -} Ascondents .} Dossendente
6 | 4o 4 § § 1 6 il [ v
7 5|0 5 ] D 7 .
8 6|Pedro § i 10 ] 8| 10 3

9 [ 7[radlo . I ) | "
10 8[Penelope 8| 1 1 ) 10] 12 [ o color
g 1:}@.'"' 3 I;I 3 ;i :: E ;‘: 1:% Porvalor,  Por debalo del promadio
13 | 110iana 11 1 15 % F 11] N
141 1 " 16 Q 7] 1 ¥

15 | 13{Esteban 13 15 1 & 15 1 1 (Seacciora oac,
16 | 1|Maria 3 1 18 1] 16 1 1

17 | selen 15 1 19 51 1 1 15

18 | 3{Micasha 16 1 0 5 1 0 16

19 | dlulo 1 1 u 51 1] U 1

20 | 5{Dawd 18] 0 2 80 0 2 1

21 6{Pedo 1] 2 3 3] 2 3 19

22 1|Pable 0 u § 2 u 0

23 Blpensiope 2 B 5 £ 3| 5 il

24 8lGinger 2 U % n u % 2

25 | 10|Melanie B % ] 7 % ] 3

26 | 11Diana ] % % % % 2| 2

27 | 12|Carmen % ] ] 81 ] | %

28 | 13Esteban 2% 2| ¥ 8 2| 3 2%

29 | 1lMaria ] 3| 3 8 B i ]

30 | 2fBelen B ¥ R ) 3| R 2

31 | 3Micaela ) i 3 4 3 3 2%

32 | dlhlo 3 R U 3 R H 30

33 5|0avd 3 3 % % 3 % 3

34 blPesno 3 7 ¥ W 7| % R

<o
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FILTROS AVANZADOS

Segun (Walkenbach J. , 2013) “En Excel puedes realizar un filtrado de datos
totalmente personalizado proporcionando los criterios que deseas aplicar a la
informacion. Este tipo de filtrado es conocido como Filtro avanzado y en esta ocasion
te mostraré como utilizarlo.

La siguiente opcion se denomina Filtros avanzados. Esta nos ayuda a que se visualicen
solo los datos que deseamos de una forma rapida y eficaz.
Hacemos clic en esta opciones que precedemos a seleccionar el rango de lista.

k. RIOQEAS = = =
NEEEEEFERE RN = = =

B ombre 0ot ENon2 Enon3 Evool Qromelie Bvo 0 Mo Nombe Mol Mo Newd Tl Pomdo M
1Mra g = T G wWoow W M B

4 | e 2 [ i 1 [ § ) 1

5 3 Mot )

6 Ao W 4

Y s 0w 1

§ | §pedro [ i 0 M i 0 f Filtro avanzado

9 | 7{eablo ] 8 0 [T 1 ’ —

10 §{Penciope [ [ |

11 §lGinger i on ¥ u w9

12 0[Nere W u W W W W 0 Ofwhisashnowiaohgy

13 1]0am W8 s % 8 8 o opr o g

14 12{Carmen WooW o8 e M W

15 13{fstebon g o w8 8 o n |

16 1lMara oo 8 8w u W L 3

17 laden T ) T T B o[ I

18 3Micata oW o« W W =0 5

19 Wl I B [ =

20 o W W W w W : ol |

21 it ) N I ) * 1

20 | T{esblo I ) e

23 | §[penciope T HAyeARA I

U9 o W w o w W a |

T ) I I I I Carcelr I

26 | 11{0ina WooH 8 8w u W ' |

27 12| Camen ¥ a8 o w ¥ W

26 | 13{Eseban N zs‘.“

29 1 l¥ % : ~ ' ‘ ! ‘ ‘

El rango de criterio es el nombre que queremos que aparezca de forma filtrada.
Y por altimo copiamos en otro lugar, en la celda donde queremos que se visualicen los
datos.
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) i o i ~ —— ~ 1 v i ~ i " i U
NOMBRES  VALORES
Juan 10 NOMBRES

3 Pedro 2 Ana
4 Maria 30
5 |Ana £ I
6 |Luis 50 | Filtro avanzado
7 |uan 60 s L
_3_|Maria 80 o A L
10 |Ana 90 A - Filtrar la lista sin moverla a otro lugar L
1 Luis 100 | © Copiaraotro lugar -
12 Juan 110 3 -
13 Pedro 120 F o
_14 | Maria 130 | PRangodelalista:  $DS2:5D$3 T =
15 |Ana 140 3 B
16 |Luis 150 .
16 | | Rango de criterios:  Hojal6!SD$3 B
17 Juan 160 3 j 2 i
18 Pedro 170 | , 5
5 oo - b Copiar en: [ N F
20 (Ana 1% | [ sélo registros Gnicos -
21 |Luis 200 - = i
22 !
£ : Cances |
24 ‘ -

Procedemos a colocar datos para poder realizar nuestro siguiente ejercicio

NOMBRES |N1 IN2 IN3 |TOTAL |PRO
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Una vez indicado los datos, sacamos el promedio de los valores antes indicados.

|Q|M|h|W|NM

snmlw

L

FUNCION SI

Segun (Walkenbach J. , 2013) “La funcion SI en Excel es parte del grupo de funciones
Logicas y nos permite evaluar una condicion para determinar si es falsa o verdadera”
Al obtener el promedio de las calificaciones, colocamos las siguientes condiciones las
cuales son; mayor de 14 bueno, mayor de 9 supletorio y menor de 9 pierde.

- —

TUIIET G A

_fx|_=SI(F2> 18, EXCELENTE";SI(F2> 14: BUENO":SI(F2>9;"SUPLETORIO"; PIERDE")) _

D E F H I J
N3 TOTAL PROMEDIO [CONDICION [SEMESTRE |BUSCAR  |SUBTOTALES
3 2 8 8[PERDE |
8 6 26 26 ]
E 8 20 20 g
10 4 26 26
15 5 40 40

VALIDACION DE DATOS

Una vez indicada las condiciones, colocamos en la opcion de validacion de datos una
lista en la cual nos aparezcan determinados semestres
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~ : =/ < Textoencolumnas G . lol e,
i3 _JJ . L_Q' — l—:
sededatos HTML FileMaker . Consolidar Validar o SRS Grupo
BV — S——— g % - T - T —_——— e T
Validacion de datos
Mensaje entrante  Mensaje de error |

Criterio de validacion
Permitir: Omitir blancos
Lista Celda con lista desplegable
Datos:
entre v
Origen:
| =SNS12:SNS13 =

" Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracién

Borrar todos Cancelar

Una vez hecho el paso anterior, podremos seleccionar el tipo de semestre que vamos a
utilizar.

G 1
CONDICION |SEMESTRE
PIERDE
EXCELENTE
EXCELENTE
EXCELENTE
EXCELENTE

sawsasaag

SUBT

PIERDE
EXCELENTE
EXCELENTE
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Seleccionamos una regla en la cual nos aparezca con color rojo la condicion de pierde,
para una mayor resaltacion.

Nueva regla de formato

T

Estilo: | Clasico

Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan B

Texto especifico que contenga B PIERDE

Aplicar formato con:  relleno rojo claro con texto rojo oscuro B AaBbCcYyZz
- Cancelar Aceptar

bk b b bl bl bl b b ks b il |

De la misma manera colocamos una regla con color amarillo para los promedios de

excelente.

9.*SUPLETORIO";"PIERDE")) - a -
T 1 T 1 [ x [T L [ W T %N T o [ ¢ | a
c Nueva regla de formato

Estilo:  Cldsico B

Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

Texto upociﬁeo ‘Que contenga [D(CEL:NTE ]

St e A

Aplicar formato con:  relleno amarillo con texto amarilio o... B AaBbCcYyZz

Rl hcopar

L
<
e
<
R

Y de color verde a los promedios que me indiquen supletorio, mostrando
especificamente los promedios buscados.
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\.h{\c

Ll

Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan l

Aplicar format con:  reino verde con teto verdescuro [ AaBbCctyZz

Cancelar Aceptar

ORDENAR
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Segun (Walkenbach J. , 2013) “Excel nos permite ordenar la informacion réapidamente
utilizando el comando Ordenar y filtrar, pero en ocasiones necesitamos una formula
para ordenar datos en Excel y en esta ocasion te mostraré una alternativa para
hacerlo.”

Ordenamos de forma ascendente o descendente depende como deseemos nosotros, para
tener la informacion ordenada.

= LALTI miuvinvwe LuiaIvn Vel no

ey

PEHOA® XH G & ©-

—
u - -~
vﬁ . _—
“si - Actualizar
Ascendente £ -
Descendente Ana
Superponer color de celda . D o
Superponer color de fuente 3
Superponer icono 3 2
3 2
Orden personalizado... 3 6
ey 0 0
Juan n 12 8 6
12 10 4
12 10 4
12 10 4
3 3 8
3 3 8
3 2 8
20 15 5
20 15 5
20 15 5
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Una vez hecho el paso anterior podemos observar que nuestra tabla se encuentra de
manera ordenada para una mejor utilizacion y desarrollo de los siguientes ejercicios.

1 0.0 f Nowsies

T T T —
W-W-DE-WE-UDMUMHE
Ve Pinen
BPERDE  Segundo
8 PIERDE  Primero
26 EXCELENTE  Primero
12 SUPLETORIO Primero
26 EXCELENTE  Segundo
26 EXCELENTE  Primero
26 EXCELENTE  Segundo
26 EXCELENTE  Primero
20 EXCELENTE  Sequndo
20 EXCELENTE  Primero
13 SUPLETORIO Primero
40 EXCELENTE  Primero
40 EXCELENTE  Primero
40 EXCELENTE  Primero

éb
s
~o

EgEgzdsssagEg==s=
S S S e DD RS w e
S 8 858 0 8228 33232 R oo oo
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SUBTOTAL

Segun (McFredies, 2013) “La funcién SUBTOTALES en Excel nos ayuda a calcular
el subtotal de una lista de valores. Lo interesante es que podemos indicar a la funcion
SUBTOTALES el tipo de operacion que deseamos aplicar sobre los valores. ”

Vamos a irnos a la pestafia de datos, y vamos a encontrar varias opciones, en este caso
vamos a colocar la opcion de subtotales.

Herramientas m Ventana & Ayuda
Ordenar... T 3¥ER

v Filtro O 38F
Borrar filtros

Filtro avanzado... L

Formulario... 5
= Subtotales...
= Validacion...

G H
ONDICIO! > | SEMEST labia e calos..
1ERDE primero  1€Xto en columnas...
s Segundt  Consolidar...
IERDE Primero
XCELENTE Primerq /\OTUPAry esquema >

UPLETORIO Primero =G
XCELENTE Segundi Tabla dinamica...

XCELENTE  Primero

XCELENTE  Segunds entas :
B Frimers Obtener datos externos >
XCELENTE  Segundi
XCELENTE Primero
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Como lo indicamos anteriormente seleccionamos la opcidon de subtotal y procedemos a
ver que nos aparece una lista de todos los titulos.

Subtotales
o '
NOMBRES
Cancelar
Usar funcién:
Suma Quitar todos
Agregar subtotal a:

" IN3
| TOTAL

| PROMEDIO
| CONDICION
| SEMESTRE
SUBTOTAL

Reemplazar subtotales actuales
| Salto de pagina entre grupos
Resumen debajo de los datos
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En este caso nosotros vamos a poner subtotales de las notas 1, 2, 3, colocandolas de esta
manera en nuestra lista y pulsando la opcion de aceptar.

T I e [ BEEEE BESEE [SaS

Subtotales

P catacamo o

NOMBRES

Cancelar

Usar funcién:

Promedio Quitar todos
Agregar subtotal a:
| NOMBRES

| TOTAL
' PROMEDIO

Reemplazar subtotales actuales
| Salto de pagina entre grupos
Resumen debajo de los datos
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Y asi, como podemos observar en nuestro grafico vemos que nos aparece valores debajo
de las notas 1, 2, 3, que son aquellas que seleccionamos en el paso anterior.

v QB Q (® K|
A B C F G
NOMBRES N1 ¥ IN2 ¥ IN3 v |TOTAL |+ |PROMED!
Ana 3 3 2 8
Ana 3 3 2 8
Ana 3 3 2 8
Total 3 9 39 6
Juan 12 8 6 26
Juan 12 0 0 12
Juan 12 8 6 26
Pablo 12 10 4 26
Pablo 12 10 4 26
Pablo 12 10 4 26
Total 12 n 46 24
Pedro 3 9 8 20
Pedro 3 9 8 20
Pedro 3 2 8 13
Total 3 9 20 24
Susana 20 15 5 40
Susana 20 15 5 40
Susana 20 15 5 40
Total 20 60 45 15
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HIPERVINCULOS

;qué son los hipervinculos?

Segun (McFredies, 2013) “Enlaces que nos van a permitir la interconexion entre
pdginas a través de lo que denominamos palabras clave (puede ser una o mds
palabras). “

Dichas palabras o imagenes adquieren la propiedad de que al hacer clic sobre ellas

nos abren otro documento con el que esta asociado (otra pagina de Word, una

parte de esa pagina, una direccion de correo electrénico o una pagina web).
Realizamos una tabla donde sacamos el TOTAL y PROMEDIO de las notas.

da|

8]

EHO Nombre  Notal  Nota2  Nota3  Totl Promedo |
10 1|Micaela 2 8 2 12 4
11 2|Julio 5 10 6 2 7
12 3|Marfa 4 5 8 2 7
13 4(Sebastian 9 9 9 27 )
14 5|Juan 10 10 2 22|7,33333333
15 6(Marco 4 9 5 18 b
16 7|Santiago 5 10 9 pL} 8
17 8|Gabriela 8 9 10 27 9
18 9|Diana 3 10 S 22|7,33333333
19
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DMeaio Fromeaio

8 10 20| 6,6666666

1| Micaela 2 B
2|Julio 4 10 6 20| 6,66666667 7
3|Maria 4 9 8 21 7 7
4|Sebastian 9 S 9 23| 7,66666667 9
S|Juan 10 10 2 22| 7,33333333| 7,33333333
6|Marco 4 9 10 23| 7,66666667 6
7|Santiago S 10 10 25| 8,33333333 8
8|Gabriela 8 El 10 27 E S
9|Diana 3 10 9 22| 7,33333333| 7,33333333

Para insertar un hipervinculo hacemos clic con los dos dedos para proceder a
seleccionar la opcidn hipervinculo

-
Cortar a®x
Copiar 3#C
Pegar xV
Pegado especial... ~3eV
Buscar -
Traducir...
Eliminar...
Borrar contenido
Filtro >
Ordenar »
Insertar funcion...
Insertar comentario
Samimnar DITYINIIANG
Formato de ceidas... ®1
Elegir de la lista...
Hipervinculo... ®K

Insertar salto de pagi

| ¢ - . - M » "
Hostablooer 1od0se 108 o do paging

Y
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Insertar hipervinculo

Vinculara: || B

Mostrar: <<Seleccién del documento>>

Pégna\veb LT ELLE  Direccién de correo electrénico

Seleccione el archivo para vincular o, en Vincular a, escriba la ruta del - - -
archivo. Seleccionar...

=

Si desea establecer un vinculo a una ubicacién

especifica (anclaje)
'dentro del archivo, escriba el nombre de! anclaje en el cuadro superior o
haga clic en Buscar para encontrario.
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Seleccionamos el archivo que deseamos enlazar con el anterior.

A |

000 Elija un archivo
HIE= ol |y [ Buscando “Este Mac® | Q many|
Nombres de archivo
Elija un archivo con el que establecer el vinc Colncidencias de nombre: manu
Favoritos \ Buscar: [ZICIIEEY “Documentos” | Guardar
| 2 Todos mis archivos | Hoy
/A Aplicaciones — ~$manual 1.0.xIsx
1 e " ~$manual 2.xlsx
| [E Escritorio ™ manual 1.0
i % Documentos g manual 2
: 7 manual 2 copia
L © Descargas " readme.txt
:' Dispositivos Ayor
= (© Disco remoto % modulo.docx
3 @ Silabo nutric...edicina.docx
- Compartido
-_- bibliofics06-pc 7f$ias anteriores
NI @ Copia de se...mato(1).docx
1 daniel-hp T excel formato(1).docx
i (-] EPSON XP-600 Series 30 dias anteriores
] epson358194 [@ EXCEL!
j epson9c2f26
] Activar: Todos los archivos “
] ~ Cancelar At
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DGl £-0-F- @& £ & [oxls @

@90 Elija un archivo
B8 ) 8. | B Buscando "Este Mac" ror - Q manu 9 '
Elija un archivo con el que establecer el vinculo. I

Favoritos | Buscar: “Documentos” | Guardar | [+ I
() Todos mis archivos ~ Hoy -

/A Aplicaciones = ~Smanual 1.0.xisx , -

- ~$manual 2.xlsx - }

S Escieic )

% Documentos T manual 2 = i 1

o , ™ manual 2 copia comet N
e e  readme.txt }
Disposktivos ' Ayer manual 1.0 1
@) Disco remoto T modulo.docx 1

T Silabo nutric...edicina.docx 39 KB ,

Dosparikdo |5 ote Creacion hoy 8:37 1
| bibliofjcs06-pc s oo _ Modificacion hoy 8:37 l

- - L Copia de se...mato(1).docx Ultima apertura hoy 8:38 :
] daniel-hp T excel formato(1).docx Etiquetas.. i
| [Z] EPSON XP-600 Seies | 4 yius antoriores .
| epson3s58194 @ excen | 7 :
} B epson9c2i26 4 mariajose » [ Documentos » ™ manual 1.0 {
E ; - N 5 ]
] Activar: | Todos los archivos [®) |
w }
| Cancot 1
R |

A
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Una vez que seleccionamos, se vincula ese archivo con el actual como se muestra en la
imagen. Seleccionamos aceptar.

9) 23| 7,66666667 | 9

Inse&ar hipefviﬁculo

Vincular a: | manual%201.0.xIsx |

Mostrar:

@

7%

<O

<<Seleccion del documento> >

Informacién en pantalla...

| Péagina web Direccién de correo electrénico |

Seleccione el archivo para vincular o, en Vincular a, escriba la ruta del
archivo. | Seleccionar... (

Anclaje:

[ [ ~ Buscar...

Si desea establecer un vinculo a una ubicacién especifica (anclaje)
dentro del archivo, escriba el nombre del anclaje en el cuadro superior o
haga clic en Buscar para encontrarlo.

 Cancelar
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Como vemos es la imagen, la celda que vinculamos, cambio de color,. Eso quiere decir
que esta vinculada y si hacemos clic en ese nimero automaticamente se abrira el
archivo enlazado.

gdic Promedio 1

—

660667 7

7 7
¥6B066eT 9
1333333 | 7,33333333
660667 6
1333333 8

9 9
1333333 | 7,33333333

9 . oMo OLé Ot2 Ot3 O3 Fromeaio
10 1| Micaela 2 8 2 12 4
11 2|Julio 5 10 ) 2 7
12 3|Marfa 4 ) 8 21 7
4|Sebastian 9 9 ) 27 9
14 5|Juan 10 10 2 22(7,33333333
15 6(Marco 4 ) 5 18 )
16 7|Santiago 5 10 9 LS 8
17 8|Gabriela 8 : 10 27 9
9|Diana 3 7,33333333




SEGUNDA
PARTE
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FUNCIONES LOGICAS

Segun (Curay, 2013), “una proposicion logica es una afirmacion que puede ser
VERDADERA 0 FALSA pero no ambas a la vez y justamente los argumentos de las
funciones légicas son proposiciones ldgicas .

FALSO

Segun (McFredies, 2013) La funcion FALSO se puede utilizar desde la celda destino
escribiendo sintaxis precedida de un signo de igualdad (=FALSO()) o desde el botén de
funciones del Excel. Si optamos por pulsar el botdn, debemos buscar en el buscador de
funciones la formula FALSO o desplegar la categoria de las funciones logicas.

Cuando ingresamos la sintaxis esta automaticamente nos devuelve el valor a falso

vamopiar inserar .+ Hastre
Referencia Mostrar  farancia s O

fx | =FALSO(
i X | £ E
] A
1 ‘ FALSO

Sl ingresamos una condicion que no se cumpla esta se devuelve como falso
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¥ L — e orw » " -
dor de : Cambiar Insertar
wla  Referencia Mostrar  gfarancia nombre
D & fx| =(D2=5+4)

| C D | E

FUNCION NO

Segun (Walkenbach, 2013) “La funcion NO cambia el valor l16gico VERDADERO por
FALSO y el FALSO por VERDADERO. También evalia si una expresion ldgica
(ejemplo: 1+2=3) es verdadera o falsa, devolviendo lo contrario (VERDADERO si es
falsa 'y FALSO si es verdadera)”.

Si no cumple la condicion cuando ingresamos la condicion esta nos devuelve como
verdadera

e T ... o
: Cambiar Insertar - @ ¥ R
@ Mostrar referencia nombre = el
¢| =NO(D2=5+4)

| D | E S

| , . - G
| vea:mosaoJJ

Sea un conjunto de valores légicos (VERDADERO y FALSO) que nos interesa
invertirlos. Para ello se utiliza la formula NO de la siguiente manera:

- Se crean dos columnas, en la primera colocaremos varias funciones
VERDADERAS 0 FALSAS, como se deseen.

- A continuacidn en la segunda columna se colocara la sintaxis: =NO(), pero entre
los paréntesis se ubicara una de las celdas que contenga una de la funcion anteriormente
escrita.

- Por ejemplo: =NO(A2)
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A A 5
1 |VALORES LOGICOS tFUNClON NO
VERDADERO l=NO(A2) 4
3 | VERDADERO

4 A B
1 |VALORES LOGICOS FUNCION NO
2 VERDADERO FALSO
3 VERDADERO FALSO
4 FALSO VERDADERO
5 FALSO VERDADERO
6 VERDADERO FALSO
7 FALSO VERDADERO

En el departamento de recursos humanos de una empresa se quiere determinar a qué
trabajador se le otorgaran vacaciones extras segun los domingos que haya trabajado ese
empleado durante el afio. Si trabaja mas de diez domingos, tendra cinco dias de
vacaciones extra. No los tendré en caso contrario.

- Se crearan tres columnas, en la primera crearemos una lista con el nombre de los
trabajadores, en la segunda colocaremos el nimero de dias trabajados de cada obrero.

- En la tercera se necesitara una ecuacion logica adicional para este céalculo, al
colocar la ecuacion: B2<=10, dara como resultado VERDADERO, solo para los
numeros menores que 10 o FALSO para los nimeros mayores que 10.

- Pero al colocar la ecuacion dentro de la funcién =NO(B2<=10), el resultado se
invierte, es decir dard como resultado VERDADERO, solo para los nUmeros mayores
que 10 0 FALSO para los nimeros menores que 10.

- Al final se comprueba que a los obreros con mas de 10 domingos trabajados se
les asigna 5 dias de vacaciones extras (VERDADERO) y a los que tienen menos de 10
domingos, se les da un valor FALSO.

insertr Aitosuma "fomua __Peforonca Most gfaronca_nomore |
c2 AN <N, Jx| =NO(B2<=10)
4l A 1 B B e

DOMINGOS TRABAJADOS 5 DIAS DE VACACIONES EXTRA?
12| VERDADERO }_,

1 | TRABAJADOR

’ Luis Vaca
: | .




MANUAL EXCEL MAC

C8 v & fx|
A ] B | C l
,1 'TRABAJADOR DOMINGOS TRABAJADOS 5 DIAS DE VACACIONES EXTRA?
2 | Luis Vaca 12 VERDADERO
3 |Juan Rios 3 FALSO
4 |Maria Callejas FALSO
5 | Mauricio Freire 7 FALSO
6 Jose Sevilla 12 VERDADERO
7

FUNCION “0”

Segun (Walkenbach, 2013) “Disyuncion significa que hay que elegir entre una u otra
opcion, pero solo entre una de las dos.”

Esta funcion devolverd el valor 1(verdadero) si se cumple, menos, una de las
condiciones, y devolverd el valor 0 (falso) si no se cumple ninguna de las dos. Asi, por
ejemplo, si B4=7 Y B5=4y en b6 planteamos la funcion =0 (B4>5; B5>5), el resultado
de las dos condiciones (B4>5)

Si cumple la condicidn al insertar la sintaxis correspondiente nos devuelve verdadero y
si no cumple nos devuelve como falso

Toma de desiciones

Nombre
Javier
Andre

Nota 1 Nota 2 Aprueba
Bl 8  =0(D43p7;E43>7)
7 6 Ofvalor_légicol; [valor_légico2); [valor_légico3]); ...)

%’
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Nombre Nota 1 Nota 2 Aprueba
Javier 9 8 VERDADERO
Andre 7 6 l FALSO |
Deisy 8 B] VERDADERO
Abigail 2 2 FALSO
Juliana 9 9 VERDADERO
Priscila 10 8 VERDADERO
Santiago 8 9 VERDADERO

FUNCION SI “0”

Segun (Walkenbach, 2013) “Basicamente al agregarle la funcién Si a la funcién O lo
que permite es condicionar los criterios es decir, permite ampliar el rango de criterios
para otorgarle una condicibn ya se esta afirmativa 0 negativa.”

Cabe recalcar que en la funcion basta que uno de los 2 valores sea verdadero para que el
resultado sea una afirmacion.

Si cumple la condicidn al insertar la sintaxis correspondiente nos devuelve verdadero y
si no cumple nos devuelve como falso

Ntics Economia ¢Exoneraelexamen ono?
Pedro 7 < =5 (O(=ZO>7;GZO>81:'Pasal;“.\lo pasa”) |

.
Dario 7 8 Si(prueba_légica: [valor_si_verdadero]; [valor_si_falso))
Gabriela 5 6 NO pasa |
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Nombre Nota 1 Nota 2 Aprueba
Javier 9 8 VERDADERO
Andre 7 6 FALSO |
Deisy 8 9 VERDADERO
Abigail 2 2 FALSO
Juliana 9 9 VERDADERO
Priscila 10 8 VERDADERO
Santiago 8 3 VERDADERO

FUNCION SI “y”

Segun (Walkenbach, 2013) La funcion Si a la funcion Y lo que permite es condicionar
los criterios de una forma mas estricta, permite ampliar el rango de criterios para
otorgarle una  condicién ya  se esta  afirmativa o negativa.

Cabe recalcar que en la funcion "Y" todos los criterios deben ser verdadero para que el
resultado sea una afirmacion.

Insertamos una tabla con estudiantes y valores, solo el que tenga un promedio sobre
saliente aplicard y los demas nos devolvera la funcion como no aplica

L
or Siguiente Mostrar Mostrar todo Hoja Libro Contrasefias Permisos ‘|"
i
fx | =SI(Y(F44>9:C44>9;H44>9);"Aplica”;"No Aplica")
- G H [ i ] J

Nombre  3erSemestre 4toSemestre  StoSemestre  Becarios
Jam 9 =S51(Y(F44>9;G44>9;H44>9);" Aplica":"No Aplica”)

Daldan 1N 0 0 ANa Anlisra T
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3er Semestre 4to Semestre 5to Semestre Becarios

Jam 9 S 10 No Aplica
Roldan 10 S 9 No Aplica
Pausini 10 10 S No Aplica
Bieber 9 9 10 No Aplica
Rosero 10 9 9 No Aplica

Llamuca 10 10 10 Aplica

FUNCION SI. ERROR

Segun (Walkenbach, 2013)

“”Una razon por la que generalmente deseamos tratar con los errores de Excel es
porque deseamos desplegar un mensaje personalizado en lugar de permitir que Excel
muestre sus cdédigos de error. En cualquier caso, el primer paso que debemos dar es
conocer si un valor es efectivamente un error.

Si el argumento especificado genera un error entonces devuelve cierto valor de lo
contrario devuelve el resultado original.

Comprueba si hay un error en la formula en el primer argumento (divide 5 entre 8), no
encuentra ninguln error y devuelve los resultados de la formula

valorl |valor2 |promedio |
r
5 =SI.ERROR(C33/D33; "Error en el cdlculo") 1
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Comprueba si hay un error en la formula en el primer argumento (divide 8 entre 0), encuentra
un error de division entre 0 y devuelve valor_si_error

Comprueba si hay un error en la formula en el primer argumento (divide " entre 23), no
encuentra ningun error y devuelve los resultados de la formula
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=S|.ERROR(C35/D35; "E}rror en el calculo”) \

23 0

FUNCION “Y”

Segun (Curay, 2013), “La funcién Y en Excel es una funcion légica que nos permitira
evaluar varias expresiones ldgicas y saber si todas ellas son verdaderas. Sera suficiente
con que cualquiera de las expresiones sea falsa para que el resultado de la funcién
también sea FALSO.”

Esta funcion devolvera el valor 1(verdadero) si se cumplen las dos condiciones y
devolveréa el valor 0 (falso) si no se cumple ninguna de las dos o si solo se cumple una.
Asi por ejemplo si b4=7 y b5=4 y en B6 planteamos la funcion =Y (B4>5;B5>4), el
resultado de la funcién sera 0 puesto que no se cumplen las dos condiciones

Ingresamos una tabla con nombres y notas y para comprobar si aprueba no esta funcién
nos devuelve como verdadero o falso
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Nombre Nota 1 Nota 2 Aprueba
Javier 9 8 £=Y(046>8;E46>7)J
Andre 7 6 Y(valor_logicol; [valor_légico2); [valor_légico3]; .8
e las 0 "a CALLCO :
Nombre Nota 1 Nota 2 Aprueba '
Javier 9 8 VERDADERO
Andre 7 6 FALSO
Deisy 8 9 FALSO
Abigail 2 2 FALSO
Juliana S S VERDADERO
Priscila 10 8 VERDADERO
Santiago 8 S FALSO
FUNCION XO

Segun (Walkenbach, 2013) “La funcion XO es una de las nuevas funciones ldgicas en
Excel que devuelve un O exclusivo de todos sus argumentos .

Supongamos que tengo dos columnas con numeros enteros y me interesa distinguir
aquellas parejas de nimeros que se componen de un namero par y de un nimero impar
las cuales deberan ser marcadas en una tercera columna con el valor VERDADERO. En
caso de que ambos nimeros sean pares 0 que ambos sean impares, dicha dupla de
numeros debera ser marcada con el valor FALSO.

Este problema lo resolvemos facilmente con la funcion XO y la funcién ES.PAR que
nos ayuda a saber si el nimero evaluado es un numero par. Observa la férmula
utilizada:
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2 - | fe =XO(ES.PAR(A2),ES.PAR(B2))

A B C D E

Nuamero 1 Namero 2 Funcién XO
VERDADERO ]

FALSO

FALSO '
VERDADERO '

FALSO

FALSO |
VERDADERO |
VERDADERO |
VERDADERO |
FALSO

VO Lo WMFEOO N
O wWwbdbhovoerkwmovNw

Para constatar que el resultado es correcto puedes observar que la fila 2 tiene un nimero
par y un impar y la funcién XO devuelve correctamente el valor VERDADERO.

En la fila 9 tenemos un numero impar seguido de un namero par y también obtenemos
el valor VERDADERO. Por el contrario, para todas las combinaciones de nimeros
donde ambos son pares o ambos impares, hemos obtenido correctamente el resultado
FALSO.

FUNCION LOGICA VERDADERO

Segun (Walkenbach, 2013) “La funcion VERDADERO devuelve el valor ldgico
VERDADERO.
Resulta lo mismo Illamar a la funcion VERDADERO que escribir en una celda la
palabra “VERDADERQO”, ya que, en este caso, Excel también la entiende como un
valor logico.”

La formula VERDADERO se ejecuta mediante la sintaxis:

=VERDADERO ()

Ingresamos una operacién basica, si esta resulta correcta la devuelve como verdadera

1 |OPERACIONES BASICAS
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4

OPERACIONES BASICAS
VERDADERO

Insertamos una tabla con nombres y numeros, ingresamos una sintaxis donde la
condicion sea que si la celda numero uno es mayor que el nimero de la celda dos va a
resultar como verdadera, si no cumple esa condicién sera falso

14 |

15 Nombre N1 N2 Resultado

TG Julio ! 5% 10, =816>C1p |
17 |Mica 5 4 VERDADERO

1

Nombre N1 N2 Resultado

Julio 5 10 FALSO
Mica 5 4 VERDADERO
Pepito 4 3 VERDADERO
Jaimito 8 6 VERDADERO
Agosto 10 15 FALSO
Mica 4 9 FALSO
Pepito 9 4 VERDADERO
Jaimito 6 5 VERDADERO
Septiembre 9 6 VERDADERO
Mica 11 11 FALSO

FUNCION “Y” U “O”
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Segin (Centro de Informacion e informatica, 2010) “Si quisiéramos evaluar la
posibilidad de que los datos pudieran ser ingresados de forma incorrecta en la tabla de
Socios, de la misma forma que en el ejemplo anterior, deberiamos modificar la formula
y plantear por ejemplo la siguiente:
=SI(O(Y(D4<>"m";D4<>"f");Y(C4<>1;C4<>2));"datos  erréneos en  socios";
SI(D4="m";BUSCARV/(C4;importes;3);BUSCARV(C4;importes;2)))

Insertamos datos donde se indiquen nombres al azar y ciudades.

Nombre Ciudad Ciudad

Julio Latacunga 8
Micaela Quito ; 7
Carlos Manta 14
Maria Latacunga 2
Susana Riobamba 6

Para determinar la funcion “Y” insertamos la siguiente formula

L) Wndal | slilididiooli) | Mmool | ool (B3| ES) U\
x| =SI(Y(E11=9;D11="Latacunga”);"si";"n0")
D E i G H
no

Ciudad Aplica"Y"  Aplica"o"
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Para determinar la funcion “O” insertamos la siguiente formula

o § " L ) -\l 1. ———J\ 1 )
¢/ =SI(O(E10=9;D10="latacunga”);"si";"no")

D E F
no

Ciudad Ciudad Aplica"Y"  Aplica "o"

Latacunga 8 no i 5
Quito 7 no no
Manta 14 no no
Latacunga 2 no si
Riobamba 6 no no

Arrastramos el cursor y automaticamente determina si cumple con la condicion. Si
cumple se tornara la formula por su “si” y si no cumple por un “no”

Colocamos diferentes tipos de valores en la tabla para poder determinar el ejercicio.
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d ~ © | - Ly

| Nombre N1 N2 Igu

| dulio 5 10

| Mica 5 4

| Pepito 4 3

| Jaimito 8 6

| Agosto 10 15

| Mica 4 9

| Pepito 9 4

| Jaimito 6 5

| Septiembre 9 6
Mica 11 11

Colocamos la funcién O para determinar si los valores antes mencionados son

verdaderos o falsos.

x| =0(B2>5;(C2>10))

| D | E
Igual Mayor que o Apli
VERDADERO FALSO FALSO &no
FALSO FALSO FALSO no
FALSO FALSO FALSO no
FALSO FALSO VERDADERO no
FALSO VERDADERO VERDADERO no
FALSO FALSO FALSO no
FALSO FALSO VERDADERO no
FALSO FALSO VERDADERO no
FALSO FALSO VERDADERO no
FALSO VERDADERO VERDADERO no
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Como se puede observar en la imagen, mediante el ejercicio que colocamos algunos
valores nos determinaron como falsos y otros como verdaderos.

x| =0(B2>5;(C2>10))

D E
Igual Mayor que 0 Apl
VERDADERO FALSO FALSO Ano
FALSO FALSO FALSO no
FALSO FALSO FALSO no
FALSO FALSO VERDADERO no
FALSO VERDADERO VERDADERO no
FALSO FALSO FALSO no
FALSO FALSO VERDADERO no
FALSO FALSO VERDADERO no
FALSO FALSO VERDADERO no
FALSO VERDADERO VERDADERO no
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Ademaés a ello afiadimos un tipo de texto que nos aparezca al momento de resolver el
ejercicio en este caso “no aplica”.

1";"no aplica”)

F
o
FALSO
FALSO
FALSO
VERDADERO
VERDADERO no aplica apl

FALSO no aplica
VERDADERO no aplica
VERDADERO no aplica
VERDADERO no aplica
VERDADERO

Este caso seria la funcién si anidada que se la puede relacionar con funcién Y u O.
n(Cuerpo) |v |11 |v|| A~ Ar| §[=IE-|abcv | =¥ Austartexto ¥ -
C S| |E-|drA] EIE ZERE | Combinar -
Lo fx| =SI(Y(B4>=9;C4>=9):SI(Y(B4>=5:C4>=5):"aplica™:"no aplica")

C

Cuando el valor no aplica a lo antes indicado la solucion del ejercicio nos daréa falso.
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FALSO
FALSO
FALSO A
FALSO
aplica
FALSO
FALSO
FALSO
FALSO
aplica

Como se puede observar en la imagen podemos ver que en algunas celdas la funcion
aplica y en otras nos da un valor de falso.

S| |Ey (A IEIES(EERS) ([ Combinar
) fx| =SI(Y(B2>=9;C2>=9):SI(Y(B2>=5;C2>=5);"aplica";"no aplica"))

D E F G
Igual Mayor que 0 Aplica "y" A
) VERDADERO FALSO FALSO  noaplica | FALSO !ap
4 FALSO FALSO FALSO  noaplica FALSO
3 FALSO FALSO
3

En este caso de la misma forma que en la imagen anterior, solo que cambia la funcion
en este caso es una funcién si anidada con la funcién O.
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Y | PLA L (ELE| S (E5|R8) (|| Combinar +: (857 Yo 00

(W

- =51(0(B2>=9;C2>=9);SI(Y(B2>=5,C2> =5):"aplica"."no aplica")
0 t F G H i )

.l Mayor que 0 Aplica "y" Funcion si"y" Funcion si 0"
VERDADERO FALSO FALSO  noaplica FALSO ‘aE' !
FALSO FALSO FALSO  noaplica FALSO FALSO
FALSO FALSO FALSO  noaplica FALSO FALSO
FALSO FALSO VERDADERO no aplica FALSO FALSO

FALSO VERDADERO  VERDADERO noaplica aplica aplica

FUNCION TEXTO

FUNCION CONCATER

Segun (Galassi, R. M. 2000) “Une diferentes elementos de texto en uno sélo. Estos
elementos pueden ser celdas o directamente texto utilizando comillas ™.
Esta funcion puede tener como maximo 30 argumentos .

Empezamos colocando nombres, apellidos y nimeros al azar en un recuardo

N2 DE EMPLEADO

Ricardo Freire
I3 |Luisa Ramirez 2345
\4 |Elizabeth Vargas 1234
L5 Carlos Lescano 6789

Jose Mera 4567

Para la funcién concater ingresamos la siguiente férmula
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.

§ "CONCATENARIAZEEIZCLY

Asi es como unimos el texto de los datos anteriores mediante esta formula concater

RicardoFreire3567
LuisaRamirez2345
ElizabethVargas1234
CarlosLescano6789
JoseMerad567

APELLIDO NIDEEMPLEADO  TEXTO
Freire 3567 RicardoFreire3567

Ricardo

13 {Luisa Ramirez 2345 LusaRamire22345
14 Elinabeth Vargas 1234 ElzabethVargasi234
15 | Carlos Lescano 6789 CarlosLescano6789

Mera 4567 JoseMerad567

Jose

FUNCION IGUAL

Segun (Galassi, R. M. 2000) “Realiza la comprobacidn si dos valores son exactamente
iguales. Esta funcion solo nos devolvera Verdadero o Falso .

El primer paso es agregar datos, en este caso animales, para que mediante una formula
comprueba si son iguales o diferentes.




——
7 I

8 |Jirafa Leon
9 |Perro Gato
10 |Ardilla Ardilla
11 Pato Culebra
Caballo caballo
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La formula que usamos en la funcién igual para devolver si es verdadera o falsa es la

siguiente

IGUAL

'-'IGUAL(A&BS)

Y asi es como solo el texto que sea igual devuelve como verdadero y si son diferentes se
devuelve como falso. El texto debe estar exactamente igual escrito para que este lo
identifique como verdadero (reconoce mayusculas y minusculas)

Jirafa Leon FALSO
Perro Gato FALSO
Ardilla Ardilla VERDADERO
Pato Culebra FALSO
Caballo caballo FALSO

FUNCION ENCONTRAR
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Segun (McFredies, 2013) “Nos devuelve la posicion en la que se encuentra un valor
dentro de una cadena de texto.”

Empezamos realizando una tabla donde colocamos nombres .

S — 1 t L

®

MAXIMILIANO
ALEXANDER
METATORAX

(4]

En este caso vamos a determinar en que lugar se encuentra la letra “x” usando la
férmula correspondiente a encontrar.

Encontrar

=ENCONTRARL X E7)

Nombre Encontrar

MAXIMILIANO
ALEXANDER

w

H

METATORAX 9
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~

FUNCION DERECHA

Segun (McFredies, 2013) “Nos devuelve una cantidad de caracteres determinados
empezando a contar desde la parte derecha de la cadena de texto. ”

El primer paso es realizar una tabla que contenga un texto cualquiera

UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO
MARKETING Y GESTION DE NEGOCIOS
AMBATO TIERRITA LINDA

Con la formula correspondiente a derecha vamos a contar las letras que requiramos
desde la derecha

NIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO t=DERECHA(F7;11)
MARKETING Y GESTION DE NEGOCIOS T

Cuando aplicamos esta formula , esta cuenta en este caso las 11 ultimas palabras del

texto.
FRASE DERECHA
UNIVERS!DAD TECNICA DE AMBATO A DE AMBATO
MARKETING Y GESTION DE NEGOCIOS DE NEGOCIOS
AMBATO TIERRITA LINDA RRITA LUNDA p|

FUNCION IZQUIERDA

Segun (McFredies, 2013) “Nos devuelve una cantidad de caracteres determinados
empezando a contar desde la parte izquierda de la cadena de texto.”
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.

El primer paso es realizar una tabla que contenga un texto cualquiera

UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO
MARKETING Y GESTION DE NEGOCIOS
AMBATO TIERRITA LINDA

Con la formula correspondiente a la funcién izquierda vamos a contar las letras que
requiramos desde la izquierda

[ZQUIERDA

NIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO 1=IZDA( F3;11)
MARKETING Y GESTION DE NEGOCIOS
AMBATO TIERRITA LINDA

Cuando aplicamos esta formula , esta cuenta en este caso las 11 primeras palabras del
texto.
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ZQUIERDA

UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO UNIVERSIDAD
MARKETING Y GESTION DE NEGOCIOS MARKETING Y
AMBATO TIERRITA LINDA AMBATO TIER

FUNCION LARGO

Segun (Walkenbach, 2013) “La funcion largo nos retornara la cantidad de caracteres
que tiene la cadena de texto.”

Para empezar agregamos en un cuadro alguna frase que queramos saber cuantos
caracteres contiene el texto.

FUNCION LARGO TEXTO

Tres Anilios para los Reyes Elfos bajo ol cielo,

Siete para los Sefores Enanos en palacios de piedra.

Nueve para los Hombres Mortales condenados a morr.

Uno para e Sefior Oscuro, sobre el rono 0scuro

en la Tierra de Mordor donde se extienden las Sombras.

Un Anillo para gobernarios a todos. Un Anillo para encontrarios,
un Anillo para atraerlos a todos y atarlos en las tinieblas

en la Tierra de Mordor donde se extienden las Sombras

Procedemos a usar la formula correspondiente a esta funcion que es =largo(humero de
celda)
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FUNCION LARGO

FUNCION LARGO

Arrastramos el cursor para que cuente los caracteres de las demas frases de la tabla

FUNCION LARGO TEXTO
49| Tres Anilios para los Reyes Elfos bajo ol cielo,
52| Siete para los Sefores Enanos en palacos de pedra.
51{Nueve para los Hombres Mortales condenados a morir.
47{Uno para o Sefior Oscuro, sobre el trono oscuro
54| en la Tierra de Mordor donde se extienden las Sombras.
64 |Un Anillo para gobernarios a todos. Un Anillo para encontrarlos,
59| un Anillo para atraerlos a todos y atarlos en las tinieblas
5310 la Tierra de Mordor donde se extienden las Sombras

(s

G

e

FUNCION MINUSCULA

Segun (Walkenbach, 2013) “Con esta funcion obtendremos todo el contenido de un
texto o celda en minusculas. “
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Para comenzar realizamos una tabla con frases en mayusculas para proceder a
cambiarlas a minusculas.

TEXTO
TRES ANILLOS PARA LOS REYES ELFOS BAJO EL CIELO,
SIETE PARA LOS SENORES ENANOS EN PALACIOS DE PIEDRA.
NUEVE PARA LOS HOMBRES MORTALES CONDENADOS A MORIR.
UNO PARA EL SENOR OSCURO, SOBRE EL TRONO OSCURO
EN LA TIERRA DE MORDOR DONDE SE EXTIENDEN LAS SOMBRAS.
UN ANILLO PARA GOBERNARLOS A TODOS. UN ANILLO PARA ENCONTRARLOS,
UN ANILLO PARA ATRAERLOS A TODOS Y ATARLOS EN LAS TINIEBLAS
EN LA TIERRA DE MORDOR DONDE SE EXTIENDEN LAS SOMBRAS

Insertamos la siguiente férmula para que esta proceda a transformar el texto que se
encuentra en mayusculas a minusculas

=MINUSCICB)

Arrastramos el cursor para transforme el texto de cada celda de mayusculas a
minudsculas
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FUNCION MINUSCULA
tres anillos para los reyes elfos bajo el cielo,

siete para los sefiores enanos en palacios de piedra.

nueve para los hombres mortales condenados a morir.

uno para el sefior oscuro, sobre el trono oscuro

en la tierra de mordor donde se extienden las sombras.

un anillo para gobernarios a todos. un anillo para encontrarios,

un anillo para atraerlos a todos y atarlos en las tinieblas

en la tierra de mordor donde se extienden las sombras

Finalmente todo el texto se transformo de una forma facil y sencilla mediante una
formula de mayusculas a minusculas.

- ) R,
24 UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO r \‘
3_ @ FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS » & |
\&=y
3 CARRERA DE MARKETING Y GESTION DE NEGOCIOS "

FUNCION MINUSCULA TEXTO

tres anillos para los reyes elfos bajo el cielo, TRES ANILLOS PARA LOS REYES ELFOS BAJO EL CIELO,
9 |siete para los seflores enanos en palacios de piedra. SIETE PARA LOS SENORES ENANOS EN PALACIOS DE PIEDRA,
10 | nueve para los hombres mortales condenados a morir, NUEVE PARA LOS HOMBRES MORTALES CONDENADOS A MORIR,
11 |uno para el sefior oscuro, sobre el trono oscuro UNO PARA £L SENOR OSCURO, SOBRE EL TRONO OSCURO
12 en la tierra de mordor donde se extienden las sombras, EN LATIERRA DE MORDOR DONDE SE EXTIENDEN LAS SOMBRAS,
13 | un anillo para gobernarlos a todos. un anillo para encontrarlos, UN ANILLO PARA GOBERNARLOS A TODOS. UN ANILLO PARA ENCONTRARLOS,
14 |un anlllo para atraerlos a todos y atarlos en las tinleblas UN ANILLO PARA ATRAERLOS A TODOS Y ATARLOS EN LAS TINIEBLAS
15 | en la tierra de mordor donde se extienden las sombras EN LA TIERRA DE MORDOR DONDE SE EXTIENDEN LAS SOMBRAS
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NOMBRE PROPIO

Segun (McFredies, 2013) “Con esta funcion obtendremos un texto en el que aparecera
en mayusculas la primera letra de cada palabra que forma parte del texto. ”

El primer paso es agregar un texto cualquiera, que se encuentre todo en minusculas.

tres anillos para los reyes elfos bajo el cielo,
siete para los sefiores enanos en palacios de piedra.

nueve para los hombres mortales condenados a morir.

uno para el sefior oscuro, sobre el trono oscuro

en la tierra de mordor donde se extienden las sombras.

un anillo para gobernarlos a todos. un anillo para encontrarlos,
un anillo para atraerlos a todos y atarlos en las tinieblas

en la tierra de mordor donde se extienden las sombras

Agregamos la siguiente formula para que cambie las primeras letras de cada palabra de
minudsculas a mayusculas

~

FUNCION NOMBRE PROPIO
=NOMPROPIO(88)

Finalmente la tabla que contiene el texto se transformo de esta manera
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FUNCION NOMBRE PROPIO
Tres Anillos Para Los Reyes Elfos Bajo £l Cielo,
Siete Para Los Sefiores Enanos En Palacios De Piedra.
Nueve Para Los Hombres Mortales Condenados A Morir.
Uno Para El Sefior Oscuro, Sobre El Trono Oscuro
En La Tierra De Mordor Donde Se Extienden Las Sombras.
Un Anillo Para Gobernarlos A Todos. Un Anillo Para Encontrarlos,
Un Anillo Para Atraerlos A Todos Y Atarlos En Las Tinieblas
En La Tierra De Mordor Donde Se Extienden Las Sombras

FUNCION NOMBAE PROPIO

Tres Anilos Para Los Reyes Elos 3ajo £l Cielo, tres anillos para los reyes elfos bajo ¢l celo,

Siete Para Los Seflores Enanos En Palacios De Piedra. siete para los sefores enanos en palacios de pledra.

| Nuve Para Los Hombres Mortales Condenados A Mori, nueve para los hombees mortales condenados a mot,

Uno Para £l Sefior Oscuro, Sobre £l Trono Oscuro uno para el sefor oscuro, sobre el trono oscuro

En La Tierra De Mordor Donde Se Extienden Las Sombras, ¢n la tierra de mordor donde se extienden las sombras.

Un Anillo Para Gobernarlos A Todos. Un Anillo Para Encontrarlos, un anill para godernarios a todos, un anillo para encontrarlos,
Un Anillo Para Atraerlos A Todos Y Atarlos £n Las Tinioblas un anillo para atraerlos a todos y atarlos en las tinieblas
(EnLaTierra De Mordor Donde Se Extienden Las Sombras en a tierra de mardor donde se extienden [as sombras




MANUAL EXCEL MAC

FUNCION REEMPLAZAR

Segun (McFredies, 2013) “Con esta funcion conseguiremos reemplazar parte de texto,
indicando desde que posicion y cuantos caracteres deseas reemplazar y el texto que se
desea poner.”

Para empezar realizamos una tabla que contengan datos numéricos y alfabéticos como
teléfonos, clientes y ciudad

TELEFONO  CLIENTE CIUDAD

354126498 |CAROLINA  |CUENCA
592369845 [SOFIA QUITO
595033890 | LEONEL MANTA
895412563 |CRISTIANO  |ESMERALDAS
992354786 |RADAMEL  |QUEVEDO
994563214 |ANDREA MACHALA
994785692 [TOMAS LOJA
995471223 [ALEX AMBATO
998876597 |[ANTONIO  |GUAYAQUIL

Ahora vamos a reemplazar los numeros de que empiecen con “99” por “98” con la
siguiente formula

~
Condicional
Formato

3 | J E‘ v ! = A i
'x'lé.'f Alinear ign'. % o0
2 © fx| =REEMPLAZAR(B13;1:2;"98")

c | D N F |

OJIMALIVD [N 1INV COVIEARLUMAD |
f992354 RADAMEL |QUEVEDO  =REEMPLAZAR(813;1;2;"98") |
994563214 |ANDREA | MACHALA
994785692 [TOMAS ___ [LOJA
995471223 | ALEX AMBATO
998876597 [ANTONIO | GUAYAQUIL
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™,

Arrastramos el cursor para que todos los nimeros que empiezan con “99” se aplique la
féormula para cambiarlos por un “98”

952354786 |[RADAMEL  |QUEVEDO 982354786
954563214 | ANDREA MACHALA 984563214
9547856392 | TOMAS LOJA 984785692
955471223 | ALEX AMBATO 985471223
958876597 |ANTONIO  |GUAYAQUIL 988876597

Podemos reemplazar datos numéricos tanto como alfabéticos

Para reemplazar una palabra por otra empezamos colocando una frase cualquiera de esta
manera

ESTAMOS EN LA ERA DE LA INFORMACION

2

Vamos a reemplazar la palabra “informacion” por “comunicacion ” mediante la

siguiente férmula

ESTAMOS EN LA ERA DE LA INFORMACION

=REEMPLAZAR(819;25;11;"COMUNICACION")

También reemplamos la palabra “informacién” por “computacion” mediante la
siguiente férmula

ESTAMOS EN LA ERA DE LA INFORMACION
ESTAMOS EN LA ERA DE LA COMUNICACION
=REEMPLAZAR(819;25;11;"COMPUTACION")

Asi hemos reemplazado la ultima palabra de la frase anterior por otra completamente
diferente mediante una férmula
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ESTAMOS EN LA ERA DE LA INFORMACION
ESTAMOS EN LA ERA DE LA COMUNICACION
ESTAMOS EN LA ERA DE LA COMPUTACION

FUNCION REPETIR

Segun (McFredies, 2013) “Lo que conseguimos con esta funcidn es que se repitan una
cantidad de veces un texto determinado ”.

Para empezar agregamos un texto al azar para que este sea repetido las veces requeridas

Ingresamos la siguiente férmula para que la frase anterior se repita varias veces

Bl A " (B % 0]
@ (~ fx| =REPETIR(B8:2)
s C¢ | Db | E |

Asi en como se repite el texto las veces que seleccionamos
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LA NATURALEZA PINTA DE VERDE EL PLANETA. LA NATURALEZA PINTA DE VERDE EL PLANETA.

FUNCION FECHA Y HORA

FUNCION HOY

Segun (Walkenbach, 2013), “La funcion HOY en Excel nos devuelve el nimero de serie
de la fecha actual. Un nimero de serie es el nimero que Excel utiliza para identificar
cualquier fecha a partir del 1 de enero de 1900 .

Para ingresar el presente dia simplemente usamos las siguiente férmula de esta manera

RESULTADO
=HOY()

FUNCION HOY

SINTAXIS : =HOY()

RESULTADO

27/12/15

Para ingresar el presente dia mas cinco dias de adelante, lo realizamos de la siguiente
forma
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FUNCION HOY + 5 DIAS

SINTAXIS := HOY ()+5

| 1/1/ 16|

Para ingresar sélo el dia presente, es decir sin el mes ni el afio, ingresamos la formula de
esta manera

funcién = DIA(HOY())

'SINTAXIS : DIA(HOY())
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Para ingresar sélo el mes presente, es decir sin el dia ni el afio, ingresamos la férmula de
esta manera

- ‘ -
T AL

=MES(HOY()

4

funcién =MES(HOY())

'SINTAXIS := MES(HOY())

FUNCION FECHA

Segun (Walkenbach, 2013): “La funcibn FECHA devuelve el numero de serie
secuencial que representa una fecha determinada. ”

Ingresamos en una tabla el afio mes y dia

Para determinar el nimero secuencial de esta funcion agregamos la siguiente formula

RESULTADO  [DESCRIPCION
| =FECHA(B14;C14;D14)
 FECHA(afo; mes; dia) |
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1/1/11|FECHA DE SERIE PARA LA FECHA DERIVADA

SI FECHA

Segun (Walkenbach, 2013): Esta funcion nos ayuda a obtener la diferencia entre dos
fechas

SINTAXIS

=SIFECHA(fechal; fecha2; tipo)

|
|

Para poner e uso esta funcion primero debemos tener claro los siguientes valores con
respectivo significado.

e 1

ALORES

"d" dias Numero de dias entre la fecha 1y la fecha 2

"m" mes Numero de meses entre la fechal y la fecha 2

v* afos Nuemros de aflos entre fechal y la fecha 2
Numero de dias entre la fechal y la fecha 2

"yd" dias excluyendo afios DONDE AMBAS FECHAS TIENEN EL MISMO ARO
Numero De Meses Entre La Fecha 1Y La Fecha 2

"ym*® meses excuyendo afos Donde Ambas Fechas Tienen El Mismo Afo
NGmero De Dias Entre La Fecha 1Y La Fecha 2
Donde Ambas Fechas Tienen El Mismo Mes Y El

“md" dias excluyendo mes y aflos | Mismo Aflo

Empezamos agregando un cuadro con una fecha de inicio y una final de esta manera
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FECHA DE INCIO FECHA FINAL
15/8/05 26/4/11

Para determinar el numero de dias entre la fecha 1 y la fecha 2 “d” , usamos la siguiente

formula
FECHA DE INCIO FECHA FINAL
15/8/05 26/4/11
ARGUMENTO | RESULTADO |  FORMULA
d SIFECHA(C28;£28}C31) B
™ SIFECHAQ | *SIFECHA[B21,021,625)

Para determinar numero de meses entre la fechal y la fecha 2 “m”, , usamos la
siguiente férmula

t 15/8/05 | ‘ 26/4/11 | I

[ ArGumenTo | RESULTADO FORMULA
d J 2080 “SIFECHA(821,021;8
“SIFECHA(C2p;€28;C32)

Para determinar numero de afios entre la fechal y la fecha 2 “y”, usamos la siguiente
formula
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FELNA v ivww FOULOAM FisL
t 15/8/05 t 26/4/11
ARGUMENTO RESULTADO FORMULA
d 2080 “SIFECHA(821,021,824)
m 68 *SIFECHA(821,021;825)
t y 1 “SIFECHA(J-28;£28,C33)

SIFECHA(D

| ARGUMENTO RESULTADO

| d 2080

| m 68 ;
| y 5

FUNCION DIA

Segun (Walkenbach, 2013): “La funcién DIA en Excel nos da el nimero de dia de una
fecha y que estara expresado como un nimero entero entre 1y 31”

Insertamos un cuadro que contenga FECHA, DIA, TEXTO DIA

FECHA DIA DIA TEXTO

Para insertar el DIA TEXTO, es decir el dia de la fecha ingresada en el recuadro,
insertamos esta formula
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FECHA DIA | DIA TEXTO
[ 5/8/12 I =TEXTO(F24;"DDDD")

TEXTO{valor; formato)

Asi obtenemos el siguiente resultado

FECHA DIA DIA TEXTO
5/8/12 5 domingo

FUNCION AHORA

Segun (Walkenbach, 2013):  Funcién AHORA devuelve la fecha y hora actual del
sistema operativo. Tanto la fecha y hora aparecen dentro de la misma celda.

Para esta funcion s6lo debemos ingresar la siguiente férmula para que esta
automaticamente nos devuelva la fecha y hora actual del sistema

SINTAXIS : =AHORA()

27/12/15 17:01

FUNCION DIAS 360

Segun (Ortiz., 2015) “Devuelve el nimero de dias entre dos fechas utilizando un afio de
360 dias.”

TIENE TRES PARAMETROS

Fecha inicial: Es la fecha a partir de la cual se requiere hacer el célculo

Fecha final: Es la fecha hasta donde se requiere hacer el céalculo

Método: En este parametro se indica FALSO o VERDADERO para los siguientes casos
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Ingresamos una tabla que contenga una fecha inicial y una final con fecha, dias y
método de esta manera

FECHA DIAS METODO
FECHA INICIAL 10/11/15
FECHA FINAL 15/12/15

Para determinar los dias ingresamos la formula dias 360. EI método se encuentra en la
misma férmula este determina si el pardmetro es verdadero o falso.

FECHA |DIAS |[METODO
FECHA INICIAL 10/1 1,-"15: =DIAS360(C15:C1E6;0)
FECHA FINAL 15/12/15] DIAS3GO(fecha _inicial; fecha_final: [método]]
FECHA :{nms METODO
FECHA IMICIAL 10/11/15 5|0, FALSO
FECHA FINAL 15/12/15, =DIAS360(C15;C16;1)

DiaS360(fecha_inicial; fecha_final; [método])

» 0 parafalso
» 1 para verdadero

FECHA DIAS METODO
FECHA INICIAL 10/11/15 35|0, FALSO
FECHA FINAL 15/12/15 35/1, VERDAREDO

FECHA - NUMERO

Segun (Walkenbach, 2013): Convierte una fecha almacenada como texto en un nimero
de serie que Excel reconoce como fecha

Para esta funcién simplemente insertamos la formula correspondiente de esta forma
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| 15/1/15 =FECHANUMERO("15/01/2015")

' FECHANUMERO(texto_de_fecha)

15/1/15 15/1/15

FUNCION HORA NUMERO

Segun (McFredies, 2013) “Devuelve el numero decimal de la hora representada por
una cadena de texto”

Ingresamos la fecha y la hora

17/10/2015 9:00

[ |

formato de texto

F

Para esta funcidn es necesario ingresar la siguiente formula

14 ,
meo/zms 90 ' =HORANUMERO(A15)

17 ' HORANUMERO(texto_de_hora)
18 ' '

El resultado nos devuelve como un nimero decimal que es es comprendido entre 0 y
0,99999que representa las horas entre 0:00:00(12:00:00a.m.)y 23:59:59 (11:59:59p.m)

i
:j 17/10/2015 9:00 0,38 '
’
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FUNCION DIAS.LAB.INTL

Segin (McFredies, 2013) “Obtiene el nimero de dias laborables entre dos fechas
especificadas con parametros de fin de semana personalizados. ”

Diclembre 2015

Domingo | Lumes Manes Miercoles Juoeves Viermes  Sibage

1 2 3 4 5

7 8 9 10 1 12

14 15 16 17 18 19
|21 22 23 24 25 26

|28 29 30 31

Insertamos una tabla que contenga fecha inicial, fecha final y dias festivos.

3 FECHA INICIAL 1/12/15

4 FECHA FINAL 31/12/15

5 |FESTIVOS 24/12/15 25/12/15 31/12/15
6

Ingresamos la siguiente férmula tomando usando las fechas del recuadro para
determinar esta funcion

FECHA INICIAL 1/12/15
FECHA FINAL 31/12/15 )
FESTIVOS ! 24/12/15 25/12/15 31/12/15,

=DIAS.LAB.INT|(813:813;814;1;815:015)

DIAS.LAB.INTL(fecha_inicial; fecha_final; [fin_de_semana]; [dias_no_laborables])
-
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FECHA INICIAL 1/12/15
FECHA FINAL 31/12/15] 4
FESTIVOS 24/12/15 25/12/15 31/12/15]

20

DIAS.LABINTL(813;814:17;815.015)

DIAS.LAB.INTL(fecha_inicial; f;cga_final_ {fin_de_semanal; [dias_no_laborables))

FECHA INICIAL 1/12/15
FECHA FINAL 31/12/15
FESTIVOS 24/12/15 25/12/15 31/12/15

FUNCIONES MATEMATICAS Y TRIGONOMETRICAS

Las funciones matematicas y trigonométricas se utilizan para realizar operaciones
matematicas, en Excel se las realiza de una manera facil y sencilla con los valores
numericos contenidos en las celdas deseadas.

Existen diversas funciones que pueden ser usadas en Excel, ya sean para realizar
calculos simples y directos como suma, resta o producto, hasta los mas complejos
usados en ingenierias e investigacion cientifica como logaritmos, trigonometria,
matrices, ademas de un monton de utilidades como redondear, escribir en numeros
romanos, usar numeros aleatorios entre otras.

FUNCION ENTERO

Segun (Walkenbach, 2013): Los numeros enteros son elementos de un conjunto de
nameros que redne a los positivos (1, 2, 3,...), a los negativos opuestos de los anteriores:
(...,=3,-2,-1)yalO.

SINTAXIS

=Entero (numero)

Colocamos valores aleatorios en dos columnas denominadas X, Y
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Ingresamos los datos que sea decimals para que esta redondee el nimero hasta el
promimo inferior.

Escribimos una lista de numeros reales y escribimos otra columna con el nombre de
entero

Insertamos el signo igual = en la columna Y, y seleccionamos la celda del primer valor
que colocamos, obteniendo el siguiente resultado

Calculamos los siguientes datos, como se muestra en el siguiente ejemplo usando la
sintaxis anterior

EJEMPLO:

Ij1:9:,:s]m1o
8.9 8

1.7 1

12,3 12

32,8 32

34,7 34

44,1 44

54,7 54

65.3 65
75.6] 75|

Arrastramos el pulsor del mouse hasta el final de la columna obteniendo el resultado de
la imagen anterior.

FUNCION POTENCIA
Segun: (Walkenbach, 2013) “Devuelve el resultado de elevar el nimero a una potencia

Concepto: Puede usar el operador """ en lugar de la funcion POTENCIA para indicar

a que potencia se eleva el numero base, por ejemplo 5*2.”
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SINTAXIS
=(PONTENCIA(numero;potencia))

Iniciando colocamos la siguiente funciébn en la celda correspondiente
=(PONTENCIA(numero; potencia)) colocando en "NUMERO™ el valor deseado o
mediante la seleccion de una celda se instaurara el valor, en POTENCIA la cifra a
potenciar.

potencia:3
X I
] 10| =POTENCIA(A22;3) |

15| | POTENCIA(nGmero; potencia)
%

Una vez obtenido el valor en la celda establecida, arrastramos la cifra con el pulsor del
mouse hasta el final de la columna.

EJEMPLO:
potencia: 3

X potencia
1000
3375
8000
15625
27000
42875
64000
91125
125000
166375

AEEEEEEERE

FUNCION SENO

Segun: (McFredies, 2013) “Devuelve el seno de un Angulo determinado
Concepto: Si expresa el argumento en grados, multipliquelo por PI1()/180 o use la
funcién RADIANES para convertirlo en radianes. ”
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SINTAXIS
=(SENO(numero))
Colocamos en una celda determinada la funcion: =(SENO(nimero)) Donde en

NUMERO, colocamos o seleccionamos de una celda un valor ya establecido y
oprimimos ENTER

| X seno |
[ 10] =SEND(A24)
151 SENO(nimero)

Arrastramos con el pulsor del mouse el nuevo valor de seno hasta el final de la columna

X seno
10| -0,54402
15| 0,65029
20| 0,91295
25| -0,13235
30| -0,98803
35| -0,42818
40| 0,74511
45| 0,8509
50| -0,26237
55| -0,99976|

!

FUNCION COSENO

Segun: (Miller, 2010). Devuelve el coseno de un Angulo
Concepto: Si el angulo esta expresado en grados, multipliquelo por PI()/180 o use la
funcion RADIANES para convertirlo en radianes

SINTAXIS
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=(COS(nUmero))

Colocamos en una celda determinada la funcion: =(COS(numero)) Donde en
NUMERO, colocamos o seleccionamos de una celda un valor o cifra y oprimimos
ENTER

x COS
10 =COS(B24)
15| | COS(nGmero)

Arrastramos con el pulsor del mouse el nuevo valor de coseno hasta el final de la
columna

X | cos
-0,83907
-0,75969
0,40808
0,9912
0,15425
-0,90369
-0,66694
0,52532
0,96497
0,02213| 7

&|8|58(6 8% 8o

FUNCION GRADO

Segun: (Walkenbach, 2013)“Funcion que convierte los radianes en grados
Concepto: Angulo  Obligatorio. Es el angulo en radianes que desea convertir”

SINTAXIS
=(GRADOS(4angulo))

Colocamos en una celda determinada la funcion: =(GRADOS(angulo)) Donde en
ANGULO, colocamos el nimero de angulo que deseemos conocer, finalmente
oprimimos ENTER
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-

y | GRADOS |
20 =GRADOS(45)

34| | GRADOS(ingulo) |
= NE7A 24

Con el nuevo valor obtenido de GRADOS arrastramos el pulsor del mouse hasta el fin
de valores de nuestra columna

y GRADOS
20| 2578,31
34| 2578,31

5| 2578,31
75| 2578,31
43| 2578,31

2| 2578,31
45| 2578,31
76| 2578,31

8| 2578,31
65| 2578,31)

&1

FUNCION RAIZ

Segun (Walkenbach, 2013) “Devuelve la raiz cuadrada de un numero
Concepto: Si numero es negativo, RAIZ devuelve el valor de error #iNUM!.”

SINTAXIS
=(RAIZ(nGmero))

Colocamos en una celda determinada la funcién: =(RAIZ(nimero)) Donde en
NUMERO, colocamos o seleccionamos de una celda el valor que deseemos conocer,
finalmente oprimimos ENTER.
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y RAIZ
20| =RAIZ(C23)

81| RraiZ(nimero)
o — e O O O O e~

Para terminar, seleccionamos el nuevo valor obtenido de RAIZ y lo arrastramos hacia el
final de nuestra columna de datos.

y RAIZ
20| 4,47214
81| 9

5| 2,23607
49 7
43| 6,55744

4 2

225 15
76| 8,7178

8| 2,82843

65| 8,06226]

U

M.C.M.
(Minimo comdn multiplo)

Segin (Walkenbach, 2013) “El minimo comun mdltiplo (abreviado m.c.m), de dos o
mas numeros naturales es el menor nimero natural que es multiplo comdn de todos
ellos (o el infimo del conjunto de los multiplos comunes) .

SINTAXIS

=M.C.M.(numerol;numero2...)

Nos ubicamos en la columna siguiente y escribimos la férmula de la siguiente manera:
M.C.M(

Seleccionamos las celdas de las cuales deseamos obtener el minimo comun mdltiplo, le
damos clic y obtendremos el resultado.
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Seleccionamos la esquina inferior del dato que seleccionamos y lo halamos hacia abajo,
obteniendo el m.c.m de todos los datos.

M.C.D

(Maximo comun divisor)

Segun (Walkenbach, 2013) Se define el maximo comun divisor (MCD) de dos 0 méas
numeros enteros al mayor namero entero que los divide sin dejar resto.

Segun (McFredies, 2013): Devuelve el maximo comdn divisor de dos 0 mas nimeros
enteros. EI maximo comun divisor es el mayor nimero entero por el cual nimerol y
numero2 son divisibles sin dejar resto.

SINTAXIS

=M.C.D.(numerol;numero2...)
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Nos ubicamos en la nueva celda la formula de la siguiente manera: =M.C.D(
Seleccionamos las celdas que contienen los datos de los que deseamos obtener el
minimo comun divisor

8.9 1M.C.D(n0merol; [ndmeroZ]; il

Seleccionamos la celda de la cual obtuvimos el minimo comuin denominador y halamos
la esquina inferior derecha, obteniendo asi el m.c.d del resto de valores.

R (20 C=1 P B 81 B B B

FUNCION LOG.

Segun (Walkenbach, 2013) “El logaritmo de un namero real positivo —en una base de
logaritmo determinada es el exponente al cual hay que elevar la base para obtener
dicho namero.”

Segun (Jelen, 2013): Devuelve el logaritmo de un nimero en la base especificada.
SINTAXIS

=LOG(numero)
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Escribimos en la siguiente columna la formula de logaritmo de la siguiente manera:
=LOG(

Seleccionamos la celda de la que deseamos obtener el logaritmo, seguido de un punto y
coma.

y | LG |
15) =LOG(C23)
25| LoG(numero: [base))
I B L IE—

Obtenido el resultado arrastramos la esquina inferior de la celda y obtendremos asi los
resultados de las otras cantidades.

g

1,17609

1,39794
1,54407
1,65321
1,74036
0,60206
2,35218
1,88081
0,90309
1,81291

Q

fe

s &[5 & & &

R
(3]

&|w|>

Para obtener un logaritmo con base debemos realizar lo siguiente

Escribimos a continuacion del punto y coma el numero para el cual esta elevado el
logaritmo, en este caso el nimero 2 y damos clic.



% MANUAL EXCEL MAC

LOG |
15| =LOG[C23;(2))

25| ' LOG(namero; [base))

FUNCION NUMERO ROMANO

Segun ( (Walkenbach, 2013) “Es un sistema de numeracién no posicional que se
desarroll6 en la Antigua Roma y se utilizo en todo el Imperio romano .

Segun (Walkenbach, 2013): Convierte un numero arabigo en ndmero romano con
formato de texto.

SINTAXIS
NUMERO.ROMANO(nUmero, [forma])

1. Escribimos la formula de la siguiente manera: =NUMERO.ROMANO(

2. Seleccionamos la celda que contiene el nimero que deseamos convertir

=NUMERO.ROMANO(B24:0) .
NUMERO.ROMANO(nGmero: (forma)) !

Seleccionamos el estilo de nimero que deseamos.
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Umero; [formai) |
s &3 1 - Mas conciso
ioaa &2 2 - Mas conciso
&3 3 - Mas conciso
o 2 4 - Simplificado

FUNCION BUSQUEDA Y REFERENCIA

Segun (Walkenbach, 2013) “Las funciones de busqueda y referencia en Excel nos
permiten encontrar valores dentro de nuestra hoja de acuerdo a los criterios
establecidos en la busqueda. También nos ayudan a obtener informacion de referencia
de las celdas. Las funciones de blsqueda y referencia son aquellas funciones que a
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partir de unos argumentos nos ayudan a localizar valores o datos dentro de rangos
Excel.”

FUNCION AREAS

Segun (Walkenbach, 2013) “indica la funcion AREAS, que da como resultado el
namero de rangos a los que se hace referencia dentro de la funcion. También acepta
referencias de una celda.”

Sintaxis: =AREAS(ref)

Insertamos en la hoja de célculo datos en forma horinzontal. Usamos la formula
correspondiente de esta manera.

Areas
-AREAS(BR:FI) | P 3 5 71

AREAS(referencia)

in | n

Lt

13 Areas
1| =AREAS((B14|F14;815:

i 5 7 :
15 E15;816:016)) | 5 P 1
16 | | aRFAS(referencia) & 5 ]
17

17

18 Areas

Ul =AREAS([B15:F19;820: _ 4 5 3 6 7 :
20 | E20:821:D021:822:C22; ¢ 3 5 ] - 8 :

21 . 1 5 3

=N B2 B

22 2l E 2 ER

% AREASreferencial :+:

25

FUNCION BUSCAR

Segin (Walkenbach, 2013) “indica la funcién BUSCAR, busca un valor dentro de una
fila o columna y devuelve el valor que se encuentra en la misma posicion en otra fila o
columna. Los datos deben estar ordenados de manera ascendente. ”

Sintaxis:
=BUSCAR (valor_buscado,vector_de comparacion,[vector_resultado])
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e valor_buscado (obligatorio): Valor que se buscard en el rango_comparacion.

e vector_de_comparacion (obligatorio): El rango de celdas con los valores que
serdn buscados. Puede ser una columna o una fila.

e vector_resultado (opcional): El rango de celdas que contendrd los resultados.
Debe ser del mismo tamano que rango_comparacion.

FUNCION BUSCARH

Segln (Walkenbach, 2013) “indica que la funcion BUSCARH, busca un valor dentro
de una fila y regresa el valor en la misma posicion de otra fila. Siempre busca en la
primera fila del rango especificado.”

Sintaxis: =BUSCARH (valor_buscado, rango, valor_regresado, [ordenado])

. valor_buscado (obligatorio): Valor que se buscara en el rango.

. rango (obligatorio): El rango de celdas que contiene la fila de valores y la fila de
resultados.

. valor_regresado (obligatorio): Numero de fila (dentro del rango) que contiene
los resultados.

. ordenado (opcional): Indica si sera una coincidencia aproximada. Si se omite se

toma como verdadero.

FUNCION BUSCARV

Segun RedUser (2013) indica que la funcion BUSCARYV, busca un valor dentro de una
columna y regresa el valor en la misma posicidn de otra columna. Siempre busca en la
primera columna del rango especificado.

Sintaxis:
=BUSCARYV (valor_buscado, rango, valor_regresado, [ordenado])

. valor_buscado (obligatorio): Valor que se buscara en el rango

. rango (obligatorio): El rango de celdas que contiene la columna de valores y la
columna de resultados.

. valor_regresado (obligatorio): Numero de columna (dentro del rango) que
contiene los resultados.

. ordenado (opcional): Indica si serd una coincidencia aproximada. Si se omite se

toma como verdadero.

FUNCION COINCIDIR

Segln (Walkenbach, 2013) “indica que la funcién COINCIDIR, busca un valor dentro
de una lista y regresa a la posicion relativa del valor dentro del rango.”

Sintaxis:
=COINCIDIR (valor_buscado, rango, [tipo_de_coincidencia])
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. valor_buscado (obligatorio): Valor que se buscara en el rango
. rango (obligatorio): El rango de celdas con los valores.
. tipo_de_coincidencia (opcional): Indica si ser4 una coincidencia exacta 6

aproximada. Si se omite se toma como aproximada.

Ingresamos una tabla con datos que contengan numerous y nombres en dos columnas,
de esta manera

N°® NOMBRE

1 Juan Alban

2 Daniel Perez

3 Diana Diaz

4 Pedro Vivas

5 Juan Molina

6 Jaime Aguirre

7 Hugo Alvarez
8 Francisco Sudrez
9 Vicente Ramirez
10 Alejandra Nogales
11 Diana Pinto
12 Jose Medina
13 Marta Sanchez
14 Daniel Nogales

Usamos la formula correspondiente en una table diferente y seleccionamos la tabla
anterior solo los nombres, de la siguiente forma

NOMBRE 1

Juan Alban Nombre r Francisco Sudrez I
Daniel Perez | Ing =COINCIDIR({F9;(C9:C22;1)

Diana Diaz COINCIDIR(valor_buscado; matriz_buscada. [tipo_de_cecincidencia]
Pedro Vivas
Juan Molina

Jaime Aguirre
Hugo Alvarez
Francisco Sudrez
Vicente Ramirez
Alejandra Nogales

Diana Pinto
Jose Medina

Marta Sanchez
Daniel Nogales

=
o
”»

b b e S S T S S G R R T A

Una vez que hayamos realizado el proceso anterior, esta nos dard un listado con los
nombres para poder seleccionar el que deseamos, asi:



\ ‘tbi
N . MANUAL EXCEL MAC

Nombre | Francisco Sudrez &

Ingreso Juan Alban

Daniel Perez
Diana Diaz
Pedro Vivas
Juan Molina
Jaime Aguirre
Hugo Alvarez

~ Francisco Sudrez
Vicento Ramirez
Alejandra Nogales
Diana Pinto
Jose Medina
Marta Sanchez
Daniel Nogales

Nombre Francisco Sudrez ¥
Ingreso 3 T

FUNCION COLUMNA

Segln MediaActive (2010): “indica que la funcion Columna, devuelve el nimero de
columna de una referencia. La celda de la que se desea conocer el numero de
columna.” Si este valor no tiene una referencia se entiende que es en donde se encuentra
la posicion.

Sintaxis: =COLUMNA([referencia])

. Referencia: Opcional. Celda o rango de celdas para el que se desea devolver el
namero de columna.
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Hacemos una tabla con nombres y numeros. Ingresamos la formula correspondiente de
la siguiente forma

ca .G > v fa =COLUMNA(CA4)
A B C D E F G
2
3 NOMBRE NOTA 1 NOTA 2 NOTA 3 TOTAL FU
4 JUAN SR s 8 10 23
5 PEDRO 9 9 8 26 NCI
6 DANIEL 8 9 S 26 74
7 DAVID 6 8 9 23 ON
8 DIANA 8 8 8 24
; co
10| [mna(ca) ] MP
Argumentos de funcién - EEN | BILI
COLUMNA DA
Ref | c4| %l = 5 | D
= {3}
Devuelve el nimero de columna de una referencia.
Ref es la celda o rango de celdas contiguas de las cuales se desea obtenerel |
numero de columna. Si esta referencia se omite, se usara la celda con Ia
funcion COLUMNA.
Resultado de la formula = 3
Ayuda sobre esta funcién [ Aceptar ‘ Cancelar

INTERVALO DE CONFIANZA

Segun (Walkenbach, 2013): “nos explica que esta funcion nos devuelve el intervalo de
confianza para la media de una poblacién con distribucién normal ”

La funcion INTERVALO.CONFIANZA tiene los siguientes argumentos:

* Alfa: El nivel de significacion usado para calcular el nivel de confianza. El nivel
de confianza es igual a 100*(1 - alfa) %, es decir, un alfa de 0,05 indica un nivel
de confianza del 95%.
#* Desv_estandar: La desviacion estandar de la poblacién para el rango de datos; se
presupone que es conocida.
% Tamafo: El tamafio de la muestra.
Ingresamos una tabla de datos para calcular la muestra de la poblacién la media de la

poblacion de minutos que dura el desplazamientos al trabajo.
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UNIVERSIDAD TECNICA DE AM
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINIS
MARKETING Y GESTION DE NEG

DATOS
0,05
2,5
50

=INTERVALO.CONFIANZA(D10;D11;D12)

INTERVALO.CONFIANZA(alfa; desv_estiandar; tamano)

Con los datos ingresados la formula (=INTERVALO.CONFIANZA (A2; A3; A4) nos
ayudé a calcular la media de una poblacion. Es decir, el intervalo de confianza para la

media de la poblacién de desplazamientos al trabajo es + 0,692951912 minutos.

FUNCION MODA
Segun (Office M. , 2015): “Manifiesta que esta funcion nos devuelve el valor que se

repite con mas frecuencia en una matriz o rango de datos .
La funcion MODA mide la tendencia central, que es la ubicacién del centro de un grupo
de nameros en una distribucion estadistica. Las tres medidas mas comunes de tendencia

central son las siguientes:
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e Promedio: Es la media aritmética y se calcula sumando un grupo de nimeros y
dividiendo a continuacion por el recuento de dichos ndmeros. Por ejemplo, el
promedio de 2, 3, 3, 5, 7y 10 es 30 dividido por 6, que es 5.

e Mediana: Es el niUmero intermedio de un grupo de numeros; es decir, la mitad
de los nimeros son superiores a la mediana y la mitad de los nimeros tienen
valores menores que la mediana. Por ejemplo, la medianade 2, 3, 3,5, 7y 10 es
4,

o Moda: Es el nimero que aparece mas frecuentemente en un grupo de nimeros.

Por ejemplo, lamoda de 2, 3, 3,5, 7y 10 es 3.
La funcion MODA tiene los siguientes argumentos:

» Numerol: Es el primer argumento numérico para el que desea calcular la moda.
» NOmero2: De 2 a 255 argumentos numeéricos cuya moda desea calcular.
También puede usar una matriz Gnica o una referencia de matriz en lugar de

argumentos separados por comas.

Ingresamos una tabla de datos para calcular el nUmero que tiene mayor frecuencia en los
datos expuestos.

DATOS
5,6

SN LFS] S N

Ingresados la formula =MODA (A2:A7) nos ayudé a calcular Moda, es decir, nimero

gue se repite con mas frecuencia y ese nimero es 4.
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5,6

HINWIAIA

=MODA(D9:D14)

MODA(nimerol; [nimero2]; .".)

FUNCION JERARQUIA
Segun (Walkenbach, 2013): “expresa que la funcion JERARQUIA nos devuelve la
jerarquia de un namero en una lista de nimeros.”
La jerarquia es una funcidn para identificar un nimero en su tamafio en comparacién
con otros valores de la lista. (Si ordenara la lista, la jerarquia del niumero seria su
posicion.)
La funcion JERARQUIA tiene los siguientes argumentos:

v" Numero: Es el nimero cuya jerarquia (clasificacion) desea conocer.

v Referencia: Es una matriz de una lista de nimeros o una referencia a una lista

de nimeros. Los valores no numéricos se pasan por alto.

v" Orden: Es un nimero que especifica como clasificar el argumento nimero.
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Si omite el argumento orden o es 0 (cero), Microsoft Excel determina la jerarquia de un
namero como si la lista definida por el argumento referencia se ordenara en forma
descendente.

Ingresamos una tabla de datos para calcular la JERARQUIA que existe en los datos

propuestos en la siguiente tabla.

Ingresados la formula =JERARQUIA (A3; A2:A6; 1) nos ayudé a calcular la

JERARQUIA, que en este caso el resultado viene a ser 3.

DATOS

=JERARQUIA(D12;D11:D15;1)

| |[ERARQUIA(nGmero; referencia; [orden))
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DATOS

3] ==

FUNCION PERCENTIL
Segun (Soto, 2008): “Expresa que esta funcion nos devuelve el k-ésimo percentil de los

valores de un rango.”
La funcion PERCENTIL tiene los siguientes argumentos:
= Matriz Es la matriz o el rango de datos que define la posicion relativa.
= K Eselvalor de percentil en el rango de 0 a 1, ambos incluidos.
Si el argumento k no es numérico, PERCENTIL devuelve el valor de error #;jVALOR!.
Sik<0osi>1, PERCENTIL devuelve el valor de error #NUM!.
Si k no es un maltiplo de 1/(n - 1), PERCENTIL interpola para determinar el valor en el

k-ésimo percentil.

Ingresamos una tabla de datos para calcular la funcion PORCENTIL que existe en los

datos propuestos en la siguiente tabla.

DATOS

NN | S L% ) P

Ingresados la formula =PERCENTIL (A2:A5; 0,3) nos ayudd a calcular el

PORCENTIL, que en este caso el resultado del valor percentil viene a ser 1,9
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=PERCENTIL(D/I 1:D14;0,3)

PERCENTIL(matriz; k)

DATOS

WO | S ) L9V P

RANGO.PERCENTIL
Segun (Walkenbach, 2013): “manifiesta que la funcién nos devuelve el rango de un

valor en un conjunto de datos como un porcentaje del conjunto de datos. ”
La funcion RANGO.PERCENTIL tiene los siguientes argumentos:
%* Matriz: Es la matriz o el rango de datos con valores numéricos que define la
posicién relativa.
#* X: Es el valor cuya clasificacion desea conocer.
#* Cifra_significativa: Es un valor opcional que identifica el numero de cifras
significativas para el valor de porcentaje devuelto. Si omite este argumento,
RANGO.PERCENTIL usa tres digitos (0,xxx).
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Ingresamos una tabla de datos para calcular la funcion RANGO: PORCENTIL que

existe en los datos propuestos en la siguiente tabla.

La formula =RANGO.PERCENTIL (A2:A11;2) nos da el resultado que es 0,333 dado y
que tres valores del conjunto son inferiores a 2, y seis son superiores a 2. Puesto que 2
se encuentra en el rango (celda A8), el nimero de valores inferiores a 2 se divide por la
suma del nimero de valores inferiores a 2 y el nimero de valores superiores a 2. Es
decir, 3/(3+6)=0,333.
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FUNCION CUARTIL
Segun (Office, 2008): “nos manifiesta que la funcion CUARTIL nos devuelve el cuartil

de un conjunto de datos.”
La funcion CUARTIL tiene los siguientes argumentos:
» Matriz Es la matriz o el rango de celdas de valores numéricos cuyo cuartil

desea obtener.
» Cuartil Indica el valor que se devolvera.

Ingresamos una tabla de datos para calcular la funcion CUARTIL que existe en los

datos propuestos en la siguiente tabla.

DATOS

Ingresados la formula =CUARTIL(A2:A9;1) nos ayudd a calcular Primer cuartil

(percentil 25) de los datos anteriores y como resultado nos da 3,5

1

O|00|~1|H (N

10
12

=CUARTIL(E10{E17;1)
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FUNCION COVAR
Segun (Soto, 2008): “Acota que la funcion COVAR nos devuelve la covarianza, o

promedio de los productos de las desviaciones para cada pareja de puntos de datos en
dos conjuntos de datos ”.
La funcion COVAR tiene los siguientes argumentos:

e Matrizl EIl primer rango de celdas de nimeros enteros.

e Matriz2 El segundo rango de celdas de nimeros enteros.
Los argumentos deben ser nimeros o nombres, matrices o referencias que contengan
ndmeros.
Si el argumento matricial o de referencia contiene texto, valores l6gicos o celdas vacias,

estos valores se pasan por alto; sin embargo, se incluiran las celdas con el valor cero.

Ingresamos una tabla de datos para calcular la funcion COVAR que existe en los datos
propuestos en la siguiente tabla

DATOS 1 | DATOS 2

3 9
2 7
4 12
S 15
6 17
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Ingresados la formula =COVAR(A2:A6;B2:B6) nos ayudo a calcular el promedio de
los productos de las desviaciones para cada punto de datos anteriores, y como resultado
nos da 5,2

L DATOS 1 l DATOS 2 l

3 9
2 7
4 12
5 15
B 6 = 17 13

=COVAR(D10:D14;E10:E14)

COVAR(matrizl; matriz2)

DATOS 1 | DATOS 2
3 9
2 7
4 12
35 15
6 17

- L E—

FUNCION DISTR.BINOM
Segun (Ruiz, 2008): “Manifiesta que la funcion DISTR.BINOM nos devuelve la

probabilidad de una variable aleatoria discreta siguiendo una distribucion binomial.
nazcan sean hombres”
La funcion DISTR.BINOM tiene los siguientes argumentos:

v' NUm_éxito: EI nimero de éxitos en los ensayos.

v' Ensayos: El nimero de ensayos independientes.

v' Prob_éxito: La probabilidad de éxito en cada ensayo.
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v" Acumulado: Un valor Idgico que determina la forma de la funcion. Si el
v argumento acumulado es VERDADERO, DISTR.BINOM devuelve la funcién
de distribucion acumulativa, que es la probabilidad de que exista el maximo
numero de éxitos; si es FALSO, devuelve la funcion de masa de probabilidad,
que es la probabilidad de que un evento se reproduzca un numero de veces igual
al argumento nim_éxito.
Si el argumento ndm_éxito, ensayos o prob_éxito no es numerico, DISTR.BINOM
devuelve el valor de error #{VALOR!
Si el argumento nim_éxito < 0 o si nim_éxito > ensayos, DISTR.BINOM devuelve el
valor de error #NUM!.
Si el argumento prob_éxito < 0 o si prob_éxito > 1, DISTR.BINOM devuelve el valor
de error #NUM!.

Ingresamos una tabla de datos para calcular la funcion DISTR.BINOM que existe en los

datos propuestos en la siguiente tabla.

DATOS
o |
10 '

0,5

Ingresados la formula =DISTR.BINOM(A2;A3;A4;FALSO) nos ayud6 a calcular el
Probabilidad de exactamente 6 de 10 ensayos correctos. Y como resultado nos dio
0,205078125
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DATOS
IS
.10

0,5

=DISTR.BINOM(D10;D11;D12;FALSO)

DISTR_BINOM(num_éxito; ensayos; prob_éxito; acumulado)

DATOS

FUNCION BINOM.CRIT
Segun (Office, 2008): “Expresa que la funcion BINOM.CRIT Devuelve el menor valor

cuya distribucion binomial acumulativa es menor o igual que un valor de criterio. Use

esta funcion en aplicaciones de control de calidad. ”
La funcion BINOM.CRIT tiene los siguientes argumentos:

¢+ Ensayos: El nimero de ensayos
¢+ Prob_éxito: La probabilidad de éxito en cada ensayo.

« Alfa: El valor del criterio.

Si uno de los argumentos no es numérico, BINOM.CRIT devuelve el valor de error

#{VALORL!.
Si el argumento ensayos no es un entero, se trunca.

Sialfa<0osialfa>1, BINOM.CRIT devuelve el valor de error #{NUM!.
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Ingresamos una tabla de datos para calcular la funcion BINOM.CRIT que existe en los
datos propuestos en la siguiente tabla.

DATOS
6
0,5
0,75

Ingresados la formula =BINOM.CRIT(A2;A3;A4) nos ayudo a calcular el menor valor
cuya distribucion binomial acumulativa es mayor o igual que un valor de criterio, y

como resultado nos dio 4.

=BINOM.CRIT(D|10;D11;D12)

BINOM.CRIT(ensayos; prob_éxito; alfa)

DATOS
6
0,5
0,75

] =

FUNCION DISTR.EXP

Segun (Walkenbach, 2013): “Manifiesta que la funcion DISTR.EXP devuelve la

distribucion exponencial .
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La funcion DISTR.EXP tiene los siguientes argumentos:
%+ X: Es el valor de la funcién.
% Lambda: Es el valor del parametro.
¢+ Acum: Es un valor l6gico que indica la forma de la funcion exponencial que va
a aplicar. Si el valor de acum es VERDADERO, DISTR.EXP devuelve la
funcién de distribucion acumulativa; si es FALSO, devuelve la funcion de
densidad de probabilidad.
Si los argumentos x o lambda no son numéricos, DISTR.EXP devuelve el valor de error
#iVALOR!.
Six <0, DISTR.EXP devuelve el valor de error #{NUM!.
Si lambda < 0, DISTR.EXP devuelve el valor de error # NUM!.

Ingresamos una tabla de datos para calcular la funcion DISTR.EXP que existe en los

datos propuestos en la siguiente tabla.

DATOS
0,2
10

Ingresados la formula =DISTR.EXP(A2;A3;FALSO) nos ayudo a calcular la funcion de

distribucién exponencial acumulada y como resultado nos dio 1,353352832.

DATOS
ST

=DISTR.EXP(C11;Cl12;FALSO)

DISTR.EXP(x; lambda; acum)
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DATOS
0,2
10

[135%] =

LA FUNCION ESTADISTICA

Segun Belchi, Téndero, J., Fernandez, Pascual, G. (2000), y la Linkografia encontrada
dice que: “Estas funciones nos permiten analizar conjuntos de datos numéricos desde el
punto de vista estadistico, estas funciones que se presentan necesitan como argumento

un conjunto de valores sobre los que se opera para obtener los resultados esperados”.

La estadistica es una disciplina matematica que estudia las formas de recopilar, resumir
y sacar conclusiones de los datos. Las funciones estadisticas de Excel, permiten realizar
el analisis estadistico de informacidn, ya que este requiere de formulas para obtener la

media, varianza media, desviacién estandar y otras.
FUNCION CONTAR

Segun (Walkenbach, 2013) https://exceltotal.com/funciones/estadisticas/funcion-distr-
beta-n/ la Linkografia consultada, la funcibn CONTAR cuenta la cantidad de celdas que
contienen numeros y cuenta los nimeros dentro de la lista de argumentos. Use la
funciébn CONTAR para obtener la cantidad de entradas en un campo de numero de un
rango o matriz de nimeros.

Comenzamos elaborando una tabla de datos para la aplicacion en la formula CONTAR.
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DAVID
LUIS

N.- NOMBRE NOTA
1 PEDRO 7
2 DANIEL 8
3 SEBASTIAN 6
4 7
5 9

Al ingresar obtenemos el resultado de la formula aplicada, que es la cantidad de celdas

planteadas en el ejercicio.

N.- NOMBRE NOTA
1 PEDRO 7
2 DANIEL 8
3 SEBASTIAN 6
B DAVID 7
5 LUIS 9
| =CONTAR(C10;C11}C12;C13;C14)

. CONTAR(refl; [ref2]; [ref3]; [ref4]; [ref5]; [ref6]; ...)

NOMBRE N
PEDRO
DANIEL

SEBASTIAN
DAVID
LUIS

uauu-?’

mo\somqs
>

|

TOTAL~=

FUNCION COEFICIENCIA. ASIMETRIA

Segun (Walkenbach, 2013) https://exceltotal.com/funciones/estadisticas/funcion-distr-

beta-n/ la Linkografia consultada, devuelve la asimetria de una distribucion. Esta
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funcion caracteriza el grado de asimetria de una distribucion con respecto a su media.
La asimetria positiva indica una distribucion unilateral que se extiende hacia valores
mas positivos. La asimetria negativa indica una distribucion unilateral que se extiende

hacia valores mas negativos.

Elaboracion de una tabla de daros para la aplicacion en la FORMULA

COEFFICIENTE.ASIMETRIA

N.- NOMBRE NOTA
1 PEDRO 7
2 DANIEL 8
3 SEBASTIAN 6
- DAVID 7
S LUIS 9

Se realiza el calculo con sus respectivos datos y asi obtenemos el resultado de la
formula COEFFICIENTE.ASIMETRIA

L ("U}.P’('II-LNI!: ASIMETRIA(CI10:C11:C12:C13;C14)
COEFICIENTEASIMETRIA(nGmerol; [nimero2]; [nimero3); [nimerod]; [nameroS); [ndmerob]; ...)




N.- NOMBRE NOTA
1 PEDRO 7
2 DANIEL 8
3 SEBASTIAN 6
“ DAVID 7
S LUIS 9
TOTAL 0.40479601 1
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FUNCION CONTAR.BLANCO

Segun (Office, 2008): “Esta funcion pertenece a la familia de CONTAR vy el resultado

que aporta proviene de contar el nimero de celdas que se encuentran en blanco dentro

de un rango de celdas”.

NOMBRE NOTA1 |[NOTA2 |[NOTA3 [TOTAL [PROMEDIO
PEDRO = 7 0
JUANA 10 7 9 26| 8,666666667
ENRIQUETO 10> 4 7
MAURICIO _{=3 8 0 14 4
CARLA 4 2 10 16| 5333333333

Como se puede ver esta funcidn cuenta la celda vacia, en este caso son tres celdas

(B11,C12 ,E9).

Las celdas que contienen formulas que devuelven. (texto vacio) también se cuentan, en

cambio las celdas que contienen el valor 0 no se cuentan.

AMBITO DE USO

En la gestién habitual, en céalculos estadisticos, en macros y anidadas a otras funciones.
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IMPORTANCIA

Se puede utilizar CONTAR.BLANCO en una hoja de calculo para controlar si falta un

dato o alguno ha sido borrado accidentalmente, especialmente si se cuenta con una

informacion extensa
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NOMBRE NOTA 1 NOTA2 NOTA3 TOTAL PROMEDIO J

PEDRO 0 7 0 =CONTAR BLANCO{B10:F10)
JUANA 10 9 26| 8,666666667| CONTARBLANCO(rango)
FNRIQUETO. T 4 7

WL FROMEDIO

0

206

N

CONTAR.SI.CONJUNTO

Segin (Ruiz, 2008) “La funcién CONTAR.SI.CONJUNTO en Excel nos permite
contar los elementos de un rango que cumplen con los criterios definidos. Esta funcion

nos permite especificar hasta 127 criterios”.

—

Rango_criteriosl (obligatorio): El rango de celdas que sera evaluado con el Criteriol.

Criteriol (obligatorio): El criterio con que se evaluara el Rango_criteriosl.

Rango_criterios2 (opcional): El rango de celdas que sera evaluado con el Criterio2.

Criterio2 (opcional): El criterio que evaluara el Rango_criterios2.

A partir del Rango_criterios2, todos los argumentos son opcionales y se permiten hasta

127 rangos Y criterios a evaluar por la funcion CONTAR.SI.CONJUNTO. Cada rango

especificado debe tener la misma cantidad de filas (o columnas) que los anteriores.

|
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Para ejemplificar el uso de la funcion CONTAR.SI.CONJUNTO haremos un ejemplo
muy sencillo. Tengo una lista de personas (hombres y mujeres) que estan en un rango
de edad entre los 15 y los 25 afios de edad.

La primera cuenta que necesito hacer es la de conocer el nimero total de hombres y

haré dicha cuenta con la funcion CONTAR.SI.CONJUNTO de la siguiente manera:

Uso la formula correspondiente =CONTAR. SI. CONJUNTO (B2:B16, "Hombre")

{EXO 1mAD

IOMBRE 23|HOMBRES =CONTAR.SLCONJUNTO(B10:BI8S;"HOMBRE ")

AUJER 22 CONTARSLCONJUNTO(rango_criterios]; criteriol: {rango_criterios2; ...)
{OMBRE 28

AUJER 20

1wy

El resultado final es de 5 hombres

HOMBRES [ 3| ' h
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FUNCION COVARIANCE.P
Segun (Office M. , 2015), “La funcion Covariance.P, devuelve la covarianza de la

poblacién, el promedio de los productos de las desviaciones para cada pareja de
puntos de datos en dos conjuntos de datos. Use la covarianza para determinar las
relaciones entre dos conjuntos de datos. Por ejemplo, puede investigar si unos ingresos
mas elevados se corresponden con niveles de estudios méas altos”.

COVARIANCE.P (matriz1; matriz2)

La sintaxis de la funcion COVARIANCE.P tiene los siguientes argumentos:

Matrizl Obligatorio. El primer rango de celdas de nimeros enteros.

Matriz2 Obligatorio. El segundo rango de celdas de nimeros enteros.

Si el argumento matricial o de referencia contiene texto, valores I6gicos o celdas vacias,
estos valores se pasan por alto; sin embargo, se incluiran las celdas con el valor cero.

Si los argumentos matrizl y matriz2 tienen nimeros distintos de puntos de datos,
COVARIANCE.P devuelve el valor de error #N/A.

Si los argumentos matriz1l o matriz2 estan vacios, COVARIANCE.P devuelve el valor
de error #;DIV/0!.

La covarianza es:

Cou( X.T) =

3 (= XNy - )
i

En donde*and¥son las medias de muestra PROMEDIO(matrizl) vy
PROMEDIO(matriz2) y n es el tamafio de la muestra.

Para calcular la covarianza seleccionamos todos los datos numeéricos:
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el e e R L
el b I B

La CORIANZA.P es el promedio de dos matrices o variables. La calculamos de esta

forma.

X Y
S —; d—
i 4 4
: 6 s
; 8 E
; 10] 7

=COVARIANZA.P(A10:A14;B10:B14)
' COVARIANZA.P(matriz]; matriz2) .

] ]
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FUNCION DISTR.BETA.INV
Segun (Office M. , 2015), “Esta funcion devuelve el inverso de la funcion de

distribucion de probabilidad beta acumulativa (BETADIST) .
Probabilidad es una probabilidad asociada con la distribucion beta.
DISTR.BETA.N(X, alfa, beta, acumulado, [A], [B])

e X (obligatorio): Valor entre Ay B con que se evaluara la funcion.
« alfa (obligatorio): Un pardmetro de la distribucion.
« beta (obligatorio): Un parametro de la distribucion.

o acumulado (obligatorio): Indica si se utilizard la funcion de distribucion

acumulativa.
o A (opcional): Un limite inferior del intervalo de x

o B (opcional): Un limite superior del intervalo de x.

En la siguiente table se dara la explicacion respectiva.
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Descripcién
Valor con ¢l que s¢ evalia la funcion

Datos

2

8 Pardmetro de la distribucion
10 Pardmetro de la distribucion
1 Limite inferior
3

Férmula

Limite superior
Descripcion (resultado)

0,685470581 |Funcion de densidad de probabilidad beta acumulativa para los
pardmetros anteriores (0,68547058)

1,483764648 |Funcion de densidad de probabilidad beta, para los parédmetros
anteriores (1,48376465)

FORMULAS

N(AIOALL;
17 | Al2; :
L8 | VERDADERO
19 |;A13;A14)

»
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15

0,685470581 |F
16 |

=| F
© 741 DISTR.BETA. ai

-

18 | N(A10;A11;
19 | A12;FALSO;
20 | A13;A14)
21 |
22 |
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