PowerPoint 2007 Fermi Vila 1

I.- Nuestra primera “presentacion”.

a) Ejecuta el programa (PowerPoint 2007)
Después de unos instantes aparece la pantalla inicial:

Presentaciénl - Microsoft PowerPoint
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Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

PANEL NOTAS

Haga clic para agregar notas /

Diapositival del | Tema de Offica” | Espafiol [Espafia, internacional] |

Es importante que te familiarices con los nombres de los diferentes elementos de la pantalla.

b) Observa, que por defecto, al ejecutar el PowerPoint aparece en pantalla una presentacion en blanco con una
diapositiva. Y con la cinta de opciones abierta en la ficha inicio.

— Haz clic en el Botén de Office (localizalo observando la ilustracién anterior)

— Clic en Abrir

— Sitdate en TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_06

—  Abre el fichero 06_Alinear

— Situdate en la “diapositiva 3” utilizando el Panel de Vistas, ficha diapositivas (localizalo observando la
ilustracion anterior).

— Clic en el Boton Diapositiva siguiente (se encuentra en el extremo inferior derecho, por encima del Panel de
Notas).

—  Selecciona la imagen y observa que aparece una nueva ficha en la cinta de opciones: Formato, del llamado
ment contextual “Herramientas de imagen”

— Desmarca la imagen (clic en cualquier sitio vacio de la diapositiva): desaparecera el mend contextual:
Herramientas de imagen.

— Utilizando la Barra de Desplazamiento Vertical, a la derecha del Panel Diapositiva (localizalo observando
la primera ilustracién), sitiate en la diapositiva n° 9.

— Clic en la imagen de la diapositiva, y observa el nuevo menii contextual: Herramientas de SmartArt con
dos fichas: Diseiio y Formato.

— Localiza el Menui Contextual correspondiente al cuadro de texto girado: Contrastar con Adversario ... en la
diapositiva n° 6.

— Observa las diferentes opciones (iconos) del Grupo: Dibujo de la Cinta de Opciones: Formato del Mena
Contextual: Herramientas de dibujo

— Observa las diferentes opciones (iconos) del Grupo: Transicién a esta diapositiva de la Cinta de Opciones:
Animaciones.
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Sitdate en la diapositiva n° 15 y localiza el menu contextual correspondiente a los cuadros azules de la
diapositiva.
Observa los iconos (opciones) del Grupo: Crear grafico de la Cinta de Opciones: Disefio del Meni
Contextual: Herramientas de SmartArt.
Sittiate en la diapositiva n° 2 y observa el contenido de la Ficha: Esquema del Panel de Vistas (localizalo
observando la primera ilustracion)
Boton de Office

Cerrar

Si pregunta, si queremos grabar los cambios, contesta No

Haz un doble clic en el Boton de Office.

c) Ejecuta el PowerPoint

Haz clic en el recuadro “Haga clic para agregar titulo”, en la diapositiva que aparece en el Panel
Diapositiva y escribe:

P.E.P.A.S. s,a, - Formacion
Haz clic en el recuadro “Haga clic para agregar subtitulos™ y escribe:

Curso de Introduccion al [Return]
POWERPOINT 2007 [Return]
(MULTIMEDIA)

Haz clic en la parte superior del icono Nueva diapesitiva (no en la flechita del icono, que se encuentra en la
parte inferior) del Grupe: Diapositivas de la Cinta de Opciones: Inicio
Aparece una nueva diapositiva (del tipo: Titulo y objetos).
En el nuevo titulo, escribe:
Curso de Multimedia
Haz clic en el Cuadro de Viiieta (cuadro de debajo del titulo, donde aparece una vifieta) y escribe:

Tratamiento de Imagenes [Return]
Tratamiento de Sonido [Return]
Tratamiento de Video [Return]

MULTIMEDIA = Integracion de textos, Imagenes, Sonido y Video
Graba la presentacion con el nombre Power01, en TuCarpeta, es decir:
Botdn de Office
Guardar como
Presentacién de PowerPoint (jla primera!)
Sitiate en TuCarpeta
En “Nombre de archivo”, escribe: Power01

d) Con el Power01 en pantalla y la diapesitiva n° 2 a la vista ...

Clic en la flechita de Nueva diapesitiva del Grupo: Diapesitivas de la Cinta de Opciones: Inicio
Selecciona Titulo y objetos
En el nuevo titulo (3" diapositiva) escribe: IMAGEN
Clic en el icono: Imagenes prediseiiadas (btiscalo por el centro de la diapositiva).
Se abre (a la derecha de la pantalla) un nuevo panel: Panel de Imagenes prediseiiadas.
Escribe en el campo: Buscar del Panel de Imagenes predisefiadas:
ORDENADOR

Selecciona el “ordenador” que quieras y haz mas grande la imagen en la diapositiva.
Utilizando la Barra de Herramientas de Accesos Rapidos, graba la presentacién con el mismo nombre
Power01, es decir:

Clic en el icono del “disquet” en el angulo superior izquierdo de la pantalla.
Cierra el PowerPoint 2007

e) Ejecuta el programa Paint, que tienes en el grupo Accesorios y haz un dibujo aproximadamente igual al siguiente:
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\" Dibujo2 - Paint

Archivo Edicion Ver Imagen Colores Ayuda

o [0 g IEEEEE ENEEE
C Em

Mi Dibujo

— Una vez realizado el dibujo, grabalo (jen TuCarpeta!), con el nombre Dibujo01
— Sal del Paint.

f) Ejecuta de nuevo el PowerPoint:
— Recupera la presentacién Power01, es decir:
Botén de Office

Abrir (no utilices nunca los ficheros que aparecen a la derecha, en el apartado Documentos
recientes).
Sittate en TuCarpeta
Selecciona el Power01
[Abrir]

— Sittate en la dltima diapositiva (tercera)

g) Clic en la flechita de Nueva diapositiva del Grupo: Diapositivas de la Cinta de Opciones: Inicio.
—  Selecciona el tipo de diapositiva: Titulo y objetos.
—  Como titulo escribe:
Imagen creada con el “Paint”

— Clic en el icono: Insertar imagen desde archivo en el Cuadro de Contenido

— Sitaate en TuCarpeta y abre el fichero Dibujo01

— Probablemente alrededor de nuestro dibujo aparece mucho espacio en blanco. Para solucionar el problema, haz

lo siguiente:

* Con el dibujo seleccionado, observa el Menii Contextual: Herramientas de imagen
* Clic en el icono Recortar del Grupo: Tamaiio de la Ficha: Formato del Meni Contextual:
Herramientas de Imagen
* Observa que el aspecto del cursor ha cambiado y el recuadro que rodea la imagen también: si
utilizas en este momento el ratén para cambiar el tamafio de la imagen, en realidad recortaras el
espacio en blanco que rodea la imagen.
Para acabar basta que vuelvas a hacer clic en el icono Recortar

* Mueve y/o cambia el tamafio de la imagen, para que nos quede estético:

Imagen creada con el “Paint”

Mi Dibujo
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h) Crea una nueva diapositiva (sera la niimero 5) del tipo: Titulo y objetos
Con el siguiente contenido:
— Titulo: Una Imagen perdida en el disco duro
— Objeto: Insertar imagen desde archivo
Abre el fichero grafico: 02_Imagenes2 que tienes en TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_06

i) Crea una nueva diapositiva (serd la niimero 6) del tipo: Titulo y objetos
Con el siguiente contenido:
Titulo: Video
Objeto: Insertar clip multimedia
Abre el fichero 04_CasaHogar que tienes en TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_07
A la pregunta: ¢Como desea que empiece la pelicula en la presentacién con diapositivas?
Haz clic en [Automaticamente]
Observa que aparece un nuevo ment contextual: Herramientas de peliculas
Haz clic en el icono Vista previa del Grupo: Reproducir de la Ficha: Opciones del Memi1 Contextual:
Herramientas de peliculas.

—  Graba la presentacién con el mismo nombre Power01 (clic en el icono Guardar de la Barra de
Herramientas de Accesos Rapidos).

j) Crea una nueva diapositiva (sera la n° 7) del tipo Sélo el titulo

— En el titulo, escribe: SONIDO

— Accede a la Ficha: Insertar de la Cinta de Opciones.

— Clic en la flechita del icono Sonido del Grupo: Clip multimedia de la Cinta de Opciones: Insertar

— Selecciona la opcion: Sonido de la Galeria Multimedia
Se acaba de abrir el Panel de Tareas: Imagenes prediseiiadas

— Haz clic en Aplausos
A la pregunta ¢ Cémo desea que empiece el sonido en la presentacion con diapositivas?, haz clic en
[Al hacer clic encima]

— Aumenta el tamafio del altavoz que aparece en el centro de la diapositiva.

— Graba la presentacioén con el mismo nombre: Power01

k) Sittate en la 1° diapositiva de nuestra presentacion Power01.
Vamos a ver “cdmo se ve la presentacion”: haz clic en el icono Presentacion con diapositivas de la Barra de
Herramientas Vista (en el &ngulo inferior-derecho de la pantalla).

— Deberas hacer clic con el ratén o pulsar [SPACE] para pasar de pantalla. Cuando llegues a la diapositiva del
video, deberéas esperar que se ejecute (automdticamente), encambio en la dltima diapositiva deberas hacer clic
en el altavoz para que se “ejecute” el sonido.

— Al acabar la “presentacién”, la pantalla ya nos dice lo que hemos de hacer: “Fin de la presentacién, haga clic
para salir”, y volvemos a la pantalla inicial: Pantalla de Edicion en Vista Normal.
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Ejercicios I

1) Crea una presentacion, que debes grabar en TuCarpeta con el nombre Ejer01, con las siguientes caracteristicas:

— Diapositiva 1:

— Diapositiva 2:
Tipo de diapositiva: Dos
objetos
Accede a Internet para la
imagen. La puedes encontrar en
Wikipedia anis

— Diapositiva 3:

Plantas Medicinales

Anis
Manzanilla
Poleo

ANIS (Pimpinella anisum)

+« Comenta “FontQuer”
que debieron serlos
musulmaneslos que
trajeron de Oriente el anis
ala Peninsulay que en
romance se llama “torna-
maritos”, porquelograba
que los maridos volvieran
con sus esposas
abandonadas, se supone
porgue resolvia el mal
aliento.

MANZANILLA
(Chamaemelum nobile)

Simboliza la constancia

Jethemis robiks
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— Diapositiva 4:

POLEO
(Mentha pulegium)

De la creenciade que el
humo producido al
guemar el poleo mata
las pulgas, le viene su
nombre en latin:
pulegium

— Después de grabar la presentacion (Ejer01), ejecttala.

2) Crea una presentacion nueva, que deberas grabar como Ejer02 en TuCarpeta, con el siguiente contenido (todas las
imagenes las encontrards en Imagenes Predisefiadas):

Partes de un Ordenador

* Unidad Central de Proceso (CPU)
* Monitor

» Teclado

+ Raton

* Unidadesde Disco{A, C, etc)

* Unidadesde CD-ROM, DVD

+ Escaner

CPU

MONITOR

Unidades de Disquete
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Impresora

Escaner

FIN
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I1.- Diseno de Diapositivas

a) Con la presentacién Power01 a la vista, selecciona la Ficha: Diseiio de la Cinta de Opciones.
— Sitda en cursor del ratén encima (no hagas clic) en cada uno de los “temas” del Grupo: Temas.
—  Para verlos todos, haz clic en el Boton: Mas del Grupo: Temas

n con diapositivas Revisar Vista Programador

— T Colores =
gl [ Al Ll A= V(A Cuenie
nee | e |nneeen | [EENR | =5 { = Yol erectos -

Temas

Boton: Mas

— Haz clic en el Disefio: Opulento

— Ejecuta la presentacion para observar como queda nuestra presentacion (clic en el icono Presentacién con
diapositivas de la Barra de Herramientas Vista)

— No nos gusta. No hay problema, considera el disefio: Solsticio

— Ejecuta la presentacion. Ahora nos gusta. Esta claro que el proceso anterior podemos repetirlo tantas veces
como queramos, hasta conseguir el disefio que consideremos mas adecuado para nuestra presentacion.

—  Graba la presentacion resultante con el nombre Power02

b) En lugar de insertar un diseiio entero a toda la presentacién, podemos cambiar sélo los colores. En efecto:

—  “Cierra” la presentacion Power02 (Boton Office — Cerrar).

—  “Abre” la presentacion Power01

— Clic en el icono: Estilos de fondo del Grupo: Fondo de la Cinta de Opciones: Diseiio

— Observa que funciona igual que los Temas del Diseiio, al situar el cursor del ratén en un “estilo de fondo”
aparece en la primera diapositiva (la que tenemos situada en el Panel Diapositiva)
Como no nos gusta ninguno de los colores, haz clic en Formato del fondo... de la ventana: Estilos de fondo
que tenemos abierto.

— Selecciona Relleno con imagen o textura

— Clic en la flechita de Textura

—  Selecciona Marmol blance y [Aplicar a todo]

— Ejecuta la presentacion para “probarla” y grabala como Power03

¢) No es necesario aplicar un “disefio” o “un estilo de fondo” a toda la presentacién, también podemos hacerlo a grupos
de diapositivas e incluso por diapositivas individuales, en efecto:
— “Cierra” la presentacion Power03

— “Abre” la presentacién Power01 (jasegurate que corresponde a TuCarpeta!)
— Selecciona las diapositivas 2, 3y 5, has de hacer lo siguiente:

¢ Clic en la diapositiva 2, en el Panel de Vistas, Ficha: Diapesitivas
* Mantén pulsada la tecla [Ctr]] y haz clic en la diapositiva 3
* Manteniendo pulsada la tecla [Ctrl], haz clic en la diapositiva 5

- A las diapositivas seleccionadas, considera el Disefio: Papel
Es decir:
Cinta de Opciones: Disefio
Grupo Temas
Boton Més
Papel

Observa que el disefio Papel sélo afecta a las diapositivas seleccionadas: 2, 3 y 5.
- Graba la presentacion resultante con el nombre Power04 en TuCarpeta
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d) Con la presentacién Power04 a la vista.
- Selecciona la diapositiva 4y 7
- Cinta de Opciones: Disefio
Grupo: Fondo
Icono: Estilos de fondo
Formato del fondo...
- Clic en “Relleno degradado™
- Clic en la flechita de Colores preestablecidos
- Clic en Bronce
- Angulo: 60°
- [Cerrar]
- Graba la presentacion resultante con el nombre Power05

e) Con la presentacién Power05 a la vista
- Selecciona la primera diapositiva.
- Cinta de Opciones: Disefio
Grupo: Fondo
Icono: Estilos de fondo
Formato del fondo ...
- Ventana: Dar formato a fondo
Releno con imagen o textura
[Imagenes predisefiadas...]
fiestas; Navidad; Papa Noel...
[Aceptar]
[Cerrar]
- Cambia el color del texto que tenemos en la primera diapositiva de la siguiente forma:

¢ Selecciona el texto (no es necesario marcar todo el texto, basta seleccionar el cuadro (es decir, el borde en
lugar de discontinuo, aparecera continuo. Para seleccionar los dos cuadros deberas mantener pulsada la tecla
[Ctrl])
* Cinta de Opciones: Inicio
Grupo: Fuente
Flechita del icono: Color de fuente
clic en naranja
- Ejecuta la presentacion.
- Graba la presentacion resultante con el nombre Power06 en TuCarpeta

f) Vamos a ver si ha quedado claro:
- Cierra la presentaciéon Power06 y abre la presentacion Power01
- Como vamos a considerar diferentes grupos de diapositivas vamos a trabajar con otra “vista”. La vista en que
hemos trabajado hasta ahora se llama Vista Normal.
- Vamos a trabajar en Vista Clasificador de Diapositivas, haz lo siguiente:
clic en el icono Clasificador de diapositivas de la Barra de Herramientas Vista
- Vemos todas las diapositivas pero nos gustaria verlas mejor. Hz tres veces clic en el signo mas del extremo
inferior derecho de la pantalla: pasaremos a un zoom del 90%
- Consigue lo siguiente:
* Disefio: Mirador, para las diapositivas 1, 6 y 7
* Disefio: Fundicion, para las diapositivas 2 y 4.
* Diseflo: Origen, para el resto de diapositivas
* Fondo: Verde Claro, para las diapositivas 1y 3
* Fondo con textura Bolsa de Papel, para las diapositivas 4, 5,6y 7.
- Vuelve a “Vista Normal” (clic en el icono correspondiente de la Barra de Herramientas Vistas o mas rapido
haz un doble clic en la primera diapositiva)
- Ejecuta la presentacion y grabala con el nombre Power07

g) Para conseguir una “presentacion atractiva”, no es suficiente con un “disefio predefinido”, o una combinacion de
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colores estética, sino que también interviene las posibles ANIMACIONES de los diferentes objetos de la presentacion:
- Cierra la Power07 y “abre” la Power02
- Selecciona el cuadro “P.E.P.A.S. s,a, - Formacién” correspondiente a la primera diapositiva.
- Cinta de Opciones: Animaciones
Grupo: Animaciones
Personalizar animacion
Se acaba de abrir a la derecha de la pantalla, el Panel de Animaciones
- [Agregar efecto]
Entrada
2. Cuadros bicolores.
- Selecciona el 2° cuadro de la diapositiva (Curso de Introduccién ...)
- [Agregar efecto]
Enfasis
4. Cambiar tamafio de fuente
- Observa que aparecen numeritos, que indican las animaciones que tenemos en la diapositiva y su orden.
- Sitdate en la 2* diapositiva y selecciona el 2° cuadro
- [Agregar efecto]
Enfasis
Mas efectos...
Llamativo: Explosién
[Aceptar]
- Sittate en la 1° diapositiva y ejecuta la presentacion (la forma mas rapida es pulsar [F5]).
- Deberas ir pulsando el rat6n o pulsar [Space] para que se ejecute cada una de las animaciones.
- Desde la Vista Normal y con el primer cuadro seleccionado, observa que en el Panel de Animaciones, en el
campo “Inicio”aparece Al hacer clic. Es decir, por defecto, esta animacién se ejecutara después de hacer clic
con el ratén.
Como no nos gusta, haz clic en la flechita del campo y selecciona “Con la anterior”, es decir que se ejecutara
con la anterior accion, en nuestro caso al iniciarse la presentacion porque se trata del primer objeto de la
primera diapositiva.
- Selecciona el segundo cuadro de la 1° diapositiva y en el campo Inicio, selecciona Con la anterior
- Haz clic en [Reproducir] del Panel de Animaciones
- Sitdate en la 2* diapositiva y selecciona el 2° cuadro
- En el campo inicio selecciona la opcién Con la anterior
- En el Campo Color: Color Verde y Verlocidad: Muy lento
- Sitdate en la primera diapositiva y [F5]
- Graba la presentacién en TuCarpeta como Power08

h) Con la presentaciéon Power08 a la vista, crea las siguientes animaciones:
- Diapositiva 3
* Titulo
Animacion:
Salir
4. Persianas
* Imagen
Animacion:
Trayectoria de la animacién
Maés trayectorias de la animacion...
Espiral hacia la derecha
- Diapositiva 4
* Titulo
Animacién:
Entrada
Maés efectos...
Rebote
* Imagen
Animacién:
Enfasis
Explosion
- Diapositiva 5
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* Titulo
Animacion:
Salir
Mas efectos...
Girar
* Imagen
Animacién:

Trayectoria de la animacién
Maés trayectorias de la animacion
Muelle
- Diapositiva 6
* Titulo
Animacion:
Entrada
Rombo
Campo Inicio: Con la anterior
- Diapositiva 7: escoge las animaciones que quieras,
- Sitdate en la 1* diapositiva y [F5]
- Cambia lo que no te guste y graba la presentacion resultante con el nombre Power09 en TuCarpeta

i) Una cosa son las animaciones de los diferentes objetos de una presentacién y otra cosa son las Transiciones entre
diapositivas.
- Cierra la Power09 y abre la Power05
- Cinta de Opciones: Animaciones
Grupo: Transicién a esta diapositiva
Botén: Mas
Rayas y barras
Cuadros bicolores hacia abajo
- Cinta de Opciones: Animaciones
Grupo: Transicién a esta diapositiva
Velocidad de transicién: Lento
Aplicar a todo
- Observa el Panel de Vistas (ficha diapositivas). Debajo del “1” de la primera diapositiva aparece el icono
“animacion”. Nos esta diciendo que en la diapositiva n° 1, hay alguna animacién o transicion.
- Cinta de Opciones: Animaciones
Grupo: Transicion a esta diapositiva
Aplicar a todo
Observa en el Panel de Vistas (ficha diapositivas), como todas las diapositivas tienen el icono Animacién
- Clic en Clasificador de diapositivas de la Barra de Herramientas Vista
Desde esta “vista” visualizamos mejor el icono Animacion en todas las diapositivas.
- Queremos cambiar de lugar la diapositiva 3, para ponerla al final: basta que arrastres la diapositiva 3 a la
derecha de la diapositiva 7.
- Vuelve a “Vista Normal”, haciendo clic en Normal de la Barra de Herramientas Vista
- Queremos colocar la diapositiva 4 después de la primera: basta que arrastres la diapositiva 4 debajo de la
diapositiva 1 en el Panel de Vistas (ficha diapositiva)
- Ejecuta la presentacion ([F5])
- Grabala como Power10 en TuCarpeta

j) Cierra el Power10 y abre la presentacion Power02
- Seleciona las diapositivas 1y 3y
* Clic en la Transicion:
Barrido: Revelar hacia abajo
* Sonido de Transicién: Succién
- Selecciona las diapositivas 2 y 4 y
* Clic en la Transicion:
Atenuaciones y disoluciones: Disolver
* Velocidad de transicion: Medio
- Selecciona el resto de diapositivas, es decir, las diapositivas 5,6y 7 y
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* Clic en la Transicion:
Barridos: Dar vueltas
Velocidad de transicién: Lento
- Ejecuta la presentacién
- Grébala como Power11, en TuCarpeta

k) Cierra la Power11 y abre la presentacién Power07
- Clic en la transicién: Aleatorio: Transicién al azar
- Clic en Aplicar a todo y Velocidad de transicion: Medio
- Selecciona las diapositivas 2y 5y
* Clic en la Transicion: Sin transicion
* Si todo va bien, habréa desaparecido el icono Animacién, sélo en las diapositivas 2 y 5
- Ejecuta la presentacién y grabala como Powerl12 en TuCarpeta

1) Vamos a “automatizar” la presentacion ...

- “Cierra” la presentacién Power12 y “abre” la Power03

- Selecciona las diapositivas 1 y 3y
* Clic en la transicién: Barridos, Cuiia
* Velocidad de transicion: Medio
* Desactiva la opcion: Al hacer clic con el mouse
* Activa la opcién: Automaticamente después de 00:05
* Vista: Clasificador de Diapositivas
Observa que en las diapositivas 1 y 3 aparece el tiempo de transicion debajo a la izquierda de cada
miniatura.

- Selecciona las diapositivas 2 y 4 y
* Clic en la transicién: la que quieras.
* Velocidad de transicién: Lento
* Sonido de transicién: Martillo
* Desactiva “Al hacer clic con el mouse”
* Automaticamente después de 00:10

- Ejecuta la presentacion

- Grabala como Power13

m) Nos gustaria “calcular mejor el tiempo de transicién” entre una diapositiva y otra...
- Cierra la presentacion Power13 y abre la Power05
- Cinta de Opciones: Presentacion con diapositivas
Grupo: Configurar
Clic en Ensayar intervalos
- En estos momentos se ejecutara la presentacion. jAtencion!, cuando quieras cambiar de diapositiva has de
hacer clic en la flecha de la nueva barra de iconos (boton Siguiente), que aparece en el angulo superior
izquierdo de la pantalla.
- Al final de la presentacién, aparece el tiempo total que nos ocupa y nos pide si queremos grabar los intervalos
de tiempo. Haz clic en [Si] o repitelo de nuevo (se puede hacer tantas veces como queramos).
- Observa que al acabar quedamos situados en la Vista: Clasificador de diapositivas y el intervalo de tiempo
aparece en el extremo inferior izquierdo de cada diapositiva.
- Ejecuta la presentacion ([F5]) para probarla.
- Graba la presentacién como Power14
- Para acabar nos gustaria que la “pelicula” se ejecutase indefinidamente...
Haz lo siguiente:
Cinta de Opciones: Presentacion con diapositivas
Grupo: Configurar
Clic en Configuracion la presentaciéon con diapositivas
Activa Repetir el ciclo hasta presionar “Esc”
[Aceptar]
- Prueba de nuevo la presentacion. Y al final grabala con el mismo nombre Power14
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Ejercicios 11

1) Recupera el Ejer01
- Inserta en las diapositivas 1 y 3 el disefio: Metro
- Inserta en las diapositivas 2 y 4 el disefio: Equidad
- Inserta en la diapositiva 1, un fondo granate
- Inserta en la diapositiva 3, un fondo de textura Marmol verde
- Inserta a la imagen de la diapositiva 2, una animacién de Entrada: Zoom desvanecido de Inicio: Con la
anterior
- Inserta al titulo de la diapositiva 3, una animacién de Enfasis: Aumentar y hundir de Inicio: Con la
anterior
- Inserta a la imagen de la diapositiva 4, una animacién de Trayectoria de la animacion: Muelle de Inicio:
Con la anterior
- Diapositivas 1y 2, inserta la Transicién: Rueda en sentido de agujas del reloj, 3 radios con Sonido:
Campana y Velocidad de Transicion: Lento
- Diapositivas 3 y 4, inserta la Transicién: Disolver y Velocidad: Medio
- “Ensaya los intervalos de tiempo” en toda la presentacion, para que se pueda ver y “leer” bien.
- Configura la presentacion para que “Se repita el ciclo hasta presionar Esc”
- Ejecuta la presentacién para probarla y grabala como Ejer03

2) Recupera el Ejer02

En este ejercicio se trata de que sigas con la presentacion Ejer02 el proceso basico en cualquier presentacién no
interactiva (ya veremos lo que es una presentacion interactiva):

a) Introducir el contenido (ya lo tenemos hecho en el Ejer02)

b) Decidir uno o varios “disefios” y/o “fondes” para la presentacion, a tu gusto.

c) Insertar o no a los diferentes objetos animaciones, a tu gusto

d) Insertar o no a las diferentes diapositivas transiciones, a tu gusto

e) Si la presentacién ha de ser automatica: Ensayar los intervalos de tiempo

Cuando hayas acabado graba la presentacion resultante con el nombre Ejer04
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III.- Objetos de Disefo

a) Borra la pantalla si tienes en memoria una presentacién (Botén de Office — Cerrar).

b) Haz una nueva presentacién, es decir:
Botoén de Office
Nuevo
Presentacion en blanco
Crear

c) Cinta de Opciones: Inicio
Grupo: Diapositivas
Disefio
Sélo el titulo
- Haz clic en el cuadro Haga clic para agregar titulo
- Escribe:
P.E.P.A.S. s,a,
- Clic en cualquier lugar fuera del cuadro

d) Vamos a afiadir a esta 1? diapositiva un “titulo guapo”, utilizando el WordArt ...
- Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Texto
Clic en WordArt
- Haz clic en el estilo 4° de la 3° fila (Relleno degradado — Enfasis 1). Observa que se abre el Menti
contextual: Herramientas de dibujo en su ficha: Formato
- Escribe:
FORMACION
- Mueve el WordArt de forma que quede centrado y estético en la diapositiva.
- Ment Contextual: Herramientas de dibujo
Ficha: Formato
Grupo: Estilos de WordArt
Clic en Efectos de texto
Transformar
Cheurén hacia abajo
- Haz més grande el WordArt
- Aumenta la “concavidad” arrastrando el rombo que aparece en un borde del WordArt
- Ment contextual: Herramientas de dibujo
Ficha: Formato
Grupo: Estilos de forma
Clic en Ejectos de formas
Sombra
Interior centro
- Contorno de forma
Amarillo
- Boton Maés, del grupo Estilos de forma
Efecto sutil — Enfasis 6
- Efectos de formas
Rotacién 3D
Perspectiva de contraste izquierda
- Graba la presentacién con el nombre Power16 en TuCarpeta

e) Inserta una nueva diapositiva “En blanco”. Es decir:
- Cinta de Opciones: Inicio
Grupo: Diapositivas
Flechita de Nueva diapositiva
En blanco
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- Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Texto
WordArt
Relleno degradado — Enfasis 6, Sombra Interior
- Escribe:
CURSOS [Return]
DE [Return]
INFORMATICA
- Menu Contextual: Herramientas de dibujo
Ficha: Formato
Grupo: Estilos de WordArt
Efectos de texto
Transformar
Boton
- Contintia modificando el WordArt, a tu gusto. Recuerda que puedes cambiar su “concavidad” con el rombo.
- Si te encuentras con un aspecto no deseado, siempre puedes pulsar Deshacer de la Barra de Herramientas
de Accesos Rapidos

f) Inserta una nueva diapositiva “En blanco” y
- Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Texto
Cuadro de Texto
- Marca un recuadro en la diapositiva y escribe:
INFORMATICA
- Menu Contextual: Herramientas de dibujo
Ficha: Formato
Grupo: Organizar
Girar
Girar 90° a la izquierda
- Cinta de Opciones: Inicio
Grupo: Fuente
Fuente: Arial Black
Tamafio de Fuente: 60
Sittia el cuadro de texto en el lado izquierdo de la diapositiva.
- Cambia el color de fuente a rojo (puedes hacerlo desde la Cinta de Opciones: Inicio o desde el Ment
Contextual: Herramientas de dibujo)
- Cambia el relleno del cuadro a verde claro (puedes hacerlo desde la Cinta de Opciones: Inicio o desde el
Menu Contextual: Herramientas de dibujo).
- Continuando en la diapositiva 3, vamos a insertar otra forma (podemos hacerlo desde la Cinta de Opciones:
Insertar o si tenemos seleccionado el cuadro de texto anterior, desde el Menii Contextual: Herramientas de
dibujo).
Hazlo de la siguiente manera:
- Desmarca el cuadro de texto, INFORMATICA (desaparece el Menii Contextual: Herramientas de
dibujo)
- Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Tlustraciones
Formas
Llamadas
Llamada de nube (la 4* forma)
- “Marca” un recuadro en la parte superior de la diapositiva
- Escribe: WORD
- Cambia el formato de la “nube” a tu gusto (Mend contextual: Herramientas de dibujo). Para cambiar el
tamaiio de fuente debes situarte en la Cinta de Opciones: Inicio y debes tener seleccionado el texto o mejor
selecciona el cuadro de la autoforma por su borde. Recuerda que puedes cambiar la “estructura de la nube” a
través del rombo.
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- Coloca en la diapositiva, tres llamadas mas de contenido y formato parecido a la siguiente ilustracion:

E“

POWERPOINT

INFORMATIC
L

- Graba la presentacién con el mismo nombre Power16

g) Continuando con la presentacién Power16. Inserta una nueva diapositiva en blanco (sera la cuarta).
- En la nueva diapositiva, inserta un WordArt aproximadamente igual al siguiente:

WORD>

- Nos gustaria incluir en la diapositiva, debajo del titulo WORD), una “captura de pantalla”, que mostrara el
tratamiento de textos Word en accién. Veamos ...
* Graba la presentacion con el mismo nombre Power16
* Ejecuta el Word sin salir del PowerPoint
* Desde el Word, abre el documento 03_Convertir que tienes en TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_02
* Pulsa la tecla [ImprPant] y cierra el Word
* Con la diapositiva 4 de la presentacién Power16 a la vista, haz clic en Pegar de la Cinta de
Opciones: Inicio
* Haz la captura de la pantalla mas pequefia y recorta un trozo para que se vea que se trata del Word:
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h) Crea una nueva diapositiva en blanco, y consigue un contenido del mismo tipo que el anterior, pero en lugar del
Word, que sea del Excel (puedes abrir la hoja de calculo 02_Costes que tienes en TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo05):

Inicio | Insertar Disefio de pagina Formutas Datos Revisar Vista Pro

|| e
_‘3 * Calibri S - AN | o3| | S Austartedo General -
1 | :
L 4 N & 8 -|H-|d- A~ E ¥ B iE{F 55 combinarycentrar - || |[E5 - 9% 000/ %§ :o:‘:
||Pertapap... = Fuente e} Alineacion = Numero il
| A21 v 5|
A B c D E F G H
1 Costes semanales de |a desorganizacién
Tiempo
desperdiciado  Coste
2 {minutos]  medio
3 Localizar documentos 120 20,00 €
4 Problemas de gestién de tiempo 240 160,00 €
5 Localizar correos electrénicos 60 40,00 €
& Localizar informacién de referencia 180 120,00 €
7 TOTAL 400,00 €
8
9

5

i) Crea una nueva diapositiva y repite el apartado anterior pero para el PowerPoint:

~owERPOIN

N

j) Crea una nueva diapositiva y repite el apartado anterior pero para el Access (el fichero correspondientes lo tienes en
TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_12):

Alumnos : Base de datos (A

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
Gy Ejecutar macra /=) 5 Hoja de propiedades . Documentador de base de datos j
. Crear mendl contestual a partis de macro :

7 Dependencias del objeto 5 Analizar rendimiento
Relaclones . 5

L
ar ensajes 2 Analizar tabla Serve\

Analizar A

(iﬂ Lista de alumnos

Muevo alumno  Recopilar datos por correo electrénico  Agregar desde Qutlook  Enviar fista por comreo electrénico  Informes

ID_-| Nombre -| Apellidos - |Direccionde comreo electron - |Teléfono del trabaje - | Organizacion -
| # | Nuevo)
Total 0
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k) Crea una nueva diapositiva en blanco
- Escribe en la parte superior de la diapositiva un WordArt de contenido: Elementos de Dibujo

Vamos a dibujar un poco, utilizando los elementos de dibujo que ya posee el PowerPoint, elementos de la Cinta
de Opciones: Insertar, icono Formas. Y que son comunes al resto de programas del Microsoft Office.
Antes de todo veamos un par de utilidades de dibujo ...

- Haz lo siguiente:
Cinta de Opciones: Vista
Grupo: Mostrar u ocultar
Activa la opcién Regla
Observa la “regla” que acaba de aparecer en la parte superior de la diapositiva y la regla de la parte izquierda
de la diapositiva ( si han desaparecido, quiere decir que ya tenias las “reglas” visibles, ya que esta opcién es un
conmutador: Mostrar u ocultar)

- Observemos como funciona:
Sitta el raton en el punto (-4, 2): Basta que muevas el ratén de forma que en la parte superior sefiales el -4 (4 a
la izquierda del 0) y en la izquierda el 2 (2 por encima del 0).

- Veamos otra utilidad de dibujo:
Cinta de Opciones: Vista
Grupo: Mostrar u ocultar
Activa (si no lo estd) la opcion Lineas de la cuadricula
Si ejecutas la presentacion, observaras que la cuadricula no aparece. Es decir, es simplemente una ayuda al
dibujo.

Vamos a dibujar:
- Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Ilustraciones
Formas
Lineas: Linea

- Sittate en el punto (0, 0), pulsa el botén izquierdo del ratén, y sin dejar de pulsarlo, sitdate en el punto (8, -6)
(regla superior = 8 a la derecha y regla izquierda = 6 hacia abajo)
- Dibuja otra linea que vaya de (10, 4) a (-2, -8), es decir:
* Haz clic de nuevo en la forma: Linea
* Mantén pulsado el botén izquierdo del ratén desde el punto (10, 4) al (-2, -8):

- Queremos mover la primera linea:
* En primer lugar debes seleccionarla, para ello has de hacer lo siguiente: sitda el cursor del ratén
sobre la primera linea y en el momento en que el cursor del ratén se transforme en una cruz con 4
flechas, haz clic. Sabremos que la linea esté seleccionada si aparecen dos pequefios circulos en sus
extremos.
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* Con la 1° linea seleccionada y manteniendo pulsado el botén izquierdo del ratén “arrastra” la linea
hacia arriba, de manera que los extremos, coincidan aproximadamente con los puntos (0, 4) y (8, -2):

- Queremos la 1° linea més gruesa ...
* Selecciona la 1° linea (la que acabas de mover)
* Menu Contextual: Herramientas de dibujo
Ficha: Formato
Grupo: Estilos de forma
Contorno de forma
Grosor: 3 pto
- Queremos la 2° linea punteada ...
* Selecciona la 2° linea
* Ment Contextual: Herramientas de Dibujo
Ficha: Formato
Grupo: Estilos de forma
Contorno de forma
Guiones: Guion

1) Vamos a dibujar una flecha ...
- Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Ilustraciones
Formas
Lineas: Flecha
- Sitda el cursor del ratén en el punto (-10 , -6) y manteniendo el bot6n izquierdo pulsado sitdate en el punto
(8.2
- Con la flecha que acabamos de dibujar seleccionada ...
* Herramientas de dibujo: Contorno de forma
Grosor: 3 pto
* Herramientas de dibujo: Contorno de forma
Color: Rojo
* Herramientas de dibujo: Contorno de forma
Flechas: Estilo de flecha 5

m) Vamos a “dibujar rectangulos” ...
- Insertar Formas
Rectangulos: Rectangulo
- Sitda el cursor del ratén en, aproximadamente el punto (-10 , 4) y sin dejar de pulsar el botén izquierdo del
ratén sittate en el punto (0, 0)
- Con el rectangulo que acabamos de crear seleccionado ...
* Herramientas de dibujo: Relleno de forma
Textura = Gotas de agua
* Herramientas de dibujo: Contorno de forma
Color = Rojo
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- Vamos a hacer otro rectangulo, pero queremos que sea un cuadrado ...

* Insertar Formas
Rectangulo

* Sitda el raton en el punto (4, -4) y manteniendo pulsada una de las dos teclas de maytsculas (no
confundas con la tecla de bloquear las maytsculas). Pulsa el botén izquierdo del ratén y sin dejar de
pulsarlo, sitiiate aproximadamente en el punto (8 , -8). En estos momentos ya puedes dejar de pulsar el
botén izquierdo del raton y deja de pulsar la tecla de mayusculas.
* Cambia el color del cuadrado a verde claro

n) Vamos a dibujar elipses ...

- Insertar Formas
Formas bésicas: Elipse

- Sitdate en, aproximadamente el punto (-6 , 2) y manteniendo pulsado el botén izquierdo del ratén, sittiate en

(3 s '2)

- Con la elipse que acabamos de crear seleccionada, escribe: HOLA, QUE TAL

- Vamos a dibujar un circulo ...
* Insertar Formas: Elipse
* Sitda el cursor del raton en, aproximadamente el punto (-8 , 1). Mantén pulsada una de las teclas de
mayusculas y pulsa el bot6n izquierdo del ratén y sin dejar de pulsarlo, sitiiate en el punto (0, -6).
Para que sea un circulo perfecto debes dejar de pulsar, primero el botén izquierdo del ratén y después
la tecla de mayusculas.
* “Pinta” el circulo de color verde.

- Graba la presentacién con el mismo nombre Power16

0) Observa los diferentes elementos que tenemos en la diapositiva n°® 8 ...
- Me gustaria que la flecha roja, no quedara parcialmente tapada por el circulo y la elipse. Haz lo siguiente:
* Selecciona la flecha roja
* Herramientas de dibujo: Traer al frente
- El circulo me tapa parcialmente a la elipse, me gustaria pasarla delante, pero respetando la posicion de la
flecha roja, delante de todo.
* Selecciona el circulo
* Herramientas de dibujo: Enviar al fondo
- Me interesa cambiar el tamafio del rectangulo, elipse y circulo ...
* En primer lugar vamos a hacer espacio: crea una nueva diapositiva (sera la nimero 9) de tipo: “En
blanco”
* Sitdate en la diapositiva n° 8 y selecciona el rectdngulo
* Para seleccionar ademas el circulo, basta que, mantengas pulsada una de las dos teclas de
mayusculas y haz clic en el circulo.
* Por ultimo, continuamos presionando una de las teclas de mayusculas y hacemos clic en la elipse.

En estos momentos, si todo funciona correctamente tenemos los tres elementos seleccionados (observa que
aparece un nuevo menu contextual: Herramientas de Imagen):
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* Herramientas de dibujo: Agrupar
Agrupar

Para ver lo que ha sucedido ...

- Cinta de Opciones: Inicio
Grupo: Portapapeles
Copiar
- Sitiate en la diapositivan® 9y
- Cinta de Opciones: Inicio
Grupo: Portapapeles
Pegar
- Utilizando los circulitos de seleccion, de lo que acabamos de copiar en la diapositiva n° 9, cambia el tamafio,
deformalo y giralo si quieres. Esta claro que se trata de un tnico elemento (objeto) de dibujo, en lugar de los
tres que teniamos antes de “agrupar”.
- Si necesitamos trabajar en el “detalle” de la imagen agrupada, siempre podemos “desagrupar”.
En efecto, con el objeto de la diapositiva n° 9 seleccionado ...
* Herramientas de dibujo: Agrupar
Desagrupar
* Mueve y cambia el tamafio de cada elemento (jahora tenemos tres!).

p) Vamos a trabajar con otros elementos de dibujo ...
- Inserta una nueva diapositiva (sera la n° 10) de tipo: “En blanco”
- Debes conseguir el siguiente dibujo aproximado (sigue las indicaciones que te doy a continuacion de la
ilustracion):

N PR N N A R R = N P RN T N R N RN P = PN |

Debes hacer lo siguiente:
- Cinta de Opciones: Insertar

Grupo: Ilustraciones

Formas
Lineas: A mano alzada

- Observa que el cursor del ratén a cambiado de aspecto: un 1apiz
- Utiliza el “lapiz” para dibujar el sombrero de nuestro conejito
- Accede otra vez a la opcion: Lineas: A mano alzada, para dibujar otra parte del dibujo
- Deberas acceder varias veces a la opcion anterior para acabar el dibujo.
- Transforma todos los elementos del dibujo anterior en uno sélo, de la siguiente forma:
- “Marca” utilizando el ratén, un recuadro que abarque todo el dibujo, es decir, todos los elementos del dibujo
deben quedar seleccionados.
- Herramientas de Dibujo: Agrupar

Agrupar
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- Consigue en la diapositiva n° 10, el siguiente dibujito (sigue las indicaciones que te doy a continuacion):

* Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Ilustraciones
Formas:
Formas basicas
Sefial de prohibido

- Consigue al lado del conejito, el siguiente dibujo:

“ “ - + “ “ - + “ “

- A ver si consigues el siguiente dibujo a la derecha de “Prohibido Fumar” (te doy alguna pista después de la
ilustracién):

* Una vez dibujada la estrella (estrella de 5 puntas)

* Herramientas de dibujo: Relleno de forma, para textura = Granito

* Herramientas de dibujo: Efectos de formas, para el efecto 3D (Preestablecer)
- Graba la presentacién con el mismo nombre Power16

q) Consigue en la diapositiva n° 10, lo siguiente (inserta en la forma, la imagen que quieras de TuCarpeta\Ejemplos\
Capitulo06
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r) Consigue en la diapositiva n° 10, lo siguiente (inserta en la forma la imagen que quieras, de TuCarpeta\Ejemplos\
Capitulo06):

- Graba la presentacién con el mismo nombre Power16

s) Veamos algunas de las funciones que posee el PowerPoint para manipular textos ...
- Inserta una nueva diapositiva en nuestra presentacion Power16, sera la numero 11, de tipo “En blanco”
- Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Texto
Cuadro de texto
- “Marca” un recuadro en la parte superior de la diapositiva, que abarque practicamente toda su anchura.
- Escribe el texto siguiente (jAtencion!: al llegar al final de la linea no pulses la tecla [Return], solo has de
pulsar [Return] al acabar un parrafo o para introducir una linea en blanco):

9";//////////}/////////ﬁ////////A/P//////////}//////////}/////////A{r/////////}//////////}/////////ﬁ////////ﬂ?//////////}//////////2‘9
Z CAPITULD X|

Contd cuatro piedras hacia ariba a partir de 1a musca y empujd. La puerta se
deslizd unos diez centimetros hacia dentro en la oscuridad,

En el espantoso silencio del coredor, Dennis escucho un tenue sonido
repigueteante, comao si fuese producido por un ratin de piedra. A cabo de unos
instantes, el muchacho se dio cuenta de gue el sonido provenia del castafieteo de
SU5 propios dientes.

Oh, pap4, estoy asustado, gimid, v IUego siguid al rey Thomas entre tinieblas .

Sradinndeeivwesdoninnhaerinads

Los ojos del Dragan (Stephen King)|
////////////////////////////////////////f//////////5//////////////./O”/////////////////////////////////////////////////A’//////////f/////d

“ “ @ “ “ @ “ “ “ @ “

5 PRI ORI

“

@
@

- - - S S - - - - - S S - - - - - S S - - S S
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- En nuestro texto tenemos:
* Un titulo: CAPITULO XI
* Tres parrafos:
Cont6 cuatro ...
En el espantoso ...
Oh, papa estoy ...
* Un pie: Los Ojos del Dragon ...

Observa también que el texto esta justificado sélo a la izquierda (esta “recto” s6lo por la izquierda).

- Selecciona el titulo del texto: CAPITULO XI y céntralo (busca la opcién en la Cinta de Opciones: Inicio)

- El titulo anterior ponlo en Negrita

- El pie del texto (Los Ojos del ...) ponlo en subrayado, cursiva y justificado a la derecha.

- Inserta una nueva diapositiva (sera la niumero 12), En blance y consigue lo siguiente (son tres cuadros de

texto: uno para el titulo y los otros dos para cada columna de texto y una linea):

Zeus (Jipiter) hace el amor a METIS {La
Prudencia) v la deja embarazada. Zeus
consulta “El Oraculo de Gaia”, que
sentencia: “Es una nifia, pero el proximo
SBra un nifio que destronara a su padre

Zeus se traga a METIS con la nifia no
nhacida. Poco después le viene un
terrible dolor de cabeza. Vulcano golpea
el craneo de su padre con una hacha de
oro. De la herida surge: ATEHEA
(MINERVA), una diosa bellisima con
coraza, yelmo de oro, escudo y lanza.

Atenea (Minerva):
*Diosa de la Sabiduria

=Diosa guerrera que defiende la paz (a
diferencia de Ares, dios de la guerra)

sInventa el “timan”, “la flauta”, “el
bordado™ y *la alfareria™.

*Diosa de la Castidad.

ATENEA (MINERVA)

PALAS ihijo de Gea) pretende violar a
ATENEA, ésta lo mata y se hace una
coraza invencible con la piel de Palas
(coraza de la castidad). Por esta razon se
le llama PALAS ATENEA.

El mayor templo de la Antigliedad
dedicado a ATENEA es el PARTENON de
Atenas (PARTHENOS = virgen), por esta
razdn se le llama también: ATENEA
PARTHENOS.

En Roma se le llamd Minerva, diosa de la
victoria y protectora de politic os, poetas,
médicos ¥y maestros. Durante las fiestas
de MINERVA {QUINCUATRIAS), los
estudiantes hacian regalos a sus
maestros y las escuelas permanecian
cerradas.

- Inserta una nueva diapositiva (sera la nimero 13), en blanco y consigue:

El Ojo de Horus

salut: EL OJO DE HORUS

Cada vez que escribimos Ia letra R, estamos
invocando a un antiguo amuieto preservador de la

En Espaiia el médico encaheza sus recetas con

las letras “Dp."”, de “despachese”, dirigidas al

farmacéutico, pero en muchos paises el medico

escribe una “R” en sureceta, que es lainicial de

“Recipe”, verbo latino de numerosos i
sighificados. El Qjo de

En la Antigiiedad el médico invocaba por medio HORUS
de este signo a HORUS, el dios de cabeza de
halcin de los egipcios

Los médicos del Antiguo Egipto estaban
obligados a “marcar” sus recetas con el “Ojo de
Horus”. Esta practica fue recogida por Galeno
(hace 1800 afios), que introdujo el simholo ocular
en la medicina romana y en eltranscurso del
tiempo este simbolo se transformd en la “R”
latina.
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- Graba la presentacion con el mismo nombre Power16

u) Inserta una nueva diapositiva en blanco (sera la nimero 14), con el siguiente contenido (sigue las indicaciones que _

te doy a continuacion de la ilustracion):

DIRECCION
GENERAL
' ; +
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
COMPRAS COMERCIAL ADMVYO. FINANCIERO
| I PERSONAL
CONTABILIDAD
PrRoveEDORES || || vENTAs |f |[ conTROL FACTURACION
FISCAL
FINANCIACION

MARKETING

¥

TRAM. ADUANAS

RELACION CON
IMPORTACION / DISTRIBUCION

1°) Escribe en primer lugar el contenido de cada cuadro de texto, sin preocuparte de su formato.
2°) Selecciona todos los cuadros de texto
3°) Negrita, Centrar
4°) Herramientas de dibujo
Relleno de forma: Amarillo
Contorno de forma: Guiones - Mas Lineas - Doble
5°) Para hacer las “conexiones”: Formas: Lineas - Conectores

- Graba la
presentacién con el
mismo nombre
Power16

v) Inserta una nueva
diapositiva (serd la
nimero 15), en
blance y consigue
aproximadamente lo
siguiente:

- Graba la
presentacién con el
mismo nombre
Power16

Reinado de los Titanes: CRONOS (SATURNO)

CRONOS (SATURNO) corta los genitales de Urano coh una guadafia,
simbolo de la muerte (pero Urano no muere, ya que es inmortal). La sangre
de Urano cae sobre Gaia (La Tierra), y la fecunda, dando lugar a las
ERINIAS (las Furias), los GIGANTES ¥ las MELIADAS (Ninfas de los
bosques). El semen de los genitales de Urano cae al mar y forma una

blanca espuma de |a que hace AFRODITA (VENUS)

Crohos (El Tiempo) derroca a su padre URANO (El Cielo)

!

Sangre de Urano

GAIA (La Tierra)

+

Furas)

ERINIAS (Las

GIGANTES

¥
Semen de URANO
+
El Mar
+
MELIAD AS ¥
(Ninfas de los AFRODITA
bosques) (Venus)
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Ejercicios II1

1) Crea una nueva presentacion que deberas grabar como Ejer05 con el siguiente contenido aproximado:
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2) Crea una nueva presentacién que deberas grabar como Ejer06, de contenido aproximado:

il

GAIA (La Tierra) y URANO (El Cielo)

Al principio sélo habia el CAOS (Espacio Abierto). El CAOS,
sinénimo de “Abismo”, sélo estaba habitado por EROS (Amor
Universal), entidad espiritual y por tanto intangible.

Del CAQOS (Espacio) surge la “Realidad Sdélida”, GAIA o GEA (Tierra
o Tellus). Debajo de la Tierra se constituyd el EREBO (Crepusculo),
que es “La morada de las Sombras”.

Gea (La Tierra) esta sola y para no seguir estandolo, crea un ser
semejante a ella misma, pero de entidad masculina y capaz de
“eubrirla” por entero: crea a URANO (El Cielo, Caelus).

Cielo (Urano)

/-:"In
LLa morada de las sombras

(El Erebo) _
Una parte del EREBO es el Tartaro (Infi2armo)
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GEA (La Tierra) y URANO (El Cielo) tienen muchos hijos:
* Los Titanes (6 titanes y 6 titanias)
* Los Ciclopes (monstruos de 1 ojo)

* Los Hecatonquiros (gigantes de 50 cabezas y 100 brazos)

TITANES TITANIAS

CEO TEMIS (La Justicia)

CRiO MNEMOSINE(La Meméria)
YAPETO(padre de Atlas y Prometeo) REA (CIBELES)

HIPERION FEBE

CRONOS (SATURNO) Tia

OCEANO TETIS (alma femenina del mar)

Hechos de los Titanes

[HiPERION | [ FEBE | | oceano || TtETIS |
HELIOS (SOL) 3000 hijos
STEUSA[UAE), (todos los rios del mundo)
HEOS (AURORA)

URANO (EI Cielo) encierra a sus hijos (titanes,
ciclopes y hecatonquiros) en el TARTARO
(Infierno), la regién mas tenebrosa del EREBO.

El'titan CRONOS (Saturno) se rebelara contra
su padre

CRONOS (Saturne)

El titan CRONOS (Saturno), instigado por su madre
GEA, destrona a su padre URANO (Cielo) y libera a sus
hermanos los titanes del Tartaro, pero mantiene en él a
sus otros hermanos: los ciclopes y los hecaténquiros.
GAIA (La Tierra) pronostica a su hijo CRONOS (el
Tiempo), el mismo fin que ha dado a su padre URANO.

CRONOS (Saturno) corta los genitales de Urano con una
guadanfna, simbolo de la muerte (aunque Urano no puede
morir, ya que es inmortal). La sangre de Urano cae
sobre GAIA, y la fecunda, dando lugar a las Erinias (Las
Furias), los Gigantes y las Meliadas (ninfas de los
bosques). El semen de los genitales de Urano, cae al
mar y forma una blanca espuma de la que nace
AFRODITA (VENUS).
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CRONOS (Saturno) derroca a su padre SATURNO (EI Cielo) |

Sangre de Urano Semen de Urano
+ +
GAIA (La Tierra) El Mar

ERINIAS i AFRODITA
I:GIGJ\N:ITES MELIADAS

Las Furias Ninfas de los Bosques (VENUS)

m ICRONOS(Saturno)I IREA(ClheIes) |

]O' »
OLIMPICOS
Zeus (Jupiter)
". ﬁ\ Hera (Juno)

Poseidon (Neptuno)

Cronos (Saturno) devora a sus hijos Hades (Pluton)
(los Olimpicos), cuando nacen, para
que no se cumpla la profecia de su
madre GAIA: “Ilgual que has Vesta
destronado a tu padre (Urano), un hijo
tuyo te destronara”.

Deméter (Ceres)

Cuando nace Zeus (Jupiter), su madre
REA (Cibeles) engafia a CRONOS,
entregandole una piedra envuelta en
pafales, para que la devore.

[La Rebelion de ZEUS

Cuando nace Zeus (Jupiter), su madre REA (Cibeles) entrega a su
esposo CRONOS (Saturno) una piedra envuelta en pafhales para que
lo devore.

Las Meliadas (ninfas de los bosques) ocultan a Zeus en un arbol y los
Curetes sacerdotes de Rea, con el ruido que hacen, ocultan los lloros
del nifio Zeus. La leche se‘la da la cabra AMALTEA . Un dia el nifio
Zeus jugando con Amaltea, le rompe un cuerno; Zeus regala el
cuerno (Cornucopia = Cuerno de la Abundancia) a las'ninfas para que
cojan de su interior todos los frutos que deseen. Cuando muere la
cabra Amaltea, Zeus se hace con su piel una coraza invencible, y
convierte sus restos en la Constelacion de CAPRICORNIO.

Zeus da de beber a su padre Cronos (Saturno) un vomitivo. Este
vomita a los hermanos de Zeus: Hera (Juno), Deméter (Ceres),
Poseidon (Neptuno), Hades (Plutén) y Vesta.

Comienza la guerra entre los Titanes y los Olimpicos, que durara 10
largos afios.
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@ Zeus (Jupiter) desciende al Tartaro (Infierno) y libera a los
@5 hermanos de los titanes: los Ciclopes y los Hecatonquiros,
ue— para que lo ayuden en la lucha contra los titanes.

}© - ):I

E Los Ciclopes fabrican poderosas armas: el rayo para Zeus,
- el tridente para Poseidén y el casco magico para Hades.
[ " . I
p—— Después de 10 afios de lucha ganan los olimpicos, que se

-—]

reparten el mundo:
% - Poseidon (Neptuno) recibe la soberania de los mares.
| —

= - Hades (Plutén) el reino de las Sombras (Erebo)

@ B) -Zeus (Jupiter) se instala en el monte Olimpo, para ejercer
== la soberania absoluta.

=

e — Poco después de instaurarse el reinado de los Olimpicos,

=3 hay un conato de rebelion: GEA no soporta ver a sus hijos,
n—— los titanes encerrados y alienta a los GIGANTES a
D—' rebelarse. Los Gigantes al final son exterminados.
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IV.- Graficos, Tablas y Diagramas

a) Crea una nueva presentacién en blanco.
—  Titulo: Gréficos, Tablas y Diagramas
Subtitulo: Gréficos Estadisticos
Hojas de Célculo
Diagramas con SmartArt
— Crea una nueva diapositiva, por defecto, es decir del tipo: Titulo y objetos
— Titulo: Grafico por Defecto
— Clic en el icono: Insertar Grafico del marcador de contenido (centro de la diapositiva)
*  Selecciona Cilindroe 3D y [Aceptar]
*  Observa que a la derecha de la pantalla se acaba de abrir el Excel, que contiene los datos cuya
representacion grafica aparece en la diapositiva.
*  Cierra el Excel
*  Observa que al tener seleccionado el gréfico, tenemos el nuevo “Ment Contextual”, Herramientas de
graficos con tres fichas: Diseiio, Presentacion, Formato.
— Vamos a cambiar algunos datos del grafico:
*  Con el gréfico seleccionado ...
*  Ment Contextual: Herramientas de graficos
Ficha: Disefio
Grupo: Datos
Editar datos
* Cambia los textos: Seriel, Serie2, Serie3 por Enero, Febrero, Marzo
»  Cambia los textos: Categorial, Categoria2, Categoria3, Categoria4 por Vendedor A, Vendedor B,
Vendedor C, Vendedor D
— Vamos a cambiar alguin aspecto del grafico:
*  Cierra la Hoja de Datos: Excel
*  Ment Contextual: Herramientas de graficos
Ficha: Disefio
Grupo: Estilos de disefio
Botén: Mas
Estilo 42
*  Ment Contextual: Herramientas de gréaficos
Ficha: Disefio
Grupo: Disefios de grafico
Bot6n: Mas
Disefio 9
*  Ment Contextual: Herramientas de graficos
Ficha: Presentacion
Grupo: Etiquetas
Titulo del gréafico: Titulo superpuesto centrado
*  Cambia el contenido del titulo: Titulo del grafico por Ventas del 1r. Trimestre
*  Cambia: Titulo del eje, por Vendedores y En Miles de Euros.
*  Ment Contextual: Herramientas de graficos
Ficha: Presentacion
Grupo: Etiquetas
Leyenda
Mostrar leyenda en la parte inferior
*  Graba la presentacién con el nombre Power20, en TuCarpeta.

b) Crea una nueva diapositiva (sera la 3%) del tipo: En Blanco.

Se trata de conseguir lo siguiente:
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Empresas

De la siguiente forma:

Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Ilustraciones
Gréfico
Circular
Gréfico circular seccionado 3D
[Aceptar]
— Cambia el contenido de la Hoja de Calculo, segtn la ilustracion
— Cierra la Hoja de Datos
— Menu Contextual: Herramientas de graficos
Ficha: Presentacion
Grupo: Etiquetas
Etiquetas de datos
Centro
—  “Superpone la leyenda a la izquierda”
— Haz el grafico mas grande.

c¢) Crea una nueva diapositiva (sera la 4%),

con el siguiente contenido (sigue las ~~ACCIONES DE OBTU S.A.  -m-DEUDAPUBLICA
indicaciones que te doy a continuacion 900
de la ilustracion): 200

700 L

600 +— —i

500 \

400 L \
300

200

100

0]

ACCIONESDE OBTUS.A.| 721 706 703 420 416 403 240
DEUDA PUBLICA 605 607 610 685 695 704 795
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Para que aparezca la Hoja de Datos en el grafico:
Herramientas de graficos
Presentacion
Etiquetas
Tabla de datos
Graba la presentacion con el mismo nombre Power20

d) Crea una nueva diapositiva (serd la 5%) del tipo: Titulo y Objetos

— Titulo: TABLAS
— Clic en el icono Insertar Tabla del Marcador de Posicion

¢  Numero de columnas= 3

Numero de filas= 8
[Aceptar]
*  Observa que se ha abierto un nuevo Ment Contextual: Herramientas de tabla con dos fichas: Diseiio y
Presentacion
¢ Escribe:

Tablas

Textil y Calzado 120 11
Madera 833 by
Construccion 70 6

: Papel y Artes Graficas 50 4,5
Agricultura, Ganaderiay 5 0,5
Pesca
Sin Clasificar 53 5

! TOTAL 381 34,5

*  Herramientas de tabla
Ficha: Disefio
Estilos de tabla
Mas
Estilo claro 2 — Acento 6
e Herramientas de tabla
Ficha: Disefio
Estilos de WordArt
Estilos rapidos
Relleno degradado — Enfasis 4, Reflejo
*  Herramientas de tabla
Ficha: Disefio
Estilos de tabla
Bordes
Todos los bordes
¢ Herramientas de tabla
Ficha: Disefio
Estilos de tabla
Efectos
Sombra
Exterior
Desplazamiento diagonal abajo derecha.
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*  Selecciona la dltima fila de la tabla y
Herramientas de tabla
Disefio
Estilos de tabla
Sombreado
Amarillo
*  Graba la presentacién con el mismo nombre Power20

e) Crea una nueva diapositiva (sera la 6%) En blanco, y con el siguiente contenido (sigue las indicaciones que te doy a
continuacion de la ilustracion):

Presupuesto para la empresa PEPS S.A.

Descripcion Precio
Articulo Empresa Descuento Precio
Autocad 2015 Autodesk 7 540
Delphi 56 Borland 4,8 112
Microsoft Office 2015 Microsoft 6 178
OpenOffice 2015 Software Libre 0 0
IMPORTE TOTAL 830

— Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Tablas
Flechita de Tabla
Selecciona 4 columnas x 5 filas
— Selecciona las 4 celdas de la 1° fila y
Herramientas de tabla
Ficha: Presentacion
Grupo: Combinar
Combinar celdas
— Haz lo mismo para unir las celdas 2 a 2 en la 2? fila y por tltimo las tres primeras celdas de la tltima fila.
— Introduce el texto
— Cambia la anchura de las columnas, sin mas que arrastrarlas
— Cambia la alineacion del texto (Herramientas de tabla — Presentacion — Alineacién)
— Cambia el tipo y tamafio de letra (Cinta de Opciones — Inicio — Fuente)
— Cambia el Sombreado y Bordes (Herramientas de tabla — Disefio)
— Graba la presentacion con el mismo nombre Power20

f) Crea una nueva diapositiva en blanco (sera la n° 7) y consigue aproximadamente:
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Curso de Introduccion a la Informatica

Tipo = Junior

Curso = 2067/2062 Cadigo = 12350

(ten en cuenta que son tres tablas):

Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes
Bosch, Silvia
Campos, Encarni
Cantén, Eva Maria
Carbd, Sandra
Filgaira, Magda
Garcia, Mercedes
Guerra, Laura
g) Inserta una nueva diapositiva en blanco (sera la n° 8) y consigue aproximadamente:
Titulo Paginas Resumen
Guia de referencia completa
sobre el entorno operativo
Sistema Operativo LINUE 801 LIMUX, incluye todas las
novedades hasta la versian
78
Libro divulgativo sobre
: : autoedicidn orientada hacia
AUTO,EDICION ¥ 3'5‘9”??? 227 los ordenadores personales.
electrnicos de composicidn
Estudio completo del Pascal
Delohi. Iniciacian mas evolucionado gue existe
pi. Inic: y 553 actualmente. Con mas de
programacidn avanzada .
200 programas y ejemplos
practicos.
Graba la presentacion con el mismo nombre Power20
h) Inserta una nueva diapositiva en blanco ~ -
EIP.C.LOCO S.A.
(sera la n® 9) y consigue aproximadamente o Pepes Shown) 333 REEMBOLSO
08999 - BARCELONA, Factura N*:
Facturar a: Fecha:
Cliente N°:
CANT ART UNID DESCRIPCION % DES IMP. PRECIO TCTAL
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i) Inserta una nueva diapositiva sera la n° 10) del tipo: Titulo y objetos

— Titulo: SmartArt
— Clic en Insertar grafico SmartArt del Marcador de Posicion de Contenido.
*  Selecciona el 2° de Jerarquia y [Aceptar]

* Sialaizquierda de la diapositiva no aparece la ventana “Escribir aqui el texto”, haz clic en el centro del

borde izquierdo del SmartArt.

*  Enel primer nivel (Primera vifieta de texto en la ventana “Escribir aqui el texto”) escribe: CRONOS

derroca a URANO.
* En el segundo nivel de texto, escribe: Sangre de Urano + Gaia (La Tierra)
*  Sittate en el otro segundo nivel de texto y escribe: Semen de URANO + El Mar

Si necesitaramos otro elemento en el 2° nivel pulsariamos [Return] al final del texto en el 2° nivel.

* Situate en el tercer nivel de texto, correspondiente al primer texto (Sangre de URANO ...) y escribe:
ERINIAS (Las Furias)

* Sitdate en el 2° texto del tercer nivel de texto, correspondiente a Sangre de URANO... y escribe:
GIGANTES

* Como necesitamos otro cuadro en este nivel para Sangre de URANO... pulsa [Return] y escribe: Meliadas

(Ninfas de los Bosques)

* Colécate en el tercer nivel de texto correspondiente a Semen de URANO... y escribe AFRODITA (Venus)

* Cierra la ventana “Escribir aqui el texto”

- Observa que al tener seleccionado un diagrama (SmartArt) disponemos de un nuevo Menui Contextual:
Herramientas de SmartArt, con dos fichas Diseiio y Formato. Vamos a modificar nuestro SmartArt ...
* Herramientas de SmartArt
Ficha: Disefio
Grupo: Estilos SmartArt
Botén: Mas
3D: Recuadro
* Herramientas de SmartArt
Ficha: Disefio
Grupo: Estilos SmartArt
Cambiar colores
Multicolor
Intervalo multicolor — Colores de énfasis 4 a 5
- Graba la presentacién con el mismo nombre Power20.

j) Inserta una nueva diapositiva en blanco (sera la n® 11)

- Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Ilustraciones
SmartArt
Jerarquia horizontal
[Aceptar]
- Consigue aproximadamente el diagrama:

Tratamiento de

/ Textos
///
/ .
/] Hoja de
F Célculo
OFIMATICA (.

<
\ ™~ Basesde Datos

'Presentaciones
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- Graba la presentacién con el mismo nombre Power20

k) Inserta una nueva diapositiva en blanco (serd la n° 12) y consigue el siguiente diagrama (Tipo: Radial divergente):

Graba la presentacion con el mismo nombre Power20

1) Inserta una nueva diapositiva en blanco (sera la n° 13) y consigue el siguiente diagrama:

Graba la presentacion con el mismo nombre Power20

m) Inserta una nueva diaposita en blanco (seré la n° 14) y consigue el siguiente SmartArt:
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-Mnemosine
'Cibeles
'FEbe

*Tia

*Tetis

Graba la presentacion con el mismo nombre Power20.

Ejercicios IV

1) Crea una nueva presentacion que deberas grabar como Ejer07, en TuCarpeta, de contenido aproximado:

Graficos

PRESUPUESTOS DEL ESTADO
3000
2500
2000
1500
1000
500
0 3 l
Pensiones Defensa Agricultura Vivienda Industria Autonomias | Transportes Sanidad
|M'I\ES de Euros 2530 510 1460 1510 B70 1220 390 1510
M Miles de Euros
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VENTAS NETAS
250000

200000

150000 —

100000 -

50000

2 Madrid Barcelona Valencia Sevilla
= Marzo 45000 68000 20000 28000
M Febrero 40000 70000 17000 23000
H Enero 30600 89000 15000 27000

Distribucion de Ventas

500

B VENTAS DIRECTAS
B MINORISTAS

W DISTRIBUIDORES
B COMERCIALES

Ordenadores i
Impresoras o
Consumibles
Ordenadores Impresoras Consumibles
H Ventas| 2500 1789 3000

M Gastos) 1000 1300 1800
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Nube de Puntos y Recta de Regresion

2,5 2

r

=)

9
|
\

w0

1,5

0,5

2) Crea una nueva presentacion que deberas grabar como Ejer08, en TuCarpeta de contenido aproximado:
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Factura:
Fecha:

e Ememm ©r'den de compra
e 1 1 1 1 1 11 1 1 |

@ Facturar a: @ Enviar a:
Pedido por Transporte FOB Comprador Contrato N. FISCAL
Cant. | Art. | Unid. Descripcion %% Imp Precio Total

e
INFORME DE GASTOS

Empleado Proposito

Depa riame nio _ De

FECHA DESCRIPCION TRANSP. VIATICOS COMIDAS VARIOS TOTAL

TOTAL
FIRMA
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3) Crea una nueva presentacion que deberas grabar como Ejer09, en TuCarpeta de contenido aproximado:

ORDEN DE COMPRA

Algunes distribucions GNU/Linux

Es calcula que hi ha milers, perqué cada usuari i/o institucié pot fer-se la seva a mida segons les
seves necesitats. Perd quasi totes es fonamenten en unes poques coim:

UBUNTU (de fet és una DEBIAN)

La més utilitzada actualment

DEBIAN La més lliure

SUSE Soportada per la multinacional NOVELL
KNOPPIX Primer Linux Live (no cal instal lar al disc dur)
RED HAT Paqueteria de programari molt extensa

Les més proximes a nosaltres perqué s'utilitzen a gran part dels instituts i a totes les universitats

d'Espanya:
LINEX Junta d'Extremadura (la primera)

LLIUREX Generalitat Valenciana

MAX Comunitat de Madrid

GUADALINEX Junta d’Andalucia

MOLINUX Comunitat de la Mancha

SILU Comunitat Autdonoma de Canaries

LINKAT Generalitat de Catalunya (la vltima)
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e Write (_Trat;amientg
de Textos)

eCalc (Hoja de
Célculo)

Impress
(Presentaciones)

<

> gfgg (Base de Datos)/

| KNOPPIX

LINUX

* LINEX (Junta de Extremadura)
* LLIUREX (Generalitat Valenciana)
* MAX (Comunidad de Madrid)

* GUADALINEX (Junta de Andalucia)

* MOLINUX (Comunidad de la Mancha)

* SILU (Comunidad Auténoma de Canarias)
» LINKAT (Generalitat Catalana)
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V.- Notas para el “orador” y Patrones

a) Abre la presentacion 03_NotasDocumentos que tienes en TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_10

- Con la diapositiva 1 seleccionada, haz clic en el marcador de posiciéon: Haga clic para agregar notas del PANEL
NOTAS, y escribe:

Bienvenida e Introduccion [Return]

Logistica [Return]

Establecer nivel de conocimiento

- Sitdate en la diapositiva n° 2 y en el PANEL NOTAS, escribe:
Comentar los conceptos principales

- Situate en la diapositiva n° 3 y en el Panel Notas, escribe:
Energias complementarias [Return]
[Return]
- Cinta de Opciones: Vista
Grupo: Vistas de presentacién
Pagina de notas
Observa la pagina de notas de la 3° diapositiva, pulsa [AvPag] y/o [RePéag] para visualizar las diferentes
paginas de notas

- Sittate en la Pagina de notas n° 3 y
* Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Tlustraciones
Imagen
* Abre la imagen 03_YinYang que tienes en TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_10
* Arrastra la imagen por debajo del texto: Energias complementarias, y hazla més grande.

- Haz clic en el Botén: Diapositiva Siguiente (angulo inferior derecho de la pantalla) para situarte en la Pagina de
Notas de la diapositiva 4

- Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Tablas
Tabla
Crea una tabla de 2 columnas x 8 filas.

- Arrastra la tabla por su borde, hacia abajo hasta el marcador de posicion de notas.

- Ment Contextual: Herramientas de tabla
Ficha: Disefio
Grupo: Opciones de estilo de la tabla
Desmarca los cuadros: Fila de encabezado
Filas con bandas

- Introduce en la tabla, la siguiente informacién, pulsando [Tab] para saltar de una celda a otra y de una fila a otra:

Carrera 23
Fama 30
Relaciones 41
Creatividad 45
Suerte 60
Salud 72

Conocimiento 81
Personas ttiles 85

- Sitdate en Vista Normal (Cinta de Opciones: Vista - Normal)
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Observa que desde la “Vista Normal” en el PANEL NOTAS no vemos la tabla y si te sitdas en la 3*
diapositiva, tampoco vemos la imagen.
Volvamos a la Pagina de Notas (Cinta de Opciones — Pagina de notas)
Observa que por defecto aparece (en la Vista: Pagina de Notas) el niimero de pagina. Nos gustaria incluir la
fecha y también un encabezado ...
*  Desde la Vista: Pagina de Notas
* Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Texto
Fecha y hora o Nimero de diapositiva

Se acaba de abrir la ventana “Encabezado y pie de pagina” en su ficha: Notas y documentos para distribuir
*  Activa la opcién: Fecha y hora

Activa, sino lo esta ya, la opcién: Actualizar automaticamente

En el formato: dd mes afio
*  Observa que el Nimero de pagina, ya estd activado.
*  Activa: Encabezado y escribe: Feng Shui
* [Aplicar a todas]

Nos gustaria cambiar la colocacion de la fecha y del encabezado ...
* Cinta de Opciones: Vista
Grupo: Vistas de presentacion
Patron de notas
* Intercambia los recuadros correspondientes a la fecha y a “Feng Shui’
¢ Cinta de Opciones: Patron de notas
Cerrar vista Patron
*  Vuelve a la Vista Normal

3]

Nos gustaria imprimir, pero sélo las paginas de notas ...
*  Boto6n de Office
Imprimir
Se acaba de abrir la ventana “Imprimir”. No hagas clic en [Aceptar]
*  Observa que por defecto, imprimiriamos las Diapositivas. En el cuadro combinado correspondiente,
selecciona Paginas de notas.
*  Haz clic en [ Vista previa]
*  Después de visualizar como quedaria en papel las “paginas de notas” si imprimiéramos. Haz clic en
[Cerrar vista preliminar]

Graba la presentacion con el nombre Power21 en TuCarpeta

b) Una cosa son las notas para el orador con sus paginas de notas y su patrén de notas y otra cosa son las mismas
diapositivas y su patron de diapositiva ...

Con el Power21 a la vista (Vista Normal), nos gustaria incluir en las diapositivas, su ntimero asi como la
fecha:
*  Cinta de Opciones: Insertar

Grupo: Texto

Fecha y Hora o Niamero de diapositiva

Se abre la ventana Encabezado y pie de pagina en su Ficha: Diapositiva
*  Selecciona Fecha y Hora

Actualizar automdticamente
*  Selecciona Ntimero de diapositiva
*  Selecciona Pie de pagina y escribe: Esto es un pie de pagina de la diapositiva

*  Asegtlrate de que no esta activada la opcién: No mostrar en diapositiva de titulo. Es decir, queremos que

aparezca en todas las diapositivas, sean de titulo o no.
* [Aplicar a todas]
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— Nos gustaria cambiar la “disposicion” de los elementos que acabamos de insertar, para ello (igual que
haciamos para las paginas de notas), hemos de acceder al Patroén ...
* Cinta de Opciones: Vista
Grupo: Vistas de presentacién
Patrén de diapositivas
*  Observa el Panel de Visas (panel de la izquierda de la pantalla): tenemos el patrén 1 (més grande) que
corresponde al tipo de diapositiva que aarece més en la presentacion, y observa el reto de patrones: se trata
del patrén de cada uno de los tipos de diapositiva: Titulo, sélo titulo, En blanco, ...

— Queremos colocar el niimero de pagina en la esquina superior izquierda de la diapositiva, en todas las
diapositivas.
»  Sittate en el primer patron (el primero y mas grande)
*  Arrastra el cuadro correspondiente al niimero de pagina a la esquina superior izquierda de la diapositiva.

— Queremos el pie de pagina a la derecha:
*  Asegtrate de estar colocado en el patron principal (jel primero y mas grande!).
*  Mueve el cuadro correspondiente a la derecha.

—  Sal del patrén (observa el nuevo ment contextual: Patron de diapositivas). Basta que hagas clic en Cerrar
vsta Patron
—  Visualiza la presentacion: Alguna cosa no funciona ...

Funciona todo excepto en la primera diapositiva, observa que nuestra primera diapositiva es del tipo Titulo y
Subtitulo. Vamos a ver si lo arreglamos...

*  Vuelve al patrén de diapositivas ( Vista — Patron de diapositiva)

*  Recorre todos los patrones. Observaras que el inico patrén que “no funciona” es de Titulo y Subtitulo
(ftumero 2)

*  Cambia los elementos en el patrén de Titulo y Subtitulo (2° patrén). Es decir, sittiate en el 2° patrén y

*  Sittia el recuadro correspondiente al “ntimero de diapositiva” en el &ngulo superior izquierdo.

*  Sitta el recuadro correspondiente al pie, a la derecha.

e Cierra la Vista Patréon y comprueba recorriendo la presentacién que ahora si tenemos lo que queriamos
en toda la presentacion.

— Nos gustaria tener una estrellita a la derecha de cada una de las diapositivas de la presentacion ...
»  Sitdate en el Patrén de Diapositiva
*  Asegtrate de estar en el Patrén Principal (1° y mayor)
* Inserta la Forma: estrella de 4 puntas en el angulo superior derecho.
*  Observa el Panel Vista: la estrellita aparece en todos los patrones excepto en uno.
*  Copia la estrellita en el patrén resistente.

— Cierra la Vista Patrén y ejecuta la presentacion
— Graba la presentacion con el mismo nombre Power21

¢) Nos gustaria cambiar todos los patrones de diapositiva, pero conservando los actuales por “si aca” ...

*  Accede a la Vista Patréon de Diapositivas
*  Asegurate de estar en el Patrén Principal (1° y mayor)
*  Ment Contextual: Patrén de Diapositivas
Grupo: Editar patrén
Conservar
*  Ment Contextual: Patrén de Diapositiva
Grupo: Editar tema
Temas
Médulo
*  Observa que ahora tenemos 2 patrones.
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*  Cierra la “Vista Patrén de diapositiva”.

— Graba la presentacion con el mismo nombre Power21

d) Con la presentacién Power21 a la vista (en Vista Normal)

— Sittate en la diapositiva n° 3
— Cinta de Opciones: Disefio
Grupo: Fondo
Activa: Ocultar graficos de fondo
¢Esta claro lo que ha sucedido?

— Queremos cambiar el fondo y también ocultar los gréaficos del fondo, pero en todas las diapositivas...

* Cinta de Opciones: Disefio

Grupo: Fondo

Estilos de fondo
Formato del fondo...

*  Relleno con imagen o textura

Textura: Papel seda azul
*  Asegurate que el cuadro “Ocultar gréaficos del fondo” se encuentra activado
* [Aplicar a todo]
¢ [Cerrar]

—  Graba la presentacion con el mismo nombre Power21
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VI.- Botones de accion y hipervinculos

a) Hipervinculo a un correo electrénico
—  Abre la presentacion 01_Hipervinculo que tienes en TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_11
— Sittate en la diapositiva 6 y selecciona Informacién de contacto
— Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Vinculos
Hipervinculo
—  Selecciona “Direccién de correo electrénico”
— En el cuadro “Direccion de correo electrénico” escribe: pepito.grillo@pepe.com
— En el cuadro “Asunto” escribe: Presentacion de la organizacion.
Observa que PowerPoint cambia la entrada en el cuadro de direccién de correo electrénico por: mailto:
pepito.grillo@pepe.com
— [Aceptar] y clic fuera del marcador de posicion del subtitulo
El texto quedara subrayado para indicar que es un hipervinculo.

b) Hipervinculo a una pagina Web
— Con la presentacion 01_Hipervinculo a la vista, sitdate en la 4° diapositiva.
— Selecciona la imagen
— Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Vinculos
Hipervinculo
—  Selecciona la opcién: “Archivo o pagina Web existente”
— En el campo direccién, escribe: www.badalones.com y [Aceptar]
—  Graba la presentacién resultante con el nombre Power22 en TuCarpeta

c) Hipervinculo a un archivo
— Con el Power22 a la vista, sitiate en la primera diapositiva.
—  Selecciona el WordArt
— Insertar — Hipervinculo
— Activa, sino lo estd ya, “Archivo o pagina Web existente”
— En “Buscar en”, sitiate en TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_11
— Selecciona 01_Procedimientos y [Aceptar]
— Graba de nuevo la presentacion con el mismo nombre Power22 y pruébala.

d) Hipervinculo a otra presentacion
— Con el Power22 a la vista, sitiate en la 5* diapositiva
— Selecciona el reloj y Insertar — Hipervinculo
— Con “Archivo o pagina Web existente” activada, selecciona Power21 de TuCarpeta
— [Info. En pantalla...]
Escribe: Revisa esta presentacion

[Aceptar]

[Aceptar]
—  Graba la presentacién con el mismo nombre Power22 y pruébala.

e) Cierra la presentacion Power22 y abre la presentacion 02_Accion que tienes en TuCarpeta\Elemplos\Capitulo_11
— Sittate en la diapositiva 11 y selecciona la palabra Campeén
— Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Vinculos
Accién
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En la Ficha: Clic del mouse
Hipervinculo a
Diapositiva...
Clic en (12) La batalla
[Aceptar]
[Aceptar]
— Sittate en la diapositiva n° 4 y selecciona El Héroe
— Insertar — Acci6n
Ficha: Acciéon del mouse
Reproducir sonido
Bomba
[Aceptar]
Graba la presentacion con el nombre Power23 en TuCarpeta y pruébala.

f) Con la presentacién Power23 a la vista, sitdate en la diapositiva nimero 8.
Cinta de Opciones: Insertar
Grupo: Ilustraciones
Formas
Botones de accién
Inicio

— Enla esquina inferior derecha de la diapositiva arrastra para crear el botén de accion. Aparece la ventana

Configuracion de la accién, observa que aparece en la ficha Clic del mouse, Hipervinculo a Primera

diapesitiva, como ya nos va bien, haz clic en [Aceptar].
— Sitdate en la primera diapositiva e inserta un bot6n de accion a la 4* diapositiva (Botén de Accion:

Personalizar)
— Con el botdn seleccionado, escribe: 4°
— Sittate en la 4° diapositiva e inserta un Boton de Accion: Volver
— Graba la presentacion con el mismo nombre Power23 y pruébala.

g) “Cierra” la presentacion Power23 y abre la presentacion 03_PaginaWeb que tienes en
TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_11
— Boton de Office
Guardar como
Sittate en TuCarpeta
Nombre de archivo: Mi_pagina_Web
Tipo: Pagina Web
[Cambiar titulo...]
Titulo de la pagina: Ventas de mayo
[Aceptar]
[Publicar...]
Asegurate que Presentacion completa esta seleccionada
[Opciones Web...]
[Exploradores]
Los usuarios que vean esta pagina Web, utilizaran Microsoft Internet
Explorer 6.0 o posterior
[Aceptar]
[Publicar]

— Cierra la presentacion sin grabar los cambios.

h) Abre la presentacién 03_Comentarios que tienes en TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_08
— Sittate en la diapositiva 1 (no selecciones nada)
— Cinta de Opciones: Revisar
Grupo: Comentarios
Nuevo comentario
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Escribe: No se menciona Feng Shui. ¢Es bueno o malo?

Haz clic fuera del cuadro de comentario para cerrarlo
Sittia el puntero del raton sobre el icono del comentario, que acabamos de insertar, para mostrarlo y luego
desplaza el puntero lejos del icono para cerrar el cuadro de nuevo.
Sitdate en la diapositiva n° 2 y clic en cualquier parte de la lista de vifietas.
Revisar — Nuevo Comentario
Escribe: Una imagen aportaria mayor interés aqui.
Y clic fuera del cuadro de comentario.
Vueive a la diapositiva 1 y selecciona el titulo. Agrega un comentario que diga: ¢ Necesitamos la palabra
antiguo?
Sitdate en el comentario 1
Cinta de Opciones: Revisar
Grupo: Comentarios
[Siguiente] (dos veces)
y [Anterior]
Estd claro como funciona, ¢no?
Cinta de Opciones: Revisar
Grupo: Comentarios
Mostrar marcas (para ocultar los comentarios)
Si vuelves a hacer clic en [Mostrar marcas], volveremos a ver los comentarios.
Graba la presentacion con el nombre Power24 en TuCarpeta
Vuelve a grabar la presentacion en TuCarpeta, pero ahora con el nombre Power25 y de forma que ocupe el
minimo tamaiio al incrustar las fuentes ...
Debes hacer lo siguiente:
*  Con el Power24 a la vista
*  Botén de Office
Guardar como
Asegtirate de estar en TuCarpeta
Nombre de archivo: Power25
Clic en [Herramientas]
Opciones de guardado...
Guardar
Incrustar fuentes en el archivo
Incrustar sélo los caracteres ...
[Aceptar]
[Guardar]
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VII.- Simulacro de Examen M.O.S.

Nivel Basico del Examen para certificacion “Microsoft Office Specialist” para Microsoft
PowerPoint Version 2007

- El examen consta de 18 preguntas, con una o varias tareas en cada pregunta. El periodo méximo permitido es de 45
minutos.

- Cierra todos los cuadros de dialogo, pero no guardes nada, a menos que se indique lo contrario, antes de proceder a
la pregunta siguiente..

- Para las preguntas que soliciten que se imprima un documento, en el “simulacro” si se imprimirian en el “examen”
no.

- Enel examen, la llamada “carpeta de trabajo predeterminada” es la que se abre por defecto (normalmente aparece
Mis Documentos), en el simulacro, ya se indica (normalmente TuCarpeta).

-~ Ten en cuenta que el “examen” lo corrige una méaquina. Por esta razén si en un momento determinado haces varias
tentativas, aunque al final lo hagas bien, la “méquina” lo contara mal. En estos casos, lo mejor es pulsar
[Reanudar], entonces empezamos la pregunta de nuevo, desde cero.

- El proceso que debes seguir es:

* Leer atentamente antes de hacer nada, la pregunta.
* No tengas prisa en contestar, porque aunque parezca que lo sabes hacer (porque es una pregunta que
se parece mucho a una de este “simulacro”), muchas veces hay una pequefia diferencia.

Pregunta 1
Recupera la presentacion 04_EsquemaColor (TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_04)

(1) Aplique la imagen denominada 03FotoAlbumz2, ubicada en la carpeta de trabajo predeterminada (TuCarpeta\
Ejemplos\Capitulo_06) como el fondo de la diapositiva No. 1, y omita los gréaficos de fondo del patrén de diapositivas.

- Sitdate en la diapositiva No. 1
- Cinta de Opciones: Disefio
Grupo: Fondo
Estilos de fondo
Formato del fondo
Relleno con imagen o textura

[Archivo...]
Localiza y inserta la imagen correspondiente
Activa: Ocultar graficos del fondo

(2) Mueva la diapositiva No. 5, de manera que aparezca inmediatamente después de la diapositiva No. 3.
- Arrastrar desde el Panel de Vistas — Ficha: Diapositivas

(3) Publique solamente las diapositivas No. 1 y No. 2 en la Web (Nota: acepte todos los valores que aparecen por
defecto).

- Botén de Office

Guardar como...
Sittate en TuCarpeta (en el examen no has de tocar nada, porque ya aparecera la carpeta
predeterminada: Mis Documentos)

Tipo: Pagina Web

[Publicar...]
Numero de diapositiva: 1 al 2
[Publicar]



PowerPoint 2007 Fermi Vila 53

Pregunta 2
Con la presentacion 04_EsquemaColor a la vista (la que acabas de modificar)

(1) Usando el Patrén de diapositivas, inserte los nimeros de diapositivas en la esquina derecha inferior de la diapositiva.

— Cinta de Opciones: Vista — Patron de Diapositivas
— Sittate en el Patréon Principal (el 1° y mas grande)
— Cinta de Opciones: Insertar — Numero de diapositiva
— Selecciona “Numero de diapositiva” y asegurate que la opcién “No mostrar en diapositiva de titulo” esta
desactivada.
— [Aplicar a todas]
—  Ment Contextual: Patrén de diapositiva
Cerrar Vista Patron

(2) Solamente en la diapositiva No. 3, cambie el color de fondo a un verde claro.

— Sittate en la diapositiva n° 3
— Cinta de Opciones: Disefio — Grupo: Fondo — Estilos de fondo — Formato del fondo ... - Color — Verde claro
[Cerrar]

(3) Previsualice la version de impresion de la presentacién (Nota: cierre la ventana Vista previa antes de proceder a la
pregunta siguiente).

— Botdn de Office — Imprimir — Vista previa
[Cerrar]
— Graba y cierra la presentacién resultante con el nombre Power26

Pregunta 3
Recupera la presentacién 01_Crear (TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_02)

(1) Importe el documento Microsoft Word denominado 03_Convertir que se encuentra en el directorio de trabajo
predeterminado (TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_02)

— Cinta de Opciones: Insertar — Grupo: Texto — Objeto
—  Crear desde archivo

— [Examinar---], y localiza el fichero correspondiente
— [Aceptar]

(2) Aplique la plantilla de disefio Concurrencia solamente a la primera diapositiva.

- Sitdate en la 1? diapositiva
- Botén Derecho del ratén en el tema Concurrencia de la Cinta de Opciones: Disefio — Grupo: Temas
- Aplicar a las diapositivas seleccionadas

(3) Imprima la Vista Esquema de la presentacion.

- Botén de Office - Imprimir

- Imprimir: Vista Esquema

- En el simulacro haz clic en [Cancelar] (en el “examen” deberias hacer clic en [Aceptar])
- Graba la presentacién con el nombre Power27 en TuCarpeta y ciérrala
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Pregunta 4
Recupera la presentacion Power24 (TuCarpeta)

(1) Visualice los comentarios y borre el comentario de la diapositiva No. 2

— Cinta de Opciones: Revisar — Grupo: Comentarios

— El Icono Mostrar marcas debe estar activado para poder visualizar los comentarios de la presentacion.
— Sittate en la diapositiva n° 2

—  Selecciona el comentario correspondiente y

— Cinta de Opciones: Revisar — Grupo: Comentarios - Eliminar

(2) Publique la presentacién como una pagina Web de manera que otros puedan verla mediante Internet Explorer 6 o
versiones superiores. (Nota: acepte todos los valores predeterminados)

— Botén de Office — Guardar como
Tipo: P4gina Web
[Publicar...]
[Opciones Web ...]
Ficha: Exploradores
Los usuarios que vean esta pagina Web utilizaran:
Microsoft Internet Explorer 6.0 o posterior
[Aceptar]
[Publicar]

Pregunta 5
Continuando con la presentacion anterior (Power24)

(1) Agregue una nota del orador a la diapositiva No. 6, Equilibrio, que diga: Enfatice la importancia de este punto

- Sittate en la diapositiva n° 6
- Cinta de Opciones: Revisar — Grupo: Comentarios — Nuevo comentario
- Escribe el texto correspondiente

(2) Imprima las notas del orador

- Botén de Office - Imprimir
- Imprimir: Paginas de notas
- En el simulacro haz clic en [Cancelar] (en el examen deberias hacer clic en [Aceptar])

(3) Configure la presentacion de diapositivas de manera que se muestre sin incluir la narracién

- Cinta de Opciones: Presentacion con diapositivas — Grupo: Configurar — Configuraciéon de la presentacion con
diapositivas.

- Activar la opcién: Mostrar sin narraciéon

- [Aceptar]

Pregunta 6
Continuando con la misma presentacion (Power24)

(1) Inserte una diapositiva Patrén nueva mediante la plantilla de disefio Metro y, al mismo tiempo, conserve el Patron de
diapositivas original.

- Cinta de Opciones: Vista — Grupo: Vistas de Presentacién — Patron de diapositivas
- Sitdate en el Patrén Principal

- Menu Contextual: Patrén de diapositivas — Grupo: Editar patrén - Conservar

- Menu Contextual: Patrén de diapositivas — Grupo: Editar tema — Tema - Metro

- Menu Contextual: Patrén de diapositivas — Cerrar Vista Patrén
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(2) Guarde la presentacion en la carpeta de trabajo predeterminada con el nombre de archivo Seguridad y minimice el
tamafio del archivo al incrustar solamente los caracteres en uso.

— Botén de Office — Guardar como...
* Nombre: Seguridad
* [Herramientas]
Opciones de guardado...
Guardar
Incrustar fuentes en el archivo
Incrustar sélo los caracteres que se utilizan en ....
[Aceptar]
[Guardar]

Pregunta 7
Continuando con la presentacion anterior (Seguridad)

(1) En la diapositiva No. 8, inserte la imagen denominada 03_FotoAlbum4 ubicada en la carpeta de trabajo
predeterminada (TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_06), en el marcador de posicién del contenido.

— Hemos de crear en primer lugar la diapositiva 8:

* Sitdate en la ultima diapositiva (la nimero 7)

* Cinta de Opciones: Inicio — Grupo: Diapositivas — Flechita de Nueva Diapositiva — Titulo y objeto
—  Clic en Insertar imagen desde archivo del marcador de posicién de contenido
— Localiza la imagen correspondiente y [Insertar]

(2) Disminuye el ancho del marcador de posicién con una vifieta en la diapositiva No. 5

— Sittate en la diapositiva n° 5
— Selecciona o entra en el cuadro de vifietas (automaticamente, aparecera el Ment Contextual: Herramientas de
dibujo)
— Ment Contextual: Herramientas de dibujo
Grupo: Tamafo
Ancho de forma (hazlo mas corto, por ejemplo hasta 13 cm).

(3) Guarde la presentacion en la carpeta de trabajo predeterminada con el nombre de archivo Floristeria con tulipanes,
con el conjunto de fuentes completo incrustado en la presentacion.

— Botén de Office — Guardar como
Nombre de archivo: Floristeria con tulipanes

[Herramientas]

Opciones de guardado...

Guardar
Incrustar fuentes en el archivo
Incrustar todos los caracteres

[Aceptar]

[Guardar]

Pregunta 8

Con la presentaciéon Power24 a la vista
(1) Traslade la diapositiva No 3, a la posicién inmediatamente después de la diapositiva No 1.

— Arrastra ....
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(2) Ensaye los intervalos de la presentacion a su propio paso y guarde los intervalos de las diapositivas para utilizarlos
cuando ejecute la presentacién de diapositivas.

- Cinta de Opciones: Presentacion con diapositivas — Grupo: Configurar — Ensayar intervalos
- Recorre toda la presentacion utilizando el boton Siguiente de la nueva barra de iconos
- Al final: [Si]

(3) Prepare las diapositivas No. 2, No. 3 y No. 4 para que las presente un orador

- Selecciona las diapositivas correspondientes ([Ctrl])

- Cinta de Opciones: Animaciones — Grupo: Transicion a esta diapositiva — desactiva la opcién Automaticamente
después de:

- Graba la presentacién resultante con el nombre Power28 (TuCarpeta) y ciérrala.

Pregunta 9
Recupera la presentacion 03_Graficos (TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_05)

(1) En la diapositiva No 7, inserte un grafico circular en el marcador de posicion del contenido, utilice cualquier efecto
visual 3-D (Nota: utilice los datos de gréafico predeterminado y acepte el resto de los valores predeterminados.)

- Sittate en la diapositiva 7
- Clic en el marcador correspondiente
- Circular
Escoge uno 3D
[Aceptar]
- Cierra la Hoja de datos
- Escoge el Estilo — 3D que quieras

(2) Defina las opciones para mostrar los comentarios en la presentaciéon mediante la barra de herramientas Revision.

- Cinta de Opciones: Revisar — Grupo: Comentarios

- El icono Mestrar marcas debe estar marcado para “Mostrar los comentarios” de la presentacion

- Como nuestra presentacion no tiene comentarios: inventa un comentario en la diapositiva 3 y otro en la diapositiva 7
- Ahora puedes comprobar el funcionamiento del icono Mestrar Marcas

(3) Imprima solamente las diapositivas que contengan comentarios sobre la presentacién e incluya las paginas de
comentarios.

- Con el icono Mostrar Marcas activado
- Selecciona las diapositivas que contienen comentarios (en nuestro caso la 3 y la 7)
- Botén de Office - Imprimir
Selecciona: Seleccién
Selecciona (si no lo esta ya): Imprimir comentarios y ...
- En el simulacro haz clic en [Cancelar] (en el examen deberias hacer clic en [Aceptar])
- Graba la presentacién con el nombre Power29 en TuCarpeta

Pregunta 10
Con la presentacién anterior (Power29) a la vista

(1) Cambie el tamafio del marcador de posicion del titulo en la diapositiva No. 1, a la altura de (2,5 cm), y trasladelo a
la esquina superior izquierda de la diapositiva.

- Selecciona el cuadro de titulo de la diapositiva 1
- Menu Contextual: Herramientas de dibujo — Alto de forma=2,5 cm
- Arrastra el cuadro al extremo superior izquierdo de la diapositiva.
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(2) Debajo de la lista con vifietas en la diapositiva No. 2, inserte la Autoforma de flecha a la derecha formateada con un
estilo 3-D.

- Sitdate en la diapositiva 2
- Cinta de Opciones: Insertar — Formas — Flechas de bloque — Flecha derecha
- “Marca” un recuadro en la parte inferior de la diapositiva
- Herramientas de dibujo

Estilos de forma

Efectos de formas
Preestablecer
Opciones 3D ...
Cambia lo que quieras.

3) Cree una presentacion portatil para que se ejecute en otro sistema, utilice la carpeta de trabajo predeterminada. (Nota:
acepte todos los valores predeterminados)

- Bot6n de Office
Publicar
Empaquetar para CD
[Aceptar]
[Copiar a la carpeta...]
Ubicacion: (en el simulacro: TuCarpeta, en el examen la carpeta predeterminada que se abre)
[Aceptar]
[Sil
[Continuar]
[Cerrar]

Pregunta 11
Con la presentacién anterior a la vista (Power29):

(1) Inserte una nueva Diapositiva de titulo con texto en dos columnas entre la diapositiva No. 4 y la diapositiva No. 5

- Sitdate en la diapositiva n° 4
- Cinta de Opciones: Inicio
flechita de Nueva diapositiva
Dos objetos

(2) En la diapositiva nueva agregue el titulo Infermacién sobre precios en el marcador de posicion del titulo ademas
aplique una fuente de 44 puntos y un efecto de sombreado.

(3) Aplique un hipervinculo al titulo Informacioén sobre precios que lo vincularé a la direccién del sitio
WWW.C05t0S0.com

- Selecciona el titulo correspondiente
- Cinta de Opciones: Insertar
Hipervinculo
Archivo o pagina Web existente
Direccién: www.costoso.com
[Aceptar]
- Graba la presentacién con el mismo nombre Power29
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Pregunta 12
Con la presentacion Power29 a la vista

(1) En la diapositiva No. 7, cree un vinculo por correo electrénico a la direccion electrénica JHance@Litware.com, en
el texto: Coste de la desorganizacién

- Selecciona el texto correspondiente

- Insertar — Hipervinculo ...

- Selecciona “Direccién de correo electrénico”

- Direccién de correo electrénico: LHance@Litware.com

(2) Aplique el esquema de animacién Rebote al cuadro de texto anterior

— Selecciona el cuadro anterior (Coste de la desorganizacién)
— Cinta de Opciones: Animaciones
Personalizar animacion
[Agregar efecto]
Entrada: Rebote
— Cierra el Panel de Tareas: Personalizar animacion

3) En la diapositiva No. 4 incruste la tabla Microsoft Excel titulada 02_Costes.

— Sitdate en la diapositiva 4
— Cinta de Opciones: Insertar
Objeto
Crear desde archivo
[Examinar...]
En el examen, ya aparecera. En el simulacro has de buscarla en
TuCarpeta\Ejemplos\Capitulo_05

[Aceptar]

—  Graba la presentacién con el mismo nombre.

Pregunta 13
Con la presentacion Power29 a la vista

(1) Agregue una tabla (de una columna y dos filas) en el marcador de posicién del contenido de la diapositiva 10, Tén
cerca.

- Sittate
- Clic en el marcador de posicién correspondiente

(2) Inserte y alinee al centro (horizontal y verticalmente) el texto Arreglos de flores en la celda superior y el texto Pes
bueno en la celda inferior.

- Escribe el texto y selecciénalo
- Ment Contextual: Herramientas de tablas — Ficha: Presentacion
- Grupo: Alineacién (busca los iconos correspondientes)

(3) Aplique un borde de 6 puntos, en el estilo y color predeterminados, al borde exterior de la tabla.

- Selecciona toda la tabla
- Menu Contextual: Herramientas de tabla
Ficha: Disefio
Grupo: Dibujar bordes
Borde: 6 pto
Bordes externos
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—  Graba la presentacién resultante con el mismo nombre Power29 y ciérrala

Pregunta 14
(1) Cree una presentacion nueva mediante la plantilla de disefio Vigjes y el disefio Titulo y objetos

—  Botén Office — Nuevo
— Cinta de Opciones: Inicio
Grupo: Diapositivas
Disefio
Titulo y objetos
— Cinta de Opciones: Disefio
Grupo: Temas
Botén Més
Viajes

(2) Inserte un grafico en el marcador de posicién del contenido y agregue una 4ta categoria, Sur, a la hoja de datos
existente con los datos siguientes:

Celda B6: 4,3

Celda C6: 2

Celda D6: 3,2

Pregunta 15
Recupera la presentacién Power25 (TuCarpeta)

(1) Usando el Patrén de diapositivas, inserte la fecha actual en la esquina superior izquierda de todas las diapositivas.
(Nota: utilice cualquier formato de fechas.)

(2) Reemplace el titulo existente de la diapositiva No. 4, Areas a potenciar, por el titulo Historial de ventas

(3) Inserte un grafico en la diapositiva No. 8 (Nota: acepte los datos predeterminados y cierre la hoja de datos).
— Inserta una nueva diapositiva (n° 8) del tipo: Titulo y objetos
Pregunta 16

Con la presentacion Power25 a la vista

(1) En la esquina inferior derecha de la diapositiva No. 5, Metas, inserte un bot6n de principio de accién que se vincule
a la diapositiva No. 1, El antiguo arte de la distribucion de espacios

(2) En la diapositiva No. 2, Principios cambie el espaciado del texto con vifietas para que sea de 1,5 lineas

- Selecciona el cuadro correspondiente
- Cinta de Opciones — Grupo: Parrafo — Interlineado = 1,5
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(3) Guarde la presentacion en el escritorio con el nombre de archivo existente.

- En el simulacro graba la presentacion con el mismo nombre Power25 en TuCarpeta
Pregunta 17
Con la presentacion Power25 a la vista

(1) Inserte una nueva Diapositiva de titulo con texto en dos columnas (tipo: 2 objetos) entre la diapositiva No. 4 y la
diapositiva No. 5

(2) En la diapositiva nueva agregue el titulo Informacién sobre precios en el marcador de posicion del titulo ademas
aplique una fuente de 60 puntos y un efecto de sombreado.

(3) Aplique un hipervinculo al titulo Informacion sobre precios que lo vincularé a la direccién del sitio
www.baratoso.com
Pregunta 18

Con la presentacién Power25 a la vista

(1) Inserte una diapositiva Patrén nueva mediante la plantilla de disefio Fundicidn y, al mismo tiempo, conserve el
Patrén de diapositivas original.

(2) Guarde la presentacién en la carpeta de trabajo predeterminada con el nombre de archivo Power30 y minimice el
tamafio del archivo al incrustar solamente los caracteres en uso.
Pregunta 19

Con la presentacion Power30 a la vista

(1) En la diapositiva No. 5, importe la tabla Microsoft Excel denominado 02_Costes (TuCarpeta\Ejemplos\
Capitulo_05)

(2) Publique la presentacién en la Web sin mostrar las notas del orador (Nota: acepte todos los valores
predeterminados).

En la ventana Publicar como pagina Web deberemos desmarcar la opcién: Mostrar notas del orador (que por
defecto aparece marcada)
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VIII.- Programacion en VISUAL BASIC para Aplicaciones del PowerPoint 2007

a) Ejecuta el PowerPoint 2007. Considera una nueva presentacién con la primera diapositiva “En blanco™.

- Graba la presentacién con el nombre Visual01 en TuCarpeta. jAtencién!, en tipo de archivo debes
seleccionar: Presentacion de PowerPoint habilitada para macros
— Observa si en la Cinta de Opciones, tienes una ficha de nombre Programador. Si no es asi, haz lo siguiente:
Botén del Office
Opciones de PowerPoint
Mas frecuentes
Activa la opcién: Mostrar ficha Programador ...
— Cinta de Opciones: Programador
Grupo: Cédigo
Visual Basic
Ment Insertar
UserForm

b) Observa los diferentes elementos del Editor de Visual Basic:

=8 Microsoft Visual Basic - VisualO1.ppt

Archiva  Edicion  Yer Insertar Formato Depuracidn  Ejecutar  Herramientas  Complementos  Yentana  Awuda

Big-"H &2 oo ) @ akd $FYTR
.

=-&& ¥BAProject (VisualD1.ppt)
=3 Formularios
(. — UserForm1

Bl VisualO1.ppt - UserForm1 (UserForm)

Propiedades - UserForm1 E

UserForm1 UserForm ;I

Alf sbética |Pu:-r categorias |

(Mame) UserForml s

E@_D #HE000000F 8. =m

EorderColor B =Hzoooo01 25

Borderstyle 0 - fmBorderStylahone
(_aption UserFarm1

Cycle 0 - fmCyclealFarms

DrawEuffer 32000

Enabled True

Font Tahoma

ForeColor B =Hzoooo01 25 |

Height 180 3 Cuadro de herramientas X
HelpContextID . 0 Contioles I

KeepScrolBarsVisible 3 - FrnScrollBarsBath

Left o IT A abl rd
Mouselcon {Minguno) i

rMousePointer 0 - FmMousePointerDefault 9 '-l [_’] ~
Picture {Mingunio) &

Pictureslignment 2 - fmPickurealignmentCenter

- Barra de titulo, barra de ment y barra de iconos como todo programa “windows”.

- Ventana de Proyecto (VBAProject)

- Ventana de Propiedades

- Cuadro de herramientas

-~ UserForm (formulario o form)
Todo este conjunto de elementos determinan lo que se llama un “Entorno integrado de desarrollo” o IDE (Integrated
Development Environment), en nuestro caso se trata del IDE del Visual Basic.
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¢) Vamos a hacer nuestro primer programa (deberiamos hablar de proyecto en lugar de “programa”), para ello:

1.- Hemos de colocar los “controles” en el formulario:
- Clic en el icono Cuadro de texto del cuadro de herramientas: |_|:||
d

- “Marca” un pequefio recuadro en el “UserForm1”
- Clic en el icono Boton de comando del cuadro de herramientas: I

- “Marca” un pequefio recuadro en el “UserForm1”
- Inserta otro bot6n en el formulario, es decir:
* Clic en el icono Botén de comando
* Marca un pequefio recuadro en el UserForm1

Mueve y cambia el tamafio de los controles de forma que te quede aproximadamente de la siguiente manera:

2.-Vamos a establecer
controles (el formulario se considera un control mas)

las propiedades de los

- Selecciona el “form” (clic en el formulario o selecciona “UserForm1 UserForm” en la lista desplegable de la “Ventana
Propiedades™)

- En la propiedad “Caption”, borra el texto que aparece por defecto (UserForm1) y escribe: Mi primer programa
- En la propiedad “Name”, escribe: frmProg01

- Selecciona el cuadro de texto TextBox1 y establece la siguiente propiedad:
Name = txtSaludo
Observa el contenido de la propiedad Text

- Selecciona el primer botén: CommandButton1 y
Caption = Saludo
Name = cmdSaludo

- Selecciona el segundo bot6n: CommandButton2 y
Caption = Borrar
Name = cmdBorrar

3.- Vamos a escribir el codigo ...

- Haz un doble clic en [Saludo] y escribe:
Private Sub cmdSaludo_Click()
txtSaludo.Text = “Hola Mundo”
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End Sub

- En la lista desplegable de objetos (la de la izquierda), selecciona cmdBorrar y escribe:
Private Sub cmdBorrar_Click()
txtSaludo.Text = «”
End Sub

M Project] - frmProg01 (Code) =] B

|cmd5aludu ;| ICIick ) Ll

FPriwvate Sul
txtIall

mdSaludo Click(

Lista desplegable
de “Obijetos”

Lista desplegable
de “Eventos™

- “Cierra” la ventana Visual01 — frmProg01 (Codigo), para volver al formulario, o haz clic en el icono “View Object”
de la “Ventana de Proyecto”:

Projeck - Project1

=] |
@ Projeckl {Prniectl};

El@ Farms

------ B frmProgol (FrmProgol)

Ventana de
Proyecto

View Object
L i
d) Vamos a grabar nuestro proyecto ... [ F
Basta que hagas clic en el icono Guardar: |5

Observa que lo que grabamos es la presentacién , fichero Visual01

e) Vamos a ejecutar nuestro proyecto, para comprobar que funciona y cémo funciona:

- Clic en el icono “Ejecutar Sub/UserForm”:

b

- En estos momentos decimos que estamos en “tiempo de ejecucion” (antes estibamos en “tiempo de disefio”)
* Prueba el funcionamiento del programa.

Cuando te hayas cansado de jugar, “cierra” el formulario “Mi primer programa” (clic en la “X” del extremo superior
derecho de la ventana “Mi primer programa”), de esta forma volvemos a “tiempo de disefio”.

Antes de continuar , vamos a conectar, nuestro programa con la diapositiva 1 de la presentacién ...

- Haz clic en el icono “Ver Microsoft PowerPoint”: E

o clic en el [Microsoft Visual Basic...] de la Barra de Tareas (altima linea de la pantalla).
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- Haz clic en el icono Botén de Comando del Cuadro de controles de la Cinta de Opciones: Programador, y marca
un recuadro en el extremo superior izquierdo de la diapositiva.

- Clic en el icono Propiedades del Cuadro de controles de la (Cinta de Opciones: Programador).
Establece la propiedad Caption a Programa01 y cierra la ventana de propiedades.

- Clic en el icono Ver cédigo del Cuadro de controles y escribe:

Private Sub CommandButton1_Click()
frmProg01.Show
End Sub
Observa, que ahora la ventana de cédigo es: Visual01 — Slidel (Cédigo)

- Clic en el icono Ver Microsoft PowerPoint para salir del Editor de VB.
- Clic en cualquier punto fuera del botén [Programa01], para desmarcarlo.
- Graba la presentacién con el mismo nombre Visual01.

- Ejecuta la presentacién para probar el funcionamiento del [Programa01] y después cierra la presentacién y sal del
PowerPoint.

- Ejecuta de nuevo el PowerPoint y abre la presentacion Visual01. Aparece un sistema de seguridad, haz clic en
[Opciones] y Habilitar este contenido

f) Vamos a hacer un segundo programa en Visual01, pero en lugar de crear un segundo UserForm, utilizaremos una
diapositiva de la presentacién...

- Inserta una nueva diapositiva (sera la n° 2) con disefio: En blanco

- Inserta en la diapositiva 2 los siguientes controles:

e Una etiqueta (Label1) de propiedades:
Name = IbINombre
Caption = Escribe tu nombre:
Font = Negrita de 22 pto.
AutoSize = True

e Cuadro de texto (TextBox1) de propiedades:
Name = txtNombre
Font = Negrita de 22 pto.
BackColor = amarillo claro.

e Cuadro de texto (TextBox2) de propiedades:
Name = txtRespuesta
Font = Negrita de 22 pto.
BackColor = rosa.

e Botén de comando (CommandButton1), de propiedades:
Name = cmdSaludo
Caption = Saludo
Font = Negrita cursiva

*  Botén de comando (CommandButton2), de propiedades:
Name = cmdBorrar
Caption = Borrar
Font = Negrita cursiva

¢ Bot6n de comando (CommandButton3), de propiedades:
Name = cmdSalir
Caption = Salir
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Font = Negrita cursiva
- Escribe los siguientes procedimientos de evento:

Private Sub cmdBorrar_Click()
txtNombre.Text = ""
txtRespuesta.Text = ""

End Sub

Private Sub cmdSalir_Click()
SlideShowWindows(Index:=1).View.GotoSlide 1
End Sub

Private Sub cmdSaludo_Click()
txtRespuesta.Text = "Hola " + txtNombre.Text
End Sub

- Vuelve al PowerPoint y graba la presentacién, con el mismo nombre.

- Sitdate en la diapositiva 1 e inserta un nuevo botén de propiedades:
e Name = cmdProg02
e Caption = Programa02

Y cédigo:
Private Sub cmdProg02_Click()
SlideShowWindows(Index:=1).View.GotoSlide 2
End Sub

- Vuelve al PowerPoint, graba la presentacion y ejecttala para probar nuestro “segundo programa”.

Para saber mas I

El Visual Basic

Visual Basic es una excelente herramienta de programacién que permite crear aplicaciones propias para Windows. Este
programa permite crear ventanas, botones, mends, etc de una forma facil e intuitiva. El lenguaje de programacion (el
lenguaje que hemos de utilizar en el “c6digo™ ), es el mitico BASIC.

“Visual Basic” es un lenguaje de programacion visual, también llamado lenguaje de cuarta generacion. Esto quiere
decir, que un gran nimero de tareas se realizan sin escribir c6digo, simplemente con operaciones graficas realizadas con
el rat6n sobre la pantalla.

“Visual Basic” es un programa basado en objetos, aunque no orientado a objetos como C++ o Java. La diferencia
esta en que VB utiliza objetos con sus propiedades y métodos, pero carece de los mecanismos de herencia y
polimorfismo propios de los verdaderos lenguajes orientados a objetos como Java y C++

Formularios y Controles

Formulario o ficha o form en VB es una ventana. Es también un control, llamado “contenedor” porque contiene

normalmente otros controles.

Control es cada uno de los elementos graficos de una aplicacién tipica de windows: ventanas (forms), cajas de didlogo,
botones, barras de desplazamiento, etc.
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Objetos y Propiedades

Los formularios y los distintos tipos de controles son entidades genéricas de las que puede haber varios ejemplares
concretos en cada programa.

En “programacion orientada a objetos” (en VB deberiamos decir “basada en objetos”), se llama clase a estas entidades
genéricas, mientras que se llama objeto a cada ejemplar de una clase determinada.

- El “TextBox” es una clase
Los TextBox1, TextBox2, TextBox3 de mi programa, son objetos de la clase “TextBox”

- Cada objeto consta de un conjunto de propiedades: casi todas pueden establecerse en “tiempo de disefio” y casi todas
en “tiempo de ejecucién”
- En tiempo de disefio hemos establecido la propiedad Name del Form, simplemente escribiendo en la
ventana de propiedades
- En tiempo de ejecucién, hemos establecido la propiedad Text de un TextBox, con una linea de codigo del
tipo:
txtRespuesta.Text = “Hola “ + txtNombre. Text

Observa de qué forma accedemos a una propiedad en “tiempo de ejecucién”:
NombreDelObjeto.NombreDel.aPropiedad

ﬁciﬁn con el llamado “operador punto”

- Cada objeto ademas de propiedades, tiene métodos (funciones). Los métodos no son mas que “posibilidades” a
acciones que pueden realizar los objetos correspondientes.

Por ejemplo: frmSaludo.Show
“Show” es un método del UserForm (y de otros controles), que hace: “muestra (hace aparecer) al objeto (en este caso
un formulario)”

Observa que la “notaciéon” correspondiente a un “método” es la misma que para una propiedad.

En definitiva: el estudio del Visual Basic significa, entre otras cosas, el estudio de las propiedades y métodos de los
diferentes objetos (controles).

Nombres de Objetos (notacion hiingara)

Cada objeto tiene un “name”.

Por defecto, dicho nombre hace referencia al tipo de control, por ejemplo el primer formulario de una aplicacién tiene
por defecto el nombre UserForml, el segundo UserForm?2, etc.

Los nombres que aparecen por defecto no son los mas adecuados. Hay una convencién ampliamente aceptada (para los
programadores de Microsoft es obligatoria), que es la siguiente:

“Se utilizan 3 letras mintsculas que indican el tipo de control, seguidas de otras letras (la primera mayuscula), que
hacen referencia al uso que se va a dar a dicho control”.

Asi:

cmdBorrar: CommandButton que sirve para “borrar”
txtSaludo: TextBox que sirve para “saludar”

De momento conocemos los prefijos de:

CommandButton cmd
Form frm
Label Ibl
TextBox txt
Ya iran saliendo los que aparecen a continuacion:
CheckBox chk ComboBox cbo

DriveListBox drv DirListBox dir
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HorizontalScrollBar hsb FileListBox fil
ListBox Ist Frame fra
OptionButton opt Image img
Shape shp Line lin
Timer tmr Menu mnu
PictureBox pct

Eventos

Las acciones del usuario o del sistema sobre nuestro programa se llaman EVENTOS.
Cada vez que se produce un evento sobre un determinado control, Visual Basic ejecuta un procedimiento o funcion
que realiza la accién o acciones programadas por el programador para este evento concreto.

Se denominan procedimientos de evento y su nombre por ejemplo: cmdAceptar_ Click, corresponde a la accion de
hacer clic en el botén cmdAceptar

Ejercicios I

1) Haz un programa del tipo:
Que funcione
. de la siguiente
EjEfPfOQO" forma: ’
- Al pulsar
[Vale]: En el
segundo
cuadro de
texto aparece
la frase “Que
tal, habitante
de ...”, siendo
los puntos

SALUDO. - CILUDAD

Escribe el nombre de tu ciudad: I Conchinchina

suspensivos, el nombre de la ciudad que hemos escrito en el primer cuadro de texto .

- Al pulsa [Otro]: Los cuadros de texto borran su contenido

- Al pulsa [Adi6s]: Se cierra el formulario “SALUDO — CIUDAD?”. Para ello deberas utilizar la sentencia:
frmSaludoCiudad.Hide, siendo “frmSaludoCiudad” el “Name” del formulario.

Solucioén:

- Escribe el nombre y propiedades de cada control utilizando la notacién hungara

- Graba el programa como EjerProg01 recuerda que en tipo debes considerar Presentacion de PowerPoint habilitada
para macros en TuCarpeta.

Private Sub cmdVale_Click()
txtSaludo.Text = "Que tal, habitante de " + txtCiudad.Text
End Sub

2) Haz un Escribe un numero: [N programa del tipo:
poble: EEEE N
Triple:

OTRO CALCULO
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Que funcione de la siguiente forma:

- Observa en primer lugar, que en lugar de “UserForm”, has de utilizar la 1* diapositiva y con un disefio “guapo”

- Al pulsar [CALCULA]: en el segundo cuadro de texto, aparece el doble del niimero que hemos escrito en el primer
cuadro y en el tercero aparece el triple.

- Al pulsar [OTRO CALCULOYJ: se borra el contenido de los tres cuadros de texto.

Solucion:

- Escribe el nombre y propiedades de cada control utilizando la notacién hingara.

- Graba el programa como EjerProg02 en TuCarpeta

Private Sub CommandButton1_Click()
TextBox2.Text = 2 * TextBox1.Text
TextBox3.Text = 3 * TextBox1.Text

End Sub

3) Haz un programa del tipo:

} @ ZEQUNOAT.. | E || @

EjerProg03

UserFormi
Escribe un niimero | 45

| El doble del nimero 45 es 90

PR

B we 1L [ L X

| El triple del nimero 45 es 135

| Correcto |

Adios

Que funcione de la siguiente forma:

- Al pulsar en [Correcto]: En el TextBox2 aparece el mensaje “El doble del niimero --- es ...” (en --- aparece el nimero
que habiamos escrito en el TextBox1, y en ... aparece el doble de dicho nimero).

En el TextBox3 aparece el mensaje “El triple del niimero --- es ...” (idem que antes pero el triple).

- Al pulsar en [Adiés]: se cierra el formulario (UserForm1.Hide).

- Indicacién:

TextBox3.Text = “El triple del nimero “ & TextBox1.Text & “ es “ & (TextBox1.Text*3)
Observa que utilizamos el otro operador de concatenacion (el ampersan &, en lugar de +).
- Graba el programa como EjerProg03 en TuCarpeta.

Solucion:
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Private Sub CommandButton1_Click()
TextBox2.Text = "El doble del niimero " & TextBox1.Text & " es " & TextBox1.Text * 2
TextBox3.Text = "El triple del nimero " & TextBox1.Text & " es " & TextBox1.Text * 3
End Sub

Private Sub CommandButton2_Click()
UserForm1.Hide
End Sub

4) Haz el siguiente programa:

SALUDO X
Saludo ‘

Considera las siguientes propiedades:
Formulario TextBox1 CommandButton1

Name= frmSaludo Name= txtSaludo Name= Command1

Caption= SALUDO
Escribe el siguiente cédigo: Private Sub cmdSaludo_Click()

txtSaludo.Text = “Hola mico”
End Sub

Ejecuta el programa: si todo funciona correctamente, el programa daré un error. Corrige el error para que funcione y
grabalo como EjerProg04 en TuCarpeta.

Solucion:

El botén cmdSaludo no existe. En lugar de cmdSaludo has de escribir Command1

5) Haz un programa que sirva para calcular el producto de dos niimeros:

MEDIA

Mimero 1:

Mimero 2:

| Caleula el Producta

| 540

Otra Calculn Wamonos
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Grabalo como EjerProg05 en TuCarpeta.

Solucion:

Private Sub CommandButton1_Click()
TextBox3.Text = TextBox1.Text * TextBox2.Text
End Sub

El Lenguaje BASIC

a) Crea una nueva presentacién con la primera diapositiva “En Blanco”

Accede al Editor de VB

Inserta un UserForm

Inserta un TextBox en el formulario anterior.

Accede al médulo del formulario, es decir, haz clic en el icono Ver Cédigo de la Ventana de Proyecto.

Observa que en la lista de objetos del médulo, aparece UserForm, ya nos va bien; pero en la lista de eventos no
nos interesa el evento Click.

Acabamos de crear un procedimiento de evento: al activarse (Activate) el formulario (UserForm_Activate), en el

Selecciona en la lista desplegable de eventos: Activate.
Aparece el “esqueleto” del procedimiento de evento: UserForm_Activate.

Escribe:

Private Sub UserForm_Activate()
TextBox1.Text = "Hola tio/tia"
End Sub

Cierra el modulo del formulario (ventana de c6digo) y ejecuta el formulario.
Esta claro lo que sucede:

Huala iojtial

Cierra el formulario.

cuadro de texto, aparece la frase “Hola tio/tia”
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Observa la ventana de proyecto:

Graba el programa (es decir la presentacion) con el nombre Visual02.ppt en TuCarpeta.

x|
Eli==N=] .

- B4 ¥BAProject (Visual02.ppt)
—-E5 Formularios
UserForml

Nuestro proyecto consta de:
- Un formulario (clic en el icono Ver objeto, de la ventana de proyecto)
- Un moédulo de formulario (clic en el icono Ver cédigo, de la ventana de proyecto), que contiene un
Unico procedimiento de evento.

Clic en el icono Ver Microsoft PowerPoint, para salir del Editor.
Inserta en la 1* diapositiva un botén de comando de propiedades:
Name: cmdProg03
Caption: Programa03
Font: Negrita
Y de cédigo:

Private Sub cmdProg03_Click()
UserForm1.Show
End Sub

Vuelve al PowerPoint. Graba la presentacién con el mismo nombre (Visual02) y ejecitala, para probar lo que
hemos hecho hasta ahora.
Sittiate en el Editor de VB y observa la ventana de proyecto: ahora tenemos otro médulo, el correspondiente a
la diapositiva 1? (Slide1).
Para observar su contenido:
- Selecciona Slidel en la Ventana de proyecto.
- Clic en el icono Ver Cédigo de la Ventana de proyecto.
Con el UserForm a la vista, es decir:
- Selecciona UserForml en la ventana de proyecto.
- Clic en el icono Ver objeto de la ventana de proyecto.
Inserta un nuevo cuadro de texto (sera el TextBox2) y un botén de comando, de propiedades:
Name: cmdTexto?2
Caption: Texto2

Inserta un “modulo general”, de la siguiente forma: Mend Insertar
Moédulo
- Observa la ventana de proyecto
- Escribe en la nueva ventana “Visual02 — Médulo1 (cédigo)”, lo siguiente:
Public Sub Procedimiento01()
UserForml.TextBox2.Text = "El primer procedimiento general"
End Sub

Es decir, cuando ejecutemos el procedimiento anterior (se le llama procedimiento general o procedimiento a

“secas” para distingirlo de los procedimientos de evento, que habiamos visto hasta ahora), en el 2° cuadro de texto de
nuestro formulario aparecera la frase: “El primer procedimiento general”. Pero ¢como se ejecuta un procedimiento
general?, porque en el caso de un procedimiento de evento esta claro: cuando se produce el evento (clic en un boton, al
activarse un formulario, etc).

Accede al médulo del formulario y escribe el siguiente procedimiento de evento:

Private Sub cmdTexto2_Click()
Procedimiento01

End Sub

Observa de qué forma se ejecuta un procedimiento general: basta escribir su nombre.
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- Vauelve al PowerPoint, graba la presentacion con el mismo nombre y ejecttala para probar lo que hemos hecho
hasta ahora.

b) Sitdate en el Médulo1 y escribe el siguiente procedimiento:

Public Sub Procedimiento02()
Dim nom As String
nom = InputBox("Escribe tu nombre")
MsgBox "Hasta luego " & nom

End Sub

- Sitaate en la 1* diapositiva de la presentacion, e inserta un nuevo botén de propiedades:
Name: cmdProce(02
Caption: Procedimiento02
Font: Negrita
Y codigo:

Private Sub cmdProce02_Click()
Procedimiento02
End Sub

- Graba la presentacién con el mismo nombre y ejectitala para probar el funcionamiento del botén
[Procedimiento02], hazlo varias veces.

- Estudio del Procedimiento02
Sittate en el Editor de VB y con la ventana Visual02 — Mdédulo1 (Cédigo) a la vista ...

- Dim nom As String
Declaramos una variable de nombre “nom” y tipo “texto” (string). Ya iremos viendo los diferentes
tipos de variable en Visual Basic.

- nom = InputBox(“Escribe tu nombre”)
Aparece una ventana con el mensaje “Escribe tu nombre”. Cuando contestamos a la pregunta y
pulsamos [Return] o clic en [Aceptar], lo que hemos escrito se “guarda” en la variable de nombre
“nom”.

- MsgBox “Hasta luego “ & nom
Aparece una ventana que contiene la frase “Hasta luego” y a continuacién el valor de la variable
“nom”.
Observa el operador de concatenacién “&”, que sirve para unir el mensaje “Hasta luego” con el valor
de nom. Podriamos utilizar el otro operador de concatenacién “+”, pero es mejor utilizar el
“ampersand”, ya que de esta manera no se puede confundir con la operacién de sumar.

- En definitiva observa el uso de los dos cuadros:
InputBox: para introducir valores a una variable, sin necesidad de utilizar UserForm ni diapositivas
ni cuadros de texto.
MsgBox: para mostrar resultados, sin necesidad de utilizar UserForm, diapositivas ni cuadros de
texto.

»

c) Escribe en el moédulo general (llamado también médulo estandar) Mdédulol, el siguiente procedimiento:

Public Sub Procedimiento03()
Dim pobla As String
Dim tele As String
pobla = InputBox("Escribe tu poblacion")
tele = InputBox("Escribe tu teléfono")
MsgBox "Poblaciéon = " & pobla
MsgBox "Teléfono = " & tele
MsgBox "Adiés, que te vaya bien"
End Sub
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- Crea un botén en la diapositiva 1 de
- Propiedades:
Name: cmdProce03
Caption: Procedimiento03
Font: Negrita.
e Codigo:

Private Sub cmdProce03_Click()
Procedimiento03
End Sub

- Graba la presentacién con el mismo nombre y ejecttala para probar el funcionamiento del Procedimiento03.

d) Escribe en el médulo estdndar Médulo1 el siguiente procedimiento:

Public Sub Procedimiento04()

Dim pobla As String, tele As String

pobla = InputBox("Escribe tu poblacién")

tele = InputBox("Escribe tu teléfono")

MsgBox "Poblacion = " & pobla & vbCrLf & "Teléfono = " & tele & vbCrLf & "Adios, que te vaya bien"
End Sub

- Crea un botén en la diapositiva de

- Propiedades:
Name: cmdProce04
Caption: Procedimiento04
Font: Negrita

e Codigo:

Private Sub cmdProce04_Click()
Procedimiento04
End Sub
- Graba la presentacién con el mismo nombre y ejectitala. Compara los “Procedimiento03” y “Procedimiento04”
- Estudio del Procedimiento04:
- Podemos declarar varias variables en una sola linea (en un solo Dim):
Dim pobla As String, tele As String

* Enun s6lo cuadro MsgBox podemos incluir varias lineas, sin mas que utilizar la constante vbCrLf
(concatenada con el &), que es equivalente a la accion de pulsar [Return].

e) Escribe en el Modulo1:

Public Sub Procedimiento05()
Dim n1 As Integer, n2 As Integer
nl = InputBox("Escribe un nimero entero")
n2 = InputBox("Escribe otro niimero entero")
MsgBox "Lasumade " & nl & "y " & _
n2 & "es" &nl +n2
End Sub

Ten en cuenta que las lineas correspondientes al Msgbox son realmente dos lineas distintas. Al final de la
primera hay un caracter de subrayado, precedido de un espacio en blanco.

- Crea un botén en la diapositiva de
- Propiedades:
Name: cmdProce05
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Caption: Procedimiento05
Font: Negrita
- Cédigo:

Private Sub cmdProce05_Click()
Procedimiento05
End Sub

-  Graba la presentacién con el mismo nombre y ejectitala.

- Estudio del Procedimiento05:
- Dim nl As Integer, n2 As Integer
Declaramos dos variables enteras (integer = entero), es decir n1 y n2 contendran nimeros enteros.
- Una sentencia BASIC se puede distribuir entre varias lineas, siempre y cuando al final de la linea
escribamos el simbolo de subrayado precedido de un espacio en blanco.
- Observa como no hay ningtin problema en concatenar diferentes partes de una frase con variables y
operaciones entre variables:
“mensaje 1 entre comillas” & variablel & _
“mensaje 2 entre comillas” & “mensaje 3 entre comillas” & _
variable2 & “mensaje 4 entre comillas” & _
variablel + variable2

f) Escribe en el Modulo1:

Public Sub Procedimiento06()
Dim bas As Double
Dim alt As Double
Dim are As Double
bas = InputBox("", "Base del Triangulo")
alt = InputBox("", "Altura del triangulo")
are = bas * alt/ 2
MsgBox ("El area del triangulo de base " & bas & " y altura " & _
alt & " es =" & are)
End Sub

- Crea en la diapositiva, un botén de Caption = Procedimiento06, que ejecute el Procedimiento06.
- Pruébalo.
- Estudio del Procedimiento06:
- Double
Es otro tipo de datos de VB, que nos indica en este caso nimeros decimales.
¢ InputBox(“mensaje 1”, “mensaje 2”)
El “mensaje 2” sera el titulo de la ventana correspondiente al InputBox. Y “mensaje 1” es el texto que
aparece en el interior de la ventana (en nuestro caso nada, porque escribimos “”).
¢ Observa que en el MsgBox podemos poner paréntesis o no. En realidad hay una diferencia, que
veremos en el siguiente procedimiento.
e are=bas*alt/2
Asignamos a la variable are el resultado de lass operaciones que tenemos a la derecha. Podriamos, en
lugar de utilizar are, incluir la operacién en el MsgBox, como hicimos en el Procedimiento05.

g) Escribe en el Modulo1:

Public Sub Procedimiento07()
Dim nom As String
Dim Respuesta As Integer
nom = "Pepito"
MsgBox ("Hola " & nom)
MsgBox "Hola " & nom
MsgBox "Mira el titulo", , "Pongo el titulo que quiero"
MsgBox "Observa este” & vbCrLf & "texto que ocupa" & _
vbCrLf & "tres lineas", , "Titulo"
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MsgBox "Mira el icono de" & vbCrLf & "pregunta”, _
vbQuestion, "Icono Interrogacion"
MsgBox "Otro icono"”, vbCritical, "Icono Critico"
MsgBox "otro", vbExclamation, "Icono Exclamacién"
MsgBox "otro mas", vbInformation, "Icono Informacién"
Respuesta = MsgBox("Observa que al incluir mas" & _
vbCrLf & "de un botén, en el MsgBox" & _
vbCrLf & "pongo paréntesis y utilizo" & vbCrLf _
& "una variable, que recogera" & _
vbCrLf & "el boton que hemos pulsado", vbYesNo + _
vbQuestion, "Dos botones")
MsgBox "Dos botones = " & Respuesta & vbCrLf & _
"Es el valor del botén que hemos pulsado en " & _
"el anterior MSgBox"
Respuesta = MsgBox("tres botones", vbYesNoCancel + _
vbInformation, "Con icono informacion")
MsgBox "tres botones " & Respuesta & vbCrLf & _
"Es el valor del botén que hemos pulsado en " & _
"el anterior MSgBox"
Respuesta = MsgBox("tres botones pero" & vbCrLf & _
"el activo es el segundo”, vbAbortRetryIgnore _
+ vbCritical + vbDefaultButton2, "Icono critico")
MsgBox "tres botones " & Respuesta & vbCrLf & _
"Es el valor del boton que hemos pulsado en " & _
"el anterior MSgBox"
End Sub

Crea en la diapositiva, un botén que ejecute el Procedimiento07.
Graba la presentacion y ejecttala.

Estudio del Procedimiento07:

El primer “MsgBox™:
MsgBox(“Hola” & nom)
es el tipo de cuadro que ya habiamos utilizado en el apartado anterior.

Si observamos el segundo:
MsgBox “Hola” & nom
llegamos a la conclusién que tanto da poner o no poner paréntesis.

Recuerda que en Visual Basic podemos escribir lineas de programa distribuyéndolas en varias lineas, sin mas
que escribir el simbolo de subrayado (tecla del “menos”) precedido de un espacio en blance.

vbCrLf es una constante simbdlica de VB que “obliga a un retorno de carro o nueva linea”, con su uso
conseguimos distribuir el texto en varias lineas.

El primer argumento del MsgBox es el texto que aparece en el cuadro. El tercer argumento es el texto que
aparece como titulo del cuadro (igual que sucedia con el InputBox)

En el segundo argumento del “msgbox” podemos incluir un icono determinado y/o varios botones y/o activar
por defecto un bot6n determinado. Todo esto se consigue utilizando constantes simbolicas de VB o su valor
numeérico equivalente como aparece en las siguientes tablas:

Constantes para los iconos Valor Numérico Significado
vbCritical 16 Icono critico
vbQuestion 32 Icono pregunta
vbExclamation 48 Icono exclamacion
vbInformation 64 Icono informacion

Constantes para los botones Valor Numérico Significado
vbOKOnly (defecto) 0 [Aceptar]

vbOKCancel 1 [Aceptar][Cancelar]
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vbAbortRetrylgnore 2 [Anular][Reintentar][Ignorar]
vbYesNoCancel 3 [Sil[No][Cancelar]
vbYesNo 4 [Si][No]

Constantes para activar botén Valor Numérico Significado
vbDefaultButton1 (defecto) 0 Activa el primer bot6n
vbDefaultButton?2 256 Activa el segundo botén
vbDefaultButton3 512 Activa el tercer bot6n

® El hecho de incluir botones no tiene sentido si no recogemos el botén pulsado en una variable (de aqui el uso
de la variable respuesta en nuestro procedimiento). En este caso hemos de escribir el MsgBox con paréntesis
necesariamente.
Los nimeros o constante simbdlica que devuelven los diferentes botones son los siguientes:

Boton Devuelve el niimero Constante
Aceptar 1 vbOK
Cancelar 2 vbCancel
Anular 3 vbAbort
Reintentar 4 vbRetry
Ignorar 5 vblgnore
Si 6 vbYes
No 7 vbNo

h) Escribe en el Médulo1:

Public Sub Procedimiento08()
Dim Respuesta As String
Respuesta = InputBox("Primera linea" & vbCrLf _
& "segunda linea", "titulo del inputbox")
Respuesta = InputBox("haz clic en [Cancelar]", _
"A ver que pasa si cancelo")
MsgBox "Al pulsar cancelar resulta = " & Respuesta
Respuesta = InputBox(" Aparece un valor por defecto", _
"titulo", "esto aparece por defecto")
Respuesta = InputBox("'situo la ventana", _
"1200 twips a la derecha y 1400 hacia abajo", _
"coordenadas 1200x1400", 1200, 1400)
Respuesta = InputBox(" otra posiciéon", , , 50, 75)
End Sub

- Crea en la diapositiva, un botén que ejecute el Procedimiento08.
- Graba la presentacién y ejectitala.
- Estudio del Procedimiento08:

Observa la sintaxis completa de la funcién “inputbox” :
variable = InputBox(mensajel, mensaje2, mensaje3, numl, num?2)

mensajel = el texto que aparece en el interior del cuadro
mensaje2 = el texto que aparece como titulo del cuadro.
mensaje3 = el texto que aparece por defecto, escrito.
numl = coordenada horizontal en twips del extremo superior

izquierdo del cuadro.
num?2 = coordenada vertical en twips del extremo superior

izquierdo del cuadro.

Si ante un cuadro InputBox, hacemos click en el botén [Cancelar], el valor de la “variable” es nula.
1 cm = 566 twips
1 pixel = 15 twips
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i) Escribe en el Médulo1:

Public Sub Procedimiento09()
Dim a As Double, b As Double
Dim s As Double, salida As String
b = InputBox("Base del Rectangulo")
a = InputBox(" Altura del rectangulo")
salida=""
salida = salida + "AREA DE UN RECTANGULO" + vbCrLf
salida = salida + "Base del Rectangulo = " + Str(b) + vbCrLf
salida = salida + "Altura del Rectangulo =" + Str(a) + vbCrLf

salida = salida + vbCrLf
s=a*b
salida = salida + "Area del Rectangulo = " + Str(s)
MsgBox salida
End Sub

- Crea en la diapositiva un botén que ejecute el Procedimiento09
- Grabay ejecuta la presentacion
- Estudio del Procedimiento09

® (Observa de qué forma acumulamos muchos datos en un solo MsgBox (ésta sera la forma de proceder, cuando

necesitemos una “salida” con mucha informacion).

* Declaramos una variable tipo texto de nombre “salida”, que inicializamos a nada: salida = “”

®* Acumulamos a la variable salida todo lo que queremos: salida = salida + lo que sea
“lo que sea” ha de ser una cadena, por esta razén hemos de utilizar la funcién incorporada a VB: Str

Str(ntiimero) = cadena de texto

Si en lugar de utilizar el operador “+”, utilizamos el “&”, no es necesario utilizar la funcién de conversion Str,

ya que en éste caso el operador (&), “une” los diferentes elementos, sin importar el “tipo”.

®  Para acabar un solo MsgBox.

j) Escribe en el Modulo1:

Public Sub Procedimiento10()
Dim x As Integer
Dim s As String
S — mn
x = InputBox("Escribe un ntimero entero")

X=x+3

Chr(9) + Str(x) + Chr(10)
X=X-2

X=x*3

MsgBox s
End Sub

s =s + "Valor inicial de x" + Chr(9) + Str(x) + Chr(10)

s = s+ "Valor de x después de pasar por el contador x=x+3" + Chr(9) + _

s = s + "Después de x=x-2" + Chr(9) + Str(x) + Chr(10)

s =s + "Después de x=x*3" + Chr(9) + Str(x) + Chr(10)
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- Crea en la diapositiva un botén que ejecute el Procedimiento10.
- Graba y ejecuta la presentacion.
- Estudio del Procedimiento10.

e Chr(9) es equivalente a pulsat la tecla de tabulacién
Chr(codigo numérico) = caracter Ascii que corresponde al nimero introducido.
®  Chr(10) es una alternativa a vbCrLf
e El “contador” es un instrumento muy utilizado en programacion.
Por ejemplo:
x = x + 3 significa “El nuevo valor de x es el anterior valor de x + 3 unidades”
En definitiva: la sentencia x=x+3, incrementa en 3 unidades el valor de x

k) Escribe en el Médulo1:

Public Sub Procedimiento11()
Dim num As Double
num = InputBox("", "Escribe un nimero")
If num < 100 Then
MsgBox "El niimero es menor de 100"
Else
MsgBox "El nimero no es menor de 100"
End If
End Sub

- Crea en la diapositiva un botén que ejecute el Procedimiento11
- Grabay ejecuta la presentacion (varias veces).

- Estudio del Procedimiento11:
La estructura de programacion If — Then — Else

If condicion Then
Sentencial
Sentencia 2

Else
Sentencia3
Sentencia4

End If
Si se cumple la “condicién” entonces se ejecutaran las sentencias 1, 2, etc. En caso contrario, es decir si no se

cumple la condicién, se ejecutaran las sentencias 3, 4, etc.
La clausula “Else” es opcional.

1) Escribe en el Médulo1:

Public Sub Procedimiento12()
Dim sexo As String * 1
sexo = InputBox("Escribe tu sexo (solo la inicial: H o V)")
If sexo = "H" Or sexo = "h" Then
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MsgBox "Hola chica"
Elself sexo = "V" Or sexo = "v" Then
MsgBox "Hola chico"
Else
MsgBox "Hola sexo ambiguo"
End If
End Sub

- Crea en la diapositiva un botén que sirva para ejecutar el Procedimiento12
- Graba y ejecuta la presentacién
- Estudio del Procedimiento12:

e String*1
Significa “String”, es decir texto pero de longitud 1, es decir un sélo caracter
e Or

Evidentemente significa “o0”.
e Observa la estructura If entera:
If condiciénl Then
Sentencial
Sentencia2

ElseIf condicion2 Then
Sentencia3
Sentencia4

Elself condici’on3 Then

Sentenciab

Sentencia6
Else

Sentencia7

Sentencia8
End If

m) Escribe en el Médulo1:

Public Sub Procedimiento13()
Dim a As String * 1
a = InputBox(" Quieres continuar (S/N)?")
Ifa="S"Ora="s" Then
MsgBox "El programa continua"
End If
End Sub

- Crea en la diapositiva un botén que ejecute el Procedimiento13.
- Graba y ejecuta varias veces (el Procedimiento13), observando detenidamente lo que sucede.

n) Escribe en el Modulo1:

Public Sub Procedimiento14()
Dim num As Integer
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Dim i As Byte
Dim nom As String, salida As String
num = InputBox(" Cuantas veces quieres que te salude?")
nom = InputBox(" Cual es tu nombre?")
Fori=1To num
salida = salida & "Hola " & nom & vbCrLf
Next
MsgBox salida
End Sub

Crea en la diapositiva un botén que sirva para ejecutar el Procedimiento14.
Graba y ejecuta varias veces el Procedimiento14
Estudio del Procedimiento14:

La estructura de programacion: For — To — Next

For variable = primer valor To tltimo valor
Sentencial
Sentencia2
Sentencia3

Next

({34

Desde el “primer valor” hasta el “dltimo valor” se repetira la ejecucion de las sentencias 1, 2, 3, etc.

- Byte es un tipo de datos que representa un niimero entero de 0 a 255. Encambio “Integer” también es un
nimero entero pero de —32768 a +32767

Habras observado que si el nimero de veces que deseamos el “saludo” es relativamente grande, por ejemplo
250 veces, esta claro que el MsgBox tiene un problema de espacio.
Vamos a intentar solucionar el problema en el siguiente programa ...

o) Situate en el Editor de VB e inserta un nuevo formulario (sera el UserForm?2).
Inserta en el UserForm2 un TextBox y un CommandButton con un tamafio aproximado:

UserForm2 P§|

Zommand|

Considera las siguientes propiedades:
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- TextBox
Name: txtForto
Multiline: True
ScrollBars: 2-fmScrollBarsVertical

Las dos ultimas propiedades determinan la posibilidad de escribir en varias lineas y aparecera si es necesario
una barra de desplazamiento vertical, en caso de que el contenido del cuadro de texto sea superior a su tamafio.

- CommandButton:
Name: cmdForto
Caption: For To
Font: Negrita cursiva.

- En el médulo del UserForm2, escribe el siguiente procedimiento de evento:

Private Sub cmdForto_Click()
Dim num As Integer
Dim i As Byte
Dim nom As String, salida As String
num = InputBox(" Cuantas veces quieres que te salude?")
nom = InputBox(" Cual es tu nombre?")
Fori=1To num
salida = salida & Str(i) & " - Hola " & nom & vbCrLf
Next
txtForto.Text = salida
End Sub

- Crea en la diapositiva un botén [Programa 15] que ejecute el UserFormz2, es decir con un procedimiento de
evento:

Private Sub cmdProg15_Click()
UserForm2.Show
End Sub

- Graba la presentacién con el mismo nombre (Visual02.ppt) y ejecttala, para probar el Programal5: pruébalo
para 250 veces, deberas hacer clic en el interior del cuadro de texto para que aparezca la barra de
desplazamiento vertical y de esta manera visualizar todo el contenido:

UserForm2 &|

- Hola Pepita Yaldemoro ] i
- Hala Pepito Yaldemara L For o
- Hola Pepita Yaldemoro
- Hala Pepita valdemoaoro FRR
- Hola Pepito Yaldemoro

- Hola Pepita Yaldemoro

- Hola Pepito Yaldemoro

- Hola Pepita Yaldemaoro

- Hola Pepita Yaldemoro

10 - Hola Pepita Yaldemoro

11 - Hola Pepito Yaldemaro

1 - Hinl= Danika 4 = 3

LV T i R [ OV I N

233 - Hola Pepito Yaldemaro ﬂ

239 - Hola Pepito Yaldemora For To
240 - Haola Pepito Yaldemaoro
241 - Hola Pepito Yaldemaoro
242 - Hola Pepito Yaldemora
243 - Hola Pepito Yaldemaro
244 - Hola Pepito Yaldemora
245 - Hala Pepita Yaldemara
246 - Hola Pepito Yaldemaro
247 - Hola Pepito Yaldemoro
243 - Hola Pepito Yaldemaro
249 - Hola Pepito Yaldemaoro
250 - Hola Pepito Yaldemoro
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p) Lo que hemos hecho hasta ahora utilizando el MsgBox y el InputBox, se puede mejorar bajo el punto de vista
visual...

- Cierra la presentacion Visual02.ppt y crea una nueva presentacion con la primera diapositiva en blanco y
estilo: Nubes.
- Crea una nueva diapositiva (sera la 2%), de disefio: En blanco y estilo: Lapices de cera.

Se trata de repetir el Procedimiento03, pero que sea mas vistoso. Recuerda que el Procedimiento03:
Public Sub Procedimiento03()
Dim pobla As String
Dim tele As String
pobla = InputBox("Escribe tu poblacién")
tele = InputBox("Escribe tu teléfono")
MsgBox "Poblaciéon = " & pobla
MsgBox "Teléfono = " & tele
MsgBox "Adiés, que te vaya bien"
End Sub

Veamos:

- Inserta en la 2° diapositiva:

POBLACION Y TELEFONO

Poblacion:

Teléfono:

EJECUTA ‘

@ VOLVER REPETIR

Tenemos en definitiva, 3 controles de texto: TextBox1, TextBox2 y TextBox3, este dltimo con la propiedad
Multiline = True. Y tres CommandButtons, de “name”: cmdEjecuta, cmdVolver y cmdRepetir.

- Cambia las siguientes propiedades:
- TextBox3
Visible: False
- cmdVolver
Visible: False
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- cmdRepetir
Visible: False
De esta manera, hacemos invisibles (de momento) estos tres controles.

- Graba la presentacién con el nombre Visual03 en TuCarpeta
Nos habiamos planteado lo que el Procedimiento03, es decir basicamente un programa con:

- Entradas: Poblacion y Teléfono
- Salida: La Poblacién y Teléfono introducidos y el saludo Adids, que te vaya bien.

Veamos:
- Selecciona el botén cmdEjecuta y accede a su c6digo; escribe:

Private Sub cmdEjecuta_Click()
TextBox3.Visible = True
TextBox3.Text = "Adiés que te vaya bien habitante de " & _
TextBox1.Text & " con teléfono " & TextBox2.Text
cmdVolver.Visible = True
cmdRepetir.Visible = True
End Sub

-  Sitdate en la diapositiva 1 e inserta un botén de propiedades:
Name: cmdProce03
Caption: Procedimiento03 — Visual
Font: Negrita. 20 pto.
Y codigo:

Private Sub cmdProce03_Click()
SlideShowWindows(Index:=1).View.GotoSlide 2
End Sub

- Graba la presentacién con el mismo nombre y ejectitala (desde la 1° diapositiva) para probar lo que hemos
hecho hasta ahora:

POBLACION Y TELEFONO

Poblacion: ||S. Adria del Besos

Teléfono: ||93 555 44 11

EJECUTA

Adids que te vaya bien habitante de S.
Adria del Besds con teléfono 93 555 44
11

VOLVER REPETIR

B

- Sittate en la diapositiva 2. Deberas borrar el contenido de los 3 cuadros de texto y volver a imponer la
propiedad Visible = False a los tres controles.
- Accede al médulo de la 2* diapositiva (Slide2) y escribe los siguientes procedimientos de evento:

‘ Private Sub cmdRepetir_Click()
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TextBox1.Text = ""

TextBox2.Text = ""

TextBox3.Text = ""

cmdVolver.Visible = False

cmdRepetir.Visible = False
End Sub

Private Sub cmdVolver_Click()

TextBox1.Text = ""

TextBox2.Text = ""

TextBox3.Text = ""

cmdVolver.Visible = False

cmdRepetir.Visible = False

SlideShowWindows(Index:=1).View.GotoSlide 1
End Sub

Graba la presentacion con el mismo nombre y ejectitala para probar el funcionamiento de “nuestro programa”.

q) Situate en la 2° diapositiva (Visual03.ppt) e inserta una nueva diapositiva con disefio “En blanco” y estilo Arce.

Inserta:

A partir de 100

Escribe un nimero: _

[Feaewn ", [Towo T [ sak

Tenemos 5 controles: 2 cuadros de texto (TextBox1 y TextBox2) y 3 botones (cmdCalcula, cmdOtro, cmdSalir)

- Accede al médulo del Slide3 y escribe los diferentes procedimientos:
Private Sub cmdCalcula_Click()
Dim num As Double
num = Val(TextBox1.Text)
If num < 100 Then
TextBox2.Text = "El niimero es menor de 100"
Else
TextBox2.Text = "El nimero es mayor de 100"
End If
End Sub

Private Sub cmdOtro_Click()
TextBox1.Text = ""
TextBox2.Text = ""

End Sub

Private Sub cmdSalir_Click()
TextBox1.Text = ""
TextBox2.Text = ""
SlideShowWindows(Index:=1).View.GotoSlide 1
End Sub
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- Inserta en la diapositiva 1 un botén de caracteristicas:
- Propiedades:
Name: cmdProcell
Caption: Procedimiento11 — Visual
Font: Negrita — 20 pto.
- Codigo:

Private Sub cmdProcell_Click()

SlideShowWindows(Index:=1).View.GotoSlide 3
End Sub

Graba la presentacion con el mismo nombre Visual03.ppt y ejectitala para probar lo que hemos hecho hasta
ahora.

r) Sitdate en la 3? diapositiva (Visual03) e inserta una nueva diapositiva con disefio “En blanco” y estilo “Capas de
cristal”.

Inserta:

RECTANGULOS

¢Cuantas areas de Rectangulos quieres calcular? - CALCULA

El segundo cuadro de texto tiene las propiedades: Multiline y ScrollBars Vertical, ademas de centrado
(TextAlign)

—  Escribe en el médulo del Slide4:

Private Sub cmdCalcula_Click()

Dim i As Integer, bas As Double, alt As Double

Dim s As String

s=""

i = Val(TextBox1.Text)

Forn=1Toi
bas = InputBox("Base del Rectangulo " & n)
alt = InputBox(" Altura del Rectangulo " & n)
s =s & "Rectangulo " & n & _

" :Base=" & bas & _
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", Altura =" & alt & vbCrLf
s =s & "Area del Rectangulo " & n & " : " & _
bas * alt & vbCrLf
s=s&" " & vbCrLf
Next n
TextBox2.Text = s
End Sub

Private Sub cmdSalir_Click()
TextBox1.Text=""
TextBox2.Text = ""
SlideShowWindows(Index:=1).View.GotoSlide 1
End Sub

- Inserta en la diapositiva 1 un botén de caracteristicas:
- Propiedades:
Name: cmdProce09
Caption: Procedimiento09 — Visual
Font: Negrita — 20 pto
- Codigo:

Private Sub cmdProce09_Click()
SlideShowWindows(Index:=1).View.GotoSlide 4
End Sub

- Graba la presentacién con el mismo nombre Visual03.ppt y ejectitala para probar el “Procedimiento09 —
Visual”:

RECTANGULOS
¢Cuéntas areas de Rectangulos quieres calcular?

Rectangulo 4 : Base = 56,1, Altura = 8,94
Area del Rectangulo 4 : 501,534

Rectangulo 5 : Base =200, Altura = 11
Area del Rectangulo 5 : 2200

Rectangulo 6 : Base =23, Altura =55
Area del Rectangulo 6 : 1265

Rectangulo 7 : Base = 0,56 , Altura = 0,17
Area del Rectanaulo 7 : 0.0952

Ejercicios 11

26) Crea una presentacion de nombre EjerProg06 (en TuCarpeta) que conste de:
- Una diapositiva con un botén
- Un UserForm con dos cuadros de texto y dos botones
- Un Modulo estandar con un procedimiento.
Y que funcione:
- Al hacer clic en el botén de la diapositiva se abre el UserForm
- Al hacer clic en uno de los botones del UserForm se ejecuta el procedimiento que tenemos en el médulo
estandar.
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El procedimiento del médulo estandar, escribe en uno de los cuadros de texto del UserForm, el mensaje “Hola

Pepe” y en el otro cuadro de texto: “Adios Pepe”.
El otro botén del UserForm, cierra el formulario:

EjerProg06

Solucion:

Private Sub CommandButton1_Click()

UserForm1.Show
End Sub

Private Sub CommandButton1_Click()

Pepe
End Sub

Private Sub CommandButton2_Click()

TextBox1.Text = ""

TextBox2.Text = ""

UserForm1.Hide
End Sub

Public Sub Pepe()

UserForml.TextBox1.Text = "Hola PEPE"
UserForml.TextBox2.Text = "Adios PEPE"

End Sub

Hola PEPE
Adios PEPE

27) Crea una presentacion de nombre EjerProg07 (en TuCarpeta) que funcione exactamente igual que la anterior, pero
sin mo6dulo estandar:

EjerProg07

Hola PEPE
Adiés PEPE

Ejecuta

Acaba
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Solucion:

Private Sub CommandButton1_Click()
UserForm1.Show
End Sub

Private Sub CommandButton1_Click()
TextBox1.Text = "Hola PEPE"
TextBox2.Text = "Adios PEPE"

End Sub

Private Sub CommandButton2_Click()
TextBox1.Text = "Hola PEPE"
TextBox2.Text = "Adios PEPE"
UserForm1.Hide

End Sub

28) Crea una presentacion de nombre EjerProg08 (en TuCarpeta), que funcione igual que los dos programas anteriores

pero sin modulo estandar ni tampoco UserForm (La sentencia VBA que acaba con la presentacién es:

SlideShowWindows(Index:=1).View.Exit):

Cosas de PEPE

Hola PEPE

Adiés PEPE

Ejecuta Acaba

NN

Solucion:

Private Sub CommandButton1_Click()
TextBox1.Text = "Hola PEPE"
TextBox2.Text = "Adios PEPE"

End Sub

Private Sub CommandButton2_Click()
TextBox1.Text = ""
TextBox2.Text = ""
SlideShowWindows(Index:=1).View.Exit
End Sub
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29) Crea una presentacion de nombre EjerProg09 (en TuCarpeta), que sirva para dividir, del siguiente tipo:

¢ Cuantas divisiones quieres hacer?

DIVIDE ‘

La divisién entre 23 y 45 es J
0,511111111111111

La divisién entre 0,34 y 0,12 es
K 2,83333333333333

(N

Solucion:

Private Sub CommandButton1_Click()
Dim i As Integer, dividendo As Double
Dim divisor As Double, s As String

S =
i = Val(TextBox1.Text)
Forn=1Toi

dividendo = InputBox("Dividendo de la diviéon " & n)
divisor = InputBox("Divisor de la divisiéon " & n)
s =s & "La division entre " & dividendo & _

"y " & divisor & " es " & dividendo / divisor

s =s & vbCrLf
s=s&" " & vbCrLf
Next n
TextBox2.Text = s
End Sub

30) Crea una presentacion de nombre EjerProg10 (en TuCarpeta), que sirva para calcular el area de un tridngulo, del

sigulente tipo: s

TRIANGULOS

UserForm1

Numero de Triangulos: 5
CALCULA

X

Tridngulo 3 : Base = 4,8, Altura = =
9,1

2
Area del Triangulo 3 : 21,888

Triangulo 4 4, Altura = 89
Area del Triangulo 4 : 1513
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Solucion:

Private Sub CommandButton1_Click()
UserForm1.Show
End Sub

Private Sub CommandButton1_Click()
Dim i As Integer, bas As Double, alt As Double
Dim s As String
I
i = Val(TextBox1.Text)
Forn=1Toi
bas = InputBox("Base del Triangulo " & n)
alt = InputBox(" Altura del Triangulo " & n)
s =s & "Triangulo " & n & _
" :Base=" & bas & _
", Altura =" & alt & vbCrLf
s=s & "Area del Triangulo " & n & " : " & _
bas * alt/ 2 & vbCrLf
s=s& "= =" & vbCrLf
Nextn
TextBox2.Text = s
End Sub

31) Crea una presentacién de nombre EjerProg11.ppt (en TuCarpeta), que sirva para escribir niimeros, del siguiente
tipo:

NUMEROS

¢Cuantos nimeros quieres que te escriba? 1000

ESCRIBE

889 890 891 892 893 894
895 896 897 898 899 900
901 902 903 904 905 906
907 208 909 910 911 912
913 914 915 916 917 918
919 920 921 922 923 924
925 926 927 928 929 930
931 932 933 934 935 936
937 938 939 940 941 942
943 944 945 946 947 948 |
949 950 951 952 953 954 |

Solucion:

Private Sub CommandButton1_Click()
Dim i As Integer, num As Integer
Dim salida As String
i = Val(TextBox1.Text)
salida=""
Fornum=1Toi
salida = salida & num & Chr(9) & Chr(9)
Next
TextBox2.Text = salida
End Sub
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