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REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

INTRODUCCION

LA SILABA

Es un conjunto de fonemas que se emite en un solo golpe de voz. También podemos decir
que la silaba es el sonido vocal simple o modificado por una o mas consonantes, expresado
en una emision de voz'.

Ejemplos:

A —e —ro—nau-ti—ca (Seis silabas)

Trans — plan — te (Tres silabas)

Vemos que en algunos casos una vocal puede formar una silaba, pero no sucede lo mismo
con las consonantes porque ellas deben ir necesariamente acompanadas de por lo menos

una vocal.
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Silabas ténicas y atonas

La mayor elevacion de voz con que se pronuncia una de las silabas de una palabra, se llama
tonica o dominante y las restantes silabas con menor intensidad de voz se las denominan
atonas.

Atonas Tonica

Con —ti — nen — tal

Clasificacion de las palabras segun el numero de silabas

a) Monosilabas (una silaba): fe, dio, Juan, paz, fue, etc.

b) Bisilabas (dos silabas): diario, cualquier, casa, etc.

c) Trisilabas (tres silabas): moéviles, triangulo, mercado, etc.

d) Polisilabas (cuatro o mas silabas): informacion, edificio, ciudadela, etc.

Silabas abiertas y cerradas
Por el grado de abertura de la boca, las vocales se clasifican en
e Vocales Abiertas o Fuertes: a—e —o

e Vocales Cerradas o Débiles: 1 —u

Diptongos

Consiste en la reunion en una misma silaba, de dos vocales una fuerte (a, e, 0) y otra
débil (i, u), de una débil y otra fuerte, o bien de dos débiles. Cuando va delante la vocal fuerte,
como en el caso de la palabra aire se trata de un diptongo decreciente. Si la que va delante es
la vocal débil, como el caso de la palabra huella, el diptongo es creciente?.

Si la elevacion de voz le corresponde a la vocal fuerte, seguira la regla general de
acentuacion.

Diptongos Decrecientes: Union de una vocal fuerte con una débil:

ai aire > ai—re

ei peine > pei — ne

oi  estoico > es — toi — co
au autor > au — tor

eu deuda > deu —da

ou bou® > bou
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Diptongos Crecientes: Union de una vocal débil con una fuerte:

\4

ia diario dia —rio

v

ie superficie su — per — fi — cie

io cancion > can — cioén
ua ingenua > in—ge —nua
ue dueno > due — Ao

uo cuota > cuo —ta

Union de dos vocales débiles: No se puede considerar como diptongos crecientes ni
decrecientes:

iu ciudad > ciu — dad
ui cuidado cui—da-do

v

Adiptongos

Es la reunion de una vocal débil y una vocal fuerte pronunciadas en dos diferentes
silabas. La elevacion de voz le corresponde a la vocal débil, por tanto, llevara tilde.

Cuando la vocal débil va delante de la vocal fuerte:

io frio > fri—o

ie rie > r—e

ia Maria > Ma-ri—a
uo duo > da-o

”

ue continue

v

con—ti—na—e

ua grua > gru—a
Cuando la vocal fuerte va delante de la vocal débil:

oi oido > o—i—do

ei leido > le—i—do

ai Pirai* < Pi—ra—i

ou (NO SE CONOCE EN CASTELLANO)

eu reuno > re—u-—no

10
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-

au baul > ba — ul

La h no impide la formacion del adiptongo. Si una vocal débil y una fuerte estan
separadas por una h se colocara tilde a la vocal débil con elevacion de voz al lado de la vocal
fuerte.

v

uho buho bu - ho
Triptongos

Es la reunion de tres vocales pronunciadas en una emision de voz (una silaba). Para
formar un triptongo, es necesario que una vocal abierta (a, e, 0) acentuada, esté colocada
entre dos vocales débiles (i,u).

a — so — ciais

v

iai asociais

iai confiais > con — fiais
iai limpiais > lim — piais
iéi acariciéis > a—ca-—ri—ciéis

iéi despreciéis

v

des — pre — ciéis

v

uai atestiguais a — tes — ti — guais

Atriptongos

Es la reunion de tres vocales pronunciadas en tres emisiones de voz (tres silabas).
Para formar un atriptongo, una vocal débil acentuada se hallara entre dos vocales fuertes.

Ejemplos:
eia veia > ve—i—a
oia oia > o—i—a
ahia bahia > ba —hi —-a ®
aia caia > ca—i—a
uia huia > hu-i—a
El Hiato

Cuando estan juntas dos vocales que pertenecen a silabas distintas, se presentara el
hiato. No hay diptongos en las palabras donde dos vocales abiertas estén lado a lado dentro
una misma palabra. En este caso, dos vocales fuertes o abiertas si bien se pronuncian en una
sola emisién de voz; no estan en una, sino en dos diferentes silabas.

Por tanto la division silabica sera de la siguiente forma:

11
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v

ae caer ca—er

v

ao caotico ca—6-ti—-co

\4

ea pelea pe—le—a
eo ledn ,» le—on

ee créeme » Cré—e—me
oa canoa » ca—no-a
oe héroe » hé-ro-e

v

00  cooperativa co—o—-pe—-ra—ti—va

LA ACENTUACION

Es la mayor elevacion de voz con que se pronuncia una de las silabas de una palabra.
Esta silaba se llama ténica o dominante, las restantes son atonas.

La tilde se coloca sobre la vocal de la silaba tonica (en caso del acento ortografico) en
algunas palabras de acuerdo a normas establecidas.

Acento Prosédico

Las palabras con acento prosédico no llevan tilde escrita: comer, final, hacer, naranja,
laguna, calle, libro, etc. Estas pueden ser agudas y graves.

El espanol es un idioma predominantemente de palabras graves, confirmelo
nombrando personas, objetos o animales del lugar donde usted vive y clasifiquelos.

Algunos ejemplos de palabras con acento prosodico (SIN TILDE ESCRITA):

Mesa
silla
ventana
casa
12
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examen
joven
orden
roperos
pinturas
focos

Acento Ortografico

Es la rayita oblicua (") que se coloca encima de la vocal de la silaba dominante sobre la
que carga la intensidad de la voz.

Clases de palabras en razén a su acentuacion

Las palabras que tienen una silaba acentuada y segun el puesto que ocupen en ellas el
acento ortografico, se clasifican en:

Palabras Agudas
Palabras Graves o Llanas
Palabras Esdrujulas
Palabras Sobresdrujulas

N =

1. Palabras Agudas

Llevan tilde todas las palabras cuya elevacion de voz ténica se encuentre en ultima silaba
siempre y cuando terminen en: Vocal (a, e, i, o, u), n, s:

a).- Agudas de dos o mas silabas terminadas en vocal.

sofa
sera
café
José
mani
bebi
cantoé
partio
motacu
Peru

b).- Palabras agudas de dos o mas silabas terminadas en n, s.

Violin
cancion
jardin
interés

13
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Jesus
después

2. Palabras Graves o Llanas

Llevan tilde todas las palabras cuya elevacion tonica se encuentre en penultima silaba
siempre y cuando terminen en consonantes que no sean n, s, vocal (a, e, i, 0, u).

Caracter
arbol
lapiz
condor
util
tanel

3. Palabras Esdrujulas

Llevan tilde todas las palabras cuya elevacion ténica se encuentren en antepenultima
silaba, es decir, en la tercera contando de derecha a izquierda. Se acentuan todas:

Sabana
héroe
timido
limite
grafico
capitulo

4. Palabras Sobresdrujulas

Llevan tilde todas las palabras cuya elevacion tonica se encuentren en cuarta o quinta
silaba, contando de derecha a izquierda. Se acentuan todas:

Castiguemelo
escondamelo
cantemelo
péngaselo
déjamelo
guardeselo

14
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Reglas especiales de acentuacion ortografica

e)

g)

Los Monosilabos

Las palabras que tengan una sola silaba no llevaran tilde: Dio, vio, fue, fui, no, tal, ti,
etc. Se exceptuan las palabras con acentos diacriticos.

Las Palabras Compuestas

El primer elemento de la palabra compuesta, no llevara tilde aunque en su forma simple
lo tenga. Ejemplos: Tiovivo, curalotodo, etc.

Adverbios Terminados en “mente”

Se exceptuan de la regla general los adverbios terminados en sufijo mente. Pues
conservan la acentuacion de la palabra raiz, veamos:

Facilmente Si lleva tilde porque la palabra raiz viene acentuada facil
Altamente No lleva tilde porque la palabra raiz viene inacentuada alta
Velozmente No lleva tilde porque la palabra raiz viene inacentuada veloz

Los adverbios terminados en sufijo mente, llevaran acento ortografico solamente
cuando la raiz tenga la tilde en su forma simple o primitiva, como se observa en los
ejemplos anteriores.

El Acento Diacritico

Cuando la rayita o tilde se emplea para distinguir una palabra de otra que tiene igual

escritura, se llama acento diacritico. Denominado también ACENTO DIFERENCIAL u
OCASIONALS.

PALABRA FUNCION O EJEMPLOS
SIGNIFICADO

= Eltimbre de la casa

El Es articulo = El proyecto Misicuni data de varios afios.
= Elamory el odio

= El vino esta bueno.

16
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El vendré a visitarnos.
El Es un pronombre. El sera el futuro Alcalde de nuestra ciudad.
Hablé con él.
Creo que él es el mas fuerte.
Indica propiedad o Préstame tu libro.
Tu pertenencia, por tanto, Tu pueblo tiene muchos atractivos turisticos.
es un adjetivo posesivo Me agrada tu perfume.
Dale tu cartera.
Quiero que ta me ayudes.
Ta Es pronombre Tu construiras la nueva Bolivia.
Lo que tua digas
Es preciso que vengas tu.
Indica propiedad o Mi casa esta en la zona Valle Hermoso.
Mi pertenencia, por tanto, Mi mejor amigo
es adjetivo posesivo.
Lo hiciste por mi.
Para mi, mi hermano es el mejor.
Mi Es pronombre Para él una cerveza, para mi un refresco y
para ti pide lo que quieras.
Aun Significa hasta, Aun los sordos han de oirme.
también, incluso o ni Aun los amigos mas intimos se olvidaron de
siquiera (adverbio de él.
cantidad) No tengo la suma que me pides ni aun la
mitad.
Aun los nifios lo saben.
Reemplaza a todavia En casos asi tres son ya muchos y aun hace
Aun (adverbio de tiempo) falta que cada uno de ellos tenga mas
confianza en los demas que en si mismo.
Aun esta enfermo.
Es pronombre Te amo con todas las fuerzas de mi corazon.
Te Te agradezco mucho.
Te invito a tomar un te.
Té Es nombre de una Quisiera tomar un té.
planta. Te invito a tomar un té
Se Es pronombre Dijeron que se va de viaje.
Se fueron a la fiesta.
Sé un poco mas educado.
Es una inflexién de los No sé si se habra muerto.
Sé verbos saber y ser. Sélo sé que nada sé
Ya sé lo que piensan.
Yo no sé nada.
La ciudad de Cochabamba es hermosa.
De Es una preposicion La reunion de ayer
Mesa de madera
Que la providencia te dé mucha suerte.
Dé Viene del verbo dar Exijo que me dé una respuesta.

17
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= No me dé las gracias.
= Sime aumenta de sueldo viajaremos.
Si Es una conjuncién »  Sipuedo, te llamo.
= Preguntale si quiere venir.
Es pronombre personal |= Cuando volvié en si.
Si » Lo trajo hacia si.
= FEl egoista todo lo quiere para si.
Es un adverbio de = ;Vendras? Si.
Si afirmacion = Sjtu ordenas diré que si.
= Si lo haremos.
o Es una conjuncién = Tarde o temprano cumpliré mis objetivos.
Es una conjuncion, = 664,156 20; 500 6 600, etc.
llevara tilde cuando se (= Te daré 3 6 4 Pesos para tus golosinas.
6 encuentre inmediata a
numeros para evitar que
se pueda confundirse
con el cero.
Mas Es conjuncién = Deseo viajar, mas no tengo dinero.
adversativa que =  Quiso ir, mas no lo dejaron
reemplaza a pero. = [ e pagan, mas no es suficiente.
Mas Es adverbio, expresa = Eres mas bueno que él.
comparacion, = Necesitamos mas sillas.
superioridad y/o »  Un incendio de un monte bajo puede ser el
cantidad. monstruo mds furioso de la naturaleza porque
se propaga con mucha velocidad.
Es adjetivo, indica * Yo vivo solo.
Solo soledad = Se separo y se fue a vivir solo.
=  No estés solo.
» Yano sélo era necesaria la denuncia...
= Sdlo pienso en ti.
= Sdlo ella sabe la verdad.
Es adverbio, porque
Sélo reemplaza a solamente.
cuando significa lo = Aquel arquitecto hizo tan bien, que la obra
Tan bien contrario a tan mal. quedo perfecta.
= Tan bien hablo el orador, que yo también
aplaudi.
También También es un = Nosotros también deseamos culminar con
adverbio. este proyecto.
Este Es adjetivo = Este caballo no es mio.
demostrativo.
Es pronombre = El enfermo es éste.
Este demostrativo.
Ese Es Adjetivo = Ese pueblo tiene lindas costumbres.

18



mailto:jhonnyam@hotmail.com

Whatsapp

71089856 PREPA-U g :
Centro de Preparacion de Bachilleres
Facebook: Jhonny Acho Marca

e
' Email: jhonnyam@hotmail.com
PREPA‘U Whatsapp 71089856

Cursos Preuniversitarios Santa Cruz - Bolivia
demostrativo.
Es pronombre = FEste vaso esta intacto, ése es el roto.
Ese demostrativo.
Es Adjetivo = Aquel arbol esta seco.
Aquel demostrativo.
Aquél Es Pronombre = Pedi este juego, no aquél.
demostrativo

Porqué, porque, por qué, por que

Porqué
Si es un sustantivo y va precedido de un articulo o determinante, equivale a causa, razén o
motivo.

e Desconozco el porqué de su actitud.

e No conozco el porqué de su decision.

Porque
Es una conjuncion causal y se usan en oraciones que explican una causa y puede sustituirse
por: ya que, puesto que, pues, o0 para que.

e No vino porque esta enfermo.
e No he venido a la reunién porque no pude.

Por qué

Sirve para preguntar en forma directa o indirecta.
e ;Por qué duermes mucho?
e ;Por qué no preguntas?
e Dime por qué lloras.

Por que
Se compone de la preposicidon “por” y del pronombre relativo “que”, equivale a: el cual, la cual,
los cuales o las cuales.

e Este es el motivo por que no te llamé.

El "que" se puede sustituir por "el cual" o podemos insertar "el" en medio de por y que: Este es
el motivo por el que no te llamé. También en algunas ocasiones se trata de verbos que se
construyen con "por" seguidos de una oracion subordinada: Me preocupo por que no te pase
nada.
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4

FORMACION DE LAS PALABRAS

Division de las Palabras por su Origen
Por su origen las palabras se dividen en:

1. Primitivas
2. Derivadas

1. Primitivas
Son los que no proceden de otra palabra del idioma; sin embargo resultan insuficientes
para las necesidades de expresion. Por ejemplo del lexema’ mar, se ha formado las palabras

derivadas como: Marinero, marea, maritimo, marino. Estas fueron afiadidas por los sufijos:
ero, ea, itimo, ino.

2. Derivadas

Son vocablos que provienen de palabras primitivas. Aquellas en que vienen anadidas
por morfemas? (prefijos o sufijos), donde podemos reconocer un elemento primitivo. Veamos:

Primitivas: Derivadas:
mar marino, maritimo, marinero
flor florero, florista, floral
tinta tintero, tintoreria
Prefijos

Son morfemas que se anteponen a ciertos lexemas o raices para modificar su sentido y
agregar una idea secundaria.

Veamos algunos de los prefijos de uso mas corriente:

PREFIJOS SIGNIFICADOS EJEMPLOS
ab, abs privacion, separacion | abstenerse, abdicar, absorber, absuelto.
ad, a Unién adjunto, anexo, afiliar, aliar.
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an, a privacién, negacion analfabeto, anormal, amoral, ateo, acomplejado.

ante Anterioridad anteayer, antebrazo, anteojo, antepasado.

anti Oposicion antiaéreo, antisolar, antisocial, antibala.

bis, biz, bi dos veces, doble bisabuelo, biznieto, bicolor, bilateral.

circun Alrededor circunvecinos, circumpolar, circunzonas.

con, co Unién conciudadano, confederacion, copropietario, coautor.

contra Oposicion contrapeso, contradecir, contrasefa, contraflecha.

des, de privacion, negacion, desvalijar, demente, desafuero, desarmar.
separacion

dis, di desunion, separacion | disgustar, difamar, disparar, disolucion.

en, em interioridad, enjaular, ennegrecer, entrelazar, embotellar, enroscar.
adquisicion de una
cualidad

entre situacion intermedia entreacto, entreabrir, entretela, entrepierna.

ex direccion hacia fuera, |expatriar, ex diputado, excarcelar, excomulgar.
privacion, cesacion de
cargo

extra fuera de extraordinario, extralegal, extraterrestre, extraoficial.

hiper superioridad, exceso hiperinflacién, hipertension, hipercrisis, hipersensible.

in, im, i Negacion ilegal, imperfecto, ilicito, ilimitado.

infra inferioridad, defecto, infrahumano, infrarrojo, infrasonido, infravalorar.
debajo

Intra significa dentro intramuscular, intrapersonal, intragrupal.

inter situacion intermedia interponerse, interoceanico, interestatal,

interinstitucional.

pos, post después, posterioridad | posponer, postmodernismo, posguerra, posdata.

pre anterioridad, preuniversitario, preclaro, precandidato, premilitar.
excelencia

pro delante, en vez de procrear, pronombre, profetizar, pronifio, promover.

re repeticion, retornar remojar, recortar, reeditar, revivir.

sobre superioridad exceso sobrepasar, sobrecargar, sobresalir, sobresueldo,

sobrenatural.
sub Debajo subteniente, subsuelo, subgrupo, subcampedn.

super—supra

sobre, superioridad

supranacional, superintendencia, supermercado.

auto

por si mismo

autogestion, autobiografia, autogol, autocritica.

biblio Libro biblioteca, bibliotecario, bibliografia.

micro Pequefio microonda, microorganismo, microcrédito.

retro hacia atras retropropulsion, retrovisor, retrotraer

bio Vida bidlogo, biolégico, biosfera, biologia.

fono Sonido fonética, fonico, fonologia, fonograma.

| geo Tierra gedlogo, geologia, geopolitica.

homo parecido, igual homologar, homogéneo, homénimo, homosexual.
poli Varios poligamia, politécnico, polideportivo, polivalente.
tele Distancia teléfono, telégrafo, teleobjetivo, telegrama.
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Sufijos

Son morfemas que se afiaden a los lexemas para variar el significado de la palabra
primitiva o raiz.

Sufijos que permiten formar sustantivos abstractos:

SUFIJOS EJEMPLOS

ancia ignorancia, redundancia, abundancia.

encia paciencia, inteligencia, urgencia, conciencia.
dad fidelidad, suavidad, felicidad, intimidad.

ez madurez, timidez, solidez, honradez.

eza bajeza, nobleza, belleza, pureza.

ia cortesia, sangria, alegria.

or verdor, frescor, fervor, ardor.

ura dulzura, ternura, cordura, hermosura.

Sufijos que permiten formar sustantivos derivados de verbos:

SUFIJOS |EJEMPLOS

anza cobranza, alabanza, esperanza, confianza.
dor vendedor, comedor, cobrador, jugador.
dura quemadura, mordedura, atadura, picadura.
cion, sion | coleccion, salvacion, oracion, division.
miento sentimiento, conocimiento, alejamiento.

ar atrapar, acariciar, cantar, tomar.

uar exceptuar, evaluar, continuar, actuar.

ear golpear, colorear, patear, pelear.

izar amenizar, tapizar, movilizar, carbonizar.
ificar crucificar, santificar, clarificar, purificar.
ecer reverdecer, favorecer, florecer, endurecer.

Sufijos que permiten formar sustantivos que se refieren a profesiones u ocupaciones:

SUFIJOS EJEMPLOS

ante almirante, cantante, estudiante, fabricante.
ario (a) veterinario, parlamentario, secretario, sanitario.
dor (a) bordador, comunicador, vendedor, lefiador.

ero (a) zapatero cocinero, panadero, peluquero.

lista, ista |periodista, estilista, oculista, humorista.

6logo (a) |ginecdlogo, oftalmdlogo, socidlogo.
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Sufijos que permiten la formaciéon de sustantivos de sentido colectivo:

SUFIJOS EJEMPLOS
al arenal, canaveral, pantanal, totoral.
edo (a) robledo, arboleda, alameda, vifiedo.

Sufijos que permiten la formar adjetivos que indican cualidad o estado:

SUFIJOS EJEMPLOS

ado (a) colorado, malvado, resfriado, mojado.
iento (@) | hambriento, harapiento, sediento.

izo (a) enfermizo, rojizo, mellizo, cobrizo.
0so (a) gracioso, carinoso, celoso, rabioso.
udo (a) barbudo, velludo, testarudo, forzudo.

Sufijos que permiten la formacién de gentilicios que indican lugar de procedencia:

SUFIJOS EJEMPLOS

ano(a) cubano, venezolano, peruano, africano.
ense canadiense, sucrense, estadounidense.
efo (a) clicena, sacabeno, tarijefno, orurefo.

és inglés, escocés, japonés, francés.

ino (a) pandino, argentino, chino, potosino.

i israeli, iraqui, marroqui, irani.

Otros prefijos y sufijos entre latinos y griegos

PREFIJOS SIGNIFICADOS
Teo Dios

Neumo Pulmon

Peda Nifo

Crono Tiempo

Macro Grande

Mega Grande

Mono Unico

Necro Muerto

Neo Nuevo
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Pseudo o Falso, mentira
seudo

Quiro Mano

Denti Diente

Equi Igual
SUFIJOS SIGNIFICADOS
Paro Que pare
Algia Dolor

Fobia Temor, odio
Sofia Saber
Terapia Cuidado
cidio, cida Muerte

Palabras Parasintéticas

Las palabras parasintéticas o parasintesis se producen cuando se han formado
mediante la derivacién. Es decir, son aquellas que pueden tener prefijo y sufijo al mismo
tiempo, basados en palabras primitivas ya existentes:

Semantica

Prefijo Raiz Sufijo Palabra

Morfema | Lexema | Morfema Parasintética
Afijo | Primitiva| Afijo

ferro Carril ero ferrocarrilero
menos Preci ado menospreciado
des Orden ado desordenado
a Plana dora aplanadora
sub urbaniz |ado suburbanizado
re program |ado reprogramado

Palabras Homénimas u Homégrafas

Son palabras que tienen escritura y pronunciacion iguales, pero significados distintos.
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Llama (de fuego)
Llama (de animal)
Llama (del verbo llamar)

Lima (de herramienta)
Lima (de fruta)
Lima (Nombre propio)

Vino (del verbo venir)
Vino (de licor)

Palabras Polisémicas

Son palabras de igual escritura, pero diferentes significados. Sin embargo, tienen una relacion
semantica comun:

Pico (de ave)
Pico (de herramienta)
Pico (de un cerro)

En el ejemplo se puede apreciar que en los tres casos tienen una relacion semantica similar,
puesto que, pico se refiere a algo saliente o pronunciado, hecho que se da en los tres
ejemplos.

De la misma manera se puede observar en el ejemplo de raiz de un arbol y la raiz de una
palabras. En ambos casos indican procedencia u origen.

Palabras Sinénimas

Son términos de escritura diferente y significados semejantes®.

aflicciéon - tristeza - pena
delicia - placer - deleite
abandonar - desamparar

agua - liquido

educar - instruir - ensefar

25


mailto:jhonnyam@hotmail.com

PREPA-U

Cursos Preuniversitarios

Palabras Homoélogas

PREPA-U

Centro de Preparacion de Bachilleres
Facebook: Jhonny Acho Marca
Email: jhonnyam@hotmail.com
Whatsapp 71089856

Santa Cruz - Bolivia

Estas palabras constituyen una variable de las sinébnimas. Poseen las mismas caracteristicas,
por lo que a menudo son confundidas con las sinénimas, sin embargo, son homdélogas
aquellas palabras que tienen el mismo valor semantico en toda su extension.

Palabras Paronimas

Puerco — cerdo — chancho
Burro — asno

Perro — can

Palta — aguacate

Pomelo — toronja

Papa — patata

Yuca — mandioca

Son vocablos que tienen pronunciacion y escritura parecidas, pero diferente significado.

Palabras Homoéfonas

acto - apto
bucal - vocal
occidente - accidente
patente - potente
mascara - mascara
célebre - celebré
ejéercito - ejercito
papa - papa

Son palabras que presentan igual pronunciacion pero diferente significado y escritura.

bienes (posesiones)

vienes (verbo venir)

bello (hermoso)

vello (cabello)

cocer (cocinar con fuego y agua)
coser (usar hilo)
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echo (verbo echar)
hecho (verbo hacer)

Palabras Antéonimas

Son palabras de escritura diferente y significados opuestos. Noche es anténimo de dia,
largo es antonimo de corfo y casarse no es anténimos de divorciarse, ya que este ultimo
termino no significa no casarse sino disolver legalmente el matrimonio. Aunque pueden existir
diferentes matices, en la interpretacién de acuerdo a cada contexto.

acabar - empezar
confusiéon - aclaracion
erudito - inexperto
perpetuo - fugaz

Muchos prefijos sirven para formar la negacion del sentido de la palabra a la que estan
unidos. Por ejemplo: capaz es antonimo de incapaz, peinado es antonimo de despeinado, etc.

Resumen esquematico

Palabras |Escritura|Pronunciacié |Significado Ejemplos
n

Sinénimas | Diferente | Diferente Semejante Instruir y ensenar
Homodlogas | Diferente | Diferente Igual Burro y asno
Antonimas |Diferente |Diferente Opuesto Empezar y acabar
Paronimas |Parecida |Parecida Diferente Actitud y aptitud
Homofonas | Diferente | Igual Diferente Siervo y ciervo
Homodnimas | Igual Igual Diferente Vino y vino
Polisemias |Igual Igual Diferente Pico y pico

(con relacion

semantica)
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REGLAS ORTOGRAFICAS

Uso de la Terminacion: ciéon — sion
Terminacion: cién

Si queremos saber si una palabra se escribe con ¢, en la terminacién cién, se
recomienda proceder de esta manera: suprimir la silaba cién, de la palabra en cuestién y

afada a las silabas que quedan una de estas terminaciones: Do, dor, to, tor, torio, tivo.

Si la palabra tiene sentido incluyendo cualquiera de las silabas propuestas, escriba sin
dudar la terminacién cién, con c.

Ejemplos:
Coronacién: de esta palabra quitamos la silaba cién y queda corona... en su lugar

colocamos do o dor, obteniendo coronado, coronador. Ambos vocablos tienen sentido claro y
son palabras castellanas. Por tanto, coronacion escribiremos con c.

Terminacion: sion

De la misma manera que el anterior caso, pero esta vez reemplace por las siguientes
silabas: So, sor, sorio, sivo, sible

Si la palabra tiene sentido, debera escribirse siéon con s.
Ejemplos:

La palabra transgresién, suprimiendo tenemos transgre... afiadimos sor, como tiene sentido,
escribiremos con s.

Cuadro resumen

TERMINACION SILABAS DE EJEMPLOS
PRUEBA
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do coronacion
dor amplificacién

cion to animacion
tor comunicacion
torio coalicidon
tivo interaccion
so division

sion sor transgresion
sorio extension
sivo decision
sible pasion

UsodelaB

Se llama labial porque se pronuncia con los labios. Se escriben con b en los siguientes
casos:

- Todas las palabras que empiezan con bu, bur, bus.

Bueno
buzén
burla
burbuja
buscar
busto

- Se escribe con b después de la silaba cu.

Cubico
cubrir
cubierto
cubeta
cubilete
cubo

- Se usa b en la palabras que empiezan con ab, obs, y sub

Abdicar
abnegacion
absoluto
absolver
obsequiar
subsanar
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subdirector
subdividir

- Todas las palabras que empiecen con bi, bis, biz y cuando signifiquen dos o doble, se
escribiran siempre con b.

Biceps
bicolor
bisabuelo
bisiesto
bisilabo
biznieto

- Las palabras terminadas en bir.

Percibir
inscribir
recibir
prohibir
subir
sucumbir

Se exceptuan hervir, servir, vivir y sus derivados.

- Las palabras terminadas en bilidad.
Amabilidad
divisibilidad
flexibilidad
estabilidad
posibilidad
habilidad

Se exceptuan movilidad, civilidad y sus derivados.
- Las terminaciones en bunda y bundo.

Furibunda
moribunda
Tremebunda
vagabunda
meditabundo
abundo

- Todas las silabas bra, bre, bri, bro, bru.
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Brasa
brazo
costumbre
brecha
brisa
broma
bruja
brajula

- Las silabas bla, ble, bli, blo, blu.

Hablar
blanco
estable
tableta
diablo
bloque
blusa
diablura

UsodelaV

Entre b y v, la pronunciacion en Espafiol es idéntica, la diferencia es solo ortografica. Se
escriben con v en los siguientes casos:

- Las palabras que terminan en iva, ivo, ive.

Cultiva
archiva
colectiva
explosivo
cautivo
inclusive
vive
declive

Se exceptuan las siguientes palabras entre otras:

Arriba
derriba
adscribo
exhiba
describo

escriba
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inscribo
prohibo
reciba
suscribo
percibo
concibo

- Las palabras que terminan en avo, ava, ave.

Pavo
agravo
centavo
esclava
lava
grave
llave
clave

Se exceptuan:

Cabo
nabo
acabo
alabo
haba
baba
graba
guayaba
Arabe
jarabe
sabe
trabe

Palabras terminadas en: eva, eve, evo.

Eleva
releva
cueva
relieve
llueve
lleve
muevo
huevo
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UsodelaC

Tiene dos sonidos, fuerte idéntico al k antes de la a, o, u, c, |, r, t; suave como z antes
de e, i.

Se escribe con ¢ en los siguientes casos:

- Palabras que comienzan con ce, ci.
cena

centavo

cerdo

cifra

ciclista

ciclo

- Cuando las palabras terminan en ancia, ancio, encia, ac.

Abundancia
concordancia
cansancio
sentencia
reverencia
actor

practica
accidente

Se exceptua la palabra ansia.

- Los diminutivos que terminan en ica, ico, illa, illo, ita, ito.

Cuevecica
piedrecica
botecico
cofrecico
avecilla
crucecilla
bosquecillo
cochecillo
mocita
cabecita
pedacito
golpecito
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Se exceptuan las palabras cuyas primitivas terminan en s.
- Las terminaciones en icia, icie, icio.

Delicia
beneficia
justicia
planicie
calvicie
bullicio
vicio
servicio

- Palabras con terminadas en: cir, cial, ciar:

Deducir
fruncir
relucir
artificial
esencial
acariciar
despreciar
apreciar

Usodela G

Antes de e, i tiene sonido idéntico al de la j, llamado también fuerte; antes de a, o, u,
tiene sonido suave.

El uso de la diéresis o crema (dos puntos sobre la u) nos advierten que dicha vocal
debe pronunciarse, solo en glie y giii.

Bilinglie
antiguedad
pinguino
linguistica

Se escribe con g en los siguientes casos:
- Palabras que terminan en gio.
Contagio

naufragio
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- Palabras que terminan en gia, gia.

Hemorragia
magia
patologia
analogia
protegia
cirugia

Excepciones: Bujia, herejia, Mejia.

- Palabras que comienzan con geo™.

Gedlogo
geometria
geografia
geofisica

- Palabras que llevan gn, gm.

Maligno
magnetismo
ignorante
designar
paradigma
segmento

- Palabras que terminan en ger, gir,

Acoger
proteger
recoger
corregir
elegir
exigir
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- Palabras que comienzan con: gen, gel, ges.

Gente
gentil
génesis
gelatina
gélido
gestor
gesta
gestion

UsodelaH

La letra h no tiene sonido, puede acompanar a un vocal; pero en ningun caso a las
consonantes. Es muy necesaria para evitar la confusion de muchas voces: hasta y asta, hora
y ora, hojear y ojear, etc.

Se usa h en los siguientes casos a saber:
- Todas las palabras que empiezan con el diptongo ue llevan h inicial:

Huerta
huevo
huérfano
huelga

- Todas las palabras que comienzan con hidro e hidra llevan h inicial.

Hidraulica
hidrégeno
hidrografia
hidroterapia

- Alfinal de una interjeccion:
jAh!
iOh!
iEh!
iBah!

UsodelaJ

Se escribe con la letra j en los siguientes casos:
36
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- Cuando las palabras tienen terminaciones en: aje, jera, jero.

Aprendizaje
carruaje
equipaje
abejera
conejera
pasajero
cajero
callejero

- Palabras que comienzan por: adj, eje, obj.

Adjunto
adjetivo
adjuntar
ejercicio
ejército
objecion
objetividad
objetar

- Palabras terminadas en: jar, jear

Alojar
aventajar
arrojar
ojear
flojear
cojear

Usodela K

Este consonante tiende a ser reemplazada por la letra q, por ejemplo antes se escribia
kermés, kiosco, kepi; Sin embargo ahora también se admite de esta manera: quermés,
quiosco, quepi.

No obstante otras palabras mantienen su original forma de escritura:

Kilo
kilogramo
kilolitro
kildmetro
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Usodela M

Se usa m en los siguientes casos:
- Antes de las consonantes b y p.

Cambio
hombre
miembro
campo
simple
ejemplo

- Cuando algunas palabras llevan mn unidas:

Himno
solemnidad
omnibus
gimnasia

- Cuando algunas palabras llevan nm unidas:
Inmenso

inmortal

inmovil

inminente

- Cuando dentro una palabra la letra n se encontrara antes de la b o p, su pronunciacion es
exactamente como si fuese m: un buque, un busto, un buey, etc.

Usodela N

Se usa la letra n en los siguientes casos:
- Antesdelav

Invierno
enviar
invisible
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envejecer

- Antesdelaf

Anfibologia
anfora
enfriar
infamia

- En palabras que aparecen la n duplicada:

Innato
innovar
innumerable
ennegrecer

- Palabras que comienzan con el término trans:

Transmisor
transmitir
transparente
transportar

- En palabras donde se encuentren ins, cons, cuns:

Inscribir
inspector
inspiracion
conspirar
constar
circunstancia
circunscripcion
circunstancial

UsodelaQ

Forma una silaba con la e, i, mediante la interposicidon de la u, que pierde su sonido:
ca, que, qui, co, cu.

Quemar
guena
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queja
querella

UsodelaR

La letra r tiene dos sonidos: Uno fuerte y otro suave o simple. El sonido fuerte se
representa con una r duplicada, cuando va entre vocales: Perro, carro, burro, etc.

En tanto, el sonido suave a entre vocales se expresa con una r: Dorado, Oruro, pera,
etc.

Usodela S

Se escriben con la letra s en los siguientes casos:
- Se escriben con s las terminaciones ersa, erse, erso:

Conversa
diversa
malversa
abstenerse
conocerse
adverso
disperso
perverso

- Las palabras terminadas en esta, esto:

Amonesta
apuesta
cesta
compuesto
dispuesto
honesto

- Las terminaciones en osa, oso de los adjetivos:

Ambiciosa
belicosa
bulliciosa

maravilloso
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musculoso
nervioso

Se exceptuan:

Alborozo
calabozo
destrozo
esbozo
mozo
pozo
sollozo
trozo

Usodela W

La doble w no es usual en el idioma espanol, razén por la cual no tenemos muchas
palabras en nuestro diccionario.

Usodela X

En el uso de la x carece de reglas precisas para el aprendizaje; sin embargo algunas
palabras que comienzan con ex, significa que la persona ha dejado de ser lo que éstas
quieren decir:

Ex diputado
Ex dictador
Ex alcalde
Ex presidente

UsodelayY

Ninguna vocal usurpa funciones de una consonante; sin embargo la y (ye) en contra de
toda razén ortografica, reemplaza en muchos casos a la i latina en la pronunciacién y no asi
en la escritura.
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Es un error escribir con ye inicial: Ysabel, Ygnacio; lo correcto debe ser: Isabel, Ignacio

respectivamente.

- Palabras en las que la y ocupa correctamente el lugar de una consonante:

Yegua
yeso
yema
yuca

UsodelaZ
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Se usa z en los siguientes casos:

- Enlas palabras que en singular terminan en z al pasar al plural es reemplazada por la c.

- Todas las voces que terminan en azo y que expresan golpe:

Aletazo
paquetazo
bastonazo
escobazo

SINGULAR |PLURAL
Antifaz antifaces
capaz capaces
actriz actrices
feliz felices

- Voces que terminan en azo y no expresan golpe:

Abrazo
amenazo
aplazo
pedazo

- Palabras aumentativas terminadas en aza, azo:
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SIGNOS DE PUNTUACION

Los signos de puntuacion aportan claridad a las ideas escritas, prescindir de ellos,
equivale a sembrar confusién en el lector'. La puntuacion no solamente sirve para dar un
ritmo, una respiracion al texto sino también le da la estructura y sentido. Veamos en los
siguientes ejemplos:

= No me gusta tu disfraz.

ORACION NEGATIVA  |* Novino.
=  No, me gusta tu disfraz.

ORACION AFIRMATIVA |* No, vino.

Como se puede observar, la coma ha cambiado el sentido de la expresion.
Aunque no existen reglas exactas para el uso de algunos signos de puntuacion (pues el
estilo, la intencidn del autor y otras circunstancias exigen un uso circunstancial de dichos

signos que escapan a las reglas basicas), de todas maneras trataremos de precisar algunas
reglas basicas:

Signos que marcan los limites de la estructura externa de una oracion.

CLASIFICACION| SIGNO
1.

El Punto
| |
2. Signos de 9
Interrogacion & ¢
3. Signos de Admiracion ; I

4. Puntoy Coma

5. Puntos Suspensivos
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Signos que marcan los limites de la estructura interna de una oracion.

CLASIFICACION| SIGNO
1. La Coma

2. Dos Puntos :

3. Paréntesis

4. El Guion (_)

5. Las Comillas “”
Signos Auxiliares

1. Asterisco *

2. El Apdstrofo y

3. La Diéresis i

Signos que marcan los limites de la estructura externa de una oracion.
1. El Punto

Existen tres clases de puntos: El punto y seguido, el punto y aparte y el punto final. Los
tres indican pausa completa y entonacion descendente. Ademas, sefialan que lo escrito antes

posee sentido completo.

= El punto y seguido separa oraciones dentro un parrafo, en las que se trata un mismo tema.

= El punto y aparte se usa para indicar la finalizacién de un parrafo, y las ideas que vienen a
continuacion no estan relacionados estrechamente con la idea anterior.

= El punto final indica que el escrito ha concluido en su totalidad.

Otros usos:
- El punto se utiliza para indicar el final de una abreviatura:
Sra.

Dr.
Lic.
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En las cifras que indican los afios no se pone el punto:

Afio 2005 (no 2.005)

2. Signos de Interrogacion

Los signos de interrogacion son dos: El de apertura (¢,) y el de cierre(?). No puede

usarse en espafol, frente a lo que ocurre en otras lenguas, sélo el signo de cierre. Deben
ponerse siempre los dos: El de apertura y el de cierre.

Los signos de puntuacion no soélo se utilizan en oraciones. También pueden aparecer en
preguntas constituidas solo por pronombres o adverbios interrogativos. Ejemplos:

cQué?, ;Quién?, ;Doénde?, ;Cuando?
En preguntas con sintagmas nominales. Ejemplos:
¢, Qué libro?, ;Cuanto tiempo?

Se emplea el signo de interrogacion de cierre entre paréntesis cuando se quiere indicar
incredulidad, sorpresa, ironia o duda.

Maria dice que tiene cuarenta afios (?).
Dijo que no se habia enterado (?).

El signo de interrogacién de cierre es incompatible con el punto. Vale como punto, por lo
que, cuando éste es el caso, lo que sigue se escribe con mayuscula. Ejemplo:

¢ Cuando has venido? No te esperaba tan pronto.

El signo de interrogacion es compatible con la coma, el punto y coma, los dos puntos y los
puntos suspensivos. Cuando aparecen estos signos, la palabra siguiente se escribe con
minuscula. Ejemplos:

¢Como los has hecho?, porque no me he enterado.

Si a la pregunta la antecede una parte del texto que pertenece a la misma oracion, la
palabra que sigue al primer signo de interrogacion se escribe con minuscula. Ejemplos:

Pero, ¢;qué has hecho?
Si vas al campo, ¢por qué te pones tan elegante?

3. Signos de Admiracion

Estos signos son dos: El de apertura (j)y el de cierre (!). Los signos son dos en

espanol y no sélo el de cierre , como en otras lenguas. El signo de admiracién denota
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admiracion, exaltacion, emocién, asombro, enfado, cdlera, sorpresa, amor, desprecio, temor,
ira, alegria, etc.

Los signos de admiracion se utilizan en los siguientes casos:
Con las interjecciones y frases interjectivas. Ejemplos:

iOh! jAh! jEh!
jQué barbaridad! jQué ha de ser! jQué va!

Con sintagmas nominales y oraciones exclamativas. Ejemplos:

jQué cosas! jCuanta alegria! jCuanto calor! jQué corruptos!
jQué frio! jHa llegado Juan!

El signo de admiracion de cierre entre paréntesis (!) indica asombro. Ejemplo:
Creo que he acertado (!); jya era hora!

El signo de admiracién es incompatible con el punto. Vale como punto, por lo que , cuando
es éste el caso, lo que sigue se escribe con mayuscula. Ejemplo:

jVaya lio! No esperaba tanto alboroto.
Sin embargo, el signo de admiracién es compatible con la coma, con el punto y coma, con
los dos puntos y con los puntos suspensivos. Cuando aparecen estos signos, la palabra

siguiente se escribe con minuscula. Ejemplos:

jAuxilio!, echadme una mano.
jQué suerte tengo!: Acabo de ganar diez mil dolares.

La palabra que sigue al signo de admiracion de apertura se escribe con letra minuscula si
es parte del texto que pertenece a la misma oracion. Ejemplos:

Jorge, jqué suerte tienes!
Si salgo asi, jqué humillacion!

4. Punto y Coma

Marca una pausa mayor que la coma y menor que el punto. La diferencia entre el
punto y coma y el punto es que, con aquél la conexion semantica entre los componentes
separados es mas fuerte que con el punto y seguido.

El punto y coma sirve para separar componentes mayores que son paralelos o se oponen

dentro de un texto en el que hay varias comas. Mientras que la coma supone una
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entonacién ascendente o suspendida, el punto y coma supone una clara entonacién
descendente. Ejemplos:

Mi amiga estudia Medicina; Pedro, Filosofia; Carmen, Quimica.
La primera parte de la obra era interesante; la segunda, insipida; la tercera, francamente
aburrida.

= Se utiliza delante de los nexos: Por consiguiente, sin embargo, por tanto, pues bien,
ahora bien, con todo y otras parecidas que exigen coma detras de ellas. Ejemplos:

Esta lloviendo demasiado; por tanto, no podremos ir de excursion.
= Separa oraciones yuxtapuestas. Ejemplos:
Unos dicen que esta loco, otros opinan que es un genio.
Unos van cantando; otros, bailando.
El trabajo dignifica al hombre; la ociosidad lo desacredita.
Los mediocres suelen criticar aquello que no comprenden; los virtuosos tienen cuidado.
5. Puntos Suspensivos
Este signo indica una pausa con una entonacion suspendida. Los puntos suspensivos
son solo tres, ni mas ni menos. Sirven como punto cuando el texto lo requiere; por tanto,
no debe afiadirse otro punto mas. Sin embargo, son compatibles con cualquier otro signo
de puntuacion. Se usa en los siguientes casos:
= Para expresar suspenso:
Entonces se abrio la puerta..., se oyeron unos pasos..., se apago la luz..., se oyo un grito.
No me decidia a estrechar la mano de un... Asesino.

» Para dejar algo incompleto o interrumpido, o para cambiar bruscamente de tema:

Ya sabes que a buen entendedor... Quisiera contarte mis problemas, pero... no vale la
pena.

No negaré sus buenas cualidades pero...

» Para indicar vacilacion, inseguridad o nerviosismo en el hablante:

Y entonces... ;Como te diria?... o sea... me senti muy mal.

=  Con el valor de etcétera en las enumeraciones:
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Son muchos los turistas que van a Espafa: Americanos, coreanos, japoneses...

Para indicar la supresiéon de alguna palabra, frase, parrafo, etc., de una cita que
reproducimos de un texto. En este caso, se pone entre paréntesis:

“En un lugar de la mancha (...) no ha mucho tiempo {(...)”

Otros usos:

Los signos de cierre de interrogacion y de admiracion se colocan antes de los puntos
suspensivos. Ejemplos:

jAdelante!...
¢ Qué has hecho?...

Solamente cuando no se acaba una palabra o una frase, van detras. Ejemplos:

jDime con quién andas...!

Signos que marcan los limites de la estructura interna de una oracion.

1. La Coma

Sefala una pausa en el interior de una oracion, la misma que obedece a una necesidad

l6gica.

Principales usos:

La coma separa los componentes de una enumeracion, sean éstos palabras, grupos de
palabras u oraciones. Ahora bien, si el ultimo componente se une al interior mediante las
conjunciones y, ni, 0, no se pone la coma entre ellos. Ejemplos:

Rodrigo es alegre, simpatico, estudioso y buena persona.
Vendran personas de Santa Cruz o Tarija.

La coma separa vocativos del resto de los componentes de la oracion. Ejemplos:
Oye, tu, ven aqui.
Camarero, un café, por favor.
¢Como esta mi hijo, doctor?
Roberto, la palabra es aire.

La coma separa aposiciones (podrian suprimirse sin que cambie el significado de la
oracion).
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La sefiora, que es muy sabia, se mantuvo firme.

El estudio, ha dicho un pensador, abre las puertas de la sabiduria.
Los alumnos, que estaban en la calle, echaron a correr.

Mis hijos, Carmen y Juan, estan en Pando.

¢ Tu, que insististe tanto, ahora dices que no estas interesado?

La coma se pone detras de adverbios o locuciones adverbiales conjuntivas del tipo: Por
tanto, por consiguiente, asi pues, pues bien, por ultimo, ademas, es decir, sin
embargo, con todo, no obstante, etc. Ejemplos:

Ya has jugado mucho; por tanto, debes ponerte a estudiar.
He estudiado toda la tarde; sin embargo, he aprendido poco.

En las construcciones elipticas (supresion de palabras), la coma reemplazara al verbo
omitido.

Ejemplos:

Adela estudia filologia; yo, Matematicas. (verbo omitido estudio)
Roberto es simpatico,; Pedro, introvertido; Maria, muy alegre. (verbos omitido es y es)
Yo seré agronomo; tu, médico. (el verbo omitido es seras)

La coma sirve para separar los decimales de los numeros enteros. Ejemplos:
50,9
3,141592654

La coma separa cualquier palabra, grupo, etc., que se refiere a contenidos de los que el
hablante va a decir algo y que aparecen encabezando una oracion. Ejemplos:

El chofer mareado, no pudo dominar el camion.

El examen es de opcion mdltiple, sélo una es la respuesta.
En cuanto a los profesores, he de decirles que...

A propdsito de tu casa, no estoy de acuerdo en que...

Es aconsejable poner coma delante de las oraciones coordinadas adversativas y de las
consecutivas introducidas por con que y asi que. Ejemplos:

Ayer fui al partido, pero no me gusto el espectaculo de los hinchas.
Ya has descansado, con que (asi que) ahora ponte a estudiar.

Otros usos:
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Se pone coma delante de la palabra etcétera o de su abreviatura (etc.), si la oracion
continua. Ejemplos:

Te daré papel, lapiz, etc., si lo necesitas.

Una coma nunca puede aparecer al principio de un renglén. Tampoco se pone coma
alli donde el hablante se para a pensar en lo que va a decir, salvo que la exijan la entonacion y
la sintaxis.

2. Dos Puntos

Es un signo de puntuacion que indica que una pausa similar a la del punto, también con
entonacién descendente. Se usa en los siguientes casos:

= Después de formulas de cortesia que sirven para empezar las cartas, oficios, etc.

Sedor:
Estimado sefor:

= Cuando se anuncia o cierra una enumeracion. Ejemplos:

Bolivia tiene nueve departamentos que son: La Paz, Cochabamba, Oruro, Pando, Beni,
Chuquisaca, Potosi, Tarija y Santa Cruz.

Todo en mi vida es extraordinario: Mis hijos, mis amigos, mi profesion...
Agudas, graves, esdrujulas, sobresdrujulas: Son las clases de palabras segun el acento.

* Delante de una conclusion. Ejemplo:
Ultimamente comemos demasiado y hacemos poco deporte: No sabemos cuidarnos.
» Para introducir citas o palabras textuales. Ejemplos:

Como decia Antonio José de Sucre: “Aun pediré un premio a la nacion, el de no destruir la
obra de mi creacion”.

Dice un refran: “Al que madruga Dios ayuda”.

= En textos administrativos o juridicos, cuando se indica: Certifico (certifica), expongo
(expone), etc. Ejemplos:

Como profesora de este centro, certifico:
El suscrito director de la institucion certifica:
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= La ejemplificacién puede venir precedida de las expresiones: por ejemplo, a saber, en otras
palabras, etc. Ejemplos:

Existen dificultades en el pais, a saber: La inflacion, el paro, el bloqueo de caminos, etc.
Me gustan los musicos romanticos, por ejemplo: Ricardo Arjona, Leodan, Manolo Galvan...

= Cuando se establecen relaciones de causa o consecuencia sin que intervenga después de
la pausa ningun conector o nexo entre las oraciones. Ejemplos:

Es bueno hacer deporte: Eliminamos el estrés. Hay que eliminar el estrés: Debemos
hacer deporte.

Mi hermano come mucho: Esta muy gordo.

Mi hermano esta muy gordo: Come mucho.

El suelo esta muy mojado: Ha llovido.

Obsérvese que si apareciera un nexo después de una pausa, desaparecen los dos puntos
para poner en su lugar el punto y coma o la coma. Ejemplos:

Mi hermano come mucho; por eso, esta muy gordo.
Mi hermano esta muy gordo, ya que come mucho.
El suelo esta muy mojado; por tanto, ha llovido.

3. Los Paréntesis

Los paréntesis se usan para encerrar ciertas aclaraciones o incisos que se separan del
resto del discurso.

Se usan en estos casos::
» Para intercalar algun dato o precisién. Ejemplo:
Naci en Los Yungas (Caranavi)™.
» Paraintercalar observaciones aclaratorias. Ejemplos:
Mis convecinos (muchos no asisten a las reuniones de comunidad) protestaron por pagar
un recibo extra.

Las hojas de coca (destinadas al narcotrafico) seran incineradas.

Delante del paréntesis no se pone coma ni punto y coma ni punto. Si se ponen cuando van
detras.

= Se ponen ente paréntesis los puntos suspensivos cuando omitimos o no reproducimos
alguna palabra o secuencia de palabras:
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Volveran las oscuras golondrinas (...) ; pero (...) aquellas que aprendieron nuestros
nombres, esas... no volveran.
4. El Guién
Existen dos tipos de guiones: El guion corto y el guion largo.
El guidn corto se usa en los siguientes casos:

» Para separar las palabras por silabas, cuando no tengamos mas espacio al final del
renglon. Ejemplos:

Nos-tal-gia
Ca-sa

Sin embargo se recomienda no separar en silabas las palabras que dan lugar a malas
interpretaciones.
Ejemplos: Calculo, espectaculo, reputacion, etc.
= Para unir ciertas palabras compuestas. Ejemplo:
Teorico-practico
= Cuando se quiere indicar una numeracion que supone correlacion. Ejemplos:
Eso esta en las paginas 24-26 del libro (es decir, 24, 25y 26).

En tanto el guién largo se usa en los siguientes casos:

= El guion o raya también se emplea en los dialogos y sustituye a los nombres de las
personas que hablan. Ejemplos:

Un hombre va a visitar a un adivino y “toc, toc ” toca la puerta.
- ¢Quién es?

- Vaya... ;Qué clase de adivino es usted?

Y se marcha muy molesto.

= Para encerrar una frase explicativa. Ejemplo:

Ocurre a veces - aunque muy raramente - que ciertas clausulas son preguntas.

5. Las Comillas
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Hay dos tipos de comillas: Las dobles (*”) y las simples (°). Lo mas aconsejable es
emplear las comillas dobles y las simples cuando haya que usar comillas dentro de un texto ya
entrecomillado.

Se emplea en los siguientes casos:
» Encerrar una cita textual. Ejemplo:

Antonio José de Sucre dijo: “Aun pediré un premio a la nacién, el de no destruir la obra de
mi creacion”.

» Para indicar que una expresion tiene un segundo sentido, normalmente irénico, o es
vulgar. También para los términos extranjeros. Ejemplos:

Nunca recibi un ataque tan “caballeroso”, como el que acaba de hacerme tan “digno”
contrincante.

» Para destacar nombres propios, sobrenombres, apodos, alias... Ejemplo:

En los apodos: “El loco”.

» Las palabras tomadas de otro idioma. Ejemplos:

El “show” estaba muy bueno.
Los luchadores estan listos en el “ring”.

Signos Auxiliares
1. El Asterisco (*)

Se asemeja a una estrellita la que se coloca enseguida de una palabra y en la parte
superior, para indicar que al pie del escrito se hallara una explicacion o aclaracion referente a
esa palabra o parrafo.

Con el mismo fin se emplean: Crucecitas (*), nimeros ("), letras (?), etc.
El asterisco puede ser simple, doble o triple (*) (**) (***)

2. El Apostrofo (')

Se usa para indicar la omisién de una vocal.
Ejemplos:
Para q’ (para que)
P’ el Comité Ejecutivo (por el Comité Ejecutivo)

3. La Diéresis
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Este signo consiste en dos pequeinos puntos que se coloca sobre la u, unicamente en
las silabas guie, gui, con la finalidad de que se pronuncie la vocal u. Asi tenemos:

Bilinglie, antigliedad, pinguino, lingliistica.
EJERCICIOS DE APLICACION

Cuéntase de un sefior que por ignorancia o malicia, dejo al morir el siguiente escrito,
sobre su herencia, falto de todo signo de puntuacion:

Dejo mis bienes a mi sobrino Juan no a mi hermano Luis tampoco jamas
pagarase la cuenta al sastre nunca de ninguin modo para los jesuitas todo
lo dicho es mi deseo.

(Fulano)

Se dio lectura al documento a las personas aludidas en él, y cada cual se atribuia la
preferencia, mas a fin de resolver estas dudas acordaron que cada una presentara el escrito
corriente con los signos de puntuacion, cuya falta motivaba la discordia y en efecto, el sobrino
Juan lo present6 en esta forma:

Dejo mis bienes a mi sobrino Juan, no a mi hermano Luis. Tampoco jamas
pagarase la cuenta al sastre. Nunca, de ningun modo para los jesuitas.
Todo lo dicho es mi deseo.

(Juan)

Como se ve el favorecido resulta ser Juan; mas no conformandose Luis, lo arregl6 asi:
¢Dejo mis bienes a mi sobrino Juan? No. A mi hermano Luis. Tampoco
jamas pagarase la cuenta al sastre. Nunca, de ningun modo para los
jesuitas. Todo lo dicho es mi deseo.
(Luis)

El sastre a su vez, justificé su reclamo como sigue:

¢ Dejo mis bienes a mi sobrino Juan? No. ;A mi hermano Luis? Tampoco,
jamas. Pagarase la cuenta al sastre. Nunca, de ningun modo para los
jesuitas. Todo lo dicho es mi deseo.

(Sastre)

De este modo el sastre intentd cobrar su cuenta, pero se interpusieron los jesuitas
reclamando toda la herencia, sosteniendo que la verdadera interpretacion del escrito era ésta:

¢ Dejo mis bienes a mi sobrino Juan? No. ¢ A mi hermano Luis? Tampoco,
jamas. jPagarase la cuenta al sastre? Nunca, de ningun modo. Para los
jesuitas todo. Lo dicho es mi deseo.

(Los Jesuitas)
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Esta lectura motivo gran escandalo entre los concurrentes y para poner orden acudié la
autoridad. Esta consiguié restablecer la calma y después de examinar el escrito, objeto de la
cuestion exclamo en tono severo:

Sefores, aqui se trata de cometer un Fraude, la herencia pertenece al Estado, segun
las leyes en vigor, asi lo prueba esta verdadera interpretacion:

¢ Dejo mis bienes a mi sobrino Juan? No. ;A mi hermano Luis? Tampoco.
Jamas pagarase la cuenta al sastre, nunca. De ningun modo para los
jesuitas. Todo lo dicho es mi deseo.

(La Autoridad)

“En virtud, y no resultando herederos para ésta herencia, yo, el Juez... etc., me incauto
de ella en nombre del Estado. Queda terminado el asunto”.

EL ARTICULO

El articulo es una palabra variable que carece de significaciéon. Se antepone al nombre
para limitar la extension de su significado.

En los siguientes ejemplos el articulo determina género y numero:

El orden (MASCULINO)
La orden (FEMENINO)

La crisis (SINGULAR)
Las crisis  (PLURAL)

Clases de Articulos

Los articulos pueden ser:
1. Determinantes
2. Indeterminantes

3. Contractos

1. Los Articulos Determinantes
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Se antepone al nombre para determinar y limitar su extension. Se usa delante de los
nombres conocidos.

Los articulos determinantes son:

NUMERO MASCULINO FEMENINO NEUTRO

Singular el la lo

Plural los las

El simbolo, la traicidn, lo bueno, los autores, las virgenes, etc.
2. Los Articulos Indeterminantes
Indican al nombre de una manera vaga y hacen referencia a seres no conocidos.

Los articulos indeterminantes son:

NUMERO MASCULINO FEMENINO
Singular un una
Plural unos unas
Ejemplos:

Un proyecto, una planta, unos arboles, unas esculturas, etc.
3. Los Articulos Contractos

El articulo el sufre contraccion, es decir, pierde la e, cuando va precedido de las
preposiciones a o de, formando una sola palabra. Asi decimos: al en lugar de a el, del en
lugar de de el. Esta fusion de dos palabras en una se llama articulo contracto.

De esta manera, los articulos contractos son: al, del.

al
del

a +el
de + el

» Marnana iremos al parque
» Tu madre llego del mercado.

Los Articulos y los Nombres Propios

Los nombres propios son tedricamente incompatibles con el articulo, por ejemplo
decimos:

La Virginia estudia mucho. (INCORRECTA)
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Virginia estudia mucho. (CORRECTA)

Sin embargo el articulo suele acompanar a algunos sustantivos: Los cubanos, los
talivanes, la OTAN, la OEA, la ONU, etc. En otros casos se utiliza de manera indiferente con
o sin articulo: El Peru, Los Estados Unidos, etc™.

Funcién Sustantivadora del Articulo
El articulo tiene ademas, otra funcion, es sustantivador. Porque delante de palabras, les

da a éstas el valor de nombres:

LA FUNCION SUSTANTIVADORA DEL ARTICULO"™

Denominacion EJEMPLOS
Inicial

ADJETIVO El ocioso no quiso cambiar de vida.

Sust.

PRONOMBRE | Es complejo estudiar el yo de una persona.

Sust.

INFINITIVO El trabajar te hara mas responsable.
Sust.

PREPOSICION |La_de si pertenece a tu apellido.

Sust.

CONJUNCION |El pero se usa en oraciones adversativas.

Sust.

ADVERBIO ¢ El ayer no te interesa?

Sust.

58


mailto:jhonnyam@hotmail.com

J8% Moot PREPA-U
%‘\“ Centro de Preparacion de Bachilleres

e Calle Arenales 261
W8 Facebook: Jhonny Acho Marca

== Santa Cruz Ermail: ih hotmail
mail: ] Onnyamg@‘ otmail.com
LA VI AOD  Whatsapp 71089856

Cursos Preuniversitarios Santa Cruz - Bolivia

9

EL ADJETIVO

Es una palabra variable que modifica al nombre, calificando o determinando™.

Clases de Adjetivos
Existen dos clases:

1. Calificativos
2. Determinativos

1. Adjetivos Calificativos

Son los que expresan alguna cualidad o defecto del nombre. Permite decir como es un
objeto y senala cualidades, aspectos o rasgos de los seres nombrados por los sustantivos:

Ciudad limpia

Nombre Adjetivo

Luchador valiente
Nombre Adjetivo

Nuevos aviones
Adjetivo  Nombre
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El Epiteto

Es una figura literaria que consiste en el empleo de un adjetivo calificativo que sirve
para dar énfasis al significado del sustantivo®:

Roja Sangre
Duro Marmol
Negro carbon
Blanca Nieve
Feroces Tigres

Si omitiéramos al epiteto, el sustantivo no se altera puesto que ya tiene dicha cualidad,
y ésta se emplea solo para enfatizar y acentuar su significacion.

Clases de Adjetivos calificativos segun el género

a) Adjetivos de una terminacién
b) Adjetivos de dos terminaciones

a) Adjetivos de una terminacién
Los adjetivos de una terminacion modifican a los sustantivos masculinos y femeninos.

Casa
Nombre \
Fem.
grande

AI’bO/ / Adjetivo
Nombre
Masc.

Hombre
Nombre
Masc.

amable
Adjetivo
Mujer —
Nombre
Fem.

Como se puede observar, los adjetivos califican tanto al femenino como al masculino
sin que cambie la terminacion.

grande
saliente
paciente
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b) Adjetivos de dos terminaciones

Son aquellos que poseen terminaciones distintas para modificar a un sustantivo masculino o
femenino.

Toro negro
Nombre Adjetivo
Masc. Masc.

Vaca negra
Nombre Adjetivo
Fem. Fem.

Mesa pintada
Nombre  Adjetivo

Fem. Fem.

Blanco (@)
malo (a)
generoso  (a)
claro (@)
menudo (@)

Grados de Significacion del Adjetivo
En su aspecto semantico, el adjetivo calificativo puede adoptar tres tipos de gradaciones:

a) Grado Positivo
b) Grado Comparativo
c) Grado Superlativo

a) Grado Positivo
Presenta la cualidad tal como es, sin alteracién alguna:

Mandarinas deliciosas.
Adjetivo

Tu amiga tiene lindos cabellos.
Adjetivo

b) Grado Comparativo
Compara una misma cualidad entre dos o mas seres:
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Superioridad (mas... que...)
Igualdad (tan... como...)
Inferioridad (menos... que...)

El territorio de Brasil es mas grande que Venezuela.

La fiesta estaba tan aburrida como la agasajada.

Mis publicaciones tienen menos errores que las tuyas.
c) Grado Superlativo

Expresa la cualidad en su grado superior. Estaran precedidos por: Mas, muy,
sumamente, extraordinariamente, notablemente, excesivamente, etc.

De la misma manera, si afiadimos “isimo”, tendremos: Amable (amabilisimo), nuevo
(novisimo), fuerte (fortisimo), etc.

Formas Especiales

Algunos adjetivos tienen formas especiales, veamos:

Positivo Comparativo Superlativo
bueno mejor optimo
malo peor pésimo
alto superior supremo
grande mayor maximo
pequeno menor minimo

2. Adjetivos Determinativos

Limitan la extensién del nombre, también llamados NO CONNOTATIVOS porque no
sefalan cualidades del sustantivo. Existen cuatro clases de adjetivos determinativos:

a) Adjetivos Posesivos
b) Adjetivos Demostrativos
c) Adjetivos Numerales
d) Adjetivos Indefinidos
a) Adjetivos Posesivos

Senalan pertenencia, propiedad o posesion del sustantivo modificado:

Mi equipo fue el mejor en la cancha.
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mi

tu

su

mio
tuyo
suyo
nuestro
vuestro
suyo

b) Adjetivos Demostrativos

Indican la posicidén o ubicacion del sustantivo con respecto al que habla o al que escucha
(sefalan distancia, cercania o lejania).

De aquella hermosa poblacion trajimos esas cargas y estos muebles.

este

ese
aquel
esta

esa
aquella
estos
€so0s
aquellos
estas
esas
aquellas

c) Adjetivos Numerales

Son los que expresan numero o cantidad, sean estos cardinales, ordinales, partitivos o
multiplos.

Mi vecina cumple quince arios.
Estamos en el primer puesto.
La tercera parte no esta aqui.
Vimos doble funcién.

CLASES DE DETERMINANTES NUMERALES
Cardinales Informan de una cantidad exacta. Quiero cuatro libros.
Ordinales Informan del orden de colocacion. Quiero el cuarto libro.
Fraccionarios Informan de particiones de la unidad. |Quiero la cuarta parte.
Multiplicativos |Informan de multiplos. Quiero doble racion.
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Varios estudiantes no presentaron sus trabajos.
Tenemos pocos policias para varios delincuentes.

Adjetivos Indefinidos
Singular Plural

Masculino Femenino Masculino Femenino
un, uno una unos unas
algun, alguno alguna algunos algunas
Ningun, ninguno ninguna ningunos ningunas
Poco poca pocos pocas
escaso escasa escasos escasas
Mucho mucha muchos muchas
demasiado demasiada demasiados demasiadas
Todo toda todos todas

varios varias
Otro otra otros otras
mismo misma mismos mismas
tanto tanta tantos tantas
cualquier, cualquiera cualesquiera
Tal tales
bastante bastantes
Apécope

Es la supresion de una o mas letras finales de un adjetivo:

Adjetivo Adjetivo con
Original Apocope
bueno buen

malo mal

grande gran

santo san

uno un

primero primer
alguno algun
cualquiera |cualquier
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tanto tan
mucho muy
mio mi
tuyo tu
suyo su

11
LA PREPOSICION
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La preposicidn es palabra invariable. Una particula vacia de contenido léxico que
determina o concreta el significado de la palabra que sigue.

Preposiciones
a

ante
bajo
cabe
Con
Contra
De
Desde
En
Entre
Hacia
Hasta
Para
Por
Pro
Segun
Sin

So
Sobre
Tras

12
LA CONJUNCION

Es una particula invariable que enlaza elementos gramaticalmente equivalentes: Dos
sustantivos, dos adjetivos, dos pronombres, dos verbos, dos adverbios, dos construcciones,
dos proposiciones, etc. La conjuncion carece de significacion concreta, sélo puede expresar:
Unidn, opcion, oposicion, consecuencia.

El come uva y ciruelas.
Sust. Sust.

Eres delgada pero resistente.
Adi. Adi.

¢Quién fue: El o ella?
Pron. Pron.
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Ni comes ni dejas comer.
Verbo Verbo

La solucién debe darse ahora o nunca.
Adv. Adv.

No es de provincia sino de la capital.

Constr. Constr.

Son muy buenos aunque no lo parecen.
Prop. Prop.

Las Conjunciones Coordinantes

Son elementos que mantienen el mismo valor sintactico.

COORDINANTES SIGNIFICACION NEXOS EJEMPLOS
Copulativos Dan una idea de UNION. Y, €, ni Ellos cantaron y bailaron.
Unen elementos por simple adicion.
Disyuntivas Dan una idea de OPCION. o,u Patria o muerte.
Uno de los elementos excluye al
otro.
Adversativas Dan idea de OPOSICION. pero, mas, La verdad no peca pero incomoda
Contraponen dos o0 mas elementos. | sino, aunque.
Consecutivas Dan una idea de CONSECUENCIA. |luego, conque, | No me crees, pues ya
El segundo elemento es pues, comprenderas.
consecuencia del primero. entonces.

13

EL NOMBRE O SUSTANTIVO

El nombre o sustantivo es toda palabra que sirve para nombrar personas, animales,
vegetales, cosas o fuerzas:

= Personas : Sandra, Maria, Pablo, Ramiro, René, efc.

= Animales : hormiga, jabali, quirquincho, conejo, elefante, orangutan, etc.
» \Vegetales : Molle, lechuga, cebolla, &lamo, pino, etc.

= Cosas . Celular, cuaderno, tajador, paraguas, libro, etc.

= Fuerza : Gravedad, magnetismo, electricidad, viento, etc.

Clasificacion de los Sustantivos
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A3

a) Sustantivos Concretos
b) Sustantivos Abstractos

a) Sustantivos Concretos

Son nombres de seres que podemos percibirlos a través de nuestros sentidos o que
podemos representarlos como existentes, aunque sean imaginarios. Designan a
objetos independientes que pueden ser percibidos como: Libreta, arbol, mono o mesa.
Estos ejemplos se refieren a cosas que se pueden tocar, mover, romper, modificar, etc.

Sin embargo, también son sustantivos concretos todo aquello que podamos formar una
representacion mental clasificable como una imagen, asi por ejemplos: centauro, sirena
0 angel, a pesar de que no existen en el mundo fisico.

b) Sustantivos Abstractos
Son los que designan a unidades no independientes y que no se pueden percibir
mediante los sentidos, como: Paz, libertad, sinceridad, carrera, lectura, bondad, justicia,
pufiado, docena, par, etc. Estos sustantivos no pertenecen al mundo fisico sino al

mental o al intelectual. Se perciben por la inteligencia y no es posible manipularlos ni
tocarlos.

Los sustantivos abstractos pueden indicar cualidades de los objetos, los cuales no

existen en si mismos sino en otros. Ejemplos: Justicia, belleza, suavidad, altura, amor,
etc.

a) Nombres Propios

Son los que se refieren a un solo ser (persona, animal). Ejemplos: José, Ramiro,
Roma, Trinidad, Cochabamba, La Paz, etc.

b) Nombres Comunes
Llamado también general o genérico, es el que se aplica a todos los seres (personas,

animales, vegetales o cosas) de la misma especie o clase. Ejemplos: Hombre, estrella,
carpintero, estudiante, etc.
Sustantivo Individual

Nombra a un solo ser : Estrella, soldado, nifio, ave, etc.
Sustantivo Colectivo

Es el que en numero singular, designa a un conjunto de seres de una misma especie o

clase: Constelacién, regimiento, gentio, bandada, etc.
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SUSTANTIVOS COLECTIVOS E INDIVIDUALES

Colectivos Individuales
rebafo oveja
muchachada muchacha
cafaveral cana
sausal sauce
alameda alamo
arboleda, bosque arbol
jauria perro

Sustantivo Simple

Es una palabra simple que nombra objetos o aspectos de la realidad. Sin ningun
tipo de afijos que intervenga en su construccion: Mar, flor, piedra, humilde, etc.

Sustantivo Compuesto
Consiste en unir dos palabras simples. En su construccion interviene afijos que
posibilitan una idea secundaria: Guardapolvo, cubrecama, bocamanga,
bocacalle, puntapié, tragaluz, tragamonedas, medianoche, etc.
Sustantivos Primitivos
Son los que tienen un solo nucleo o raiz, es decir, no provienen de otro vocablo: Arbol,
flor, hijo, mesa, etc.
Sustantivos Derivados
Se valen de palabras primitivas para su formacién, es decir, tienen afijos que posibilitan su
formacion: Preuniversitario, subcampedn, coronacion, etc.

Sustantivos Aumentativos

Son los que aumentan la significacion de los nombres primitivos. Sus terminaciones
son: on, ote, azo, acho, ona, ota, aza, acha.

Ejemplos: Hombron, hombrote, hombrazo, hombracho.

Sustantivos Diminutivos

Son los que disminuyen la significacién de los nombres primitivos y denotan pequefiez
o carino. Los mismos son: ito, ica, illo, uelo.

Ejemplos: Rapacito, rapacico, rapacillo.
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Sustantivos Despectivos

Son los que denotan en su significado la idea de burla, mofa o desprecio. Los mismos
son: Aco, uco, acho, ucho, ato, astro, orrio, uza.

Ejemplos: Libraco, vulgacho, calducho, cegato, villorrio, madrastra, gentuza.

Sustantivos Gentilicios

Son los que indican procedencia: Nacionalidad, comarca, pueblo u origen. Ejemplos:
Peruano, orurefo, pacefio, mizquefo, chaparefio, ecuatoriano.
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14
EL VERBO

El verbo es la palabra que expresa cambios, movimientos, alteraciones de las cosas y
los seres, o0 sea de todos los fendmenos del mundo. El verbo es el elemento imprescindible
de cualquier oracion, pues, incluye al sujeto con el que se relaciona el tiempo en que se

realiza el hecho.

Clasificacion de los Verbos
Segun su Funcién:
Segun funcién se clasifican en dos grandes grupos:

1. Verbos Copulativos
2. Verbos No Copulativos

1. Verbos Copulativos

Son aquellos que sirven de enlace (copula) entre un sujeto y un sustantivo o
adjetivo que hace referencia tanto del sujeto como del verbo. Estos verbos carecen de
significacion real o concreta (por si solo no da el sentido completo a la oracién), por lo
tanto, debe estar acompafiado obligatoriamente por un complemento predicativo.
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Ve B Calle Arenales 261

Son verbos copulativos: Ser o estar, aunque a veces actuan como tales:
quedar, parecer, permanecer, resultar, constituir.

Aquella persona esta preocupada.
N. Cop. Compl. Predicativo
Predicado
Ella parecia totalmente feliz.
N. Cop. Compl. Predicativo
Predicado

El soldado permanecio callado.

N. Cop. Compl. Predicativo
Predicado

En la oracion: El caballo esta en el campo. El verbo “estd” no es copulativo por cuanto
seguidamente no viene un predicativo, en este caso, indica localizacion.

2. Verbos No Copulativos

Se los llaman también verbos predicativos. Son aquellos que por si solos constituyen un
predicado, pues presentan significacion real y en consecuencia pueden ir acompanados de
modificadores o prescindir de ellos.

Camilo, el hermano mayor, juega. (Tiene sentido completo)
Sujeto Predicado

Los Verbos no copulativos se dividen en:

a) Verbos Transitivos

b) Verbos Intransitivos
c) Verbos Reflexivos

d) Verbos Reciprocos
e) Verbos Unipersonales

a) Verbos Transitivos

Son aquellos que presentan COMPLEMENTO DIRECTO. La accion que realiza el
sujeto recae en alguien o en algo.

Carlos lee el periddico.
V.Trans. C.D.
Predicado

Ella nos miré mucho.

C.D. V.Trans.
Predicado
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En la primera oracion, “Carlos” realiza la accién de “leer” y el periédico recibe dicha
accion. En este caso, es llamado VERBO TRANSITIVO NOMINAL (porque el C.D. es un

nombre o sustantivo).

En tanto, en la segunda oracion, “ella” realiza la accion de “mirar” y “nosotros” recibimos
dicha accion. En este caso, es llamado Verbo transitivo Pronominal (porque el C.D. es un
pronombre).

Los obreros reclaman su salario.
V.Trans. ~ Complemento Directo

El vecino pagé sus deudas.
V.Trans. Complemento Directo

El motociclista ganoé el premio.

V.Trans. Complemento Directo
b) Verbos Intransitivos

La accion del verbo no recae en nadie, ni en nada; es decir, carecen de complemento
directo.

Simén Bolivar, libertador de cinco naciones, nacié en Caracas Venezuela.

V. Intrans. C.C.
Predicado
Tus padres trabajan parati todos los dias.
V. Intrans. C.l. C.C.
Predicado

Los verbos intransitivos pueden formar por si solos el predicado sin la necesidad de un ningun
complemento.

El perro ladra.
V. Intrans.

Mi hermano aprende.

V. Intrans.

José dialoga.
V. Intrans.

Muchos verbos pueden actuar tanto como TRANSITIVOS o INTRANSITIVOS segun sea el
caso:

El criado ha barrido todo el patio. (Tiene Complemento directo)
V. Trans. C.D.
Predicado

El criado ha barrido todo el dia. (No tiene Complemento directo)
V. Intrans. C.C.
Predicado
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c) Verbos Reflexivos

La accion del verbo recae o se refleja sobre el mismo sujeto que lo realiza. Estos
verbos llevan como complemento directo u complemento indirecto un pronombre
personal de la misma persona del sujeto: me, te, se.

Ella se peina. (Ella realiza y recibe a la vez la accidn de “peinar”)
C.D. V. Reflexivo

Yo me bano. (Yo realizo y recibo a la vez la accién de “banar”)
C.D. V.Reflexivo

Se reconoce también al verbo reflexivo porque se le puede aplicar el refuerzo “mismo

(a)”.
Ella se peina (a si misma)
Yo me bano (a mi mismo)

Me observé las manos.
Se lastimo el dedo.

d) Verbos reciprocos

Son aquellos que tienen varios sujetos (o un sujeto plural) que ejercen una accion
verbal mutua entre ellos mismos. Estos verbos utilizan como complemento directo o como
complemento indirecto los pronominales: se, nos, os, tanto en forma de proclitica (se besan,
se hablan de todo) como enclitica (besarse, hablarse).

Esos gatitos se persiguen. (Esos gatitos realizan y reciben entre si la accion de “perseguir”)
O.D. V. Recipr.
Sujeto plural Predicado

Ella y yo nos escribimos a diario.
C.D. V. Recipr. C.C.
Sujeto Predicado

Carlos y Juan se dijeron sus verdades.
C.I. V.Recipr. C.D.
Sujeto Predicado

A veces para reforzar el matiz de reciprocidad, es conveniente afiadir ciertas palabras como

” o« ” o« LAY

“‘mutuamente”, “reciprocamente”, “entre si”, “el uno al otro”, etc.

Ambos se arrepintieron mutuamente.
La madre y su hijo se abrazan entre si.

e) Verbos Unipersonales
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Son aquellos cuyo sujeto se desconoce o0 no se precisa con exactitud; es decir, no

tienen sujeto conocido, ni expreso, ni omitido. Se dividen en tres grupos:

1.
2.
3.

—

Verbos que se refieren a fenomenos de la naturaleza.
Verbos impersonales: Haber, hacer, ser y estar en algunos casos.
Verbos impersonales por efecto del pronominal “se”.

. Verbos que se refieren a fenémenos de la naturaleza

En este caso el verbo es conjugado sélo en tercera persona, por cuanto indica
fendmenos propios de la naturaleza: llover, nevar, granizar, tronar, relampaguear,
amanecer, atardecer, anochecer, oscurecer, etc. Ademas de los verbos
onomatopéyicos: aullar, croar, relinchar, etc. En oraciones con verbos que indican
fendmenos de la naturaleza no tienen sujeto por ello son verbos unipersonales (carecen
de sujeto).

Hoy amaneci6 nublado.

Ayer relampagueé como nunca.
Llovid intensamente sobre la ciudad.
Granizaba en la ciudad de La Paz.
Llueve sobre la ciudad.

Nevaba en las montanas.

En casos especiales estos verbos pueden emplearse como formas personales, SIEMPRE Y
CUANDO NO SIGNIFIQUEN FENOMENOS DE LA NATURALEZA.

Tus ojos relampagueaban de ira.
Amaneci afiebrado.

En estas dos oraciones los sujetos son: Tus ojos y yo.

2. Verbos impersonales: Haber, hacer, ser y estar en algunos casos.

En los siguientes formantes donde aparecen estos verbos mencionados no tienen
sujetos:

Habra regalos para todos.
Anoche hizo mucho frio.
Todavia es temprano.

3. Verbos Impersonales por efecto del pronominal “se”.

Son oraciones impersonales cuando no se pueden identificar al sujeto, en este caso, se
es un signo de pasiva, y forma de esta manera las oraciones pasivas impersonales o
las impersonales activas:
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Se venden estos lotes.
Se vacunan perros.
Se alquilan cuartos.
Se cometieron errores.

Segun su Conjugacion
a) Verbos Regulares
b) Verbos Irregulares
c) Verbos Defectivos

a) Verbos Regulares

Son verbos que al ser conjugados no alteran sus raices.

Verbo CANTAR Verbo TRABAJAR
Verbo Infinitivo | Verbo Conjugado | Verbo Infinitivo Verbo Conjugado
Canto Trabajo
Cantas Trabajas
Canta Trabajar Trabaja
Cantar Cantamos Trabajamos

Cantais Trabajais
Cantan Trabajan

Como se observa, el verbo cantar y trabajar no varian la raiz.
b) Verbos Irregulares

Son aquellos verbos en cuya conjugacién aparecen alteraciones en la raiz, en la
terminacién o en ambas a la vez:

Verbo JUGAR Verbo TENER
Verbo Infinitivo | Verbo Conjugado | Verbo Infinitivo Verbo Conjugado
Juego Tengo
Juegas Tienes
Jugar Juega Tener Tiene
Jugamos Tenemos
Jugais Tenéis
Juegan Tienen
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Como se puede observar, la conjugacién con los verbos “jugar”’ y “tener”, no mantienen sus
raices, por ello son verbos irregulares.

c) Verbos Defectivos

Son verbos incompletos, no se conjugan completamente; es decir, carecen de algunos
tiempos, numeros y personas. Esto se refiere al propio significado del verbo, que haria ilégico
el uso de algunas formas verbales. Por ejemplo: Acaecer, acontecer, concernir, abolir, agredir,
etc.
No es aceptable decir: Tu acaeciste, yo acontezco, yo abolo, tu aboles, etc. Como se
observa, llegan a ser formantes incorrectos en su sentido semantico.
Verbos Auxiliares

Son aquellos que sirven de ayuda para expresar la significacion de los demas verbos. Estos
son: Ser o estar y haber.

= Ser o estar
Sirve para formar la voz pasiva:

Los campesinos fueron dispersados por la policia.
Estoy pensado en ti.

= Haber
Sirve para formar los tiempos compuestos.

He estudiado ayer en la tarde.
Accidentes del Verbo

Son las variaciones formales que sufren los verbos durante su conjugacion:

Categoria Accidentes Subdivisiones
Indicativo

1. Modo Subjuntivo
Potencial
Imperativo
Pasado

5. Tiempo Presente
Verbo Futuro
Singular

8. Numero Plural

1ra. Persona
10. Persona 2da. Persona
3ra. Persona
Imperfectivo
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| [13. Aspecto [ Perfectivo

1. Modo del Verbo

A las diferentes posibilidades de expresar un significado segun los matices, o puntos de
vista psicologicos, se llaman modos verbales.’ Tenemos cuatro modos verbales:

Modos Significados Ejemplos
a) Indicativo |Un hecho real Lazaro se levanta y anda.
b) Potencial |Una posibilidad Lazaro se levantaria y andaria si le dieran animo.
c) Subjuntivo |Un deseo Si Lazaro se levantara, todos se alegarian.
d) Imperativo|Una orden o mandato |Lazaro, levantate y anda.

a) Modo Indicativo

Se enuncia de un modo absolutamente objetivo seguro y real. Tiene un sentido de
afirmacion. Con este modo, expresamos las acciones que con seguridad ocurrieron, ocurren u
ocurriran:

Pedro vendra hoy.
Nosotros hacemos la tarea

b) Modo Potencial

Llamado también modo condicional. Presenta un hecho no como real, sino como posible, casi
siempre dependiente de una condicion.

Si tuviera dinero te lo daria.
Si pintara paisajes, los pintaria sin figuras.

c) Modo Subjuntivo

Se manifiesta de un modo puramente subjetivo no enuncia la accion del verbo como real y
objetiva. Expresa deseo, temor, voluntad, suposicién.

Ojala estudie Pedro.

Yo no creo que Pedro venga hoy.
No creo que Juan sepa esto.
Temo que llueva esta noche.

d) Modo Imperativo
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Se utiliza para formular o6rdenes, expresar un ruego, hacer una peticion o dar un
consejo. El hablante espera que el oyente ejecute una accion.

jEstudia Pedro!
Siéntese por favor.
jProhibido fumar!
jA estudiar!

2. Tiempo

Indica que la accion verbal se realiza en un momento presente, pasado o futuro. Los tiempos
principales o absolutos son tres:

= Presente o actual, de ahora o de ese momento.
» Pretérito o pasado, de antes de ahora.
= Futuro o que ha de venir, después de ahora.

De la misma manera existen tiempos simples y compuestos:

Tiempo Simple:

Todos estudiamos en esta institucion.
Mi equipo de fuatbol gané el partido.

Tiempo Compuesto:

He amado mucho.
Aux. Participio

Fue torturado por las fuerzas de represion.
Aux. Participio

3. Numero

Indica si la accion verbal es realizada o recibida por un solo sujeto (singular) o por mas de uno
(plural):

Una bandada de patos llegé a nuestra laguna.
N. Singular N. Singular
Sujeto Predicado

Varios patos llegaron a nuestra laguna.
N. Plural N. Plural
Sujeto Predicado
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4. Persona

La accion realizada por el verbo corresponde a tres personas, en singular o plural.

Persona Caracteristica Singular |Plural
1ra. Persona |La persona Canto Cantamos
que habla.
2da. Persona |La persona Cantas Cantais
a quien se habla.
3ra. Persona |La persona de|Canta Cantan
quien
se habla.

5. Aspecto

Indica que la accion esta en vias de ejecucion o de culminacion (ASPECTO IMPERFECTIVO)
o ya se cumplio (ASPECTO PERFECTIVO)?.

Aspecto Imperfectivo | Aspecto Perfectivo
Yo amo. Yo amé.

Yo amaba. Yo he amado.

Yo amaré. Yo habia amado.

El lee. Hemos comido.
Pedro trabaja en la mina. | Ayer hablé mucho.

No Personales

Existen tres formas verbales que no indican ni tiempo ni persona, conocidas como
verboides, que no se consideran como modos ya que no reflejan la actitud del hablante.
Estas son:

a) Infinitivos

b) Gerundios

c) Participios
a) Infinitivos

Puede funcionar como sustantivo y designa al nombre del verbo. Asi decimos: El estudiar
fortalece el espiritu.
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corriendo por las gradas.

c) Participios

La forma no personal participio viene junto a los verbos: Ser o estar, haber y a veces
puede ejercer las funciones del adjetivo, por tanto, admite morfemas de género y numero.

El participio se forma con el morfema ado para los verbos acabados en ar, e ido para

los acabados en er o en ir. Ejemplos: amado, leido, etc.

No Personales del Verbo

INFINITIVOS
Terminan en:
er, ir

ar,

GERUNDIOS
Terminan en:
ando, endo,
iendo, yendo.

PARTICIPIOS
Terminan en:
ado, ada, ido
ida.

cantar cantando cantado
sonar sofando sofado
amar amando amada
comer comiendo comido
escribir escribiendo escrito
morir muriendo muerto
caer cayendo caido
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LA ORACION SIMPLE

Es el conjunto de palabras que expresa una sola idea y ademas con independencia
sintactica. Es la que consta de un solo sujeto y un solo predicado.

Sintaxis proviene del Griego SYN = con y TAXIS = orden. Es parte de la gramatica que
ensena a ordenar y enlazar unas palabras con otras para formar las oraciones.

El Sujeto

Es el nombre o pronombre de quién afirmamos o negamos algo. Si aparece escrito o
dicho se llama Sujeto Expreso®'. Sin embargo. también puede denominarse Sujeto Explicito
Simple, Sintagma Nominal o simplemente sujeto. ; De qué o de quién se habla?

Cochabamba posee atractivos lugares turisticos.
Sujeto Expreso

Este periddico se edita en Madrid.
Sujeto Expreso

(Tu) Eres una persona encantadora.
S. Tacito
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Formas para reconocer al Sujeto
1. Todo sujeto puede ser reemplazado por un pronombre, veamos en el siguiente ejemplo:

El oficial expresé sus dudas a la concurrencia.
Sujeto Predicado

Donde El oficial puede ser reemplazado por el pronombre “EI’ y decir:

El expresd sus dudas a la concurrencia.
Sujeto Predicado

2. El nucleo del sujeto debe concordar con el nucleo del predicado en numero y persona.
Por ejemplo analizando la oracion anterior, notamos que:

El sujeto “EI” pertenece al niUmero singular y a la tercera persona y el verbo “expresd”
también esta en nimero singular y en tercera persona.

Otro ejempilo:

La mayoria de los economistas trabaja en grandes empresas.
Sujeto Predicado

3ra. Persona 3ra. Persona
Singular Singular
(El o ella)

Como se podra ver el nucleo del sujeto concuerda con el verbo en numero y persona.

3. El sujeto responde a una de las siguientes preguntas:
¢ Qué? (Si se trata de cosas)
¢ Quién o Quiénes? (Si se trata de personas u objetos personificados)

Las calles no estaban alumbradas.

¢ Qué no estaban alumbradas? “Las calles”
Sujeto

El oficial expreso sus dudas a la concurrencia.
¢ Quién expresé sus dudas a la concurrencia? “El oficial”

Sujeto
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Nota.- Esta forma de reconocimiento, a veces ocasiona confusiones cuando se pregunta por
¢ Qué? ya que también la utilizamos para reconocer el COMPLEMENTO DIRECTOZ.

4. Se reconoce al sujeto por la voz en que se encuentra la oracion: Si esta en voz activa,
entonces el sujeto sera el elemento que realiza la accion verbal, si esta en voz pasiva, el
sujeto sera el que recibe la accion del verbo.

Observemos las siguientes oraciones:

Los militares dispararon a los pobladores de la ciudad de El Alfo. (Voz activa)
Sujeto Predicado

Los pobladores de la ciudad de El Alto fueron disparados por los militares. (Voz pasiva)
Sujeto Predicado

En la primera oracion observamos que esta en voz activa por lo tanto nos preguntamos:

¢ Quienes dispararon a los pobladores de la ciudad de El Alto? La respuesta es “los militares”,
por lo tanto ése es el sujeto.

En tanto, la segunda oracion esta en voz pasiva, “Los pobladores de la ciudad de El
Alto” es el elemento que recibe la accion verbal. Por lo tanto ése es el sujeto.
Hipérbaton

Se llama hipérbaton a las oraciones que han sufrido una alteracion en el orden natural
de construccion.

Un pajaro se ha posado en nuestro tejado.

Sujeto Predicado

Se ha posado un pajaro en nuestro tejado.
Predicado Sujeto Predicado

En nuestro tejado se ha posado un pajaro.
Predicado Sujeto

La primera oracion recibe el nombre de oracion con construccion natural o logica. En tanto, la
segunda y tercera oracion, el sujeto se encuentra en el centro y al ultimo respectivamente
corresponde a la figura de construccién denominada hipérbaton.

Clases de Sujetos

1. Por la Presencia o Ausencia del Sujeto
2. Por la Cantidad de Nucleos
3. Porla Voz en que se encuentra la oracion
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1. Por la Presencia o Ausencia del Sujeto

a) Sujeto Expreso o Explicito
b) Sujeto Tacito

a) Sujeto Expreso o Explicito
Es cuando el sujeto se menciona o se expresa dentro de la oracion.

El nuevo presidente debera coordinar con los sindicatos.

Sujeto Expreso o Explicito®

Una dictadura horrible asolo el pais durante trece arios.
Sujeto Expreso o explicito

c) Sujeto Tacito
Denominado también omitido o sobreentendido.

Es el que no se menciona en la oracion, pues esta implicito o sea, no estara escrito
sino sobreentendido.

(yo) Quiero mas de todo eso.

S. Técito Predicado

(Tu) Quitate el pantalon, que voy a planchartelo.

S. Tacito Predicado

2. Por la Cantidad de Nucleos

a) Sujeto Simple
b) Sujeto Compuesto

a) Sujeto Simple
Cuando se presenta solamente un nucleo del sujeto.

La contaminacién de los recursos acuiferos es dificil de controlar.

M.D. Nucleo M.1.
Sujeto Predicado

El _equipo de jugadores de la Universidad celebro el triunfo.

M.D. Nucleo M.1.
Sujeto Predicado

b) Sujeto Compuesto
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Cuando se presentan dos 0 mas nucleos del sujeto.

La investigacion y la interaccion social se proyectan al medio.

M.D. Nucleo M.D. Nucleo M.D.
Sujeto Predicado

Guido y Pedro, mis mejores amiqgos, lleqaron ayer.

Nucleo Nucleo Aposicion
Sujeto Predicado

3. Por la voz en que se encuentra la oracién

a) Sujeto Activo
b) Sujeto Pasivo

a) Sujeto Activo

Es el que realiza la accion verbal, por lo tanto la oracién debe encontrarse en VOZ
ACTIVA.

La policia sorprendi6 al ladron. (VOZ ACTIVA)

Sujeto

Rubén escribié un folleto. (VOZ ACTIVA)

Sujeto
b) Sujeto Pasivo

Es el que recibe la accion verbal, por lo tanto la oracion debe encontrarse en VOZ
PASIVA.

El ladrén fue sorprendido por la policia. (VOZ PASIVA)

Sujeto Paciente

Un folleto fue escrito por Rubén. (VOZ PASIVA)

Sujeto Paciente

Para reconocer al sujeto paciente, en el predicado debera aparecer el verbo auxiliar
(haber, ser o estar) mas un verbo en participio y seguidamente vendra la preposicion
“‘por”. Después del mismo siempre debe estar el que realiza la accion verbal.

Elementos Esenciales de la Oracion

Los elementos esenciales de la oracidén son: El sujeto y el predicado.
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Esquematicamente podriamos representar asi®*:

ORACION
Sujeto Predicado
[ R | [ - |

S Vo ) 0w )
I L I il o e 12 |23 |2¢
T o s .0 €9 il 2 o c o &

b4 O b4 o
"HIEHEE] HEIEHREBREHREE
T = 5T A= 5 ©
3a I3 s 20 gL £< E 3 E O
= = £ 5 3 35 3™
o (&

Estructura del Sujeto

Nucleo del Sujeto

El ndcleo del sujeto es la palabra mas importante del sujeto y puede estar rodeado de
modificadores o complementos. El nucleo puede ser un: Un nombre, pronombre, un
adverbio, un verbo un adjetivo. Siempre y cuando cumpla la funcién nominal.

Modificadores o Complementos del Nucleo del Sujeto
Los Complementos del Sustantivo son:

a) Modificador Directo
b) Modificador Indirecto
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c) Aposicion

a) Modificador Directo

Es un adjetivo o articulo que indica una cualidad o defecto del nucleo del sujeto. Su
funcion consiste en modificar directamente al nucleo. Una forma de reconocerlo es que
siempre concordara en género y numero con el nucleo del sujeto.

El _estudiante _respetuoso es apreciado.
M.D. Nucleo M.D.
Sujeto

El segundo premio quedd en suspenso.

M.D. M.D. Nucleo
Sujeto

También se consideran modificadores directos los adjetivos demostrativos: Este, ese,
aquel; los posesivos: Mi, tu, su; numerales: Un, dos, tres... Primero, segundo, tercero y los
indefinidos alguno, ninguno... Cuando se encuentran junto al nombre.

Esos libros son buenos.
M.D. Nucleo
Sujeto

Mil soldados lucharon en la batalla.
M.D. Ndcleo
Sujeto
Algunos nifios son aplicados.
M.D. Nucleo
Sujeto

b) Modificador Indirecto
Es el que acompania al nucleo a través de un enlace, que sera una preposicion.

Los cuadernos de dibujo fueron revisados.
M.D. Ndcleo M.I.
Sujeto

Los caballos de mi abuelo corren por el campo.
M.D.  Nucleo M.I.
Sujeto

El modificador indirecto también puede estar precedido de enlace comparativo “como”.

El perro como el lobo son carnivoros.
M.D. Nucleo M.I.
Sujeto

c) Aposicion
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Es un grupo de palabras que explica, designa o modifica de otra manera al nucleo del
sujeto. Se encontrara generalmente entre comas, por ello puede suprimirse sin perder la
oracion su sentido:

Bolivia, la nacion mediterranea, posee grandes riquezas.
Nucleo Aposicion
Sujeto Predicado

El _mar, amigo y enemigo de los pescadores, esta hoy encrespado.
M.D. Ndcleo Aposicion
Sujeto Predicado

El conjunto, dos guitarristas, un baterista y un cantante, toco durante varias horas.
M.D. Nucleo Aposicion
Sujeto Predicado

El _equipo de la Universidad, jugadores y entrenadores, celebro el triunfo.
M.D. Nucleo M.I. Aposicion
Sujeto Predicado

La arboleda, pinos moribundos y sauces muy antiguos, se veia abandonada.

M.D. Nucleo Aposicion
Sujeto Predicado

Estructura del Predicado

Nucleo del Predicado

El nucleo del predicado es la palabra mas importante del predicado: El verbo
conjugado, sea en simple o compuesto. Sin embargo cuando el tipo de verbo es nominal el
nucleo ya no es el verbo.

Carlos trabaja en esta empresa.
Nucleo
PREDICADO

(S.T.) No quiero abrazos ni caricias.

Nucleo
PREDICADO

Complementos del Verbo

Son palabras que acompafian al nucleo, dependen de él y sirven para ampliar, precisar
y aclarar la significacion del verbo. Sin embargo, el complemento predicativo tiene dos

&9


mailto:jhonnyam@hotmail.com

PREPA-U

Cursos Preuniversitarios

valores: De preferencia del verbo y también del sujeto cuando el nucleo es verbo copulativo

(sery estar).
Los complementos del verbo son:

a) Complemento Directo

b) Complemento Indirecto
c) Complemento Agente

d) Complemento Predicativo

PREPA-U

Centro de Preparacion de Bachilleres
Facebook: Jhonny Acho Marca
Email: jhonnyam@hotmail.com
Whatsapp 71089856

Santa Cruz - Bolivia

e) Complementos Circunstanciales

a) Complemento Directo

Es el que recibe la accidon verbal de manera inmediata. Puede estar encabezado por la

preposicion “a” o prescindir de ella.

Maria compré un regalo.
Nucleo Complemento Directo
Predicado

Estados Unidos invadié a Irak.
Nucleo
Predicado

Existen cuatro casos que nos van a permitir el reconocimiento del complemento directo.
a) Sustituyendo por los pronominales: Consiste en sustituir al complemento directo por los

pronominales: Lo, los, la, las. También pueden funcionar como complemento directo los

Complemento Directo

pronominales: me, te, se, nos, os. [

PRONOMINALES
Lo

La

Los

Las

CONDICION
Si el complemento directo es masculino

singular
Si el complemento directo es femenino

singular
Si el complemento directo es masculino

plural
Si el complemento directo es femenino

plural

90



mailto:jhonnyam@hotmail.com

Whatsapp
%eo71089856 PREPA-U
Centro de Preparacion de Bachilleres
L Facebook: Jhonny Acho Marca

Email: jhonnyam@hotmail.com
LA VI AOD  Whatsapp 71089856

Cursos Preuniversitarios Santa Cruz - Bolivia

Maria compro un regalo. Reemplazando sera Maria lo compro.
Nucleo Complemento Directo
Predicado

Maria compré una manzana. Reemplazando sera Maria la compro.
Nucleo Complemento Directo
Predicado

Maria compro regalos. Reemplazando sera Maria los comproé.
Nucleo Complemento Directo
Predicado

Maria compré unas manzanas. Reemplazando sera Maria las compro.
Nucleo Complemento Directo
Predicado

b) Transformacion a la voz pasiva: Toda oracion que posee COMPLEMENTO DIRECTO esta
en capacidad de convertirse a voz pasiva, es decir, el sujeto se convierte en Complemento
Agente precedido por la preposicion “por”; en tanto, el COMPLEMENTO DIRECTO se

convierte en sujeto paciente, por su parte el verbo activo pasa a ser pasivo acompanado de un

auxiliar haber, ser o estar.

Maria compré un regalo.

Sujeto Verbo  Complemento Directo

Un regalo fue comprado por Maria.

Sujeto Verbo Compl. Agente

c) Anteponer el pronombre lo al participio del verbo®.

(S.T.) Envié un regalo a mi madre.
Nucleo Complemento Directo
Predicado

Lo enviado, un regalo
C.D. Participio Complemento Directo

(S.T.) Compré dos mufiecas
Nucleo Complemento Directo
Predicado

Lo comprado, dos mufiecas

C.D. Participio Complemento Directo
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(S.T.) Tomo mucha agua
Nucleo Complemento Directo
Predicado

Lo tomado, mucha agua
C.D. Participio Complemento Directo

d) Se reconoce al Complemento directo porque responde a una de estas preguntas ¢Qué?
para cosas Yy ¢A quién? para personas u objetos personificados.

Maria compro un regalo.

¢ Maria qué compré?

La respuesta es un regalo. Por lo tanto es Complemento Directo.
Estados Unidos invadio a Irak
¢A quién invadio Estados Unidos?

La respuesta es a Irak. Por lo tanto, ése es el Complemento Directo.

Aplicacion de lo aprendido:

IDENTIFICACION APLICACION COMPLEMENTO DIRECTO

1 Lo, la, los, las | Maria la compré.

2. Voz pasiva Una manzana fue comprada por Maria.
3. Lo + Participio | Lo comprado: Una manzana
4.  ;Qué? ¢Maria qué compro?
IDENTIFICACION APLICACION COMPLEMENTO
DIRECTO
1. Lo, la, los, las Estados Unidos lo invadid
2. Voz pasiva Irak  fue invadido por Estados
Unidos
3. Lo + Participio Lo invadido: Irak
4. ;Qué? O ¢A| ¢ Estados Unidos, a quién invadi6?
quién?®

b) Complemento Indirecto
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Designa a un ser al cual va destinado algo con el que se le puede beneficiar o
perjudicar. Se reemplaza por los pronominales le, les. Va siempre encabezado por las

preposiciones: a o para.

Rodrigo compra una billetera para Gabriela.

Nucleo Complemento Directo Complemento Indirecto
Sujeto
Rodrigo I&~ compra una billetera.
1. Nucleo C.D.
Sujeto Predicado

Como se observa en la anterior oracion el complemento indirecto esta encabezado por
la preposicion para. Ademas, el pronominal le en la segunda oracion sustituye a para
Gabriela. De la misma forma se podra verificar preguntandonos con ¢A quién? o ¢Para
quién?.

¢ Rodrigo para quién compra una billetera?

La respuesta es para Gabriela, por ello llega a ser COMPLEMENTO INDIRECTO.

(S.T.) Escribiré una carta a mama
Nucleo Complemento Directo Complemento Indirecto
Predicado

(S.T.) Le escribiré una carta.
C. L N. C.D.
Predicado

¢ A quién escribiré una carta? A mama
Complemento Indirecto

c) Complemento Agente

Es complemento que realiza la accion desde el predicado. Aparece en voz pasiva? y
va encabezado por la preposicion por, aunque a veces se emplea de.

Sujeto paciente Auxiliar  Participio Compl. Agente

N T

lUn campeonato| [serd fauspiciadol |[por una compariia de aviacion.

La pelicula, “El Atraco”, fue vista por nosotros.
Nucleo Complemento Agente
Sujeto Predicado
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Los pronombres: Lo, la, los, las, le , les, me, te, se, nos, os, no pueden funcionar
como complemento agente, ni reemplazarlo. Sin embargo, pueden funcionar como
COMPLEMENTO AGENTE: Mi, ti, nosotros, vosotros, ellos, él.

d) Complemento Predicativo

Es un adjetivo o un sustantivo que modifica al verbo y al sujeto. Aparece cuando en el
predicado hay un verbo copulativo como nucleo.

Esa pintura es
Nucleo

Copulativo

una obra muy valiosa.

Complemento Predicativo

Predicado

Elagua es vida.
N. Cop. Complemento Predicativo

Predicado

(S.T.) Eres una persona encantadora.

Nucleo Complemento Predicativo

Copulativo

Predicado

El complemento predicativo puede reemplazarse por el pronombre lo. Veamos:

Miamigo es muy romantico.
N. Cop. Complemento Predicativo

A/Predicado

Mi amigo o es.

e) Complemento Circunstancial

Es el modificador que expresa la situacion o circunstancia en que se realiza la accion
verbal y puede ir encabezado por cualquier preposicion o prescindir de ellas.

Los pronombres: Lo, la, los, las, le, les, me, te, se, nos, os, no pueden funcionar
como circunstancial ni reemplazarlo. Pues recordemos que sélo funcionan como
complementos directos o indirectos.

LOS CIRCUNSTANCIALES RESPONDEN A LAS SIGUIENTES PREGUNTAS

CIRCUNSTANCIAL

PREGUNTAS

De lugar

¢, Donde?, 4 Por dénde?, s Hacia dénde?, ;A dénde?, s En dénde?
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De tiempo ¢, Cuando?, ;Desde cuando?, ;Hasta cuando?
De cantidad ¢, Cuanto?, ; Por Cuanto?, s Desde cuanto?
De modo ¢,Como?, ;De qué manera?

De compaiiia

¢,Con quién?

De medio o instrumento

¢, Por medio de qué?, ;,Con qué?, ;En qué?

De tema o argumento

¢ Acerca de qué?, s Sobre qué?

De causa

¢ Por qué?

De finalidad

¢ Para qué?

Los adverbios de afirmacion, de negacién y de duda: Si, no, nunca, jamas, siempre quizas, etc.

Complemento Circunstancial de Lugar

Pedrito lee debajo del arbol.

Lejos suena un clamoreo de campanas.

Complemento Circunstancial de Tiempo

Se escriben cartas todas las semanas.

Durante afios espero la respuesta.

Complemento Circunstancial de Cantidad

El gallo canto mucho.

Guardo el secreto durante un afo.

Complemento Circunstancial de Modo

Te levantas sin ruido.

Te peinaste bien.

Complemento Circunstancial de Compania

Con ella se fue mi juventud.

Iremos al cine sin los nifos.

Complemento Circunstancial de Medio o Instrumento

Golped con un palo.
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Corté el pan con un cuchillo.

Complemento Circunstancial de Tema o Argumento
Nada saben de mi; todos me han olvidado.

Hablan de politica.

Complemento Circunstancial de Causa

No llores por tu mufeca.

Perdi6é su oportunidad por cobarde.

Complemento Circunstancial de Finalidad
Estudio para ser un buen profesional.

Carlos hizo todo lo posible para verla.
Complemento Circunstancial de Duda
Quizas yo viaje mafana.

Complemento Circunstancial de Negacién
No corras mucho.

Complemento Circunstancial de Afirmacion

Ciertamente, yo estaba aturdido.

Clases de Predicados
1. Segun la palabra que funcione como nucleo

a) Predicado Verbal
b) Predicado no Verbal

a) Predicado Verbal

» Predicado Verbal con Verbo Copulativo
Cuando empleamos un verbo copulativo
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Las calaminas estan muy oxidadas.
N. Cop. Comp. Predicativo

» Predicado Verbal con Verbo no Copulativo.
Cuando empleamos un verbo predicativo

El viento silbaba en la noche.
Verbo
no Copulativo.
Predicado

b) Predicado no Verbal

Es una oracion cuyo nucleo del predicado no es un verbo, sino un sustantivo, un
adjetivo o un adverbio.

Adjetivo
Muy ingeniosos, aquellos nifios.
Predicado Nominal Sujeto

Adverbio

Los muebles, alla.
Sujeto Predicado Nominal

2. Segun la Cantidad de nucleos

a) Predicado Simple
b) Predicado Compuesto

a) Predicado Simple
Presentan un solo nucleo.

Los jugadores y entrenadores celebraron el triunfo
Nucleo
Sujeto Predicado

El picaflor habia construido su nido.
Nucleo
Sujeto Predicado

b) Predicado Compuesto

Presentan dos o mas nucleos en el predicado.

Los espectadores cantaban y bailaban en las gradas.

Nucleo Nucleo
Sujeto Predicado
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Los manifestantes gritaron y silbaron a los ministros.
Nucleo Nucleo
Sujeto Predicado

VICIOS DE DICCION

Los vicios de diccion son formas incorrectas de construccién o empleo de vocablos
inadecuados, que pueden dificultar la interpretacion correcta de un escrito.

Consideramos como vicios del lenguaje:

Los Barbarismos

Los Solecismos

La Cacofonia

El Hiato

La Anfibologia

La pobreza de Vocabulario
La Redundancia

El Vulgarismo

NG~ WN =
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9. Los Vicios Gramaticales

10.Los Neologismos

11. Los Arcaismos
12.Los Modismos

13.Las Muletillas o Bastoncillos

1. Los Barbarismos

Consiste en el empleo de palabras extranjeras cuando es innecesaria, es decir, cuando
existe una palabra en espafiol equivalente. Sin embargo, también se presentan por la

deficiente construccion de las palabras.

Barbarismos por el empleo de voces extranjeras:

INCORRECTA CORRECTA
show espectaculo
ring cuadrilatero
staff equipo directivo
faul falta, juego sucio
marketing mercadotecnia
chance oportunidad
stop pare, alto
confort comodidad
stand caseta

debut estreno

carnet cédula

boom éxito, auge
break interrupcion
referee arbitro®

Barbarismos por la deficiente construccion de las palabras:

INCORRECTA CORRECTA
diabetis diabetes
polvadera polvareda
achiquitar achicar
aseso acceso
fuerzudo forzudo
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mallugado magullado
madajuana damajuana
aereopuerto aeropuerto
soltalo suéltalo
aujero agujero
leendo leyendo
lejo lejos
amista amistad

2. Los Solecismos

Los solecismos consisten en la deficiente construccién gramatical de las oraciones,
hecho que va en contra de la exactitud o pureza de un idioma.?

INCORRECTA

CORRECTA

Lo hizo de casualidad

Lo hizo por casualidad

Vino en puntillas

Vino de puntillas

Puntos a dilucidar

Puntos por dilucidar

Abandonado de todos

Abandonado por todos

Lo venderé a dos Pesos

Lo venderé por dos pesos

Solicitaré al jefe un aumento

Solicitaré del jefe un aumento

Lo hizo de gratis

Lo hizo gratis

No se dio de cuenta

No se dio cuenta

Busco a personas diligentes

Busco personas diligentes

No acostumbro a gritar asi

No acostumbro gritar asi

Se miran a la cara

Se miran la cara

¢ Que tan grave es?

¢, Es muy grave?

3. La Cacofonia

Es el sonido desagradable que se produce por el encuentro o repeticion de las mismas
silabas dentro de una oracion.

= Tbmate un té y te aliviaras

» El calor abrasador me causaba gran dolor

= Se comportd discretamente, atentamente, sigilosamente y respetuosamente.
» En el pais se considera la crisis petrolera, financiera, arrocera y cafetalera.
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4. El Hiato

Es el sonido desagradable que proviene del encuentro de las mismas vocales
(generalmente ténicas), pertenecientes a palabras contiguas (vocal final con vocal inicial,
respectivamente).

» Va a Acapulco.

= Pagaba a Antonio.
» Maria llama a Ana.
» Esta alla abajo.

= Castigo horrendo

La arpa (INCORRECTA)
La area (INCORRECTA)
La hambre (INCORRECTA)

El arpa (CORRECTA)
El area (CORRECTA)
El hambre (CORRECTA)

5. La Anfibologia

Es aquella frase u oracién que da lugar a doble interpretacion.

» FElequipo de Bolivar gan6 a Boca Juniors en su propia cancha.

= El perro policia sali6 a la calle.

» El caballo del alcalde comié lechugas.

» Cuando Luis se caso con ella, ya tenia tres hijos.

= Se busca un cuarto para rentar a dos sefioritas solteras.

» Medias para sefioras delgadas.

» Camisas para caballeros de seda.

= Me dio mucha pena sobre la perdida de tu hermana.

» FElla tiene algo de su abuelo y una cosa de su abuela.

= Mi abuelita llegd con mi tia en una ambulancia que, por cierto, se veia en muy mal
estado.

= Me encontré con el médico y su hermano y le hablé de usted.

6. Pobreza de Vocabulario
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Al uso constante y repetido de las mismas palabras se llama pobreza de vocabulario.

Valora todo lo que valen tus valiosas acciones.

Es necesario dar mucha agua al nifio, ya que el agua impide que el nifio se deshidrate
al perder mucha agua su organismo.

Vamos a pintar toda la casa con pintura verde aunque quiza pintada de ese color no
se vea bien, segun dice el pintor. Sin embargo como compramos la pintura muy
rebajada, la vamos a utilizar.

7. La Redundancia

Es una especie de pleonasmo vicioso. Consiste en emplear vocablos innecesarios, pues,
solamente repiten ideas ya expresadas.

El avion volaba por los aires a gran velocidad.

Estoy cansado, agotado, deshecho... Me gustaria tumbarme en una hamaca, estirarme
a placer y dormir 8 horas a pierna suelta.

He visto con mis propios ojos

Sube arriba y di a Juan que baje abajo.

Vamos a pasear por el paseo del Prado.

Los damnificados se enfermaron con una enfermedad mortal.

Tanto los discipulos como los alumnos realizaron muy buenos trabajos.
El muchacho entré adentro corriendo.

Es necesatrio limpiarlo con el limpiador de ropa

Se reunieron entre camaradas y colegas.

Luis tuvo que ir en persona.

8. Los Vulgarismos

Son errores propios del vulgo o gente poco instruida. Construccion innecesaria de las

palabras o alteracién de su sentido semantico.

Sin embargo, algunos vocablos que corresponden al Coba, también pueden

considerarse como vulgarismos por ejemplo bifear que significa comer comida especial en un
restaurante; buche estobmago de una persona; pasteador ladron que se encarga de observar
cuidadosamente los movimientos de las personas que viven en una casa para después
cometer un robo®*. Aunque la conceptualizacion del Iéxico Coba es totalmente diferente a los
del vulgarismo.

INCORRECTA CORRECTA
Dea usted el ejemplo Dé usted el ejemplo
Dile que nos dean Dile que nos den
Asi lo dijieron Asi lo dijeron
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Te preveni que te doldria

Te preveni que te doleria

La lengua se le enrieda

La lengua se le enreda

Es prohibida la entrada

Esta prohibida la entrada

¢ Quién lo induci6 al crimen?

¢,Quién lo indujo al crimen?

Neva en el altiplano

Nieva en el altiplano

Ponelo aqui

Ponlo aqui

Siempre sobresaliras

Siempre sobresaldras

9. Los Vicios Gramaticales

Consiste en la mala ubicacion de los signos de puntuacion.

INCORRECTA CORRECTA
¢, Se nota?. Entonces... ¢,Se nota? Entonces...
(Nada) Palabra? ¢ Palabra?

(Nada) Palabra! jPalabra!

( Palabra) (Palabra)

Palabra (espacio) ... Palabra...

iSe nota!. Entonces... iSe nota! Entonces...
Palabra (espacio) coma Palabra,

Palabra (espacio) 2 puntos Palabra:

Palabra (espacio) punto Palabra.

" Palabra " "Palabra"

Con el doctor, ( y lo digo sin

que él se entere) he

aprendido mucho.

Con el doctor (y lo digo sin que él se

entere), he aprendido mucho.

10. Los Neologismos

Son palabras nuevas, producto de la evolucién del idioma o adelantos cientificos de
una sociedad. De la misma manera, las malas traducciones efectuadas de otros idiomas,

constituyen los vicios de diccion, nos dice Gonzalo Martin Vivaldi.

Entre los neologismos mas conocidos tenemos:

pizza

coctel
portaviones
tiraje

panfleto
debut

filmar
tridimensional
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elenco
televidente
INCORRECTA CORRECTA
obra educacional obra educativa
tipo muy latero tipo muy hablador, charlatan
cara negrosa cara morena
cargo opcional cargo optativo
gente platuda gente adinerada, rica

Sin embargo, el neologismo también corresponde al uso de nuevas palabras, producto
de los adelantos cientificos de nuestra época. Por ejemplo: Celular, Internet, satélite,
clonacion, tele cable, etc. Estas palabras son vicios de lenguaje, solamente cuando
interfieren en la comprension.

11. Los Arcaismos

Por la dinamica de los adelantos de la ciencia, costumbres y leyes de la naturaleza,
algunas palabras son poco utilizadas por nuestra sociedad.

Ejemplos: siervos, terrateniente, latifundios, gachi,*' agora (ahora), cansamiento (cansancio),
entonce (entonces), mesmo (mismo), nenguno (ninguno), olvidoso (olvidadizo), etc.

12. Los Modismos

Son modos de hablar propios de una lengua que suelen apartarse en algo de las reglas
generales de la gramatica.*

e A purio cerrado

e A brazo partido

e De vez en cuando

e Uno que otro

e Sin mas ni mas

e Sin pelos en la lengua

e Hay que investigar, caiga quien caiga
e Tuvimos que caminar de un lado a otro

13. Las Muletillas o Bastoncillos
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Son palabras que algunas personas utilizan para apoyarse, cuando estan hablando. En
muchos casos hasta son incoherentes; sin embargo, emplean para no dejar vacios en los
didlogos cotidianos.

Las muletillas o bastoncillos mas usados en nuestro medio son: osea que, claro, te lo
dije, bueno, oye, si o no, che, esteeee, aja, sips, no es cierto, que sé yo, etc. También
corresponden a esta clasificacion, los modismos regionales: en La Paz el “yaaa”; en Potosi el

Wy, T

i”; en el Oriente boliviano “elay”, “puej”, etc.
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¥ Morfema es una particula que, situada delante o detras del lexema, modifica su significacion léxica.

? Mantengo este concepto genérico de la sinonimia, pese a que algunos autores indican que existen los sindnimos
absolutos y parciales. Los absolutos se dan en pocos casos donde son intercambiables por ejemplo: asno — burro; acaba
— termina, etc. Donde los significados son iguales. En tanto, los parciales tienen significados semejantes por ejemplo:
dichoso — feliz, pedir — rogar, etc.

19 Geo, gea en griego significa tierra.

! José D. Forgione “Ortografia Intuitiva” Pag. 145

2 FERNANDEZ, P. 26
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# RIVADENEIRA, Prada Raul “Anglicismos en Bolivia” Instituto Boliviano de Lexicografia

» Rodolfo M. Ragucci “EL HABLA DE MI TIERRA”

* Instituto Boliviano de Lexicografia “Diccionario Coba” Ed. Andigraf — .B.L. La Paz 1998

31 Término popular que significé mujer.
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