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Conclusiones de Google 

1. Lo más importante es pensar en el usuario. 
2. Es mejor especializarse en algo y hacerlo realmente 

bien. 
3. La velocidad es un valor seguro. 
4. La democracia en la web funciona. 
5. No tiene por qué estar en su despacho para obtener una 

respuesta. 
6. Es posible obtener ingresos actuando de forma ética. 
7. Es imposible abarcar toda la información disponible. 
8. La necesidad de información supera todas las fronteras. 
9. Es posible ser profesional sin llevar traje. 
10. No nos conformamos con unos resultados estupendos. 

Hoy en día Internet nos ofrece diversas herramientas 

gratuitas pero, por desconocimiento no las utilizamos 

espero que al terminar de ejecutar los pasos lo utilices 

en tus actividades educativas y laborales. 
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Introducción 

 

Buscador de Google 

• Google es, posiblemente, el motor de búsqueda en Internet más grande y más 

usado actualmente. Ofrece una forma rápida y sencilla de encontrar 

información en la web, con acceso a un índice de más de 8.168 millones de 

páginas web. Según la compañía, actualmente Google responde a más de 200 

millones de consultas al día. 

 

El nombre Google es un juego de palabras de googol, referido al número que 

representa el 10 elevado a la 100. Este término fue improvisado por el sobrino 

de Edward Krasner y Milton Sirotta, en 1938. Ha sido votada como la marca del 

año (2003), según la agencia británica de marcas Interbrand. 

 

Hay también un motor de búsquedas para imágenes, grupos de noticias y 

directorio. La técnica que permite ubicar una página en una buena posición de 

un buscador es el posicionamiento Web (conocido también como PageRank) 

patentado por Google. 

 

 

Hoy en día Internet nos ofrece diversas herramientas 

gratuitas pero, por desconocimiento no las utilizamos 

espero que al terminar de ejecutar los pasos lo utilices 

en tus actividades educativas y laborales. 
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¿Qué es Google? 

Seguro que todos conocemos a Google como el buscador más usado. Muchos de 
nosotros lo usaremos sin darnos cuenta, ya que sus búsquedas vienen ya integradas en 
los navegadores. Pero Google no es sólo un buscador, es mucho más... 
 

Google es una marca de la empresa Google Inc. La empresa fue fundada en 

Septiembre de 1998 por Larry Page y Sergey Brin, entonces estudiantes de doctorado 

en Ciencias de la computación en la Universidad de Stanford. 

Su principal producto sí que es el famoso y utilizadísimo buscador Google, pero Google 

Inc. tiene muchísimos productos más a disposición de nosotros, los usuarios.  

En este manual queremos hacer un listado de algunas herramientas que creemos 

podrían resultarnos de interés.  

 

 

• Google: El buscador de buscadores 

• Gmail: servicio de correo electrónico que nos ofrece la alucinante cifra de más de 

7G de espacio (está aumentando día a día) 

• Google groups: crea tus propios grupos de personas o participa en un grupo. 

• Google calendar: servicio de calendario. No te olvides de nada, que Google te 

avise! 

• Blogger: para crear tu propio Blog. 

• Google Docs & Spreedsheets ofimática on-line y gratuita 

• Google dictionary: diccionario para todos y en multitud de idiomas. 

• Google translate: servicio de traducción de página web o de texto 

• Otros servicios Google: google nos ofrece un montón de herramientas más. 

Daremos los nombres y un poco qué es lo que obtenemos con ellas. 
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Descargar Google Chrome 

 

 

 

 

 

 

Buscamos en google: 

google chrome 

Doble Clic en el 

primero de la lista 

Clic en Descargar 

Chrome 

Clic en Aceptar 
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Comando De Teclas Para Realizar Busquedas  

 

  
 

 

CTRL+w=CIERRA UNA PESTAÑA DE GOOGLE 

CTRL+E=REALIZAR BUSQUEDA 

CTRL+T=NUEVA PESTAÑA 

CTRL+N=NUEVA PESTAÑA UNICA 

CTRL+P=IMPRIMIR 

CTRL+O=ABRIR 

CTRL+R=ACTUALIZA LA PAGINA 

CTRL+K=NUEVA BUSQUEDA 

CTRL+D=FAVORITOS 

CTRL+S=GUARDAR LA PAGINA 

CTRL+J=DESCARGAS 

CTRL+H=HISTORIAL 

 

1.-Agrega pestañas 

Cinta de Opciones De Google Chrome 

Área de 

Búsqueda. 
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Recordando que un navegador puede contener archivos de PDF, IMÁGENES, 

NOTEPAD,LINK DE DESCARGAS. 

 
 

      
            

            

            

         

  

Es la dirección de mi Escritorio… 

tan solo arrastrando hacia una nueva 

pestaña 

Puedes arrastrar un archivo 

de Pdf a tu navegador web. 

En una nueva Pestaña 

También arrastrando el block de 

notas hacia el buscador lo puede 

reconocer. 
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¿GMAIL? 

 es un servicio de correo electrónico con posibilidades POP3 e IMAP gratuito proporcionado por 
la empresa estadounidense Google, Inc a partir del15 de abril de 2004 y que ha captado la 
atención de los medios de información por sus innovaciones tecnológicas, su capacidad, y por 
algunas noticias que alertaban sobre la violación de la privacidad de los usuarios. Tras más de 
5 años, el servicio de Gmail, junto con Google Calendar,Google Docs (ahora integrado 
en Google Drive), Google Talk y Google Buzz (cerrado); el 7 de julio de 2009, dejaron su 
calidad de Beta y pasaron a ser considerados productos terminados. En noviembre de 2012, 
Gmail logró superar a Outlook (el servicio de correo electrónico más utilizado hasta esa fecha) 
en cuanto a número de usuarios registrados, con un total de 286,2 millones de usuarios 

CREACIÓN DE DE CUENTA EN GMAIL 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.-Clic en 

Iniciar 

Sesión 

2.-Clic en Crear 

Cuenta 
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3.-Completamos 

los datos para el 

registro 

4.-Clic en añadir Foto 

5.-Clic en 

seleccionar foto. 

6.-Seleccionas una foto 

7.-Abrir 

8.-Clic en 

Establecer  

foto Perfil 
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Enviar Archivos aun contacto. 

 

 

 

 

9.-Clic en Empezar 

10.-Clic en Gmail 

De esta manera 

Tienes el Correo. En 

mail 

1.-clic en 

Redactar 

Para: se escribe los correos de las personas 

Asunto:Se escribe el asunto a tratar 
Editar texto ya sea el 

color, el tamaño, 

subrayado, negrita, etc. 

La imagen clip es para poder 

abrir un archivo  que se 

encuentre en nuestra PC para 

poder Enviar mis demás 

Contactos 

Para seleccionar fotos y 

enviarlas a mis 

contactos 

2.-Clic en el Clip 
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3.-Seleccionan 

Archivo 

4.-Clic en Abrir 
Recuerden que solo 

pueden enviar archivos 

no menos de 10 MB 

Indica que el 

archivo ha 

cargado 

5.-Clic en Enviar 

De esa Manera 

Enviaste un 

correo Electrónico 

con archivo 

Inclusive lo puedes comprimir, puedes enviar todo 

tipo de archivo, fotos, videos de link, emoticonos  

Cuando accedes a una cuenta de GOOGLE 

ya no es necesario Registrarte en sus demás 

aplicaciones como las de: YouTube, Blogger, Tienda, 

Descargas de Aplicaciones del navegador, etc. 
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Descargar Imágenes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Buscamos en Google: naturaleza 

2.-Clic en Imágenes 

3.-Clic en Guardar 

Imagen como… 

4.-clic en Escritorio 

5.-Clic en GUARDAR 

6.-Nuestra imagen ya descargada. 

De esta manera se puede 

descargar cualquier tipo de 

imágenes y de cualquier 

página. 
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Simuladores de Búsqueda 

Usualmente Para presentar un tipo de búsqueda más especifica  nosotros en nuestro buscador 

de GOOGLE debemos ponerlo entre “ ”de esta manera  el buscador de google clasifica la 

información debida muchas veces nos damos cuenta si la palabra lleva tilde y no se obtiene el 

resultado Correcto una de las formas de  tener una búsqueda avanzada es la siguiente 

 

 

 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

   

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

       

3.-Completamos la búsqueda 

Avanzada según al que 

necesitemos buscar 

4.-Clic en Búsqueda 

Avanzada 

2.-Clic en Búsqueda avanzada 

1.-Clic en la Imagen 

Miren Cuanto 

Resultado… 
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Busqueda de Imágenes Avanzadas. 

 

 

 

Comparen el Resultado de 

Búsqueda queda más preciso. 

De esa Manera Puedes Tener 

Millones de Datos de las Cuales 

Solo Utilizas  1 o 2 Páginas al 

Mucho .La idea Es saber 

Explotar una búsqueda Exacta 

para lo que estés buscando sin 

temas que nada tienen que ver. 

1.-Clic en Imágenes 

2.-Clic en Herramientas de búsqueda 3.-Se activan 

tamaño,color,Tipo

,Fecha. 
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Podemos Escoger Las 

Opciones que 

deseemos buscar 

obteniendo así 

imágenes que más nos 

parezca. 

www.Flickr.com 

www.photobucket.com 

www.tineye.com 

son imágenes que también tienen 

opción de búsqueda de avanzada. 

1-En Google 

buscamos lo 

Siguiente 

2-Doble Clic en el 

Primero de la 

Búsqueda 
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Busqueda Videos Avanzados 

            

            

            

            

            

            

           

3.-Clic en Gratis 

4.-Clic en Añadir 

5.-Se añade a tu 

buscador esta 

Imagen Clic 

6.-Escribimos 

Computación 

7.-Arrastramos las 

imágenes y tienen 

ese efecto en 3D 
Cooliris permite a los usuarios navegar por las 

fotos y videos de la Web o el equipo local, en 

una pared 3D infinita desplazable. Su 

galardonado diseño aporta velocidad y elegancia 

a buscar, encontrar y disfrutar de un rico 

contenido. 
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 Búsquedas de de varias Paginas   

        

 

 

 

YouTube 

YouTube es un portal del Internet  que permite a sus usuarios subir y visualizar videos. 

Una de sus principales innovaciones fue la facilidad para visualizar videos en streaming, es 

decir, sin necesidad de descargar el archivo a la computadora. Los usuarios, por lo tanto, 

pueden seleccionar qué video quieren ver y reproducirlo al instante. 

 

 

1-Acticlic sobre la 

información 2.-Clic en enlace en una 

pestaña nueva para poder 

abrir una pestaña nueva y 

así va cargando la pagina 

en otra pestaña.  
Realizamos lo 

mismo a otra 

cinta de 

información 

anticlic 

1.-Clic en 

Aplicaciones 

De Google 

2.-Clic en YouTube 
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MAPAS DE GOOGLE 

 

 

Aquí puedes realizar búsquedas 

avanzadas atreves del Filtro que 

ofrece la página. 

2.-Clic en MAps 

1.-Clic en de Aplicaciones 

3.-Buscamos un Distrito 

Localiza el 

Distrito  

Aumenta de Tamaño de la vista  

viendo más detallado las 

avenidas y casas. 

Disminuye la Vista 
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Y se haces Clic en Como LLegar 

Escribes Punto de Inicio 

Punto Final 

Y se hace una ruta 

Especial de cómo 

llegar. 

Te Menciona 

el Tiempo de 

Demora. 

Y el 

recorrido 

Quiero comer Pizza busco. 

Me muestran 

todos los locales 

Google Maps es el nombre de un servicio gratuito de Google. 

Es un servidor de aplicaciones de mapas en la web. Ofrece 

imágenes de mapas desplazables, así 

como fotografías por satélite del mundo e incluso la ruta entre 

diferentes ubicaciones o imágenes a pie de calle Google Street 

View. Desde el 6 de octubre de 2005, Google Maps es parte de 

Google Local. Existe una variante a nivel entorno de 

escritorio llamada Google Earth que ofrece Google también de 

forma gratuita. 
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2.-Clic en Play 

1.-Clic en de Aplicaciones 

Seleccionas 

Categoría o 

aplicación cual 

mas te guste. 

Google Play (antes Android Market) es una tienda de 

software en línea desarrollada por Google para los 

dispositivos con sistema operativo Android. Es una 

aplicación que está preinstalada en la mayoría de los 

dispositivos Android y que permite a los usuarios buscar, 

obtener información y descargar aplicaciones publicadas 

por desarrolladores terceros. En octubre de 2012, Google 

Play disponía de más de 700.000 aplicaciones 

Si descargas una aplicación se 

descargada automáticamente  tu 

dispositivo móvil o tablet de 

Androit. 

Google Play 
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2.-Clic en Noticias 

1.-Clic en de Aplicaciones 

Noticias de Google Muestra noticias de Actualidad 

en el País esta aplicación permite que sus usuarios 

puedan estar al día y actualizados con los temas 

de conversación a diario con lo que sucede en el 

país. 

Se puede 

modificar las 

barra de 

información 

Google Noticias 



  Maxtutoriales123       luis.alquies @gmail.com             24 

24 
 

Google Docs 

Google Documentos y Hojas de cálculo, oficialmente Google Docs & Spreadsheets es un programa gratuito basado en Web 

para crear documentos en línea con la posibilidad de colaborar en grupo. Incluye un Procesador de textos, una Hoja de 

cálculo, Programa de presentaciónbásico, un creador de dibujos y un editor de formularios destinados a encuestas. Google 

Docs junto con GMail, Google Calendar y Google Talk; el 7 de julio de 2009, dejaron su calidad de Beta y pasaron a ser 

productos terminados. A partir de enero del 2010, Google empezó a aceptar cualquier archivo en Google Docs, entrando al 

negocio del almacenamiento online con un máximo de 1 GB (con expansiones por costos adicionales) y preparando el camino 

para Google Chrome OS. El 24 de Abril de 2012 Google Docs cambió su denominación a Google Drive, incorporando la 

capacidad de sincronizar archivos con la PC, y aumentando la cuota de almacenamiento gratuito a 5 GB.  

Google Drive 

Google Drive es un servicio de alojamiento de archivos. Fue introducido por Google el 24 de abril de 2012. Google Drive es un 

reemplazo de Google Docs que ha cambiado su dirección de enlace de docs.google.com por drive.google.com entre otras 

cualidades. Cada usuario cuenta con 15 gigabytes de espacio gratuito para almacenar sus archivos, ampliables mediante 

pago. Es accesible por su página web desde ordenadores y dispone de aplicaciones para iOS y Android que permiten editar 

documentos y hojas de cálculo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2.-Clic en Drive 

1.-Clic en de Aplicaciones 

Los usuarios que utilicen 
esta herramienta podrán 
crear, compartir y guardar 
sus archivos en la red, 
contando con una 
capacidad de 15GB 
gratuitos, pero se puede 
ampliar a 25GB por 
US$2.49 o 100GB por 
US$4.99 al mes. 

Los que utilicen el servicio podrán 
además trabajar sus documentos 
en tiempo real con otros, en donde 
se podrá responder comentarios y 
recibir notificaciones. 

1.-Clic en 

Documento 

Clic en Crear 

Google Drive 
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Guardar Un Archivo en Google Drive 

  

   

1.-Clic en Crear 

2.-Clic en Carpeta 
3.-Escriben nombre de Carpeta 

4.-Clic en Crear 

5.- Clic en La 

carpeta 
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Y para Descargar el Archivo 

 

  

6.-Clic en la imagen 

7.-Clic en Archivos 

8.-Selecionamos Archivo 

9.-Clic en Abrir 

Indica que el Archivo se 

ha Subido a la red 

Tienes Tu Archivo 

1.-Clic Derecho o Anticlic 

sobre el Archivo 

2.-Clic en 

Descargar 

Puedes Encontrar más opciones 

como compartir por el Link de 

descarga, hacer copia, etc. 
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Calendar de Google

los amigos 

importantes

 de tu vida desde un único punto es muy fácil.

El Traductor de Google
traducciones de forma instantánea entre un montón de idiomas. Se pueden 
traducir palabras, frases y páginas web entre cualquier combinación de 
idiomas admitidos. El objetivo del Traductor de Google es hacer
información sea accesible y útil para todo el mundo, independientemente del 
idioma en el que esté escrita.

Libros de Google
millones de libros de bibliotecas y editoriales de to
con la Búsqueda de

Un
cronológicamente 
reciente, donde el
publicado lo que crea pertinente y donde suele ser habitual que los 
propios le

Clic en pestaña 

Imágenes 

Si Arrastramos una imagen

desde el escritorio hacia la 

imagen de la cámara te buscara 

información sobre la imagen y 

descripción.

Mas Herramientas de Google
      luis.alquies @gmail.com             

 

Calendar de Google  .-Organiza tu agenda y comparte eventos con 

los amigos Con el calendario online gratuito de Google, controlar los eventos 

importantes 

de tu vida desde un único punto es muy fácil.  

El Traductor de Google  es un servicio de traducción gratuito que ofrece 
traducciones de forma instantánea entre un montón de idiomas. Se pueden 
traducir palabras, frases y páginas web entre cualquier combinación de 
idiomas admitidos. El objetivo del Traductor de Google es hacer
información sea accesible y útil para todo el mundo, independientemente del 
idioma en el que esté escrita. 

Libros de Google .-Busque y obtenga una vista previa de 
millones de libros de bibliotecas y editoriales de to
con la Búsqueda de libros de Google. 

Un blog  es un sitio web en el que uno o varios autores publican 
cronológicamente textos o artículos, apareciendo primero el más 
reciente, donde el autor conserva siempre la libertad de dejar 
publicado lo que crea pertinente y donde suele ser habitual que los 
propios lectores participen activamente a través de sus comentarios. 

Académico Google.- Búsqueda avanzada de

Académico. Buscar en la Web Buscar sólo páginas en 
español. Buscar artículos. Con todas las palabras. Con la 
frase exacta. Busca información de las base de datos de 
Universidades, institutos información seleccionadas 
totalmente educativas. 

Si Arrastramos una imagen 

desde el escritorio hacia la 

imagen de la cámara te buscara 

información sobre la imagen y 

descripción. 

Se utiliza Para realizar una 

búsqueda por comando de Voz.

Mas Herramientas de Google        27 

27 

Organiza tu agenda y comparte eventos con 

Con el calendario online gratuito de Google, controlar los eventos 

es un servicio de traducción gratuito que ofrece 
traducciones de forma instantánea entre un montón de idiomas. Se pueden 
traducir palabras, frases y páginas web entre cualquier combinación de 
idiomas admitidos. El objetivo del Traductor de Google es hacer que la 
información sea accesible y útil para todo el mundo, independientemente del 

Busque y obtenga una vista previa de 
millones de libros de bibliotecas y editoriales de todo el mundo 

en el que uno o varios autores publican 
, apareciendo primero el más 

conserva siempre la libertad de dejar 
publicado lo que crea pertinente y donde suele ser habitual que los 

ctores participen activamente a través de sus comentarios. 

Búsqueda avanzada de Google 

. Buscar en la Web Buscar sólo páginas en 
todas las palabras. Con la 

. Busca información de las base de datos de 
Universidades, institutos información seleccionadas 

Se utiliza Para realizar una 

búsqueda por comando de Voz. 
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Descargar aplicaciones en  

Google Chrome 

 

 

            

            

            

            

            

            

            

     

         

 

 

Escribimos en el buscador de 

google “Chrome Web Store” 

1.-DobleClic en el primero de la lista 

2.-Clic en GRATIS 

Se encuentras las 

Aplicaciones en 

Categorías, juegos, 

salud, etc. 

3.-Clic en añadir 

4.-Clic en Aplicaciones 

Estaría 

Mostrando tu 

aplicación 

descargada. 

En Temas Puedes Cambiar el Entorno Grafico de tu Buscador. 


