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Glosario inglés / español (términos bilingüe -//- Outlook 2007)
	GLOSARIO INGLÉS / ESPAÑOL (TÉRMINOS BILINGUE -//- OUTLOOK 2007)

	Nº
	Comando o instrucción en Español
	Command or instruction in English

	1
	Apply styles
	Aplicar estilos

	2
	Change an appointment's start or end time. With the cursor in the appointment, ALT+SHIFT+UP ARROW or ALT+SHIFT+DOWN ARROW, respectively.
	Cambiar de inicio o fin de una cita. Con el cursor en la cita, ALT + SHIFT + FLECHA ARRIBA o ALT + SHIFT + FLECHA ABAJO, respectivamente.

	3
	Change an appointment's start or end time. With the cursor in the appointment, ALT+SHIFT+UP ARROW or ALT+SHIFT+DOWN ARROW, respectively.
	Cambiar de inicio o fin de una cita. Con el cursor en la cita, ALT + SHIFT + FLECHA ARRIBA o ALT + SHIFT + FLECHA ABAJO, respectivamente.

	4
	Change the duration of the selected block of time.
	Cambie la duración del bloque de tiempo seleccionado.

	5
	Check for new messages. Send/Reveice all.
	Compruebe si hay mensajes nuevos. Enviar / Recibir todo.

	6
	Check spelling
	Revisar la ortografía

	7
	Clear formatting
	Borrar Formato

	8
	Clear Mark for Download.
	Marcar Desactive  para descarga.

	9
	Collapse all groups
	Contraer todos los grupos

	10
	Copy
	Copia

	11
	Copy an item
	Copiar un elemento

	12
	Copy.
	Copiar.

	13
	Create a contact
	Crear un contacto

	14
	Create a Contact list.
	Cree una lista de contactos.

	15
	Create a folder
	Crear una carpeta

	16
	Create a Journal entry for the selected contact.
	Crear una entrada del Diario para el contacto seleccionado.

	17
	Create a meeting request.
	Crear una convocatoria de reunión.

	18
	Create a message
	Crear un mensaje

	19
	Create a new Microsoft Office document.
	Crear un nuevo documento de Microsoft Office.

	20
	Create a note
	Crear una nota

	21
	Create a task
	Crear una tarea

	22
	Create a task request.
	Crear una solicitud de tarea.

	23
	Create an appointment
	Crear una cita

	24
	Create new element
	Crear nuevo elemento

	25
	Cut
	Cortar

	26
	Decline a task request.
	Rechazar una solicitud de tarea.

	27
	Decrease font size
	Disminuir tamaño del texto

	28
	Decrease indent
	Disminuir sangría

	29
	Define Send/Receive groups
	Definir Enviar / Recibir grupos

	30
	Delete an item
	Eliminar un elemento

	31
	Dial a new call.
	Marque una nueva llamada.

	32
	Display (without selecting) the first item on the timeline (if items are not grouped) or the first item in the group.
	Visualizar (sin seleccionar) el primer punto de la línea de tiempo (si los elementos no están agrupados) o el primer elemento del grupo.

	33
	Display (without selecting) the last item on the timeline (if items are not grouped) or the last item in the group.
	Visualizar (sin seleccionar) el último elemento en la línea de tiempo (si los elementos no están agrupados) o el último elemento del grupo.

	34
	Display the Format menu.
	Visualice el menú Formato.

	35
	Enter a name in the Search Address Books box.
	Introduzca un nombre en el cuadro Buscar en libretas.

	36
	Expand all groups
	Expandir todos los grupos

	37
	Expand or collapse a group (with a group selected) in the Navigation Pane.
	Expandir o contraer un grupo (con un grupo seleccionado) en el panel de exploración.

	38
	Expand or collapse a group (with a group selected) in the Navigation Pane.
	Expandir o contraer un grupo (con un grupo seleccionado) en el panel de exploración.

	39
	Expand search to include the desktop.
	Ampliar la búsqueda para incluir el escritorio.

	40
	Expand the Search Query Builder.
	Ampliar la búsqueda de consultas.

	41
	Expand the search to include All Mail Items, All Calendar Items, or All Contact Items, depending on the module you are in.
	Ampliar la búsqueda para incluir artículos de todo el correo, todos los elementos de calendario, o Todos los elementos de contacto, dependiendo del módulo que se in

	42
	Extend or reduce the selected items by one item.
	Amplíe o reduzca los elementos seleccionados por un artículo.

	43
	Extend or reduce the selected items by one item.
	Amplíe o reduzca los elementos seleccionados por un artículo.

	44
	Extend the selection to the first card in the list.
	Ampliar la selección a la primera tarjeta de la lista.

	45
	Extend the selection to the first card on the previous page.
	Ampliar la selección a la primera tarjeta de la página anterior.

	46
	Extend the selection to the last card in the list.
	Ampliar la selección hasta la última tarjeta de la lista.

	47
	Extend the selection to the last card on the last page.
	Ampliar la selección hasta la última carta en la última página.

	48
	Extend the selection to the next card, regardless of the starting point.
	Extender la selección a la siguiente tarjeta, independientemente del punto de partida.

	49
	Extend the selection to the previous card, regardless of the starting point.
	Ampliar la selección a la tarjeta anterior, sin importar el punto de partida.

	50
	Find and replace text, symbols, or some formatting commands within open items. Works in the Reading Pane on an open item.
	Buscar y reemplazar texto, símbolos, o algunos comandos de formato dentro de partidas abiertas. Trabaja en el panel de lectura en un elemento abierto.

	51
	Find next during text search within a message or other item.
	Buscar siguiente durante la búsqueda de texto dentro de un mensaje u otro elemento.

	52
	Find or replace
	Buscar o reemplazar

	53
	Flag for follow-up
	Marcar para seguimiento

	54
	Flag the current message for follow-up
	Marcar el mensaje actual para el seguimiento

	55
	Forward
	Adelante

	56
	Forward as attachment
	Reenviar como archivo adjunto

	57
	Go back to previous view in main Outlook window.
	Volver a la vista anterior en la ventana principal de Outlook.

	58
	Go forward to next view in main Outlook window.
	Avanzar a la vista siguiente en la ventana principal de Outlook.

	59
	Go to a date.
	Ir a una fecha.

	60
	Go to next element.
	Ir al siguiente elemento.

	61
	Go to previous element.
	Ir al elemento anterior.

	62
	Go to the end of the week.
	Ir al final de la semana.

	63
	Go to the next day.
	Vaya al día siguiente.

	64
	Go to the next month.
	Ir al mes próximo.

	65
	Go to the next or previous item without extending the selection.
	Ir al elemento siguiente o anterior sin extender la selección.

	66
	Go to the next week.
	Ir a la siguiente semana.

	67
	Go to the previous day.
	Ir a la jornada anterior.

	68
	Go to the previous month.
	Ir al mes anterior.

	69
	Go to the Search box.
	Vaya al cuadro de búsqueda.

	70
	Go to the start of the week.
	Ir al inicio de la semana.

	71
	In a contact form, under Internet, display the E-mail 1 information.
	En una forma de contacto, en Internet, mostrar la información E-mail 1.

	72
	In a contact form, under Internet, display the E-mail 2 information.
	En una forma de contacto, en Internet, mostrar la información E-mail 2.

	73
	In a contact form, under Internet, display the E-mail 3 information.
	En una forma de contacto, en Internet, mostrar la información E-mail 3.

	74
	In an open contact, open the next contact listed.
	En un contacto abierto, abra el siguiente contacto de la lista.

	75
	In e-mail editor: Insert a hyperlink. In the fields To, CC and BCC: Check names.
	En editor de correo electrónico: Insertar un hipervínculo. En los campos Para, CC y CCO: Hora de nombres.

	76
	In navigation pane: Check for new messages. In e-mail editor: Increase indent.
	En el panel de navegación: Compruebe si hay mensajes nuevos. En editor de correo electrónico: Aumentar sangría.

	77
	In navigation pane: Go to a different folder. In mail editor: Redo / Repeat last action.
	En el panel de navegación: Ir a una carpeta diferente. En editor mail: Rehacer / Repetir la última acción.

	78
	In navigation pane: Go to the Search Box. In e-mail editor: Center text.
	En el panel de navegación: Ir a la caja de búsqueda. En editor de correo electrónico: Texto Center.

	79
	In navigation pane: Reply to a message. In e-mail editor: Right align text.
	En el panel de navegación: Responder a un mensaje. En editor de correo electrónico: Alinear a la derecha del texto.

	80
	In Table or List view of contacts, go to first contact that starts with a specific letter.
	En la Tabla o Lista de contactos, vaya al primer contacto que comience por una letra específica.

	81
	In text editors: underline. In navigation pane: mark item as unread.
	En los editores de texto: subrayado. En el panel de navegación: Full marcar como no leído.

	82
	In the Reading Pane, page up through text.
	En el panel de lectura, a través de la página de texto.

	83
	Increase font size
	Aumentar el tamaño de la fuente

	84
	Increase indent
	Aumentar sangría

	85
	Left align text
	Texto Alinear a la izquierda

	86
	Make letters bold
	Hacer letras en negrita

	87
	Make letters italic
	Hacer letras en cursiva

	88
	Mark a message as not junk.
	Marcar un mensaje como no deseado.

	89
	Mark for Download
	Marcar para descarga

	90
	Mark item as read.
	Marcar tema como leído.

	91
	Move an item
	Mover un elemento

	92
	Move between the Navigation Pane, the main Outlook window, the Reading Pane, and the To-Do Bar.
	Desplazarse entre el panel de exploración, la ventana principal de Outlook, el panel de lectura, y el Do To-Bar.

	93
	Move between the Navigation Pane, the main Outlook window, the Reading Pane, and the To-Do Bar.
	Desplazarse entre el panel de exploración, la ventana principal de Outlook, el panel de lectura, y el Do To-Bar.

	94
	Move to previous field in Reading Pane.
	Mover al campo anterior en el panel de lectura.

	95
	Move to the previous field without leaving the active card.
	Mover al campo anterior sin salir de la tarjeta activa.

	96
	Open a contact form for the selected contact.
	Abra un formulario de contacto para el contacto seleccionado.

	97
	Open a Web page for the selected contact (if one is included).
	Abrir una página web para el contacto seleccionado (si se incluye).

	98
	Open bullet library
	Abrir biblioteca de Viñeta

	99
	Open numbering library
	Abrir biblioteca de numeración

	100
	Open Print Preview. Press ALT+F and then press V.
	Abrir vista previa de impresión. Presione ALT + F y luego pulse V.

	101
	Open selected item
	Abrir elemento seleccionado

	102
	Open the Add list.
	Abra la lista de complementos.

	103
	Open the Address Book.
	Abra la libreta de direcciones.

	104
	Open Visual Basic Editor.
	Abra el Editor de Visual Basic.

	105
	Paste
	Pegar

	106
	Paste Special
	Pegado especial

	107
	Place cursor at beginning of Edit box.
	Coloque el cursor al inicio del cuadro de edición.

	108
	Play macro
	Juega macro

	109
	Print
	Impresión

	110
	Print a print preview.
	Imprimir una vista previa de impresión.

	111
	Remove a selected field from the Fields box.
	Eliminar un campo seleccionado desde el cuadro Campos.

	112
	Reply all to a message.
	Responder a todos a un mensaje.

	113
	Save
	Guardar

	114
	Save as
	Guardar como

	115
	Save Form Data
	Guarde el formulario de datos

	116
	Save Form Design
	Ahorra Diseño de formulario

	117
	Select all items
	Seleccionar todos los artículos

	118
	Select color palette for background. ALT+K, then ENTER.
	Seleccione la paleta de colores para el fondo. ALT + K, a continuación, ENTER.

	119
	Select Layout drop-down list.
	Seleccione la lista desplegable Diseño.

	120
	Select or cancel selection of the active item.
	Seleccionar o cancelar la selección del elemento activo.

	121
	Select text in Label box when the field with a label assigned is selected.
	Seleccionar texto en el cuadro Label cuando se selecciona el campo con una etiqueta asignada.

	122
	Select the Fields box.
	Seleccione el cuadro Campos.

	123
	Select the Image Align drop-down list.
	Seleccione la lista desplegable Imagen Alinear.

	124
	Select the InfoBar and, if available, show the menu of commands.
	Seleccione la barra de información y, si es posible, mostrar el menú de comandos.

	125
	Send
	Enviar

	126
	Show 1 day in the calendar.
	Desde el 1 día en el calendario.

	127
	Show 10 days in the calendar.
	Mostrar 10 días en el calendario.

	128
	Show 2 days in the calendar.
	Mostrar 2 días en el calendario.

	129
	Show 3 days in the calendar.
	Mostrar 3 días en el calendario.

	130
	Show 4 days in the calendar.
	Mostrar 4 días en el calendario.

	131
	Show 5 days in the calendar.
	Mostrar 5 días en el calendario.

	132
	Show 6 days in the calendar.
	Mostrar 6 días en el calendario.

	133
	Show 7 days in the calendar.
	Mostrar 7 días en el calendario.

	134
	Show 8 days in the calendar.
	Mostrar 8 días en el calendario.

	135
	Show 9 days in the calendar.
	Mostrar 9 días en el calendario.

	136
	Show or hide the To-Do Bar.
	Mostrar u ocultar el Do To-Bar.

	137
	Show the Font dialog box.
	Mostrar el cuadro de diálogo Fuente.

	138
	Show the properties for the selected item.
	Mostrar las propiedades del elemento seleccionado.

	139
	Start a send/receive for the current folder, retrieving full items (header, item, and any attachments).
	Iniciar un envío / recepción de la carpeta actual, recuperando elementos completos (encabezado, los artículos y los archivos adjuntos).

	140
	Stretch a paragraph to fit between the margins.
	Estirar un párrafo para que quepa entre los márgenes.

	141
	Switch between the Navigation Pane, Tasks list, and To-Do Bar.
	Cambiar entre el panel de navegación, lista de tareas y, a la barra Tareas pendientes.

	142
	Switch case (with text selected).
	Cambie caso (con el texto seleccionado).

	143
	Switch to Calendar
	Cambiar al Calendario

	144
	Switch to Contacts
	Cambie a Contactos

	145
	Switch to Folder List in Navigation Pane.
	Cambie a la Lista de carpetas en el panel de navegación.

	146
	Switch to Full Week view.
	Cambie a la vista de semana completo.

	147
	Switch to Inbox
	Cambie a la Bandeja de entrada

	148
	Switch to Mail
	Cambiar a Correo

	149
	Switch to Month view.
	Cambie a la vista Mes.

	150
	Switch to months
	Cambiar al mes

	151
	Switch to Notes
	Cambie a Notas

	152
	Switch to Outbox
	Cambie a la Bandeja de salida

	153
	Switch to Shortcuts
	Cambie a Accesos directos

	154
	Switch to Tasks
	Cambie a las tareas

	155
	Switch to weeks
	Cambie a la semana

	156
	Switch to Work Week view.
	Cambie a la vista Semana laboral.

	157
	To print an item in an open window. Press ALT+F, press W, and then press V.
	Para imprimir un elemento en una ventana abierta. Presione ALT + F, presione W y pulse V.

	158
	Turn on editing in a field (except in Icon view).
	Encienda la edición en un campo (excepto en Vista de iconos).

	159
	Undo
	Deshacer

	160
	Use Advanced Find
	Utilice la Búsqueda avanzada

	161
	Zoom
	Ampliar
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