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Como insertar bibliografía APA en Word
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TUTORIAL

En el software de WORD, ubica el siguiente apartado:
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Coloca en Estilo APA Sixth o Sexta versión

Posesionate sobre Insertar cita y agregar nueva fuente y te va a desplegar la siguiente ventana:
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Como observas tienes las opciones, de sitio web, sección de libro, artículo de revista, etc.

Localiza el que más corresponda al tipo de documento que estas consultando y comienza a rellenar los espacios vacios según corresponda te daré un ejemplo de sitio web:
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Una vez que coloque todos los datos, busco nuevamente en Referencias,  la leyenda "Administrar fuentes",  en ella localizo la siguiente ventana:
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Vista previa (APA Sixth Editon):

[Cita: (Pacheco, 2015)

Entradabibliografica:
Pacheco, C. (29 de 03 de 2015). Mar de Historias £l milagro. Obtenido e La Jornada: http://www.jornada.unam.mx/2015/03/29/





Luego busco Insertar Cita, y me aparece un listado de lo último que he insertado  como se señala en la siguiente ventana
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Señala Pacheco, Cristina y veras que en tu página de word, inserto la siguiente leyenda

(Pacheco, 2015)
Esta referencia es correcta,  de acuerdo a APA.
Otro ejemplo:

En referencias, administración fuentes, coloca NUEVO, y busca la opción LIBRO
En el caso de que insertes el nombre de un autor, siempre coloca el primer apellido del autor seguido de una coma ejemplo de un Libro:
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Luego Insertar cita observaras lo siguiente:
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Señala Alanis y observarás que automáticamente te aparece lo siguiente:

(Alanis & García, 2012)
Realiza lo que te señalo en todas tus referencias que tengas y al finalizar tu archivo, señala en Referencias, insertar Bibliografía, según como te señalo en el siguiente cuadro:
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Y te aparecerá lo siguiente:

Alanis, P. M., & García, H. A. (2012). Los recursos y el entorno en la administración de negocios. Guadalajara, Jalisco: Amaya ediciones S. de R.L. de C.V.

Pacheco, C. (29 de 03 de 2015). Mar de Historias El milagro. Obtenido de La Jornada: http://www.jornada.unam.mx/2015/03/29/

Coloca solamente la palabra Bibliografía antes de ello para que quede de la siguiente forma:
Bibliografía

Alanis, P. M., & García, H. A. (2012). Los recursos y el entorno en la administración de negocios. Guadalajara, Jalisco: Amaya ediciones S. de R.L. de C.V.

Pacheco, C. (29 de 03 de 2015). Mar de Historias El milagro. Obtenido de La Jornada: http://www.jornada.unam.mx/2015/03/29/

Automáticamente te acomoda todas las bibliografías en orden alfabetico comenzando por el apellido paterno de los autores, que justamente es la forma correcta de expresar una bibliografia tipo APA,

Si necesitas que la bibliografía se inserte de otro tipo por ejemplo
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APA, CHICAGO, GOST u otro tienes la opción de hacerlo, simplemente eligiendo el estilo que mejor consideres.

Cualquier duda, estoy a tus órdenes, en mi email.
Autor:
Dra. Maria Elvia Edith Alanis Pérez

edithalaniz@gmail.com
MARZO DE 2015

1Para ver trabajos similares o recibir información semanal sobre nuevas publicaciones, visite www.monografias.com

