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INTRODUCCIÓN

En distintas oportunidades y en diferentes tipos de bibliotecas y centros de documentación del país, los cuales se han conocido dictando talleres de actualización y capacitación al personal que allí labora y muy en especial en el estado Aragua, lugar de residencia de los autores; hemos podido observar el deterioro en el cual se encuentran gran parte de las colecciones debido tal vez, al constante uso que se hace de los materiales bibliográficos que las conforman.  El bibliotecario (Auxiliar y/o Asistente de Biblioteca) debe hacer un chequeo permanente de los libros a fin de desincorporar de la colección aquellos que presentan daños, para repararlos y ponerlos nuevamente en circulación.  

Sin embargo, se ha dado el caso de que algunos bibliotecarios no poseen los conocimientos y/o herramientas pertinentes para lograr esta actividad y es por ello que se presenta este manual con el cual se pretende garantizar la provisión permanente de materiales en buen estado permitiendo al bibliotecario rescatar aquellos libros que tienen posibilidades de volver a ser utilizados; aspecto particularmente importante en estos momentos en que los costos se han elevado de manera considerable.  Por ello, esta publicación está dirigida a aportar información básica a todas esas personas interesadas en efectuar reparaciones y encuadernaciones sencillas de libros, con un mínimo de costos.  
En la primera parte se presenta la estructura física del libro, de forma tal que aquellos que no han recibido la capacitación en el área, puedan identificar los elementos componentes de la encuadernación de un libro y los demás puedan refrescar sus conocimientos e inmediatamente se pasa a la encuadernación artesanal de una manera detallada, paso a paso y de una forma bastante sencilla para que llegue a todos nuestros lectores.  
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ESTRUCTURA FÍSICA DEL LIBRO

Esta parte representa los principales elementos físicos que conforman un libro, es necesario para que se puedan comprender con mayor facilidad las instrucciones del manual.
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Fig. 01
Un libro es una obra (que puede ser manuscrita, impresa o pintada) dispuesta en hojas de papel encuadernadas, protegidas por una cubierta o tapa y unidas por un lomo; que ofrece información sobre algún o algunos temas.  En general, para ser considerado un libro, debe tener por lo menos cuarenta y ocho (48) páginas ya que menos se considera folleto.
Estructura externa

· Sobrecubierta. No todos los libros la tienen, pero es relativamente frecuente.

· Cubierta: Constituye el aspecto externo del libro y se extienden por la cubierta, lomo y la contracubierta.

· Lomo:  es la parte del libro que une la tapa anterior con la posterior; donde se imprimen los datos de título, número o tomo de una colección, el autor, logotipo de la editorial, etc.

· Guardas: hojas que unen las tapas con el resto del libro.

Estructura interna.
La estructura interna de todo libro debe incluir los siguientes elementos:
Páginas iniciales.
· Anteportada: es la hoja que antecede a la portada, y en la que sólo se presenta el título de la obra y el autor. 

· Portada: es la página en la que figuran el título completo del libro, el nombre completo del autor o autores, el lugar y año de la impresión, la editorial y la colección. 
· Contraportada: Lleva los créditos de autoría y de traducción, los elementos legales tales como el titular del copyright, el ISBN (International Standard Book Number: número internacional normalizado del libro) y el depósito legal. Debe llevar la razón social y la dirección de la empresa editora, y el año de publicación del libro. 
Páginas preliminares: los siguientes elementos no tienen un sitio fijo, siendo el orden más lógico el siguiente: 

· Presentación, hecho por el editor o la persona de mayor responsabilidad, no necesariamente vinculada al texto pero sí a la edición.

· Prefacio o introducción, hecho por una persona que entienda del tema del libro de un modo general, un editor, un profesor, un especialista;

· Índice general, que da paso ya al contenido propiamente dicho.

· Prólogo, responsabilidad del autor y que da cuenta del contenido.

· Cuerpo de la obra, es el texto principal de un libro o folleto.

· Agradecimientos, que se colocan con bastante libertad, normalmente después de la contraportada o antes del prólogo.
Páginas finales.
· Glosario (del latín glossarĭum). En las últimas páginas, muchos libros suelen incluir un anexo en el que se definen y comentan algunos de los términos utilizados en dicho texto, con el fin de ayudar al lector a comprender mejor los significados.

· Bibliografía

· Apéndice o anexos

· Colofón

· Epílogo

· Guardas
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ENCUADERNACIÓN ARTESANAL
La encuadernación artesanal es un arte cuyo objetivo es procurar al libro tres (3) ventajas: su conservación, su restauración y su presentación atractiva, para ello, existen diversos tipos de encuadernación; desde la más simple cubierta sólo con papel, hasta la más elaborada hecha con finas pieles decoradas con dorados para destacar el título en el lomo.
En el presente manual se considerará la reparación de un libro totalmente deteriorado, de manera tal, que el usuario pueda disponer de los conocimientos pertinentes en el área que le sea necesaria, ya sea la reparación del lomo, las tapas, las guardas y otros.
Materiales para Encuadernar
· Percalina

· Pega Sold 236 o Hércules 

· Brocha de 2 pulgadas

· Cartón 01 en kilo

· Cartulina del color de la percalina o blanca

· Tijera

· Regla o escuadra

· Cuchilla (exacto)

· Lápiz

· Trapo de limpieza (lanilla)

· Un envase pequeño y ancho (comida china)

· Liencillo

· Pincel punta cuadrada

· Hilo de nylon nº 48 o 49

· Cabezada

· Cegueta o Serrucho

· Prensa para libros.  Esta prensa puede ser realizada con dos (2) tablas agujereadas a ambos lados y tornillos sin fin.
La Encuadernación
Pasos:

1. Desmontar el libro, es decir, se despegan todas las hojas y se limpia la pega que pueda quedar en los bordes.  Se puede utilizar un exacto (cuchilla, cutter) para esta actividad (véase fig. 02).
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Fig. 02
2.  Se coloca el libro en una prensa y se procede a aserrar el lomo, con una cegueta, 3 cms a partir de los bordes o esquinas del libro a fin de realizar dos (2) cortes o grecas y de ser un libro grande, se harían otros dos (2) cortes 5 cms después de éstos (véase fig. 03 y 04).
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                           Fig. 03                                                     Fig. 04
3.  Se coloca pega, con un pincel, a todo lo largo del lomo y que quede suficiente dentro de los cortes o grecas (véase fig. 05).
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Fig. 05
4.  Se procede a coser el lomo.  Se toma un metro de hilo, se dobla a la mitad y se unen las puntas con un pequeño nudo.  Luego, se procede a pasar el hilo por las grecas en forma de ese (S), abarcando una pequeña parte de los laterales del libro.  Cuando se llega al extremo, se devuelve y se hace la misma operación pero en este momento se hará presión con el libro para que selle bien (véase fig. 06 y 07).
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              Fig. 06                                                               Fig. 07
5.  Después de cosido, se pasa nuevamente la pega con el pincel, cubriendo totalmente las grecas y el hilo.
6.  Se coloca un trozo de papel para proteger el lomo, mientras se seca (véase Fig. 08)
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Fig. 08
7.  A continuación se procede a la elaboración de las tapas y el lomo.    Se debe medir el libro a lo largo y a lo ancho y  se dibuja sobre el cartón el ancho del libro y el largo más un centímetro más, es decir de largo debe medir medio centímetro más por arriba y medio centímetro más por abajo.  Por otra parte, el lomo se hará con la medida del largo de la tapa y el ancho del lomo del libro (véase fig.  09 y 10).
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                       Fig. 09                                                   Fig. 10
8.  Luego, se procede a colocar las tapas y el lomo sobre la percalina y se dibuja primero una tapa, a medio centímetro de ésta se dibuja el lomo y a medio centímetro más se dibuja la otra tapa.  Quedando 3 cms alrededor de las tapas, por todos sus lados (véase fig. 11).
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Fig. 11

9.  Se pegan las tapas y el lomo a la percalina.  Se le coloca suficiente pega a la tapa, con la brocha, y se coloca encima de su dibujo en la percalina, se voltea y se presiona con un trapo para que no queden burbujas entre la percalina y el cartón.  Después de pegar bien una tapa, se hace el mismo procedimiento con la otra y posteriormente, se pega el lomo (véase fig. 12 y 13).
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                              Fig. 12                                                   Fig. 13
10. Se le hacen cortes, en forma de triángulo, a las puntas de la percalina y se procede a pegar los extremos de la percalina al cartón (véase fig.  14).
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Fig. 14
11.  Elaboración de las guardas.  Se toma una cartulina del color de la percalina o en su defecto, blanca, y se dobla a lo largo.  Se corta del largo y ancho del libro, del lado contrario a donde se dobló.  Se realizan dos (2) guardas:  una se pega en la parte delantera del libro y otra en la parte de atrás  (véase  fig.   15).
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Fig. 15
12.  Se pegan las guardas al libro colocando pega 3 cms en los bordes del libro, del lado del lomo y allí se colocan.  A continuación se coloca, en cada extremo del lomo, un pedacito de cabezada y, sujetando las guardas, un trozo de liencillo (véase fig.  16, 17, 18 y 19).
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                       Fig. 16                                                         Fig. 17


                      Fig. 18                                                           Fig. 19
13.  Armado del encuadernado.  Cubrir con pega, toda la superficie de la guarda y pegarla a la tapa del libro ya cubierta con la percalina.  Luego, se realiza la misma operación con la otra guarda (ver fig.  20 y 21 )


                      Fig. 20                                                            Fig. 21
14.  Se coloca una prensa encima del libro hasta que seque, para que no se deforme. 

                      Fig. 22                                                             Fig. 23
15.  Producto final,  Fig. 22 y 23.
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