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Resumen
En el artículo se trata a la medalla como un documento que puede ser reunido, procesado y conservado en las bibliotecas. Se ofrece una propuesta para la catalogación de estas, basada en las International Standard Bibliographic Description for Non- Book Materials  -ISBD (NBM)-, y las Reglas de Catalogación Angloamericanas en su 2da. Edición.
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Introducción
Históricamente la mayoría de las investigaciones se han apoyado para su desarrollo en los documentos manuscritos o impresos; sin embargo existen muchos objetos tanto naturales como creados por el hombre, que constituyen importantes materiales de investigación, convirtiéndose en ocasiones, en los únicos testigos de un acontecimiento o completando aquello que aparece recogido en los documentos tradicionales.

En la actualidad en las bibliotecas ya no solo se coleccionan, organizan y conservan manuscritos, libros y revistas, sino que existen otros documentos que forman parte de sus colecciones como: mapas, documentos electrónicos, grabaciones sonoras y pinturas. Por lo tanto, no es extraño encontrar que muchas de ellas atesoren objetos que “pertenecen” a los museos. Poco a poco ha ido cambiando la concepción de que la biblioteca es solamente: “el edificio, local o sala donde se guardan, custodian o conservan libros”.

El tema del procesamiento y el coleccionismo de medallas en las bibliotecas, es poco estudiado y difundido tanto en Cuba como en otros países. Por lo general, en las búsquedas realizadas en Internet los sitios se refieren fundamentalmente a ventas o subastas de medallas, pero salvo los precios que ayudan a una futura tasación, poca información brinda sobre las piezas en particular, sus grabadores o detalles de las imágenes plasmadas en ellas.
En los museos, más que en las bibliotecas, se continúan haciendo esfuerzos en la elaboración de normas que permitan unificar criterios de descripción de estas piezas. Tal vez como consecuencia de que sean estos en los que se hace más común la presencia de estas piezas tridimensionales. 

En este trabajo se abordan aspectos relacionados a la catalogación de medallas en las bibliotecas, para el cual se visitaron diferentes instituciones de la capital, con el fin de recoger experiencias con relación a la catalogación  de  medallas (Anexo # 1).
Desarrollo
Las medallas tienen un valor conmemorativo, pero además, un valor histórico, educativo, artístico y cultural. Reflejan acontecimientos de la vida nacional o extranjera, del pasado o el presente, de personajes o héroes relevantes de la historia universal, los monumentos, las costumbres, los artistas de cualquier rama, monarcas, deidades, creencias políticas y religiosas, el pensamiento, la ciencia y la actividad del hombre 
.

Desde la propia creación de las medallas, han sido muchos los conceptos conformados en torno a estas obras de arte, entre ellos encontramos los siguientes:

 “Pieza fundida o acuñada que no lleva indicación de valor, no forma parte de ninguna serie de monedas, ni es emitida por disposición gubernativa, salvo casos especiales. Es de forma y materia variable, su destino es eminentemente conmemorativo, recordatorio, artístico y de premio”. 

“Testimonio que se deja para el futuro, como el reconocimiento a un acontecimiento digno de recordarse, el premio a un esfuerzo personal o de alguna institución, por alguna labor realizada o como constancia de su iniciación en alguna actividad”. 

“No es solo un premio otorgado al mérito de uno o de algo en una exposición o en un homenaje; es, sobre todo esto, una obra de arte en metal que conserva el vivo recuerdo de un hecho, un mérito o una persona dentro del sector histórico o simplemente familiar”. 

Como cualquier documento impreso o manuscrito, u otro tipo de soporte, las colecciones de medallas requieren la aplicación de procesos documentales que controlen, agilicen y difundan su contenido. Tradicionalmente en los museos y bibliotecas que las reúnen, estas se encuentran agrupadas en sesiones, a partir de los siguientes criterios  
:

Temática (vida social, económica, política, militar, religiosa y personalidades).
Cronológica (Fecha de acuñación o del acontecimiento que representa). 
Personal (formadas a partir de colecciones particulares donadas por los coleccionistas, sus familiares o entidad responsable de ellas, o compradas, integrándose al fondo con el nombre del propietario).

Aunque estas se han convertido en las tendencias predominantes, desde hace algún tiempo se ha incorporado la agrupación por el autor de la obra, que no debe ser obviado, y sobre todo si es un artista reconocido. Esto posibilita hacer un análisis de su evolución artística, reflejada a través de sus obras y las influencias recibidas en su desarrollo artístico. Ninguna de ellas es excluyente.

A diferencia de otros tipos de documentos donde los temas son generales y las autoridades y otras personalidades representadas en las piezas ya han sido investigadas, para la catalogación de este tipo de documento es necesario llevar a cabo una extensa búsqueda de: fechas de nacimiento y muerte, toponimia, traducciones de las leyendas, datos sobre los personajes, entre otros aspectos que enriquecen la descripción física del documento. 

El proceso de catalogación de las medallas es muy interesante y a la vez complejo. Dos de las normas a partir de las cuales se puede realizar dicho proceso son: International Standard Bibliographic Description for Non- Book Materials  - ISBD (NBM)-, y las Reglas de Catalogación Angloamericanas en su 2da. edición, en particular el capítulo correspondiente a artefactos tridimensionales y realia. 

Los límites de esta catalogación pueden estar determinados por el número de piezas y el análisis que estas impliquen. La descripción de cada pieza comprende un grupo de especificaciones que a continuación se señalan
:
1.
Número que individualiza a cada pieza.

2.
Año de acuñación. 

3.
Lugar de origen.

4.
Anverso.

5.
Reverso.

6.
Metal(es) empleado(s) en la acuñación de la pieza.

7.
Peso, módulo o dimensiones de la pieza.

8.
Escultor, grabador o ceca.

9.
Estado de conservación.

Asimismo incluye los signos de puntuación empleados para la descripción de cualquier otro tipo de documento y las especificaciones de cada una de las áreas, que se relacionan a continuación
:

Título y mención de responsabilidad: Se asignó un encabezamiento por autor o título según fuera el caso, seguido de la mención de responsabilidad principal (dibujante, grabador y/o escultor).
Publicación, distribución, etc.: Lugar y año de fabricación.
Descripción física: Metal, dimensiones, material complementario.
Notas: Relativas a  la fuente del título propiamente dicho  (si trae título o es suministrado por el catalogador); notas de edición e historia; de descripción física; referentes a las leyendas que aparecen tanto en el anverso como en el reverso de la medalla, y la información sobre las imágenes representadas en ellas, que en ese caso se redactan lo más detalladamente posible de manera que el usuario no requiera consultar la pieza salvo que le sea imprescindible.

Para la descripción de estas piezas tridimensionales, la principal fuente de información es la propia medalla, pero también su análisis se puede apoyar en cualquier otro material que la acompañe y complementen la información que contiene. Para realizarla se tienen en cuenta las siguientes partes de la medalla 
:

· Anverso: cara principal

· Reverso: cara opuesta al anverso. Contiene casi siempre un escudo.   

· Bisel: esquina de los cantos de las medallas, cortadas inclinadamente. 

· Cordoncillo o gráfila: labor acuñada en el canto, ya sea en hueco o en relieve, la cual adopta diversas formas. 

· Espesor o canto: espesor de la pieza en su borde, que puede ser liso o labrado. Se encuentra tanto en el anverso como en el reverso.

· Exergo: segmento inferior de una medalla, separada del dibujo principal del tipo por una línea recta. En ese pequeño sector del campo se encuentran casi siempre indicados la fecha, signos de ceca, valor, sigla del grabador o su nombre completo.

· Impronta: conjunto de tipos, leyendas y demás inscripciones y figuras de las dos caras de las medallas. 

· Lema: palabra o frase que se pone en algunas medallas, fuera del perímetro.

· Leyenda o inscripción: palabras grabadas generalmente en el perímetro de la medalla en sus caras.

· Marca de ceca o del grabador: símbolo o pequeña letra usada en algunas ocasiones para indicar donde fue acuñada la medalla.

· Tipos: cifras o dibujos a cada lado de una medalla. 

La catalogación de medallas, además de la descripción de  cada pieza desde el punto de vista numismático: características físicas, rareza, antigüedad, estado de conservación, adulteraciones, subdivisiones temáticas, recoge todas aquellas explicaciones que enriquecen dicha descripción: tratamiento, biografía, bibliografía y cualquier otro elemento de interés. 

Su importancia principal radica en  su estudio para las investigaciones de cualquier tipo de acontecimiento de la historia de cualquier nacionalidad. En ellas se reflejan desde aspectos tan familiares como un bautizo hasta informaciones tan complejas como una batalla o la proclamación de una ley.

Conclusiones
Se considera a las medallas como un documento poco estudiado, sobre todo por las bibliotecas, donde en un gran número de ellas aún prevalece la concepción de que son piezas que se deben atesorar única y exclusivamente en museos y gabinetes.  
Por su contenido las medallas sirven para el trabajo de investigación de carácter histórico, social, cultural y artístico realizado en las bibliotecas y museos; y en oportunidades son indispensables para la reconstrucción y la interpretación del pasado.
Las bibliotecas nacionales son las que mayor interés han mostrado en el tratamiento (procesamiento y conservación) de este tipo de colección, aunque esa información no siempre se encuentra disponible de forma impresa o en línea. Esto último dificulta la tarea de unificar criterios entre las distintas instituciones respecto al tema. 
El procesamiento en general, y la catalogación en particular de una colección de medallas resulta complejo para la generalidad de los bibliotecarios puesto que exige de ellos cultura general, dominio de las normas y recursos informativos puestos a su disposición en soporte bibliográfico y digital, y conocimientos adicionales relacionados con los tipos de metales  empleados en las piezas.
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Anexos

Anexo # 1

Instituciones visitadas para la investigación.
Archivo Nacional de Cuba. 

Biblioteca del Museo Nacional de Bellas Artes.

Biblioteca Nacional de Ciencia y Técnica.
Biblioteca da la UNESCO.

Casa de la Moneda. 

Departamento de Condecoraciones del Consejo de Estado.

Instituto de Normalización.

Instituto de Literatura y Lingüística. 

Museo Numismático.

Departamento de Conservación y Restauración de la Oficina del Historiador de la Ciudad.
Anexo # 2
Ejemplos de catalogación de medallas.

Al inventor de la imprenta. Homenaje del Centro Gutenberg (realia( / grabador, J. Gottuzzo. -- [S.l.], 1904 . -- 1 medalla : bronce plateado ; 3,1 x 2,8 cm.

        Anv.: Busto de Gutenberg.

        Rev.: Al/inventor/de la/imprenta/homenaje del centro/Gutenberg/1400-24 junio 1904.

        Pieza ovalada con irregularidades.

        Centro Gutenberg.

Alfabetización (realia(. -- Cuba, [1979]. -- 1 medalla: bronce; 3 cm.

        Anv.: Alfabetización.

        Símbolos de la campaña de alfabetización: farol, lápiz, y cuaderno.

        Rev.: República de Cuba/Consejo de Estado.

        Al centro el escudo cubano.

        Pieza circular.

        Consejo de Estado.

Biblioteca Nacional José Martí  (realia(/ grabador, Huguenin. -- Habana, 1957. -- 1 medalla: bronce; 7 cm.

        Anv.: Biblioteca Nacional José Martí/Habana/Ad/maioren/libri/gloriam.

        Libro abierto con la representación de la República al centro.

        Rev.: Recuerdo de la inauguración de su nuevo edificio/1957/Junta de Patronos/Emeterio S. Santovenia. Aurelio Portuondo Barceló/Tomás F. Puyons. Mario Guiral  Moreno. Lilia/Castro de Morales. Inés Segura Bustamante/Fernando Ortiz. Ricardo Mestre Llano/ José Luciano  Franco. Guillermo Zandegui/A. M. Eligio de la Puente/Arquitectos: Govantes y   Cabarrocas.

        Nuevo edificio de la Biblioteca Nacional.

        Pieza circular.

        Junta de Patronos.

Cristóbal Colón (realia(. -- [S.l.], 1892 . -- 1 medalla : cobre ; 2,7 cm.

        Anv.: Cristóbal Colón.

        Busto de Cristóbal Colón.

        Rev.: Recuerdo/del 4to/Centenario/1892.

        Pieza circular con cordoncillo.

Gertrudis Gómez de Avellaneda (realia(/ grabador, M.Tobón Mejías. --  Habana, 1914 . -- 1 medalla : bronce ; 5,2 x 3,8 cm.

        Anv.: Gertrudis Gómez/de Avellaneda.

        Busto de Gertrudis Gómez de Avellaneda con la corona de  laurel.

        Rev.: Centenario de la Avellaneda/Camaguey/23  marzo/MDCCCXIV/Habana/23 marzo/MCMXIV.

        Figura femenina sosteniendo un arpa con ambas manos.

        Pieza rectangular.
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