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[bookmark: introducca]Introducción
	Es muy importante el conocer los diferentes programas que se trabajan dentro de una organización todo con fin de realizar un mejor trabajo y saber adecuarnos al programa que se va a utilizar  para obtener resultados más eficientes y con más rapidez.
	En este trabajo mostramos acerca del programa SAE, en este se pueden obtener reportes, ya sea de lista de precios, cuentas por proveedor, compras por proveedor, de inventarios, de ventas por proveedor y varios reportes más, según lo requiera una organización, todo con la finalidad de adquirir mayores informes, obteniendo información precisa y real, para una mejor toma de decisiones, y así no cometer errores. 
	Todo esto para que la organización funcione correctamente y  siga creciendo en su ámbito laboral. 
[bookmark: reportedea]Reporte de lista de precios (costos)     
1.1.-A continuación se mencionara como obtener  un reporte de la lista de precios de los productos que deseemos: primero se abre el programa SAE
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1.-2- Se selecciona módulos:
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1.-3.-Después de módulos se selecciona inventarios como lo mostramos en la siguiente imagen:
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1.4.- Se selecciona reportes
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1.5.-Después de reporte se selecciona inventarios y servicios:
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1.-6.-Se  selecciona lista de precios para obtener el reporte de lista de precios, como a continuación se señala. 
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1.7.-Con los pasos que se realizaron anteriormente obtenemos el reporte de la lista de precios  de los productos que deseemos, como continuación se muestra.

[image: ]




















[bookmark: reportedeb]Reporte de lista de compras por proveedor
2.-1.-A continuación se mencionara como obtener  un reporte de las compras que se realizaron: primero se abre el programa de SAE.
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2.-2.- se dirige a módulos.
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2.-3.- una vez que abrimos la opción de módulos, nos dirigimos a  seleccionar, la opción de compras.
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2.-4.- una vez que seleccionamos compras, nos aparecerá lo que el cuadro de compras, como a continuación se muestra.
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2.-5.- nos dirigimos a la opción de reportes y seleccionamos la opción de compras por proveedor.
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2.-6.- se llena el formato de Reporte de Compras por  Proveedor de la fecha que desees una vez llenado los datos se la da aceptar como se muestra:   
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[bookmark: reportedec]Reporte  de inventarios 
A continuación se darán los pasos para obtener el Reporte de inventarios 
3.-1.-  Se abre el programa ASPEL-SAE
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3.2.- Como segundo paso se selecciona módulos 
[image: ]

3.3.- Después de seleccionar módulos se da un clic en Inventarios:
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3.4.- Como cuarto paso se selecciona reportes:
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3.5.- Después de seleccionar reportes se selecciona Inventarios y Servicios  e inventario físico 
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3.6.- Después se obtiene un formato en el cual se llena según la información que desees 
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3.-7.-  Después se da aceptar y automáticamente obtendrás el reporte 
[image: ]


[bookmark: reporteded]Reporte de ventas por cliente
4.1.- Como primer paso se abre el programa ASPEL-SAE
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4.2.- Se selecciona módulos 
[image: ]

4. 3.- Después de seleccionar módulos se selecciona inventarios: 
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4.-4.- Como cuarto paso te aparece la siguiente pantalla de inventarios:
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4.-5.- Después se selecciona reportes y la opción movimientos al inventario: 
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4.6.- Como sexto paso se selecciona  ventas por cliente:
[image: ]
4.-7.-Como séptimo paso te aparecerá un formato el cual de veras llenar según el reporte que necesites:
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4.8.- Como ultimo paso obtienes el Reporte De Ventas Totales: 

[bookmark: reportedee]Reporte  de compras por proveedor 
5.-1.- Abrir el programa de SAE 
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5.2.- Seleccionar módulos
[image: ]

5.3.- Como tercer paso seleccionamos reportes como a continuación se muestra: 
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5.4.- Después seleccionamos movimientos al inventario y se selecciona compras por proveedor:
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5.5.- Como quinto paso aparece un formato que llenaras según lo que necesite tu reporte:
[image: ]

5.6.- Como ultimo paso nos aparece el reporte de Compras por Proveedor 








[bookmark: reportedef]Reporte de cuentas por cobrar 
6.1.- Abrir el programa de SAE 
[image: ]

6.2.- Se selecciona módulos y después clientes y cuentas por cobrar:
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6.3.-Se selecciona reportes como se muestra enseguida:
[image: ]

6.4.- como cuarto paso se selecciona control de cobranza y documentos por cobrar: 
[image: ]

6.5.- Después se llena un formato y se da aceptar:
[image: ]

6.6.- Como ultimo paso obtendrás el reporte de Cunetas por Cobrar
[bookmark: reportedeg]Reporte de cuentas por pagar
7.1.- Abrir el programa de SAE 
[image: ]
7.2.- Se selecciona módulos y después proveedores y cuentas por pagar 
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7.3.- Como tercer paso se selecciona reportes y proveedores 
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7.4.- después se selecciona catálogos
[image: ]

7.5.- Se llenan los datos:
[image: ]

7.6.- Como ultimo paso obtenemos el reporte de cuentas por pagar:
[image: ]
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