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|. PRESENTACION

En cumplimiento de las disposiciones legales, la Oficina Central de
Presupuesto como ente rector del sistema presupuestario nacional, presenta el
documento contentivo de las normas, formularios e instructivos que deben ser
aplicados con caracter de obligatoriedad, por los Municipios. El referido
instructivo permitird que el presupuesto sea un instrumento de gobierno y
administracion, tratando de reflejar los objetivos y metas a alcanzar en el
ejercicio econdémico, los funcionarios publicos o funcionarias publicas
responsables para el logro de tales resultados, asi como los recursos humanos,
materiales y financieros indispensables para la consecucion de los mismos .

El contenido formal de este instructivo, posee un minimo de exigencias en
cuanto al volumen de informacion requerida para el proceso de formulacion
presupuestaria a efectos de lograr que la conformaciéon de la Ordenanza de
Presupuesto, se adecle a los avances de la técnica presupuestaria, sirviendo a
su vez para la toma de decisiones en materia de planificacion a organismos
tales como el Ministerio de Planificacion y Desarrollo, la Oficina Central de
Presupuesto, Banco Central de Venezuela, Ministerio de Finanzas, etc.

El contenido del presente instructivo, cubre los siguientes aspectos:

A. Contenido Basico del Instructivo

El cuerpo del instructivo consta de cinco partes, conformados de la
siguiente manera:

Parte |, se dedica a la presentacion del instructivo, explicando en forma
general su contenido.

Parte Il, explica como debe estar ordenado el contenido de la Ordenanza de
Presupuesto, en lo referente a las materias que se sefialan a continuacion:

- Disposiciones Generales
- Presupuesto de Ingresos
- Presupuesto de Gastos

Cabe destacar que en cuanto a la estructuracion del presupuesto de
gastos, el mismo ha sido disefiado de tal forma que permita a las unidades
de presupuesto tener una vision clara y precisa de los siguientes aspectos:



a) Informacién global: Representada por el resumen de las clasificaciones
presupuestarias, la apertura programética, créditos a nivel de partidas y
subpartidas, clasificacion de los créditos destinados a inversién o
formacion de capital y resumen del costo de los recursos humanos.

b) Informaciéon basica del gasto: Por sector, programa, subprograma y
proyecto, para los cuales el manual contiene orientaciones e instructivos y
la estructuracion de los mismos.

Parte 1ll, se refiere exclusivamente a la Distribucion Institucional del
Presupuesto de Gastos y su composicion, es decir:

a) El resumen de los créditos presupuestarios a nivel de detalle del gasto,
incluyendo créditos correspondientes al Situado destinado a inversion
coordinada (Plan de Inversion con otros organismos).

b) Presupuesto de gastos a nivel del programa y actividades, de acuerdo a
las exigencias contenidas al respecto.

Parte IV, se ha utllizado para dar una explicacion de la informacion
complementaria que debe incorporarse en el documento presupuestario, tal
como se menciona a continuacion:

Base de calculo de los ingresos

Resumen de los programas de inversibn en coordinacion con
Organismos de Sector Publico

Determinacion del costo del contrato colectivo

Relacion de transferencias (Organismos del Sector Publico y
Privado)

Relacion de organismos adscritos a la Alcaldia

Resumen del Costo de los Recursos Humanos de los organismos
adscritos a la Alcaldia, clasificados segun su tipo

Por ultimo se presentan los siguientes anexos:

a) Guia para la elaboracion de las Disposiciones Generales.



b) Guia para la elaboracion del Decreto sobre la Distribucién Institucional del
Presupuesto.

c) Forma de presentacion de la Ordenanza de Presupuesto.

d) Esquema Sectorial a utilizar en la Formulacién del Presupuesto de los
Municipios.

e) Conceptos y aspectos tedricos del Presupuesto por Programas

Consideraciones finales

Se destacan las siguientes:

1. La conveniencia de que los funcionarios con responsabilidad
presupuestaria en los Municipios, analicen cuidadosamente los
instructivos y formularios incluidos, para que las informaciones
sean completas, sinceras y adecuadas a la politica presupuestaria
prevista por el Gobierno Nacional.

2. Con el proposito de garantizar una correcta formulacion del
presupuesto, esta Oficina prestara la asistencia técnica y aclarara
cualquier duda que se presente con motivo de la interpretacion de
las normas, formularios e instructivos que se incluyen en el
presente documento.

Es importante destacar que se considera de caracter obligatorio,
necesario e importante para la OCEPRE que los Municipios utilicen los
codigos de las partidas y sub-partidas de ingresos y egresos
establecidos en el Plan Unico de Cuentas vigente, para la elaboracion de
las Ordenanzas de Presupuesto y se incorpore al documento todos los
formularios establecidos en el Instructivo N° 21, ain cuando no sean
aplicables en esas Instituciones, las cuales deben traer anexo una
exposicién de motivos sobre la no aplicacion de los mismos.

Asimismo, se hace indispensable la utilizacion correcta de los
coédigos de las partidas y sub-partidas de ingresos y gastos del Plan



Unico de Cuentas vigente, para generar la informacion financiera y
presupuestaria que permita la elaboracion de las estadisticas regionales,
concretadas en el 'PROGRAMA DE ESTADISTICAS DE FINANZAS
PUBLICAS" (PEFP), y el "PROGRAMA DE ACTUALIZACION DE LAS
ESTIMACIONES MACROECONOMICAS (PRACEM), que llevan a cabo el
Ministerio de Finanzas y el Banco Central de Venezuela, respectivamente,
los formularios mencionados son los siguientes:

Ingresos fiscales del Gobierno Municipal.
Detalle de algunos de los ingresos fiscales del Gobierno Municipal.

Gastos fiscales ejecutados por Gobernaciones y Alcaldias.

Ejecucion trimestral del gasto fiscal por Gobernaciones y Alcaldias.



Contenido de la Ordenanza
del Presupuesto




. CONTENIDO DE LA ORDENANZA DE PRESUPUESTO

A. CONSIDERACIONES GENERALES

De acuerdo a lo establecido en el articulo 132 de la Ley Organica de
Régimen Municipal; la Ordenanza de Presupuesto contendra:

- Disposiciones Generales
- Presupuesto de Ingresos
- Presupuesto de Gastos y
- Anexo sobre los Planes Coordinados con otros organismos

Ademas de los elementos mencionados, la OCEPRE considera
necesario e imprescindible incorporar la politica presupuestaria en la
presentacion del documento.

B. DISPOSICIONES GENERALESI

Por sus caracteristicas, las Disposiciones Generales son normas muy
especiales y diferentes del resto de las que aprueba el Municipio. Estas,
fundamentalmente deben aclarar que es lo que se esta aprobando, para qué
se aprueba, qué responsabilidades caben en la ejecucidon de lo aprobado a
cada uno de los entes que conforman el Municipio, y cuales son las formas
que habr& de adoptar esa ejecucion.

El articulado, que conforma las Disposiciones Generales de la
Ordenanza de Presupuesto, debe ser lo suficientemente claro y explicito, en
el sentido que permita entender los objetivos y contenido de lo que se quiere
normar.

Las Disposiciones Generales tienen caracter complementario de
aquellas disposiciones legales permanentes, como la Ley Orgéanica de
Régimen Presupuestario, la Ley Organica de Régimen Municipal, la Ley
Organica de Descentralizacion, Delimitacion y Transferencia de
Competencias del Poder Publico y demas normas juridicas existentes sobre
la materia, a nivel Estadal y Municipal. Debe tomarse en cuenta que su
vigencia es la del ejercicio para el cual fueron aprobadas, por lo tanto, no
debe incorporarsele ninguna norma de caracter permanente, ni que exceda
el tiempo de la vigencia establecido para la Ordenanza de Presupuesto.

1 Alos efectos de apreciar mejor la conformacion de este instrumento legal, se presenta como anexo un
modelo del articulado que conforman dichas disposiciones.



Las Disposiciones Generales pueden variar de una municipalidad a
otra, segun el contenido de su ordenamiento juridico referido a la materia
presupuestaria, las particularidades del presupuesto de cada afio y las
orientaciones emanadas del Gobierno Nacional, Estadal y Municipal.

C. PRESUPUESTO DE INGRESOS
Conceptos y Fundamentacion Legal

El esquema propuesto para la presentacion del Presupuesto de
Ingresos por parte de los Municipios, se ha elaborado tomando en
consideracion lo dispuesto en la Ley Organica de Régimen Municipal, Titulo
VII, Capitulo I, Articulos 111 y 112, la cual mantiene la division clasica de los
ingresos, es decir, ordinarios y extraordinarios. Asimismo, en el Articulo 132
de la misma Ley, se establece que "El Presupuesto de Ingresos contendra la
enumeracion de los diversos ingresos fiscales cuya recaudacion se autorice,
con la estimacion prudencial de las cantidades que se estima ingresaran por
cada ramo en el afio econémico que siga su aprobacién, asi como
cualesquiera otros recursos permitidos por la Ley".

También se ha hecho especial énfasis en que la forma de presentacion
se corresponda con el esquema de clasificacion de los Ingresos Nacionales,
elaborados para tal fin por la Contraloria General de la Republica y el que
actualmente se utiliza en la codificacion presentada en el Plan Unico de
Cuentas vigente.

El modelo que se sefiala a continuacion para la presentacion de los
ingresos de los Municipios, obedece a una seleccion resumida de aquellos
gue generalmente percibe dicho nivel de gobierno por estos conceptos.

cODIGO DENOMINACION

Ramo Gen Esp Sub-Esp

3.00.00.00.00 Recursos

3.01.00.00.00 Ingresos Ordinarios

3.01.01.00.00 Impuesto Dominio Forestal

3.01.01.01.00 Aprovechamiento o explotaciéon de productos forestales
3.01.01.01.01 Impuestos Superficial

cODIGO DENOMINACION



Ramo Gen Esp Sub-Esp

3.01.01.01.02
3.01.01.01.03

3.01.02.00.00
3.01.02.02.00
3.01.02.02.01
3.01.02.02.04
3.01.04.00.00
3.01.04.03.00
3.01.04.04.00
3.01.04.05.00
3.01.04.06.00
3.01.04.07.00
3.01.04.08.00
3.01.04.09.00
3.01.04.10.00
3.01.04.11.00
3.01.04.11.00

3.01.04.99.00
3.01.10.00.00
3.01.10.01.00
3.01.10.01.08
3.01.10.01.10
3.01.10.01.12
3.01.10.01.30
3.01.10.01.38
3.01.10.01.47
3.01.10.01.48
3.01.10.01.49
3.01.10.01.50
3.01.10.01.51
3.01.10.01.52
3.01.10.01.53
3.01.10.01.54
3.01.10.01.55
3.01.10.01.56
3.01.10.01.57
3.01.10.01.58
3.01.10.01.99
3.01.11.00.00
3.01.11.01.01
CcODIGO

Impuesto de explotacion o aprovechamiento
Permiso o0 autorizacion para la explotacion o
aprovechamiento de los productos forestales
Impuestos de dominio minero

Renta Minera

Impuesto Superficial minero

Impuesto de explotacién de otros minerales
Impuestos indirectos

Inmuebles urbanos

Participacion en el impuesto a la propiedad territorial rural
Patente de industria y comercio

Patente de vehiculos

Propaganda comercial

Espectaculos publicos

Apuestas licitas

Deuda morosa

Apuestas Licitas de Casinos y Salas de Bingo.
Explotacion de mesas de juegos de Casinos y Maquinas
Traganiqueles

Otros Impuestos Indirectos

Ingresos no tributarios

Ingresos por tasas

Derechos por estacionamiento de vehiculos
Copia de documentos

Tasas Aeroportuarias

Servicio de peaje

Derechos de contraste, verificacion y estudios
Permisos Municipales

Certificaciones y Solvencias

Mensura y deslinde

Aseo domiciliario

Matadero

Mercado

Cementerio

Terminal de pasajeros

Servicio de energia eléctrica

Servicio de distribucién de aguas

Servicio de gas doméstico

Deuda morosa por tasas

Otros tipos de tasas Municipales
Contribuciones especiales

Sobre la plusvalia inmobiliaria
DENOMINACION



Ramo Gen Esp Sub-Esp

3.01.11.02.00
3.01.12.00.00
3.01.12.01.00
3.01.12.02.00
3.01.12.03.00
3.01.12.03.01
3.01.12.03.02
3.01.12.04.00
3.01.12.04.01
3.01.12.04.99
3.01.12.05.00
3.01.12.06.00
3.01.12.07.00
3.01.12.07.03
3.01.12.07.05
3.01.12.08.00
3.01.13.00.00
3.01.13.01.00
3.01.13.01.02
3.01.13.01.04
3.01.13.01.05
3.01.13.01.06
3.01.13.01.07
3.01.13.01.08
3.01.14.00.00
3.01.14.01.00
3.01.14.02.00
3.01.14.03.00
3.01.14.04.00
3.01.14.05.00
3.01.14.05.01
3.01.14.07.00
3.01.14.07.03
3.01.14.07.05
3.01.14.07.99
3.01.16.00.00
3.01.16.01.00
3.01.16.02.00
3.01.16.03.00
3.01.16.04.00

cODIGO

Contribuciones por mejoras

Diversos

Intereses por demora

Reparos fiscales

Reintegros

Reintegros de particulares

Reintegros provenientes de fondos girados en avance
Diversos conceptos

Productos de remates

Ingresos varios

Recargos e intereses moratorios

Sanciones Fiscales

Juicios y costas procesales

Responsabilidad Fiscal

Indemnizacion por incumplimiento de contrato
Multas y recargos

Ingresos por ventas de bienes y servicios

Venta de bienes y servicios

Venta de gacetas municipales y formularios
Productos de la loteria

Instalaciones deportiva s

Venta de servicios

Otros ingresos

Operaciones diversas Municipales

Ingresos de la propiedad

Intereses por préstamos concedidos

Intereses por dinero en depadsito

Intereses por titulos y valores

Utilidades por inversiones en empresas
Arrendamiento de tierras y terrenos
Arrendamiento de Ejidos

Participaciones comerciales e industriales
Dividendos y utilidades de empresas municipales
Utilidad por venta de activos

Otras participaciones comerciales e industriales
Ingresos por aportes a Municipios

Situado Municipal

Aportes especiales para gastos de funcionamiento
Aportes especiales para gastos de inversion (LAEE)
Aportes por participacion de los Municipios en el Impuesto
al Valor Agregado (FIDES)

DENOMINACION



Ramo Gen Esp Sub-Esp

3.01.16.99.00
3.02.00.00.00
3.02.01.00.00
3.02.02.00.00
3.02.02.03.00
3.02.04.00.00
3.02.04.01.00
3.02.05.00.00
3.02.05.01.00
3.02.06.00.00
3.02.06.01.00
3.02.06.03.00
3.02.06.02.00
3.02.06.06.00
3.02.99.00.00
3.02.99.01.00
3.06.00.00.00
3.06.01.00.00
3.06.02.01.00

Otros aportes a Municipios

Ingresos Extraordinarios

Endeudamiento Publico

Reservas del Tesoro Municipal no Comprometidas
Reservas del Tesoro Municipal no Comprometidas
Aportes especiales a los Municipios

Aportes especiales a los Municipios
Contribuciones Especiales

Contribuciones Especiales

Ingresos por operaciones especiales

Liquidacion de Organismos de Sector Publico
Intereses sobre ventas de bienes

Ventas de bienes

Herencias vacantes y donaciones

Otros Ingresos Extraordinarios

Otros Ingresos Extraordinarios

Ingresos por Recursos Propios de Capital
Ventas de activos fijos

Venta de activos bienes intangibles



INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2100: "IDENTIFICACION DE LA

ALCALDIA”

l. Finalidad

Obtener la informacion de los principales aspectos que identifican a la institucion.

Il. Instrucciones para el Registro de la Informacion.

1.

4 al 9.

10.

11.

12.

Indique el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio
objeto de presupuesto.

Anote la ubicacién domiciliaria legal de la Alcaldia.

Indique la fecha de creacion de la Alcaldia, segun el ordenamiento
legal respectivo.

Anote la ciudad, estado, teléfonos, direccién de Internet, nUmero
de fax y el Codigo Postal de la Alcaldia.

Indique el nombre del Alcalde.
Indique los nombres del personal Directivo.

Indique los nombres de los Concejales.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

IDENTIFICACION DE LA ALCALDIA

PRESUPUESTO:

[2] DOMICILIO LEGAL

[3] FECHA DE CREACION

[4] CIUDAD [5] ESTADO  |[6] TELEFONOS [[7] DIR. INTERNET [[8] FAX [9] CODIGO POSTAL

[10] ALCALDE

[11] PERSONAL DIRECTIVO DE LA ALCALDIA

[12] CONCEJALES

FORMA: 2100




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2101: "PRESUPUESTO DE INGRESOS”

l. Finalidad

Presentar informacién del presupuesto de ingresos para el presupuesto
gue se aprueba, clasificados en ordinarios y extraordinarios.

LI Instrucciones para el registro de lainformacion

1. Indique el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio objeto del
presupuesto.

2 al 5. Anote el codigo de los recursos en ramos, sub-ramos, genérico, especifico
y subespecifico, de acuerdo al Plan Unico de Cuentas.

6. Anote las denominaciones de las cuentas que por concepto de ingresos
estima recaudar el Municipio para el afio que se presupuesta.

7. Indique el monto en Bolivares que corresponde a cada cuenta sefialada en
la columna 6.

8. Anote el total de los ingresos que se estima recaudar. Resulta de sumar el
total de los ingresos ordinarios y extraordinarios.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

PRESUPUESTO DE INGRESOS

(EN BOLIVARES)

PRESUPUESTO:

cODIGO

SUB- DENOMINACION
RAMO | GENE. | ESP. | ESP.

[2] L3] [4] [5] [6]1

MONTO

[7]

8 TOTAL

FORMA: 2101




PRESUPUESTO DE GASTOS

Dentro del "Presupuesto de Gastos" se distinguen dos elementos: a)
Aquellos componentes que son motivo de discusion, sancion y control legal y
gue constituyen propiamente la "Ordenanza de Presupuesto ", b) Los detalles
necesarios para transformar el presupuesto en un instrumento de
administracion que deben manejar los responsables de las categorias
programaticas, asi como los encargados de los registros de la ejecucion
presupuestaria que conforma lo que se conoce como la "Distribucién
Institucional del Presupuesto de Gastos".

Conviene reiterar que las categorias programaticas estaran definidas
tomando como ambito presupuestario al sector, y la responsabilidad por la
ejecucion de las mismas, se asignara a las unidades administrativas
ejecutoras y a las unidades coordinadoras.

Gastos:

La Ordenanza de Presupuesto estara constituida por las categorias
programaticas a las cuales la Ley Organica de Régimen Presupuestario
asigna a nivel legal, es decir: sectores, programas y partidas.

La Distribucién Institucional del Presupuesto de Gastos constituye uno
de los anexos a la Ordenanza de Presupuesto, y estd conformada por el
minimo detalle en que pueden desagregarse las categorias programaticas.

En consideracion a estos aspectos la Direccion General de
Presupuestos Regionales de la OCEPRE, ha elaborado un conjunto de
formularios con sus respectivos instructivos, necesarios para obtener la
informacion presupuestaria requerida, tanto a nivel del mismo Municipio,
como de aquellos entes publicos encargados de los registros y controles de la
ejecucion del presupuesto.

Estos formularios e instructivos se han clasificado en dos grandes
bloques. El primero, para recabar la informacion resumida de los créditos
presupuestarios asignados a las distintas categorias presupuestarias; el
segundo, para presentar la informacion a nivel de cada categoria
presupuestaria, especificamente, a los fines de la formulacion del presupuesto
que va a regir en el afio considerado.




1.

Informacion del Presupuesto
de Gastos a Nivel de la
Institucion




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2102: "INDICE DE CATEGORIAS
PROGRAMATICAS"

Finalidad.

Presentar las categorias que conforman la apertura programatica, con

sus correspondientes unidades ejecutoras responsables de los programas
gue integran el presupuesto del Municipio.

Instrucciones para el Registro de la Informacion:

1.

Indique el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio objeto de
presupuesto.

Anote el cadigo del sector.

Anote el cdédigo que identificara el programa o las categorias

programaticas del mismo nivel (actividades centrales o comunes), a
partir del 01 hasta el 49.

Anote el cédigo que identificara el sub-programa o las categorias del
mismo nivel (actividades comunes a los sub-programas), a partir del 01
hasta el 49.

Anote el codigo que corresponda a cada proyecto a partir del 01 hasta
el 49. El codigo 50 se reserva para el conjunto de actividades
especificas que se consideran del mismo nivel del proyecto.

Anote el codigo que corresponda a cada obra desde el 01 hasta el 49y
de cada actividad desde el 51 en adelante.

Escriba el nombre de la categoria programética correspondiente.

Escriba el nombre de las(s) unidad(es) administrativas(s) responsable(s)
de la ejecucién de la categoria programatica que corresponda.

Escriba el nombre del funcionario(s) responsable(s) de la ejecucion de la
categoria programatica que corresponda.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:

MUNICIPIO:
INDICE DE CATEGORIAS PROGRAMATICAS
PRESUPUESTO: __
% é @ é E 2 % DENOMINACION UNIDAD EJECUTORA FUNCIONARIO RESPONSABLE
n | a ala|<
[21 | [3] [4] [5] [6] 71 [8] ]

FORMA: 2102




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2103: "RESUMEN DE LOS CREDITOS

PRESUPUESTARIOS A NIVEL DE SECTORES Y PROGRAMAS"

Finalidad

Presentar informacion de la estructura programatica de la institucion,
para el afio objeto del presupuesto, las cuales integran el presupuesto del
Municipio, clasificAndose las asignaciones en ordinario, coordinado, Ley de
Asignaciones  Econdmicas Especiales, (LAEE)} y el Fondo
Intergubernamental para la Descentralizacion (FIDES).?

Instrucciones para el Registro de la Informacion

1. Indique el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio
objeto del presupuesto.

2. Anote el cédigo del sector.
3. Anote el cédigo que identifica el programa.
4. Escriba el nombre de la categoria presupuestaria

correspondiente.

5y 6. Escriba los montos en bolivares correspondientes a los créditos

asignados a cada una de las categorias antes mencionadas,
clasificAndose las asignaciones en ordinario y en Plan

Coordinado.
7. Escriba la asignacion correspondiente a LAEE.
8. Escriba la asignacién correspondiente a FIDES.
9. Registre los totales sumando horizontalmente el monto de las

columnas 5,6,7 y 8.

10. Anote el monto bolivares de las sumas verticales de las columnas
5,6,7y8.

! Para la asignacion presupuestaria debera considerarse la normativa legal prevista en los Articulos
10, 14, 20 y 23 de la Ley de Asignaciones Economicas Especiales, publicada en G.O. 37.022 de fecha
25-08-2.000.

% Ver Articulos 22, 23 y 24 de la Ley que Crea el Fondo Intergubernamental para la Descentralizacién,
publicada en G.0. 37.022 de fecha 25-08-2.000.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

RESUMEN DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS A NIVEL DE SECTORES Y PROGRAMAS

PRESUPUESTO:

(EN BOLIVARES)

SECTOR
[2]

PROGRAMA
[3]

DENOMINACION
[4]

ASIGNACION PRESUPUESTARIA

ORDINARIO
[5]

COORDINADO
[6]

LAEE
7]

FIDES
[8]

TOTAL
]

10.

TOTALES

FORMA: 2103




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2104 "RESUMEN DE LOS
CREDITOS PRESUPUESTARIOS, A NIVEL DE PARTIDAS"

l. Finalidad

Presentar informacion de la estructura programatica de la institucion,
para el afio objeto del presupuesto, las cuales integran el presupuesto del
Municipio, clasificandose las asignaciones en ordinario, coordinado, Ley de
Asignaciones  Economicas  Especiales, (LAEE} y el Fondo
Intergubernamental para la Descentralizacion (FIDES).?

Il. Instrucciones para el Registro de la Informacion

1. Indique el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio
objeto del presupuesto.

2. Anote el codigo de la partida.
3. Anote la denominacién de la partida correspondiente.
4. Escriba los montos correspondientes a los créditos asignados a

cada una de las partidas antes mencionadas.

5. Escriba los montos en bolivares correspondientes a los créditos

asignados a cada una de las categorias antes mencionadas,
clasificandose las asignaciones en ordinario y en coordinado.

6. Escriba la asignacion correspondiente a LAEE.
7. Escriba la asignacién correspondiente a FIDES.
8. Registre los totales sumando horizontalmente el monto de las

columnas 5,6,7 y 8.

9. Anote los totales sumando verticalmente las columnas 4,5,6y 7.

! para la asignacién presupuestaria debera considerarse la normativa legal prevista en los Articulos
10, 14, 20 y 23 de la Ley de Asignaciones Econdmicas Especiales, publicada en G.O. 37.022 de fecha
25-08-2.000.

2 Ver Articulos 22, 23 y 24 de la Ley que Crea el Fondo Intergubernamental para la Descentralizacién,
publicada en G.0. 37.022 de fecha 25-08-2.000.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:

MUNICIPIO:
RESUMEN DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS A NIVEL DE PARTIDAS
(EN BOLIVARES)
PRESUPUESTO:
ASIGNACION PRESUPUESTARIA
PARTIDA DENOMINACION ORDINARIO COORDINADO LAEE FIDES TOTAL

[2]

[3]

[4]

[5]

[6]

|

(8]

9.

TOTALES

FORMA: 2104




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2105 : "RESUMEN DE LOS CREDITOS
PRESUPUESTARIOS A NIVEL DE SECTORES Y PARTIDAS™

l. Finalidad

Presentar informacion de la asignacion de los recursos de la institucion a nivel
de sectores y partidas, para el afio objeto del presupuesto, los cuales integran
el presupuesto del Municipio

l. Instrucciones para el Registro de la Informacion

1.

Indique el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio objeto
del presupuesto

Anote el cédigo de la partida correspondiente

Anote la denominacion de la partida correspondiente.

Escriba los montos en bolivares correspondientes a lo créditos
asignados a cada uno de los sectores a nivel de las partidas

mencionadas.

Anote la suma total de los créditos acordados a nivel de cada uno de
los sectores.

Anote los totales sumando verticalmente la columna 4



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:

MUNICIPIO:
RESUMEN DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS
A NIVEL DE SECTORES Y PARTIDAS
(EN BOLIVARES)
PRESUPUESTO:
SECTORES [4]
PART. DENOMINACION Hasta el TOTAL
[2] [3] 1 2 3 15 [5]
6. TOTALES

FORMA: 2105




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2106: "RESUMEN DEL COSTO DE LOS
RECURSOS HUMANOS DE LA INSTITUCION, CLASIFICADOS SEGUN SU

TIPO"

l. Finalidad.

Presentar informacion del nUmero de trabajadores clasificados segun su tipo y
las remuneraciones del personal del Municipio para el afio vigente y durante el afio
objeto del presupuesto.

Il. Instrucciones para el Registro de la Informacion.

1.

Escriba el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio objeto
del presupuesto.

Clasifique el personal de acuerdo a los tipos de cargos indicados a
continuacion:

Personal Fijo a Tiempo Completo : Constituido por aquellos
trabajadores, cuya vinculacion laboral esta sujeta a un horario completo
de trabajo y a una relacion de tiempo de duracion determinada o
indeterminada.

Se clasificara al personal de acuerdo a los conceptos de:

Directivo: Esta referido al personal que ocupa cargos de Alcalde,
Contralor, Sindico, Directores Generales, personal con rango
equivalente a Directores, Subdirectores y Jefes de Oficina de igual
jerarquia.

Universitario y Técnico: Se refiere a los que ocupan cargos dentro de
la estructura organizativa de la institucion y que han concluido sus
estudios en universidades, institutos o colegios universitarios.

Docente: Esta constituido por todo aquel personal dedicado a realizar

funciones de docencia, habiendo realizado o no, estudios en
universidades, institutos o colegios universitarios.

Médico: Esta constituido por todo aquel personal que ha concluido sus
estudios de medicina en universidades reconocidas.

Personal Policial y Bomberil: Constituye todo aquel personal que haya
egresado de las instituciones de tal naturaleza que tengan funciones de




defensa, prevencion y seguridad en todos sus aspectos, asi como todos
aquellos recursos humanos que ejerzan tareas afines.

Personal Administrativo: Esta constituido por todo aquel personal
dedicado a realizar funciones administrativas, tales como
mecandgrafos, oficinistas, auxiliares de analistas, etc.

Obrero: Estéa referido al personal tipificado como obrero; también se
debe incorporar al personal obrero que presta servicio en las policias
municipales aunque no esté sujeto a contratacion colectiva.

Personal Contratado: Son las personas naturales que prestan sus
servicios eventuales mediante contratos.

Personal Fijo a Tiempo Parcial : Constituido por los empleados cuya

vinculacion laboral esta sujeta a un horario parcial de trabajo y a una
relacion de tiempo indeterminada.

Personal Pasivo: Esta constituido por el personal que ha concluido la
prestacion de sus servicios en el organismo. Ejemplo : pensionados y

jubilados.
3y
8. Sefiale el numero total de cargos del Municipio referido al afio anterior y
al presupuestado.
4 al
7. Sefale el monto en miles de bolivares correspondiente a sueldos y
salarios béasicos, compensaciones, primas y el correspondiente monto
total del afio anterior al que se presupuesta.
9 al
12. Sefiale el monto en miles de bolivares correspondiente a sueldos y

salarios, compensaciones, primas y el correspondiente monto total para
el afio objeto del presupuesto.

13. Anote los totales sumando verticalmente las columnas de la 3 ala 12.

NOTA: En el caso de los funcionarios de més alto nivel de los municipios, se debera tomar en
consideracion la normativa legal establecida en el Régimen Transitorio de Remuneraciones de
los Méas Altos Funcionarios de los Estados y de los Municipios, publicado en la Gaceta Oficial
N° 36.880 de fecha 28-01-2.000, toda vez que no ha sido derogado aun, razén por la cual debe
seguirse aplicando.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

RESUMEN DEL COSTO DE LOS RECURSOS HUMANOS
DE LA INSTITUCION, CLASIFICADOS SEGUN SU TIPO

PRESUPUESTO:

PRESUPUESTO DEL ARIO ANTERIOR : PRESUPUESTO DEL ARIO PROGRAMADO :
EN MILES DE BOLIVARES ANUALES EN MILES DE BOLIVARES ANUALES
TIPO DE PERSONAL Ne DE SUELDOS Y N° DE SUELDOS Y
CARGOS SALARIOS COMPENSACIONES PRIMAS TOTAL CARGOS SALARIOS | COMPENSACIONES] ~ PRIMAS TOTAL

[2] [3] [4] [5] [6] [7] [8] [9] [10] [11] [12]

I. PERSONAL FIJO ATIEMPO COMPLETO

1.1. DIRECTIVO
1.2. UNIVERSITARIO Y TECNICO
1.3. DOCENTE
1.4. MEDICO
1.5. BOMBERIL
1.6. POLICIAL
1.7. ADMINISTRATIVO
1.8. OBRERO
11. PERSONAL CONTRATADO
11.1. EMPLEADO

11.2. OBRERO
111. PERSONAL F1JO A TIEMPO PARCIAL
111.1.DIRECTIVO
111.2.PROFESIONAL Y TECNICO

111.3.DOCENTE

111.4.MEDICO
111.5.0BRERO

1V. PERSONAL PASIVO
1V.1. JUBILADO

1V.2. PENSIONADO

13. TOTALES

FORMA: 2106




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2107: "RESUMEN DEL COSTO DE LOS
RECURSOS HUMANOS DE LA INSTITUCION POR ESCALA DE SUELDOS Y
SALARIOS"

Finalidad

Presentar informacion del personal adscrito al Municipio por grupos de
sueldos y salarios para el afio que se presupuesta.
Instrucciones para el Registro de la Informacion

1. Indique el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio
objeto del presupuesto.

2y

3. Representa los grupos y escalas de sueldos y salarios
respectivamente, entre los cuales se clasificara el personal que
presta servicios en el Municipio.

4y

6. Anote el nimero de empleados y obreros, por escala de sueldos y
salarios, para el afio que se presupuesta.

S5y

7. Anote por escala de sueldos y salarios la remuneracion anual en
bolivares, prevista para el niumero de cargos correspondiente al afio
gue se presupuesta.

8. Sume las columnas 4y 6.

9. Sume las columnas 5y 7.

10. Anote los totales sumando verticalmente las columnas de la4 ala 9.

NOTA: En el caso de los funcionarios de mas alto nivel de los municipios, se
debera tomar en consideracion la normativa legal establecida en el Régimen
Transitorio de Remuneraciones de los Mas Altos Funcionarios de los Estados y de
los Municipios, publicado en la Gaceta Oficial N° 36.880 de fecha 28-01-2.000,
toda vez que no ha sido derogado aun, razén por la cual debe seguirse aplicando.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

RESUMEN DEL COSTO DE LOS RECURSOS HUMANOS

DE LA INSTITUCION POR ESCALA DE SUELDOS Y SALARIOS

PRESUPUESTO:

ESTIMADO PARA: _____
GRUPO ESCALA DE SUELDOS EMPLEADOS OBREROS TOTAL CENERAL
Y SALARIOS Ne ONTO (En Bs. No MONTO (En Bs.) Ne MONTO (En Bs.)

(2] (3] [4] (5] (6] 71 (8] (9]
| HASTA _ 144.000
I 144.001 184.000
]| 184.001 224.000
IV |224.001 264.000
V 1264.001 __ 304.000
VI |304.001 __ 344.000
VII 344.001 384.000
VI 384.001 424.000
IX |424.001 464.000
X 464.001 504.000
Xl 504.001 544.000
X1 544.001 584.000
Xl 584.001 624.000
XIV [624.001 664.000
XV 664.001 704.000
XVI 704.001 744.000
XVII 744.001 Y MAS

10. TOTALES

FORMA: 2107



INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2108: "RESUMEN DE LAS METAS

DE LA INSTITUCION A NIVEL DE SECTORES"

Finalidad

Presentar informacion resumida de las metas que proyecta alcanzar el

Municipio, por sectores, en el afio objeto del presupuesto.

Instrucciones para el Registro de la Informacion

1.

Indique la denominacion de la Entidad Federal, del Municipio y el afio
objeto del presupuesto.

Indique el codigo del sector.
Indique la denominacion del sector y de la meta.
Indique la (s) unidad (es) de medida correspondiente.

Registre las cantidades programadas de las metas que se estimen
alcanzar en el afio que se presupuesta.

Indique el costo financiero correspondiente. (En Bolivares)



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:

MUNICIPIO:
RESUMEN DE LAS METAS DE LA INSTITUCION
A NIVEL DE SECTORES
PRESUPUESTO:
UNIDAD DE PRESUPUESTADO COSTO
2. SECTOR DENOMINACION MEDIDA FINANCIERO
(En Bs)

[3]

[4]

[5]

[6]

FORMA: 2108




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2109: "GASTOS DE INVERSION
ESTIMADOS PARA EL EJERCICIO FISCAL PRESUPUESTADO"

Finalidad

Presentar en forma detallada informacion sobre los créditos
presupuestarios destinados por el Municipio a gastos de inversidbn o
formacién de capital, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el
articulo 144 de la Ley Organica de Régimen Municipal (LORM) y a la
Resolucion de la Oficina Central de Presupuesto N° 285 del 17-12-93. Este
resumen facultara a la Contraloria General de la Republica, en el control de la
ejecucion de los ingresos y gastos previstos en la Ordenanza de Presupuesto,
mediante la ubicacion de los créditos presupuestarios destinados a
inversiones.

Cabe sefalar que si las asignaciones de la Alcaldia que son
coordinadas con otros organismos contribuyen a incrementar el patrimonio del
Municipio, se pueden incluir dentro del porcentaje minimo que establece el
articulo 144 de la Ley Organica de Régimen Municipal (LORM), de
conformidad con lo establecido en la Resolucion N° 285 de fecha 17-12-93,
publicada por la Oficina Central de Presupuesto. Si no cumplen con lo antes
sefialado, no se debe incluir dentro del referido porcentaje que tipifica el
mencionado articulo 144 de la LORM.

Instrucciones para el Registro de la Informacion

1. Indique la denominacion de la Entidad Federal, del Municipio y el afio
objeto del presupuesto.

2 al

5. Sefiale el cddigo de las partidas y subpartidas genérica, especifica y
subespecifica, donde estén ubicados los créditos destinados a
inversion.

6. Indique la denominacion de los gastos de inversion y sefiale, cuando
sea el caso, cada una de las obras en forma detallada.

7. Anote el monto en bolivares de la asignacion presupuestaria.

8. Anote las posibles observaciones o comentarios que se tengan sobre

los gastos de inversion estimados para el ejercicio.



9. Totalice la columna 7, asignacion presupuestaria. Este monto debe ser,
como minimo, igual al 30% del total de los ingresos previstos en la
ordenanza de presupuesto.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

GASTOS DE INVERSION ESTIMADOS PARA EL EJERCICIO FISCAL

PRESUPUESTO:

SUB - PARTIDAS

,_,
N
—
—
w
—
—
N
[l
—
a1
—

[61 [7]

Is. ASIGNACION

< R = .

S|z | E|® DENOMINACION PRESUPUESTARIA OBSERVACIONES
E m e - (En Bs.)

< w %) o)

o O] w (%3]

[8]

9. TOTALES

FORMA: 2109




2.

Contenido del Presupuesto de Gastos
a Nivel de Sector, Programa,
Sub-Programa y/o Proyecto



INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2110: "OBJETIVOS SECTORIALES"

Finalidad

Presentar informacion de los principales objetivos que espera alcanzar
el Municipio en el sector para el afio que se presupuesta. En caso de que no
existan planes o politicas sectoriales, deberd utilizarse para explicar la politica
sectorial adoptada por el Municipio.

Instrucciones para el Registro de la Informacion

1. Indique la denominacion de la Entidad Federal, del Municipio y el afio
objeto del presupuesto.

2. Indique el codigo y la denominacion del sector.
3. Describa las caracteristicas de las diferentes acciones que se
desarrollaran a nivel sectorial, asi como los logros que se aspiran

obtener. Se debe incluir ademas:

a) Vinculacion con los objetivos y politicas de los Planes de Desarrollo
de la Nacion, Estadal y Local.

b) Una relacién de programas y proyectos con los objetivos sectoriales.

c) Una relacion de aquellos proyectos prioritarios a nivel regional y
sectorial.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:

MUNICIPIO:
OBJETIVOS SECTORIALES
PRESUPUESTO:
cODIGO DENOMINACION
> SECTOR

DESCRIPCION

[3]

FORMA: 2110




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2111: "DESCRIPCION DEL
PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA"

Finalidad

Presentar informacion resumida de las principales acciones que se

realizaran a nivel de programa y subprograma, cuando sea el caso, para el
afio que se presupuesta, asi como la descripcion de los bienes y/o servicios
que se espera producir.

Instrucciones para el Registro de la Informacion

1.

2 al

Indique el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio
objeto del presupuesto.

Anote el codigo y la denominacién del sector, del programa y
subprograma de que se trate.

Escriba el nombre de la (s) unidad (es) administrativa (S)
responsable (s) de la ejecucion del programa o subprograma.

La descripcion del programa debe ser breve y cumple un doble
objetivo: por un lado, permitir al legislador y al publico en general
juzgar la razon de ser del programa, su grado de vinculacion con
otros programas del organismo en particular y del sector publico en
general, asi como la contribucién que realiza al logro de las politicas
de desarrollo y, en especial, a la politica presupuestaria. Por otro
lado, debe constituir una guia clara y precisa para los responsables
de la ejecucion del programa y del plan de accién que se debe
desarrollar durante el ejercicio presupuestario.

A efectos de contar con una guia para elaborar la descripcion de
los programas, a continuacion se presentan algunos aspectos a
considerar:

a) Indique los bienes y servicios que se logran a través del programa
y/o subprograma.



b) Describa brevemente los antecedentes historicos (al menos de
los 2 ultimos afios) de lo realizado por la unidad responsable en el
area que concierne al programa.

c) Analice la estructura de financiamiento del programa, destacando
el empleo de recursos presupuestarios.

d) Describa las necesidades que se satisfacen mediante el objetivo
del programa, sefialando si atiende a toda la poblacion o parte de
ella, asi como también el tipo de sector atendido (privado, publico
0 ambos).

e) Sefiale si esta identificada la totalidad de la demanda del bien o
servicio al que responde el programa. En caso afirmativo, indique
el volumen y composicion de la demanda. En caso negativo, qué
medidas sugiere para establecer esta informacion.

f) Sefale la demanda potencial de las necesidades atendidas en
relacion al afio anterior y el déficit por atender.

g) Segun su criterio, ademas de la posible insuficiencia de recursos
financieros. Qué causas inciden para que no se pueda cubrir la
demanda total.

h) Indique las medidas que deben tomarse para superar la situacion
de insuficiencia en la produccién de bienes o prestacion de los
servicios que debe atender el programa.

i) Indique las relaciones que mantienen la unidad ejecutora del
programa con las unidades ejecutoras del mismo programa en
otras instituciones, asi como también si dichas relaciones son de
dependencia, direccion o de coordinacion.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:

MUNICIPIO:

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB - PROGRAMA

PRESUPUESTO:

CODIGO

DENOMINACION

. SECTOR:

. PROGRAMA:

. SUB-PROGRAMA:

. UNIDAD (ES) EJECUTORA (S) :

DESCRIPCION
161

FORMA: 2111




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2112: "METAS DEL PROGRAMA, SUB-
PROGRAMA Y/O PROYECTO"

Finalidad

Presentar informacién de las metas que se estiman alcanzar a nivel de
los programas, subprogramas y/o proyectos que desarrolla el Municipio.
Este cuadro debe ser utilizado indistintamente para registrar metas a
alcanzarse con recursos ordinarios, del Plan Coordinado con otros
organismos, LAEE y FIDES

Consideraciones especiales en torno a la cuantificacion del objetivo
en términos de metas

La cuantificacion del objetivo en términos de las metas que se ha de
alcanzar, depende de las caracteristicas particulares que tenga el bien o
servicio que como producto terminal se logra a nivel de programa,
subprograma o proyecto.

Instrucciones para el llenado de la Informacién

1. Sefiale el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio
objeto del presupuesto.

2 al

5. Indique el cédigo y la denominacion del sector, programa,
subprograma y proyecto, segun sea el caso.

6. Indique la denominacion de la meta. Al respecto conviene ver el
punto Il del instructivo.

7. Anote la(s) Unidad(es) de medida correspondiente(s). Se debe
destacar que el programa (subprograma o proyecto) puede tener
caracteristicas muy complejas, en el sentido de que una sola
unidad de medida no es significativa de la produccion que se
alcanza, cuando este sea el caso, se deben colocar las unidades
de medida que permitan la cuantificacion clara de las metas.

8. Sefale las cantidades estimadas de las metas y/o volumenes de

trabajo que se estima realizar en el afio que se presupuesta.

9. Indique el correspondiente costo financiero en bolivares.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

METAS DEL PROGRAMA. SUB-PROGRAMA Y/0O PROYECTO

PRESUPUESTO:

cODIGO

DENOMINACION

2. SECTOR:

3. PROGRAMA:

4. SUBPROGRAMA:

5. PROYECTO:

DENOMINACION

[6]1

UNIDAD DE
MEDIDA

[7]

PROGRAMADAS

[8]

COSTO
FINANCIERO
(En Bs.)

[9]

FORMA: 2112




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2113: "RESUMEN DEL COSTO DE LOS
RECURSOS HUMANOS DEL SECTOR, CLASIFICADOS SEGUN SU TIPO"

Finalidad

Presentar informacion a nivel de programa y subprograma del numero

de trabajadores y las remuneraciones a percibir por el personal del Municipio,
para el afio vigente y durante el afio objeto del presupuesto. Incluye recursos
humanos del Plan Coordinado de Inversion, LAEE y FIDES.

Instrucciones para el Registro de la Informacion.

1.

Escriba el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio objeto
del presupuesto.

Indique el cddigo y denominacion del sector, de igual forma clasifique el
personal de acuerdo a los tipos de cargos indicados a continuacion:

Personal Fijo a Tiempo Completo : Constituido por aquellos
trabajadores cuya vinculacion laboral estd sujeta a un horario completo
de trabajo y a una relacion de tiempo de duracion determinada o
indeterminada.

Se clasificara al personal de acuerdo a los conceptos de:

Directivo: Esta referido al personal que ocupa cargos de Alcalde,
Contralor, Sindico, Directores Generales, personal con rango
equivalente a Directores, Subdirectores y Jefes de Oficina de igual
jerarquia.

Universitario y Técnico: Se refiere a los que ocupan cargos dentro de
la estructura organizativa de la institucion y que han concluido sus
estudios en universidades, institutos o colegios universitarios.

Docente: Esta constituido por todo aquel personal dedicado a realizar
funciones de docencia, habiendo concluido o no, estudios en
universidades, institutos o colegios universitarios.

Médico: Esta constituido por todo aquel personal que ha concluido sus
estudios de medicina en universidades reconocidas.



Personal Policial y Bomberil: Constituye todo aquel personal que haya
egresado de las instituciones de tal naturaleza que tengan funciones de
defensa, prevencion y seguridad, en todos sus aspectos, asi como todos
aguellos recursos humanos gue ejerzan tareas afines.

Personal Administrativo: Esta constituido por todo aquel personal
dedicado a realizar funciones administrativas, tales como
mecandgrafos, oficinistas, auxiliares de analistas, etc.

Obrero: Esta referido al personal tipificado como obrero; también se
debe incorporar al personal obrero que presta servicio en las policias
municipales aunque no esté sujeto a contratacion colectiva.

Personal Contratado: Son las personas naturales que prestan sus
servicios eventuales mediante contratos.

Personal Fijo a Tiempo Parcial : Constituido por los empleados cuya
vinculacion laboral esta sujeta a un horario parcial de trabajo y a una
relacion de tiempo indeterminada.

Personal Pasivo: Esta constituido por el personal que ha concluido la
prestacion de sus servicios en el organismo.

8. Senale el numero total de cargos del Municipio referido al afio anterior y
al presupuestado.

7. Sefiale el monto correspondiente a sueldos y salarios basicos,
compensaciones, primas y el correspondiente monto total del afio
anterior al presupuestado.

9al

12. Sefiale el monto correspondiente a sueldos y salarios basicos,
compensaciones, primas y el correspondiente monto total para el afio
objeto del presupuesto.

13. Anote los totales sumando verticalmente las columnas de la 3 ala 12.

NOTA: En el caso de los funcionarios de mas alto nivel de los municipios, se debera tomar en
consideracién la normativa legal establecida en el Régimen Transitorio de Remuneraciones de
los Méas Altos Funcionarios de los Estados y de los Municipios, publicado en la Gaceta Oficial
N° 36.880 de fecha 28-01-2.000, toda vez que no ha sido derogado aun, razén por la cual debe
seguirse aplicando.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

PRESUPUESTO:

RESUMEN DEL COSTO DE LOS RECURSOS HUMANOS
DEL SECTOR, CLASIFICADOS SEGUN SU TIPO

[21 CODIGO: DENOMINACION:
SECTOR:
PRESUPUESTO DEL ARO ANTERIOR: PRESUPUESTO DEL ANO PROGRAMADO:
EN MILES DE BOLIVARES ANUALES EN MILES DE BOLIVARES ANUALES
TIPO DE PERSONAL N° DE SUELDOS Y N° DE SUELDOS Y
CARGOS SALARIOS COMPENSACIONES PRIMAS TOTAL CARGOS SALARIOS COMPENSACIONES PRIMAS TOTAL
5] “1 5] 5] i ] 191 110] 11 112]

I. PERSONAL FIJO A TIEMPO COMPLETO

1.1. DIRECTIVO

1.2. UNIVERSITARIO Y TECNICO

1.3. DOCENTE

1.4. MEDICO

1.5. BOMBERIL

1.6. POLICIAL

1.7. ADMINISTRATIVO

1.8. OBRERO PERMANENTE

Il. PERSONAL CONTRATADO

11.1. EMPLEADO

11.2. OBRERO NO PERMANENTE

111. PERSONAL FI1JO A TIEMPO PARCIAL

111.1. DIRECTIVO

111.2. UNIVERSITARIO Y TECNICO

111.3. DOCENTE

111.4. MEDICO
111.5. OBRERO

1V. PERSONAL PASIVO

1V.1. JUBILADO

1V.2. PENSIONADO

[13] TOTALES

FORMA: 2113




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2114: "RESUMEN DEL COSTO DE LOS
RECURSOS HUMANOS DEL SECTOR POR ESCALA DE SUELDOS Y

SALARIOS"

l. Finalidad

Presentar informacién del personal adscrito al Municipio a nivel de

sectores y por grupos de sueldos y salarios para elafio que se presupuesta.
Incluir los recursos humanos financiados con créditos asignados al Plan
Coordinado de Inversién, LAEE y FIDES.

Il. Instrucciones para el Registro de la Informacion

1.

10.

11.

NOTA: En el caso de los funcionarios de mas alto nivel de los municipios, se debera tomar en consideracion
la normativa legal establecida en el Régimen Transitorio de Remuneraciones de los Mas Altos Funcionarios
de los Estados y de los Municipios, publicado en la Gaceta Oficial

Anote el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio objeto
del presupuesto.

Seniale el cddigo y denominacion del sector.

Representa los grupos y escalas de sueldos y salarios

respectivamente, entre los cuales se clasifica el personal que presta
servicios en el Municipio.

Anote el nimero de cargos de empleados y obreros, por escala de
sueldos y salarios, correspondientes al periodo que se presupuesta.

Anote por escala de sueldos y salarios la remuneracion anual en
bolivares prevista para el nimero de cargos del afio que se
presupuesta.

Sume las columnas 5y 7.

Sume las columnas 6 y 8.

Anote los totales verticales de las columnas 5 al 10.

vez que no ha sido derogado alin, razon por la cual debe seguirse aplicando.

N° 36.880 de fecha 28-01-2.000, toda



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

RESUMEN DEL COSTO DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL SECTOR

2. CODIGO DEL SECTOR :
DENOMINACION DEL SECTOR :

POR ESCALA DE SUELDOS Y SALARIOS

ESTIMADO PARA:_
GRUPO ESCALA DE SUELDOS EMPLEADOS OBREROS ToTAL cENERAL
Y SALARIOS Ne MONTO (En Bs.) Ne MONTO (En Bs.) Ne MONTO (En Bs.)

3] 4] [5] [6] M [8] 9] [10]
| HASTA 144.000
1l 144.001 - 184.000
i 184.001  __ 224.000
v 224.001 - 264.000
v |264.000 __ 304.000
Vi 304.001 . 344.000
Vi 344.001 - 384.000
VIl 384.001 - 424.000
1X 424.001 - 464.000
X |464.000 __  504.000
Xl |504.000 __ 544.000
X1l 544.001 - 584.000
X1 584.001 . 624.000
XV 624.001 - 664.000
XV 664.001 . 704.000
xvi | 704.001 __ 744.000

xvil | 744.001 Y MAS

11. TOTALES

FORMA: 2114




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2115: "COSTO DE LOS EQUIPOS POR
PROGRAMAS"
l. Finalidad

Presentar informacion en bolivares de los principales equipos que se
estima adquirira la entidad federal para el afio que se presupuesta.

Il. Instrucciones para el Registro de la Informacion

1. Anote el nombre de la entidad federal y el afio objeto del
presupuesto.

2. Indique el codigo y denominacion del programa.

3. Especifigue cada uno de los "Principales Equipos" a adquirir y

sefale el valor total de los "Otros Equipos" que por su bajo costo no
requieren especificacion.

4y 5. Indique, respecto a los "Principales Equipos”, las unidades
solicitadas para efectuar reemplazos o cubrir deficiencias.

6. Se obtiene mediante sumatoria de las columnas N° 4 y 5.

7. Registre el costo unitario de cada uno de los equipos especificados
en la columna N° 3.

8. Se obtiene multiplicando la columna N° 6 por la columna N° 7

9y 10. Sume verticalmente las columnas N° 4, 5, 6 y 8, para obtener los
sub-totales de los “Principales Equipos” y “Otros Equipos no
Especificados”

11. Se obtiene sumando el costo total de los "Principales Equipos” (sub-
total N° 9 de la columna N° 8) y el costo total de los "Otros Equipos
no Especificados” (sub-total N° 10 de la columna N° 8). Cabe
sefialar que endicho total no se deben incluir los créditos asignados
a la adquisicion de semovientes e inmuebles y equipos existentes.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

[1] ENTIDAD FEDERAL:

MUNICIPIO
COSTO DE LOS EQUIPOS POR PROGRAMAS
(EN BOLIVARES)
PRESUPUESTO:
cODIGO DENOMINACION
[2] PROGRAMA:
UNIDADES SOLICITADAS COSTO
A. PRINCIPALES EQUIPOS REEMPLAZOS DEFICIENCIAS TOTAL UNITARIO TOTAL

[3] [4] [5] [6] [7] [8]

[9] SUB-TOTAL

B. OTROS EQUIPOS NO ESPECIFICADOS

[10] SUB-TOTAL

[11]TOTAL

FORMA: 2115




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2116: "CREDITOS PRESUPUESTARIOS
DEL PROGRAMA A NIVEL DE PARTIDAS"

l. Finalidad

Incluir informacion en bolivares de los créditos presupuestarios

asignados a cada programa y sus categorias equivalentes (Actividades
Centrales o Comunes) distribuidos por partidas.

Il. Instrucciones para el Registro de la Informacion

1.

Anote el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio objeto
del presupuesto.

Escriba el cddigo y el nombre del programa o de la categoria
presupuestaria equivalente.

Escriba el cédigo y la denominacién de las partidas que componen
el programa.

Escriba los montos en bolivares correspondientes a los créditos
asignados a cada una de las categorias antes mencionadas,
dividiendose las asignaciones en ordinario, coordinado, LAEE" y
FIDES. ?

Anote la suma total de los créditos acordados a nivel de cada una
de las categorias presupuestarias.

Sume  verticalmente las asignaciones presupuestarias
correspondientes a cada una de las categorias programaticas.

! Para la asignacién presupuestaria deberé considerarse la normativa legal prevista en los Articulos
10, 14, 20 y 23 de la Ley de Asignaciones Econdmicas Especiales, publicada en G.O. 37.022 de fecha

25-08-2.000.

% Ver Articulos 22, 23 y 24 de la Ley que Crea el Fondo Intergubernamental para la Descentralizacion,
publicada en G.0. 37.022 de fecha 25-08-2.000.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

[1] ENTIDAD FEDERAL:

MUNICIPIO :
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL PROGRAMA
A NIVEL DE PARTIDAS
( EN BOLIVARES )
PRESUPUESTO:
cODIGO DENOMINACION
[2] PROGRAMA:
PARTIDA DENOMINACION ASIGNACION PRESUPUESTARIA [5]
ORDINARIO | COORDINADO LAEE FIDES TOTAL
[31 4 [6]
[7] TOTAL

FORMA: 2116




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO: 2117 "DESCRIPCION DEL PROYECTO"

Finalidad

Este formulario tiene por finalidad describir en forma sintética y clara el
contenido de cada proyecto y sus relaciones con el resto de las categorias
programaticas con las cuales estd vinculado. El proyecto consiste en un
conjunto de obras complementarias y actividades especificas que tiene un
propdsito comun, se planifican como un conjunto, y cuenta con un centro de
gestion productiva, el cual se refiere a la unidad donde se combinan los
recursos fisicos (personal, materiales y suministros, maquinaria etc.) y
financieros para obtener productos intermedios y/o terminales, en diferentes
proporciones de cantidad y calidad.

Instrucciones para el Registro de la Informacidn

1. Indique el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio objeto del
Presupuesto.

2. Indique el cédigo y denominacion del sector al cual pertenece el proyecto.

3. Indique el codigo y la denominacion del programa al cual pertenece el
proyecto.

4. Anote el codigo y denominacion del proyecto.

5. Escriba el nombre de la (s) unidad (es) administrativa (s) responsable (s)
de la ejecucion del proyecto.

6. Describa el proyecto especificando los siguientes aspectos:

a) Describa la finalidad propia del proyecto, reflejando los beneficios de
orden econdmico-social que se espera obtener a través de su
realizacion. Si el proyecto se va a ejecutar por etapas que abarcan
mas de un ejercicio fiscal, la descripcion debe reflejar el objetivo
integral.

b) Mencione la relaciéon del proyecto con el programa

c) Establezca la vinculacion del proyecto con los objetivos del sector



NOTA:

econdmico-social en el que esta inserto.

d) Haga referencia a la fuente de financiamiento de las diversas etapas

del proyecto.

e) Incorpore informacion respecto a la utilizacion de recursos humanos

f)

con la intencién de cuantificar el impacto del proyecto sobre el nivel de
empleo.

Expligue la composicion de los recursos materiales a utilizar,
destacando las posibilidades de los mismos y las adquisiciones a
realizar, fundamentalmente aquellos que tengan origen externo
(importaciones).

En caso de que el proyecto se ejecute mediante obras por
administracion directa, es decir, que no se ejecuten las obras mediante
contratos, debe incorporarse un cuadro de créditos presupuestarios
del proyecto similar al formulario N° 2121. A este formato se le
denominara " Créditos Presupuestarios del Proyecto a Nivel de
Subpartidas Especificas”, con el fin de identificar los gastos
capitalizables.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO

DESCRIPCION DEL PROYECTO

PRESUPUESTO:

cODIGO DENOMINACION

[2] SECTOR:

[3] PROGRAMA:

[4] PROYECTO

[5] UNIDAD (ES) EJECUTORA (S):

[6] DESCRIPCION:

FORMA: 2117




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2118: "RELACION DE OBRAS"

OBJETIVO

Obtener informacion referida a aspectos financieros de las obras a ser
ejecutadas por el Municipio, (incluyendo aquellas que correspondan al Plan

Coordinado de Inversion).

RESPONSABILIDAD

Los datos requeridos en este formulario, deberan ser registrados por
funcionarios competentes a nivel de las secretarias o direcciones de obras

publicas.

l. CONSIDERACIONES BASICAS

1. Se considera como obra la accion presupuestaria de minimo nivel, en
términos de asignacion formal de recursos, que expresa
desagregacion de un proyecto en los diversos productos que lo
componen, ninguno de los cuales, por si solo es condicidon suficiente

para el logro del propdsito del proyecto.

2. A nivel de cada obra debe presentarse un resumen de los recursos

financieros indicados en las columnas N° 9 al 17.

l. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION

1. Anote el nombre de la Entidad Federal y el municipio del afio al

gue se refiere el presupuesto.

2. Anote el codigo del sector, programa, sub-programa y proyecto
respectivamente.
3. Anote la denominaciéon de la unidad administrativa y el

funcionario responsable de la ejecucion del proyecto.

4,5y 6. Anote el cédigo, la denominacién de la obra y el funcionario

responsable; sefalando claramente la fase, etapa o tramo a
ejecutar para el afio que se presupuesta, asi como la ubicacién

geografica a nivel de Municipio.



7y 8.

10.

11 a13.

14 a 16.

17y 18.

19.

Sefiale mediante un asterisco (*) aquellas obras que se realicen
en coordinacion con otros organismos.

Indique el mes y el afio de inicio y conclusién de la obra.

Sefiale la situaciébn de ejecucién y conclusiébn de la obra
mediante uno de los cédigos siguientes:

T =Terminado
P = Paralizado
E = En ejecucion
A = Ainiciarse

Registre el monto total para la ejecucion de la obra en referencia

Indique el monto de los contratos tramitados en el afio vigente y
los montos de los contratos tramitados en los afios anteriores.
Se consideraran tramitados aquellos que han sido aprobados
por la Contraloria Municipal.

Registre las asignaciones ejecutadas durante el presente
ejercicio y durante los afios anteriores.

Anote las asignaciones estimadas para el afio del objeto del
presupuesto y los previstos para los tres afios que siguen al que
Se presupuesta.

Se obtiene mediante la suma de cada una de las columnas.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

[1] ENTIDAD FEDERAL:

MUNICIPIO
PRESUPUESTO:
[2] CODIGO: SECTOR: PROGRAMA:  SUB-PROGRAMA: PROYECTO: [3] UNIDAD (ES) EJECUTORA (S):
i ASIGNACIONES
OBRAS MES Y ANO DE (MILES DE BOLIVARES)
z
. C COSTO COMPROMETIDAS EJECUTADAS ESTIMADAS
FUNCIONARIO o 3 ‘&' TOTAL ANOS ANO TOTAL ANOS ANO TOTAL PRESUP. ANOS
cODIGO DENOMINACION | RESPONSABLE % S % = ANTERIORES | VIGENTE ANTERIORES | VIGENTE POSTERIORES
= |85 |«
[4] [5] [6] [71 [8] [91 [10] [11] [12] [13] [14] [15] [16] [17] [18]
[19] TOTALES

FORMA: 2118




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2119: "PROGRAMAS SOCIALES A NIVEL
DE SECTORES Y PROGRAMAS"

Objetivo

Este formulario tiene por finalidad presentar en forma detallada

informacién sobre los programas sociales, acordados entre los diferentes
entes de la Administracion Central y las Alcaldias, considerando al Municipio
como el espacio estratégico para la puesta en marcha de esos programas, lo
cual permitira acelerar los procesos de descentralizacion y transferencias de
recursos.

Consideraciones basicas en torno a los Programas Sociales que
dependen de la Administracion Central (Ministerio de Educacion,
Cultura y Deportes, Ministerio de Salud y Desarrollo Social, Ministerio
de la Producciéon y el Comercio, etc)

1.

Se debera concretar los programas educativos en las zonas fronterizas e
indigenas y principalmente focalizar la ubicacion del subsidio familiar.

Agilizar los procedimientos para ampliar los programas de deporte
multihogares de cuidado diario y ampliacidon de la cobertura del INAM en
materia de atencion a menores.

Consolidacion de los programas de capacitacion y seguimiento del plan
de empleo joven.

Suscripcion de convenios de cogestion entre PAMI-Alcaldias, la relacion
Municipio-INAGER, en cuanto a la creacion de farmacias populares, asi
como la creacion de asociaciones civiles en pro de la salud del Municipio.

Implementacion de los programas de abastecimiento a través de la
instrumentacion del PROAL, etc.

Instrucciones para el Registro de la Informacion

1.

Sefiale el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio al
gue se refiere el presupuesto.

2al4. Anote el cédigo y la denominacion del sector, programa y el nombre

de la (s) unidad (es) ejecutora (S).



Indique el nombre del (los) Programa (s) Social (es).

Sefiale el nombre del Organismo de la Administracion Publica
Nacional (Central o Descentralizada) que transfiere los recursos
para la ejecucion de los Programas Sociales.

Registre las cantidades en bolivares destinadas a programas
sociales para el afio que se presupuesta, a nivel de cada uno de los
organismos sefalados en la columna N° 6.

Sume verticalmente los montos de la columna N° 7.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

PROGRAMAS SOCIALES A NIVEL DE SECTORES Y PROGRAMAS
(EN BOLIVARES)

PRESUPUESTO:

cODIGO DENOMINACION

2.SECTOR:

3.PROGRAMA:

4. UNIDAD (ES) EJECUTORA (S):

5. PROGRAMAS SOCIALES 6. ORGANISMO 7. ASIGNACION ANUAL

8 T OTAL

FORMA: 2119




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2120 "RELACION DE TRANSFERENCIAS
OTORGADAS A ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO"

Finalidad

Presentar informacion de la partida 4.07 "Transferencias", a nivel de
sector y subpartidas genérica, especifica y subespecifica, indicando la
relacion de los organismos a quienes van dirigidos los recursos que se
transfieren mediante las subpartidas 4.07.01.02.00 y 4.07.02.02.00 del Plan
Unico de Cuentas.

Instrucciones para el Registro de la Informacion

1.

3al 6.

8y09.

10.

11.

Anote el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio que se
presupuesta.

Indique el cédigo del sector donde esté (n) imputada (s) la (S)
transferencia (s) que corresponda (n).

Sefiale el codigo de la partida y subpartidas genérica, especifica y
subespecifica.

Escriba la denominacién de las categorias a que se refieren las

columnas 3, 4, 5y 6. Identifique los organismos publicos a los cuales
se les transfieren los recursos.

Escriba el monto en bolivares del crédito destinado a gastos
corrientes o0 de capital segun corresponda, de las subpartidas
descritas en la columna N° 7.

Representa la sumatoria horizontal de las columnas 8 y 9, segln sea
el caso.

Indica las sumas verticales de las columnas 8, 9 y 10.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

RELACION DE TRANSFERENCIAS OTORGADAS

A ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO
(EN BOLIVARES )

PRESUPUESTO:

SUBPARTIDAS

SECTOR
PARTIDA
GENERICA
ESPECIFICA
SUBESPECIFICA

,_
N
=
—
w
=
—_
~
=
—_
a1
=
—_
(=)
2

DENOMINACION

[71

CORRIENTES

(el

CAPITAL

]

MONTO
TOTAL

[10]

11. TOTAL

FORMA: 2120




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2121 "RELACION DE TRANSFERENCIAS
OTORGADAS A ORGANISMOS DEL SECTOR PRIVADO"

Finalidad

Presentar informacion de la partida 4.07 "Transferencias", discriminada
a nivel de sector y subpartidas genérica, especifica y subespecifica, indicando
la relacion de los organismos a quienes van dirigidos los recursos que se
transfieren mediante las subpartidas 4.07.01.01.00 y 4.07.02.01.00 del Plan
Unico de Cuentas.

Instrucciones para el Registro de la Informacion

1.

3al 6.

8y9.

10.

11.

Anote el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio que se
presupuesta.

Indique el codigo del sector donde este (n) imputada (s) las (S)
transferencias que corresponda (n).

Sefiale el codigo de la partida y subpartida genérica, especifica y
subespecifica.

Escriba la denominacion de las categorias a que se refieren las
columnas 3, 4, 5y 6. Identifique los organismos privados a los cuales
se les transfieren los recursos.

Escriba el monto en bolivares del crédito destinado a gastos
corrientes 0 de capital segun corresponda, de las subpartidas
descritas en la columna N° 7.

Representa la sumatoria horizontal de las columnas 8 y 9, segln sea
el caso.

Indique las sumas verticales de las columnas 8, 9 y 10.
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INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2122: "RELACION DE PROYECTOS DE
INVERSION A SER FINANCIADOS A TRAVES DEL FIDES"
l. OBJETIVO

Obtener informacion referida a aspectos financieros de las obras a ser
ejecutadas por el Municipio a través del FIDES.!

I. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION

1. Anote el nombre de la Entidad Federal, el municipio y el afio al que
se refiere el presupuesto.

2. Anote el codigo del sector, programa, sub-programa y proyecto
respectivamente.
3. Anote la denominacién de la unidad administrativa responsable de

la ejecucion del proyecto.

4y 5. Indique el cédigo y denominacion de la obra; sefialando claramente
la fase, etapa o tramo a ejecutar para el afio que se presupuesta, asi
como la ubicacion geografica a nivel de Municipio, tomando en
consideracion la codificacion incorporada en el anexo No. 6.

6. Indique el (los) nombre (s) del funcionario (s) responsable (s) de la
ejecucion de la obra.

7y 8. Indigue el mesy afio de inicio y conclusién de la obra.

9. Sefale la situacion de ejecucion y conclusion de la obra, mediante
uno de los codigos siguientes:

- T = Terminado
- P = Paralizado
- E = En ejecucién
- A= Ainiciarse

! Para la determinacién de los proyectos de inversién a ser financiados a través del Fides debera

considerarse la normativa legal prevista en los Articulos 22, 23 y 24 de la Ley que Crea el Fondo
Intergubernamental para la Descentralizacion, publicada en G.O. 37.022 de fecha 25-08-2.000.



10. Registre el monto total requerido para la ejecucién de la obra en
referencia.

11 a 13. Indique el monto de los contratos tramitados en el afio vigente y los
montos de los contratos tramitados en los afios anteriores. Se
consideraran tramitados aquellos contratos que han sido aprobados
por la Contraloria Municipal.

14 a 16. Registre las asignaciones ejecutadas durante el presente ejercicio y
durante los afios anteriores.

17y 18. Anote las asignaciones estimadas para el afio objeto del
presupuesto y los previstos para los tres afios que siguen al que se
presupuesta.

19. Se obtiene mediante la suma de cada una de las columnas.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

[1] ENTIDAD FEDERAL:

MUNICIPIO :
RELACION DE PROYECTOS DE INVERSION A SER FINANCIADOS A TRAVES DEL FIDES
PRESUPUESTO:
[2] CODIGO: SECTOR: PROGRAMA: SUB-PROGRAMA: PROYECTO: [3] UNIDAD (ES) EJECUTORA (S):
ASIGNACIONES
OBRAS MES Y ARIO DE (MILES DE BOLIVARES)
z
n < CosTO COMPROMETIDAS EJECUTADAS ESTIMADAS
FUNCIONARIO Q ) > G TOTAL AROS ANO TOTAL ANOs ANO TOTAL PRESUP. ANOS
coDIGO DENOMINACION | RESPONSABLE % £0 | F ANTERIORES| VIGENTE ANTERIORES| VIGENTE POSTERIOREY
= O wn I
4 5] 6] [ 8] [ [10] [11] [12] [13] [14] [15] [16] 71 [18]
[19] TOTALES

FORMA: 2122



INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2123: "RELACION DE PROYECTOS DE
INVERSION A SER FINANCIADOS A TRAVES DE LA LEY DE ASIGNACIONES
ECONOMICAS ESPECIALES"

l. OBJETIVO

Obtener informacion referida a aspectos financieros de las obras a ser
ejecutadas por el Municipio, con recursos provenientes de LAEE.!

Il. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION

1. Anote el nombre de la Entidad Federal, el municipio y el afio al que
se refiere el presupuesto.

2. Anote el codigo del sector, programa, sub-programa y proyecto
respectivamente.
3. Anote la denominacién de la unidad administrativa responsable de

la ejecucion del proyecto.

4y 5. Indique el cédigo y denominacion de la obra; sefialando claramente
la fase, etapa o tramo a ejecutar para el afio que se presupuesta, asi
como la ubicacién geografica a nivel de Municipio, tomando en
consideracion la codificacion incorporada en el anexo No. 6.

6. Indique el (los) nombre (s) del funcionario (s) responsable (s) de la
ejecucion de la obra.

7y 8. Indigue el mesy afio de inicio y conclusién de la obra.

9. Sefale la situacion de ejecucion y conclusion de la obra, mediante
uno de los codigos siguientes:

- T = Terminado
- P = Paralizado
- E = En ejecucién
-A=Ainiciarse

! Para la determinacién de los Proyectos de inversion a ser financiados a través de la LAEE, debera
considerarse la normativa legal prevista en los Articulos 10, 14, 20 y 23 de la Ley de Asignaciones
Economicas Especiales, publicada en G.0. 37.022 de fecha 25-08-2.000.



10.

11a13.

14 a 16.

17y 18.

19.

Registre el monto total requerido para la ejecuciéon de la obra en
referencia.

Indique el monto de los contratos tramitados en el afio vigente y los
montos de los contratos tramitados en los afios anteriores. Se
consideraran tramitados aquellos contratos que han sido aprobados
por la Contraloria Municipal.

Registre las asignaciones ejecutadas durante el presente ejercicio y
durante los afios anteriores.

Anote las asignaciones estimadas para el afio objeto del
presupuesto y los previstos para los tres afios que siguen al que se
presupuesta.

Se obtiene mediante la suma de cada una de las columnas.
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Contenido de la Distribucion
Institucional




A. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL CONTENIDO DE LA
DISTRIBUCION INSTITUCIONAL DEL GASTO

La "Distribucién Institucional" consiste en la desagregacion, a nivel de
Actividades, Partidas, Subpartidas Genérica, Especifica y Subespecifica, en
los créditos aprobados de la Ordenanza de Presupuesto, respetandose las
limitaciones correspondientes a las autorizaciones maximas para gastar.

En este documento se debera establecer, en forma clara, la
responsabilidad de cada unidad ejecutora para lograr el cumplimiento de las
acciones correspondientes a las categorias programéticas que tienen nivel
legal, asi como también para aquellas de menor nivel las cuales estan
conformadas por actividades, obras, partidas, subpartidas genérica,
especifica y subespecifica.

A nivel de los programas, la presentacion detallada de las categorias de
actividades y obras, con sus respectivos volimenes de trabajo y créditos
presupuestarios asignados por subpartidas, permitird lograr una mejor
programacion y una ejecucion y control con mayor grado de especificidad y
exactitud.

Por otra parte, es de sefalar que la Distribucion Institucional del
Presupuesto se instrumenta una vez aprobada por el Concejo Municipal la
Ordenanza de Presupuesto. La misma esta dirigida al control administrativo
interno y es por ello que refleja, a nivel de detalle, lo acordado en el
presupuesto de gastos.



B.

Resumen de los Créditos
Presupuestarios




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2124: " PRESUPUESTO DE GASTOS DEL
MUNICIPIO POR SECTORES A NIVEL DE PARTIDAS Y SUB-PARTIDAS"

l. Finalidad

Presentar informacion resumida a nivel de sectores, partidas y
subpartidas, del gasto total estimado para el afio que se presupuesta,
incluyendo los créditos destinados al plan de inversiones, LAEE! y FIDES?

Il. Instrucciones para el Registro de la Informacion

1.

2al

8 al
22.

23.

NOTA:

Escriba el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio
objeto del presupuesto.

Anote el cbdigo y la denominacion de las partidas y subpartidas
correspondientes de acuerdo al Plan Unico de Cuentas vigente.

Anote los montos totales estimados en bolivares del afio
anterior a nivel de cada partida y subpartida genérica especifica y
subespecifica.

Anote en cada columna el monto en bolivares de la partida y
subpartidas (incluye créditos asignados al plan coordinado de
inversiones, LAEE y FIDES), segun corresponda a los sectores que
conforman la Ordenanza de Presupuesto.

Anote el resultado de la sumas verticales de los montos en bolivares
en las columnas, desde la 7 hasta la 22.

Es importante incluir este resumen en el documento
presupuestario para los efectos de elaborar el presupuesto
consolidado del Sector Publico, por parte de la Oficina Central
de Presupuesto.

! Ppara la asignacion presupuestaria debera considerarse la normativa legal prevista en los Articulos
10, 14, 20 y 23 de la Ley de Asignaciones Economicas Especiales, publicada en G.0O. 37.022 de fecha

25-08-2.000.

2 Ver Articulos 22, 23 y 24 de la Ley que Crea el Fondo Intergubernamental para la Descentralizacion,
publicada en G.0O. 37.022 de fecha 25-08-2.000.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

PRESUPUESTO DE GASTOS DEL MUNICIPIO POR SECTORES A NIVEL DE
PARTIDAS Y SUB-PARTIDAS

PRESUPUESTO:

( EN BOLIVARES )

cODIGOS

SUB-PARTIDAS

SUB-
PART.| GEN. | ESP. | gsp.

121 2 [41 51

DENOMINACION

[61

TOTAL
ESTIMADO

71

SECTORES

o1

[8]

HASTA EL
02 15

[0] [22]

23. TOTALES

FORMA: 2124




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO: 2125 "CREDITOS PRESUPUESTARIOS
DEL SECTOR POR PROGRAMAS Y/O CATEGORIAS EQUIVALENTES A
NIVEL DE PARTIDAS Y SUB-PARTIDAS"

3al

9 al
11.

12.

NOTA:

Finalidad

Presentar informacién de los créditos presupuestarios a nivel de

partidas y subpartidas de todos los programas que conforman el sector,
incluyendo los créditos destinados al plan de inversiones, LAEE y FIDES.

Instrucciones para el Registro de la Informacion.

Indique el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio objeto
del presupuesto.

Escriba el codigo y la denominacioén del sector.

Escriba el cddigo y la denominacién de las partidas y subpartidas
correspondientes de acuerdo al "Plan Unico de Cuentas" vigente para el
afo que se presupuesta.

Anote la suma de los montos totales de cada una de las partidas y
subpartidas asignadas a los programas.

Anote las asignaciones en bolivares correspondientes a los programas a
nivel de partidas y subpartidas genérica, especifica y subespecifica.

Anote el monto de las sumas verticales de las columnas 8, 9, 10y 11.

En caso de que existan subprogramas, se dividira la columna
correspondiente al programa en los diferentes subprogramas que
contenga y se dejarda una columna para el total de dicho programa.
Igualmente se haré en el caso de que el programa contenga proyectos.
Por otra parte, el cuadro no deberd contener columnas que no se
correspondan con créditos asignados en la Ordenanza.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMAS Y/0O CATEGORIAS EQUIVALENTES
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PRESUPUESTO:
2. GODIGO DEL SECTOR: DENOMINACION DEL SECTOR:
PROGRAMAS
SUB-PARTIDA DENOMINACION TOTAL
PART. | ceNn. | Esp. | SUB- SECTOR o1 02 n

ESP.
[3] [4] [5] [6] [71 [8] 9] [10] [11]

12. TOTALES
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C.

Presupuesto de Gastos a
Nivel de Actividades
y Obras




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO: 2126 "CREDITOS PRESUPUESTARIOS
DEL PROGRAMA'Y ACTIVIDADES A NIVEL DE PARTIDAS Y SUB-PARTIDAS "

l. Finalidad.

Presentar informacién de los créditos presupuestarios a nivel de
partidas y subpartidas, de las actividades que conforman a cada uno de los
programas.

Il. Instrucciones para el registro de lainformacion.

1. Indique el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio objeto del
presupuesto.

2. Anote el codigo y denominacion del programa.

3al

7. Anote el cbédigo y denominacidbn de las partidas y subpartidas
correspondientes, de acuerdo al "Plan Unico de Cuentas" para el afio que
se presupuesta.

8. Anote la asignacién total para cada una de las partidas y subpartidas
genérica, especifica y subespecifica. Dicha asignacion estard dada por la
sumatoria de los montos asignados a cada actividad del programa que se
considera. La sumatoria de los montos a nivel de partida en esta columna
sera el monto total asignado al programa.

9 al

14. Indique la denominacion de las actividades que conforman el programa que
se considera, codificadas a partir del 51 en adelante y anote en la columna
reservada para cada actividad, los montos de las partidas y subpartidas,
segun corresponda.

15. Anote el monto de la suma vertical de las columnas 8 hasta la 14.

NOTA: En el caso de que la informacién se corresponda con créditos de proyectos
a ejecutarse por administracion directa, se utilizara este formulario
sustituyendo la columna 8 por "Total del Proyecto” y las columnas
correspondientes a las actividades se destinaran a las obras que
conforman el proyecto, codificados a partir del 01.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL PROGRAMA Y ACTIVIDADES

A NIVEL DE PARTIDAS Y SUB-PARTIDAS
( EN BOLIVARES )

PRESUPUESTO: ___
cODI1GO DENOMINACION
2. PROGRAMA:
SUB-PARTIDA TOTAL DENOMINACION
PART. suB DENOMINACION
GEN. ESP. £sp. PROGRAMA 51 52 | e | e | e HASTA 99

[31 [41 [5] [6] 71 [8]1 [o1 [10] [11] [12] [13] [14]

15. TOTALES

FORMA: 2126



V.

Informacion
Complementaria




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO: 2127 "BASES DE CALCULO DE LOS
INGRESOS PARA EL ANO PRESUPUESTADO Y SU COMPARACION CON

LOS PREVISTOS EN EL ANO ANTERIOR”

Finalidad

Este formulario constituye un andlisis detallado de los diversos ingresos que

percibe cada Municipio. El objetivo fundamental es conocer los ingresos
estimados y recaudados del presupuesto vigente y la estimacion del préximo
presupuesto, asi como determinar las bases o factores que se han tomado en
cuenta para la estimacion de los ingresos.

Instrucciones para el registro de la informacién

1.

Indique el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio objeto del
presupuesto.

Indique el cédigo asignado al rubro de ingresos.
Indique la denominacion o concepto del rubro de ingresos.

Anote en esta columna el monto estimado (en miles de bolivares) para el
ejercicio anterior al afio presupuestado.

Anote en esta columna la Ultima estimacion ajustada de los ingresos al
31/12 del ejercicio anterior al afio presupuestado.

Anote en esta columna el monto estimado de ingresos para el afio
presupuestado.

Anote en esta columna la diferencia entre el monto estimado del afio
presupuestado y el monto ajustado del afio anterior.

Describa aqui las bases de calculo utilizadas.

Anote el monto de la suma vertical de las columnas 4 hasta la 7.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

BASES DE CALCULO DE LOS INGRESOS PARA EL ANO PRESUPUESTADO
Y SU COMPARACION CON LOS PREVISTOS EN EL ANO ANTERIOR

( EN MILES DE BOLIVARES )

PRESUPUESTO:
ESTIMACION
ESTIMACION AJUSTADA AL ESTIMADO | DIFERENCIA BASES DE
CcODIGO CONCEPTO ANO CIERRE DEL PRESUP. [6-5] CALCULO
ANTERIOR ANO ANTERIOR

[2]

[31

[41

[51

[6]

[71

81

9. TOTALES

NOTA: VER "METODOS PARA ESTIMACION DE INGRESOS"

FORMA: 2127




2. Método paralaestimacion de Ingresos

1. Consideraciones Generales

Los factores que influyen en la recaudacién de ingresos de las distintas

fuentes, varian en cada region. No existe una férmula que dé resultados
exactos ni que pueda aplicarse indistintamente a los diversos recursos. Sin
embargo, a pesar de las dificultades que la estimacién de ingresos lleva
implicita, se puede llegar a resultados aceptables, si se toman en
consideracion los siguientes factores:

a)

b)

d)

f)

Conocimiento de las diferentes alternativas contenidas en las Leyes,

Ordenanzas, Resoluciones y otros instrumentos juridicos con el objeto de
dar un uso racional a los posibles remanentes del presupuesto anterior.

Consideracion de las modificaciones que se puedan dar en cuanto a
métodos de recaudacion, fiscalizacion o variacion de tarifas; lo que
influye significativamente en las recaudaciones de ingresos y es
razonable que merezcan la atencion de los funcionarios que realizan las
estimaciones de ingresos.

Conocimiento de la estructura de las distintas fuentes de ingresos y de
su desenvolvimiento en el pasado, asi como también su relacion con los
otros niveles de gobierno, en cuanto a variaciones de caracter politico o
econdmico que puedan tener vinculacién con las finanzas municipales.

Obtencion de datos estadisticos (si es posible por meses) de afios

anteriores y de los primeros meses del afio en curso, por cada rubro de
ingresos, con el fin de conocer las tendencias y establecer el por qué de
las variaciones.

Estudio de los pronosticos econdmicos de sus posibles efectos en cada
una de las fuentes. Este tipo de informacion se puede obtener de
diversas organizaciones tales como: Ministerio de Planificacion y
Desarrollo, el Banco Central de Venezuela, CAmaras de Comercio y de
Industriales, Bolsas de Valores, el Colegio de Economistas de
Venezuela, etc.

Estudio de las politicas y leyes del gobierno nacional y estadal.

Las politicas y programas de los niveles superiores de gobierno en

materias tales como: construccién de viviendas, carreteras, aeropuertos,
puertos fluviales y maritimas, construccion de hoteles, fomento al turismo,



etc., que puedan tener efectos importantes en algunas fuentes de ingresos
de los gobiernos locales.

De igual manera y a veces en forma decisiva y directa, algunas leyes
pueden afectar determinados ingresos, como ejemplo de esto puede citarse
la Ley sancionada por el Congreso Nacional, estableciendo que la Afericion
de Pesas y Medidas, es competencia nacional y no municipal, como lo fue
antes.

Técnicas de Estimacion de Ingresos

A titulo de informacion se presentan a continuacion algunos métodos
para el calculo de estimacion de los ingresos.

2.1. Método del Calculo Automatico:

Este célculo toma como base el comportamiento de los ingresos del
afio a estimar, en similares condiciones, deben ser por lo menos iguales
a los del afio anterior y asi se toman como referencia para la formulacion
del presupuesto.

Si se tiene que la recaudacién de ingresos para un periodo
considerado ha sido:

Ano 1994: Bs. 10.840.422
Afo 1995: Bs. 23.851.455
Ao 1996: Bs. 21.983.428

Si en el afio que no ha finalizado aun, se quiere estimar el monto de
ingresos para 1998 los datos correspondientes al afio 1996 que es el
ultimo balance efectivamente concluido y asi la cantidad de Bs.
21.983.408 sera la cifra de ingresos sobre los cuales se formula el
presupuesto para 1998.

Como puede inferirse, este calculo es sumamente conservador ya
gue no toma en cuenta las variaciones anuales que en materia
econdmica se susciten dentro del Municipio: instalacion de nuevas
industrias, etc., o de otras circunstancias que inciden en la obtencion de
recursos municipales.

2.2. Método de las Medias Aritméticas:

Para la estimacion de ingresos por el Método de la Media Aritmética
Simple, se suman los recursos obtenidos durante los dos o tres ultimos



afos, efectivamente concluidos, y se divide dicha suma entre el nUmero
de afos considerados.

Tomando los valores del ejemplo anterior se tendria que para calcular
los posibles ingresos a presupuestar en el afio 1998, se sumen los
montos recaudados durante 1994, 1995 y 1996 lo que da un total de Bs.
56.675.305, esta cantidad se divide entre 3 (ya que se han considerado
3 ejercicios). El cociente obtenido igual a Bs. 18.891.768, ser& el valor
tomado como estimacion para la formulacién del presupuesto de 1998.

Este método de calculo tiene todas las desventajas del anterior y
ademas, por ser una media aritmética simple, es muy sensible a los
valores extremos.

Se puede introducir un ligero perfeccionamiento en este calculo que
consiste en tomar como ultimo del trienio, el resultado del ejercicio en
ejecucion, para ello se necesita estimar el monto total a recaudar
durante todo el afio en el cual se esta elaborando el presupuesto en este
caso 1997. Entonces se procede asi:

Se toman los datos del monto total recaudado hasta el 31 de julio
de 1997 supdngase que es igual a Bs. 26.038.523.

Se toman los datos de la recaudacion total durante el afio 1996
es decir Bs. 21.983.428, y se considera también el monto de lo
recaudado hasta el 31 de julio de ese mismo afio, supdngase que
la cantidad hubiese alcanzado Bs. 16.487.556.

Se calcula entonces qué porcentaje representa esa cantidad de
16 millones recaudados hasta el mes de julio, del total anual de
ingresos obtenidos en ese mismo afio, es decir de los 21
millones, esto da un resultado aproximado de 75%.

Se establece entonces una analogia entre esta tasa, 75%
obtenida para el afio 1996, y los ingresos a estimar para el resto
del afio 1997.

Es decir, si los 26 millones (recaudados hasta julio) representan
el de lo que se recaudara en todo el afio 1997, el célculo total se
obtendria utilizando una regla de tres simple:

26 millones es a 75, como x es a 100 & Luego el monto total a
recaudarse en el afio 97 sera igual a & 26.083.523 x 100: 75 =
34.718.030



Se toma esta cantidad y se suma lo efectivamente recaudado
durante los dos afios anteriores, se divide entre tres y se tendra la
estimativa para 1998.

23.851.455 + 21.983.428 + 34.718.030 = 80.552.893 &
80.552.893 : 26.850.964

Para la utilizacion de este método de célculo se recomienda
utilizar un lapso maximo de tres afos, a fin de evitar la influencia
de las variaciones coyunturales, en el célculo de estas medidas.

2.3. Método del Minimo Cuadrado

Es un calculo moderno y parte de una base estadistica confiable,

consiste en prever el comportamiento de los ingresos futuros a partir
del andlisis de los ingresos de varios periodos anteriores; para éllo se
utiliza la formula estadistica de los minimos cuadrados, que arroja cual
serd el monto de los recursos por un lapso de varios afos.

La aplicacion de este meétodo requiere la utilizacion de

estadisticas actualizadas de ingresos.

Los pasos a seguir para el empleo de este método son los

siguientes:

a)

b)

Se formula la ecuacién de los minimos cuadrados:
Yc=atb (x)

Se establece un sistema de dos ecuaciones normales, con el
objeto de despejar los parametros ay b.

dY=Na+b ax
axY=a ax +b ax

Si x toma valor de cero (0), las ecuaciones para calcular los
parametros a y b resultarian as;

a= ayY b= axy

o

N axz

x=0



¢ = N = total de afios considerados
Y = total de ingresos reales
x = desviaciones con respecto afio base =0

N©° X (Reales) xY X2
1988 -4 4.891 -19.564 16
1989 -3 4.850 -14.550 9
1990 -2 4.826 9.652 4
1991 -1 1.582 -1.582 1
1992 0 7.592 0 0
1993 1 5.572 5.572 1
1994 2 7.721 15.422 4
1995 3 12.011 36.033 9
1996 4 14.033 56.131 16

0 63.078 67.810 60

3. El Situado Municipal
1. Aspectos conceptuales y legales.

De acuerdo con el articulo 14 de la Ley de Transferencia de Competencias,
el Situado Municipal es una partida que se incorpora anualmente en los
presupuestos de los estados y que a partir del afio 1990 sera el diez por ciento
(10%) de los ingresos ordinarios de la respectiva Entidad Federal. Este porcentaje
se incrementara anualmente en uno por ciento (1%) hasta alcanzar el limite del veinte
por ciento (20%).

Por su parte, en el Capitulo Il - Del Situado - de la Ley Orgéanica de
Régimen Municipal se indica la forma como la Entidad Federal debe distribuir el
Situado Municipal, sefialandose de manera expresa:

a) Que un cincuenta por ciento (50%) se distribuira en partes iguales. Al
respecto el articulo no especifica a que partes se refiere, pero debe
entenderse por esto el nimero de municipios que forman parte de la
Gobernacion.

b) Otro cincuenta por ciento (50%) se debe distribuir en proporcion a la
poblacién de cada uno de los municipios que integran la Entidad Federal.

c) El articulo 129 del mencionado capitulo, estipula que al Distrito

Metropolitano se le asignara un cincuenta por ciento (50%) del Situado que
le corresponde a cada uno de los municipios que lo integran.



d) Determinado el Situado que le corresponde a cada municipio, la Ley de
Transferencia de Competencias, en su articulo 15 ordena que el Situado
Municipal se entregue al Municipio por dozavas partes, dentro de los cinco
(5) dias siguientes a la recepcion del Situado Constitucional, por parte de la
Entidad Federal respectiva.

2. Uso del Situado Municipal

Sin perjuicio de lo establecido por la Constitucion Nacional de la Republica
Bolivariana de Venezuela, en el Articulo 168, numeral 3, contempla la forma como
los municipios deben emplear el Situado, estd normado basicamente por las
siguientes leyes:

a) Ley Organica de Régimen Municipal. Esta Ley en su Articulo 130, expresa
textualmente:

"El Situado Municipal debera invertirse en la construccion de obras y
adquisicion de equipos para la prestacion de servicios publicos y en gastos
imprescindibles para el buen funcionamiento de dichos servicios".

b) Ley Organica de Descentralizacion, Delimitacion y Transferencia de
Competencias del Poder Publico (LODDTCPP), en articulo 19 de esta Ley
se obliga al Gobernador a coordinar los programas de Inversion con los
municipios a fin de que se integren al Plan Coordinado de Inversiones que
la Entidad Federal ha programado para el afo.

3. Procedimiento que se sigue para el célculo y la distribucion del
Situado.

El procedimiento es el siguiente:

a) Se verifica cuales son los ingresos ordinarios (Situado Constitucional mas

ingresos propios ordinarios) que la gobernacion ha estimado en su Ley de
Presupuesto.

b) Al monto de los ingresos ordinarios a que se refiere el apartado anterior se
le calcula el porcentaje que le corresponda segun el articulo 14 de la
(LODDTCPP).



c) En consideracion a lo previsto en el articulo 128 de la Ley Organica de
Régimen Municipal, se determina el cincuenta por ciento (50%) que debe
distribuirse en partes iguales.

d) Se investiga el nUmero de municipios que tiene la Gobernacion.

e) Se divide el cincuenta por ciento (50%) del Situado Municipal previsto en la
Ley de Presupuesto estadal, entre el nimero de municipios de la Entidad
Federal, obteniendo asiel Situado Municipal que le corresponde por partes
iguales.

f) Se averigua la poblacion que tiene el Estado, segun el dltimo censo
poblacional (1990) de cada uno de los municipios que lo conforman.

g) Se divide el cincuenta por ciento (50%) del Situado Municipal a que se
refiere el aparte c, entre la poblacién de la Entidad Federal, para hallar de
esta manera, el Situado Municipal per capita.

h) Se multiplica el Situado Municipal per capita por la poblacion de cada
municipio, obteniendo asi el Situado Municipal que le corresponde, en
funcién a la poblacion, a cada Municipio.

i) El situado total de cada municipio se obtiene sumando el Situado que le
corresponde por partes iguales (aparte €) y el que se obtiene en funcion de
la poblacion (aparte h), respectivamente.

j) El articulo 129 de la Ley Organica de Régimen Municipal establece que, del
Situado Municipal hallado segun la metodologia descrita, un cincuenta por
ciento (50%) corresponde al Distrito Metropolitano, si es que el municipio
forma parte de este tipo de Ente. El porcentaje del Situado mencionado se
debe distribuir en proporcion a la poblacion que tenga cada municipio.

En férmulas, el Situado de cada Municipio se obtiene como sigue:

SM = Ingresos Ordinarios (Situado Constitucional + Ingresos propios
Ordinarios) x %, segun articulo Nro. 14 (LODDTCPP).

SMCM=0,50 (SM) + 0,50 (SM) x (PCM); en donde
NCM PEF

SM = Situado Municipal a distribuir



SMCM = Situado Municipal que le corresponde al Concejo Municipal que se

desea estimar.

0,50 (SM) = 50% del Situado Municipal a distribuir por partes iguales y en

funcién a la poblacion.

NCM = Numero de Concejos Municipales que integran a la Entidad Federal

PEF = Poblacién de la Entidad Federal segun el tltimo censo poblacional.

PCM = Poblacion del Concejo Municipal segun el ultimo censo poblacional.

DISTRIBUCION DEL SITUADO MUNICIPAL QUE LE CORRESPONDE A LAS ALCALDIAS

DEL ESTADO ANZOATEGUI ANO 1.997

MUNICIPIO POBLACION 50% EN PARTES | 50% EN FUNCION DE TOTAL
S/ICENSO IGUALES LA POBLACION SITUADO MUNICIPAL
(1) 1990 3) (4)
Anaco 71.055 7.554,9 12.190,3 19.745,3
Aragua 24.140 7.554,9 41415 11.696,4
Bolivar 261.565 7.554,9 44.874,5 52.429,5
Boca de Uchire 5.903 7.554,9 1.012,7 8.567,7
Bruzual 23.606 7.554,9 4.049,8 11.604,8
Cagigal 15.245 7.554,9 2.6154 10.170,4
Carvajal 9.359 7.554,9 1.605,6 9.160,0
Freites 47.607 7.554,9 8.167,5 15.722,5
Guanipa 46.114 7.554,9 7.911,3 15.466,3
Guanta 20.640 7.554,9 3.541,0 11.095,9
Independencia 22.324 7.554,9 3.829,9 11.384,9
Libertad 13.562 7.554,9 2.326,7 9.881,7
Urbaneja 10.508 7.554,9 1.802,7 9.357,7
Miranda 25.128 7.554,9 4.311,0 11.865,9
Monagas 12.175 7.554,9 2.088,7 9.643,7
Pefalver 14.103 7.554,9 2.419,5 9.974,5
Piritu 12.209 7.554,9 2.094,6 9.649,5
Santa Ana 6.720 7.554,9 1.152,8 8.707,8
S. Rodriguez 101.557 7.554,9 17.423,2 24.978,2
Sir. M.C. Gregor 7.401 7.554,9 1.269,7 8.824,7
Sotillo 173.841 7.554,9 29.824,4 37.379,4
TOTALES 924.762 158.653,7 158.653,7 (2) 317.307,4

(1) Realmente corresponden a los Distritos Metropolitanos del Estado Anzoategui.
Aungue la metodologia es valida para los Distritos, la Ley Organica de Régimen
Municipal se refiere expresamente a los municipios.



(2) Representa, para 1997, el 17% del Situado del Estado Anzoategui. Se deja
constancia no obstante, que el célculo debe efectuarse sobre la base de la
totalidad de los ingresos ordinarios de la Entidad Federal (Ver articulo 14 de la
Ley Organica de Descentralizacion, Delimitacibn y Transferencia de
Competencias del Poder Publico).

By

4) Las cifras de las columnas son valores porcentuales (%) que deben tener ocho
decimales, para lograr asi una estimacion del Situado Municipal con un margen
de error no mayor de Bs. 0,50.



INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2128 "CREDITOS PRESUPUESTARIOS
ASIGNADOS A LOS PROGRAMAS DE INVERSION EN COORDINACION CON
ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO"

l. Finalidad

El presente formulario tiene por finalidad presentar informacion sobre la
asignacion de créditos presupuestarios a nivel de programas, obras,
actividades y partidas, para programas a ejecutarse coordinadamente entre
los Municipios y los organismos del Sector Publico.

I. Instrucciones para el Registro de la Informacion

1. ESTADO Escriba el nombre y cédigo de la Entidad
Federal al cual pertenece el Municipio.

2. ORGANISMO Escriba el nombre del organismo con el
gue se realiza el Convenio

3. MUNICIPIO Escriba el nombre del Municipio.

4. SECTOR Anote el cédigo del presupuestario del
sector.

5. PROGRAMA Anote el codigo del programa o de las

categorias del mismo nivel, previstas en el
presupuesto del Municipio.

6. SUB-PROGRAMA Anote el codigo del sub-programa u otras
categorias equivalentes, cuando existan,
de lo contrario anote 00 para el Municipio.

7. PROYECTO Anote el cbdigo del proyecto u otra
categoria equivalente del Municipio.

8. OBRA O Anote el codigo de la obra o actividad
ACTIVIDAD segun corresponda al Municipio.



9al 12.

13.

14.

15.

16.

17.

PARTIDA,
SUBPARTIDA
GENERICA,
ESPECIFICA Y
SUBESPECIFICA

DENOMINA-
CION

APORTE DEL
MUNICIPIO

APORTE DEL
ORGANISMO

TOTAL

TOTALES

Anote el codigo de la partida vy
subpartidas correspondientes, de
acuerdo al Plan Unico de Cuentas para el
Municipio, segun corresponda.

En esta columna debe sefnalarse el
nombre o denominacion de la (s) partida
(s), subpartida (s) y obra (s) a ejecutarse
en el ejercicio mediante convenio.

Anote el monto en miles de bolivares del
aporte acordado por el Municipio para el
programa, obra o actividad, a nivel de
partidas y sub-partidas.

Anote el monto en miles de bolivares del
aporte acordado por el Organismo.

Sume horizontalmente el (los) aporte (s)
del Municipio y del (los) organismo (Ss).

Indicar los totales correspondientes a la
suma vertical de las columnas 14, 15y 16.



CREDITOS PRESUPUESTARIOS ASIGNADOS A LOS PROGRAMAS DE INVERSION
EN COORDINACION CON ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICC
(EN MILES DE BOLIVARES)

DENOMINACION

COD.
ESTADO:
ORGANISMO:
MUNICIPIO:
MUNICIPIO ASIGNACION
SUB - PART.
: . . a £ APORTE DEL APORTE DEL
u(_)J' § é § é i E E % % D E N O M I N A C I O N MUNICIPIO ORGANISMO TOTAL
n a |®o al a o a o ii] >
[5] [6] [71 | (8] [91 [10] | [11] | [12] [13] [14] [15] [16]

17. TOTALES

FORMA: 2128




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2129 "DETERMINACION DEL COSTO DEL
CONTRATO COLECTIVO"

Finalidad

Presentar una vision general del costo del contrato colectivo firmado por
el Municipio, con cada uno de los sindicatos a los cuales estén afiliados los
trabajadores de la Alcaldia.

Instrucciones para el Registro de la Informacién

1.

2y 3.

6a8

10a 12

13

14

15

Indique el nombre de la entidad federal y del Municipio.

Indique el numero de trabajadores afiliados al sindicato y el monto
anual para el afio anterior y lo programado para el afio que se
presupuesta.

Anote la diferencia que resulte de restar el nimero de trabajadores y
el monto anual del afio presupuestado menos el numero de
trabajadores y el monto anual del afio anterior.

Indique el nombre del Sindicato al cual corresponde el Contrato

Colectivo. Recuerde que el presente formulario debe ser llenado
para cada contrato.

Sefale el nimero y la denominacion de cada una de las cladsulas
del contrato colectivo.

Indique segun el Plan Unico de Cuentas de egresos vigente, el

cadigo de la especifica correspondiente a cada una de las clausulas
antes sefialadas.

Registre en bolivares, el costo de cada una de las clausulas del
contrato del afio anterior, el programado para el afio que se
presupuesta y la diferencia absoluta por cada especifica.

Registre la base de calculo de cada una de las clausulas referidas al
costo del afio que se presupuesta.

Senfale el total de la sumatoria de las columnas 10, 11y 12.

Sefale las fechas de inicio y conclusion del contrato revisado del
afo anterior y del que se presupuesta.



‘OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

[1] ENTIDAD FEDERAL:

MUNICIPIO

I DETERMINACION DEL COSTO DEL CONTRATO COLECTIVO

[2] REVISADO ARIO ANTERIOR

[3] PRESUPUESTADO ANO:.

[4] DIFERENCIA (3-2)

N° DE TRABAJADORES | MONTO ANUAL

N° DE TRABAJADORES | MONTO ANUAL

N° DE TRABAJADORES | MONTO ANUAL

[5] SINDICATO:

[6] CLAUSULAS

o DENOMINACION

[l 81

SUB-PARTIDAESPECIFICA

91

cosTo

REVISADO ANO ANTERIOR

[101

PRESUPUESTADO ARO: ___

[11]

DIFERENCIA ABSOLUTA

BASES DE CALCULO

[12]

[13]

[14] TOTALES

[15] FECHAS DEL CONTRATO

INI

INICIO:

CONCLUSION:

CONCLUSION

FORMA: 2129




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2130: "RELACION DE ORGANISMOS
ADSCRITOS AL MUNICIPIO".

l. Finalidad

Obtener informacién de los organismos adscritos a la Alcaldia, los
cuales reciben subsidios, transferencias y/o aportes del municipio.
Il. Instrucciones para el Registro de la Informacion

1. Escriba el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio
objeto del presupuesto.

2. Senfale el nombre del organismo adscrito a la Alcaldia.

3. Anote el N° de gaceta o registro, indicando la fecha.

4. Describa brevemente la actividad principal del organismo
mencionado.

5. Anote los montos en bolivares que la alcaldia ha otorgado al

organismo en los tres periodos anteriores al presente ejercicio
fiscal y el monto estimado para el afio que se presupuesta.

6. Sume verticalmente los montos de la columna 5.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

PRESUPUESTO:

RELACION DE ORGANISMOS ADSCRITOS AL MUNICIPIO

NOMBRE DEL N© DE GACETA ACTIVIDAD MONTO EN BOLIVARES )
ORGANISMO O REGISTRO QUE REALIZA ACORDADO
ANOS ANTERIORES ULTIMO EST.  pRESUPUESTADO
[21 [31 [41 ANO ANO ANO ANO
6. TOTAL

FORMA 2130




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2131;: "RECURSOS HUMANOS DE LOS
ORGANISMOS ADSCRITOS A LA ALCALDIA, Y LOS ORGANISMOS CON
AUTONOMIA ORGANICA Y FUNCIONAL, CLASIFICADOS SEGUN SU TIPO"

Finalidad

Presentar informacion del nimero de trabajadores y las remuneraciones

a percibir por el personal que labora en el organismo adscrito al municipio, el
personal del Concejo Legislativo, la Contraloria Municipal y la Sindicatura
Municipal, para el afio en que se programa el presupuesto. Cabe indicar que
la informacion por tipo de personal, se debe registrar utilizando un formato
independiente para cada uno de estos organismos.

Instrucciones para el Registro de la Informacion

1.

Escriba el nombre de la Entidad Federal, del Municipio, el organismo
adscrito a esa Alcaldia y el afio objeto del presupuesto.

Clasifique el personal de acuerdo a los tipos de cargos indicados a
continuacion:

Personal Fijo a Tiempo Completo : Constituido por todo trabajador,
cuya vinculacién laboral esta sujeta a un horario completo de trabajo y a
una relacion de tiempo de duracion indeterminada.

Concejales : Este renglon deberd llenarse solamente para los
Concejales que conforman el Concejo Legislativo Municipal.

Directivo: Esta referido al personal que ocupa cargos de Alcalde,
Contralor, Sindico, Directores Generales, personal con rango
equivalente a Directores, Subdirectores y Jefes de Oficina de igual
jerarquia.

Universitario y Técnico: Se refiere a los que ocupan cargos dentro de
la estructura organizativa de la institucion y que han concluido sus
estudios en universidades, institutos o colegios universitarios.

Docente: Esta constituido por todo aquel personal dedicado a realizar
funciones de docencia, habiendo realizado o no, estudios en
universidades, institutos o colegios universitarios.

Médico: Estéa constituido por todo aquel personal que ha concluido sus
estudios de medicina en universidades reconocidas.



Personal Policial y Bomberil: Constituye todo aquel personal que haya
egresado de las instituciones de tal naturaleza que tengan funciones de
defensa, prevencion y seguridad en todos sus aspectos, asi como todos
aguellos recursos humanos que ejerzan tareas afines.

Personal Administrativo: Esta constituido por todo aquel personal
dedicado a realizar funciones administrativas, tales como
mecandgrafos, oficinistas, auxiliares de analistas, etc.

Obrero: Estéa referido al personal tipificado como obrero; también se
debe incorporar al personal obrero que presta servicio en las policias
municipales aunque no esté sujeto a contratacion colectiva.

Personal Contratado: Son las personas naturales que prestan sus
servicios eventuales mediante contratos.

Personal Fijo a Tiempo Parcial : Constituido por los empleados cuya
vinculacion laboral esta sujeta a un horario parcial de trabajo y a una
relacion de tiempo indeterminada.

Personal Pasivo: Esta constituido por el personal que ha concluido la
prestacion de sus servicios en el organismo.

3y 9 Sefale el nimero total de cargos, del organismo adscrito para el afio
gue se presupuesta, asi como el ultimo afio estimado.

4al7
10al 13 Anote el monto anual de las remuneraciones (sueldos, salarios,

dietas, compensacion y primas) para los cargos sefialados en la
columnas (3) y (9) en los respectivos afios: Ultimo estimado vy
presupuestado.

8y 14 Sume horizontalmente para cada uno de los tipos de personal, el
monto anual del dltimo afio estimado y para el afio presupuestado.

15 Sume verticalmente las columnas desde la 3 hasta la 14.

NOTA: En el caso de los funcionarios de mas alto nivel de los municipios, se debera tomar en
consideracién la normativa legal establecida en el Régimen Transitorio de Remuneraciones de
los Méas Altos Funcionarios de los Estados y de los Municipios, publicado en la Gaceta Oficial
N° 36.880 de fecha 28-01-2.000, toda vez que no ha sido derogado adn, razén por la cual debe
seguirse aplicando.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO :

ORGANISMO ADSCRITO:

PRESUPUESTO:

RECURSOS HUMANOS DE LOS ORGANISMOS ADSCRITOS A LA ALCALDIA, Y LOS ORGANISMOS CON AUTONOMIA
ORGANICA Y FUNCIONAL, CLASIFICADOS SEGUN SU TIPO

TIPO DE PERSONAL

[2]

PRESUPUESTO DEL ANO ANTERIOR:

PRESUPUESTO DEL ANO PROGRAMADO:

N° DE
CARGOS
[3]

EN MILES DE BOLIVARES ANUALES

EN MILES DE BOLIVARES ANUALES

SUELDOS Y
SALARIOS
[4]

DIETAS
[5]

COMPENSACIONES
[6]

PRIMAS
7]

TOTAL
[8]

N° DE
CARGOS
[9]

SUELDOS Y

SALARIOS
[10]

DIETAS
[11]

COMPENSACIONES
[12]

PRIMAS
[13]

TOTAL
[14]

I. PERSONAL FIJO A TIEMPO COMPLETO

1.1. DIRECTIVO

1.2. UNIVERSITARIO Y TECNICO

1.3. DOCENTE

1.4. MEDICO

1.5. BOMBERIL

1.6. POLICIAL

1.7. ADMINISTRATIVO

1.8. OBRERO PERMANENTE

Il. PERSONAL CONTRATADO

11.1. EMPLEADO

11.2. OBRERO NO PERMANENTE

111. PERSONAL FI1JO A TIEMPO PARCIAL

I11.1. DIRECTIVO

111.2. UNIVERSITARIO Y TECNICO

111.3. DOCENTE

111.4. MEDICO

111.5. OBRERO

IV. PERSONAL PASIVO

1V.1. JUBILADO

1V.2. PENSIONADO

[15] TOTALES

FORMA: 2131




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO 2132 "PARTICIPACION FINANCIERA EN
ORGANISMOS PUBLICOS MUNICIPALES"

l. Finalidad
Obtener informacién acerca de los entes descentralizados municipales y
aquellos organismos, en los cuales la Alcaldia participa con aportes que estén

destinados a generar participacion patrimonial al Municipio.

Il. Instrucciones para el Registro de la Informacion

1. Anote el nombre de la Entidad Federal, del Municipio y el afio que se
presupuesta.

2y 3. Indique el nombre y la ubicacion geogréfica del organismo.

4. Sefiale el tipo de organismo publico de acuerdo a si tiene o no fines

empresariales.

5. Indique el monto en bolivares de los recursos con que el organismo

estimara cubrir sus gastos para el ejercicio que se presupuesta o en
caso de ser una empresa, sefiale el monto del capital estimado para
el mismo afio.

6. Anote el monto en bolivares del aporte que la Municipalidad estima
transferir para el afio que elabora el presupuesto.

7. Anote la cuota de participacion porcentual del Municipio, con
respecto al capital o al presupuesto anual del organismo.

8 al

11. Registre el sector, programa, subprograma Yy partida del
presupuesto que se formula en donde se imputen las cuotas de
participacion. Esto en el caso de que la participacion esté prevista
en el presupuesto vigente.

12. Escriba cualquier informacién adicional que considere necesario a

los fines de lograr el objetivo del presente cuadro.



OFICINA CENTRAL DE PRESUPUESTO

1. ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

PARTICIPACION FINANCIERA EN ORGANISMOS PUBLICOS MUNICIPALES
( EN BOLIVARES )

PRESUPUESTO:
ORGANISMO MUNICIPIO
CAPITAL SOCIAL CUOTA DE REGISTRO PRESUPUESTARIO
NOMBRE UBICACION | T|PO | OPRESUPUESTO | PARTICIPACION | g4 SuB- OBSERVACIONES
GEOGRAFICA ANUAL (Bs.) SECTOR | PROG. PROG. PART.

[2]

3]

[4]

]

[6]

[71

(&1

9]

[10]

[11]

[12]

FORMA: 2132




Anexo A




ANEXO "A" GUIA PARA LA ELABORACION DE LAS DISPOSICIONES
GENERALES

Articulo 1: Apruébase la estimacion de los ingresos publicos municipales para el
ejercicio xxxx en la cantidad de (BOLIVARES EN LETRAS MAYUSCULAS Y
CIFRAS), por rubros de Ingresos de acuerdo con la distribucion incorporada en el
Titulo Il "Presupuesto de Ingresos" de esta Ordenanza.

Articulo 2: Acuérdense los Créditos Presupuestarios para el ejercicio fiscal xxxx en
la cantidad de (BOLIVARES EN LETRAS MAYUSCULAS Y CIFRAS), asignados a
los diferentes sectores, programas, sub-programas, proyectos partidas, sub-partidas
controladas y los asignados para Gastos no Clasificados Sectorialmente, de
conformidad con el Titulo Il "Presupuesto de Gastos" de esta Ordenanza.

Articulo 3: Los Créditos Presupuestarios asignados a los programas, (o categorias
equivalentes: actividades centrales o comunes) Sub-programas, proyectos o
partidas, que hayan sido eliminados por decision del Concejo Municipal, no podran
ser restablecidos mediante el uso de la partida "Rectificaciones al Presupuesto”. A
estos efectos, el Concejo Municipal dentro de los diez (10) dias siguientes a la
promulgacién de esta Ordenanza, participara las correspondientes eliminaciones a
la Contraloria Municipal.

Articulo 4: La Distribucion Institucional del Presupuesto de Gastos se aprobara por
Decreto del Alcalde, y consiste en el detalle de los créditos presupuestarios
acordados a las diferentes categorias presupuestarias a nivel de actividades, sub-
partidas genéricas y sub-partidas especificas y sélo tendran caracter informativo. En
este sentido, se utilizara para fines administrativos, de control interno de la Alcaldia y
de la Contraloria Municipal, en el programa de gastos de ésta.

Articulo 5: La Oficina de Planificacion y Presupuesto de la Alcaldia debera elaborar,
en cumplimiento del articulo 134 de la Ley Organica de Régimen Municipal, la
programacion de la ejecucion fisica y financiera del Presupuesto de Ingresos y
Gastos, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Oficina Central de
Presupuesto, la cual debera presentarse al inicio del ejercicio a la consideracién del
Alcalde, una vez aprobada por éste, debera informarse al Concejo y a la Contraloria
Municipal. Dicha programacion se utilizara para fines de control interno.

Articulo 6: Los resultados de la ejecucion fisica y financiera del presupuesto, a que
se refiere el Articulo 134 de la Ley Organica de Régimen Municipal, deberan ser
enviados a la Oficina de Planificacién y Presupuesto de acuerdo a las normas y
periodicidad que ésta establezca. También quedan obligados a cumplir estas
disposiciones todos los entes mencionados en el "Titulo V" de la mencionada Ley, y
los considerados en el Titulo IV y VI de la Ley Organica de Régimen Presupuestario,
asi como los servicios auténomos sin personalidad juridica, aun cuando no tengan



créditos acordados en la presente Ordenanza. La Oficina de Planificacion y
Presupuesto analizard la mencionada informaciéon la cual serd remitida
trimestralmente por el Alcalde al Concejo Municipal, dentro de los treinta (30) dias
siguientes al vencimiento del periodo de que se trate.

A las unidades y organismos responsables por el envio de la informacion a
que se refiere el presente articulo y que no den cumplimiento a lo establecido en el
mismo, no se les aprobaran las solicitudes de recursos adicionales ni traspasos
entre partidas.

El Alcalde informara a la Contraloria Municipal y al Concejo Municipal, acerca
de aquellos organismos municipales que no hayan cumplido con esta norma en los
plazos fijados por la Direccion de Planificacion y Presupuesto.

Articulo 7: Si durante la ejecucion del presupuesto se evidenciare una reduccion en
los ingresos previstos para el ejercicio, en relacion con las estimaciones contenidas
en la ordenanza de presupuesto de ingresos y gastos, el Alcalde ordenara los
ajustes necesarios en los créditos presupuestarios acordados al presupuesto de
gastos, oidas las opiniones de la Oficina de Planificacion y Presupuesto y la
Direccion de Administracion Municipal. Asimismo, podra solicitar a la Contraloria
Municipal y al Concejo Municipal un plan de ajustes de sus gastos. Las decisiones
deberan publicarse en Gaceta Municipal.

Articulo 8: Las maodificaciones presupuestarias que sean necesarias efectuar
durante la ejecucion del presupuesto de gastos, se regiran de acuerdo a las
siguientes normas:

a) De conformidad con lo establecido en el Articulo 138 de la Ley Organica de
Régimen Municipal, s6lo podran dictarse créeditos adicionales al presupuesto
previa autorizacién del Concejo Municipal; para gastos necesarios no previstos
en la Ordenanza de Presupuesto o para incrementar créditos presupuestarios
insuficientes, los cuales podran ser financiados con existencias del Tesoro
Municipal no presupuestadas ni comprometidas, con aportaciones especiales
acordados por el Gobierno Estadal o por otros organismos, con recursos
provenientes de un mayor rendimiento de los ingresos calculados en la
Ordenanza de Presupuesto, con economias en los gastos previstos en la
Ordenanza de Presupuesto y con otras fuentes de financiamiento que apruebe el
Concejo conforme a la Ley.

b) Los traspasos de créditos presupuestarios entre partidas de una misma
denominacién o de diferentes denominaciones pertenecientes a un mismo
programa, sub-programas, proyecto o a diferentes programas, sub-programas o
proyectos, correspondiente, a uno o varios sectores, cuyo monto sea mayor del



10% de los respectivos créditos originales de la partida cedente y receptora,
requeriran autorizacion del Concejo Municipal.

c) Los traspasos de créditos presupuestarios, entre partidas de una misma

d)

f)

denominacion o de diferentes denominaciones y pertenecientes a un programa,
sub-programa o proyecto o a diferentes programas, sub-programas o proyectos
correspondientes a uno o varios sectores, si no excede del 10% de la asignacion
original, de la partida cedente y receptora, no requerirdn autorizacion del
Concejo Municipal. En este caso, el traspaso, serd autorizado por el Alcalde
mediante resolucién, de la cual deberad remitirse copia al Concejo y a la
Contraloria Municipal.

Los Créditos presupuestarios asignados a la partida "Rectificaciones al
Presupuesto"”, podran ser utilizados por el Alcalde para incrementar los créditos
presupuestarios de aquellas partidas pertenecientes a programas, sub-
programas 0 proyectos, que resulten insuficientes durante la ejecucion del
presupuesto de gastos, sin la previa autorizacion del Concejo Municipal. El
Alcalde remitira al Concejo y a la Contraloria Municipal copia de la resolucion
gue autoriza la rectificacion a los fines de ajustar los registros contables.

Los Créditos asignados a las sub-partidas genéricas y especificas, sub-
especificas, por actividades, dentro de un mismo programa y partida, podran ser
modificados por el Alcalde, salvo el caso de los créditos asignados a las obras
gue necesitaran autorizacion del Concejo.

El resultado de estas modificaciones serd comunicado a la oficina de
contabilidad, a efectos de ajustar los registros.

Requeriran autorizacion del Concejo Municipal los traspasos que afecten a las

siguientes sub-partidas: (aqui se colocaran los cédigos y denominacion de las
sub-partidas que el Concejo decida que constituiran maximo para gastar).

Los traspasos del tipo identificado en el literal b) que requiera efectuar la
Contraloia Municipal y la Céamara, seran solicitados al Alcalde por las
respectivas autoridades.

Articulo 9: En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 142, de la Ley Organica
de Régimen Municipal, relativo al limite maximo a las autorizaciones disponibles
para gastar, se establece la siguiente limitacion a los traspasos para incrementar la
partida 4.01.00.00.00 "Gastos de Personal". Toda modificaciéon a la sub-partida
genérica 4.01.01.00.00 "Sueldos, Salarios y Otras Retribuciones" debe ser
aprobado por el Concejo Municipal.



Articulo 10: Sin perjuicio de los previsto en el Articulo 56 de la Ley Orgéanica de
Régimen Presupuestario, las modificaciones a realizar durante la ejecucion de los
presupuestos de los Institutos Autonomos y demas personas de derecho publico, asi
como de las Fundaciones y Asociaciones civiles a que hace referencia el numeral 6
del Articulo 1 de la Ley Organica de Régimen Presupuestario y que estan contenidos
en algunos de los supuestos sefialados en los literales siguientes, deberan ser
tramitadas para su aprobacion por ante la Oficina de Planificacion y Presupuesto
Municipal y, luego de ser aprobadas por el Alcalde, serdn remitidas por la Oficina de
Planificacion y Presupuesto para su informacion al Concejo Municipal y a la
Contraloria Municipal.

a) Los traspasos de créditos presupuestarios entre partidas de un mismo
programa, sub-programa o proyecto o distintos programas, sub-programas o
proyectos, pertenecientes a un sector o diferentes sectores, superiores al diez
por ciento (10%) de los respectivos créditos originales.

b) Los incrementos de créditos presupuestarios superiores al diez por ciento (10%)
de los créditos originales de la partida o partidas receptoras que surjan como
producto de nuevas fuentes de financiamiento y se solicite incluir en el monto del
presupuesto vigente.

c) La disminucion de los ingresos propios, corrientes o de capital, que supere el
diez por ciento (10%) de la estimacion inicial.

En el marco de esta norma y previa opinion favorable de la Oficina de
Planificacion y Presupuesto, estos organismos disefiardn sus sistemas de
modificaciones presupuestarias.

Articulo 11: Los créditos no comprometidos ni causados al 31 de diciembre
caducaran sin excepcion.

Los gastos causados definitivamente y debidamente registrados al 31 de
diciembre de cada afio, pero no pagados a dicha fecha, se podran cancelar
directamente con cargo al Tesoro y sin necesidad de una nueva imputacion
presupuestaria, durante el periodo complementario (el que establezca las
Disposiciones Generales de la Ordenanza de Presupuesto).

Los compromisos originados por la adquisicion de bienes y servicios cuya
recepcion no hubiese ocurrido durante el periodo fiscal en que se formalizé la
contratacion, afectara los créditos del ejercicio en que esta se concrete. A los fines
de la imputacion presupuestaria de dichos compromisos, el Alcalde, siempre y
cuando disponga de los existencias en el Tesoro, remitira al Concejo Municipal
dentro de los 30 dias de iniciado el ejercicio, una solicitud de crédito adicional
acompafada de una relacion de los compromisos antes mencionados. El cierre del



ejercicio presupuestario no implica la anulacion de los actos administrativos que
originaron los contratos formalizados hasta este momento.

Se requerird la previa imputacion a una partida especial, cuando se trate del
pago de obligaciones incluidas en algunos de los siguientes casos:

a) Aquellos no cancelados durante el afio siguiente al cierre del ejercicio
presupuestario en que fueron causados.

b) Los originados en sentencia pdicial pasada en autoridad de cosa juzgada o
reconocidos administrativamente.

c) Reintegros que deba efectuar el Fisco Municipal.

Articulo 12: La relacidon de cargos y sus respectivos sueldos béasicos no podran
alterarse durante la ejecucion del presupuesto sino por decision del Concejo
Municipal. Las compensaciones por antigliedad, eficiencia o capacitacion técnica,
s6lo podran modificarse en el transcurso del ejercicio presupuestario cuando un
cargo quede vacante o cuando el nuevo funcionario que lo ocupe no vaya a devengar
totalmente la compensacion que tenia asignada el funcionario sustituido. Los
recursos liberados podran ser utilizados para asignar compensaciones a
funcionarios que no la tuvieron inicialmente o para incrementar otras ya existentes.

Articulo 13: Los presupuestos de los organismos regidos por los titulos IVy V de la
Ley de Régimen Presupuestario deberan ser remitidos para su analisis y verificacion
a la Direccion de Planificacion y Presupuesto durante el periodo de elaboracion del
Presupuesto, a los fines de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 149 de la
Ley Organica de Régimen Municipal. Una vez aprobados los presupuestos de estos
entes, debera publicarse una sintesis de los mismos en la Gaceta Municipal.

Articulo 14: Los créditos presupuestarios acordados en la Ordenanza de
Presupuesto a las partidas contenidas en los programas, subprogramas y proyectos
de cualquier sector, destinados a cubrir gastos de inversion, con el objeto de dar
cumplimiento al articulo 144 de la Ley Organica de Régimen Municipal, s6lo podran
ser modificados mediante traspasos durante la ejecucion del Presupuesto para ser
orientados hacia otros gastos de inversion o de formacion de capital, con el fin de
mantener el porcentaje establecido en el Articulo 144 de la LORM. ElI mismo
tratamiento debera aplicarse a los recursos liberados por declaracion de
insubsistencia, es decir, deberan incorporarse a la Ordenanza de Presupuesto
mediante crédito adicional para financiar gastos de inversion o de formacion de
capital, con el objeto de mantener el porcentaje en referencia.



PARAGRAFO UNICO: El Alcalde, debera remitir copia del acuerdo de Camara o
de la Resolucion correspondiente a la Contraloria General de la Republica, luego de
aprobadas las modificaciones presupuestarias a que se refiere este articulo.
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ANEXO"B"- GUIA PARA LA ELABORACION DE LA NORMATIVA QUE
DEBE REGIR LA DISTRIBUCION INSTITUCIONAL DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO

(Nombre y Apellidos del Alcalde)
Alcalde del Municipio

En uso de sus atribuciones legales que le confiere el articulo 74 numeral 3° de la
LORM y de conformidad con lo establecido en el articulo 4° de la Ordenanza de
Presupuesto de Gastos Municipales para el Ejercicio Fiscal

DECRETA
La siguiente:

Distribuciéon Institucional del Presupuesto de Gastos para el Ejercicio Fiscal

Articulo 1.- Los créditos presupuestarios de la Distribucién Institucional del
Presupuesto de Gastos para el Ejercicio Fiscal , a nivel de sectores,
programas, subprogramas 0 sus categorias equivalentes, proyectos, actividad,
partida, subpartida genérica y subpartida especifica, se corresponden con el monto
aprobado en la Ordenanza de Presupuesto del Municipio.

Articulo 2.- La Distribucion Institucional del Presupuesto de Gastos, constituye una
subdivision de la estructura del presupuesto de gastos prevista en el articulo 4° de las
Disposiciones Generales de la Ordenanza de Ingresos y Gastos, y por lo tanto tienen
caracter informativo y sirve exclusivamente a los fines de administracion interna de
las dependencias Municipales, de la Camara Municipal y de la Contraloria Municipal,
de acuerdo a los sectores, programas 0 sus categorias equivalentes (Actividades
Centrales y Actividades Comunes a Programas), Subprogramas o categorias
equivalentes (Actividades Comunes a Subprogramas) y proyectos, actividades,
partida, subpartida genérica, subpartida especifica y los conceptos mas
especificados de ésta.

Articulo 3.- La Distribucion Institucional de Presupuesto de Gastos tiene las mismas
limitaciones que las autorizaciones maximas de gastos que prevé la Ordenanza de
Presupuesto para el ejercicio fiscal , Sin perjuicio de las desagregaciones a



nivel de actividades, subpartidas genéricas y subpartidas especificas que con fin
informativo se incluyen en esta distribucion.

Articulo 4.- El Alcalde autorizard los traspasos de créditos entre subpartidas de una
misma partida, correspondiente a un mismo programa, los cuales deberan ser
solicitados por la unidad interesada ante la Direccion de Planificacion y
Presupuesto. Dicha Direccion debera comunicar una vez aprobado el traslado, la
Resolucién a la Direccién de Administracion a efectos de ajustar los registros sobre
ejecucidn presupuestaria que este organismo tiene a su cargo. Se exceptla de esta
facultad los créditos presupuestarios de las subpartidas destinadas al financiamiento
de obras.

Articulo 5.- Las modificaciones a los créditos presupuestarios correspondientes a
las categorias presupuestarias asignados tanto al Concejo como a la Contraloria
Municipal, se ajustaran a lo dispuesto por estas ultimas, debiendo ser comunicado
oportunamente a la administracion municipal y a la Direccion de Planificacion y
Presupuesto, a fin de conservar la unidad de registro de la ejecucidn presupuestaria.

Articulo 6.- Los responsables de actividades centrales, y comunes, programas,
subprogramas, proyecto, actividades especificas y créditos comunes, programaran
la ejecucion de los mismos, de acuerdo a las normas técnicas impartidas por la
Direccion de Planificacion y Presupuesto. Dicha programacion sera aprobada por el
Alcalde del Municipio, quien elaborara conjuntamente con el Tesoro Municipal sobre
esa base, un calendario de compromisos y desembolsos para ser cumplido durante
el vigente ejercicio presupuestario.

Articulo 7.- Sin perjuicio de lo dispuesto en las Disposiciones Generales de la
vigente Ordenanza de Presupuesto, los créditos presupuestarios que se encuentran
sujetos a convenio con otros organismos, no podran ser objeto de modificaciones sin
gue previamente exista la correspondiente acta que justifique el acuerdo entre las
partes.

Articulo 8.- En atencién al contenido de los articulos 5 y 6 de las Disposiciones
Generales de la vigente Ordenanza de Presupuesto, los organismos que reciban
aportes o transferencias por parte del Ejecutivo Municipal deberan remitir a la
Direccion de Planificacion y Presupuesto, la Programacion de Ejecucion
correspondiente a dichas asignaciones. Esta Direccion sometera la programacion a
la consideracion del Alcalde. Una vez conocida la opinion favorable de éste, lo
comunicara al Tesoro Municipal.

Articulo 9.- Los traspasos de créditos presupuestarios entre obras de un mismo
proyecto de diferentes proyectos, segun las relaciones de obras incluidas en la
vigente Ordenanza de Presupuesto, deberan ser solicitados por el Alcalde, previo
andlisis de la Direccion de Presupuesto, ante el Concejo Municipal.



Articulo 10.- Los organismos publicos municipales, a que se refiere el TITULO V de
la Ley Orgénica de Régimen Municipal, que tengan créditos acordados en la vigente
Ordenanza de Presupuesto, quedan obligados a remitir mensualmente los resultados
de la ejecucion fisica y financiera de sus respectivos presupuestos al Alcalde para su
andlisis por la Oficina de Planificacion y Presupuesto del Concejo, de conformidad
con los instructivos establecidos por la Oficina Central de Presupuesto.
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ANEXO C: FORMA DE PRESENTACION DE LA ORDENANZA DE

PRESUPUESTO
1.- Politica Presupuestaria
2.- Titulo | "Disposiciones Generales"
3.- Titulo Il "Identificacién de la Alcaldia" (Forma 2100)

"Presupuesto de Ingresos” (Forma 2101)
4.- Titulo 1l "Presupuesto de Gastos"
4.1. Informacion de Contenido General
4.1.1. Indice de Categorias Programéticas (Forma 2102)

4.1.2. Resumen de los Créditos Presupuestarios a nivel
de Sectores y Programas (Forma 2103)

4.1.3. Resumen de los Créditos Presupuestarios a nivel
de Partidas (Forma 2104)

4.1.4. Resumen de los Créditos Presupuestarios a nivel
de Sectores y Partidas (Forma 2105)

415 Resumen del Costo de los Recursos Humanos de
la Institucién, Clasificados segun su Tipo (Forma
2106)

4.1.6. Resumen del Costo de los Recursos Humanos de
la Institucion por Escala de Sueldos y Salarios
(Forma 2107)

4.1.7. Resumen de las Metas de la Institucién a nivel de
Sectores (Forma 2108)

4.1.8. Gastos de Inversion estimados para el Ejercicio
Fiscal 1999 (Forma 2109)

4.2. Informacion a Nivel de Sectores, Programas, sub-
programas y proyectos



4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

4.3.0.

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

Objetivos Sectoriales (Forma 2110)

Descripcion del Programa y Sub-programa
(Forma 2111)

Metas del Programa, Sub-programa y Proyecto
(forma 2112)

Resumen del Costo de los Recursos Humanos del
Sector, Clasificados segun su Tipo (Forma 2113)

Resumen del Costo de los Recursos Humanos del
Sector por escala de Sueldos y Salarios (Forma
2114)

Costo de los Equipos por Programas (Forma
2115)

Créditos Presupuestarios del Programa a nivel de
Partidas (Forma 2116)

Descripcion del Proyecto (Forma 2117)
Relacion de Obras (Forma 2118)

Programas Sociales a nivel de Sectores vy
Programas (Forma 2119)

Relacion de Transferencias otorgadas a
Organismos del Sector Publico (Forma 2120)

Relacion de Transferencias otorgadas a
Organismos del Sector Privado (Forma 2121)

Relacion de Proyectos de Inversion a ser
Financiados a través del FIDES (Forma 2122)

Relacibn de Proyectos de Inversion a ser
Financiados a través de la LAEE (Forma 2123)



FORMA DE PRESENTACION DE LA DISTRIBUCION INSTITUCIONAL DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

1.- Decreto de Publicaciéon
2.- Resumen de los Créditos Presupuestarios

2.1. Presupuesto de gastos por Sectores a nivel de Partidas y Sub-partidas
(Forma 2124)

2.2. Créditos Presupuestarios del Sector por Programas y/o Categorias
Equivalentes a nivel de Partidas y Sub-Partidas (Forma 2125)

3.- Presupuesto de Gastos a Nivel de Actividades y Obras
3.1. Créditos Presupuestarios del Programa y Actividades a nivel de Partidas y
Sub-partidas (Forma 2126)
INFORMACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE SER INCORPORADA A

NIVEL DE LA ORDENANZA DE PRESUPUESTO

1.- Bases de Calculo de los Ingresos para el Ejercicio Presupuestado y su
comparacion con los previstos en el Ejercicio Anterior (Forma 2127)

2.- Créditos Presupuestarios asignados a los Programas de Inversion en
Coordinacion con Organismos del Sector Publico (Forma 2128)

3.- Determinacion del Costo del Contrato Colectivo (Forma 2129)

4.- Relacién de Organismos Adscritos a la Alcaldia (Forma 2130)

5.- Recursos Humanos de los Organismos Adscritos a la Alcaldia, y los
Organismos con Autonomia Organica y Funcional, clasificados segun su Tipo

(Forma2131)

6.- Participacion Financiera en Organismos Publicos Municipales (Forma 2132)
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ANEXO D: DESCRIPCION DE LOS SECTORES

Con este anexo se pretende orientar a los entes municipales, con respecto a
la clasificacién sectorial de su presupuesto de gasto, toda vez que las disposiciones
sectoriales que aparecen definidas en el presente anexo estan dirigidas a los
organismos de la Administracion Central.

Sector 01 "Direccion Superior del Estado”

En este sector se clasifican las actividades publicas relacionadas con la
definicién, direccion, coordinacion, supervision y control de las politicas generales
del Municipio, en los ambitos legislativo, ejecutivo y judicial, tanto a nivel interno
como externo. El sector incluye; entre otras las siguientes actividades:

Legislar sobre materias de competencia nacional, asi como realizar la gestion
fiscalizadora externa al Sector Publico.

La suprema direccion, organizacion y vigilancia de los procesos electorales y
del registro electoral permanente.

Los sistemas centrales de planificacion, presupuesto, personal, estadistica y
todas las actividades inherentes a la direccién, coordinacion y ejecucion de la
politica econdmica y financiera del pais.

La coordinacion y direccion de la politica exterior y el cuidado de los intereses
internacionales del pais, asi como la difusién de la gestion del Estado.

Sector 02 "Seguridad y Defensa"

Las acciones que realiza el Sector son las que se dirigen hacia la
planificacion y la ejecucion de todas las actividades tendentes a garantizar la
soberania, independencia y libertad de la Republica, conforme a lo establecido en la
Constitucion; la seguridad de las personas y el mantenimiento del orden publico; la
prevencion del delito y la reclusion, rehabilitacion, reeducacion y readaptacion social
de quienes resulten condenados por infringir las normas legales vigentes.

Incluye la administracion de justicia en general, en causas y asuntos civiles y
militares, mercantiles, penales, del trabajo, de la familia y el menor, fiscales y
contencioso administrativo.

Asimismo, comprende el servicio de identificacion nacional y el control de
extranjeros, defensa civil, la administracion del sistema de conscripcion y
alistamiento militar y la coordinacion de la inversion del Situado Constitucional.



Subsector 01 "Defensa Nacional"

En ese subsector se clasifican las actividades publicas que tienen por
finalidad garantizar la soberania, integridad, independencia y libertad de la
Republica, conforme a lo establecido en la Constitucién y las leyes. Asimismo, se
incluyen las actividades que se prestan en forma de cooperacion a diferentes
organismos de la administracion publica para su mejor desarrollo. Es el caso del
resguardo nacional, ganaderia ambiental y recursos naturales renovables, servicio
penitenciario, vigilancia vial y seguridad de instalaciones de interés estratégico para
el Estado.

Dentro de ese subsector se incluye la administracion de justicia militar, el
sistema de seguridad social de las fuerzas armadas y el programa de vivienda en
guarnicion.

Subsector 02 "Politica, Seguridad y Orden Publico”

En ese subsector se clasifican las actividades publica que tienen por finalidad
desarrollar las relaciones politicas del Ejecutivo Nacional con los demas 6rganos del
Poder Publico: la seguridad del Estado; la preservacion y el mantenimiento del orden
publico y las relaciones con el culto. Asimismo incluye la coordinacién administrativa
con las entidades regionales, principalmente en lo que respecta al Situado
Constitucional y la elaboracién y ejecucién de los convenios de los programas
conjuntos con los organismos del Poder Nacional.

También se incluyen en €l las acciones gubernamentales que tienen por
finalidad la identificacion de las personas y el censo, registro y control de los
extranjeros; la coordinacién de los servicios policiales; la lucha antidelictiva en
general; la coordinacion de defensa civil; la prevencion del delito y la atencion del
recluso en sus aspectos de reeducacion, readaptacion y rehabilitacion.

Subsector 03 "Administracion de Justicia y Ministerio Publico"

Corresponde clasificar en este subsector las actividades relacionadas con el
conocimiento de las causas y asuntos civiles, mercantiles, penales, del trabajo, de
menores, de transito, administrativos, fiscales y contencioso-administrativo, la
decision definitiva y la ejecucion de las sentencias que se dictaren. Incluye asimismo,
las acciones para intervenir en todos los actos no contenciosos indicados por la Ley
el ejercicio de las atribuciones correccionales y disciplinarias sefaladas por ella, a
fin de garantizar a los ciudadanos la seguridad juridica.



Las actividades clasificadas en este Subsector tienen por objeto velar por el
respecto de los derechos y las garantias constitucionales, el cumplimiento de las
leyes y la celeridad y buena marcha de la administracién de justicia; vigilar la
iniciacion o continuacion de las averiguaciones sumariales; intentar las acciones a
gue hubiere lugar para hacer efectiva la responsabilidad civil, penal, administrativa y
disciplinaria en que hubieren incurrido los funcionarios publicos, para que se respete
estrictamente el estado de derecho.

Sector 03 "Agricola"

En el sector Agricola se incluyen las acciones del Estado que persiguen como
propdsito aumentar la produccion y mejorar la productividad de los recursos
vegetales, animales, pesqueros y forestales; igualmente, los que tienen por objeto
coordinar la politica de importacién de productos agricolas de primera necesidad.
Entre otras, se clasifican en él las actividades agropecuarias y las acciones
relacionadas con:

Investigacion y asistencia técnica.
Prevencion y combate de plagas y enfermedades.
Comercializacion de productos.

Fomento, regulacion y control de la pesca continental y maritima.

Participacion en la definicion y ejecucion de la politica de asistencia crediticia a
los productores.

Desarrollo de granjas, campos de demostracion y estaciones experimentales y
de adiestramiento agricola.

Administracion y manejo de tierras baldias destinadas al uso agricola.

Desarrollo y mantenimiento del inventario catastral de la propiedad privada
rural y del catastro de las tierras agricolas del pais.

Elaboracion de programas integrales de desarrollo agricola de areas.

Distribucion a nivel nacional de los fertilizantes requeridos por los productores
agricolas.



Desarrollo de la infraestructura fisica basica para los programas agricolas tales
como: vialidad agricola, saneamiento de tierras, riego y construccién de
asentamientos poblacionales.

Administraciéon de subsidios a productores agricolas.
Cancelacion de primas de produccion.

Fomento, regularizacién y control de las actividades forestales, tanto en las
reservas como en las plantaciones forestales comerciales.

Sector 04 "Energia, Minas y Petroleo”

Corresponde clasificar en este sector las actividades y proyectos
relacionados con el desarrollo, aprovechamiento y control de los recursos minerales,
de las fuentes de energia para la generacion de electricidad y de los hidrocarburos
comprendiendo las funciones de planificacion, coordinacion, supervision,
fiscalizacion y control de las empresas que se dedican a estas actividades.

Subsector 01 "Energia"

Comprende las actividades de generacion de energia eléctrica a nivel nacional,
de ampliaciones y mejoras de los sistemas de generacion existentes. Incluye
las actividades requeridas para transmitir la energia eléctrica por conducto de
la red nacional de transmision de alta tensién y para la transformacién de esta
energia.

Incluye las acciones relacionadas con la operacion de las redes de distribucion
de energia eléctrica en baja tension, con el control del consumo, facturacion y
cobro de las ventas realizadas por las empresas a nivel nacional, a los fines de
lograr las metas en cuanto a la prestacion del servicio a los suscriptores.

Subsector 02 "Mineria"

En ese subsector se incluyen las actividades que se especifican a
continuacion:

Explotacién del mineral de hierro, desde la fase de exploracion y cuantificacion
de reservas, hasta las de organizacion, administracion, produccion, transporte
e investigacion, y las fases de industrializacion y/o comercializacion del mineral.



Exploracion, planificacion y disefio minero para la explotacién de los recursos
carboniferos existentes en el pais, en funciébn de los requerimientos
siderocarboniferos y energéticos nacionales.

Explotacién de los yacimientos de bauxita, con el objeto de asegurar a la
empresa nacional de produccion de alimina la materia prima necesaria para
gue pueda cumplir con los programas de produccion previstos, sin tener que
recurrir a la importacion del material.

Aprovechamiento, explotacion y procesamiento de los yacimientos de la
cuenca aurifera de El Callao, tanto por explotacion directa como mediante &
compra del mineral a los mineros independientes.

Explotacién e industrializacion de la sal producida en el conjunto de salinas que
circundan la zona costera del pais, especialmente las localizadas en la
Peninsula de Araya, con el objeto de abastecer el mercado nacional de sal,
tanto para el consumo humano y animal, como para la industria petroquimica.

Explotacion de los yacimientos fosforicos del Tachira, las calizas del oriente del
pais, las minas diamantiferas de la Guayana Venezolana y otra serie de
minerales cuya produccion es relativamente pequefia.

Subsector 03 "Petréleo y Petroquimica"

Comprende las actividades publicas que tienen las siguientes finalidades:

Exploracion de todo el territorio nacional y su plataforma submarina con el objeto
de descubrir nuevas areas potenciales de yacimientos petroliferos que puedan
incrementar el nivel de reservas probables y probadas de hidrocarburos.

Explotacion de los yacimientos petroliferos del pais siguiendo la politica
establecida por el Ejecutivo Nacional, manteniendo la produccion a un nivel tal que
permita generar los recursos necesarios para financiar los objetivos del desarrollo
nacional y al mismo tiempo la conservacion de este recurso natural no renovable
para el provecho de las generaciones futuras, todo enmarcado dentro de los
acuerdos establecidos por la OPEP.

Acciones destinadas a la generacion de subproductos del petroleo tales como:
gasolina, lubricantes, kerosén, gasoil, fuel-oil y en general, toda la gama de
derivados del petréleo.

Comercializacion de la produccion nacional del petroleo y sus derivados tanto en
el mercado nacional como en el extranjero.



Capacitacion y adiestramiento de los recursos humanos requeridos por la
industria petrolera, teniendo como meta la creacion de tecnologia nacional para
ser aplicada en esta industria con el objeto de reducir nuestra dependencia de
este renglén y fomentar la inventiva autdctona que posteriormente se pueda
incorporar al proceso productivo petrolero.

Ejecucion del Plan Petroguimico Nacional mediante la operacion de los complejos
petroquimicos existentes y la ejecucion de los proyectos de ampliacion de éstos e
instalacién de otros nuevos con vista a desarrollar una industria petroquimica
nacional con capacidad para abastecer el mercado interno, conquistar mercados
internacionales y ser una fuente alterna de recursos para el Fisco Nacional.

Sector 05 "Industriay Comercio”

Dentro del sector Industria y Comercio se contemplan las acciones que tienen
por finalidad la planificacion, organizacion, gecucién, control y evaluacion de las
actividades tanto del sector publico como Privado que se llevan a cabo, relacionadas
con la industria, el comercio, su financiamiento y en particular las siguientes:

La coordinacion del desarrollo econémico e industrial y de las actividades
comerciales con la produccion agricola, pecuaria y minera.

La planificacion, reglamentacion, direccion regulacion, vigilancia, proteccién y
desarrollo de la produccion industrial, asi como la supervision y coordinacion
de su financiamiento.

La intervencion en la planificacion, reglamentacion, direccion, regulacion,
vigilancia, proteccion, desarrollo y ejercicio del comercio interior.

La coordinacion del crédito suministrado por el Estado y sus dependencias en
los ramos de crédito industrial y mercantil.

Lo concerniente a las cooperativas de produccion, de consumo y de servicios.
La politica de exoneraciones para la importacion de materias primas,
magquinas, utensilios y equipos para la industrializacion nacional, asi como el
control de las materias primas exoneradas.

La fijacion de politicas de subsidios industriales.

La productividad industrial.

Las estadisticas industriales y comerciales.



El estudio e intervencidn, en coordinacién con las otras entidades publicas, en
la negociacibn de tratados, acuerdos 0 convenios econdmicos
internacionales.

La proteccion al consumidor.

Las patentes de invencion y marcas de fabrica y de comercio,
denominaciones comerciales y marcas de agricultura, silvicultura e industria
animal, mejoras y dibujos industriales, lemas.

La fijacién de precios y tarifas de productos y servicios tanto publicos como
privados en todo el Territorio Nacional. En la fijacion de los precios de
productos agricolas y sus derivados.

Las licencias, cupos y demas restricciones a la importacion en coordinacion
con los entes responsables del comercio exterior.

El establecimiento, control y ejecucion de la politica de abastecimiento.

La coordinacion de las actividades relacionadas con la elaboracion de
normas técnicas, la wordinacion, certificacion y control de calidad de los
productos y servicios.

La fijacién de precios y alquileres de terrenos, viviendas, locales comerciales,
industriales y demas inmuebles urbanos.

Construccion de la infraestructura fisica sectorial.

Sector 06 "Turismo y Recreacion”

Corresponde incluir en este sector las acciones publicas tendentes a
estimular, planificar, desarrollar y coordinar las actividades turisticas tanto publicas
como privadas, segun lo establecido en la Ley de Turismo y otras disposiciones

legales.

Lo anterior implica la necesidad de promover el desarrollo de la
infraestructura turistica, procurando el aprovechamiento y conservacion racional de
los recursos naturales.



Sector 07 "Transporte y Comunicaciones"

Este sector estd conformado por el subsector "Transporte” y el subsector
"Comunicaciones".

Subsector 01 "Transporte”

El subsector Transporte incluye las actividades que se ejecutan para
establecer y ejecutar las politicas, planes y programas, con el objeto primordial de
facilitar el transporte terrestre, aéreo, maritimo y fluvial. En tal sentido, dentro de sus
principales acciones se incluyen las planificacion y construccion de autopistas y
carreteras; la construccidon de las vias urbanas y agricolas; la planificacion vy
construccion de la infraestructura férrea, aérea, maritima y fluvial, asi como la
dotacion de instalaciones y equipos y el mantenimiento y conservacion de la
infraestructura fisica del pais.

Subsector 02 "Comunicaciones"

El subsector Comunicaciones abarca las actividades relacionadas con la
planificacién, construccién de infraestructura y equipos, control y prestacion de los
servicios de teléfono, telex, correo y telégrafo y al mismo tiempo, supervision y
regulacion de los medios radioeléctricos de comunicacion social.

Sector 08 "Educacion”

Este sector comprende las acciones que tienen por finalidad la formacion y
capacitacion de los recursos humanos que el pais requiere para su desarrollo
econdmico y social.

La labor educativa se materializa mediante la aplicacion de programas
educativos que integran a toda la comunidad en el desarrollo de acciones de
investigacion, difusién y ensefianza en materia de educacién pre-escolar, basica,

media, superior y de post-grado.

Abarca asimismo, la educacién de adultos, la indigena, la de individuos que
por estado fisico-mental requieren atencién en las escuelas de educacion especial,
asi como la asistencia social y econémica que se brinda a los estudiantes.

También en el sector se incluyen la construccion, conservacion y
mantenimiento de toda aquella infraestructura necesaria para el desarrollo de los
servicios que se prestan dentro del sector.



Sector 09 "Culturay Comunicaciéon Social"

Este sector comprende las acciones necesaria para que las personas y
comunidades puedan expresarse, comunicarse y participar de las manifestaciones
culturales y en las actividades informaticas y de comunicacién social.

Estas acciones se desarrollan en dos subsectores: Cultura y Comunicacion
Social.

Subsector 01 "Cultura"

Corresponde al subsector Cultura, formular y ejecutar la politica del Estado en
todas aquellas areas relacionadas con la produccion, investigacion, conservacion,
difusion y disfrute de las artes plasticas; de la musica, del teatro, de la danza, del
patrimonio arquitectonico, arqueoldgico, histérico, antropologico, asi como las
demas manifestaciones culturales de similar naturaleza que se expresan a traves del
mensaje impreso, radial, televisivo y cinematografico.

Subsector 02 "Comunicacién Social"

En este subsector se clasifican las actividades informativas desarrolladas por
el Estado y dirigidas a reafirmar la identidad nacional.

Sector 10 "Cienciay Tecnologia"

Incluye las asignaciones de planificacién, promocion, desarrollo, regulacion y
ejecucion de actividades cientificas y tecnologicas del pais. En tal sentido, en el
sector se clasifican las actividades de investigacion basica y aplicada, el desarrollo
experimental, la ingenieria de consulta y de disefio y la innovacién tecnoldgica, asi
como todas aquellas actividades relacionadas con la formacion de recursos
humanos, la informacion y documentacion, los servicios cientificos y tecnolégicos, la
cooperacion internacional y la administracion del sector. Las actividades incluidas en
el sector contribuyen al cumplimiento de los objetivos cientificos y tecnoldgicos de los
demas sectores.



Sector 11 "Desarrollo Urbano, Vivienday Servicios Conexos"

Las actividades incluidas en el sector tienen por finalidad, la planificacion,
regulacion, fomento, direccion y control de las actividades relacionadas con la
vivienda, el desarrollo urbano y los servicios conexos. De igual modo, comprende la
investigacion del desarrollo de los asentamientos urbanos, bien sea existentes o por
crearse y todas aquellas acciones de equipamiento relacionadas con el mismo.

En particular, al sector le corresponde, entre otras, la siguientes actividades:

La formulacion y ejecucion de la politica de desarrollo urbano orientada al
bienestar colectivo y al mejoramiento de la calidad de vida del venezolano.

Formulacion de la politica habitacional, la de renovacion urbana, la de servicios
comunales, la de servicios urbanos y de recreacion, vialidad y otros inherentes al
medio urbano en coordinacion con los organismos competentes.

Formulacion, administracion, control y ejecucion de la politica de financiamiento
de viviendas y servicios conexos para el desarrollo urbano, acordes con la politica
financiera nacional.

Coordinar las relaciones entre los organismos publicos nacionales, municipales,
estadales en la aplicacion de politicas del desarrollo urbano y habitacional, asi
como la promocion de la comunidad.

La definicion del uso de la tierra urbana, la planificacion del desarrollo de los
centros poblados, tomando en cuenta las directrices de los organismos
competentes, la planificacion, administracién y adquisicion de tierras para los
planes de desarrollo urbano.

La programacion, los estudios, los proyectos y la construccion de toda clase de
edificaciones de interés social y econémico.

La investigacion en materia de desarrollo urbano y habitacional; de ingenieria de
servicios, de arquitectura y de construccion y de sus respectivos regimenes
administrativos.

La programacion, preparacion y capacitacion del personal técnico requerido para

el cabal cumplimiento de sus funciones, independientes de las incluidas en el
Sector Educacion.

Sector 12 "Salud"



Los gastos que se agrupan formando parte del Sector Salud, tienen por
finalidad la proteccién, promocion y recuperacion de la salud, los programas de
saneamiento y contaminacion ambiental referidos a la salud publica, la atencion
médica y la asistencia social de la poblacion.

De igual modo, y en forma mas especifica, en el sector se atienden ademas
las siguientes acciones:

La protecciéon, fomento, conservacion y restitucion de la salud, incluyendo la
rehabilitacion.

La coordinacion, reglamentacion, supervision, inspeccion técnica y orientacion de
las actividades y servicios nacionales, estadales, municipales y privados en
materia de salud publica.

La formulacion, evaluacion y actualizacion de los planes de salud y la ejecucion de
los que le correspondan.

El establecimiento de normas técnicas sanitarias y la vigilancia de su
cumplimiento, en lo referente a los alimentos destinados al consumo humano.

Colaborar en la planificacion y direccién de la asistencia de las comunidades en
situaciones de emergencia, tales como brotes epidémicos, terremotos,
inundaciones, maremotos y en general, en catdstrofes o calamidades en las
cuales estén en peligro la saludo o el bienestar publico, asi como en la
coordinacion de las actividades que a tales fines desarrollen entidades nacionales
estadales, municipales y privadas.

Las actividades de saneamiento ambiental y la construccion de obras
relacionadas con dichas actividades requeridas para la proteccion de la salud,
gue no estén requeridas a otras entidades gubernamentales.

La promocion y utilizacion de los servicios de ayuda técnica o material convenidos
con organismos extranjeros o internacionales en el campo de la salud o de la
asistencia social.

Los programas de capacitacion del personal para el sector salud.

La construccioén de la infraestructura médico asistencial del pais.

Sector 13 "Desarrollo Social y Participaciéon”

En este sector se incluyen los gastos que tienen como propésito fundamental
lograr una sociedad mas justa y la promocién de una mejor calidad de vida de la



familia venezolana, asi como una participacién mas activa de los ciudadanos en las
tareas que se relacionan con el desarrollo econémico y social del pais. En este orden
de ideas, en el sector se realizan, para alcanzar los objetivos mencionados, entre
otras las siguientes acciones:

Promover y desarrollar planes y programas orientados a la incorporacion de los
miembros del grupo familiar al sector productivo, a los fines de contribuir al
mejoramiento de su nivel de vida.

Fomentar la concertacion del Sector Publico y Privado en el uso optimo de los
medios de comunicacién social en la consolidacion de valores y actitudes
positivas en el grupo familiar.

Estimular la realizacion de programas orientados a la participacion de los
miembros del grupo familiar en el desarrollo democrético, cultural, econémico y
social del pais.

Promover y concertar la realizacion de planes y programas dirigidos al uso
positivo del tiempo libre y al desarrollo del deporte.

Promover programas de proteccion socio-economica de la poblacion de
menores recursos econdémicos.

Establecer los mecanismos para garantizar la incorporacion efectiva de la
mujer y del joven en las actividades que requiere el desarrollo econdémico y
social del pais.

Procurar la mejoria y fortalecimiento de los niveles de organizacién social de
los diferentes sectores, areas y comunidades con la finalidad de favorecer a los
conjuntos poblacionales de menores recursos.

Fomentar el mejoramiento de las condiciones sociales, econémicas, morales e
intelectuales de los trabajadores.

Formular y aplicar la politica del pais, asi como la regularizacion de las
relaciones obrero patronales y sindicales.

Construccion de la infraestructura fisica del sector.
Sector 14 "Seguridad Social"
En este subsector comprende las actividades de planificacion, direccion,

coordinacion, ejecucion y control que realiza el Estado en relacion con la politica de
seguridad social. Esta ultima puede ser impuesta, controlada, administrada o



financiada por el gobierno e implican contribuciones de caracter obligatorio, en
especie o dinero, para los empleados o empleadores, abarcando a toda la
comunidad o a determinados sectores de ella.

Los planes de seguridad social cubren una gran variedad de acciones dentro
de las cuales se destacan:

Prestaciones Sociales de los Trabajadores

Pensiones y Jubilaciones de los trabajadores y de los familiares de los
beneficiarios, cuando sea el caso.

Pensiones por vejez e invalidez

Gastos por contribuciones e instalaciones para la prestacion directa o en
especie de los servicios.

Aportaciones hechas con destino a los planes particulares de seguro.
Dentro del Sector se incluyen también las tareas de supervision y evaluacion
necesaria para que los organismos responsables por el logro de la politica de

seguridad social del Estado la realicen conforme a los planes previamente
establecidos y aplicar los correctivos de manera oportuna.

Sector 15 "Gastos No Clasificados Sectorialmente"

En esta categoria se imputaran los gastos que no estan relacionados con la
produccién publica del periodo, las transferencias a organismos publicos con
atribuciones para disponer su asignacion sectorial y aquellos a los que no resulta
posible ubicarlos en las categorias sectoriales ya definidas.

Se desagregan en tres grupos:

01 Gastos no Clasificados propios:

Se imputardn en este grupo, los gastos que por sus objetivos y/o
caracteristicas no resulta procedente asignarlos a ninguno de los sectores
anteriormente definidos en este clasificador.

02 Transferencias a Entidades Publicas Multisectoriales



Comprende las aportaciones, transferencias e inversiones financieras
otorgadas a entidades del Sector Publico que tenen finalidades multisectoriales y
atribuciones suficientes para disponer el destino sectorial especifico que tendran los
montos recibidos.

03 Servicio de la Deuda Publica

Comprende los conceptos de gastos imputables a la Partida 4.06.00.00.00
del Plan Unico de Cuentas "Servicio de la Deuda Publica" y "Disminucioén de Otros
Pasivos".
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CONCEPTOS Y ASPECTOS TEORICOS
FUNDAMENTALES PARA LA ELABORACION DEL
PRESUPUESTO POR PROGRAMA

La planificacién del desarrollo econémico y social constituye una de las
responsabilidades fundamentales del Sector Publico: dentro de ésta tenemos el
instrumento conocido como Plan Anual Operativo, al cual corresponde la concrecion
de los planes de largo y mediano plazos. Uno de los componentes de este plan es el
Presupuesto del Sector Publico a través del cual se procura la correcta definicion y
materializacion de los objetivos que el Estado requiere en la ejecucién de acciones
cuya finalidad demanda transacciones financieras, de cuya condicion surge el
criterio de que el Presupuesto no solo es la expresion en términos financieros, sino
que es un instrumento adecuado de Gobierno, Administracién y Planificacion.

El Presupuesto como Instrumento de Gobierno:

Gobernar significa adaptar un plan de accion del Estado para un periodo
dado; formular una politica global y especifica para llevar a cabo dicho plan y
supervisar su cumplimiento. Por lo tanto gobernar implica la toma de decisiones, las
cuales deben ser coherentes entre si, procurando la complementariedad de los fines,
la coordinacion de los medios y la de los primeros y éstos. De tal manera que si las
decisiones de gobierno conducen a acciones que tienen cabida en el presupuesto,
este se constituye en uno de los instrumentos mas apropiados para apoyar la gestion
de Gobierno,

Presupuesto como Instrumento de Administracion:

Fijado el programa de Gobierno es imprescindible llevarlo a la préctica,
convertirlo en hechos lo cual entra en el campo de la Administracion. Las distintas
unidades responsables de la ejecucion tienen que trabajar separadamente, pero en
estrecha coordinacion, requieren por lo mismo conocer la naturaleza y cantidad del
bien o servicio al cual contribuye con su labor, saber con qué recursos cuenta y qué
procedimientos debe emplear para llegar a un mayor nivel de eficacia conociendo el
conjunto de responsabilidades que deben efectuar las otras unidades con las que
debe completar su accion, para cubrir la meta y entender las medidas que deben
adoptarse dentro de una programacion y ejecucion coherentes.

Si el presupuesto sirve de base al cumplimiento de los requerimientos
sefialados, no cabe duda que es uno de los instrumentos de mayor importancia para
cumplir la funcién de administracion.

El Presupuesto como Instrumento de la Planificacion:




El Presupuesto es uno de los medios que, en lo que corresponde a su esfera,
contribuye a dar un caracter totalmente concreto y hace posible llevar a la practica,
las orientaciones mas o menos generales que establecen los demas instrumentos
del sistema de planificacion del desarrollo. De modo que los objetivos y los medios
correspondientes se establecen con el grado de detalles y concrecion adecuadas
para la accion directa e inmediata y cotidiana.

Asi el presupuesto, a través de todas las etapas de su proceso, resulta el
instrumento mas idoneo para concretar y lograr el cumplimiento (en lo que le
corresponde) de los objetivos de los planes para el desarrollo econémico y social.

Dado un panorama general del Presupuesto y su vinculacion con el sistema
de Planificacion, nos abocaremos ahora a definir concretamente estos dos
instrumentos, asi como sefalar los conceptos bésicos, que nos serviran de
herramienta en la elaboracién del Presupuesto por Programas.

CONCEPTO DE PLANIFICACION

La planificacién, es un proceso de toma de decisiones y acciones tendientes
a definir una politica orientada a lograr un sostenido y a la vez ordenado
mejoramiento de todos los complejos problemas que enfrenta la sociedad. Planificar,
es concebir un sistema donde estén implicitos, el andlisis integral de las situaciones
que se presentan, para de esta forma fijar politicas, estrategias, planes, metas y
objetivos que permitan el logro de una mejor utilizacién de los recursos con el minimo
costo posible.

CONCEPTO DE PRESUPUESTO PUBLICO

El Presupuesto en la realidad practica debe concebirse como un sistema
mediante el cual se elabora, aprueba, coordina la ejecucion, controla u evalla la
produccién publica (Bien o Servicio) de una institucion, sector o region, en funcién de
las politicas de desarrollo previstas en los planes.

CONCEPTO DE PRESUPUESTO POR PROGRAMA

Desde este punto de vista, el presupuesto es un medio para prever y decidir
la produccién que se va a realizar en un periodo determinado, mediante el cual se
asignan formalmente los recursos (insumos) de tipo, humano, materiales. equipos y
servicios, que se requieren para el logro de un producto, por los respectivos centros
de gestion productiva representados por las categorias programaticas que
conforman la red de produccion de la Institucion, Sector o Region. Sin duda alguna
para quien se asoma por primera vez a la técnica del presupuesto por programa, el
concepto citado resultara algo engorroso, asi pues de seguida desglosaremos los
elementos contentivos del mismo.



CONCEPTOS BASICOS DEL PRESUPUESTO POR PROGRAMA

Insumos:

Son los recursos humanos, materiales, equipos y servicios que se requieren
para el logro de un producto, expresado en unidades fisicas o en su valoracion
financiera.

Insumo Presupuestario:

Se refiere a la dotacion d e recursos reales o a su valoracion financiera, refleja
los recursos que son necesarios adquirir en un afio para dotar a un centro de gestion
productiva, de la capacidad de produccion.

Insumo Costo:

Se refiere a la utilizacion de recursos exigidos por la produccion del periodo
presupuestario, sea en términos reales o financieros, el insumo-costo representa la
utilizacion de recursos para llevar a cabo la produccién en el afio presupuestario, con
independencia del periodo en que fueron adquiridos.

Producto:
Es el bien o servicio que surge como un resultado, cualitativamente diferente,
de la combinacion de los insumos que requiere su produccion. El producto puede ser

un bien o servicio cuantificable o de esencia predominantemente cualitativa.

Relacién Insumo-Producto:

Es la relacion técnica que expresa la combinacion de diversos insumos en
cantidades y calidades adecuadas y precisas para obtener un determinado
producto.

CENTRO DE GESTION PRODUCTIVA

Es aquel donde se planifica, combina y asignan de una manera formal,
recursos de tipos financieros, humanos, materiales y servicios de terceros, en
funcion de una produccion previsible.

Por otro lado, un centro de gestion productiva debe tener una unidad
administrativa ejecutora, responsable de planificar y de combinar insumos en funcién
de una produccién. Existen dos (2) tipos de centros de gestién productiva:
Diversificado y Especializado.



Diversificado:

Aquel centro de gestion productiva que tiene varios procesos productivos
diferenciados y en consecuencia, produce diversos tipos de bienes y/o servicios,
ejemplo Direccién de Educacion y Deportes, que tienen:

a) Educacion Pre-escolar y Basica
b) Bienestar Socio-Educativo
c) Promocion Artistica y Deportiva

Especializado:

Es aquel que sdlo lleva a cabo un proceso productivo homogéneo, obteniendo
un solo tipo de producto; ejemplo, la Imprenta que sélo tiene Impresos.

Accidén Presupuestaria:

Son las Actividades que desarrolla un centro de gestion productiva con el
proposito de obtener uno o varios productos y/o servicios.

Sector:

A los efectos presupuestarios, en una agrupacion de centros de gestion
productiva de acuerdo a la afinidad del tipo de produccion realizada.

CATEGORIAS PROGRAMATICAS O PRESUPUESTARIAS

Es la jerarquizacion y delimitacion del ambito de las diversas acciones
presupuestarias, con el fin de lograr un mejor proceso, contribuir a la division del
trabajo y a la adecuacion de la Institucion a los fines que persigue el sector publico.

Programa:

Es la categoria presupuestaria de mayor nivel legar en el ambito de la
producciéon terminal, que refleja un proposito esencial de las acciones
presupuestarias desarrolladas por una Institucion, Sector o Region.

Sub-Programa:

Es el nivel presupuestario relativo a cada uno de los productos parciales de un
programa, es decir, existen sub-programas cuando el Centro de Gestion productiva



de un programa es divisible a su vez en Centros de Gestion, los cuales tienen como
caracteristica fundamental productos terminales parciales.

Proyecto:

Es la categoria programatica, cuyo producto final es un bien de capital, que a
través de su materializacion incrementa el capital de una Institucion, dotandola de
una mayor capacidad instalada para la produccion.

En funcion de su relacion con los programas, sub-programas y proyectos, las
actividades pueden ser Centrales, Comunes y Especificas.

Actividades Centrales:

Es una categoria presupuestaria cuyas acciones conllevan al logro de los
objetivos (Productos Terminales) de todos los programas de una Institucion, Sector o
Regiodn, y no constituyen parte integral de ninguno de ellos.

Actividad Comun:

Es una categoria cuyas acciones conllevan al logro de los objetivos
(Produccion Terminales) de dos o mas programas de una Institucion, Sector a
Regiodn, sin embargo no forma parte interna de éstos.

Actividad Especifica:

Es una categoria presupuestaria cuyas acciones conllevan al logro del objetivo
(Productos Terminales) del programa al cual pertenece; cuya accion presupuestaria
terminal tiene una produccién intermedia directa.

Obras:

Es la accion presupuestaria de minimo nivel, que tiene asignacion formal de
recursos y que expresa la desagregacion de un proyecto en los diferentes productos
que lo componen, y ninguno de ellos por si solo constituye una condicion suficiente
para el logro del propdsito del proyecto, salvo el caso en que el proyecto esté
integrado por una sola obra, 0 que cada obra constituye una etapa del proyecto.

Tarea o Trabajo:

Constituye el conjunto de acciones homogéneas que forman parte del conjunto
heterogéneo de acciones de una actividad o de los procesos del producto acabado
definido como obra.



La tarea no es propiamente una categoria programatica, pues, a este nivel no
se asignan formalmente recursos, pero constituye la base de célculo para la
asignacion de los recursos a nivel de actividades o proyecto.

Meta:

Es la cuantificacion de la produccién terminal acabada de los programas, sub -
programas o proyectos.

Volumen de Tarea o Trabajo:

Expresa el producto de una tarea o trabajo. Esta cuantificacion es basica para
calcular los insumos que habran de asignarse a las actividades y a las obras.

Unidad Ejecutora:

Se denomina unidades ejecutoras 0 responsables, a las unidades
administrativas que desarrollen las acciones presupuestarias propias de las
respectivas categorias programaticas.

Actividades Presupuestarias Comunes:

Denominaciéon bajo la cual se agrupan las Partidas Presupuestarias no
asignadas a programas, pero si a varias Dependencias que constituyen cada uno de
los Sectores.

FASES DEL PROCESO PRESUPUESTARIO

Una de las caracteristicas del fendbmeno presupuestario es el dinamismo de
éste, ya que el mismo esta integrado por un conjunto de etapas, que si bien difieren
en su contenido no dejan de estar estrechamente inter-relacionadas, conformandose
asi un sistema integral en constante movimiento.

Para llevar a cabo un eficiente proceso proceso presupuestario es necesario
desarrollar y cumplir las siguientes etapas o fases:

Formulacion

Discusion y Aprobacion
Ejecucion y Control
Evaluacion de los resultados

Formulacion:




Constituye la fase inicial del proceso presupuestario, ésta comprende dos
momentos: la formulacion del Presupuesto de Ingresos y la formulacion del
Presupuesto de Gastos.

La formulacion del presupuesto de Ingresos implica un proceso de analisis del
sistema de ingresos publicos del cual el Gobierno Municipal deriva su poder de
compra, es decir, del nivel de los medios que utiliza para obtener los ingresos,
formados principalmente por Impuestos, Tasas, Aportes del Situado Constitucional y
los productos provenientes de la explotacion o administracion del patrimonio
municipal (venta, arrendamiento de bienes municipales)

Formulacion del Presupuesto de Gasto:

Esta implica llevar a cabo un proceso de programacion que abarcara:

La examinacion exhaustiva de las politicas y orientaciones definitivas dentro
de las cuales deberd enmarcar su accién un ejercicio presupuestario.

Determinar los objetivos y metas que contribuirdn al logro de las politicas de
desarrollo enmarcadas del Gobierno Municipal.

Definir en forma precisa la cantidad y calidad de los bienes y servicios para
cumplir los objetivos y metas prefijadas.

Asignar y valorar los insumos reales a fin de cuantificar los recursos
financieros que se requieren y que seran asignados a las distintas
categorias pragmaticas, esto conlleva la necesidad de aplicar criterios
rigurosos en la determinacion y célculo de los insumos.

Discusion y Aprobacién:

De acuerdo a las disposiciones de la Ley Organica de Régimen Municipal, en
su Articulo 135, el alcalde deberd presentar el Proyecto de Ordenanza de
Presupuesto a la consideracion del Concejo o Cabildo, por lo menos con cuarenta y
cinco (45) dias de anticipacion al inicio del Ejercicio, al cual se refiere.

En este sentido, la Camara sometera a estudio y andlisis el proyecto citado a
fin de aprobarlo o ajustarlo a las necesidades del ente Municipal.

Ejecucion:

El presupuesto debe ser llevado a cabo en un tiempo y en un espacio real y
concreto, para obtener en términos de resultados los objetivos planteados en el



mismo, que en la mayoria de los casos seran tangibles, mensurables y evaluables.
Asi pues, el Concejo establecera las normas sobre la ejecucién y ordenacién de los
pagos.

Control y Evaluacion:

Esta etapa puede definirse como el conjunto de actividades que se
emprenden para medir y examinar los resultados obtenidos en el lapso, para calibrar
si fueran positivos 0 no los mecanismos y procedimientos utilizados a través del
periodo presupuestario, con el fin de aplicar los correctivos, en aquellos casos que
ameriten hacerlo y a la vez aquellos aspectos que resulten positivos, con el objetivo
de adaptarlos en los afos siguientes.

Regresar a la pagina anterior
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