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Proyecto ERP Latam

Manual de Formación

PARTE I
Presentación

El presente manual se ha elaborado para facilitar la comprensión de los procesos económico financieros y logísticos, y explicitar la operación sobre la herramienta SAP, en el contexto del Proyecto ERP Latam.

Es un complemento de la formación presencial y constituye un material de consulta posterior.

Contiene los siguientes apartados:

1. Proyecto ERP Latam Económico-Financiero y Logístico.  

Incluye aspectos generales del modelo definido en el proyecto ERP Latam, el sistema de soporte y el alcance del modelo Económico-Financiero en las operadoras Telefónica Fija Chile, y Telefónica Fija y Móvil Perú.

2. Descripción del Proceso:

En este apartado se incluye:

· Conceptos Básicos: principales conceptos referidos al proceso a tratar.

· Gráfico de proceso (si aplica) 

· Descripción: Explicaciones acerca del proceso de negocio específico del manual, los subprocesos incluidos y los propósitos de la operación.

· Áreas Involucradas: en la operación explicada.

3. Operación en el sistema SAP:

Incluye el paso a paso sobre la herramienta, desde el ingreso a la transacción hasta la finalización de la operatoria.

Consideraciones:

El ícono
[image: image1.bmp]
indica información.

Los cuadros que indican los campos a completar en el sistema, presentan tres letras que identifican si el campo es obligatorio, opcional o condicional

R/O/C:
R: Requerido: Campo que debe ser completado en forma obligatoria para poder seguir operando.

O: Opcional: Campo optativo, no es requerido para seguir operando.

C: Condicional: El campo condicional será habilitado cuando  se complete el campo del cual depende. Ejemplo: el campo región se habilita una vez que se completó el país. 

Proyecto ERP Latam Económico-Financiero y Logístico  

El Proyecto Económico-Financiero y Logístico para las Operadoras Fija Chile, y Fija y Móvil Perú se encuentra en el marco de la construcción del Modelo Único ERP que está llevando a cabo el Grupo Telefónica en toda Latinoamérica. 

Este Proyecto se basa en una estrategia de implantación tipo “Roll – Out” partiendo de procesos corporativos definidos en el Núcleo Básico, y que se irán expandiendo al resto de las operadoras de Telefónica.

La unificación de las plataformas de gestión de Telefónica actualmente existentes, según el modelo definido, conllevará a un único sistema de gestión, siendo SAP ECC 5.0 la herramienta elegida para tales fines. 

La realización de este Proyecto supone para Telefónica Fija Chile, y para Telefónica Fija y Móvil Perú, entre otras ventajas, lograr una máxima homogeneidad de los procesos en las operadoras del grupo e implantar mejores y más eficientes procesos de trabajo.

1. Módulo GL – Introducción
SAP ERP es parte de la suite My SAP y está compuesto por varios módulos que trabajan integrados en tiempo real para dar soporte a las operaciones de una empresa. 

El módulo de Contabilidad General  integra la suite de SAP para los procesos de Contabilidad.
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2. Visión general del proceso.

El proceso de gestión fiscal recoge todos aquellos subprocesos que describen las actividades llevadas a cabo por el área fiscal de la Operadora en relación a los siguientes aspectos:

· Cálculo y liquidación de impuestos autoliquidables

· Verificación y pago de impuestos no autoliquidables

· Pago y presentación de impuestos

· Verificación fiscal de facturas

· Mantenimiento del maestro de Indicadores
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3.1 Integración con otros módulos.
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3.2 Descripción del proceso
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_Mantenimiento plan de cuentas corporativo

Alta de Cuentas.

Modificaciones de Cuentas.

Responsable: Entidad gestora (Corporativo).

_Mantenimiento de datos maestros de sociedad GL

Cada Operadora tiene un código único e-sif.

Los datos de cada operadora son alimentados por la Entidad Gestora.

Responsable: Entidad Gestora (Corporativo).

_Mantenimiento de las cuentas contables de la operadora

Solicitud por parte de las áreas a  Contabilidad de alta, baja o modificación de cuentas.

Revisión en el PCL-10 para activar, si no remitir solicitud a la entidad gestora.

Mantenimiento de los planes de cuentas locales, PCPF para Fija y PCPM para Móvil

Responsable: Área de Contabilidad (Local).

_Contabilización de documentos

Las contabilizaciones de documentos se harán según normas NIIF. Los tipos de asientos pueden ser:

Manual 

Periódicos

Por provisiones

Anulaciones

Compensaciones

Reclasificaciones

Interfaces

La contabilización de documentos se podrán hacer de forma preliminar y con modelos. 

_Elementos del documento a contabilizar:

Clases de documentos:

Este elemento nos ayudará a identificar el tipo de asiento y el origen (ej. manual, interface). 

Claves de contabilización: 

Indicador que permite determinar la naturaleza del registro y el tipo de documento.

Campos adicionales: 

Estos campos existentes dentro de SAP son para cubrir alguna necesidad especifica adicional al documento, podrán ser de texto, fecha, numérico, etc. y podrán estar en la cabecera ó posición. Dichos campos nos ayudarán para el análisis de cuentas y reportes. Un campo importante que se utilizará son las características PA (cuentas de ingresos).

_ Contabilización de provisiones:
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Devengos de ingresos (post pago, prepago, interconexión)

Provisiones de gastos inciertos: litigios, contingencias regulatorias, etc.)

Provisiones manuales de operaciones no SAC por facturas pendientes de recibir,como por ejemplo: servicios financieros, seguros, servicios públicos, arrendamientos y comisiones por ventas. 

_Valoración de Saldos en Moneda Extranjera

Este subproceso se realiza periódicamente.

La entidad gestora es la encargada de mantener el tipo de cambio para la valoración.

Se podrá ejecutar el subproceso sin la opción de contabilizaciones, esto con la finalidad de ser analizado

El asiento se revierte automáticamente el siguiente periodo.

La valorización podrá hacerse por ledger.

Se definieron dos áreas de valoración:

-LC (local) que toma los tipos de cambio Comprador y Vendedor y realiza el ajuste en el libro local (tipo de cambio M).

-IN que utiliza el tipo de cambio de cierre corporativo (V) y realiza la contabilización de las diferencias según criterios NIIF.

_Cierre Contabilidad General

-La administración del calendario SAP financiero se encuentra descentralizado en las Operadoras. Cada Operadora define la apertura y cierre de los períodos contables acorde a sus procesos de cierre.

-Para ejecutar el cierre contable, primero es necesario realizar el cierre de cada uno de los módulos de SAP. También, es necesario que se recoja en el sistema toda la información necesaria, proveniente de los sistemas que interactúan con SAP  por medio de interfaces.

_Reconciliación de Criterios Contables Nacionales e Internacionales

Se utiliza la alternativa de “ledgers” para realizar asientos de ajuste cuando la normativa internacional difiera de la local.
Existen 2 ledgers en el sistema:

Ledger principal 0L:

· Donde se registran las operaciones diarias de la compañía, interfaces y operaciones de cierres, según normas NIIF.

Ledger de ajustes ZL: 

· Se transfieren las transacciones del ledger principal.

· Los ajustes sobre el ledger ZL no impactan en los saldos del ledger principal.

_Análisis de Cuentas Contables

Este subproceso tiene como finalidad el control de calidad interno sobre determinadas cuentas contables, con la periodicidad que se considere oportuna. 

Algunos de los criterios pueden ser:

· Cuentas de riesgo alto (por ejemplo cuentas relativas a impuestos, amortizaciones).

· Cuentas afectadas por cambio de sistemas.

· Cuentas susceptibles de numerosas compensaciones.

· Cuentas que se considere críticas y resulte aconsejable ejercer un control sobre ella.
_Conciliaciones Intragrupo

La corporación es la encargada de analizar las conciliaciones entre las operadoras del grupo.

La corporación envía a cada operadora el informe completo con el objetivo de que se vean los cuadres  y descuadres entre operadoras.

NCC-006 "Normativa de operaciones intragrupo".

_Presentación de Libros Oficiales de Contabilidad

Los Libros Oficiales y reportes que incorpora el subproceso son:

Balances de Saldos y Estado de Resultados

Libro de diario detallado y resumido

Libro Mayor

_ Soporte de Auditoria Externa en SAP 

Para obtener la información solicitada por auditoria se podrá utilizar el sistema SAP, e-sif o ambos, ya sea que la información sea en documentos físicos o electrónicos.

Una vez finalizada la recolección y análisis de datos Auditoria realiza:

Un informe preliminar Incluye recomendaciones, necesidades de ajustes, salvedades y conclusiones elaboradas por Auditoria. 

Sobre la base de estas correcciones, el informe final.

Se pueden realizar aperturas de los períodos contables ya cerrados y de los formularios eSIF, con el fin de llevar a cabo las correcciones.


3.3 Localizaciones del proceso

· Plan de Cuentas Local (Móvil y Fija)

· Ledger Local.

· Reportes Tributarios requeridos por SUNAT.

· Impuestos y Regulaciones de Perú.

Unidad 2 
Capacitación Operacional en el Sistema

Las sociedades FI a utilizar en las transacciones del siguiente manual son las detalladas a continuación:
Para Perú:

-0055

-1027
Para Chile:

-0077


-0435

-0445

-0633

-0822

-0823

-0881

-0882

-1390

Mantenimiento de Cuentas de la Operadora

Alta de cuenta a nivel sociedad- SAP FSS0

1.
Utilice la ruta de menú para iniciar la tarea.

SAP Easy Access
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   Seleccione de la lista la opción denominada  
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	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


2. SEQ substeps \h \r0 
Otra es completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FSS0


Cuenta mayor Visualizar: Datos de la sociedad
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Una vez que la Operadora entra en productivo esta tarea (alta, bloqueo o modificación de cuentas de mayor) la realiza la Entidad Gestora 

3. SEQ substeps \h \r0 
Complete / revise los campos siguientes:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Cta mayor
	Descripción de Cta.mayor.

Ejemplo:
5721980002

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

 Ejemplo:
0077


Se completan todos los datos maestros de la cuenta, a saber: 

Datos de Control: Se completan todos los campos con los datos necesarios.
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.
Entrada/Banco/Inter: De igual modo, se completan los campos con los datos necesarios.
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. 

La solapa “Información” no se completa.
4. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image14.png]


 . Este paso es de suma importancia ya que de no grabar se pierde la información.
5. SEQ substeps \h \r0      De esta forma hemos conluído la transacción.
Alta de cuenta a nivel sociedad- SAP FS00

5.
Utilice la ruta de menú para iniciar la tarea.

SAP Easy Access
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   Haga clic en 
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	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


6. SEQ substeps \h \r0 
Otra es completando el campo de comando:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FS00




Cuenta mayor tratar: Central
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El procedimiento para dar de alta las “cuentas de mayor” con esta transacción es el mismo que con la transacción anterior (FSS0) con la diferencia que en esta transacción (FS00) hay una solapa más “Tipo/Denominación” donde se indica la clase de cuenta (de balance o de beneficios) y la denominación de la misma.
Modificaciones masivas de cuentas a nivel de plan de cuentas - SAP OB_GLACC12

7.
Utilice la ruta de menú para iniciar la tarea.

SAP Easy Access
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   Haga clic en 
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 .
	[image: image21.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


8. SEQ substeps \h \r0 
Otra es completando el campo de comando:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	OB_GLACC12




Actualización en masa: Cuenta de mayor
[image: image22.png]Actualizacion en masa: Cuenta de mayor

Especificar registros datos a modificar

Soclegad A

Cuenta de mayor A





Esta transacción se utiliza para modificar datos maestros en masa de las cuentas de mayor. 
Por ejemplo, si quiero modificar el “grupo de status campo” de las cuentas de banco 5721000000 a 5721950000 de la sociedad 0077 procedo de la siguiente manera:

3. SEQ substeps \h \r0 
Complete los siguientes campos según indica el cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Descripción de Sociedad.

Ejemplo:
0077

	Cuentas de mayor
	El número de cuenta de mayor identifica unívocamente la cuenta de mayor en un plan de cuentas.

Ejemplo:
5721000000

	A
	El número de cuenta de mayor identifica unívocamente la cuenta de mayor en un plan de cuentas.

Ejemplo:
5721950000


4. SEQ substeps \h \r0 
Hacer clic en el ícono  [image: image23.bmp] para ejecutar el proceso.
Actualización en masa: Cuenta mayor
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Si lo que se necesita modificar es sólo “grupo de status campo”  hacer clic sobre “seleccionar campo” 
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Dejamos en la columna “selección” sólo los campos a modificar, que en este caso se trata de “Grupo status campo” .
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Seleccionar  los demás campos y trasladar a la columna “Reserva” con el botón 
[image: image28.bmp]
De esta forma dejamos seleccionado sólo el campo en que debemos realizar la modificación.
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[image: image30.png]Actualizacion en masa: Cuenta de mayor

[ Resticsiones

& valores anteriores | | [&]

o077
o077
o077
o077
o077
o077
o077
o077
o077
o077
o077
o077
o077
o077
o077
o077
0077

5721420000 Tokyo
5721420001 Tokyo
5721420002 Tokyo
5721420003 Tokyo
5721420004 Tokyo
5721420008 Tokyo
5721420000 Tokyo
5721920000 CHILE
5721920001 CHILE
5721920002 CHILE
5721920003 CHILE
5721920004 CHILE
5721920008 CHILE
5721920000 CHILE
5721920100 CHILE
5721920101 CHILE
5721920102 CHILE

1- 80 Extracto 6005
1-Cobros no Id 6005
1-Pagos no ide 6005
1-Cobros no Id 6005
1-Pagos no Ide 6005
1- 80 Barridos 6005
1- 80 Ch/ Enit G005

1

Extracto 6005
Gobros no G005
Pagos no 1 6005
Gobros Ide 6005
Pagos Iden 6005
Barridos G005
Chegues En G005
Extracto 6005
Gobros no G005
Pagos no i 6005

H BEEE Eal B @ 5 enes
Soc_Jouerta de_[Text breve o
Vator

1] —
Elo: [owertso_[rombewe ou




En la parte superior completar el “grupo de status campo” con el dato que se quiere modificar, por ejemplo: reemplazar el valor G005 por el valor G009
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Seleccionar la columna a modificar
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Y hacer clic sobre 
[image: image33.bmp]
 “Efectuar modificaciones en masa”
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Y así se realiza la modificación de todas las cuentas en forma simultánea.
9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  
[image: image35.png]


 .
Recordar que hay que gravar a cada paso para no perder la información. 

10.    De este modo hemos concluído esta tarea.

Visualizar modificaciones - SAP FSS4

1.
Utilice la ruta de menú para iniciar la tarea.

SAP Easy Access
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   Haga clic en  
[image: image37.png]) FS54 - En la sociedad:




	[image: image38.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FSS4


Modificaciones cuenta Mayor en sociedad: Pantalla Inicial.
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3. SEQ substeps \h \r0 
Complete los siguientes campos según indica el cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Número de cuenta
	
____________________

	Sociedad
	Descripción de Sociedad.

Ejemplo:


4. SEQ substeps \h \r0 
Hacer clic en 
[image: image40.bmp]
para aceptar.
Contabilización de documentos

Contabilizar Documento- SAP FB01

9.
Utilice la ruta de menú para iniciar la tarea.
SAP Easy Access
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   Haga clic en 
[image: image42.png]) FBO1 - Entrada de documentos general



 .
	[image: image43.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


10. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	 FB01



Contabilizar documento: Datos cabecera
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11. SEQ substeps \h \r0 
Complete los siguientes campos según indica el cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Fecha de documento
	Es la fecha de creación del documento original.

Ejemplo:
28.11.2008

	Clase de documento
	Sirve para clasificar los documentos contables.
De ella se deja constancia en la cabecera del mismo.

 Ejemplo:
KF

	Referencia
	El número de documento de referencia puede contener el número en el interlocutor comercial. Sin embargo, este campo también puede llenarse de otra forma.

Ejemplo:
prueba

	Cuenta
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento > Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un
Matchcode.

Ejemplo:
1990000000

	ClvCT
	Clave de contabilización con la que ha de entrarse la próxima posición de documento.

Ejemplo:
40


12. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image45.png]


 para aceptar.

Registrar Factura proveedor nacional: Añadir Posición de cuenta mayor
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13. SEQ substeps \h \r0 
Complete los siguientes campos según indica el cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Colocar el importe de la posición del documento en la moneda a la cual corresponda.

 Ejemplo:
1000

	ClvCT
	Clave de contabilización con la que ha de entrarse la próxima posición de documento.

 Ejemplo:
50

	Cuenta
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento > Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un Matchcode.

Ejemplo:
1990000000


14. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image47.png]


 para  aceptar.
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15. SEQ substeps \h \r0 
Complete el siguiente campo según indica el cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Importe de la posición de documento en la moneda del documento.

Ejemplo:
1000
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[image: image50.bmp]

El sistema despliega el mensaje “Doc. 1300000001 se contabilizó en sociedad 0260” 

11.
De esta forma hemos concluído esta tarea.
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Entrar apunte de cuenta Mayor – SAP F-02

1.
Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción.
SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en 
[image: image53.png]2 Contabilizacion general



 .
Entrar apunte de cuenta mayor: Datos cabecera
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3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image55.png]


 para abrir las posibilidades.
Calendario
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4. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image57.bmp] .
Entrar el apunte de cuenta mayor: Datos cabecera
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5. SEQ substeps \h \r0 
Complete los siguientes campos según indica el cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Asignar la sociedad que corresponda a cada pais

Ejemplo:
0055 (Perú fija)

                        0077 (Chile)

	Cuenta
	La que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento> Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un Matchcode.

Definidas por sociedad.

Ejemplo:
SA


	Cuenta
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento> Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un

Matchcode.

Ejemplo:
1990000000

	ClvCT
	Clave de contabilización con la que ha de entrarse la próxima posición de documento.

Ejemplo:
40


6. SEQ substeps \h \r0 Haga clic en  [image: image59.png]


 .

Registrar Documento cuenta mayor: Añadir Posición de cuenta mayor
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7. SEQ substeps \h \r0 
Complete los siguientes campos según indica el cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Importe de la posición de documento en la moneda del documento

Ejemplo:
100

	ClvCT
	Clave de contabilización con la que ha de entrarse la próxima posición de documento.

Ejemplo:
50

	Cuenta
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento> Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un Matchcode.

Ejemplo:
1990000000


8. SEQ substeps \h \r0 
Complete el siguiente campo según indica el cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Importe de la posición de documento en la moneda del documento.

Ejemplo:
100


9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image61.png]


 para visualizar el total de la operación.
Registrar Documento cuenta mayor: Visualizar Resumen
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10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image63.png]


 para guardar.
Entrar apunte de cuenta mayor: Datos cabecera
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[image: image65.bmp]
El sistema despliega el mensaje “Doc. 100000004 se contabilizó en sociedad 2060” 

11.
De esta forma hemos concluido esta transacción.

Anular documento – SAP FB08
	[image: image66.bmp]
	Tener en cuenta que la anulación de un documento  implica la registración de un comprobante inverso al original


1.
Inicie la transacción utilizando la ruta del menú.
SAP Easy Access
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	[image: image68.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FB08




3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image69.png]


 para aceptar.

Anular documento: Datos de cabecera del documento
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los siguientes campos según indica el cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Número de documento
	Número del documento para el cual ha de crearse una contabilización de anulación.

Ejemplo:
1300000001



	Sociedad
	Sociedad en la cual el documento se generó anteriormente.

Ejemplo:
0055 (Perú fija)


	Ejercicio
	Ejercicio para el cual se realizará la anulación.

Ejemplo:
2008



	Motivo de anulación
	Motivo para efectuar la contabilización inversa o la anulación. Los motivos pueden ser: 
01 (Anulación en período actual), 
02 (Anulación en período cerrado) y 
05 (Asiento por ajuste de periodificación).

Ejemplo:
01 Anulación en período actual




5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image71.png]


 para guardar.
	[image: image72.bmp]
	Importante: El sistema despliega un mensaje confirmando la contabilización de un nuevo documento inverso al original “Doc. 4900000052 se contabilizó en sociedad 0260”


6.
De esta forma hemos concluido esta transacción.

Anular compensación –SAP FBRA

1.
Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción.

SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
Complete los siguientes campos según indica el cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBRA


16. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image74.png]


 para aceptar .

Anulación de compensaciones

	[image: image75.png]Compensacion Tratar Pasara Sistema _Ayuda

|BEE @
Anulacion de compensaciones

Doc.compensatidn |
Sociedad
Ejercicio

[ ED0 (1) 820 B[ ed0ds00t [ovR [ |7







4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los siguientes campos según indica el cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Documento de compensación
	Número del documento con el cual se compensó la posición de documento.

Ejemplo:
4900000300

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad 

Ejemplo:
0055 (Perú fija)

	Ejercicio
	Período, generalmente de 12 meses, para el que la empresa deberá crear su propio inventario y balance. El ejercicio se puede cubrir con el año natural, pero esto no es obligatorio.

Ejemplo:
2008


Anulación de compensaciones
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5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image77.png]


 .
[image: image78.png]@ La compensasion 1200000013 ha sido anulada





6. Ha concluido esta transacción.

Anular documentos en masa – SAP F.80

1.
Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción.
SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en [image: image80.png]2 Anulacidn en masa



 .

Anulación de documentos en masa: Acceso
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3. SEQ substeps \h \r0 
Complete / revise los siguientes campos:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0055 (Perú fija)

	Ejercicio
	Período, generalmente de 12 meses, para el que la empresa deberá crear su propio inventario y balance. El ejercicio se puede cubrir con el año natural, pero esto no es obligatorio.

Ejemplo:
2008

	Clase de documento
	Sirve para clasificar los documentos contables. De ella se deja constancia en la cabecera del mismo. Por cada clase, se acuerdan determinadas propiedades que controlan la captura del documento o se incluyen en el mismo. En especial se fija por cada clase, qué área de números de documento se permite para los documentos.
Ejemplo:
AB

	Motivo de anulación
	Descripción de Motivo de anulación.

Ejemplo:
01


4. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image82.png]


 .
Motivo de anulación o contabilización inversa (1)    3 Entradas encontradas
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Anulación de documentos en masa: Acceso[image: image84.png]i
Q Importante: Recuerde que que la anulacion de un documento implica la registracién de

un comprobante inverso al original. Siempre debe marcar

7.

Haga clic en (@ para ejecutar el proceso





Anulación de documentos en masa
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8.
De esta forma hemos concluido esta transacción. Anulando en forma masiva los documentos encontrados. 
Supervisión Batch input – SAP SM35

1.
Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción.
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2. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo de comando con el código de transacción:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	SM35


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image87.png]


 para aceptar.

Batch input: Resumen de juegos de datos[image: image88.png]S
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6. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image91.png][]Log ampliado



 .
7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image92.png]Ovisual.sélo errores



 .
Ejecutar juego de datos RFFDBU00
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8. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image94.png]


 .
Información
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9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image96.png]Finalizar batch input




 .
10.
De esta forma hemos concluido esta transacción.

Contabilización en  Cuentas de mayor: SAP FB50
1. Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción.
SAP Easy Access
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	[image: image98.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


2. SEQ substeps \h \r0 
O complete el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FB50


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image99.png]


 para aceptar.
Registrar doc.cuenta de mayor: Sociedad 0260
	


4. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image100.png]


 que abre las posibilidades.
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Calendario
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Registrar doc.cuenta de mayor: Sociedad 0260
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5. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Cta.mayor
	Descripción de Cta.mayor.

Ejemplo:
1990000000


6. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image104.png]Debe



 .
7. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe moneda doc.
	Descripción de Importe moneda doc..

Ejemplo:
1000


Registrar doc.cuenta de mayor: Sociedad 0260
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8. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Cta.mayor
	Descripción de Cta.mayor.

Ejemplo:
1990000000

	D/H
	Descripción de D/H.

Ejemplo:
haber


9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image106.png]Haher



 .
10. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe moneda doc.
	Descripción de Importe moneda doc..

Ejemplo:
1000
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11. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image108.png]P simular



 .
Resumen de documentos
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12. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image110.png]


  para guardar.

Registrar doc.cuenta de mayor: Sociedad 0260
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[image: image112.bmp]
El sistema despliega el mensaje “Doc. 100000006 se contabilizó en sociedad 0260” 

13. De esta forma hemos concluido esta transacción.

Contabilizar documentos en masa – SAP ZFI_0502

1. Inicie la transacción utilizando el código de transacción:
ZFI_0502
Alta masiva de documentos extendida
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En el campo “Fichero” deberá ser ingresada la dirección del archivo de carga. En caso que la dirección no sea de nuestro conocimiento, el archivo puede ser procurado clicando en el botón de matchcode
[image: image114.png]



que abre las posibilidades. Entonces se abrirá la siguiente pantalla:

Get Filename
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4.
Haga clic en el archivo a ser cargado, luego en el botón “Abrir”. El archivo deberá traer los campos separados por tabuladores, extensión “TXT” y no debe tener más de 1000 líneas.

5.    
La pantalla anterior será exhibida nuevamente, ahora con la dirección del archivo de carga. Poner en  la solapa Modo de Ejecución: “Batch Input”. 
[image: image116.png]Wiodo de Ejecusian
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6.
Clique ahora en [image: image117.png]


 y el programa será ejecutado.

En caso que la carga sea exitosa será exhibido un mensaje informando al usuario el éxito en la ejecución: 
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En el caso que sean encontrados errores, será exhibido un mensaje de error en el log al final de la ejecución
717. SEQ substeps \h \r0 
Complete el siguiente campo:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	/nsm35


Batch Input: Resumen de juegos de datos 
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818. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en la siguiente línea
[image: image120.png]



919. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image121.png]


 .
Ejecutar juego de datos PRUEBA
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10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image123.png]Ovisual.sélo errores



.

Ejecutar juego de datos PRUEBA
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11. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image125.png][]Log ampliado



.
Ejecutar juego de datos PRUEBA
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1220. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image127.png][IModo experto



.

Ejecutar juego de datos PRUEBA
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13. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en   [image: image129.png]


.

Información
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14. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en   [image: image131.png]Finalizar batch input



.

15.
Ha concluido esta transacción.

Compensar cta mayor – SAP F-03

1.

	[image: image132.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	F-03




3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image134.png]


 para aceptar.

Compensar cta.mayor: Datos cabecera
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Cuenta
	Número de la cuenta cuyas partidas abiertas han de seleccionarse para continuar el tratamiento, o clave de un pool de trabajo que representa a un grupo de cuentas.

Ejemplo:
1410200000

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0367

	Moneda
	Descripción de Moneda de la sociedad

Ejemplo:
BRL (Real brasileño)


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image136.png]


 .
Clave de moneda (1)  194 Entradas encontradas
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6. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image138.png]BRL Real brasilefio



 .
7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image139.png]


 para aceptar.

Compensar cta.mayor: Datos cabecera
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8. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image141.png]


 .
Compensar cta.mayor Procesar partidas abiertas
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9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image143.bmp] para visualizar la totalidad de la operación.
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10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image145.png]


 para guardar.
Compensar cta.mayor: Datos cabecera

[image: image146.png]Compensar cta.mayor: Datos cabecera

Tratar PAs

cuenta I [@ecompensacion [62.05.2008] Parioso

Sociedad 0367 Maneda BRL

Selecti6n de partidas abisrtas
[IPAs nomales

Otras delimitaciones
@HNing.

Olmporte

O documento
OFechavalor
OFecontabilizacion
OMahnbersich
OReferenz

O Zahlungsaufirag
Osammelrechnung
Oclase de documento
O Division

Ootros,

@ Doc 1200000104 se contabiliza en sociedad 0367





[image: image147.bmp]
El sistema despliega el mensaje “Doc. 1200000104 se contabilizó en sociedad 0370” 

11.
Ha concluido esta transacción.
Compens. Automatica s/ indicar moneda – SAP F.13
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1.
	[image: image149.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	F.13


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image151.png]


 para aceptar.
Compensación automática
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0367


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image153.png][]seleccionar deudores



 .
6. SEQ substeps \h \r0 
Luego haga clic en  [image: image154.png][]Seleccionar ctas.mayor



 .
7. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Cuentas de mayor
	El número de cuenta de mayor identifica unívocamente la cuenta de mayor en un plan de cuentas.

Ejemplo:
7000000000

	A
	El número de cuenta de mayor identifica unívocamente la cuenta de mayor en un plan de cuentas.

Ejemplo:
8000000000
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8. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image157.png]


.
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9.
De esta forma hemos concluido esta transacción.

Visualizar documento – SAP FB03

1.
Utilice la ruta de menú para iniciar la tarea.
SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image160.png]) FBO3 - Visualizar



 .
	[image: image161.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


3. SEQ substeps \h \r0 
O completando el cuadro de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FB03




Visualizar documento: Acceso
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Nº documento
	Descripción de Nº documento.

Ejemplo:
1300000008

	Sociedad
	Descripción de Sociedad.

Ejemplo:
0367

	Ejercicio
	Descripción de Ejercicio.

Ejemplo:
2008


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image163.png]


 para aceptar.
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6.
De esta forma hemos concluido esta tarea.

Modificar documento – SAP FB02

1.
	[image: image165.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
Otra es completando el campo de comando:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FB02




3. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en  [image: image167.png]2 Modificar



 para iniciar.

Modificar doc.: Acceso
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Nº documento
	Descripción de Cuenta.

Ejemplo:
1300000008

	Sociedad
	Descripción de Sociedad.

Ejemplo:
0367

	Ejercicio
	Descripción de Ejercicio.

Ejemplo:
2008


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image169.png]


 para aceptar.
Modificar doc.: Vista de entrada
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6. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image171.png]


 cabecera de documento, con el:
	[image: image172.bmp]
	Importante: Recuerde que Podrá modificar el encabezado del documento.


Cabecera de documento: 0367 sociedad
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7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image174.png]


.

Modificar documento: Vista de entrada
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8. SEQ substeps \h \r0 

	[image: image176.bmp]
	Importante: Recuerde que Con doble clic sobre la posición se accede a la modificación de la misma.


Modificar documento: Posición 001
9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image177.png]


 para retroceder de pantalla.
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Modificar documento: Vista de entrada
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10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image180.png]


 .
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	[image: image182.bmp]
	Importante: Recuerde que El sistema despliega un mensaje confirmando la modificación del documento.


11.
Ha concluido esta transacción.

Visualizar saldos – SAP FAGLB03

1.
Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción.
SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FAGLB03


Visualización saldos cuenta de mayor
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3. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Asignar la que corresponda.
Ejemplo:
0367 (Brasil) 

	Ejercicio
	Descripción de Ejercicio.

Ejemplo:
2008

	Cuenta de mayor
	Descripción de Cuenta de mayor.

Ejemplo:
  2302000000


Visualización saldos cuenta de mayor
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4. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image186.png]


 para ejecutar el proceso.
Vis.saldos ctas.libro mayor Para el ledger 0L
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5.
Ha concluido esta transacción.

Partida individual cuentas mayor – SAP FBL3N

 1.
Utilice la ruta de menú para iniciar la tarea.

SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBL3N




3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image189.png]


 para aceptar.

Ctas.may.lista part.indiv.
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Cuenta de mayor
	Descripción de Cuenta de mayor.

Ejemplo:
2302000000

	Sociedad
	Descripción de Sociedad.

Ejemplo:
0367


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image191.png]O Todas las partidas



 .
6. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image192.png]


 para ejecutar el proceso.
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7. De esta forma hemos concluído esta tarea.

Modelo de imputación – SAP FKMT

1.

	[image: image194.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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Haga clic en [image: image196.png]FKMT - Modelo de imputacidn




2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FKMT




	[image: image197.bmp]
	Importante: 

Recuerde que el modelo de imputación es un conjunto de posiciones por actualizar y susceptibles de insertarse en un documento. Los modelos de imputación se crean, se modifican, se visualizan y se borran por medio de la transacción FKMT


Modelo de imputación: acceso
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3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image199.bmp] para descubrir las posibilidades.
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4. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en  la línea

[image: image201.png]uso
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5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image202.png]


 para aceptar.
Modelo de imputación: visualizar cabecera
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6. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en   [image: image204.bmp] para visualizar

Modelo de imputación; visualizar apuntes
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7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image206.png]


 para volver a la pantalla anterior.
8. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image207.bmp] para modificar el modelo de imputación.
Modelo de imputación: modificar cabecera.
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9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en   [image: image209.bmp] para visualizar.
Modelo de imputación: modificar apuntes
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10. SEQ substeps \h \r0 
De esta manera hemos concluído la transacción

Entrar contab. Periodica – SAP FBD1
1.
Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción.
SAP Easy Access
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	[image: image212.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBD1


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image213.png]


 para aceptar.
Entrar contab. periódica: Datos cabecera
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	1ª ejecución el
	Fecha a partir de la cual han de ejecutarse las contabilizaciones periódicas.

Ejemplo:
05/05/2008


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image215.png]


 para abrir las posibilidades.
Calendario
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Entrar contab. periódica: Datos cabecera
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6. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Última ejecución el
	Fecha hasta la cual se han de ejecutar las contabilizaciones periódicas.

Ejemplo:
02/09/2008


7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image218.png]


 .
Calendario
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8. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en 2.
Entrar contab. periódica: Datos cabecera
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9. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Intervalo en meses
	Descripción de Intervalo en meses.

Ejemplo:
1




10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image221.png]


 para abrir las posibilidades.
Ritmo de ejecución (contabilización periódica) (1)   12 Entradas encontradas
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11. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image223.png]por mes



 .
12. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image224.png]


 para aceptar.
Entrar contab. periódica: Datos cabecera
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13. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image226.png][]Tomar importes en moneda local



 .
14. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image227.png][ Tomar importe del impuesto en moneda local



 .
15. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image228.png][] Copiar textos



 .
16. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Clase de documento
	La clase de documento sirve para clasificar los documentos contables.
De ella se deja constancia en la cabecera del documento.

 Ejemplo:
KF


17. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image229.png]


 para visualizar las posibilidades.
Clase de documento (1)  198 Entradas encontradas
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18. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image231.png]KF  FC prov. nacional



 .
19. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image232.png]


 para aceptar.
Entrar contab. periódica: Datos cabecera
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20. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Referencia
	El número de documento de referencia puede contener el número de documento en el interlocutor comercial. Sin embargo, este campo también puede estar rellenado de otra forma.

 Ejemplo:
PR

	Texto cab.documento
	El texto de cabecera de documento contiene aclaraciones o notas que tienen validez para todo el documento, es decir, no sólo para posiciones de documento determinadas.

Ejemplo:
Prueba

	ClvCT
	Clave de contabilización con la que ha de entrarse la próxima posición de documento.

Ejemplo:
31

	Cuenta
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento>Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un Matchcode.

Ejemplo:
3000008035


Entrar contab. periódica: Datos cabecera
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21. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image235.png]


 para aceptar.
Entrar contab. periódica Añadir Posición de acreedor
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22. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Descripción de Importe.

Ejemplo:
1000


23. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image237.png][Jcalcimpuestos



 .
24. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	ClvCT
	Clave de contabilización con la que ha de entrarse la próxima posición de documento.

Ejemplo:
40

	Cuenta
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento>Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un Matchcode.

Ejemplo:
6000100300


Entrar contab. periódica Añadir Posición de acreedor
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25. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image239.png]


 para acepatar.
Entrar contab. periódica Añadir Posición de cta. Mayor
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26. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Importe de la posición de documento en la moneda del documento.

Ejemplo:
1000



	Ind.impuestos
	El indicador de impuestos representa una categoría impositiva que debe tenerse en cuenta en la declaración a Hacienda. Los indicadores de impuestos son unívocos para cada país. Por indicador se almacenan en el sistema el tipo impositivo y otras características.

Ejemplo:
C1


27. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image241.png]


 para visualizar las posibilidades.
Indicador impuestos (1)   52 Entradas encontradas
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28. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image243.png]C1 IVA sop.consumo: Sélo ICMS + ICMS comp.



 .
29. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image244.png]


 para aceptar.
Entrar contab. periódica Añadir Posición de cta. Mayor
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30. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Centro de coste
	Clave que identifica un centro de coste de forma unívoca.

Ejemplo:
0367A00000

	Área funcional
	Criterio de esquema para una empresa o una administración pública bajo puntos de vista funcionales.

Ejemplo:
40900100


31. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image246.png]


 para aceptar.
Entrar contab. periódica Corregir Posición de cta. Mayor
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32. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image248.png]


 para visualizar el total de la operación.
Entrar contab. periódica Visualizar Resumen
[image: image249.png]Documento _Tr:

atar Pasara

Detalles

Opciones

Entarno

Sisterna_Ayuda

9

a

1B ecae SHE DDoD HE @B

Entrar contab. pel

dica Visualizar Resumen

Woneda de visvalzacién | Modrmput || 2 Entrada répica | [N Impussios
Fecha documento [83.05.2088]  Clasedoc. [KF]  Socledad a7
Fechacontab.  [03.06.2008] Ferodo |5  Moneda oL
N documents | INTERND Ejerccio[2008]  Fe.comversion _[63.85.2008
Referencia R
Dacab.doc PRUEBA Divinteror

Posiciones n mon documento

o0 Div. Cuenta BRL Inporte Inp-198

o0t 31 3008008635 Consutoria 1000 Lt 1.000,08-

002 40 5008180308 Conp otrs aprov pre 1.00,00 o
0 1.000,00 W 1.000,00 8,08 2 Posiciones
Otra posicion de documento

oot || [Shenta InCME [ ] Citor

FeD1 B

£d0ds001

NS





33. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image250.png]


 para guardar.
Entrar contab. periódica: Datos cabecera
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	[image: image252.bmp]
	Importante: Recuerde que El sistema despliega el mensaje “El doc. 9100000000 se ha grabado  en sociedad 0367” 


34.
Así hemos concluido esta transacción.
Registrar documento tipo – SAP F-01
1.

	[image: image253.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
Otra es completar el campo de comando de la siguiente forma:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	F-01


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image255.png]


 para aceptar.
Registrar documento tipo: Datos cabecera
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Referencia
	El número de documento de referencia puede contener el número de documento en el interlocutor comercial. Sin embargo, este campo también puede estar rellenado de otra forma.

Ejemplo:
Ref

	ClvCT
	Clave de contabilización con la que ha de entrarse la próxima posición de documento.

Ejemplo:
40

	Cuenta
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento>Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un Matchcode.

Ejemplo:
6000000000


Registrar documento tipo: Datos cabecera
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5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image258.png]


 para aceptar.
Registrar documento tipo Añadir Posición de cta. Mayor
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6. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Importe de la posición de documento en la moneda del documento.

Ejemplo:
1500

	Ind.impuestos
	El indicador de impuestos representa una categoría impositiva que debe tenerse en cuenta en la declaración a Hacienda. Los indicadores de impuestos son unívocos para cada país. Por indicador se almacenan en el sistema el tipo impositivo y otras características.

Ejemplo:
C1


7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image260.png]


 para visualizar las posibilidades.
Indicador impuestos (1)   52 Entradas encontradas
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8. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image262.png]C1 VA sop.consumo; S6lo ICMS + ICMS comp.



 .
9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image263.png]


 .
Registrar documento tipo Añadir Posición de cta. mayor
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10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image265.png][Jcalcimpuestos



 .
11. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Centro de coste
	Descripción de Centro de coste.

Ejemplo:
0367A00000

	Área funcional
	Descripción de Área funcional.

Ejemplo:
60900100

	ClvCT
	Clave de contabilización con la que ha de entrarse la próxima posición de documento.

Ejemplo:
50

	Cuenta
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento>Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un Matchcode.

Ejemplo:
5722490000


12. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image266.png]


 para guardar.

Registrar documento tipo Añadir Posición de cta. mayor 
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14. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image268.png]


 para aceptar.
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13. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Descripción de Importe.

Ejemplo:
1500
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14. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image271.png]


 para visualizar el total de la operación.
Registrar documento tipo Visualizar Resumen
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15. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image273.png]


 para guardar.
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	[image: image275.bmp]
	Importante: Recuerde que El sistema despliega el mensaje “El doc. 9200000000 se ha grabado  en sociedad 0367” 


16.
Así hemos  concluido esta transacción.

Report ABAP: lanzar contab. Period. – SAP F.14

1.
Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción.
SAP Easy Access
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	[image: image277.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	F.14


21. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image278.png]


 .

Crear docs. contables a partir de docs. Periódicos
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22. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0367

	Ejercicio
	Período, generalmente de 12 meses, para el que la empresa deberá crear su propio inventario y balance. El ejercicio se puede cubrir con el año natural, pero esto no es obligatorio.

Ejemplo:
2008

	Intervalo de liquidacion
	Fecha de la próxima contabilización periódica. Cada vez que se ejecuta una contabilización periódica, el sistema fija en este campo automáticamente la fecha de la siguiente ejecución.

Ejemplo:
01/01/2008

	A
	Fecha de la próxima contabilización periódica. Cada vez que se ejecuta una contabilización periódica, el sistema fija en este campo automáticamente la fecha de la siguiente ejecución.

Ejemplo:
30/06/2007

	Nombre del juego datos BI
	Con este parámetro, Ud. puede seleccionar libremente el nombre del juego de datos batch input a crear. En caso de que Ud. no asigne ningún nombre propio, el programa utilizara el nombre de juego de datos "SAPF120".

Ejemplo:
Prueba


Crear docs. contables a partir de docs. Periódicos
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5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image281.png]


 para ejecutar el proceso.
[image: image282.png][© Eijusgo de datos PRUEBA se ha sread.





623. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	/nsm35


7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image283.png]


 para aceptar.
Batch input: Resumen de juegos de datos
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824. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en la siguiente línea
[image: image285.png]- [ 1npeze 10.06.2008 18:45:47 SAPF120 INDO74 1 a a 7





925. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image286.png]


 .
Ejecutar juego de datos PRUEBA
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10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image288.png]Ovisual.sélo errores



 .
Ejecutar juego de datos PRUEBA
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11. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image290.png][]Log ampliado



 .
Ejecutar juego de datos PRUEBA
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1226. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image292.png][IModo experto



 .

Ejecutar juego de datos PRUEBA
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13. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image294.png]


 .
Información
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14. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image296.png]Finalizar batch input



 .
15.
Así hemos concluido esta transacción.

Entrada preeliminar – SAP F-65
1 
	[image: image297.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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27. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image299.png]) F-65 - Entrada preliminar general



 .
3. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	F-65




Registrar docum.de forma prel:Cab.documento
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Fecha documento
	Este campo permite llamar a una transacción en diversos modos: Ventana (/ncódigo de la transacción), Ventana (/*código de la transacción), Adicional (/0código de la transacción).

Ejemplo:
04.06.2008



	Sociedad
	Descripción de Sociedad.

Ejemplo:
0260

	Cuenta
	Descripción de Cuenta.

Ejemplo:
1460000000

	ClvCT
	Clave de contabilización con la que ha de entrarse la próxima posición de documento.

Ejemplo:
40


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image301.png]


 .

Registrar docum.de forma prel:Registrar Posición de cta.mayor
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5. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Descripción de Importe.

Ejemplo:
500

	Cuenta
	Descripción de Cuenta.

Ejemplo:
2700599000

	ClvCT
	Clave de contabilización con la que ha de entrarse la próxima posición de documento.

Ejemplo:
50


6. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image303.bmp] para aceptar.
Registrar docum.de forma prel: Registrar Posición de cta.mayor
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7. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Descripción de Importe.

Ejemplo:
500


8. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image305.bmp] para visualizar el total de la operación.
Registrar docum.de forma prel: Resumen
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10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image307.png]


 para guardar.
Registrar docum.de forma prel:Cab.documento
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	[image: image309.bmp]
	Importante: Recuerde que El sistema despliega el mensaje “Se ha creado el documento preliminar 100000010  0260” 


11.
Ha concluido esta tarea.

Modif. Posiciones documento – SAP FB09
1.

	[image: image310.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FB09


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image312.png]


 para aceptar.
Modificar posiciones de documento
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Nº documento
	Número del documento para el cual ha de modificarse una posición de documento.

Ejemplo:
1200000026

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0367

	Ejercicio
	Período, generalmente de 12 meses, para el que la empresa deberá crear su propio inventario y balance. El ejercicio se puede cubrir con el año natural, pero esto no es obligatorio.

Ejemplo:
2008

	Posición
	Descripción de Posición a modificar

Ejemplo:
1


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image314.png]


 para aceptar.
Modificar posiciones de documento Posición 001

[image: image315.png]=
Documents Tratar Pasara Defalles Entorno  Sisterma  Ayuda

Acteedor 3000008034]  Consultoria 01 Lida, Libray (4800009000
Sociedad |8367) Rua 01 30000
TERRANETWORKS BRASIL 540 PAULO. N doc. [1200000625)]
Importe 9.700,08 BRL
Lug. oper. /supl /

Division [ ]

Base desc. [10.000,00 BRL Importe PP [0,00 BRL
Condpagn |2001 Diasiije % %
Fechabase (27052008 Fia ]

B Il Refafactur el

Moneda pago ImpteManPage

Viadepago | | Suplvia pago

Asignacion

1| Feog F| edogsoot

NS





6. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Texto
	Descripción de Texto.

Ejemplo:
Modificación prueba


7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image316.png]


 para visualizar el total de la operación.
Modificar posiciones de documento Vista de entrada
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12. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image318.png]


 para guardar.

Modificar posiciones de documento
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	[image: image320.bmp]
	Importante: Recuerde que El sistema despliega un mensaje confirmando que las modificaciones han sido grabadas.


13.
Ha concluido esta transacción.

Modificaciones documento – SAP FB04
28.

	[image: image321.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


[image: image322.png]Mend Tratar Favorios Detalles Sistema _Ayuda

9 0H o0 CHEB D000 HE @B
SAP Easy Access
G| & EIE2] [~
O Favorios =
= 3 Menti SAP =)

ofcina
b [ Cormponentes multiaplicaciones
b [ Logistica
< 3 Finanzas

= A Gestidn financiera
= {3 Libro mayor

b Contabilizacion
< 3 Documento
© Modificar
@ Modificar posicin
P visualizar

) Anular compensacion
b £ Documentos preliminares
Documentos de referencia
Operacin mullisociedad
b O Anular

b [ Datos maestros
b Operaciones periddicas

b [ Sistema de informacidn
b [ Entomo
Deudores.

creedores
Bancos

Activos fijos

Ledgers especiales
Contabilidad de leasing

Gestion de viajes

Financial Supply Chain Management
Controlling

Contralling empresarial

Gestion de inversiones

Sistema de proyectos

Gestion de hienes inmuebles
Administracién flexible de bienes inmug|
Public Sector Management
Cororate Finance Management

3
3
3
3
3
3
b

D[] Aplicaciones bancarias.

b [ Recursos Humanos

1 3 — - 1]

DL

Yelefonica

1| ED0 (2) 820 P edods001

VR





29. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FB04


30. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image323.png]


 para acepatar.
Modific.documento: Pantalla inicial
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Nº documento
	Número del documento para el cual ha de crearse una contabilización de anulación.

Ejemplo:
1200000026

	Ejercicio
	Período, generalmente de 12 meses, para el que la empresa deberá crear su propio inventario y balance. El ejercicio se puede cubrir con el año natural, pero esto no es obligatorio.

Ejemplo:
2008


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image325.png]


 para aceptar.
Modificaciones - documento: Campos modificados
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6. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en 
[image: image327.png]


 .

Modificaciones - documento : Resumen
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31. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image329.png]


 .

32.
Ha concluido esta transacción.

Modificar documento preliminar – SAP FBV2
1.

	[image: image330.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBV2




3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image332.png]


 para aceptar.

Modificar documento preliminar: Datos cabecera
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Sociedad en la cual el documento se generó.

Ejemplo:
0260


	Número de documento
	Número del documento que se modificará.

Ejemplo:
100000011


	Ejercicio
	Ejercicio para el cual se realizará la anulación.

Ejemplo:
2008




5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image334.png]


 para aceptar.
Modificar documento prelimina: Resumen
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6. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en  [image: image336.png]001 40 1460000000 Prov tec prem serv p



 .
Modificar documento prelimina: Modificar Posición de acreedores
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7. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Nuevo valor que tomará el campo.

Ejemplo:
1500




8. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image338.bmp]  para volver a la pantalla anterior.
Modificar documento prelimina: Resumen
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9. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en  [image: image340.png]002 50 2700599000 Gform otrs val neg




Modificar documento prelimina: Modificar Posición de cta. Mayor
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10. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Nuevo valor que tomará el campo.

Ejemplo:
1500




11. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image342.bmp] para visualizar el total de la operación.
Modificar documento prelimina: Resumen
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12. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image344.png]


 .

Modificar documento preliminar: acceso
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	[image: image346.bmp]
	Importante: El sistema despliega el mensaje “El doc. preliminar 100000011 0260 ha sido modificado” 


13.
Ha concluido esta transacción.

Visualizar documento preliminar – SAP FBV3
1.

	[image: image347.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es   siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBV3



3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image349.png]


 para aceptar.
Visualizar documento preliminar: Datos cabecera
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Sociedad en la cual el documento se generó.

Ejemplo:
0260


	Número de documento
	Número del documento que se modificará.

Ejemplo:
100000011


	Ejercicio
	Ejercicio para el cual se realizará la anulación.

Ejemplo:
2008




5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image351.png]


 para acepatar.
Visualizar documento prelimina: Resumen
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6. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en  [image: image353.png]001 40 1460000000 Prov tec prem serv p



 .
Visualizar documento prelimin: Visualizar Posición de cta. mayor
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7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image355.png]


 para volver a la página anterior.

Visualizar documento prelimin: Resumen
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 SEQ substeps \h \r0 
8.
Ha concluido esta transacción.

Modif. Documento preliminar (cab) – SAP FBV4
1.

	[image: image357.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBV4


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image359.png]


 para aceptar.

Modif. documento preliminar (cabecera): acceso
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Sociedad en la cual el documento se generó.

Ejemplo:
0260



	Número de documento
	Número del documento que se modificará.

Ejemplo:
100000011



	Ejercicio
	Ejercicio para el cual se realizará la anulación.

Ejemplo:
2008




Modif. documento preliminar (:Modificar Cab.documento
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13. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Referencia
	Descripción de Referencia.

Ejemplo:
Prueba

	Txt.cab.doc.
	Descripción de Txt.cab.doc.
Ejemplo:
Prueba


Modif. documento preliminar (:Modificar Cab.documento
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14. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image363.png]


 para guardar.
Modif. docs. preliminares (cabecera): Lista
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16.
Ha concluido esta transacción.

	[image: image365.bmp]
	Importante: Recuerde que El sistema despliega el mensaje “El doc. preliminar 100000011 0260 ha sido modificado” 


Modificaciones de docs. Preliminares – SAP FBV5
33.

	[image: image366.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.
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34. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	Este campo permite llamar a una transacción en diversos modos: ventana (/n código de la transacción), ventana (/* código de la transacción), adicional (/o código de la transacción).

Ejemplo:
FBV5


Modific.doc.preliminar: Pant.inicial
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35. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0260

	Nº documento
	Descripción de Nº documento.

Ejemplo:
100000011

	Ejercicio
	Descripción de Ejercicio.

Ejemplo:
2008


36. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image369.png]


 para aceptar.
Docum. preliminar : Cpos.modificados
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37. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en [image: image371.png]Importe



 .
Docum. preliminar : Resumen
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38. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image373.png]


 para volver a la pantalla anterior.

Docum. preliminar : Cpos.modificados
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7. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en  [image: image375.png]Texto cab.documento



 .
Docum. preliminar : Resumen
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8. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en  [image: image377.png]Prueba



 .

Documento preliminar: Resumen
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9. SEQ substeps \h \r0 
  Haga clic en [image: image379.bmp] .
10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image380.png]


 .

Docum. Preliminar: Cpos. modificados
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11. Ha concluido esta transacción.

Rechazar documento preliminar – SAP FBV6

39.

	[image: image382.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.
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40. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBV6


Rechazar doc. preliminar: acceso
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41. SEQ substeps \h \r0 
Complete / revise los campos siguientes:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0367

	Nº documento
	Descripción de Nº documento.

Ejemplo:
100000014

	Ejercicio
	Descripción de Ejercicio.

Ejemplo:
2008


42. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image385.png]


 para aceptar.
Documento preliminar rechazar: Resumen
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43. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image387.png]¥ Rechazar




 .
Rechazar docs. preliminares : Lista
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44. SEQ substeps \h \r0 
Ha concluído esta transacción

Modif. Contab. Periodica –SAP FBD2
1.

	[image: image389.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access

[image: image390.png]weni

Tratar Favoritos Dealles  Sistema

syua

g il cee 0DHB onon R @R

SAP Easy Access

=

I

Favoritos.

= 3 Mend SAP

b [ oficina

Componentes multiaplicaciones

b [ Logistica
< 3 Finanzas
= 3 Gestitn financiera

= {3 Libro mayor
b L] Contabilizacidn
~ < Documento
2 Modificar
& Modiicar posicitn
P Visualizar
2 Visualizar modificacion
) Anular compensacion
Docurentos preiminares
~ < Documentos de referencia
< & Documento perigdico

1<ID]

{13 1]

@ Visualizar

@ Visualizar modificacic

© Borrar
b Documento tipo
Operacién multisociedad

b [ Anular

Operaciones periddicas
b [ Correcciones.

ReportDec

D [ Sistema de informacidn
Entomo

Deudores.

Acreedores

Bancos

Activos fijos

Ledgers especiales
Contabilidad de leasing

Gestion de viajes

Financial Supply Chain Management
Controlling

Contralling empresarial

Gestidn de inversiones

Sistema de proyectos

b
3
3
3
3
3
b

DI

Jelefonica

| o 1y 820 B[ ed0ds0o1 [ ovR |

7





2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBD2


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image391.png]


 .
Modificar documento periódico: Acceso
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0367

	Ejercicio
	Período, generalmente de 12 meses, para el que la empresa deberá crear su propio inventario y balance. El ejercicio se puede cubrir con el año natural, pero esto no es obligatorio.

Ejemplo:
2008

	Nº documento
	Descripción de Nº documento.

Ejemplo:
9100000000


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image393.png]


 .
Modificar documento periódico: Vista de entrada
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Haga doble clic en la primera posición
Modificar documento periódico: Posición 001
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6. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Asignación
	Campo a modificar :  Asignación.

Ejemplo:
Prueba

	Texto
	Descripción de Texto.

Ejemplo:
Prueba


Modificar documento periódico: Posición 001
[image: image396.png]Documents Tratar Pasara Defalles Entorno  Sisterma  Ayuda
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7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image397.png]


 .
Modificar documento periódico: Vista de entrada
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Haga doble clic en la segunda posición

8. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Asignación
	Descripción de Asignación.

Ejemplo:
Prueba


Modificar documento periódico: Posición 002
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9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image400.png]


 para visualizar el total de la operación.
Modificar documento periódico: Vista de entrada
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10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image402.png]


 para guardar.

Modificar documento periódico: Acceso
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	[image: image404.bmp]
	Importante: Recuerde que El sistema despliega un mensaje confirmando que las modificaciones han sido grabadas.


45

 seq steps \* CHARFORMAT 46.
Ha concluido esta transacción.

Visual. Contab. Periodica – SAP FBD3
47.

	[image: image405.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBD3


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image407.png]


 .
Visualizar documento periódico: Acceso
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Nº documento
	El número de documento es la clave con la cual se accede a un documento contable. El número de documento es unívoco para cada sociedad y ejercicio. Al entrar un documento, el usuario puede bien indicar el número manualmente o dejar que el sistema asigne el número a partir de un rango de números predeterminado. El rango de números permitido se determina en cada sociedad, por clase de documento.

Ejemplo:
9100000000

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0367


Visualizar documento periódico: Acceso
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5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image410.png]


 .
Visualizar documento periódico: Vista de entrada
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6. Haga doble clic en la primera posición
Visualizar documento periódico: Posición 001
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7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image413.png]


 .
Visualizar documento periódico: Vista de entrada
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8. Haga doble clic en la segunda posicion

Visualizar documento periódico: Posición 002

[image: image415.png]=
Documents Tratar Pasara Defalles Entorno  Sisterma  Ayuda

gl = P |eee oM@
@3] Visualizar documento periodico: Posicion 002

[2)[@[2]s]

Cunta da mayor! (6090100300 Campras de otras aprovisionarmientos prepago

Sociedad 0367| TERRA NETWORKS BRASIL
e doc. (9100000000

Importe 1.600,00 BRL

Indimpuestos[C1 Lugar comercial

Cadjurisdice. BRASIL

Centro de coste 0367408008
Fondos s

Areatuncional | 4aag0ion

Centro gestor 8367408008 Posrre sas0108300

Doc presu. o 5 e
Asighacidn Prueba

Texo @, tew!

| FeD3 P3| edodsoot

NS





9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image416.png]


 .
Visualizar documento periódico: Vista de entrada
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10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image418.png]


 .

Visualizar documento periódico: Acceso
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11.
Ha concluido esta transacción.

Visual. modif. Doc. Periodico – SAP FBD4

48.

	[image: image420.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBD4


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image422.png]


 .
Modific.doc.periodico: Pant.inic.
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0367

	Nº documento
	Visualiza el número del documento al que se quiere visualizar

Ejemplo:
9100000000

	Ejercicio
	Período, generalmente de 12 meses, para el que la empresa deberá crear su propio inventario y balance. El ejercicio se puede cubrir con el año natural, pero esto no es obligatorio.

Ejemplo:
2008


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image424.png]


 .
Modif.-doc.periódico : Cpos.modificados
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6. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en  [image: image426.png]Lsignacion



 .
Modif.- doc.periódico : Resumen
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7. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en [image: image428.png]Lsignacion




Detalle
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8. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image430.bmp]
9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image431.png]


 .
Modif.- doc.periodico: Cpos.modificados
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10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image433.png]


 .

Modific.doc.periodico: Pant.inic.
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11.
Ha concluido esta transacción.

Modif. Documento tipo – SAP FBM2
49- 
	[image: image435.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBM2


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image437.png]


 .
Modificar documento tipo: Acceso
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Nº documento
	El número de documento es la clave con la cual se accede a un documento contable. El número de documento es unívoco para cada sociedad y ejercicio. Al entrar un documento, el usuario puede bien indicar el número manualmente o dejar que el sistema asigne el número a partir de un rango de números predeterminado. El rango de números permitido se determina en cada sociedad, por clase de documento.

Ejemplo:
9200000000

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0367

	Ejercicio
	Período, generalmente de 12 meses, para el que la empresa deberá crear su propio inventario y balance. El ejercicio se puede cubrir con el año natural, pero esto no es obligatorio.

Ejemplo:
2008


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image439.png]


 .
Modificar documento tipo: Vista de entrada
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6. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image441.png]


 .
Cab. de documento: 0367 sociedad
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7. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Txt.cab.doc.
	El texto de cabecera de documento contiene aclaraciones o notas que tienen validez para todo el documento, es decir, no sólo para posiciones de documento determinadas.

Ejemplo:
modif prueba


Cab de documento: 0367 sociedad
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8. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image444.png]


 .
Modificar documento tipo: Vista de entrada
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9. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Cuenta
	El número de cuenta, junto con la sociedad, la clase de cuenta y el número de aviso, identifica al aviso de pago.

Ejemplo:
6000000000


Haga doble clic en En Cuenta casilla de edición   [image: image446.png]6000000000




Modificar documento tipo: Posición 001
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10. SEQ substeps \h \r0 
Complete / revise los campos siguientes:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Texto
	Descripción de Texto.

Ejemplo:
Prueba


50. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image448.png]


 .
51. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image449.png]


 .
Modificar documento tipo: Vista de entrada
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Haga doble clic en En Cuenta casilla de edición [image: image451.png]5722490000




52. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:
	Nombre del Campo
	Descripción

	Cuenta
	El número de cuenta, junto con la sociedad, la clase de cuenta y el número de aviso, identifica al aviso de pago.

Ejemplo:
5722490000


Modificar documento tipo: Posición 002
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53. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Asignación
	Descripción de Texto.

Ejemplo:
Prueba


54. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image453.png]


 .
Modificar documento tipo: Vista de entrada
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55. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image455.png]


 .
Modificar documento tipo: Acceso
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	[image: image457.bmp]
	Importante: Recuerde que El sistema despliega un mensaje confirmando que las modificaciones han sido grabadas.


17.
Ha concluido esta transacción.

Visual. Documento tipo – SAP FBM3
56.

	[image: image458.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBM3


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image460.png]


 .
Visualizar documento tipo: Acceso
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Nº documento
	El número de documento es la clave con la cual se accede a un documento contable. El número de documento es unívoco para cada sociedad y ejercicio. Al entrar un documento, el usuario puede bien indicar el número manualmente o dejar que el sistema asigne el número a partir de un rango de números predeterminado. El rango de números permitido se determina en cada sociedad, por clase de documento.

Ejemplo:
9200000000

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0367

	Ejercicio
	Período, generalmente de 12 meses, para el que la empresa deberá crear su propio inventario y balance. El ejercicio se puede cubrir con el año natural, pero esto no es obligatorio.

Ejemplo:
2008


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image462.png]


 .
Visualizar documento tipo: Vista de entrada
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6. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image464.png]


 .
Cab. de documento: 0367 sociedad

[image: image465.png](= Cab. de documento: 0367 sociedad

Clase doc.! 48| Documento contable
Titcab.doc. Modificar prueba

Niim de tienda Ctd.paginas 0
Clase tarjsta N tarj,

Nrmero de orden

Referencia REF Fecha documento [03.06.2008
Fechacontah.  [93.06.2008

Maneda BRL Periodo 06| / [2008

Op.referencia_[BKPF | Dacumento contable

Clyreferencia [920000000003672008 | sistidy.  [EDCLNTS20

Autor N0o74 Autor doc prel

Registradoel  [03.06.2008 Horadeentraga  [18:21:40

Cédransaccion _[FBHT

Modificado el 85.06. 2008 Uit actualiz.

Status doc. 1| Dacumento tipo

Grledgers Ledger

V|| %





7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image466.png]


 .
Visualizar documento tipo: Vista de entrada
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8. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Cuenta
	El número de cuenta, junto con la sociedad, la clase de cuenta y el número de aviso, identifica al aviso de pago.

Ejemplo:
6000000000


Visualizar documento tipo: Posición 001
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9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image469.png]


 .
Visualizar documento tipo: Vista de entrada
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10. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Cuenta
	El número de cuenta, junto con la sociedad, la clase de cuenta y el número de aviso, identifica al aviso de pago.

Ejemplo:
5722490000


Visualizar documento tipo: Posición 002          [image: image471.png]= =l bd
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11. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image472.png]


 .
Visualizar documento tipo: Vista de entrada
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12. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image474.png]


 .
Visualizar documento tipo: Acceso
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13.
Ha concluido esta transacción.

Visual. Modif. Documento tipo – SAP FBM4
1.

	[image: image476.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBM4


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en  [image: image478.png]


 .
Modific.doc.tipo: Pant.inic.
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0367

	Nº documento
	El número de documento es la clave con la cual se accede a un documento contable. El número de documento es unívoco para cada sociedad y ejercicio. Al entrar un documento, el usuario puede bien indicar el número manualmente o dejar que el sistema asigne el número a partir de un rango de números predeterminado. El rango de números permitido se determina en cada sociedad, por clase de documento.

Ejemplo:
9200000000

	Ejercicio
	Período, generalmente de 12 meses, para el que la empresa deberá crear su propio inventario y balance. El ejercicio se puede cubrir con el año natural, pero esto no es obligatorio.

Ejemplo:
2008


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image480.png]


 .
Modificaciones - documento tipo : Campos modificados
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6. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en  [image: image482.png]Lsignacion



 .
Modificaciones - documento tipo : Resumen
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7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image484.png]Lsignacion



 .
57. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image485.png]


 .
Detalle
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9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image487.png]


 .
Modificaciones - documento tipo : Resumen

[image: image488.png]Modifs docurento_Tratar_Pasara _Opciones Entomo_Sistema _Ayua

HE DL AR @@

Modificaciones - documento tipo : Resumen
Doc.tipo 9200880080 Saciedad 367 £]. 2008
Fecha | campo | Nuewo e,

05.86.08 |Asigfacisn Prueha
05.86.08 |Asignacisn Prueha

| Fem4 P edodsoot

NS





10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image489.png]


 .
Modificaciones - documento tipo : Campos modificados
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11. SEQ substeps \h \r0 
Haga doble-clic en  [image: image491.png]Modificado el



 .
Modificaciones - documento tipo : Resumen
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12. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image493.png]


 .
Detalle
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13. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image495.png]


 .
Modificaciones - documento tipo: Resumen
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14. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image497.png]


 .
Modificaciones - documento tipo : Campos modificados
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15. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image499.png]


 .
Modific.doc.tipo: Pant.inic.
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16.
Ha concluido esta transacción.

Libro mayor: borrar documentos tipo – SAP F.57
1.

	[image: image501.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	F.57


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image503.png]


 .
Borrar documentos de referencia
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedades
	Descripción de Sociedades.

Ejemplo:
0367

	Números de documento
	Descripción de Números de documento a borrar

Ejemplo:
9200000000

	Ejercicios
	Descripción de Ejercicios.

Ejemplo:
2008

	Clase del doc. referencia
	Descripción de Clase del doc. referencia.

Ejemplo:
M


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image505.png]


 .
Clase de documento de referencia (1)    3 Entradas encontradas
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6. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image507.png]Documentos contables tipe



 .
7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image508.png]


 .
Borrar documentos de referencia
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8. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image510.png]Ejecucitn de test



 .
9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image511.png]


 .
Borrar documentos de referencia
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10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image513.png]


 .

Borrar documentos de referencia
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11. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image515.png]


 .
SAP Easy Access
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12.
Ha concluido esta transacción.

Reg. Doc cuenta mayor p. grupo ledgers – SAP FB50L

58.

	[image: image517.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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59. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FB50L


60. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image519.png]


 .
Registrar docum.cuenta mayor p.grupo ledgers: Sociedad 0367
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61. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image521.png]


 .
Calendario

[image: image522.png](= Calendario

06.06.2008
i ulMalMﬂ\ml 1154l Dol<]
B 6] 14 15 16 18 19 20

200855

17121 22 23 Zé 25 26 Z7B
% % 1 7 3
1% 5 7 5 o oo
Wi owonom w5
Tl oy o o

5|

5|

€050 8 10 11 12 13 14 15
Bls]16 17 18 10 0 2 2
%023 24 15 3 7 2 2
|3 1 2 3 4 5 8
s[26)7 & 8 10 11 12 13
850014 15 16 17 18 18 ;
& [ ot 4 o

kY
E3





62. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image523.bmp] .
Registrar docum.cuenta mayor p.grupo ledgers: Sociedad 0367
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63. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Gr.ledgers
	Descripción de Gr.ledgers.

Ejemplo:
ZL


64. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image525.png]


 .
Grupo ledgers (1)    3 Entradas encontradas
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65. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image527.png]L

Ledger de Normas Locales



 .
66. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image528.png]


 .
Registrar docum.cuenta mayor p.grupo ledgers: Sociedad 0367
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67. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Referencia
	El número de documento de referencia puede contener el número de documento en el interlocutor comercial. Sin embargo, este campo también puede estar rellenado de otra forma.

Ejemplo:
prueba

	Clase doc.
	Descripción de Clase doc..

Ejemplo:
ZL


68. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image530.png]


 .
Clase de documento (1)  179 Entradas encontradas
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69. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image532.png]ZL  Ajus normas locales



 .
70. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image533.png]


 .
Registrar docum.cuenta mayor p.grupo ledgers: Sociedad 0367
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71. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Cta.mayor
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento>Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un Matchcode.

Ejemplo:
6000100300


72. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image535.png]Debe



 .
73. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe moneda doc.
	Importe de la posición de documento en la moneda del documento.

Ejemplo:
3000


74. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Centro coste
	Clave que identifica un centro de coste de forma unívoca.

Ejemplo:
0367A00000


75. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Área funcional
	Criterio de esquema para una empresa o una administración pública bajo puntos de vista funcionales.

Ejemplo:
40900100


76. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Cta.mayor
	Descripción de Cta.mayor.

Ejemplo:
3000009000

	D/H
	Descripción de D/H.

Ejemplo:
Haber


77. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image536.png]Haher



 .
78. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe moneda doc.
	Descripción de Importe moneda doc.
 Ejemplo:
3000


Registrar docum.cuenta mayor p.grupo ledgers: Sociedad 0367
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79. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image538.png]P simular



 .
Resumen de documentos
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80. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image540.png]


 .

Registrar docum.cuenta mayor p.grupo ledgers: Sociedad 0367

[image: image541.png]Dogumento

Tratar

Pasara Detalles Opciones Entomo
g 1Beae =f
Registrar docum.cuenta mayor p.grupo ledgers: Sociedad 0367

Sisterna_ Ayuda
B anoan HE @®

Fechacontan, _[05.05.2008
orisdgers

Referencia

oan doc.

Clase doc 4] Documento ctarmayor

e mutisos

Socledad 0367 TERRANETWORKS BRASIL Brasi

Total Debe
0,00 |BRL
Total Haber
0,00 |BRL
fore)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

o) o 9 9

0,00

[nE S o

(10 I <]0]

Fecha documento || [3) Moneda [GRL

@ Doc.9500000012 & contabilizd en sociedad 0367

FBs0 b

£d0ds001

NS





	[image: image542.bmp]
	Importante: Recuerde que El sistema despliega el mensaje “Doc. 9500000012se contabilizó en sociedad 0260” 


81.
Ha concluido esta transacción.

Registrar contabilización gral. Para grupo de ledgers – SAP FB01L
1.

	[image: image543.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FB01L


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image545.png]


 .
Contabilización gral.p.grupo ledgers: Datos cabecera
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4. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image547.png]


 .
Calendario
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5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image549.bmp] .
Contabilización gral.p.grupo ledgers: Datos cabecera
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7. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Clase doc.
	La clase de documento sirve para clasificar los documentos contables.
De ella se deja constancia en la cabecera del documento.

Ejemplo:
AB


Contabilización gral.p.grupo ledgers: Datos cabecera
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8. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Gr.ledgers
	Descripción de Gr.ledgers.

Ejemplo:
zl


9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image552.png]



Grupo ledgers (1)    3 Entradas encontradas
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10. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image554.png]L

Ledger de Normas Locales



 .
11. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image555.png]


 .

12. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Referencia
	El número de documento de referencia puede contener el número de documento en el interlocutor comercial. Sin embargo, este campo también puede estar rellenado de otra forma.

Ejemplo:
prueba

	Cuenta
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento>Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un Matchcode.

Ejemplo:
6000100300


Reg.Ajus normas locales: Añadir Posición de cta. mayor

[image: image556.png]DogurnentoTratar_Pasara Detalles Opsiones Entomo_ Sisterna_Ayuda

Reg.Documento contable: Afadir Posicion de cta. mayor

[2)[E[2][m][# oo sats |

Cuenta de mayor (6000100300 Campras de otras apravisionarmientos prepago

Sociedad 0367| TERRA NETWORKS BRASIL
Importe BRL
Ind.impuestos O calcimpuestos.
Cod jurisdice
Lugar comercial

Centra de coste

Fondos

Areatuncional &
Centro gestor PosPre 6000100300

Dot presup > was
Asignacidn Baja actfijo (m)
Texo 2 Tdexl

ohoT | cventa mowe [ ] S0 nueva

> i [ e | 8|




14. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Importe de la posición de documento en la moneda del documento.

Ejemplo:
2000

	Área funcional
	Criterio de esquema para una empresa o una administración pública bajo puntos de vista funcionales.

Ejemplo:
40900100

	Centro de coste
	Clave que identifica un centro de coste de forma unívoca.

Ejemplo:
0367A00000


Reg.Ajus normas locales: Corregir Posición de cta. mayor
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15. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	ClvCT
	Clave de contabilización con la que ha de entrarse la próxima posición de documento.

Ejemplo:
50

	Cuenta
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento>Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un Matchcode.

Ejemplo:
3000009000


Reg.Ajus normas locales: Añadir Posición de cta. mayor
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16. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Importe de la posición de documento en la moneda del documento.

Ejemplo:
2000


Reg.Ajus normas locales: Corregir Posición de cta. mayor
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17. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image560.png]


 .
Reg.Ajus normas locales: Visualizar Resumen
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18. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image562.png]


 .

Contabilización gral.p.grupo ledgers: Datos cabecera  
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	[image: image564.bmp]
	Importante: Recuerde que El sistema despliega el mensaje “Doc. 100000005 se contabilizó en sociedad 0367” 


20. Ha concluido esta transacción.

Contabilizar documento – SAP FBR2

82.

	[image: image565.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBR2


3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image567.png]


 .
Contabilizar documento: Datos cabecera
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Nº documento
	El número de documento es la clave con la cual se accede a un documento contable. El número de documento es unívoco para cada sociedad y ejercicio. Al entrar un documento, el usuario puede bien indicar el número manualmente o dejar que el sistema asigne el número a partir de un rango de números predeterminado. El rango de números permitido se determina en cada sociedad, por clase de documento.

Ejemplo:
1200000034

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0367

	Ejercicio
	Período, generalmente de 12 meses, para el que la empresa deberá crear su propio inventario y balance. El ejercicio se puede cubrir con el año natural, pero esto no es obligatorio.

Ejemplo:
2008 


5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image569.png][] Crear asiento inverso



 .
6. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image570.png][]No proponer importes



 .
7. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image571.png]


 .
Contabilizar documento: aDatos cabecera
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8. SEQ substeps \h \r0 
Complete / revise los campos siguientes:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Cuenta
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento>Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un Matchcode.

Ejemplo:
3000008038


9. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image573.png]


 .
Contabilizar documento Añadir Posición de acreedor
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10. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Descripción de Importe.

Ejemplo:
100

	Cuenta
	Cuenta que se ha de contabilizar con la siguiente <GL: Posición de documento>Posición de documento. En lugar del número de cuenta también es posible indicar un Matchcode.

Ejemplo:         9000000004


Contabilizar documento Añadir Posición de acreedor
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11. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image576.png]


 .

Contabilizar documento Añadir Posición de cta. mayor
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12. SEQ substeps \h \r0 
Complete el campo según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Importe
	Descripción de Importe.

Ejemplo:
100


Contabilizar documento Añadir Posición de cta. mayor
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13. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image579.png]


 .
Contabilizar documento Visualizar Resumen
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14. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image581.png]


 .
Contabilizar documento: Datos cabecera
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	[image: image583.bmp]
	Importante: Recuerde que El sistema despliega el mensaje “Doc. 1200000114 se contabilizó en sociedad 0367”


15.
Ha concluido esta transacción.

Contabilizar documento preliminar – SAP FBV0

1.

	[image: image584.bmp]
	Importante: Recuerde que Una forma de acceso por Menú a esta transacción es siguiendo los pasos del árbol que figuran en esta imagen.


SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
O completando el campo de comando:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Código de Transacción
	FBV0




3. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image586.png]


 .
Contab. documento preliminar: acceso
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4. SEQ substeps \h \r0 
Complete los campos según el siguiente cuadro:

	Nombre del Campo
	Descripción

	Sociedad
	Clave que identifica unívocamente la sociedad.

Ejemplo:
0260



	Nº documento
	Número de documento del Documento contable preliminar que se contabilizará.

Ejemplo:
100000010

	Ejercicio
	Período, generalmente de 12 meses, para el que la empresa deberá crear su propio inventario y balance. El ejercicio se puede cubrir con el año natural, pero esto no es obligatorio.

Ejemplo:
2008




5. SEQ substeps \h \r0 
Haga clic en [image: image588.png]


.
	[image: image589.bmp]
	Importante: Recuerde que Al haber ingresado el número de documento preliminar, el sistema trae automáticamente todos los datos del mismo.


Contabilizar documento prelim: Resumen
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6. SEQ substeps \h \r0 
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7.
Y de esta manera hemos concluido esta transacción.

Autor:

Petter Philmora Espinal
person3008@hotmail.com
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Asignación anticipos


Reportes impositivos


Imputación al clase de coste / CECO / clase de actividad 









































































































































































































































































































































Cierre Contable
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