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PROLOGQue Ia edicion 1999)

Han sido muchos los hispanohablantes que en lwsodlttiempos se han dirigido a la Real AcademiaaBsfa solicitando
aclaraciones de normas ortograficas, planteandasdydgugiriendo, en fin, la conveniencia de presdatOrtografia de un
modo mas sistematico, claro y accesible. A esoorelp esta nueva edicién que la Academia ha preparadestrecha
colaboracion con las corporaciones hermanas de iéangrde Filipinas, corrigiendo, actualizando yementando la versién
anterior con precisiones y ejemplos.

Los detallados informes de las distintas Acadeiméespermitido lograr un@rtografia verdaderamente panhispanica.
Apenas hay en ella novedad de doctrina, pero smee®rdena y clarifica toda la que tenia disptasAcademia en los
ultimos tiempos y se refuerza la atencién a lammtgs de uso americanas.

La normativa ortografica de la lengua espafiolaret® fde un proceso de adaptacion y simplificaciénlas vanados y
variables usos antiguos, que esta Institucion emdafecasi al tiempo de su nacimiento y que quedbeado acabada con la
publicacion, en 1844, détrontuario de ortografia de la lengua castellanaspiesto por Real Orden para el uso de las
escuelas publicas por la Real Academia Espafiolaacmaglo al sistema adoptado en la novena ediciérsul DiccionarioLa
Real Orden era la de 25 de abril de ese mismofafi@da por la reina dofia Isabel Il, a peticion @ehsejo de Instrucciéon
Publica, que oficializaba la ortografia académidaponer su ensefianza en las escuelas. Hastaossento la Academia se
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habia limitado a proponer normas y aconsejar eraplgien es verdad que con notable éxito, puesogligrAndrés Bello
declaraba que no sabia qué admirar mas, «si eltes@ liberalidad con que la Academia ha patradme introducido ella
misma las reformas Utiles, o la docilidad del pEdokn adoptarlas, tanto en la Peninsula como fleeedia»

El refrendo oficial consolidd las normas académipaso al mismo tiempo vino a obstruir las viasn@vacion y reforma por
las que la Academia habia ido avanzando paso adesste la primera edicion de @utografhia, de 1741, que ya en su
segunda edicién, de once afios mas tarde, se és0rtbigrafia, proclamando desde la misma portada su opcion poitetio
fonético con preferencia sobre el etimolégico. @uadi, probablemente, truncada, como efecto nocadosde la sancion
regia, la pausada marcha innovadora de la Acadeuéano pudo dar ya los pasos proyectados par@apis hormas a los
deseos de Bello y a los avances de la llamadagrafta chilena» difundida por diversos lugares deéAca.

Predominé la idea y la voluntad de mantener laathidiomatica por encima de particularismos gr&fino admitidos por
todos: poco a poco, las naciones americanas dderaudeagua se mostraron conformes con la ortogededémica y la
hicieron oficial en las diversas republicas. Elgesn se cerrd en Chile, donde mas tiempo se haritenido el cisma, con el
decreto que firmo el presidente Ibafiez, el 20 dimjde 1927, donde se disponia que, a partir delel@ctubre de aquel afio,
se adoptase la ortografia académica en todos tablesmientos de ensefianza publica y en la reglaode todos los
documentos oficiales. El gran lingiiista suramexcAngel Rosenblat escribiria que la unidad ortagaaés «la mayor fuerza
aglutinante, unificadora de una amplia comuniddtlal: por debajo de ella pueden convivir sin gelitodas las diferencias
dialectales». Y afadiria: «El triunfo de la ortdggacadémica es el triunfo del espiritu de unitiaganica».

La Real Academia Espafiola ha elevado a la cateder@bjetivo prioritario en los estatutos vigergesle «velar porque los
cambios que experimente la lengua espafola enrmstare adaptacion a las necesidades de sus ksblantquiebren la
esencial unidad que mantiene en todo el ambit@hisp».

Quiere esto decir que nuestro viejo lema fundatiedianpia, fija y da esplendor», ha de leerse aharas cabalmente, como
«unifica, limpia y fija» y que esa tarea la comipaos, en mutua colaboracién, con las veintiuna Angds de la Lengua
Espafiola restantes, las de todos los paises denkabta el espafiol como lengua propia. Es lo queoséecho en esta
ocasion. Si ya Bello entendia, pensando en la Reatlemia Espafola y en las contradicciones de sysgs criterios
ortograficos, que un cuerpo colectivo no puedeqitec con la misma fijeza de principios que un i@, imaginese hasta
donde puede llegar la dificultad de cohonestatuatsts u opiniones contrarias cuando el cuerpo ateesti constituido por
la asociacion de tan notable nimero de cuerpostiale previos, y la lengua que es objeto del atmap es ya una lengua de
menos de cuarenta millones de personas, como @maces, sino un idioma universal con mas de cuetrtms millones de
hablantes.

Conviene hacer patentes estas cosas, pues sonsiasharbitristas de l@rtografia que acuden a esta Institucién o salen a la
palestra, con mejor intencién que acierto, pidiemadreciendo radicales soluciones a los probleonagraficos o cebandose
con faciles diatribas en el sistema establecidireEasas personas bienintencionadas ni siquierdaltado académicos que
hayan presentado propuestas simplificadoras ercdogresos de la Asociacion de Academias. A todtss eentusiastas
deberia recordarseles que ya Nebrija, su mas anéiglustre predecesor, quien recuperd para nukestgaa el principio de
Quintiliano segun el cual se debe escribir compreauncia, no olvidé en ningun caso que el proplagurritano habia hecho
una salvedadisi quod consuetudo obtinueritaglvirti6 que «en aquello que es como ley consemiigtaodos es cosa dura
hacer novedad».

La evolucion de la ortografia académica ha estadolada por la utilizacion combinada y jerarquizaeatres criterios
universales: la pronunciacién, la etimologia y sb,uque, como decia Horacio, es en cuestiones ndgidie el arbitro
definitivo. La Real Academia Espafiola, como talgooacion, se siente hoy orgullosa de que sus atexs durante el siglo
transcurrido entre 1741, fecha de la primera edidi® laOrtographia,y 1844, fecha del Real Decreto sancionador, tumiese
tan buen sentido, tan clara percepcion de lo comatemaceptable, tal vision de futuro y tanto timno para conseguir
encauzar nuestra escritura en un sistema sin dundéls, evidentemente claro y tan adaptado arlgda oral que ha venido a
dotar a nuestra lengua castellana o espafiola dertotaafia bastante simple y notoriamente envidjatasi fonoldgica, que
apenas si tiene parangon entre las grandes ledguastura.

En 1843, una autotitulada «Academia Literaria ynGfeca de Profesores de Instruccién Primaria» dadfill se habia
propuesto una reforma radical, con supresioh,dgy g, entre otras estridencias, y habia empezado a dalEmalas escuelas.
El asunto era demasiado serio y de ahi la inmedifité@lizacion de la ortografia académica, quecauantes se habia
estimado necesaria. Sin esa irrupcién de esporgaedormadores con responsabilidad pedagégica,ugspwosible que la
Corporacion esparfiola hubiera dado un par de pagdssque tenia anunciados y que la hubieran emgare@n la corriente
americana, es decir, con las directrices de Bello.

En la octava edicién de fartografia, la de 1815, al deslindar los usosydei, consonante la primera, vocal la segunda, se
afiade «con algunas excepciones por ahora», \tal tia la posibilidad de poner limites, igualmewetgrej y g, la Academia
estima la reforma de tanta trascendencia que peefidejar que el uso de los doctos abra caminogpacogizarla con acierto y
mayor oportunidad». Como esos dos deslindes fussfmtivo primordial en el proyecto de Bello y lassdmas persistentes en



la largamente mantenida disidencia chilena, pavbe® suponer que la Real Academia Espafiola, sibligada intervencion
gubernamental, o sea, sin la descabellada actudeidns maestros madrilefios, hubiera terminadoté@céplos, puesto que
era proclive a ello, y la ortografia del espafioiesshoy, quiza, muy semejante a la que se empeitdilear uno de nuestros
mayores poetas, Juan Ramoén Jiménez, que se sdelida@is de esas simplificaciones hispanoamericaleasu época, a las
gue no faltaban adictos peninsulares.

Pero no fue asi, por esas razones que decimdsysztia Academia fuera la primera en lamentarlo.

Las cosas, pues, quedaron como quedaron y sonsmmg ahora cualquier variacion en los habitoslt@sucho mas ardua,
afecta a muchas mas personas y requiere el acpgrdio de veintidos corporaciones asociadas. Bastdar aqui que un
asunto minimo, ni siquiera ortogréfico sino clasiforio, la recuperacién del orden alfabético tatimiversal, que la
Academia habia alterado para el uso hispanico @8, B otorgar caracter de letras unitarias e ieddigntes a los digrafoh

y I, movida precisamente por su vocacion fonoldgicdaeimterpretacion de la lengua escrita, requiti® dongresos de
Academias y larguisimas discusiones para su ap@haeese a que nos lo solicitaban los organismtasriacionales y en
nuestras propias naciones eran ya muchas las @sidalblicas y privadas, que lo habian adoptado.

¢ Quiere esto decir que el codigo ortografico raimegn esta obra debe ser invariable, definitiveistente a toda discrepancia
y sin posibilidad de modificacion posterior? Degiin modo. Y prueba evidente de ello es que, aipetie varias Academias
americanas, el texto de esta edicién contiene alyonavedades, minimas, de doctrina, destinadagianear ciertos aspectos
relativos a la acentuacion gréfica: el uso deld® t&n las formas verbales incrementadas con proresnétonos —que ahora
siguen en todos los casos las reglas generalesedéuacién— y la colocacion del acento gréfico o y diptongos —
incluidosau, eu, oten posicion final—, que a partir de ahora podré&segsi asi lo desean quienes escriben, por coiress
generales, no sujetas a las diferencias de praaianilégicas en un idioma cuyo empleo como lengagerna llega a cuatro
continentes.

Lo que la Real Academia Espafiola cree, con todaddademias asociadas, es que un codigo tan angpitarconsensuado
merece respeto y acatamiento, porque, en Ultimanci®, los hispanohablantes hemos de congratslateoque nuestra
lengua haya alcanzado con él un nivel de adecuactografica que no muchos idiomas poseen. Puedstir eludas para un
oyente en el momento de elegir el signo que coorelp a tal sonido en una voz determinada, peroxisteepracticamente
nunca problema a la hora de reproducir oralmergergtio que le corresponde a cada letra, en cadeigin, segln las reglas
establecidas. Y eso, en un mundo intercomunicadodjsbintos sistemas de signos, es un bien impagahinque, por
supuesto, pueda ser mejorado.

La Real Academia Espafola no abdica del espiritgrpsivamente reformista que alent6 en ella dessi&amienzos y no
renuncia a nada que pueda redundar en beneficimuéstra comin lengua espafiola, de acuerdo sieroprelcparecer
compartido por las otras Academias hermanas y lgoic® valorativo que cualquier propuesta le nzegeal conjunto de ellas
en su asociacion. Como decia con acierto otro logamatico del siglo XIX, Vicente Salva, refirdose precisamente a
estas cuestiones ortograficas, «el trabajo ennelgscios no esta en sefialar lo mejor, sino lceguwacedero».

Presentamos, pues, esta nueva version Gettrafia académica, que se ha procurado modernizar enilel estualizar en
los ejemplos, aliviar de tecnicismos, ilustrar ceferencias histéricas y desmenuzar en la casaigtensando siempre en el
gran publico al que va dirigida. Se diferencianvearientemente, por medios tipograficos, lo quersmmas de lo que no es
otra cosa que orientacion practica para el usguarmente otros aspectos del contenido.

Todo ello fundado, es importante advertirlo, eniltama edicién deDiccionario académico, de 1992, y en las ediciones y
enmiendas a este repertorio que La Corporacidpiwdbado con posterioridad.
Confiamos en que esta publicacion resulte Utildmscaquellos hispanohablantes, de nacimiento dedeién, que hayan de
escribir nuestra lengua y a quienes se les plamteemminadas dudas, y aguardamos, como siempjéciel de los doctos.
Cualquier reflexion o cualquier indicacion que agadmejorarla sera bien recibida.
Es de justicia que las Ultimas palabras sean déugta los linglistas que han colaborado con mosof, sobre todo, a las
Academias hermanas que, con su diligente, minucjogsmerado trabajo de revision, han enriquecidtexdo y han
sancionado esta obra comdJeografiade la comunidad hispanica.

Madrid, junio de 1999

CAPITULO | ) B
ELEMENTOS Y PRINCIPIOS GENERALES DE LA ORTOGRAFIASPANOLA
La Ortografia es el conjunto de normas que redalascritura de una lengua.

1.1. Fundamentos de la ortografia espafiola
Como en otros muchos idiomas; la escritura espa@peesenta la lengua hablada por medio de letrds gtros signos
graficos.



En su intencién original, el abecedario o serieepnadia de las letras de un idioma constituye laesemtacion grafica de sus
fonemas usuales, es decir; de los sonidos que de oumsciente y diferenciador emplean los hablantes ortografia ideal
deberia tener una letra, y solo una, para cadarfang viceversa. Pero tal correspondencia, porvowtiistoricos y de diversa
indole, no se produce en casi ninguna lengua, @uelgspanol es de las que mas se aproximan desdedorico.

Como las demas lenguas romanicas, el espafiohvi lsitisicamente desde sus origenes del alfabéto,lgue fue adaptado y
completado a lo largo de los siglos. El abecedssmafiol quedd fijado, en 1803, en veintinueveddffa letra3, cada una de
las cuales puede adoptar la figura y tamafio de seaialo mindscula.

He aqui sus formas y nombres:

Aa Bb CclGACA Dd Ee Ff GgHh Ii Jj Kk LI FEm
a be ce che de e efe ge hache i jota ka ele elle

Mm Nn Nii Oo Pp Qq Rr Ss Tt Uqu Ww Xx Yy Zz
eme ene efie o] pe cu erre  ese te uve uve doble equis ye zeta

En realidad;ch y Il son digrafos, signos ortograficos compuestos delaioss. Desde la cuarta edicion dkcionario
académico (1803) vienen, sin embargo, consideréndosvencionalmente letras —cuarta y decimocuegtpectivamente,
del abecedario espafol—, por el hecho de que cadldeiellos representa un solo fonema.

A peticidon de diversos organismos internacional@sisociacion de Academias de la Lengua Espafiadadécen su X
Congreso (Madrid, 1994) reordenar esos digrafogldngar que el alfabeto latino universal les aaigAsi pues, en el
Diccionario, las palabras que comienzan mbr se registraran en la letra C entre las que empippare y ci; las que
comienzan potil, en la letra L entre las que empiezan ppor lo. En el resto de la ordenacién alfabética, lashpataque
contengarch y Il en otras posiciones distintas a la inicial pasaréaupar el lugar que en la secuencia del alfalmgtersal
les corresponde.

Las vocales del espafiol
posicién de la lengua
anterior o palatal  posterior o velar

EA

IEE; cerradas o altas i 1
ﬂ medias e o
abierta o baja a
vocales abiertas vocales cerradas
(también llamadas fuertes) (también llamadas débiles)
a e 0 i u

1.2. Correspondencia del abecedario del espafiol cen sistema fonolégico

La fijacion de nuestra ortografia es el resultaglaia largo proceso de constantes ajustes y regjeiste la pronunciacion y la
etimologia, gobernado por la costumbre linglistieatre ortografia y pronunciacién existen, en cousacia, desajustes
motivados por la evolucion fonética del idioma, pos variedades dialectales (el espafiol se extigd®as de veinte paises)
y por la misma tradicion ortografica.

Asi; en nuestro sistema gréafico se encuentran aesésnemas representados por un digrafo o gruptosidetras, letras que
pueden representar mas de un fonema, fonemas gdempser representados por varias letras, unade&raepresenta un
grupo de fonemas y otra que no representa ningienfa.

1.2.1.Fonemas representados con un digrafo

a) El fonema africado palatal sordo de, por ejengblalecq se representa con el digrafo

b) El fonema lateral palatal de llave, con el digth Actualmente, en la mayor parte de los territodeshabla espafiola es
frecuente la identificacion de este fonema conriehtivo palatal sonoro representado en la eseripory (identificacion
conocida con el nombre de yeismo).

c) El fonema vibrante miiltiple dmrro, con el digrafar.

d) El fonema oclusivo velar sordo deesoy el fonema velar sonoro dgiitarra se escriben con los grupqse y gu (delante
de las vocales e, i), respectivamente.

1.2.2.Letras que pueden representar fonemas diferentes

a) Lac antea, o, urepresenta el fonema oclusivo velar sordeats comodoy cufiada Antee, i, como ercepao cine, puede
representar, de acuerdo con el origen geogréfidosdeablantes, otros dos fonemas:

m El fricativo interdental sordo, dominante en lasiedades espafiolas habladas en el norte, cemsteyde la Peninsula
Ibérica; representado también mediante la letra



m El fricativo sordo, de articulacién mayoritarianteepredorsal, representado también en la escritediante la letra. Este
fendmeno de identificacion, conocido con el nondesesepes general, actualmente, en el suroeste de adém Ibérica;

en las Islas Canarias y en toda la América hispana.

b) La z representa el fonema interdental fricativo sordaagmtoo azul. En zonas, de seseo representa también el fonen
predorsal equivalente al de la letra

c) Lall representa el fonema lateral palatalldeo o rollo. En zonas yeistas; corresponde también al fongoaivo palatal
sonoro representado en otros lugares mediantedayle

d) Lag, tanto antes, 0, uy agrupada con otra consonante como en el ggu@ntee, i, representa el fonema velar sonoro,
como engato, gorra, grande, glosa, Gutiérrez, guiso; mientras que ante, i representa el fonema fricativo velar sordo de
gemelosy gitano.

e) Lar sencilla, tanto inicial de palabra como antecegidauna consonante que no pertenece a la misnta, stlpresenta
una vibrante midltiple (como ematény alrededo}, mientras que en posicion intervocalica y finalgdlaba, asi como en los
grupos consonanticds, cr, dr, fr, gr, kr, pr y tr representa el fonema vibrante simpled® y brisa

f) La y puede tener un valor consonantico al representéonelma palatal sonoro, como gama y un valor vocalico
equivalente al representado por la Iétea palabras comg rey, hoy.

g) Law representa el fonema labial sonoro en palabrasigenovisigodo o aleman, conMdamba Witiza y wagneriang y el
fonema vocdlico equivalente al representado pletda u en palabras de origen inglés, cavhiskyy washingtomano

1.2.3.Fonemas que pueden ser representados por variasrke diferentes

a) El fonema labial sonoro puede ser representadag letrad, vy w, como erbarco, velay wolframio.

b) El fonema oclusivo velar sordo se puede trabsaon las letras y ky con el grupaju, como ercasa kildmetroy quien.
c) El fonema fricativo velar sordo se puede represecon la letrg, o con la letray antee, i, como erjardin, jerez jirafa, jota,
judia,gente ygirar.

OBSERVACION HISTORICA

Las letragy (antee, i), j y X representaban en la ortografia medieval dos fonpalatales distintos, sonoro el primero,
como ermmuger y paja, y sordo el segundo, como éixo.

Ambos sonidos se identificaron primero en el sorsdado y, a partir del siglo XVI evolucionaron hael fonema
moderno correspondientd,dricativo velar y sordo; asi pronunciamos y dsiotbs hoymuijer, pajay dijo.>

d) El fonema fricativo interdental sordo puedersgresentado canantea, o, u, con la misma letra en posicion final de silaba
y conc antee, i, como erzapato, zorro, zurdo, pa, diezmo, cenay cigarro. En excepciones que después se veran, tambié
puede ser representado @amtee, i.

OBSERVACION HISTORICA

La situacién actual, en la que ambas represeneigraficas comparten un mismo valor fonol6gicotreeta con el
diferente valor que tenian estas letras siglossatr® ¢ representaban un fonema sordwege, placa), y z el
correspondiente sonoregzno, haze).

e) En los paises y regiones donde se practicasebse (antee, i), zy s se neutralizan en el fonema fricativo sordo de
pronunciacion mayoritariamente predorsal, si béeartografia mantiene el empleo de las letras sebuso castellano.

Lo mismo ocurre con la pronunciacién yeista quelda Lall comoy.

f) El fonema vocalico cerrado y anterior puederepresentado con las letiasy, como en iglesiszantés, hay, rey.

OBSERVACION HISTORICA
En los textos antiguos se escribian las letrasv sin distinguir si eran vocales o consonantes. on@o:iada (hoy
yacia, io (yo), iunque(yunque, cuéuano(cuévang, uestir (vestir, vno (uno), vsar (usar).

g) El fonema vocalico cerrado y posterior puederespresentado con la letsacomo enguardar, Util, y en algunas palabras
de origen inglés o derivadas de esta lengua, cletréav, como enwashingtoniangy whisky.

OBSERVACION HISTORICA

Otros fonemas existentes en el sistema fonoldgatoedpafiol antiguo han desparecido en el sistetmla@\si
sucedi6 en el caso de la oposicion entre el forfeicetivo alveolar sordo y el correspondiente sonoepresentados
en posicion intervocalica con las grafias {passr) y -s- (casa) respectivamente. Durante la Edad Moderna se @erdi
esta diferencia fonética en favor de la pronunéraciorda, y la ortografia reflejé el cambio emptkalas Unica en
lodos los casos.

1.2.4.La x



El espafol cuenta con una letrax/@ue representa un grupo de dos fonemas, losspomdientes a las secuencias de ldsas
0 gs especialmente en posicion intervocalica. Asi,gjemplo, erexameno boxeo. (Véase también 2.11).

1.25.Lah
Esta letra, que en otro tiempo represent6 unazasir, carece hoy de valor fonolégico y no repressanido algund.

1.3. Otros signos empleados en la escritura del esjol

Junto con las letras, se usan en la escritura sigass que sirven para indicar la pronunciaciotadgalabras y la entonacién
de los enunciados, asi como para facilitar la cengién de los textos escritos (véanse capitulog Nj). La Ortografia
establece cédmo se han de emplear las letras iglosssauxiliares de la escritura.

1 En Lingiistica se entiende por fonema la unidadm@ndesprovista de significado y formada por un $ienultdneo de rasgos distintivos, que en el
sistema de una lengua puede oponerse a otras esigaatoducir diferencias de significado. Asipldepozofrente a leg degozoo lar depar frente a la
zdepaz Cada fonema puede realizarse mediante distinotadas o al6fonos.

En todo caso, las observaciones que sobre fonojogsas graficos del espafiol antiguo se formulaaestaiOrtografia tienercaracter de mera ilustracion
complementaria, sin propésito de tratamiento siatiem.

2 Por regla general, la descripcion de los fonemasaminticos se ha realizado atendiendo a los sigsieriterios: el modo de articulacion, el punto o
zona de articulacion y la accién de las cuerdaalesc

3 Sobre la conservacion de la escritura y pronuniieantiguas en algunos casos del espafiol actaslea11.

4 No obstante, existen en espafiol algunas palabias gue por diferentes razones la létsuele pronunciarse aspirada o con el sonido fde la

Véase después 2.4, nota 11.

CAPITULO Il

USO DE VARIAS LETRAS EN PARTICULAR
La falta de correspondencia que se produce en@grasos entre el sistema grafico y el sistemddgiom del espafiol afecta
especialmente a la ortografia de las consonangss distinto es el de las vocales, que respondda,rmayoria de los casos, a
la representacion de los sonidos respectivos.
Conviene, pues, estudiar con mayor detenimientmiteespondencia entre algunos fonemas consonantisas respectivas
grafias, para proponer después notas orientadoesfacjliten la practica ortografica.
Para evitar la repeticion de una norma que afedades los apartados de este capitulo, debe tepersmienta que los
compuestos y derivados creados en nuestra lengadiade una determinada voz adoptan, en el lggardes corresponde, las
letras de la palabra primitiva. Asierbal se escribe comy b por derivar deverbq virtuosoconserva las de virtud. etc. Lo
mismo sucede con las variantes de género y numeoa la flexién verbal. Esta norma no afecta, ckst, a los cambios de
letra impuestos mecanicamente por la variacidrmeetuencia escrita. Aplalidecery crucesse escriben coa por estar esta
letra antee, pese a qupalidezy cruzse escriben con

2.1. Letrasb, v, w

En la mayor parte de Espafia y en la totalidad dpatioamérica, las letrasv, y a veces lav, representan hoy el mismo
fonema labial sonoro, lo que origina numerosas slsdére su escritura. Estas son ain mayores ers@lde las palabras
homdéfonas, porque en ellas el empleo de una Uetteadiferencia significados (por ejemph@ca/ vaca).

Caso aparte es el de los nombres propios, en m®lquso arbitrario db o v parece un resto del trueque de estas letras el
siglos pasados. AdBalbuendvalbuenao TobarTovar.

OBSERVACION HISTORICA

La ortografia espafiola mantuvo por tradicion ldesb y v, que en latin respondian a una oposicion con valol
fonoldgico. Por esta razén, nuestra lengua redpajtafia de las palabras cbw v segun la tuvieran en su lengua, de
origen, como sucede en los casosabendancia, bimestre, bondad, beber, deber, halmrdad, verbena o ventura
gue provienen de las latinabundantidm), bimstrém), bonitatdm), bibere, debere, habere, verithis, verbendém) o
venturdm). No obstante, como en castellano antigup v, distribuidas de modo distinto al actual, posil#eate si
respondian también a una distincién fonolégica iprggerviven casos deantietimoldgica (es decir, donde el uso se
ha impuesto a la etimologia), corabogado, abuelo, barbecho, barrer o embahocedentes de palabras latinas con
v: advocatdm), aviolu(m), vervactym), verrere o invadere De la misma manera, hay palabras con grafia
procedentes de palabras doiatina, comamaravilla, demirabilia; a estas excepciones podrian afadirse muchas mas
Un segundo grupo de palabras que por su origescsiben corb es el de aquellas que en latin terpantervocalica,
después sonorizada dn Es el caso deaber, saber obispq recibir y riba, que proceden deapere supere
episcopym), reciperey ripa(m). Los compuestos con el tltimo de estos vocablsissomo los derivados de él, han de
escribirse, pues, cdn Ribarroja, Ribadesella, ribazo, ribera, river(No obstante, véase 2.12).

2.1.Letra b



La letrab siempre representa el fonema labial sonorbaieo, besq blusao abuela

Notas orientadoras sobre el uso de la letria
Se escriben colx
a) Los verbos terminados ebir. Ejemplos:escribir, recibir, sucumbirExcepciones en voces de uso acthalvir, servir,
Vivir y sus compuestos.
b) Los verbos terminados eouir. Ejemplos:contribuir, atribuir, retribuir.
c) Los verbogleber, beber, caber, saber y haber
d) Las terminacionesba, -abas, -abamos, -abais, -abdel pretérito imperfecto de indicativo (copretéria la terminologia
de Andrés Bello) de los verbos de la primera, aganjion. Ejemploscantaba, bajabas, amaban.
e) El pretérito imperfecto de indicativo ieiba, ibas etc.
f) Las palabras que empiezan por el elemento coihmodiblio- (libro’) o por las silabavu-, bur- y bus- Ejemplos:
biblioteca, bula, burla, buscaExcepciénvudly sus derivados, ademas de otras voces caidasasode
g) Las que empiezan por el elemento composiiivdis-, biz-('dos' o 'dos veces'). Ejempldpolar, bisnieto, bizcocho.
h) Las que contienen el elemento compositiie, -bio (‘vida'). Ejemplosbiografia, biosfera, anaerobio, microbio
i) Las palabras compuestas cuyo primer elementbieggso su forma latingbene Ejemplos:bienaventurado, bienvenido,
beneplécito.
j) Toda palabra en que el fonema labial sonorogate@ otra consonante o esta en final de palabra.
Ejemplos: abdicacion, abnegacion, absolver, obtener, obvighvenir, amable, brazo, rob, nabakxcepciones:ovni
(acrénimo deobjetovolanteno identificado) y algunos términos desusados.
En las palabrambscuro, subscribir, substancia, substitucion, sales y sus compuestos y derivados, el grups- se
simplifica ens. Ejemplossustancia, sustantivo, oscuro
k) Las palabras acabadas -&ilidad. Ejemplos:amabilidad, habilidad, posibilidadExcepcionesmovilidad, civilidady sus
compuestos.
I) Las acabadas ebundo y -bundaEjemplostremebundo, vagabundo, abunda

212 letrav
La letrav siempre representa el fonema labial sonoreede,vida, invadir o cavar.

Notas orientadoras sobre el uso de la letra
Se escriben con
a) Las palabras en las que las silalbbssub-y ob- preceden al fonema labial sonoro. Ejempéaiziento, subvencion, obvio.
b) Las palabras que empiezan puva-, eve-, eviy eve. Ejemplos:evasion, eventual, evitar, evolucidaxcepcionestbanoy
sus derivadobionita. ebonita y eborario
¢) Las que empiezan por el elemento compositive-, viz- 0 vi{'en lugar de"). Ejemplosicealmirante, vizconde, virrey.
d) Los adjetivos llanos terminados -@vo, -ava, -evo, -eva, -eve, -ivo, -igemplos: esclavayctava, longevo, nueva, nieve,
decisiva, activoExcepciones: suabo y mancebo.
e) Las voces llanas de uso general terminadagren -vira, comodecenviro, Elvira, triunvirpy las esdrijulas terminadas en
-ivoro, -ivora comocarnivora, herbivoro, insectivor&xcepcionyvibora
f) Los verbos acabados esiver. Ejemplos:absolver, disolver, volver
g) Los presentes de indicativo, imperativo y sutijondel verbo ir. Ejemploszoy, ve, vaya
h) El pretérito perfecto simple de indicativo (ceférito, segin Bello) y el pretérito imperfectoeggrito) y futuro de
subjuntivo de los verbosstar, andar, teney sus compuestos. Ejempl@&stuvo, estuviéramos, estuviere, anduve, desanduvt
desanduviere, tuviste, retuvo, sostuviera, consavimantuviere.

2.13.Letraw

La letra w puede representar dos fonemas diferentes: el lauabro en palabras comeagnerianoy el fonema
correspondiente & en palabras comwashingtoniano La letraw solo se utiliza en palabras de origen germénicoocta®
siguientes:

a) Determinados nombres propios de origen visige@amplos:Wamba,Witiza.

b) Algunos derivados de nombres propios alemarjemfos:wagnerianoweimarés

c) Algunas palabras de origen inglés. Ejemph@tt, washingtonianowhisky.

En los dos primeros casp$a w representa el fonema labial sonoro. En las palateasrocedencia inglésaen cambio, la
pronunciacion corresponde a laude

En palabras totalmente incorporadas al idioma,rdédiagw ha sido reemplazada persimple: vagon, vals, vatioo por b:
bismuto En palabras de uso menos frecuente alternanokgmdfias, como sucede eolframio/ volframig o existen dos
variantes, una mas préxima a la palabra de origerayadaptada, conveellingtonia/ velintonia

2.2. Letrasc, k, q, zdigrafo ch



a) El fonema oclusivo velar sordo desa,queso,karate se realiza en la escritura con las siguientesstett@nc antea, o, u,
ante consonante y en posicion final de silaba pad@bra, como sucede earta, colegio, cubierto, clima, actor, vivac, con k
ante cualquier vocal, ante consonante y en posiaiéh de palabra, como sucede lairate, kilo, Kremlin, anorak; con el
digrafoqu ante las vocales e, i, como sucedeeesq quitar.

b) El fonema fricativo interdental sordo gpatq cebra cielo, que se identifica con el alveolar o dental erazatte seseo, se
realiza en la escritura con las letras siguientes:z antea, o, u, en posicion final de silaba y de palabra, contede en
zarpa, zoguete zueco, digmo, pg; conc ante las vocales i, como sucede esero, cima.

Sin embargo, hay abundantes excepciones a la rggn@al que establece el usccdmte las vocales i: azerbaiyanpazeri
chalazién elzevir, elzeviriang elzeviriq enzima('fermento’),enzimatico enzimologianazi nazismorazia, zéjel zen zendal
(‘grupo indigena mexicanolendg zepelin zigurat, zigzag zigzaguearzinguizarrg zipizape ziranda zis zas

Ademas, algunas palabras pueden escribirse irndistémte corm o z, pero se prefiere la variante escrita con c. Estel caso,
por ejemplo, debencina/ benzinacebra/ zebra cernit/ zenit eccemd eczemaetc.

OBSERVACION HISTORICA

La ¢ con una coma o virgulilla en su curva inferia) es la letra llamada cedilla (0o ce con cedillag. &6
antiguamente para el sonido sorgta¢a) semejante y opuesto al de la antigismnora Yezing. Hoy se emplea para
transcribir textos con ortografia antiua

2.2.1. Letrac
La letrac puede representar dos fonemas: uno oclusivo veldo @inte las vocales o, y ante consonante y en posicion final
de silaba o de palabra, como sucedeagia, clima, acné, viva, y otro fricativo interdental sordo ante las vesa, i, como en
cebo,cifra. En zonas de seseo, aatérepresenta el sonido correspondiense a

Notas orientadoras sobre el uso de la letra
a) El grupo -cc. En posicion final de silaba ante el sonido fiicatnterdental sordo, la pronunciacion de la letriiende a
perderse en algunas hablas dialectales o descajdentafluyendo entonces las terminacior@én y -ccion, lo que origina
errores ortogréficos. Por regla general, se eséribt- cuando en alguna palabra de la familia 1éxica agarel grupoct-.
Ejemplos:adiccién (por relacién coradicto), reduccion(con reductg, direccién(con director). Hay, sin embargo, palabras
gue se escriben conc a pesar de no tener ninguna palabra de su faéiiea con el grupo -ct-. Ejemplostccion, coccién,
confeccion, friccionetc. Otras muchas palabras de este grupo, gtiermem -ct- sino -t- en su familia Iéxica, se dseni con
una sola c. Ejemplosliscrecion(por relacion comliscretq, secrecionconsecretg, relacion(conrelato), etc.
b) Se escriben coalas palabras que tienen el sonido oclusivo veledcsdecamay cosaa final de palabra. Ejemplogac,
vivac, cinc Excepcionesamok, anorak, bock, yak, cok, cuark o quark y watap

2.2.2.Letra k

La letrak siempre representa el fonema oclusivo velar soedd@dmetra

Se escriben cokpalabras procedentes de otras lenguas en las tpagrsentado respetar la ortografia originaria.
Ejemploskaiser, kiwi, kerméskurdo. Muchas de ellas pueden también escribirsegoanc, comoquermés curda

2.23.Letraq
La letraq aparece agrupada siempre con la lefrque entonces no suena agte El grupo que forman representa el fonema
oclusivo velar sordo dguesoy quizas

OBSERVACION HISTORICA

Antiguamente se usaba tpante las vocales, o, interponiendo la letra, que se pronunciaba como tghiandg
guatro etc. En las combinacionegie qui, sobre lau se escribia diéresis para indicar que debia présmsec Por
ejemplo:qliestién

Se escriben cogu:

a) Las palabras en que el fonema mencionado preckedevocales, i. Ejemplos: equela, ajui, quiste De ahi que las formas
de un amplio grupo de verbos cuyos infinitivos tiean en-car cambien lac por qu en el pretérito perfecto simple y en el
presente de subjuntivo. Ejemplosmoljué (deremolcal), ataquemos(de atacan.

b) Algunas voces cientificas y palabras y locucsdaéinas en que este grupo de letras precedeoniosoclusivo velar sordo

a las vocales y 0. En estos casos, lasi se pronuncia Ejemplos:uarky quateraiguo, gquorim Se recomienda escribir
cuark cuasar cuorum Irak, Catar, Turquestancaqui cuaquergeuskeraquioscq telequinesia..

2.2.4 letra z
La letra z representa el fonema fricativo interdesbrdo ante las vocaleso, u y en posicion final de silaba o de palabra,
como sucede emanahoria rezo, zumq hazmerreir, paz. Ademas, en algunas palabras precede, represengnuismo



fonema, a las vocalesi, como es el caso @€jel, zinc (véase 2.2b). En zonas de seseo representa eb smmi@spondiente a
S.

Notas orientadoras sobre el uso de la letra
a) Se escriben corze la primera persona del singular del presentendieativo y todo el presente de subjuntivo de kexbuos
irregulares terminados eacer(menoshacery sus derivados)gee€er, -ocer(menoscocery sus derivados) y -ucir.
Ejemplos,nazcq abastezcoreconozcamqsproduzca
b) Se escriben corzfinal las palabras cuyo plural termina ees Ejemplosvejez/vejecesuz/luceslombriz/lombrices

2.2.5.Digrafo ch
El digrafochrepresenta el fonema africado palatal sordo presa@chaque noche, choza chuza

OBSERVACION HISTORICA

La representacion escrita de este fonema palatalng existia en latin, conocié en nuestra lengiléipies vicisitudes
graficas. Fue representado antiguamentegpgg, ci, etc., hasta que, por influencia transpirenaicadq fijado en el
digrafoch, que los escribas franceses venian utilizandoedesdorimeros textos literarios.

2.3. Letrasg, j

El fonema velar sonoro se representa por medi@ detdag ante las vocales, o, u, como engamq golosinao guasg en
posicion final de silaba, como eligno; y agrupado con otra consonante, comagegar, glacial o gnomao EIl digrafogu
representa el mismo fonema agté como erguerra, guitarra.

Cuando lag y lau han de tener sonido independiente a&niees forzoso que lalleve diéresis.

Ejemplos:antigliedad desayle, lingUistico.

El fonema fricativo velar sordo se representaj @mite cualquier vocal, como gnra, jeta jirdn, joya jabilo, y porg antee, i,
como ergente girar.

OBSERVACION HISTORICA

La confluencia dg y j para representar el fonema fricativo velar sorde &s vocales, i, ha originado la frecuente
vacilacién ortografica entre estas letras, porqueer6 el criterio etimoldgico sobre el fénico. Asg, escribieron cog
aquellas palabras que la tenian en latin, cgemelg ingerir o gigante que proceden de las latingemellu(m,)
ingererey gigante(m) y conj aquellas que no tenian g en su origen, camger, injerir o jeringa, procedentes de
muliere(m) inserereo siringa(m)

2.3.1lletrag
Representa lg dos fonemas: uno velar sonoro ante las voeglesu y ante consonante, como gama gloria, magno, y otro
velar sordo ante las vocaled, como ergerundig gimnasia

Notas orientadoras sobre el uso de la letrg
Se escriben con g:
a) Las palabras en que el fonema velar sonoro geeceualquier consonante, pertenezca o no a taansiaba.
Ejemplos:glacial, grito, dogmaticoimpregnar malignqg repugnancia
b) Las palabras que empiezan gest: Ejemplosgesta, gestacion, gestor
c) Las que empiezan por el elemento composga® (‘tierra’). Ejemplosgedgrafqg geometriageodesia
d) Las que terminan egélico, -genario, -géneo, -génico, -genio, -génigesimal, -gésimo y -gético
Ejemplos:angélico, sexagenario, homogéneo, fotogénico, ingenmogénito cuadragésimalvigésimo apologético
e) Las que terminan emiénico, -ginal, -gineo, -ginos¢exceptoaguajinosy. Ejemplos: higiénico, original, virgineo,
ferruginoso
f) Las que terminan emia, -gio, -gidn, -gional, -gionario, -gioso y -gfo. Ejemplos:magia, regia, frigia, liturgia, litigio,
religién, regional, legionario, prodigioso, panefgio. Excepciones: las voces que terminan m@rjia o plejia (apoplejia
paraplejia..) yejion.
g) Las que terminan egentey -gencia Ejemplosvigente exigenteregencia Excepcibnmajencia
h) Las que terminan efgenq -igena -igerq -igera Ejemplosindigena, oxigeno, aligera, beligero
i) Las que terminan etogia, -gogiao -gogia Ejemplosteologia, demagogia, pedagogia
j) Las que terminan en el elemento compositalgia (‘dolor). Ejemplosneuralgia, gastralgia, cefalalgia
k) Los verbos terminados eigerar, -gery -gir (morigerar, proteger, fingiry las correspondientes formas de su conjugacién
excepto en el caso de los sonigisjo, que nunca se pueden representarg@rotege fingia, peroproteja finjo. Existen
algunas excepciones, cotmjer, crujir y sus derivados.

2.3.2.Letraj



Laj representa el fonema fricativo velar sordo antéqgeier vocal o en final de palabra Ejemplisnon, jeta, jirafa, joven,
junio, reloj, boj, carca,j.

Notas orientadoras sobre el uso de la letija
Se escriben con
a) Las palabras derivadas de voces que tigreite las vocales, o, u. Asi, cajerg cajita (de caja); lisonjear (de lisonja);
cojear (de cojo); ojear (deojo); rojear, rojizo (derojo).
b) Las voces de uso actual que terminana@ -eje Ejemplos:coraje hereje garaje Excepcionesambages, enalage,
ipalage
c) Las que acaban ejera. Ejemplosicerrajeria, consejeria, extranjeria
d) Las formas verbales de los infinitivos que terami en jar. Ejemplos:trabaje trabajemos(de trabajar), empuje(de
empuja). También las de los pocos verbos terminadogeery €n jir, comocruje (de cruijir), teje (detejer).
e) Los verbos terminados ejear, asi como sus correspondientes formas verbalemagips:canjear, homenajear, cojear
Excepcionaspergear
f) El pretérito perfecto simple y el pretérito innfeeto y futuro de subjuntivo de los verkioser, deciry sus derivados, y de
los verbos terminados ewucir. Ejemplos:traje (de traer), dije, dijera (de decir), predijéramos(de predeciy, adujera
adujeren(deaducir).

2.4. Letrah

Esta letra, que puede preceder a todas las votatesrepresenta hoy sonido alguno en nuestro idibnizsto origina
problemas ortograficos para distinguir qué palabeas de llevah y cuéles no; los problemas son mayores cuandoaféagr
sirve para distinguir significados, como en los Bfonos hojear/ojear, honda/onda, hecho/echo, etc.

OBSERVACION HISTORICA

La ortografia espafiola no ha seguido pautas fijasianto a la conservacion o supresion de lalhetra

La mantuvo, por regla general, en aquellas vocestepian en su origénlatina, espiritu aspero griego o aspiracion
germanica o arabe. Este es el caso, por ejemplbabler, habilitar, hebreo, herencia, hirsuto, hombh®mbro,
honestidad, honor, horror, hoy, humilde, humamocedentes del latfn hélice, helio, hedonista, del griego; hansel
aleman;halara, harén, alhaja, hastalel arabe. También aparecehlan palabras procedentes de lenguas amerindias
comohamaca, hicaco, huasta del inglés, comburra.

Al contrario, el uso ha ido imponiendo en nuestrigla la supresion dehaen palabras que originariamente la tenian.
Asi sucede, por ejemplo, caborrecer asta (‘cuerno’, ‘'mastil'...), comprender, inwierrd®, aunque procedan de las
latinas abhorrere hastg comprehenderehibernum endecasilaboaunque en griego tenia espiritu aspeardjdo,
arpa, alacena aunque las originarias voces germanicas y amenzaran con aspiracion, &tc.

En otros casos, se mantiene la doble posibiliddd eacrituraalheli/aleli armonia/harmoniaarpia/harpia etc.

La Academia, con apoyo en los datos de sus archéxas, prefiere, en los casos anteriores, lalpalque aparece
en primer lugar de cada doblete, por ser més freeue

Un segundo grupo de palabras que hoy se escrilven & el de aquellas que proceden de voces latinakicizial,
comohaba, hacer, halcon, hambre, harina, haz, hedenohb&ermoso, hijo, hilo, hoja, hongo, humo, hurmhusq
que provienen de las latinteba(m) facere, falcone(metc., y que en castellano antiguo llevaban tambiésta paso
después a ser aspirada y finalmente enmudeciduaualy actual mantenga testimonio escrito de ella.

Notas orientadoras sobre el uso de la letria
Se escriben con h:
a) Las formas de los verbbaber, hacer, hallar, hablar, habitaEjemploshaga, hallemos, hablara
b) Como ya se advirtié, los compuestos y derivatiokbs vocablos que tengan esta letra. Ejempglarsilhombre compuesto
de hombre herbaceg derivado dénierba Accioneilacion se escriben sih porque ni la primera viene d&cer, ni la segunda
dehilo o dehilar.
Acciéneraactioen latin y proviene del supirm@tum eilacion es laillatio latina, también procedente del supittetium.
Las palabra®quedad, orfandad, orfanato, osamenta, osario, 6seoal, 6valo, ovorio, oscense, gletc., se escriben sm
porque no la tienen en su origétueco, huérfano, hueso, huevo, Huesca, hualtievan por comenzar con el diptong®
segun la regla ortogréfica siguiente.
c) Las palabras de uso actual que empiezan pdipgtengosa, ie, uey ui. Ejemploshiato, hiena, huele, huidizo
Excepcibéniatrogénica
Se escribéh intercalada en palabras que llevan el diptong@recedido de vocal Ejemplosacahuete, vihuela, aldehuela
Excepcién: grauero.
Algunas palabras que comienzan poe o porhui- pueden escribirse también cgite y glii- respectivamente. Es el caso de
huemul, huero, huillin, huipil, huiro, huisquil yisquilar, escritas tambiégiemul, gtiero, guillin, glipil, guiro, guisquil y
guisquilar.



d) Las palabras que empiezan por los elementosasitivos® hecto (‘cien’) —distinto deecto (‘por fuera’)—helio- (‘sol"),
hema, hemate, hema (‘'sangre’),hemi (‘medio, mitad’),hepta ('siete’), hetere (‘otro’), hidra-, hidro- (‘agua’), higro-
(‘humedad"), hiper- (‘'superioridad o 'exceso’)phifilebajo de' o 'escasez de'), holo- (‘todopdm (‘semejante’ o ‘parecido’),
homa (‘igual’). Ejemploshectémetro, heliocéntrico, hematoma, hemiciclo, dgdobina, heptaedro, heterosexual, hidraulico,
hidrégeno, higrometro. hipérbole, hipécrita, holadfia, homeopatia, homdgrafo

e) Algunas interjecciones. Ejempldsla, bah, eh

f) Por regla general, las palabras que empiezahigtar-, hosp-, hum-, horm-, herm-, hern-, holgog-hEjemplos:histologia,
hospital, humedad, hormiga, hermano, hernia, hotgdmbgar

2.5. Letras i, y, Il

El fonema vocalico puede ser representado por las letrag. A diferencia de, que solo representa el fonema vocalide
ideay el decieloo caiga la letray representa también el fonema palatal sononedsa

En la pronunciacion yeista, la lettaque representa el fonema lateral palatal de,lise@rticula con la misma pronunciacion
que la letray, es decir, como el fonema palatal sonoryuteque De manera que las personas yeistas pronunciahhigila y
haya Esto explica las dificultades que ofrece la ésaide las palabras que contienen alguna delestas
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La letray” puede representar dos fonemas distintos: uno dgoteaal representado por la letn palabras commuy, estoy
0'Y; otro consonantico, el fonema palatal sonoro,aaljpas comaoeyes, cayado, hoyo

Notas orientadoras sobre el uso de la letna
Se escriben coyt
a) Las palabras que terminan con el sonido correpote d precedido de una vocal con la que forma diptongte dos con
las que forma triptongo. Ejemplasy, estoy, verdegay, Bombayey, ley, rey, convoy, soy, Godoy, muy, Uruguayag etc.
Hay algunas excepciones, como saharaui o bshsai.
b) La conjuncion copulative Ejemplos:Juan y Maria; cielo y tierra; este y aguésta conjuncion toma la forngeante una
palabra que empiece por el fonema vocalico corretipote a (ciencia e historia; catedrales e iglesjasalvo si esaforma
diptongo €obre y hierro, estratosfera y ionosfera
c) Las palabras que tienen el sonido palatal soawai® vocal, y especialmente:
[° Cuando sigue a los prefij@sl-, dis y sub. Ejemplos:adyacente, disyuntivo, subyug&P Algunas formas de los verbos
caer, raer, creer, leer, poseer, proveer, sobresgate los verbos acabados eir y - uir. Ejemplos:cayeran, leyendo, oyo,
concluyo, atribuyera
3° Las palabras que contienen la silaj@e- Ejemplos:abyecto, proyeccidn, inyectar
4° Los plurales de los nombres que terminay em singularrey/reye.»
5° El gerundio del verbio: yendo
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La letrai representa el fonema vocalico cerrado y anterialgeiiera que sea la posicion que tenga en la gal(abcial,
medial o final), ya formando silaba por si mismeagompafiada de consonante o formando parte dptangb. Ejemplos:
ibero, infame, rico, marroqui, viaje, bien

2.5.3.Digrafo lI
El digrafoll representa el fonema lateral palataldlia, calle, alli, caballo, lllescas
Sobre la identificacion dé cony como fonema consonantico en la pronunciacién yeiéense los apartados 1.2.1b y 2.5.

OBSERVACION HISTORICA

Antiguamente se escribian clbpsegun su procedencia griega o latina, palabras &billa, Hellesponto, Gallia,
Marcello y Péllux dando lugar a que algunos pronunciaran estabrpalaon el sonido lateral palatalldeey a que
aun hoy algunos digan o lean de esa maBaracalla

Notas orientadoras sobre el uso del digrafib
Se escriben colh:
a) Las palabras de uso general terminadasl@re-llo. Ejemplosimesilla, cigarrillo, costilla
b) La mayor parte de los verbos terminadositm,--ullar -ullir . Ejemplosabarquillar, apabullar, bullir.

2.6. Letram
La letramrepresenta el fonema nasal labiaht@etao ambiguo

Notas orientadoras sobre el uso de las letrasy n
a) Delante dé vy p. se escriben: Ejemplos:ambiguq cambiq imperig campg empezar



b) Delante de se escribe siempre Ejemplos:enviar, invitar, anverso, convencer

c) Se escriben a principio de palabra, cuando precede inmediaiterglan. Ejemplosmnemotecnia, mnemaénica,
mnemotécniccen tales palabras puede simplificarse la grafiacyibirsenemotecnia, nemdénica, nemotécnico

d) Se escriben a final de palabra, en algunos extranjerismosiyismos. Ejemplos: zum, album, curriculum, audiitdr.

2.7. Letrafi
La letrafi representa el fonema nasal palatahide, Espafia o fiandu

OBSERVACION HISTORICA

Al tratarse también de un fonema no existente tm, Isu representacion grafica es muy poco unifeemos idiomas
gue descienden directamente de la lengua de Roma.

El catalan eligitny, el francés y el italiano prefiriergny el portugués se decidié poh. La solucién adoptada por
nuestra lengua, tras muchas vacilaciones, fuentiistAunque antiguamente eligié también un digrafp pronto se
abrevié el compuesto mediante uneon una raya encima.

Esta raya, la tilde, adquirié después la forma t@whuque conserva en nuestros dias. La nuevahiztsado adoptada
por otros idiomas: el gallego, el vascuence, etaniael tagalo, etc.

2.8. Letrap

La letra p representa el fonema oclusivo labiadleate pulso.

En posicién inicial de palabra, conforme al usdagdenguas modernas de cultura, es recomendatbm&rvacion del grupo
ps. Ejemplos:psicologia, psitacismo, psicosiExcepciones: las palabras que contienen el elemmmpositivoseuds,
preferido gpseude. Ejemplossseuddnimo, seudopodo

De manera analoga, se recomienda conservar el grapm palabras conseptimo, septiembyetc.

2.9. Letrar; digrafo rr
La letrar puede representar, segun la posicion en la queagarel fonema vibrante simple dienairey el maltiple derosa
El digraforr, escrito siempre entre vocales, solo represeritmema vibrante multiple deorro.
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La letra r puede representar dos fonemas distidggendiendo de la posicién en que aparezca: ehfarvibrante simple de
aro, cercary traje en posicion intervocalica, en final de silaba yangrupos consonanticts, cr, dr, fr, gr, kr, pr y tr; y el
fonema vibrante mdltiple desay honraen posicion inicial de palabra y después de unaar@nte que no pertenezca a la
misma silaba.

Lar detras de los prefijosb-, sub y post?® pertenece a una silaba distinta, y el sonido gpoeesenta es multiple. Ejemplos:
abrogar, subrogar, subrayar, postromantico

Notas orientadoras sobre el uso de la letna
Se escriben con
a) Todas las palabras que tienen el sonido vibsamgle en posicion intervocalica o despuébdg d, f, g, k, g t.
Ejemplos:cara, pereza, brazo, cromo, drama, fresa, grandmjsismo, prado, tramo
b) Las palabras que tienen el sonido vibrante piélgn posicion inicial de palabra. Ejempl@zoén, regla, risco, rosa,
rumor.
c) Las palabras que tienen el sonido vibrante piéltletras de cualquier otra consonante que pedareesilaba distinta
Ejemplos: alrededor, malrotar, honra, rumrum, ifeae
d) Las palabras que tienen el sonido vibranterai fle silaba. Ejemploarpegio, perla, olivar, amor

2.9.2.Digraforr
El digraforr solo aparece escrito entre vocales y siempre remiel fonema vibrante multiple darro o perro.

Notas orientadoras sobre el uso del digrafio
Se escriben com:
a) Las palabras que tienen el sonido vibrante piélén posicion intervocalica. Ejempl@sirra, cerro, barra, cerrojo,
arrullo.
h) Las palabras compuestas cuyo segundo formamtiegpa por, de manera que el sonido vibrante multiple queda e
posicion intervocalica. Ejemploandarrios contrarréplica prorrateg, vicerrector

2.10. Letrat
La letra t representa el fonema oclusivo dentalsdetomate



Lat del prefijo de origen latinpost se conserva en voces copastdatao postoperatorio Pero, ateniéndonos al criterio de
uso mas frecuente, es preferible emplear la fggrosa que da lugar a palabras copmsdatao posoperatorio Se recomienda
emplear con preferencia en la escritura de ladmague en origen contengan el prebigst, la forma simplificada dpos.
Ejemplos: posdata posgrade posmodernppospartq posoperatorio poselectorgl ... Excepto cuando la palabra simple
empieza pos. Como enposkoviéticy ...

2.11. Letrax

La letrax representa sonidos diferentes segun la posiciértenga en la palabra. En posicion intervocalicandimal de
palabra, representa el grupo consonarki£o(o gsen pronunciacion relajada).

Ejemplos:examen exhibir, hexagonpexplorar, relax, Almorox En cambio, en posicién inicial de palabra la prariacién
mas frecuente es la dey en posicion final de silaba puede ser, enrdégiregiones y segln las consonantes que sigads
(o g9). Ejemplos:xilé6fona excelente xenofobia xerigrafia excavar exportar exterior, exfoliante La reduccién & de la
pronunciacion de& suele originar dudas ortograficas.

En la Edad Media, larepresentaba también el fonema fricativo palatalededixo, que a partir del siglo XVI evolucionaria
hacia el fonema fricativo velar sordo digp. Algunos restos de esta grafia se encuentranpémitnos como México, Oaxaca,
Texas y sus derivados (mexicano, oaxaquefio, texaryoen algunos apellidos como Ximénez o Mexepkonunciacion de
estax, en esas y otras palabras, es fricativa velaras@s decir, suena conpoconstituye, por tanto, un error ortolégico
articularla como k&’

Notas orientadoras sobre el uso de la letra
Se escriben con x:
a) Las palabras que empiezan por los elementosasitivpsxene (‘extranjero’)xero- (‘'seco, arido') xilo- (‘'madera’).
Ejemplos:xenofobia, xerocopia, xiléfago
b) Las palabras que empiezan por la sibaeguida del gruppf-. Ejemplos:expresar, exprimir
¢) Muchas palabras que empiezan por la siéabaeguida del grupgl. Ejemplosexplanada, explicar, explotaNo se
ajustan a esta tendeneisplendory sus derivados, asi coraspliego esplin esplenigesplénicoy otras voces.
d) Las palabras que empiezan por los preéjeg'fuera, mas alla' o 'privacion’extra- (‘fuera de').
Ejemplos:excarcelar, exanime, extramuros, extracorporeo

2.12. Peculiaridades de las voces de otras lengyade los nombres propios

Las voces de otros idiomas no adaptadas al espaiitiizadas en nuestra lengua respetaran su affagoriginal. En la
escritura, es conveniente distinguirlas mediantesel de procedimientos graficos como las comiflées,letra cursiva, etc.
Ejemplos:affaire, lady, whisky

Los nombres propios de otras lenguas no hisparszeglescriben como en la lengua originaria —nceeessario distinguirlos
graficamente—, y tampoco estan sujetos a las relglée ortografia espafiola. Ejempldgashington, Perth, Botticelletc.

Las palabras de origen extranjero adaptadas atapciacion y a la grafia espafiola desde fechaomdsnos antigua, deben
seguir todas las reglas ortograficas. Ejemmasilea, brandi, Burdeos, chalé, Londres

Por otra parte, en ciertos nombres propios espafelénflujo de tradiciones peculiares, la propi@lucion fonéticohistérica
o el trueque de letras en siglos pasados (dowoj/g/x, y/io c/2) mantiene a veces grafias peculiares. Ejem@atbuena,
Rivera, Mexia, Ximénez o Giménez, Ybarra, Zelat@, (junto a los mas habituaialbuena Ribera, Mejia, Jiménez, Ibarra
o Celaya.

2.13. Secuencias de dos vocales igudkedraido de la edicién mas reciente, afio 2010inpate5s y siguientes]

2.13.1 Secuenciaaa

a) Se escriben coaa-:

» Topdnimos o0 antropénimos procedentes de otragié) y sus derivados, que contienen esta secuar@@fica en su grafia
originaria: EI Aaiun (toponimo arabe)lsaac o Aaron (antropénimos hebreos), con sus derivaga®nicq aaronita o los
topénimos guaranieSaaguazi(departamento del Paragua§)aacupé(capital del departamento paraguayo de Cordillgra)
Caazapd(ciudad y departamento del Paraguay), con sugceps gentilicioxaaguacefiocaacupefioy caazapefio

* El extranjerismafrikdans(del neerafrikaans 'variedad del neerlandés hablada en Sudéafrica’).

b) Pueden escribirse tanto ca@a-como con a-:

* Las voces formadas por prefijos o elementos caitipos terminados en -a, comontra, extra, infra-, intra-, meta, para-,
supra, tetra- o ultra-, antepuestos a palabras que comienzan tambiéra-p@si, por ejemplo, son validas las grafias
contralmirante contranalisis contrargumentaro contratacar junto acontraalmirante contraanalisis contraargumentary
contraatacar que conservan la doble vocal. Lo mismo ocurrelosrdemas elementos compositivos terminados emidos

a palabras que comienzan tambiéngosiempre y cuando se cumplan las condicionesrgkasepara la reduccioén grafica; no
resultan, por tanto, censurables, aunque puedammi®ritarias en el uso, grafias comeatrabdomingl infralimentar,
intrarticular, megatentadoparautonomico supradrticq tetratdbmicoo ultratlanticao junto aextraabdominalinfraalimentar,
intraarticular, megaatentadgaraautonémicpsupraadrticq tetraatémicoo ultraatlantica



» Los compuestos resultantes de unir palabras nedas ena (frecuentemente formas verbales) a otras que caane
también pora-; asi, puede escribirseagaceite portaviones o tragavemarias junto a cagaaceite portaaviones o
tragaavemarias

» Algunos americanismos, como caamini/camini @dad de yerba mate') y yaacabd/yacabd (‘ciertagpdm América del
Sur’).

En todos los casos se recomienda que, si la reducsicalica se halla generalizada en la lengua, @@lempleen
preferentemente las grafias simplificadas, quelasmue han acabado triunfando histéricamente teacébnes similares,
como se ve eaguardientecatabejasdecareadrogadictq guardagujashexangulpparaguas saltatras tientaguja tornatras
o tragaldabas voces que solo se escriben hoy en esas formas.

Conh intercalada son preferiblathahaca azahar maharajg tahali, contrahacer causahabientematahambre

No obstante, debe mantenerse la doble vocal sialabm base comienza con el prefijo privata como ocurre en
ultraamoral (de ultra- + amoral), para evitar que se integEmo base el término sin prefijar (en la grafteamoral se
entenderia que la base es la palabra moral).

2.13.2 Secuenciaee

a) Se escriben coee:

* El infinitivo y muchas de las formas de la corgaign de los verbosreer, leer, peer, poseey proveery sobreseerasi como
todas las palabras de su misma famir@éncia descreerdesproveerposeedaorproveedor etc.).

» Todas las personas del presente de subjuntigopyitnera persona del singular del pretérito ptefeample (o pretérito) de
indicativo de los verbos terminados ear(abofeteay desearhornear, pasear pelear, etc.):abofeteeabofeteédeseesdeseé
horneemoshorneé paseéispaseépeleenpeleé etc.

 Los términosacreedor('persona que tiene una deuda a su favoayrgencia(en América 'deuda que alguien tiene a su
favor'), derivados del antiguo verlhoreer(‘prestar’), asi comeeedor(‘persona que tiene como oficio inspeccionar dary
y veeduria('cargo y oficina del veedor’), derivados del gundiveer, hoyver.

» Los derivados resultantes de afadir el sujm,--era a palabras terminadas e¥g--eq comoobleera('vaso 0 caja para
obleas'), derivado dableg ofideero('persona que hace o vende fideos u otra padtaiyado ddidea

e Top6nimos o antropénimos procedentes de otraguden que contienen esta secuencia en su grafimasidy como
Beethover Neembucifdepartamento del Paraguay), asi como sus degvaeethoveniandieembuquefio

» Algunos extranjerismos, confeérico(‘de las hadas', del fr. féerique,fde'hada’) yneerlandég'de los Paises Bajos', del fr.
néerlandais.

b) Pueden escribirse tanto c@®-como cone-;

* Las voces formadas por prefijos 0 elementos caitipos terminados ere-comopre-, re-, roquete, sobre, tele- o0 vice.,
antepuestos a palabras que comienzan tambiée,empre que se cumplan las condiciones parediaccion. Por lo tanto,
se consideran validas, aunque en muchos casoseresninoritarias en el uso, grafias corategir, rembolsar remplazar
rencontrar, restrenar o restructurar, junto areelegir, reembolsay reemplazay reencontrar reestructuraro reestrenar que
conservan la doble vocal.

Lo mismo cabe decir de palabras formadas con los girefijos o elementos compositivos terminadosegpara las que se
admiten asimismo grafias simplificadas, comeoeclamsia prestreng requetestlpido sobrentender sobresdrajulo
sobresfuerzaeleducacioro vicentrenadoy junto apreeclampsiapreestrenprequeteestipidsobreentendeisobreesdrijulp
sobreesfuerzdeleeducacior viceentrenadar

e Los compuestos formados por palabras que termamare antepuestas a otras que comienzan tambiéneparomo
maestreescuelasieteenramaque pueden escribirse tambiéaestrescuels sietenrama

En general, en todos estos casos se recomiendaangon preferencia las grafias simplificadas, giengue la reduccion
vocalica se halle generalizada en la lengua oral gxistan problemas de identificacion del térmorde confluencia con otro
ya existente de diferente significado, ya que sam formas con reduccién vocdlica las que han aocaldgnfado
histéricamente en el uso en situaciones similatesjo se ve emescaldar resfriar, restallar, restregar sobrescribir
sobrestadiasobrestimaytelespectadqrtelesquio rompesquinashoy escritas solo en esta forma.

En cambio, no son proclives a la simplificaciomtiéros comoreestablecersé€'volver a establecersefgevaluar (‘'volver a
evaluar') oreemitir (‘'volver a emitir'), que, con esos significadogntienen la doble vocal, tanto en la lengua oraicen la
escrita, para diferenciarse destablecersd'recuperarse de una enfermeda@yaluar (‘aumentar el valor de algo)remitir
(‘enviar', 'diferir' o ‘perder intensidad’), de nuiyerso significado.

Conhintercalada son preferibledehesavehementeaprehenderaprehension

* El plural de la letr&, que puede s&reso es siendo preferible esta dltima forma.

2.13.3 Secuencia ii -
a) Se escriben coii-=



» Los derivados resultantes de afiadir sufijos queienzan poi-, como {, -ismq -ista, -ita, -ito, etc., a algunas palabras cuya
raiz acaba en /i/ tonicahii, chiismq chiita, priista ('del PRI, Partido Revolucionario Instituciona@rrhacién politica
mexicana)diita (diminutivo dedia), Rociito (diminutivo hipocoristico d&ociq.

 Los superlativos enisimo de adjetivos terminados en los hiaté@-fa: friisimo (de frio), impiisima (de impia). Por el
contrario, los superlativos efsimode adjetivos terminados en los diptongogia se escriben y pronuncian con una sola
amplisima(de amplia)limpisimo(delimpio).

b) Pueden escribirse tanto doncomo coni-:

* Las voces formadas por prefijos o elementos caitipos terminados en,-comoanti-, di-, mini-, multi-, pluri-, poli-, semi

o toxi-, antepuestos a palabras que comienzan también g@mpre que se cumplan las condiciones paediaccion. Por lo
tanto, no resultan censurables, aunque puedan iseritarias en el uso, grafias conamtimperialismo antincendids),
antiinflaciionario o antinflamatoriq junto a antiimperialism antiincendids), antiinflacionario o antiinflamatoriq que
conservan la doble vocal. Lo mismo cabe decir dabpas formadas con los demas prefijos o elemetdogpositivos
terminados en i para las que se admiten asimismo grafias simgdifis, comodisocianatgo mininvestigacion
multinstituciona) plurideolégicq polinsaturadg seminconscient® toxinfeccioso junto adiisocianatg miniinvestigacion
multiinstituciona pluriideoldgicq poliinsaturadg semiinconsciente toxiinfeccioso

En general, se recomienda emplear con prefereasiagafias simplificadas, siempre que la reduceidcélica se halle
generalizada en la lengua oral y no existan proddede identificacion del término o de confluen@a otro ya existente de
diferente significado. A dicha preferencia resporuer ejemplo, la grafiseminternadpUnica admitida para referirse al
régimen educativo que incluye la ensefianza y laidnde mediodia. Sin embargo, la doble vocal se tigran
sistematicamente en las voces resultantes de lilgreento compositiveemi a palabras que comienza con el prefijque
indica negacion o privacion de lo significado poibhse), comeemiilegal(semi- + ilegal) semiiletrado(semi- + iletrado) o
semiirregular(semi- + irregular), para diferenciarse de agsetia que la base carece del prefijo privatsemilegal(semi- +
legal), semiletrado(semi- + letrado) ysemirregular(semi- + regular). La doble vocal se conservatgligente en caso de
anteponer cualquier otro prefijo terminado ea una palabra formada con el prefijo privativaarchiilegal (archi- + ilegal),
distinto dearchilegal (de archi- + legal).

Conh intercalada son preferiblashilisma antihigiénicq antihistaminico

2.13.4 Secuenciaeo-

a) Se escriben coone-:

* Las palabras que contienen los elementos comssiie origen griegmoo(‘animal’) —tanto en posicién inicial como en el
medio o al final—,noo (‘inteligencia’) yoo- (‘huevo'): zog zodéfagg zoologia zooplancton azoospermia epizootia
espermatozg@rotozoq noosferao nodsferaoogénesisoolito, oosferau odsfera

e La primera persona del presente y la tercergoudkrito perfecto simple (o pretérito) del moddidgativo de los verbos
acabados eroar (croar, loar, incoar, etc.):croo, crog, incoq incog, loo, 106.

* La palabrdoor (‘elogio").

» Algunas voces presentes en topénimos o antrom@icomoAguilar de Campodgpoblacion espafolafQuintana Roo
(estado mexicano) leeijoo (apellido).

b) Pueden escribirse tanto cao-como con 6-:

« Las voces formadas por prefijos o elementos caitipos terminados ero; comoauto-, derma, electre, enda, euro-, foto-

, germane, gineca, hemate, lipo-, macrc, magnete, micro-, mong, pro-, proto-, (p)sico- o quimio, antepuestos a palabras
gue comienzan también pot, siempre que se cumplan las condiciones parediaccion. Por lo tanto, son posibles, aunque
resulten minoritarias en el uso, grafias camtobservacionderméptica electropticqg enddsepeuroccidentalfotoxidacion
germanoriental ginecobstetriciahematoncoldgicolipoxigenasa macroperacion magnetépticomicrorganismo monovular
proccidenta) protobjetq (p)sicorganicoo quimiorganotrofo junto aautoobservaciéndermoodptica electrooptico endodsep
eurooccidentgl fotooxidacién germanooriental ginecoobstetricia hematooncolégico lipooxigenasa macrooperacion
magnetoopticomicroorganismomonoovulay prooccidental protoobjetq (p)sicoorganicoo quimioorganotrofo

En general, se recomienda emplear con preferemsigrhfias simplificadas en los casos en que lacoith vocalica se halle
generalizada en la lengua oral y no existan proddede identificacion del término o de confluen@a otro ya existente de
diferente significado, pues hay precedentes emleshan acabado triunfando las formas simples edicdones similares,
como se ve emecimoctavpmonoculg monocular monoéxidg protdxido o radioyente hoy escritas solo en esta forma. No
obstante, debe mantenerse la doble vocal en lassviocmadas con el elemento compositiio- (‘vida'), para evitar su
confusién con las formadas con el prefije(‘dos"):biooceanicobiooxidacion

En el caso de las voces formadas por anteposi@bprdfijo co- a palabras que comienza también mprcomo cooficial,
cooperar coopositor cooptar, coordenadacoordinaciéno coorganizar y sus respectivos derivados, procedan estas $orma
prefijadas directamente del latin (corcooperar cooptar o coordinacion del lat. cooperri, cooptire y coordinato,
respectivamente) o se hayan creado a partir desbeastellanas (comeooficial, coordenadao coorganiza), son
practicamente exclusivas en el uso las grafiasla@oble vocal. Sin embargo, en aquellas en quedaccién vocélica es
general y constante en la pronunciacion, como ecenrlas voces de la familia deoperary coordinacién o en la palabra



coordenada no serian censurables, de acuerdo con las rgglaerales anteriormente expuestas, las grafiadifsiaqas
coperar (coperante coperativa etc.), cordinacion (cordinar, cordinadq cordinadamenteetc.) ocordenada a pesar de su
escasa documentacion frente a las grafias queenantla doble etimoldgica.

Conh intercalada son preferibleshonestarcohorte mohosoprohombre ricohombre alcohol

2.13.5 Secuenciauu-

En espaniol, las Unicas palabras escritas con est&rgcia son el latinisnauunvii(o) (en la antigua Roma, 'miembro de una
magistratura de dos personas’) y sus derivddasviraly duunviratg que conservan tanto en la lengua oral como esdata

la doble vocal etimoldgica.

5 La palabranancebdenia también, antiguamente, un uso adjetivo.

6 En aleman, la articulacion dees fricativa labiodental sonora.

7 Eninglés, la articulacion de es deu semiconsonante.

8 También se utiliza para escribirlos nombres ncetlastizados de otras lenguas, cofga de Queirop gargon El nombre geogréficBuracaosuele
conservar la ¢ originaria, que se pronuncia cenh@ grafia hispanizada es Curazao (también Cuyasbigual queAzores portuguésicores o Alenzon
francésAlencon

9 También se suele pronunciar aetei en locuciones latinas recogidas por el Dicciondeda Academia, comad quem, in utroque jurequid pro quo
10Hay unas pocas palabras de origen extranjero guanh ante consonante: sohmy sus derivados, grahmany los suyos.

11 Se ha perdido la aspiracion con que antiguamergeoseinciaba l& procedente delatina; esta aspiracion ain se conserva como diatgrtal en
Andalucia, Extremadura, Canarias y otras zonassgafta y América. Los poetas de nuestro Siglo de@ieron muchas veces en cuenta la h aspirada
en sus composiciones métricas, y gran nimero ¢geysuyos, leidos sin aspiracion, tendrian unbasfteenos; asi, por ejemplo, éste de Garcilaso de la
Vega: «por donde niallaba / sino memorias llenas d'alegria» (Egloga )

12 Se escribé intercalada en palabras derivadas de la palabina leerere que significa 'estar unido'. Ejemplastherenciacohesioninherente

13 La conjunciérora es una aféresis de ahora, que procede deHatitoray conserva ld en la segunda silaba, y no en la primera.

14 También se fue suprimiendo progresivamenteda los digrafos con dicha letggh( th, rh y chen palabras de procedencia hebrea o griega.
Desde 1779 se suprim#my rh, asi,Thamar, Athenas, theatro, rheunmasaron a escribir§amar, Atenas, teatro, reumiaa combinaciémphtambién se
elimind en favor déa partir de 1803phantasma, &mphora, ortographfse escribieron desde entonfasasma, anfora, ortografjakl digrafoch quedo
eliminado para representar el sonido velar oclusordo en palabras con@risto, chimera, choragque desde 1803 se escribie@nisto, quimera, coro
15Juan de Valdés (c 1499-1541) empleabaleptra evitar pronunciaciones comidevo, glert@ glieso que a él le resultaban ofensivas. Por otra parte,
los impresores adoptaron la costumbre de plodefante de vocal con el fin de indicar que Bon que entonces se representaba tanto el fonerdliom
correspondiente acomo el labial sonoro correspondientedebia pronunciarse como vocal en tales palabrgsinSesto, y ante la utilizacion indistinta
deuy v como consonantes o como vocales, una palabra hammpodia escribirseevoo veuq y confundirse comevo(debebel).

16 Todos los elementos compositivos ahora enumeradoggen del griego y tienen espiritu aspero eerlgda de origen.

17 Era costumbre antigua emplear en lo manuscrito detreinicial laY mayUscula en vez de llaNo se escriben yégnacio, Ysabgkinolgnacio,

Isabel

18 En algunos paises, manteniendo la antigua ortagrafitellana, se escriben ggmalabras de origen amerindio como ayllu, guayoeiai,

19 Aunque en palabras de reciente introduccion sddierformar el plural cambiandoyani y afiadiendo una s. Ejemplgsrsey/jeséis,
samuray/samuraiHay casos de vacilacion como elrdeay, que admire los dos pluralesraiso norayes

20 Para algunas personasy ldetras de los prefijosb- y sub si forma con ld grupo consonantico, y por tanto el sonido que spr& es simple.
21Veéase, sin embargo, la nota anterior.

22 Que también se representa csmen las palabras facsimil, facsimilar, fucsia, fnoasimacsura y telefacsimil.

23 En cuanto a las variantes escritas jc(viéjico, mejicano..), se recomienda restringir su uso en atenclértradicion ortogréfica del pais americano.
Recordemos, por otra parte, que en México, addméetrax sigue representando el fonema fricativo palatal@enXola, Mixcoacy otras palabras de
origen azteca o maya. También puede conservadegstunciacion arcaizante en apellidos citaddsaarPor el contrario, en el topénirfochimilcola

X Se pronuncia coms

24 Sobre este uso de las comillas, véase 5.10.3.

CAPITULO 1l
USO DE LAS LETRAS MAYUSCULAS
Letra mayUscula es aquella que se escribe con ney@fio y, por regla general, con forma distintéadainiscula.

3.1. Consideraciones generales
Siempre que se escriba con mayulscula, habra geiegrrtuenta las consideraciones siguientes:

3.1.1.El empleo de la mayudscula no exime de poner tildado asi lo exijan las reglas de acentuacion évéagsitulo 1V).
EjemplosAlvaro, SANCHEZ.

3.1.2 En las palabras que empiezan con un digrafo, @nedcaso di, ch, guy quantee, i, solo se escribira con mayuscula
la letra inicial. EjemplosChillida, Chillan, Llerena. Llorente, Guerrero, Glgrmo, Quevedo, Quilmes.

3.1.3.Lai y laj mayusculas se escribiran sin punto. Ejempluss, JAVIER, Juvenal.

3.2. Mayusculas en palabras o frases enteras



En ocasiones se emplean letras maylsculas paecaeptlabras o frases enteras de un escrito. Baedese asi:

3.2.1.En las cubiertas y portadas de los libros impremoégs titulos de cada una de sus divisionesnasefpartes,
capitulos, escenas, etc.) y en Las inscripcionegsimentales. Por ejemplo:

BENITO PEREZ GALDOS

FORTUNATA Y JACINTA

3.2.2.En las siglas y acrénimos. Ejemplos: ISBN, UNESOO|, OMS?*

3.2.3.En las cabeceras de diarios y revistas. EjemplERALDO DE ARAGON, EL TIEMPO, LA VANGUARDIA, LA
NACION

3.2.4.En la numeracion romariaSe utiliza ésta para significar el nimero ordirai que se distinguen personas del mismo
nombre (especialmente papas y reyes), cBfdv, Felipe I, Fernando It el nimero de cada siglo, comsiglo XV el de un
tomo, libro, parte, canto, capitulo, titulo, Leyase y otras divisiones, y el de las paginas gileaasn numeradas en los
prélogos y principios de un voluméh.

3.2.5.En textos juridicos y administrativos —decretosjteacias, bandos, edictos, certificados o instareijael verbo o
verbos que presentan el objetivo fundamental dalmento. Ejemplos:
CERTIFICA, EXPONE, SOLICITA

3.3. Mayusculas iniciales
El uso de la mayuscula inicial se rige por la pgosicue ocupa la palabra (y, en consecuencia,gppuhtuacion exigida en
cada caso), por su condicion o categoria de noprbpgo y por otras circunstancias.

3.3.1.En funcién de la puntuacién

Se escribiran con letra inicial mayuscula:

a) La primera palabra de un escrito y la que vagpdés de punto. Por ejemphmy no iré. Mafiana puede que si

b) La palabra que sigue a los puntos suspensiuagdo estos cierran un enunciado (véase 5.5) j&apko:No sé si... Si, iré
c) La que sigue a un signo de cierre de interrdgat?) o de exclamacion (!), si no se interponea&opunto y coma o dos
puntos (véase 5,6.4). Por ejempi@énde? En la estanteria

d) La que va después de dos puntos, siempre qie asitp formula de encabezamiento de una carta antEo
juridicoadministrativo Muy sefior mio: Le agradecerg,.o reproduzca palabras textualBedro dijo: «No volveré hasta las
nuevey. Véanse 5.3.2, 5.3.3 y 5.3.6.

3.3.2.En funcién de la condicién o categoria

Se escribira con letra inicial maydscula todo namiopio, como son los siguientes:

a) Nombres de persona, animal o cosa singularize@Emplos: Pedro, Alberto, Beatriz, Maria, Platén, Caupolican,
Rocinante, Platero, Colada, Olifante

b) Nombren geograficos. Ejempldsmnérica, Espafa, Jaén, Honduras, Salta, Caucasmaliya, Adrianco, Tajo, Pilcomayo
Cuando el articulo forme parte oficialmente del ho#rpropio, ambas palabras comenzaran por mayuscula

Ejemplos:El Salvador, La Zarzuela, La Habana, Las Palmas

Se escribe con mayuscula el nombre que acompaSanambres propios de lugar, cuando forma partedéhimo.
Ejemplos:Ciudad de México, Sierra Nevada, Puerto de la C8ezutilizara la miniscula en los demas casosnifes:

la ciudad de Santa Fe, la sierra de Madrid, el gaete Cartagena

c) Apellidos. EjemplosAlvarez, Pantoja, Martine£n el caso de que un apellido comience por pieipas por articulo o por
ambos, estos se escribiran con mayuscula solo guamchbecen la denominacion. Por ejempégior De Felipdrente a
Diego de Felipe

Se escribirdn también con mayuiscula los nombréssddinastias derivados de un apellido.

Ejemplos:Borbones, Austrias, Capetos

d) Nombres de constelaciones, estrellas, planedatras, estrictamente considerados como talesigijs:

La Osa Mayor esta formada por siete estrellas

El Sol es el astro central de nuestro sistema pitaie

En el dltimo eclipse, la Tierra oscurecié totalmeatla Luna

Por el contrario, si el nombre se refiere, en sbodel Sol y de la Luna, a los fenédmenos sensitdesllos derivados, se
escribird con mintscul&@omar el sol. Noches de luna llena.



En el caso de la Tierra, todos los usos no referadella en cuanto planeta aludido en su totak#adscribiran también con
minuscula:

El avién tom¢ tierra.

Esta tierra es muy fértil.

La tierra de mis padres.

e) Nombres de los signos del Zodiaco. Ejemplbsuro, Aries, Libra De igual modo, los nombres que aluden a la
caracteristica principal de estos signos, cdatanza(por Libra); Toro (por Taurg); Carnero (por Aries); Gemelos(por
Géminig; Cangrejo(por Cancej; Pez(por Piscig; Escorpion(por Escorpig; Ledn(por Leo); Virgen(por Virgo).

Cuando el nombre propio deja de serlo porque dasigas personas nacidas bajo ese signo, se gscobi mindscula.

Por ejemploJuan es tauro

f) Nombres de los puntos cardinales, cuando nesingds a ellos explicitamente. Por ejemplo:

La brujala sefala el Norte

Cuando el nombre se refiere a la orientacion cdid@ correspondientes a estos puntos, se esaiirénindscula.
Ejemplos:El norte de la ciudad.

Viajamos por el sur de Espafia.

El viento norte.

g) Nombres de festividades religiosas o civileenfifjlos:Pentecostés, Epifania, Navidad, Corpus, Dia dedadfitucién, Dia
de la Independencia

h) Nombres de divinidades. Ejempl®@§os. Jehova, Ala. Apolo, Juno, Amon

i) Libros sagrados. EjemploBiblia, Coran, Avesta, Talmud

j) Atributos divinos o apelativos referidos a Didesucristo o la Virgen Maria. Ejemplos:

Todopoderoso, Cristo, Mesias, Inmaculada, Purisima.

k) Nombres de las 6rdenes religiosas. Ejem@astuja, Merced, Temple, Carmelo.

1) Marcas comerciales. Ejempld3oca-Cola, Seat

En los casos anteriores, cuando el nombre propiss@&omo comun, es decir, cuando pase a desigrgénero o una clase
de objetos o personas, debera escribirse con miilal&jemplosun herodesuna venusLo mismo sucede cuando se designa
algo con el nombre del lugar del que procede, cetaole su inventor, fabricante, marca o persondapepularizé. Ejemplos:
un jerez, un oporto, una aspirina, un quinqué, ugogvedosEn este Ultimo caso, cuando se quiere mantener lgi
referencia al autor, creador o fabricante de laobe utilizara la mayuscula inicial. Ejemplas: Casares, dos Picassos, un
Seat

3.3.3.En funcién de otras circunstancias

Se escribiran con letra inicial mayuscula:

a) Los sobrenombres y apodos con que se desigméeemihadas personas. Ejemplet.Libertador, el Sabio, el Hosco,
Clarin, el Inca Garcilaso

b) En general, cuando por antonomasia se empleglatiaps usados en lugar del nhombre propio, cemdantuano(por
Virgilio), el Sabio(por Salomép, el Magnanimo(por el rey Alfonso ¥ o se designan conceptos o hechos religiokos (
Anunciacion, la Revelacion, la Reforma

c¢) Las advocaciones de la Virgen. Ejemptdsadalupe, Rocioy las celebraciones a ellas dedicadas.

Ejemplos:el Pilar, el Rocio

d) Los tratamientos, especialmente si estan ewialtwea. Ejemplosy. S (Usig), U. oV. (usted, etc.

Cuando se escribe con todas sus letrstedno debe llevar maylsculBray Luis(referido, por ejemplo, Bray Luis de Ledh
Sor Juangreferido aSor Juana Inés de la Crysan Antonipetc., son acufiaciones que funcionan como nonpboesos.

e) Los sustantivos y adjetivos que componen el memb instituciones, entidades, organismos, parfdditicos, etc.
Ejemplos:la Biblioteca Nacional, la Inquisicion, el Tribun&8upremo, el Museo de Bellas Artes, el Colegio NdadReal
Academia de la Historia, el Instituto Caro y CueramUniversidad Nacional Autbnoma de México, eitila Demécrata

f) Los nombres, cuando significan entidad o coléatid como organismo determinado. EjempladJniversidad, el Estado,
el Reino, la Marina, la Justicia, el Gobierno, lainistracion, la JudicaturaEjemplos:

La Magistratura mostré su oposicion al proyecto.

La Iglesia celebra mafiana esa festividad.

Pero se utilizara la minascula inicial en casosa@om

Ejercio su magistratura con brillantez.

Visité la iglesia del pueblo.

g) La primera palabra del titulo de cualquier oligi@mplos:El rayo que no cesa, Luces de bohemia, El mundmelso y
ajeno, Cantos de vida y esperanza. El perro and#log girasolesEn las publicaciones periddicas y coleccionegambio,
se escriben con mayuscula los sustantivos y adgetjue forman el titulo. Ejempldsueva Revista de Filologia Hispanica, El
Urogallo, Biblioteca de Autores Espafiales

h) Los nombres de las disciplinas cientificas eantmtales. Ejemplo§oy licenciado en Biologia, Ha estudiado Filosofia.



La Psicologia ha vivido un resurgimiento en losnddts tiempos.

Pero escribiremos con mindscula:

Me gustan las matematicas de este curso.

Llaman filosofia de la vida a lo que es pura vuldad.

La psicologia de los nifios es complicada.

i) El primero de los nombres latinos que desigrepeeies de animales y plantas. Ejemplos:

Pimpinella anisum, Felis legAdemas, al imprimirlos, se hara en cursiva).

j) Los nombres, latinos o no, de los grupos taxdndsizool6gicos y botanicos superiores al género.

Ejemplos:orden Roedores, familia Leguminos&g escribiran con mindscula, en cambio, cuanao adjetivos (por ejemplo:
animal roedoy o sustantivos que no signifiquen orden (por ejemma buena cosecha de leguming&as

3.3.4.Suelen escribirse con mayuscula los nombres dendiedas entidades cuando se consideran conceystoits.
Ejemplosia Libertad, la Ley, la Paz, la Justicia.

Pero:

La libertad de expresion.

La ley de la gravedad.

También se escriben con mayuscula inicial:

a) Los nombres de fechas o cémputos cronolégipugas, acontecimientos histéricos, movimientogjiasos, politicos o
culturales. Ejemploda Antigiiedad, la Hégira, la Escolastica, el Remaieinto

b) Los pronombres$a, Ti, Tuyo, Vos, El, Ella&n las alusiones a la Divinidad o a la Virgen lslar

c¢) Conceptos religiosos conebParaiso el Infierng etc., siempre que se designen directamentedatezptos, y no en casos
comoSu casa era un paraisoEl infierno en que vivia

3.4. Minuscula inicial

Se recomienda, en cambio, escribir con mindscitalios nombras de los dias de la semana, daéses y de las estaciones
del afio Ejemplos:

El lunes es su dia de descamo.

La primavera empieza el 21 de marzo.

3.5. Empleos expresivos

En ocasiones, el uso de la mayulscula se debe agiiapexpresivos, como sucede en los casos sigsien

a) En los titulos, cargos y nombres de dignidacha®ey, Papa, Duque, Presidente. Ministetc.

Estas palabras se escribirdn siempre con mintusoaado acompafien al nombre propio de la persorel tughr al que
corresponden (ejemplosl rey Felipe IV, el papa Juan Pablo Il, el presitie del Ecuador, el ministro de Trabajo estén
usados en sentido genérico (por ejemBlgapa, el rey y el duque estan sujetos a mooima lo esta cualquier otro hombre
Sin embargo, pueden escribirse con mayUscula cuamadparece expreso el nombre propio de la pesaehlugar y, por el
contexto, los consideramos referidos a alguienienquretendemos destacar. Ejemplos:

El Rey inaugurara la nueva biblioteca.

El Papa visitara tres paises en su préximo viaje.

También es costumbre particular de las leyes, ttecyedocumentos oficiales escribir con mayuscasgphlabras de este tipo.
Ejemplos:el Rey de Espafia, el Presidente del Gobierno, @e8®io de Estado de Comercio

b) En algunas palabras de escritos publicitariogspagandisticos o de textos afines. Este uso, ndelsti a destacar
arbitrariamente determinadas palabras, es idéatiogcurso opuesto, consistente en emplear lassoitas en lugares donde
la norma exige el uso de mayusculas.

En ninglin caso deben extenderse estos empleotedeitm expresiva de maylsculas o mindsculas a bfras de escritos.

25 Se escribiran con mindscula, en cambio, los queetaso se han convertido en nombres comunes jétapk:inri, laser, radar Asi los recoge el
Diccionario de la Academia.

26 En ninguin caso se utilizaran letras voladas trasloneros romanos. No se escribira, pues, lll@part

27 Algunos impresores utilizan letras mindsculas e¢a @simo caso: paginexii, xvi, etc.

28 Antiguamente se escribia con mayuscula la primelabpa de cada verso. Por esta costumbre, las leagisculas reciben también el nombre de
versales

CAPITULO IV
ACENTUACION
[Extraido de la edicién mas reciente, afio 2010inaégde 189 a 200].
189— 1
EL ACENTO PROSODICO Y SU REPRESENTACION GRAFICA



Al pronunciar aisladamente cualquier palabra galisi del espafiol, no todas las silabas que la aoenpse emiten y se
perciben con el mismo relieve. Una de ellas destac conjunto y resulta mas perceptible que émsés. Esa diferencia en la
pronunciacion de una determinada silaba, que eswbh contraste entre ella y el resto de lasmjagran la palabra, recibe el
nombre deacento

El acento es un rasgo prosodico, es decir, unagatag fonica que afecta a unidades linguisticasangsias que el fonema,
de ahi que se denomine tamb#xento prosodicoAl igual que ocurre con otros rasgos prosoditasparca acentual se
determina de manera relativa por el contraste gueauce entre la pronunciacién de unos segmeettes cadena hablada y
otros. El acento consiste, pues, en la mayor pemaia con la que se emite y percibe una silabarespecto a las de su
entorno

Aunqgue en la mayoria de las lenguas existe el aggnsddico, no en todas ellas este rasgo respoidnticos parametros,
se comporta de igual forma ni desempefia la mismzidn. Por otra parte, y seguramente debido a gicydar idiosincrasia
en cada lengua, solo las ortografias de algunoma dan cuenta graficamente de la acentuacidogicasde las palabras.

En algunas lenguas, el acento prosddico no searaticabsoluto y, en otras, solo se hace en cieawmss. En cambio, la
ortografia del espariol, tal como esta fijada eactaalidad, lo sefiala de forma regular y practicaeexhaustiva.

El sistema ortografico del espafiol dispone de gmosdiacritico en forma de rayita oblicua ('), guelpcado sobre una vocal,
indica que la silaba de la que dicha vocal fornrtéeps la que porta el acento prosodico de la pal&ste signo se denomina
especificamenttlde, ademéas dacento graficai ortogréfico(v. cap. lll, § 2 y 2.1). El sistema de normas rpgula el uso de
la tilde permite reflejar o conocer la acentuagidosddica de cualquier palabra del 1éxico espaifiohecesidad de haberla
visto escrita 0 escuchado con anterioridad.

En las paginas que siguen, y antes de entrar explasicion de las reglas de acentuacion, se erplman cierto detalle la
naturaleza del acento prosédico en espafiol, sehes y las unidades linglisticas a las que gfasfacomo los principios
sobre los que se asienta el subsistema de normasguian la representacion gréafica del acentaestro idioma.

2
EL ACENTO PROSODICO
2.1 CARACTERIZACION Y FUNCIONES DEL ACENTO PROSODICONEESPANOL
2.1.1Caracterizacion fonética
Como ya se ha sefialado, los rasgos prosédicosafaalementos de la cadena hablada pertenecéentesles superiores al
fonema. En concreto, el acento pone de relievedeterminada silaba, formada, por lo general, par deaun fonema, con
respecto a las silabas de su entorno.

El valor del acento, como ocurre con otros rasgosdalicos, no es absoluto, sino que se establecptraste entre el modo
de emision de diferentes segmentos de la caderiadaat? la fonética le corresponde determinar car@cateristicas del
sonido son las que se ven alteradas —y de qué feramalas silabas acentuadas, denominatii@isas tonicasgon respecto a
las inacentuadas, denominadédabas atonas

Desde el punto de vista fonético, el acento, endgoria de las lenguas, es la consecuencia deatizeivn —generalmente
un aumento— de diferentes parametros acusticosaltexacion asociada al acento afecta a los sigdenalores
fundamentales del sonido: el tono, esto es, lagsipn auditiva que produce la frecuencia de la codara, que depende de
la frecuencia en la vibracién de las cuerdas vecalemitir el sonido acentuado; la intensidad eddente de la amplitud de
la onda sonora, que esta asociada a la fuerza®sjrcon que se produce, y la duracion en elpgede emision. Por lo
general, el acento no se materializa con la madifi® de uno solo de estos valores, sino que, erajaria de las lenguas,
resulta de la alteracion de dos o0 mas parametimsetacionados, entre los que puede predominaruna en concreto.

Tradicionalmente se consideraba que el pardmetrdafuental en la caracterizacién fonética del acent@spafiol era la
intensidad o fuerza espiratoria, de ahi que seahmtlileacento de intensidadnvestigaciones y trabajos experimentales
llevados a cabo en los Ultimos afios han demostmaeo siendo el acento en espafol un fenémeno cumgfeel que
intervienen diferentes parametros acusticos, dofamas relevante, tanto en su produccion como Lerpercepcion,
especialmente cuando se trata de la acentuacipalaeras pronunciadas de forma aislada, es unaosevdel tono, esto es,
de la frecuencia fundamental. Este ascenso toaaé\asociado normalmente a un aumento de la doradé la intensidad.

2.1.2 caracterizacion fonoldgica



A diferencia de lo que ocurre en las lenguas datadgo, como el francés o el finés, en las quaadnto ocupa siempre la
misma posicion dentro de la palabra, o en las lengle acento condicionado, como el latin, en lassguposicion viene
determinada por otros factores, el espafiol, al igue otras lenguas como el italiano o el inglésma lengua de acento libre,
ya que la silaba ténica puede ocupar diferentekipnes dentro de la palabra sin que su lugar psédeterminado ni
condicionado por otras variables. Asi, como vererabacento prosodico en espafiol puede recaer@tinten, la penudltima o
la antependltima silaba y, solo excepcionalmemeina silaba anterior a la antepenultima.

Ademas de por su posicion variable, y en gran paieo consecuencia de ello, el acento en espaftdraeteriza por su
capacidad de distinguir palabras de otro modo ickst por lo que este rasgo prosddico tiene entrauésngua valor
fonoldgico. Asi, dos 0 mas palabras espafiolas pudiferenciarse Gnicamente por su esquema acertudgcir, por el hecho
de que el acento recaiga, en cada una de ellasnasilaba distinta, como ocurre BRACtico, pracTlcoy practiCO (se
destaca en versalita la silaba tonica); tambiérppesentar acento prosédico o carecer de él, camweoentrePAra (forma
del verboparar, con acento prosodico en la primera silabpara (preposicién que carece de acento prosddico). S2mmeinte
por esta capacidad de distinguir palabras se dieeebjacento es distintivo en espafiol.

Por otra parte, el acento establece contrastes enilades lingliisticas concurrentes y sucesivatsalde la cadena hablada.
Al pronunciar aisladamente una silaba no es podiderminar si esta es tonica o atona, sino quedmitro de la secuencia
temporal que representa la cadena hablada pued#eestse y, por tanto, percibirse el contrasteaflabas tonicas y atonas.
El acento tiene, por ello, caracter contrastivo.

Por ultimo, el acento tiene la propiedad de agr@hadedor de la silaba ténica las silabas inaadaside su entorno, de
forma que la tonica constituye la cumbre de cadadenlos grupos en que puede segmentarse el distessle el punto de
vista acentual. El acento tiene también, puesgctaréulminativo.

2.1.3 funciones del acento prosadico

De las caracteristicas antes enumeradas que defirerento en espafiol se siguen las funciones sfger&sgo prosédico
desempefa en nuestro idioma:

a) Funcion contrastivaSe realiza en el interior de la cadena habladamipe establecer un contraste o diferenciacioneentr
unidades linguisticas acentuadas e inacentuadagnse silabas (por ejemplo, entre la silaba afRi&-frente a las atonas
pi- y -do-en la palabr&rApidg, sea entre palabras (por ejemplo, entre la farenbal con acento pros6di€@Omaq del verbo
comer,y la conjunciércomo,pronunciada sin acento en el enunciBdéERmo tan BIEN como COmo

b) Funcién distintiva:Se manifi esta dentro del conjunto de palabrasimfegran el léxico del idioma, y es consecuencla de
caracter variable y no condicionado de la posidiéinracento en espafiol.

Permite diferenciar palabras que solo se distindgdeicamente entre si por la presencia o ausectaricidad (asi, la forma
verbal DE, que se pronuncia con acento prosodico, se distidgue preposiciome, que carece de él) o, en palabras con
acento prosodico, por la posicion que ocupa e @lailaba acentuada (el sustanttemtose distingue de la forma verbal
cantoporque erCANtola silaba acentuada es la pendltima ycamr O la Gltima).

¢) Funcién culminativaEsta funcién se pone de manifiesto en la cadeniadwaly es la que permite percibir los diferentes
grupos acentuales que componen el discurso. Eaipegacentuales estan constituidos siempre posilatza ténica y las
silabas atonas de su entorno que se apoyan e qlie, pueden formar parte o no de la misma palalsiaen un enunciado
comoSi te aCUERdas, | Diselexisten dos grupos acentuales: en el prir®rée aCUERdadas silabas atonas, te, a-y -
dasse pronuncian apoyadas en la silaba tori¢zER-;y en el segunddyiselo, las silabas atonase-y -lo- se apoyan en la
silaba tonicdl-.

Las caracteristicas y funciones del rasgo prosédoemtual en espafiol explican por qué nuestraraffagha considerado
pertinente y (til establecer un sistema de reglasindique de forma inequivoca la presencia y fagun del acento en todas
las palabras prosddicamente acentuadas que intggtérico, a diferencia de lo que ocurre en deaguas.

Las lenguas con acento fijo, en las que la posid®reste es siempre previsible, no precisan s&digeaficamente; y en
aquellas en las que la posicion del acento estdiconada por otros factores, como ocurre en latbmde el acento viene
determinado por la cantidad silabica, lo verdaderampertinente seria indicar no tanto el acemo, Ia propiedad que lo
condiciona.

2.1.4 acentos con y sin repercusion ortografica



El dnico acento que tiene en cuenta el sistema@fioo es el que recae sobre la silaba tonica gealbbra, aquella que se
pronuncia con mayor prominencia dentro de sus dBniEste acento primario que tiene como ambitoalabpa recibe la
denominacion especifica deento Iéxico

Las siguientes palabras presentan un acento léxicionario:TE, CAsa, triClclo, impoSlble, reCUERdaselo.

Ademas, especialmente en el caso de las palabragsiee tres silabas, en las voces compuestatae palabras integradas
por una forma verbal y varios pronombres ligadoglen existir uno o dos acentos adicionales, mh#edé considerados
acentos secundarios, como los que recaen en dmsitubrayadas en los ejemplos siguiehipsrmerCAdo, bienveNIdo
DAsela, diBUjaseloEstos acentos secundarios carecen de valor fginolg constituyen un fenémeno puramente fonéiro,
repercusion ortografica alguna.

En espafiol, como ocurre asimismo en otras lenga@snas de los acentos que operan dentro del adwbito palabra, sean
primarios o secundarios, se distinguen otros tgmacentos que actlian en el marco de unidadedsiiitgid mayores. Es el
caso del acento que marca la mayor prominenciaalelet los grupos fénicos, esto es, de cada un@sledgmentos del
discurso delimitados por dos pausas sucesivas.aEsteo se denomiracento sintactic@ maximo,y en espafol suele recaer
sobre la ultima silaba tdnica anterior a la paasa;por ejemplo, en un enunciado con dos gruposd® comdEn los MEses
de JUlio y aGOSto| dismiNUye la activiDAD de la emPREdas acentos sintacticos o0 maximos recaen sobrsil@sas
subrayadasGOS-y -PRE-

Informacion adicional

Como se indic6 en 2.1.3c, se llagrapo acentuahl conjunto formado por una silaba ténica y lagasade su entorno
gue se pronuncian apoyadas en ella; por ejemplta erpresioria casa de mi madrhay dos grupos acentualés:
casa[lakasa] yde mi madrgdemimadre]. En cambio, se llangaupo fénicoa la secuencia de sonidos comprendida,
en el discurso, entre dos pausas sucesivas, de quedon grupo fénico puede constar, a su vez, deouvarios
grupos acentuales; por ejemplo, el enunciaal@rima de mi madrgse casaesta formado por dos grupos fonicos: el
primero,la prima de mi madrese compone, a su vez, de dos grupos acentlalpsima [laprima] yde mi madre
[demimadre], mientras que el segundo grupo férseaasdsekasa], esta formado por un Unico grupo acentual.

Existe, ademas, un acento enfatico, expresivo msletencia, que se emplea para destacar u oteefiave particular a
determinados elementos del enunciado. Estos acemitesn con mucha frecuencia en el discurso oligicpoy periodistico, y
recaen a menudo sobre silabas que no portan @bdégito o primario de la palabra enfatizada, aengi suelen coincidir,
normalmente, con alguno de los acentos secunddrisesponsabilidad del Gobierno...; El caracteremiacional del
conflicto...; Es intolerable..El acento enfatico puede convertir en tonica unabpa naturalmente atonde dije que
recogieses tus cosas, no que te llevaras todo éotguapetecierap dar aiin mas relieve a una palabra ya acentUadkn
hiciste. En ocasiones, la realizacion de un acento enffticme suponer una diferencia significativa, comarrecen el
ejemplo siguienteOfrécele un refrescfemision neutra, que no implica que no se vayafrecer mas refrescos después)
frente aOfrécele un refrescfemision enfatica, que subraya que Unicamente ge bfrecer un refresco y solo uno).

Ninguno de estos otros acentos distintos del adérimo o primario —el secundario, el sintacticelyenfatico o expresivo—
tienen caréacter distintivo o fonologico en espapaks su presencia o ausencia no altera, en pdneipsentido bésico del
mensaje (cuando suponen una alteracion en elisaphif, esta es mas de caracter pragmatico que sema&s decir, esta mas
bien relacionada con la situacién e intencion caoativas que con el sentido nocional o Iéxico). Bsta razon, el sistema
ortografico esta diseflado para dar cuenta solanthtacento |éxico o primario de las palabras, egiel Gnico que puede
tener valor distintivo o fonolégico. Por consigui&na lo largo de las paginas que siguen, al haldhacento prosédico se
estara aludiendo Unicamente al acento léxico,exitagrimario que opera en el marco de la palabra.

2.2 UNIDAD LINGUISTICA SOBRE LA QUE RECAE EL ACENT®ROSODICO: LA SILABA

Como ya se ha dicho, las unidades linglisticas uso @mbito se realizan los rasgos prosodicos, celmacento o la
entonacion, son siempre de niveles superioreqahia. En el caso del rasgo prosddico acentuahidkad linglistica basica a
la que afecta en la mayoria de las lenguas ellmsfjue normalmente incluye mas de un fonemajueupuede estar también
constituida por uno solo.

La silaba es una unidad linguistica estructuralatécter fonico, formada generalmente por un céojda fonemas sucesivos
gue se agrupan en la pronunciacion en torno aaimegito de maxima sonoridad, que en espafiol esrgema vocal; asi, por
ejemplo, la palabrgla.ne.TA.riocontiene varias silabas (que se muestran sepapadgsuntos), entre las que destaca la



penultima, sobre la que recae el acento |éxicargpio. Si la silaba esta formada por un Unico fonema, sste puede ser
una vocal, como ocurre en la primera silaba déopadacomaso[é.so],ama[a.ma] uhora[6.ra].

2.2.1 estructura de la silaba

Una silaba no es una mera sucesion de fonemasysinanidad linguistica dotada de estructura iatelem la estructura de
una silaba pueden distinguirse las partes sig@ente nlcleo, que en espafiol solo puede estaritcidstpor elementos
vocalicos, y dos margenes silabicos consonanticus que precede al ndcleo y otro que lo sigue UEleo es el componente
de la silaba con mayor sonoridad y, por ello, eb wlaramente perceptible, perceptibilidad que disye en los margenes
silabicos. El anico elemento imprescindible parastituir una silaba en espafiol es su nucleo vacditnucleo de la silaba
debe estar constituido al menos por una vdcéird) y puede estar integrado por un maximo de tes,(mau). Cuando
existen margenes silabicos, tanto el que ocupao$icipn prenuclear como el que va pospuesto alenUpueden estar
formados por una, dos o tres consonanteo(\cre.ma, transpor.te, ré.cords).

Como se vera més adelante, la division de las @aladn silabas es un requisito indispensable pater @plicar de forma
adecuada las reglas de acentuacion grafica dei@shas pautas para la division silabica, espewale en lo que se refiere a
las consonantes, se exponen en el capitulo 111.84.1.1a, a propésito de las reglas de divid@palabras a final de linea.

2.2.2 secuencias vocalicas: diptongos, triptongdsatos

Dentro de una misma palabra es posible encontcaegeias de dos, tres, cuatro y hasta cinco voselgsidas, que pueden
agruparse en la pronunciacién de diferentes manéwawando o no parte de las mismas silabas; asiejmplo, se
pronuncian dentro de la misma silaba las secuemo@dicas que aparecen @an.to, aatro, a.ve.ri.giéis; se pronuncian en
dos silabas distintas las secuencias vocalicasadiea, 0.ho.e, ca.éis, i.f.ais, lim.pa.0.fas; en tres silabas distintas, las de
re.i.s, @o.is.ta, b.i.as; y en cuatro, la den.tre.o.i.as.

En espafiol, dentro de los limites de la palabraosthle pronunciar en una misma silaba hastavtreasles seguidas como
maximo.

Cuando dos vocales contiguas se pronuncian deatia thisma silaba, forman lo que se llamadiptongo: co.fa, mies,
bueno, aullar, deuda.

Si, por el contrario, cada una de las vocales sauncia en una silaba distinta, la secuencia wa&&é denomindiato:
ma.es.tro, £.0, ca.ld.a, a.cen.i.a. La secuencia de tres vocales que pertenecea anisma silaba recibe, por su parte, el
nombre dériptongo: Pa.ra.giay,a.nun.déis.

Las secuencias de vocales contiguas en el plaimofpneden corresponderse en la escritura con seieseen las que aparece
unah intercalada entre los grafemas vocalicos, comoreaemcohibir [koibir], buho[buo] o ahijado [aijado]. Puesto que la
letrah no representa ningun fonema en el espafiol estiircda@ece de correlato fonico en la mayoria de ddesgpas de nuestro
idioma (v. cap. |, § 6.3.1.1), su presencia ent®\cales en la grafia de una palabra no impidedgihas vocales formen un
diptongo, esto es, no implica necesariamente Isepa de un hiato; asi, hay palabras ltamtercalada, comade.sfhucio,
prohi.bi.cién o ahija.do, en las que los dos sonidos vocalicos contiguosrerupcian como diptongos, y otras, como
ve.hicu.lo, hi.ho, re.hagoo de.hesa,en que se pronuncian como hiatos.

Se detallan a continuacion los tipos de secuendeslicas que pueden constituir diptongos, tripteng hiatos en espafiol
desde el punto de vista articulatorio.

2.2.2.1 Diptongos

Los diptongos son secuencias de dos vocales gpeosancian en la misma silaba. En espafiol, loouljots pueden estar
constituidos por las siguientes combinaciones veesll

a) Una vocal abierta (/a/, /el, lol) precedida guga de una vocal cerrada atona (/i/, /af):da.no, pen.so, Vo, cuan.to,
suelo, an.ti.gio, aire, hay, de.k&is, toi.na, esdy, aulli.do, Eu.ge.no, es.ta.@u.ni.den.se

Informacion adicional

En la descripcion de los diferentes tipos de sesiasrvocalicas —hiatos, diptongos y triptongos— pueden darse
dentro de una palabra, las vocales /a/, /e/ ydiostituyen una sola clase, la de las vocales abiest bien la /e/ y la /o/
son en realidad, desde el punto de vista fonol¢giocales de abertura media (v. cap. |, § 4.1).



b) Dos vocales cerradas distintas (/i/, /af).dad, lin.dlis.ti.ca, nuy. No obstante, en determinados casos, algunastde
combinaciones, como las formadas por una vocahdaratona seguida de vocal abierta, o por dosemcalradas distintas,
al menos en Espafia y en algunas zonas de Amésigaieslen pronunciar también como hiatos, seguiratusos ejemplos
siguientes:con.f.é (frente al diptongo dém.pi€), pi.a.no (frente al diptongo denar.da.no), ac.u.6 (frente al diptongo de
a.guo), hu.i.do (frente al diptongo deui.do), tri.un.fo (frente al diptongo deiu.dad). Ahora bien, los hiatos de los ejemplos
anteriores no son generales en la pronunciacidodies las areas y hablantes del espafiol. La ationl de estas secuencias
vocalicas como hiatos o como diptongos dependeikrsds factores, como la procedencia geograficsoamal de los
hablantes, la velocidad de emision, las voces etagide que se trate (pues en ello influyen a vagssmologia o la analogia
con voces de la misma familia), etc. Asi, paraimuchos hispanohablantes, especialmente si sginaios de zonas como
México, Centroamérica y parte de las &reas caripediradina, las palabras de los ejemplos anteriooese pronuncian con
hiato, sino con diptongaon.fé, pia.no, ac.to, hui.do, triun.fo.

Sobre la pronunciacion como diptongos de secuefmiamdas por dos vocales abiertas, v. § 2.2.2.3.

2.2.2.2 Triptongos

Los triptongos son secuencias de tres vocales poiamas dentro de la misma silaba. En espafiolntieeeesariamente que
estar constituidos por una vocal abierta (/a//éd),precedida y seguida de una vocal cerradaadfdn/u/): es.tu.dais, mau,
viei.ra, ra.doi.sé.to.po, U.ru.gay, a.tes.ti.giéis.

No obstante, no todas las secuencias trivocalicasesta estructura se pronuncian siempre comerigps. En determinadas
palabras, al menos en Espafia y varios paises amesjcpueden pronunciarse en dos silabas, com® @ngon.i.éis (frente

al triptongo dea.pre.déis), am.pl.ais (frente al triptongo dea.go.bdis). La articulacién en una o dos silabas de estaxs
combinaciones vocdlicas depende como en el cakis difptongos de multiples factores, entre ellesgeograficos, y, asi, las
secuencias de tres vocales de los ejemplos amerienden a ser pronunciadas en una sola silabanpchos otros
hispanohablantes, especialmente si proceden decb)éRientroamérica y parte de las areas caribefiadina con.féis,
am.plais.

2.2.2.3 Hiatos

Los hiatos son secuencias de dos vocales que sengian en silabas distintas. En espariol, constitiijatos desde el punto
de vista articulatorio las siguientes combinaciora=licas:

a) Una vocal cerrada ténica (/i/, /u/) seguida ecpdida de una vocal abierta atona (/a/, /e/, pold.a, ri.o, des.v.e, pU.a,
pun.t.e fl U.a, ra.iz, reir, e.go.is.ta, &.har, fe.Gcho, fi .ro.0.grio.

b) Dos vocales abiertas (/a/, /e/, /eh:e, aho.go, ro.er, te.atro, bar.ba.o.a.

c) Dos vocales igualeal.ba.ha.ca, re.ele.qgir, ch.i.ta, lo.or,du.un.vi.ra.to.

Ademas, al menos en Espafa y en algunas zonas decapmtambién se pronuncian con hiato, en cigrédabras, algunas
secuencias vocélicas descritas mas arriba entrdippgsngos —como las de vocal cerrada atona segigdgocal abierta
(conf.ar, ri.eron, a.diana o las formadas por dos vocales cerradas distifitaslu.i.do, d.ur.no)—, asi como las
constituidas por dos de las tres vocales contiguasen otras palabras o para otros hablantes fompaongos ¢on.i.éis,
a.rri.dis, ac.u.ds). Pero, como ya se ha explicado, la pronunciadérestas secuencias con hiato no es general estre |
hispanohablantes, ya que buena parte de ellos qzi@muen estos mismos casos diptongos o triptorRysotra parte, en el
habla relajada, tanto en América como en Espafignidencia antihiatica que caracteriza la lengyafeda hace que a
menudo se pronuncien dentro de la misma silabde@s, como diptongos, secuencias vocalicas formada dos vocales
abiertas distintas, especialmente si ambas sonasitbearo [ted.tro], golpea [gol.pear], coredgrafo [ko.red.gra.fo],
acordemista [a.kor.deo.nis.talprquidea [or.ki.dea], aelinea [ae.ro.li.nea]. La conversion de estos hiatodigiongos va a
menudo acompafiada, en el habla popular de algonas,zdel cierre de la primera vocal, dando lugaoaunciaciones como
[tid.tro], [gol.piar], etc., rechazadas en el hatldta de la mayor parte del ambito hispénico, leoexcepcién de algunos
paises de América, donde este cierre vocalico pdadse también en el nivel culto. No obstante, iodependencia de su
pronunciacion real en cada palabra por parte déami@s concretos, las secuencias de dos vocaledasbse consideran
siempre hiatos desde el punto de vista normativa:tro, gol.pe.ar, co.re.6.gra.fo, a.cor.de.o.aisor.qui.de.a, a.e.ro.li.ne.a

Es precisamente la enorme vacilacion descrita eartiaulacion real como hiatos o como diptongosriptdngos de
determinados tipos de secuencias vocalicas lougtifiga la necesidad de establecer en espaficbmjorito de convenciones
gue determinen con claridad, desde el punto da widbgrafico, qué secuencias deben considerapsendos, triptongos o
hiatos a la hora de aplicar las reglas de acertuagafi ca en las palabras que las contienen,ecmienes que se exponen en
el apartado 3.4.2.

2.2.3 el acento y la silaba: silabas ténicas y &itss atonas



Dependiendo de si en la palabra de la que formea pa pronuncian con acento o sin él, se distimglos tipos de silabas:
ténicas, las que portan el acento léxico o primariatonas, las que carecen de él. En toda patalerstuada existe, con muy
pocas excepciones, una Unica silaba tonica, siehdesto consideradas &atonas, aunque sobre el&aipuecaer acentos
secundarios (v. 8§ 2.1.4); asi, en la earteLErg la silaba tdnica e4E-, por ser la que se pronuncia con mayor prominencia,
mientras quear-, -te-y -ra son atonas.

En espafol, todas las vocales pueden pronunciansacento o sin él, y todas ellas pueden consétuiticleo de silabas tanto
tonicas como atona€A.si, ME.sa, TRI.bu, FO.so, SU.pe.

De todos los componentes de la silaba tdnica, uesngas ven alterados sus valores acusticos corertaason la vocal o

vocales que constituyen el nucleo. De ahi qudda,tel signo diacritico que indica en espafiol guoa silaba es tonica, se
coloque siempre sobre la vocal nuclear —o, si sotay, sobre una de ellas—, y no sobre ningunasiednsonantes que
forman los margenes silabicddO.vil, an.DEN, a.DIOS

2.2.3.1 El acento y las silabas con ndcleo vocalmmmplejo

Cuando el nucleo de una silaba esta formado pordmama vocal, esto es, cuando el nlcleo vocaficanediptongo o un
triptongo, no todas las vocales estan al mismd:nivex de ellas se percibe mejor que las deméasassabierta y se pronuncia
con mas intensidad, con mas tensién y mayor durapié el resto de las vocales que integran el gium pierden parte de
su naturaleza vocalica y constituysmidos de transicion entre la vocal plena y lasanantes de los margenes silabicos.

En espafiol, en los diptongos formados por una \algigrta (/a/, /e/, /o/) y una cerrada (/i/, /&3, 1a vocal abierta la mas
perceptible y la que tiene el caracter mas plentanascalico:rufian, pienso, vblencia, aire, miréis, wy. Si se trata de un
diptongo de dos vocales cerradas distintas, reswdgaperceptible aquella sobre la que recae et@geor lo general, la que
ocupa el segundo lugaruido, fu, diurno, veintiln; si ambas son atonas, predomina también usualmangedunda:
continudad, jucioso, cudad, durético. Cuando se trata de un triptongo, la vocal masepible es la que ocupa la posicion
central, que es siempre una vocal abiedabés, Uruguay. <200

El acento prosodico es la mayor intensidad coruasg pronuncia una silaba dentro de una paladlealaio un monosilabo
dentro de su contexto fonico. Por ello se le lldambién acento de intensidad. Se suele produ@masl, una elevaciéon del
tono de voz o0 una mayor duracién en la emisiorsdesiaba.

Dentro de una palabra, la silaba sobre la que mcaeento prosédico o de intensidad es la silabiad; la silaba o silabas
pronunciadas con menor intensidad son las silaioasa El acento prosodico puede tener valor tiiairsegun la silaba
sobre la que recae. Por ejempiiébito / hebito / habto.

Para sefialar la silaba ténica de una palabrapafiesemplea en ciertos casos el acento grafiemadio también tilde (),
signo colocado sobre la vocal de la silaba tonicka ¢halabra segin reglas bien establecidas.

4.1. Reglas generales de acentuacién

Segun el lugar que ocupe la silaba tonica, se pudidénguir cuatro clases de palabras:

a) Palabras agudas son las polisilabas cuya Udfiadza es tonica. Ejempla®loj, bddn, cartais, catalral, Pais.

b) Palabras llanas o graves son aquellas cuyatpradilaba es tonica. Ejemplasped, cddlo, edepa, sotijas, indtil.

c) Palabras esdrujulas son aquellas cuya antepealdilaba es ténica. Ejemplasbado, helcdptero, cuidate,rapido,
edrdjula.

d) Palabras sobresdrujufason aquellas en las que es ténica alguna de dmsihnteriores a la antependltima.
Ejemplos:digamelq cémetelq llévesemela.

Para colocar correctamente el acento grafico epdbras es necesario seguir las siguientes rgglesales de acentuacion:

4.1.1.Las palabras agudas llevan tilde en la silabaadrniando terminan en vocat,o -s. Ejemplosconsané ega, alhdi,
ademas

Sin embargo, cuando la palabra aguda termina preeedida por otra consonante, no lleva acenfacgr&jemplos:
robots, confortroquefort tictacs,minigolf, esnob zigzags

Las palabras agudas terminaday eo llevan tilde. Ejemplosiirrey, paipay, convayguirigay.

4.1.2.Las palabras llanas llevan acento grafico en débaitonica cuando terminan en consonante que na eea.
Ejemplos:agil, arbol, album,Hécor.

No obstante, cuando la palabra llana terminas@necedida de consonante, si lleva tilde. Ejemfilizeps forceps,comics
récord.

Las palabras llanas terminadasyateben llevar tilde. Ejemplg®iney,yéquey.



4.1.3.Las palabras esdrujulas y sobresdrujulas siemgwariltilde en la silaba ténica. Ejempliostigena, t&fono, subito,
ganatela.

4.2. Diptongos

Un diptongo es el conjunto de dos vocales que@supcian en una misma silaba. A efectos ortografigara que haya
diptongo debe darse una de estas dos situaciones:

a) Que se sucedan una vocal abieat@( 9 y una cerrada,(u), o viceversa, (ver 1.1.) siempre que la cerradaeadé@nica. En
consecuencia, son diptongos las siguientes conibitexia, ie, io, ua, ue ug, ai, €i, oi, au, ey, ou. Ejemplos:

aire, anciano, antiguo, aullido, boina, bou, cau€auta, ciego, cuanto, cuota, debéis, estadoungjerstoy, Eugenia, fuerte,
hay, oiga, peine, pienso, quiosco, suave, sueife,wia

b) Que se combinen dos vocales cerrailag (istintas:iu, ui. Ejemplos:ciudad diuréticq linglistica muy ruido, etc.
Algunas de estas combinaciones vocalicas puedenlarse como hiatos (es decir, en dos silabapgradendo de distintos
factores: su lugar en la secuencia hablada, el nag@nor esmero en la pronunciacion; el origerggdi@o o social de los
hablantes, etc. Este es el caso, por ejemplftyid€pronunciaddluir, con diptongo, dlu-ir, con hiato), déncluido
(pronunciadan-clui-do o in-clu—i-dg), decruel (pronunciadaruel o cru-el), dedesviaddque se pronuncides-via-doo des-v
-a-do), con-fi-§ pi-a-ng ac-tl-q hu-i-dq tri-un-fo, etc.

Sin embargo, a efectos de la acentuacion grafcegssiderara siempre que se trata de diptongos.

La hintercalada entre dos vocales no impide que estaseh diptongo Ejemplosthu-mar ahi-ja-do.

diptongos (14)

crecientes ia ie io ua ue uo
decrecientes ai ei o] au eu ou
homogéneo: iu ui

4.2.1.Acentuacion gréfica de los diptongos

Las palabras con diptongo llevan tilde cuando Igexxlas reglas generales de la acentuacion gmlabras agudas, llanas y
esdrUjulas. Ejemplofionsai, recién, amaigalabras agudas las tres, llevan acento graficeepminar en vocal, emy en-s,
respectivamentdyidromiel, adecuap careyno lo llevan, por terminar eh, -r e-y; jesuita, vienen, puertaon palabras llanas
gue no llevan tilde, por acabar en voealy -s; huésped]ana terminada erd, si la llevamurciélago, cuaquero, jesuiticmn
palabras esdrujulas, y por eso llevan tilde.

4.2.2.Colocacién de la tilde en los diptongos

a) En los diptongos formados por una vocal abtérieca @, e, § y una cerrada atona (l) o viceversa, la tilde se coloca
siempre sobre la vocal abierta. Ejemphscion acuaticq adios alféizar, cambié caminais Caucasqdespuésdiéresis
Handi, licuo, marramauy mediatico murciélagq nauticq terapéutico

b) En los diptongos formados por vocales cerrddasge se coloca sobre la segunda vocal. Ejemplos

lingliisticq cuidate benjui interviy, veintilin jesuiticq acuifera

4.3. Triptongos

Un triptongo es el conjunto de tres vocales quareruncian en una misma silaba. Los triptongosidsténados por una

vocal abiertad, e 0) que ocupa la posicion intermedia entre dos veazgeradasi(u), ninguna de las cuales puede ser tdnica.
Ejemplos:

amortiguais atestigliéisbuey despreciéisestudiais miau radioisétopq Uruguay; vieira, etc.

triptongos (12)
crecientes jau iai uai uau ieu iei
decrecientes uei ueu iou ioi uoi uou
4.3.1.Acentuacion grafica de los triptongos
Las palabras con triptongo se acentlan graficanseguiéendo las reglas generales de las palabrakagilanas y esdrijulas.
Ejemplosilimpidis, averiguaisaverigiéisfrente aParaguay, cacahuey.

4.3.2.Colocacién de la tilde en los triptongos
Los triptongos llevan siempre la tilde sobre laal@bierta. Ejemplosapacigléis, estudiais, amortiguais, despreciéis

4.4. Hiatos



Un hiato es la secuencia de dos vocales que nmsargian dentro de una misma silaba, sino quediorparte de silabas
consecutivas. Ejemplote-a-trga-é-re-ovi-gi-gve-qgsa-li-as.

A efectos ortogréficos, existen tres clases de hiatagin el tipo de vocales que estan en contacto:

a) Combinacion de dos vocales iguales. Ejem8aavedra, dehesa, chiita, Campoo, duunviro.

b) Vocal abierta + vocal abierta distinta. Ejemptzen, ahogoteatra meollg hérog herbacegcoartada roedor.

Aunque desde el punto de vista fonético el conjuigodos vocales iguales o de dos vocales abieistintas se puede
pronunciar como un diptongo mas o menos consolidaldo que respecta a las reglas de acentuadicaysiempre se trata
de un hiato.

c) Vocal abierta atona + vocal cerrada toénica @wécsa. Ejemplosadllan, aiing buhqg caida caimos crio, desvie dia,
egoistafelchg fluor, hindueslie, Maria, podia prohibq pua puntué raiz, reido, reis retnenrio, tahur, transelnte®

4.4.1.Acentuacion grafica de los hiatos formados por dogocales iguales o por vocal abierta + vocal abierta

Las palabras que contienen este tipo de hiatossiigis reglas generales de la acentuacion graigaldbras agudas, llanas y
esdrujulas, tanto si alguna de las vocales esa@amo si ambas son atonas.

Ejemplos en los que una de las dos vocales esat@aidtico, bacalao, aldea. Jaén, toalla, ledn, poet&logo, poseer.
Ejemplos en los que las dos vocales son ataeasedor, traeran, coordinar, linea, acarreadorparea

4.4.2. Acentuacion grafica de los hiatos formados por votabierta atona + vocal cerrada ténica o por vocaterrada
tonica + vocal abierta atona

Todas las palabras con este tipo de hiatos lleldm independientemente de que lo exijan o nadagas generales de la
acentuacion ortografica. Ejemplgsais, caia, raiz, Cain, reir, increible, reia, dfigroina, baul, ataud, desvario, dia, pie,
sonrie, mio, rio, insindian, ddo, acentuo, elegiaco.

La h intercalada entre dos vocales no implica que éstasen un hiato (véase 4.2). Tampoco impide qukiab conh
intercalada lleve tilde si es preciso. Ejempiahido, ahinco, biho, rehdso, prohiben, ahimaricuth turbohélice.

4.5. Acentuacién grafica de los monosilabos

Los monosilabos es decir, las palabras que tienasilaba, por regla general no llevan tilde.

Ejemplo:fe, pie, sol, can, gran, vil, gris, da, ves, fuiirr;, bien, mal, no, un.

A efectos ortogréaficos, son monosilabos las patalera las que, por aplicacién de las reglas exmiestalos parrafos
anteriores, se considera que no existe hiato —autaronunciacién asi parezca indicarlo—, sindotigo o triptongo
Ejemplos:fie (pretérito perfecto simple del verld@r), hui (pretérito perfecto simple del verbuir), riais (presente de

subiuntivo del verboel’ri, iuion, Sionetc.
be

Palabras comdie, guion truhan Sion o hui resultan ser monosilabas a efectos de acentugcédica y, por ello,_deben
escribirse obligatoriamente sin tilde

La convencién de considerar siempre un diptongfeetas de acentuacion gréfica toda combinacionadalvcerrada atona
seguida de vocal abierta (o0 a la inversa) y devdoales cerradas distintas, con independencia detisulacion real en cada
palabra concreta o en el habla de cada individuestablecié ya explicitamente erOegografiade 1999, tras constatarse que
estas secuencias vacilan en su articulacion ehtriate y el diptongo dentro de las mismas palakrasuncion de diversas
circunstancias.

Esta convencién dio lugar a un cambio en la acei@tnayrafica de un pequefio grupo de palabras cerslds hasta entonces
bisilabas por contener secuencias vocélicas praadas: con hiato por una parte de los hispanohasaqtie se escribian con
tilde por ser agudas terminadas en-s o vocal. Estas palabras, a partir del establectmide esa nueva pauta, pasan a
considerarse monosilabas a efectos de acentuaridicag(conforme a su pronunciacion real por otrangparte de los
hispanohablantes) y a escribirse, consecuentemsintdjlde (en este grupo se incluyen, naturalmelate palabras con
secuencias de tres silabas en las que la excldsldmato da lugar a triptongos). Se trata de ferrexbales comorie, crio,
criais, crieis y las de vosearias, cria (de criar);fie, fio, fiais, fieis y las de vosedias, fia (de fiar);flui, fluis (de fluir); frio,
friais (de freir);frui, fruis (de fruir); guie guio, guiais guieisy las de voseguias guia (de guiar);hui, huis (de huir);lie, lio,
liais, lieis y las de vosedias, lia (de liar); pie, pio, piais, pieisy las de vosegias pia (de piar);rio, riais (de reir); de
sustantivos comguion, ion, muon pion, prion, ruany truharn y de ciertos nombres propios, cofRaany Sion En aquella
ocasion, si bien se prescribia la escritura site tde estas palabras, se admitia que los hablgumekss pronunciasen como
bisilabas (por articular en ellas un hiato en lugaun diptongo) pudiesen seguir acentuandolacgnaénte.

La doble grafia —con tilde o sin ella— que admjii#aa estas palabras@atografia de 1999 ¢rie o cri€, guion o guion, Ruan

0 Ruan etc.) no es asimilable a la que presentan lassvoon doble acentuacion prosédica. En los casdslile acentuacion
prosddica, la duplicacién de grafias esta plenaangstificada porque responde a la posibilidad uke € acento recaiga en
dos vocales distintas; asi, en la forma esdriailtéolo[al.bé.o.lo] es tdnica la, mientras que en la variante llaaleolo
[al.be.b.l0] es ténica la primema En cambio, la duplicidad acentual en casos colmdeeuionguion truhantruhany




similares no se justifica por un cambio de la vaéalca, que sigue siendo la misma en ambas forsiras que responde a la
consideracion de monosilabas o bisilabas de esl@sras segin se articule como diptongo o como kdatecuencia vocalica
gue contienercrie [krié], guion[gion], truhan[truan] frente arié [kri.€],guidn[gi.on], truhan[tru.an].

Ahora bien, como ya se ha explicado, el sistemaadmtuacion gréafica del espafiol no tiene como @maidicar si una
secuencia vocalica se articula en una sola silaba eilabas distintas (prueba de ello es que ringlie graficamente
va.ria.do de res.fri.a.doni cui.da de hu.i.da por ejemplo), de forma que la duplicidad grafesa estos casos carece de
justificacién y constituye un elemento disgregadieda unidad de representacion grafica del espafipgh mantenimiento es
funcion esencial de la ortografia.

Por ello, a partir de este momento, la convenci@establece qué secuencias vocalicas se consiiiptangos, triptongos o
hiatos a efectos ortograficos debe aplicarse siepoiones y, en consecuencia, las palabras antesanadas se escribiran
obligatoriamente sin tildesin que resulten admisibles, como establediatiagrafia de 1999, las grafias con tilde.

Asi, palabras com&ainz cian, veis pie, soy, dio, truhan dual, fue cruel, muon siux hui o fluir no llevan tilde por ser
monosilabas.

Constituyen una excepcién a esta regla generahtomsilabos que tienen tilde diacritica

4.6. Tilde diacritica

La tilde diacritica es aquella que permite distinguor lo general, palabras pertenecientes aadifes categorias gramaticales,
gue tienen, sin embargo, idéntica forma.

Por la tilde diacritica se distinguen las palalopaes se detallan a continuacion.

4.6.1.Tilde diacritica en monosilabos

Se distinguen por la tilde diacritica las siguisrgarejas de palabras monosilabas.

a)el / él

el: articulo masculino. Por ejempl&l conductor pard de un frenazo el autobus.

él: pronombre personal Por ejemphde lo dijo él.

b) tu/td

tu: posesivo. Por ejemplg:Ddnde has puesto tu abrigo?

tu: pronombre personal Por ejemplal siempre dices la verdad.

c) mi/ mi

mi: posesivo. Por ejempldie invito a cenar en mi casa.

—: sustantivo, con el significado de 'nota musiéat. ejemploEl mi ha sonado desafinado.
mi: pronombre personal. Por ejempidienes algo para mi?

d)te/té

te: pronombre personal. Por ejempl@ he comprado un par de zapatos.

té: sustantivo, con el significado de 'bebida’, 'plamthoja’. Por ejempldomé una taza de.t8e bebid dos tés
e)mas / mas

mas:conjuncién adversativa equivalentpera Por ejemploQuiso convencerlo, mas no fue posible.
mas:adverbio de cantidad, adjetivo o pronombre. Ejesipiabla mas altoNo puedo maos mas dos son cuatro
f) si/si

si: conjuncién. EjemplosSi llueve, no saldremos, Todavia no sé si iré.+

iCémo no voy a conocerlo, si lo veo todos los dias!

— sustantivo, con el significado de 'nota musi€&t. ejemploUna composicion en si bemol.
si: adverbio de afirmacion. Por ejemplesta vez si la habian invitado.

— pronombre personal. Por ejempBnlo habla de si mismo.

g)de/dé

de: preposicién. Por ejemplaln vestido de seda.

dé:forma del verbalar. Ejemplos:

Espero que lo recaudado dé para hacerle un buealoeg

Dé usted las gracias a su hermana.

h)se/sé

se:pronombre personal. Por ejemp&e comid todo el pastel.

sé:forma del verbmaber odel verboser.Ejemplos:

Yo no sé nada.

Sé benevolente con ellos, por favor.

iyo/

Supresioén de la tilde en la conjuncion disyuntiva



Hasta ahora se venia recomendando poner tildeamjancion disyuntive cuando se escribia entre dos cifras, con el fin de
evitar toda posible confusion con el guarismo apoadiente al nUmero cero (se escrib@ad para distinguir con claridad

esta expresion disyuntiva del nUm&@). Este uso diacritico de la tilde no tiene juséfiion prosodica alguna, puesto que,
como conjuncion, la es siempre atona, de forma que solo se sostenfagzmmes puramente graficas. Sin embargo, estas
razones no parecen suficientes, ni en la escrit@@nica —hoy general gracias al empleo de compiaad ordenadores—
ni en la manual, ya que tanto los espacios en blgue flanquean la conjunci@ércomo su diferente forma y menor altura que
el cero (a letra o, el nimero)ohacen practicamente imposible su confusion medd @ractica. Por lo tanto, a partir de este
momento la conjunciéa se escribird siempre sin tilde, como corresponsie @ndicién de palabra monosilaba atona, y con
independencia de que aparezca entre palabras, cifignosTerminaré dentro de 3 o 4 dias

d.
La tilde diacritica en los pronombres demostrativos
Los pronombres demostrativeste esey aquel con sus femeninos y plurales, funcionando cornagnbres Este es tonto
Quiero aquelld o como determinanteaduellos tiposla chica es§ son voces que no deben llevar tilde segun lFase
generales de acentuacion, bien por ser bisiladaaditerminadas en vocal o grbien, en el caso d&ue| por ser aguda y
acabar en consonante distintandes.
No obstante, las reglas ortograficas venian ptaeado el uso diacritico de la tilde en los pronmesldemostrativos para
distinguirlos, respectivamente, de los determirmd&mostrativos, cuando en un mismo enunciadoparsihles ambas
interpretaciones y podian producirse casos de amthagl, como en los ejemplos siguientes:
¢Por qué compraron aquéllos libros usados? (agueslel sujeto de la oracion), frente a ¢,Por godpiayon aquellos libros
usados? (el sujeto de esta oracion no esta expraspgellos acompafia al sustantivo libros).
Sin embargo, puesto que ese empleo tradiciona tlel¢ diacritica no opone en estos casos foromasds a otras atonas
formalmente idénticas (requisito prosédico quefjaatel empleo de la tilde diacritica), ya que teterminantes
demostrativos son palabras ténicas, lo mismo guprenombres demostrativos, a partir de ahorad&gwescindir de la
tilde en estas formas incluso en casos de doldepigtacion. Las posibles ambigiiedades son reswelsa siempre por el
propio contexto comunicativo (lingtistico o extnalilistico), en funcion del cual solo suele ser aitia una de las dos
opciones interpretativas. Los casos reales enuese€ produce una ambigtiedad que el contexto coatival no es capaz de
despejar son raros y rebuscados, y siempre puedelverse por otros medios, como una puntuaciécuade, la inclusion de
algun elemento que impida el doble sentido o urbiaen el orden de las palabras que fuerce unalsdis interpretaciones.

4.6.3.Tilde diacritica en los interrogativos y exclamatios

Cuando reside en ellas el sentido interrogativeateenativo, las palabraxdnde, como, cual, cuan, cuando, cuanto, dénde,
quéy quiénson ténicas y llevan tilde. Asi sucede frecuentdenen oraciones interrogativas y exclamativas.
Ejemplos:;,Qué quieres? ¢,Cual es el motivo? ¢ Quiénes sos ssfiores? ¢ Cuando llega el avidon? jQué buenahidsa
tenido! jCuantos problemas por resolver! Cémo itoayer!

También se escriben con tilde cuando introducecianas interrogativas o exclamativas indirectasniglos:

Cuando llegé, le preguntaron qué estaba nacientio al

Le explicé cuéles eran esos inconvenientes quehairgido.

¢, Que no sabes dénde desemboca este rio?

Comento cuanto mejor seria resolver el problematmantes.

Todos somos conscientes de qué duras circunstamaisnido que superar.

4.6.4.0tros casos de tilde diacritica

fruta.



que

La palabrasolg tanto cuando es adverbi®qlo trabaja de lunes a vierrjesomo cuando es adjetivEgta solo en casa todo el
dia), son voces que no deben llevar tilde. No obstdasereglas ortograficas venian prescribiendaseldiacritico de la tilde
en el adverbiolo para distinguirlo del adjetiveolg cuando en un mismo enunciado eran posibles amtagpretaciones y
podian producirse casos de ambigliedad, como exjdomplos siguientesrabaja soélo los domingogtrabaja solamente los
domingos'), para evitar su confusion doabaja solo los domingdg&rabaja sin compafiia los domingos").

Sin embargo, puesto que ese empleo tradicionah ditde diacritica no opone en estos casos fordisas a otras atonas
formalmente idénticas (requisito prosddico queifiaatel empleo de la tilde diacritica), ya quettaal adjetivosolo como el
adverbiosolo son palabras ténicas, a partir de ahora se padeipdir de la tilde en estas formas incluso esosale doble
interpretacion.

Las posibles ambigiiedades son resueltas casi siqropiel propio contexto comunicativo (linglistz@xtralingdistico), en
funcién del cual solo suele ser admisible una dedtés opciones interpretativas. Los casos realdsseque se produce una
ambigledad que el contexto comunicativo no es cdpadespejar son raros y rebuscados, y siempreepuedolverse por
otros medios, como el empleo de sinéninsmamenteo Unicamenteen el caso del adverbsomlo), una puntuacion adecuada,
la inclusion de algun elemento que impida el dalglistido o un cambio en el orden de palabras quedi®euna sola de las
interpretaciones. En todo caso, estas posiblesgiietides nunca son superiores en nimero ni massgeae las que
producen los numerosisimos casos de homonimiaisgnalk léxica que hay en la lengua.

b) aun / ain

La palabraadnllévala tilde cuando se utiliza con el significatid"todavia". Ejemplos:

AUn es joven(todavia es joven’)

No ha llegado aun(todavia no ha llegado’)

En cambio, cuando equivaléhasta, también, inclugm siquiera,con negacion), se escribira sin tilde. Ejemplos:
Aun los sordos habran de oirme. Todos los socios)@s mas conservadores, votaron a favor. Ni duo gabia.
Cuandoaunforma parte de la locucion conjuntigan cuandose escribe sin tilde. Por ejemplo:

Aun cuando lo pidiera, no le harian caso.

4.7. Acentuacioén de palabras compuestas

A efectos de acentuacion grafica, las palabras uesips se comportan como una sola palabra, yqordamuen las normas
generales y particulares ya definidas, con indegrecid de cdmo se acentlen sus formantes por separad

Ejemplos:

busca + pies = buscapi€palabra aguda terminada )

asi + mismo = asimism(palabra llana terminada en vocal)

décimo + séptime decimoséptim¢palabra esdrujula)

Otros ejemplostraspiés, veintidés, rioplatense, baloncesto, tioyportalamparas...

4.7.1.Acentuacion de adverbios en -mente

Los adverbios terminados ementeconstituyen una excepcion a la regla general detaaeidn de palabras compuestas, ya
que, en realidad, tienen dos acentos fénicos: ored adjetivo y otro en el elemento compositinente Por ello. El adverbio

conserva la tilde en el lugar en el que la llevalbadjetivo. Ejemploscortésmente, facilmente, timidamente, placidamente;
perobuenamente, decorosamente, fielmente, soberanamente

4.7.2.Palabras compuestas con guion
En los compuestos de dos 0 mas adjetivos unidoguwion, cada elemento conservara la acentuacid@iifany ortografica
que le corresponde. Ejempldsspano-belga, franco-aleman, histérico-criticolmlgrafico.*

4.7.3.Acentuacion de formas verbales con pronombres entitios

Las formas verbales con pronombres encliticosti¢iade o no de acuerdo con las hormas generalasetguacion.
Ejemplos:.cayose, pidiole, estafeasos todos de palabras llanas terminadas envesdedame, damelo, antéjasele,
habiéndoseno&asos de palabras esdrijulas y sobresdruijulas)dlabras de este tipo que ya no funcionan commseasi
como las compuestas por verbo mas pronombre enaliths complemento; siguen también, en cuantoal@da tilde, las
normas generales. Ejemplegabose, sabelotodo, metomentodo.



4.8. Acentuacion de voces y expresiones latinas
Las voces y expresiones latinas usadas en nuesgad se acentuaran graficamente de acuerdo caglas generales del
espafiol. Ejemplodranseat, item, accésit, memorandum, exequatuq aldter.

4.9. Acentuacién de palabras de otras lenguas

En las palabras de otras lenguas que, por sudal@adaptacion a la nuestra, escribimos con letrsiveuo entre comillas
(véase 2.12), asi como en los nombres propiosnati&s de tales lenguas, no se utilizara ningintaagre no exista en el
idioma a que pertenecen. Ejemploatering, Aribau, Windsor.

Si se trata de voces ya incorporadas a nuestrademgdaptadas completamente a su pronunciacigeriyuea, habran de
llevar tilde cuando lo exija la acentuacion deleggp. Ejemplosbinker, Paris, Tamesis.

4.10. Acentuacion de letras mayusculas ) o )
Las mayusculas llevan tilde si les corresponderstagireglas dadas. Ejemplédrica, PERU, Orgiva, BOGOTA.
La Academia nunca ha establecido una norma erdsestitrario.

29 Las palabras agudas, llanas o graves, esdrijgakngsdrijulas son llamadas también, entre foastiekitonas, paroxitonas, proparoxitonas y
superproparoxitonas, respectivamente.

30 Son también hiatos de este tipo los que afectas sucesiones de tres o cuatro vocales, siemprgeguénica una cerrada.

Ejemplos: sa - li - ais, ca- i - ais, etc.

31 Sobre el guion en las palabras compuestas, vébBER2&.

CAPITULO V
PUNTUACION

La puntuacion de los textos escritos, con la quaetende reproducir la entonacion de la lengula arastituye un capitulo
importante dentro de la ortografia de cualquiesrith. De ella depende en gran parte la conectag@&png comprension de
los mensajes escritos. La puntuacién organizeselidso y sus diferentes elementos y permite duitmmbigliedad en textos
que, sin su empleo, podrian tener interpretacidiiesentes.
El espafiol cuenta con los siguientes signos deipaidin:

punto .

coma,

punto y coma ;

dos puntos :

puntos suspensivos ...

signos de interrogacion ¢, ?

signos de exclamacion j !

paréntesis ()

corchetes [ ]

raya —

guion -

comillas «», “”, * %
El punto, la coma, el punto y coma, los dos pugtdss puntos suspensivos se escriben siempre gn de espacio de
separacion con respecto a la palabra o el sign@regeede, y separados por un espacio de la paladdrsigno que sigue, a no
ser que este sea de cierre.
Los signos dobles, como los de interrogacion yarekion, los paréntesis, los corchetes, las camilldas rayas que
encierran aclaraciones e incisos; todos ellos cestpa por un signo de apertura y uno de cierressében de la manera
siguiente:
a) Los de apertura se separan por medio de uniespada palabra o signo al que siguen, y se extr#in espacio de
separacién con respecto a la palabra a la quecateet
b) Por el contrario, los signos de cierre se esnoriin espacio de separacion con respecto a larpadasigno al que siguen,
separados por un espacio de la palabra a la qoedane y sin este espacio si lo que sigue es un digipuntuacion.
Ejemplos:
¢, Se tratd el asunto en tu reunién?; ¢ concretargoal
Ya conoces su refran preferido: «Agua que no haseter...».
La boda se celebrara en la parroquia de la Asundaza de la Prosperidad, n,° 3), a la una dedede.
Cuando decidimos trasladarnos a Buenos Aires —eg&sithn muy meditada—, el negocio iba viento erapop

5.1. Uso del punto



EL punto (.) sefiala la pausa que se da al finahdenunciado. Después de punto —salvo en el castildzado en las
abreviaturas— siempre se escribe mayustula.

Hay tres clases de punto: el punto y seguido, mliopy aparte y el punto final.

a) El punto y seguido separa enunciados que integrgarrafo. Después de un punto y seguido sinéangscribiendo en la
misma linea. Si el punto esta al fin de renglérerapieza en el siguiente sin dejar margen. PorpgEm

Salieron a dar un breve paseo. La mafiana era edjgén

b) El punto y aparte separa dos parrafos distigues suelen desarrollar, dentro de la unidad déd teontenidos diferentes.
Después de punto y aparte se escribe en una Istedgal La primera linea del nuevo parrafo delbbert&in margen mayor que
el resto de las lineas que lo componen, es decitelguedar sangrada. Por ejemplo:

El mar estaba embravecido aquel dia. Los barcokmban sobre el agua sorteando las olas con difadilt

Miguel, sentado en el muelle, esperaba el regressudpadre. Atisbaba el horizonte buscando ansiadwarco con la
mirada.

c) El punto final es el que cierra un texto.

5.1.1. Otro uso del punto
El punto se utiliza también después de las abrewist EjemplosSra., Excmo., ¢t

5.1.2. Combinacién del punto con otros signos

A menudo es necesario combinar el punto con oigo®s que también cierran periodos, como son |leénpesis o las
comillas. En estos casos, se coloca el punto seedgiras de las comillas, corchetes o parénteside. Por ejemplo:
Sus palabras fueron estas. «No quiero volver aveiDespués cerrd de golpe la puerta de su casa.

(Creo que estaba muy enojada).

Sobre la colocacion del punto en comentarios yracianes sefialadas con raya, véase 5.9.3.

5.1.3. Uso incorrecto del punto

Los titulos y los subtitulos de libros, articuloapitulos, obras de arte, etc., cuando aparecew@ss no llevan punto final.
Ejemplos:

El llano en llamas

La Venus del espejo

5.2. Uso de la coma
La coma (,) indica una pausa breve que se proderieaddel enunciado.

5.2.1.Se emplea para separar los miembros de una enuémersalvo los que vengan precedidos por algudagde
conjuncionesy, e, o, u. Ejemplos:

Es un chico muy reservado, estudioso y de bueniiidam

Acudio toda la familia: abuelos, padres, hijos, adds, etc.

¢, Quieres café, té o un refresco?

Cuando los elementos de la enumeracion constitelysmeto de la oracion o un complemento verbalryantepuestos al
verbo, no se pone coma detras del ultimo. Ejemplos:

El perro, el gato y el ratén son animales mamiferos

De gatos, de ratones y de perros no quiere ni abldr.

5.2.2.Se usa coma para separar miembros gramaticalnguitalkentes dentro de un mismo enunciado, a exteig los
casos en los que medie alguna de las conjuncigresy o, u. Ejemplos:

Estaba preocupado por su familia, por su trabajor, gu salud.

Antes de irte, corre las cortinas, cierra las varas, apaga las luces y echa la llave.

Sin embargo, se coloca una coma delante de larmmajucuando la secuencia que encabeza expresmtanitio
(consecutivo, de tiempo, etc.) distinto al elemen&ementos anteriores. Por ejemplo:

Pintaron las paredes de la habitacién, cambiaroulisposicion de los muebles, y quedaron encantados.

También cuando esa conjuncion esté destinada zeemlan toda la proposicion anterior, y no conltaihnd de sus miembros.
Por ejemplo:

Pago el traje, el bolso y los zapatos, y salibalédnda.

Siempre sera recomendable su empleo, por Ultinamdmuel periodo sea especialmente largo. Por ejempl

Los instrumentos de precisiébn comenzaron a pemdexactitud a causa de la tormenta, y resultarafiiies al poco tiempo.

5.2.3.En una relacion cuyos elementos estan separadgaiptir y coma, el tltimo elemento, ante el queegmta
conjuncién copulativa, va precedido de coma o pyrdoma. Ejemplos:



En el armario colocé la vajilla; en el cajén, logluertos; en los estantes, los vasos, y los aliogmn la despensa.
Con gran aplomo, le dijo a su familia que llegagitas tres; a sus amigos, que lo esperasen a f@®gly consiguid ser
puntual en los dos casos.

5.2.4.Se escribe una coma para aislar el vocativo dil desla oracion. Ejemplos:

Julio, ven acé.

He dicho que me escuchéis, muchachos.

Cuando el vocativo va en medio del enunciado, agbesentre dos comas. Por ejemplo:
Estoy alegre, Isabel, por el regalo.

5.2.5.Los incisos que interrumpen una oracion, ya sea aearar o ampliar lo dicho, ya sea para menciahauntor u obra
citados, se escriben entre comas.

Son incisos casos como los siguientes:

a) Aposiciones explicativas. Por ejemplo:

En ese momento Adrian, el marido de mi hermana,gilig nos ayudaria.

b) Las proposiciones adjetivas explicativas. Pemgjo:

Los vientos del Sur, que en aquellas abrasadasnegi son muy frecuentes, incomodan a los viajeros.
c¢) Cualquier comentario, explicacion o precisiG@go dicho. Ejemplos:

Toda mi familia, incluido mi hermano, estaba deado.

Ella es, entre mis amigas, la mas querida.

Nos proporcion6, después de tantos disgustos, taraajegria.

d) La mencién de un autor u obra citados. Por d@mp

La verdad, escribe un politico, se ha de sustettarrazones y autoridades.

5.2.6.Cuando se invierte el orden regular de las pagasmdenunciado, anteponiendo elementos que suglespuestos, se
tiende a colocar una coma después del bloque adici No es facil establecer con exactitud lossasajue esta
anteposicién exige el uso de la coma. Pero freeumite puede aplicarse esta norma practica:

a) Si el elemento antepuesto admite una parafrasigen cuanto a», es preferible usar coma. Papéje

Dinero, ya no le qued4Es posible deciEn cuanto al dinero, ya no le queda).

b) Si, por el contrario, admite una parafrasis «eslo que» o «es el que», no se empleara comajd?oplo:

Verglenza deberia dartéEquivalente a/erglienza es lo que deberia darte).

5.2.7.También suele anteponerse una coma a una conjuméd@ucion conjuntiva que une las proposicionearteoracion
compuesta, en los casos siguientes:

a) En las proposiciones coordinadas adversativasluncidas por conjunciones como pero, mas, aursijjue, Ejemplos:
Puedes llevarte mi camara de fotos, pero ten meaiaado.

Cogieron muchas cerezas, aunque todas picadoopqrdjaros.

b) Delante de las proposiciones consecutivas intidds poconque, asi que, de manera qugjemplos:

Prometiste acompafiarle, conque ya puedes ir pooténel abrigo.

El sol me esta dando en la cara, asi que tendrécgaebiarme de asiento.

c) Delante de proposiciones causales logicas yaatplas. Ejemplos:

Es noble, porque tiene un palacio.

Estan en casa, pues tienen la luz encendida.

5.2.8.Los enlaces comesto es, es decir, 0 sea, en fin, por Ultimo, pmsguiente, sin embargo, no obstante, ademaslen t
caso, por lo tanto, en cambio, en primer lugatambién, a veces, determinados adverbios @ioges que desempefian la
funcién de modificadores oracionales, cogemeralmente, posiblemente, efectivamente, finaémen definitiva, por regla
general, quizacolocados al principio de una oracion, se sepdehresto mediante una coma.

Ejemplos:

Por consiguiente, no vamos a tomar ninguna resétuprecipitada.

No obstante, es necesario reformar el estatuto.

Efectivamente, tienes razon.

Cuando estas expresiones van en medio de la oraei@scriben entre comas. Ejemplos:

Estas dos palabras son sin6nimas, es decir, sagmfio mismo.

Tales incidentes, sin embargo, no se repitieron.

Este tipo de accidentes estan causados, generamamt errores humanos.

Si los bloques relacionados mediante estos enfagean parte de la misma oracién compuesta esaiite puntos, se suelen
separar con punto y coma colocado delante del@ndaque seguira la coma.



Véase el apartado 5.4.3.

5.2.9.En los casos en que se omite un verbo, porqualbasteriormente mencionado o porque se sobreetisedescribe en
su lugar una coma. Ejemplos:

El arbol perdié sus hojas, el viejo, su sonrisa.

Los nifios, por aquella puerta.

En matematicas, un genio; para la musica, bastamdiocre.

5.2.10.En las cabeceras de las cartas, se escribe coraeethigar y la fecha. Por ejemplo:
Santiago, 8 de enero de 1999

5.2.11.Se escribe coma para separar los términos invertidbonombre completo de una persona o los dentagsia que
integran la lista (bibliografia, indice...). Ejemplos

BELLO, Andrés: Gramatica de la lengua castellanstitda al uso de los americanos.

CUERVO, Rufino José: Diccionario de construccid@gimen de la lengua castellana.

— construccion, materiales de

— papelerio, articulas de

5.2.12. Uso incorrecto de la coma

Debe evitarse separar el sujeto y el predicadoanealicoma. Ejemplos de incorreccion:

*Las estanterias del rincén, estaban perfectamemjanizadas.

*Un desgraciado incidente, ocasiond la dimisionalpihta directiva.

Se exceptian, como ya hemos visto (5.2.5), lossesgue media un inciso entre sujeto y predicado.

Ejemplos:

La medicina preventiva, como ya ha quedado apunéaderiormente, permitira evitar la enfermedad eevie plazo.

La presencia de la protagonista de la pelicula, gastia un espectacular traje de noche, produjo difigyentes comentarios.

5.3. Uso de los dos puntos
Los dos puntos (:) detienen el discurso para lldenatencion sobre lo que sigue.
Se usan los dos puntos en los casos siguientes:

5.3.1.Después de anunciar una enumeracion.

Ejemplos:Van a subastar tres manuscritos: uno de Borges, @érAlfonso Reyes y un tercero de Antonio Machado.
Tres son las provincias aragonesas: Huesca, Zaragoreruel.

También para cerrar una enumeracion, antes dedrea@fjue los sustituye, se utilizan los dos purigsmplos:
Natural, sana y equilibrada: asi debe ser una bualiraentacion.

Terremotos, inundaciones y erupciones volcanicsas son las principales catastrofes naturales.

5.3.2.Los dos puntos preceden a las citas textualesstércaso, después de los dos puntos se sueldardagpiimera palabra
con inicial mayuscula. Ejemplos:

Los palabras del medico fueron: «Reposo y una aliawdn equilibradax.

Ya lo dijo Descartes: «Pienso, luego existo».

5.3.3.Se emplea este signo de puntuacion tras las fésmdelaaludo en las cartas y documentos. Tambiéstertaso la
palabra que sigue a los dos puntos se escribe apiiscula y, generalmente, en un renglén apartenies:

Querido amigo:

Te escribo esta carta para comunicarte...

Muy sefior mio:

Le agradeceré se sirva tomar o su cargo...

5.3.4.Se emplean los dos puntos para conectar oracigmegposiciones relacionadas entre si sin necesligadilizar otro
nexo. Son varias las relaciones que se puedensaxpre

a) Relacién causa-efecto. Ejemplos:

Se ha quedado sin trabajo: no podra ir de vacacioeste verano.

No necesitaba correr: aun ero pronto.

b) Conclusién o resumen de la proposicién antefior.ejemplo:

Varios vecinos monopolizaron la reunién con proldsrparticulares: no llegaron a ponerse de acuerdo.



c) Verificacién o explicacién de la proposiciénenitr, que suele tener un sentido mas generakjBoplo:
La paella es un plato de la cocina espafiola muyptetrn desde el punto de vista nutritivo: cuenta leofécula del arroz, las
proteinas de sus carnes y pescados, y la fibraidearduras.

5.3.5.Se utilizan los dos puntos para reparar la ejeioatifén del resto de la oracion. Ejemplos:

De vez en cuando tiene algunos comportamientogplinakles: hoy ha venido a la oficina con las zdisg de andar por
casa.

Puedes escribir un texto sobre algan animal curi@@rnitorrinco, por ejemplo.

5.3.6.En textos juridicos y administrativos —decretostarcias, bandos, edictos, certificados o instarejase colocan dos
puntos después del verbo, escrito con todas sas lelaylsculas (véase 3.2.5), que presenta eivobjehdamental del
documento. La primera palabra del texto que sigest@verbo se escribe siempre con inicial mayascel texto forma un
parrafo diferente. Por ejemplo:

CERTIFICA:

Que D. José Alvarez Garcia ha seguido el Curso&@mitas Audiovisuales celebrado en la Escuela de Gurante los meses
de abril y mayo del presente afio.

5.4. Uso del punto y coma
El punto y coma (;) indica una pausa superiorradecada por la coma e inferior a la sefialada ppuro. Se utiliza en estos
casos:

5.4.1.Para separarlos elementos de una enumeracion ceanidda de expresiones complejas que incluyemsom
Ejemplos:

Lo chaqueta es azul; los pantalones, grises; laisanblanca; y el abrigo, negro.

Cada uno de los grupos de trabajo preparara uretalel primer grupo, el taller de ceramica; el segio, el taller de telares;
el tercero, el taller de cesteria.

5.4.2.Para separar proposiciones yuxtapuestas, espentalcugando en éstas se ha empleado la coma. Egmplo

Era necesario que el hospital permaneciese abieda la noche; hubo que establecer turnos.

La muchacha, gozosa, corria hacia su casa; susqgsadcababan de llegar.

La situacion econémica de la empresa, agravadasriltimos tiempos, era preocupante; se imponactadn rapida y
contundente si se deseaba salvar los puestos bajtra

A las cinco de la madrugada aun habia luz en sithebn, seguramente, se habia quedado dormidamtizye

En muchos de estos casos, se podria optar poasépaperiodos con punto y seguido. La eleccidmpdeto y seguido o del
punto y coma depende de la vinculacién semantieagista entre las oraciones o proposiciones. Bnello es débil, se
prefiere usar un punto y seguido, mientras ques sihas soélido, es conveniente optar por el puotoma.

También seria posible separar los mencionadosdoerimon dos puntos, puesto que casi siempre sublgceismas
relaciones expresadas en el apartado 5.3.4.

5.4.3.Se suele colocar punto y coma, en vez de comantdetie conjunciones o locuciones conjuntivas cperm masy
aungue asi comain embargppor tantq por consiguienteen fin etc., cuando los periodos tienen cierta longitedicabezan
la proposicion a la que afectan. Ejemplos:

Su discurso estuvo muy bien construido y fundardergabre sélidos principios; pero no consiguié emmer a muchos de
los participantes en el congreso.

Los jugadores se entrenaron intensamente duramte & mes; sin embargo, los resultados no fuersngiee el entrenador
esperaba.

Las dltimas pruebas que han llegado de la impr@ataacen muy limpias; por tanto, creo que no tardawdcho en revisarlas
y devolverlas’

Si los blogues no son muy largos, se prefiere taac(véase el apartado 5.2.7). Ejemplos:

Vendra, pero tarde.

Lo hizo, aunque de mala gana.

Si los periodos tienen mas longitud consideralslenejor separarlos con punto y seguido. Por ejemplo

Este verano, varios vecinos del inmueble tienerigi@ poner en venta sus respectivas viviendascBasiguiente, son
previsibles numerosas visitas de posibles compesior

5.5. Uso de los puntos suspensivos
Los puntos suspensivos (...) suponen una intelomie la oracion o un final impreciso. Despuésdelintos suspensivos,
cuando cierran un enunciado, se escribe mayudeotajemplo:



El caso es que si lloviese... Mejor no pensar cosantgrobable.

Estamos ante un bosque mediterraneo de encinasnalgues, pinos... Bajo estos arboles es facil enaontscalos en
otofios lluviosos.

Cuando los puntos suspensivos no cierran un erdmgiaste continla tras ellos, se escribe mintsBalaejemplo:
Estoy pensando que... aceptaré; en esta ocasidm akeigsgarme.

Se usan los puntos suspensivos en los siguierdes:ca

5.5.1.Al final de enumeraciones abiertas o incompletas,a mismo valor que la palabetcétera
Ejemplos:

Su tienda es como las de los pueblos, donde se denithdo: comestibles, cacharros, ropas, juguetes.
Puedes hacer lo que te apetezca mas: leer, vetdaision, escuchar muasica...

5.5.2.Cuando se quiere expresar que antes de lo queagua ha habido un momento de duda, temor o \zag@ila
Ejemplos:

Iré; no iré... Debo decidirme pronto.

Espero una llamada del hospital... Seguro que s@mas noticias.

No sé... Creo que... bueno, si, me parece que oy a

En ocasiones, la interrupcion del enunciado siara porprender al lector con lo inesperado delidasdor ejemplo:
Se convocO a una junta, se distribuyeron centenl@reapeles anunciandola y, al final, nos reunimosatro personas.

5.5.3.Para dejar un enunciado incompleto y en suspengtiligan los puntos suspensivos. Por ejemplo:
Fue todo muy violento, estuvo muy desagradable.quiero seguir hablando de ello.

5.5.4.También se emplea este signo de puntuacion cuanapsoduce una cita textual, sentencia o refrditjendo una
parte. Ejemplos:

En ese momento de indecisién, pensé: «Mas valeg@jmano...» y acepté el dinero.

El escolar recitaba muy solemne: «Con diez cafipoebanda...».

5.5.5.Se escriben tres puntos dentro de paréntesie ¢olchetes [...] cuando al transcribir literalneenh texto se omite una
parte de él. Por ejemplo:

Yo fui loco y ya soy cuerdo; fui don Quijote ddMancha y soy agora [...] Alonso Quijano el Bueno.

(Cervantes: Quijote, Il, LXXIV)

5.5.6.Combinacion de los puntos suspensivos con otro®sig

Tras los puntos suspensivos no se escribe nunta. [Bin embargo, si pueden colocarse otros sigasidtuacion, como la
coma, el punto y coma y los dos puntos. Ejemplos:

Cuando decidas los colores, las telas, el tipo déiliario..., ven a verme y haremos un presupuesto.

Pensandolo bien...: mejor que no se presente.

Ya habian llegado los libros, los ordenadores,aged...; al dia siguiente empezaria a trabajar.

Los signos de interrogacién o exclamacién se escrilelante o detras de los puntos suspensivoshdiepdo de que el
enunciado que encierran esté completo o incompgmplos:

¢Me habra traido los libros?... Seguro que si.

iSi le dije que...! Es inutil, nunca haces casadis.

Tanto la coma, el punto y coma y los dos puntosocsi signos de interrogacion y exclamacion sdalésan inmediatamente,
sin un espacio que los separe de los puntos sispgrsl y como muestran los ejemplos anteridtes.

5.6. Uso de los signos de interrogacion y de exclaoin

Los signos de interrogacion (¢?) y exclamacionefibierran enunciados que, respectivamente, iginro exclaman. Los
primeros se utilizan para delimitar enunciadosriogativos directos; los segundos demarcan enusgiextclamativos,
también en estilo directo e interjecciones. Ejersiplo

¢,Comisteis ayer en casa?

¢,Dénde has comprado ese traje?

iEso es una injusticial

iQué magnifica pintural!

iAy! iEh! jOh!

En la utilizacion de tales signos es preciso teneguenta estas consideraciones generales:



5.6.1.Los signos de interrogacion y de exclamacion sanethocada caso: los signos que indican apertyjgy/ (@s signos que
indican cierre (? ), se colocan al principio Yiahl del enunciado interrogativo y exclamativopestivamente.

En nuestra lengua es obligatorio poner siempriggebgle apertura, que no debera suprimirse a imitate lo que ocurre en
la ortografia de otras lenguas, en las que salsael signo final porque tienen otras marcas gieabes que suplen el
primero. No obstante, véase 5.6.5.

5.6.2.Después de los signos que indican cierre de irgaciéon o exclamacion (? !) no se escribe nuncaopunt

5.6.3.El signo de principio de interrogacion (¢,) o del@x@acion (j) se ha de colocar donde empieza lauptag la
exclamacion, aunque no comience con él el enuncigdmplos:

Con respecto al impacto ambiental, ¢se ha prewlgon tipo de medidas para que su efecto sea ebnpsible?

Si consigues la plaza, jqué alegria se va a lléugradre!

Obsérvese como los vocativos y las proposicioniesrdinadas, cuando ocupan el primer lugar en ei@ado, se escriben
fuera de la pregunta o de la exclamacién. Sin egahar estan colocados al final se consideran delerellas.

Ejemplos:

Susana, ¢has decidido qué vas a hacer? / ¢ Hasideajdé vas a hacer, Susana?

Pepe, jcuanto me alegro de que hayas venido! / p€ude alegro de que hayas venido, Pepe!

Si no responde, ¢,qué le vamos a decir? /¢ Qué lesyandecir si no responde?

5.6.4.Cuando se escriben varias preguntas o exclamadegagias y éstas son breves, se puede optarqiderarlas
oraciones independientes, con sus correspondigigiess de apertura y cierre, y con mayuscula alemrno de cada una de
ellas. Ejemplos:

¢,Donde estas? ¢ A qué hora piensas volver?

iQuedan cinco minutos! jLlegamos tarde! jDate ptisa

Pero también es posible considerar el conjuntasipileguntas o exclamaciones como un Unico enundizdeste caso hay
que separarlas por comas 0 por puntos y comasp gsda primera se escribira la palabra inicial amaydscula.

Ejemplos:

¢, Como te llamas?, ¢en qué trabajas?, ¢cuando e&cigdénde?

iCoémo ha nevado esta nochgjué blanco esta todpjqué frio vamos a pasar hoy!

5.6.5.En ocasiones, se utilizan los signos de final tirriagacion (?) o de exclamacion (!) entre paréntes
a) El signo de final de interrogacion entre pargiatexpresa duda o ironia. Ejemplos:

Andrés Sanchez Lépez es el presidente (?) de taaasm.

Tendria mucha gracia (?) que llegara a la cita eondia de retraso.

b) El signo de final de exclamacion entre paréstespresa sorpresa o ironia. Ejemplos:

Un joven de treinta y seis afios (!) fue el ganatidrconcurso de composicion.

Esta méas gordo que nunca, pero dice que solo pesanta kilos (!) en la bascula de su casa.

5.7. Uso de los paréntesis
Los paréntesis () son signos que encierran elamémtidentales o aclaratorios intercalados emumeado.
Los paréntesis se usan en los siguientes casos:

5.7.1.Cuando se interrumpe el sentido del discurso cdnaiso aclaratorio o incidental, sobre lodo seest largo o de
escasa relacién con lo anterior o posterior. Ejespl

El abuelo de Alberto (en su juventud fue un briktacirujano) parecia una estatua sentado en agliéhs

Las asambleas (la Gltima durd cuatro horas sin Gimgescanso) se celebran en el salén de dttos.

5.7.2.Para intercalar algun dato o precision: fechasrks significado de siglas, el autor u obra cgad&jemplos:
El afio de su nacimiento (1616) es el mismo en qui®rGervantes.

Toda su familia nacié en Cérdoba (Argentina).

Una ONG (organizacién no gubernamental) ha de jger, principio, una asociacion sin animo de lucro.

«Mas obran quintaesencias que farragos» (Gractan).

5.7.3.En ocasiones se utilizan los paréntesis para enttaducir una opcién en el texto. En estos casgsuede encerrar
dentro del paréntesis una palabra completa o smala sus segmentd’s.

Ejemplos:

En el documento se indicaran el (los) dia(s) entlyme tenido lugar la baja.



Se necesita chico(a) para repartir pedidos.

5.7.4.Cuando se reproducen o transcriben textos, codigescripciones con abreviaturas, se pueden utilizaparéntesis
para reconstruir las palabras completas o los etermeue faltan en el original y se supt&Ror ejemplo:
Imp(eratori) Caes(ari).

5.7.5.En la trascripcién de textos se utilizan tres psigiatre paréntesis para dejar constancia de quaiseen la cita un
fragmento del textd: Por ejemplo:

Hasta aqui (...) la obra visible de Menard, en stlem cronol6gico. Paso ahora a la otra: la subtered, la interminable
heroica, la impar. También, jay de las posibilidadkel hombre!, la inconclusa. Esa obra (...) comgdos capitulos noveno y
trigésimo octavo de la primera parte del don Quijgtde un fragmento del capitulo veintidés.

(Jorge Luis Borges: Ficciones)

5.7.6.Las letras o nimeros que encabezan clasificacienesjeraciones, etc. pueden situarse entre pastotesguidas del
paréntesis de cierre. Ejemplos:

Estos libros podran encontrarse en los lugaresisiges:

(a) En los estantes superiores de la sala de juntas

(b) En 'os armarios de la biblioteca principal.

O bhien:

Estos libros podran encontrarse en los lugaresisiges:

a) En los estantes superiores de la sala de juntas.

b) En los armarios de la biblioteca principal.

5.7.7.Combinacién de los paréntesis con otros signos.

Los signos de puntuacion correspondientes al pgeackl que va inserto el texto entre paréntesisloean siempre después
del de cierre. Ejemplos:

Tenia varios hermanos (era el primogénito de unaenosa familia), pero no los veia desde hacia afios.

¢En qué afio se cred la ONU (Organizacion de lasdvas Unidas)?

El texto recogido dentro de los paréntesis tiersepuntuacion independiente. Por eso. si el enuo@atie paréntesis es
interrogativo o exclamativo, los signos de intea@ign y exclamacion se colocan dentro de los peséntEjemplos:

Angel Pelaez (si supieses lo que opina sobre lbgimy los ecologistas, no te caeria tan bienglasuevo responsable del
proyecto.

La mania de Ernesto por el coleccionismo (lo caletz todo: sellos, monedas, relojes, plantas, itase.) ha convertido su
casa en un almacén.

Su facilidad para los idiomas (jhabla con fluidéets lenguas!) le ha abierto muchas puertas.

5.8. Uso de los corchetes

Los corchetes [ ] se utilizan por regla generdiodma parecida a los paréntesis que incorporamriredoion complementaria o
aclaratoria.

La combinacién de los corchetes con otros signtgc@ficos es idéntica a la de los paréntesis e/6a&7).

Los corchetes se utilizan en las ocasiones sigegent

5.8.1.Cuando dentro de un enunciado o texto que va patgntesis es preciso introducir alguna nota aoldazo precision.
Por ejemplo:

Una de las Ultimas novelas que publicé Benito P&afaos (algunos estudiosos consideran la obraldfata y Jacinta
[1886-87] la mejor novela espafiola del siglo XI¥& fEl caballero encantado (1909).

5.8.2.En poesia se coloca un solo corchete de apertlmatel@e las Gltimas palabras de un verso paraandue no caben en
la linea anterior. Ejemplo:

Sofiaba en ese entonces en forjar un poema.

de arte nervioso y nueva obra audaz y suprema.

escogi entre un asunto grotesco y otro tragico,

llamé a todos los ritmos con un conjuro

[magico
y los ritmos inddciles vinieron acercandose,
juntandose en las sombras, huyéndose y
[buscandose.
(José Asuncién Silvél libro de versog



5.8.3.Cuando, en un texto trascrito, el copista o edjtoere incorporar alguna parte que falta, aclaraciota, desarrollo de
una abreviatura o cualquier interpolacion ajertaxib original?® se usan los corchetes. Por ejemplo:
La nieve hermoseaba [texto tachado: los parquedificeos de] la ciudad aquella fria mafiana de dioiere.

5.8.4.También se utilizan los corchetes que encierranpm@tos suspensivos [...] cuando en un textortrase omite una
parte de él, ya sea una sola palabra o un fragm&Rtr ejemplo:

Pensé en lo que usted me habia ensefiado: que hapague odiar a nadie. Le sonrei para decirselop gespués pensé que
€l no pudo ver mi sonrisa [...] por lo negra quéadss la noche.

(Juan Rulfo: Pedro Paramo)

5.9. Uso de la raya

La raya o guion largo (—) se puede usar aisladamertiien, como en el caso de otros signos de acidty para servir de
signo de apertura y cierre que aisle un elemeetwaciado.

Este signo se utiliza con los fines siguientes:

5.9.1.Para encerrar aclaraciones o incisos que intermmp@iscurso. En este caso se coloca siempreayaade apertura
antes de la aclaracion y otra de cierre al finat.dfemplo:

Llevaba la fidelidad a su maestro —un buen profesbiasta extremos insospechados.

Esperaba a Emilio —un gran amigo—. Lamentablememt@;jno.

En este uso, las rayas pueden ser sustituidaspparéntesis e incluso por comas (véanse 5.7.2,%5.2.5). La diferencia
entre una u otra opcién depende de cémo percilesm @sicribe el grado de conexion que el inciso maatton el resto del
enunciado.

5.9.2.Para sefialar cada una de las intervenciones di@logalsin mencionar el nombre de la persona mpeaje al que
corresponde. En este caso se escribe una raydedétatas palabras que constituyen la interven&énejemplo:
—¢Qué has hecho esta tarde?

—Nada en especial. He estado viendo lo televisiorato.

5.9.3.Para introducir o encerrar los comentarios o pietés del narrador a las intervenciones de loopajss. Se coloca
una sola raya delante del comentario del narratonecesidad de cerrarlo con otra, cuando labealel personaje no
continGan inmediatamente después del comentanicej®mplo:

—Espero que todo salga bien —dijo Azucena con geastonado.

Se escriben dos rayas, una de apertura y otraede,otuando las palabras del narrador interrurfgirtervencion del
personaje y ésta continla inmediatamente despagésjePnplo:

—Lo principal es sentirse viva —afiadio Pilar—. Afioada o desafortunada, pero viva.

Tanto en un caso como en el otro, si fuese neogsanier detras de la intervencién del narradorigmosde puntuacion, una
coma o un punto, por ejemplo, se colocara despriéagipalabras y tras la raya de cierre (si laelsepi Por ejemplo:

—¢ Deberiamos hablar con él? —pregunté Juan—. Eeieb que no lo sabe.

—Si —respondi6 la secretaria—, pero no podemosleecda la verdad.

5.9.4.En algunas listas, como indices alfabéticos dedibrbibliografias, la raya sirve para indicar goneese rengléon se
omite una palabra, ya sea un concepto antes atatloombre de un autor que se repite. Ejemplos:

Verbos intransitivos

— transitivos

— irregulares

— regulares

Ortega y Gasset, J.: Espafa invertebrada (1920-22).

— La rebelién de las masas (1930).

— ldea del teatro (1946).

5.10. Uso de las comillas

Hay diferentes tipos de comillas: las comillas dags, también llamadas latinas o espafiolas (as»)nglesas (" ") y las
simples (' ). Por lo general, es indistinto el deaino u otro tipo de comillas dobles, pero sual@tnarse cuando hay que
utilizar comillas dentro de un texto ya entrecoaat. Por ejemplo:

Al llegar el coche deportivo, Lola susurré: «Vayaatharro" que se ha comprado Tomas».

Se utilizan comillas en los casos siguientes:



5.10.1.Para reproducir citas textuales de cualquier eidai§Ejemplos:

Fue entonces cuando la novia dijo: «Si».

Sus palabras fueron: «Por favor, el pasaporte».

Dice Miguel de Unamuno en La novela de don Sandalio

«He querido sacudirme del atractivo del Casino,gpes imposible; la imagen de Don Sandalio me segtdalas partes. Ese
hombre me atrae como el que mas de los arbolasodelue; es otro arbol mas, un arbol humano, silesw,i vegetativo.
Porque juega al ajedrez como los arboles dan hoja».

Cuando se ha de intercalar un comentario o intergerdel narrador o transcriptor de la cita, nagsescindible cerrar las
comillas para volver a abrirlas después del comientaero puede hacerse. Para intercalar talesvaneiones, es preferible
encerrarlas entre rayas. Por ejemplo:

«Los dias soleados como éste —comentd Silvia—caatans.

5.10.2.En textos narrativos, a veces se utilizan las daspara reproducir los pensamientos de los peessyren contraste
con el uso de la raya, que transcribe sus inteieres propiamente dichas. Por ejemplo:

—Es una mujer hermosa, hermosisima; si ustedeseqlide talento, digna de otro teatro, de volar ralis...; si ustedes me
apuran, diré que es una mujer superior —si hay mnegjasi— pero al fin es mujer, et nihil humani...

No sabia lo que significaba ese latin, ni adéndealparar, ni de quién era, pero lo usaba siempre se trataba de
debilidades posibles.

Los socios rieron a carcajadas.

«jHasta en latin sabia maldecir e! pillastre!», pérel padre, mas satisfecho cada vez de los sacsfgue le costaba aquel
enemigo.

(Clarin: La Regenta. cap. IV)

5.10.3.Para indicar que una palabra o expresion es imgreplgar o de otra lengua o que se utiliza irdnieate o con un
sentido especial. Ejemplos:

Dijo, cargado de razén, que el asunto tenia algu@a®rrogativas».

En el salén han puesto una «boiserie» que les bado un diner4f.

Ultimamente esta muy ocupado con sus «negocios».

5.10.4.Para citar titulos de articulos, poemas, cuadftSjemplos:

El articulo de Amado Alonso titulado «Nocién, emaciaccion y fantasia en los diminutivos» estagatmjunio con otros en
un volumen antoldgico: Estudios linguisticos. Tergsafoles.

Nos ley6 en voz alta el «<Romance sonambulo» dehRm®ero gitano.

En esta sala se puede ver el «Esopo» de Velazquez.

5.10.5.Cuando en un texto se comenta o se trata una paakparticular, ésta se aisla escribiéndola entrallas>
Por ejemplo:
Como modelo de la primera conjugacion, se utiligaalmente el verbo «amar».

5.10.6.Cuando se aclara el significado de una palabra séséncierra entre comillas. En tal caso se pediidlizar comillas
simples. Por ejemplo:
«Espiar» (‘acechar") no significa lo mismo que daxplas faltas.

5.10.7. Combinacion de las comillas con otros sigho

Los signos de puntuacion correspondientes al pggackl que va inserto el texto entre comillasaecan siempre después
de las comillas de cierre. Ejemplos:

Sus palabras fueron: «No lo haréx; pero al finasrayudoé.

¢,De verdad ha dicho: «Hasta luego»?

iMenudo «collage»!

El texto recogido dentro de las comillas tiene pmatuacion independiente y lleva sus propios sigmgjraficos. Por eso, si
el enunciado entre comillas es interrogativo oaxeltivo, los signos de interrogacion y exclamasieolocan dentro de
éstas. Ejemplos:

Se dirigi6 al dependiente: «Por favor, ¢, donde peedontrar cafias de pescar?».

«jQué ganas tengo de que lleguen las vacaciorealbsmo.

5.11. Otros signos ortograficos



La escritura del espafiol también cuenta con otgn®s auxiliares, que se exponen a continuacion.

5.11.1. Diéresis a crema
La diéresis o crema (") es un signo que se colociana de las vocales en las siguientes ocasiones:
a) Para indicar que ha de pronunciarse la vocallasecombinaciones gue y gui. En este caso, elle$a diéresis es
preceptivo. Ejemplosiergiienza, pinguino, arguiir.
b) En textos poéticos, la diéresis puede usareeadh sobre la primera vocal de un posible diptopga indicar que no
existe. De esa forma la palabra a la que afeckagreo en que se incluye cuentan con una silalsaB@mplos:

El dulce murmurar deste ruido,

el mover de los arboles al viento,

el suave olor del prado florecido.

(Garcilaso de la Vega: Egloga I1)

5.11.2. Guion

El guion (-) es un trazo horizontal de menor langjigue el signo llamado raya. Se utiliza basicaeneméando es necesario
hacer divisiones dentro de una palabra y no sébesentre espacios en blariéo.

Tiene diferentes usos:

a) Se utiliza para separar, en determinados clasodps elementos que integran una palabra conguésy dos situaciones
dignas de mencién:

1° Los compuestos de nueva creacion formados poadietivos, el primero de los cuales conserveriabe la terminacion
masculina singular, mientras el segundo concuerdgrero y niimero con el nombre al que se refiere.

Ejemplositratado tedrico-practico, leccion teérico-practicaierpos técnico-administrativos.

2.° Cuando dos gentilicios forman una palabra casiay esta se puede escribir separando 0 no amebtentos con un
guion. Si el compuesto resultante se siente comsatidado, lo escribiremos sin guion. Ejempliispanoarabe,
francocanadienseSi el compuesto no es sentido como unidad, pesciébirse con guion. Ejempldsso-japonés, hispano-
ruso.

b) El guion sirve para dividir una palabra al fidalrenglén cuando no cabe en él completa. Pdizareasta division hay que
tener en cuenta las consideraciones que se detedlamdelante (véase 5.12).

1.° Cuando la palabra contenga una h intercalastzedida de consonante, el guion se colocara sietefante de l&
tratandola como principio de silaba. Ejempliss - hidratar, in - humano.

2.° Los digrafodl, rr y chno se pueden dividir con guion, por representaa cex de ellos un Unico fonema. Ejemplos:

ca - llar, ca - rro, le - chuga.

3.° Cuando en una palabra aparecen dos consosagigisas, generalmente la primera pertenece kalea sinterior y la
segunda a la silaba siguiefit&jemplosin - ten - tar, es - pal - da, es - to, suc - cién.

Los grupos consonanticos formados por una consesaguida deor, comobl, cl, fl, gl, kI, pl, br, cr, dr, fr, gr, kr, prtr, no
pueden separarse y siempre inician silaba. Ejemmposblar, su - primir, de - tras, re - clamar;flamar>*

4.° Cuando tres consonantes van seguidas en udarg@ate reparten entre las dos silabas respdimdeparabilidad de los
siguientes grupos consonanticos: los constituidosipa consonante mhs r vistos en el parrafo anterior, que siempre
encabezan silaba, y los grumbsls, ns, rs, dgjue siempre cierran la silaba. Ejemplaan - bre, am - plio, in - flar, en - trar,
des - gracia, ist - mo, sols - ticio, cons - tarmtles - tenerse, supers - ticion.

5.° Cuando son cuatro las consonantes consecetivasa palabra, las dos primeras forman parte jpignteera silaba y las dos
restantes de la segunda. Ejemptasis - trefir, abs - tracto, ads - cripcion.

6.° Es preferible no segmentar las palabras de rguas al final de renglén, a no ser que sezcamadas reglas vigentes en
los idiomas respectivos.

7.° Las siglas y acrénimos, asi como las abreatuto pueden dividirse al final de renglon. Asesie, por ejemplo, con
UNESCO. Se admite la division en los acrénimostipre pasado a incorporarse al léxico general, esceh consecuencia,
con minascula. Ejemplofa - ser, ra - dar.

¢) Cuando se antepone el guion a una parte dealalara (silaba, morfema, etc.), indica que ésenvaosicion final.
Ejemplos:illo, -idad, -ar.>® Cuando se pospone el guion a esa misma parteaigqdie ésta va en posicion inicial.
Ejemplos:post-, re-, cant Si el elemento en cuestion se coloca entre ggicse entiende que esta en interior de palabra.
Ejemplos:-ec-. -in-, -bl:

d) El guion también se emplea para unir palabrasucovalor de enlace similar al de una preposioiéna conjuncion.
Ejemplosia linea de metro Ventas-Cuatro Caminos, el pariddiarol-Nacional, una relacion amor-odio.

5.11.3. Barra

La barra (/) tiene los siguientes usbs:

a) Sirve para sefalar el limite de los versos smdgrtos poéticos reproducidos en linea seguidaskncaso se escribe entre
espacios. Por ejemplo:



iY si después de tantas palabras, / no sobrevipalabra! / |Si después de las alas de los pajdmns sobrevive el pajaro
parado! / jMas valdria, en verdad, / que se lo cant@do y acabemos!

(César Vallejo: Poemas péstumos)

b) En algunas transcripciones de textos, se ufiira sefalar el cambio de linea en el originahybién se escribe entre
espacios. Por ejemplo:

QVINTA / PARTE DE FLOR / DE ROMANCES NVE / uosjJealhasta agora impressos: / Llamado Ramilleté-tbees: /
De muchos, graues, y diuer / sos Autores. Redadbk no co[n] po / co traba / jo

c¢) Tiene valor preposicional en expresiones ca2®Km/h, Real Decreto Legislativo 1/2003 de 24ndezo, salario bruto 1
500 euros/me<En este uso se escribe sin separacion algures gégghos gréficos que une.

d) Colocada entre dos palabras o entre una patabranorfema, puede indicar también la existeneidas 0 mas opciones
posibles’. En este caso no se escribe entre espacios. Bgmpl

El/los dia/s detallado/s.

Es el tipo de bromas y/o mentiras piadosas que hoésoportaba.

e) Forma parte de abreviaturas carhfpor calle),c/c (por cuenta corriente), etc.

5.11.4. Apostrofo

El apéstrofo (') no tiene practicamente vigenci@lesspafiol actual.

Este signo solia emplearse antiguamente, sobrestogoesia, para indicar la omisién o elision devotal. Ejemplos:
d'aque] porde aquell'asperezaporla asperezaqu'es porque esEste uso se conserva en algunas ediciones actele
obras antiguas.

Los nombres propios de otras lenguas que inclugéstefo, lo conservan. Ejempld3:Donnell, D'Ors etc.

5.11.5. Signo de parrafo

El signo de parrafo (8) se emplea, seguido de urens, para indicar divisiones internas dentro declpitulos.
Ejemplos: § 12, § 23.

También se utiliza en las remisiones y citas dasasiismas divisiones. Por ejemplo: Véase § 16.

5.11.6. Asterisco

El asterisco (*) es un signo en forma de estralesp utiliza con estas funciones:

a) Como signo de llamada de nota al margen o depEigina dentro de un texto. En este caso sepsédar uno, dos, tres y
hasta cuatro asteriscos en llamadas sucesiva® dentma misma pagina. En ocasiones, estos asgegse@ncierran entre
paréntesis: (*).

b) Se antepone a una palabra o expresién parassfidhcorreccién, bien en su uso o bien en sig@tia. Ejemplos:
pienso *de que volvera tardéorma correctapienso que volvera tarfle‘cocreta (forma correctacroquetg, *a grosso modo
(forma correctagrosso modp

c¢) En Linguistica historica, antepuesto a una palabdica que se trata de un vocablo hipotétiesyltado de una
reconstruccion. Ejemplosbrava, *appariculare.

d) El asterisco puede tener también otros valdresrstanciales especificados en un escrito o patiin concretos.

5.11.7. Llaves

Las llaves { } constituyen un signo doble que enaigexto, aunque también se pueden utilizar dedaislada.

En ambos casos, estos signos se utilizan en cusiddgdicos y esquemas para agrupar opciones diiéeveestablecer
clasificaciones, desarrollar lo expresado inmediatite antes o después, etc.

5.12. Divisién de palabras al final de renglén
Para dividir palabras al final de una linea sezati& el guion (véase 5.11.2b) de acuerdo con eetasas:
a) El guion no debe separar letras de una mismdasiPor ejemplo, la palakieléfonopodria dividirse de las siguientes
maneras:
te- telé- teléfo-

Iéfono fono no
Sin embargo, cuando una palabra esta integradatqasrdos que funcionan independientemente emdpude o por una de
estas palabras y un prefijo, sera potestativo dildd/oz resultante separando sus componenteguaua divisién no coincida
con el silabeo de la palabra. Ejemplos:

nos- de- des-

sotros otros samparo | amparo
b) Dos o mas vocales seguidas no pueden sepagartesi constituyen un diptongo o un triptonga, giemplo ercan - cion,
tiem - po, santi - giiéi€omo si no lo constituyen y estan en hiato, pemplo entea - tro, poé - ticoExcepto si forman parte
de dos segmentos distintos de una palabra compuesta se explico en el parrafo anterior. Por ejemp

no-




contra - espionaje.
¢) Cuando la primera silaba de una palabra esard,\se evitara dejar esta letra sola al findhdmea. Si la vocal esta
precedida de una h, se invalida la norma. Ejemploss - ta - des, he - re - de - ros

5.13. Usos no linglisticos de algunos signos de fuation
Aungue no constituyen materia estrictamente orfmgrdexisten ciertos usos no linglisticos de igeas de puntuacion,
generalmente referidos a notaciones o expresideesficas y técnicad

5.13.1. Usos no linglisticos del punto

a) Aungue todavia es practica comun separar Idaresl millones, etc., mediante un punto (o unaecemalgunos lugares de
América), la norma internacional establece queraescinda de él. Para facilitar la lectura de estgsesiones, especialmente
cuando constan de muchas cifras, se recomiendeag@ganediante espacios por grupos de tres. Bowpdp: 4 829 430, Sin
embargo, no se utiliza nunca esta separacionexplasion de los afios, en la numeracion de pagiraslos nimeros de
articulos, decretos o leyes. Ejemplos: afio 194dinpdl 162, Real Decreto 1099/2004.

b) Es aceptable, de acuerdo con la normativa iatéwnal, el uso del punto para separar la parer&e la parle decimal en
las expresiones numéricas escritas con cifrasejemplo: 3.1416. Pero en este caso es preferibigoetle la coma (véase
5.13.2).

c) En la expresion numérica del tiempo, el punpaeelas horas de los minutos. Ejemplos: 15.3@901h. En este uso
pueden emplearse también los dos puntos (véasedam)1

d) En Matematicas, el punto indica la multiplicacife dos cantidades o expresiones, y se colocpsiaamedia alturdl
Ejemplo:5-4=20; 2 (x +y)=30.

5.13.2. Usos no linglisticos de la coma
Se utiliza la coma para separar la parte entela parte decimal en las expresiones numéricag&scion cifras. Por ejemplo:
3,1416. No obstante, la normativa internacionaptctambién el uso del punto en este caso (vEASELB).

5.13.3. Usos no linglisticos de los dos puntos

a) Se utilizan dos puntos para separar las horksdeinutos en la expresion del tiefipalternando con el uso del punto
(véase 3.13. 1c). Ejemplds5:30 h. 12:00 h.

b) También indican una division en expresiones matieas. Ejemplo: 8 : 2= 4. En este uso alternarl@barra (véase
5.13.5) y con el simbolo +

5.13.4. Usos no linglisticos del guion

Se utiliza el guion con valor de enlace para uog Gimeros, sean consecutivos o no. De esta famace referencia al
intervalo que existe entre uno y otro. Este usaasdo tanto en el caso de niumeros arabigos coned @® niimeros romanos.
Ejemplos:Alfonso Reyes (1889-1959); las paginas 23-45; &gutalos X-XIII; durante los siglos X-XI.

Cuando, en la expresién de un periodo de tiempajde primeros digitos del afio final del inten@ociden con los dos
primeros digitos del afio inicial, aquellos pueddprisnirse. Por ejemplda guerra civil espafiola (1936-39).

Pueden suprimirse también los dos primeros digitda expresion de fechas (por ejemplo: 12-5-08), ae los usos del
guion.

También se emplea el guion para unir una letraetwalor de abreviatura a una cifra 0 nimero romafasmar asi
expresiones que hacen referencia a una carreferaples:N-260, N-IV.

5.13.5. Usos no linglisticos de la barra

Los cocientes de magnitudes y unidades de mediggpsesan mediante la barra. Ejemplos: 120 Km0m¥s (véase
5.11.3c). En los cocientes de otras expresionesmaddicas, se podran utilizar también los dos puiviesse antes 5.13.3b) y
el simbolo +. Ejemplos/y,. 8/2

32 Existen otros signos ortogréficos, que se veréel apartado 5.11.

33Veéase, sin embargo, 5.7.3 y 5.7.4. La raya quednge la intervencion de un personaje en un diadegescribe también sin espacio de separacion de
la palabra que sigue.

34Véase 3.3.1a.

35Véase el apartado 6.1.2 para los casos de abmasatisimbolos que no llevan punto.

36Véanse también 57 1,5.7.2,5.8.1y 5.9.1.

37 Sobre el uso de la coma después de algunas décestei®nes conjuntivas, véase el apartado 5.2.8.

38 Tales signos son los que imponen en estos casss ele la mayulscula o la minUscula en la palabraesite.

39 Para estos incisos también se pueden utilizar (a¢ase 5.9.1).

40 En algunos de estos casos también se puedennutitizeas o rayas. Véanse 5.2.5y 5.9.1.

41 En este uso puede alternar con la barra. Véase38.11

42 Fuera de anuncios, circulares o algunos textogpdeécnico, se recomienda evitar este uso, edpemide en documentos personalizados.



43 También es posible utilizar en este caso los ctesh®¥éase 5.8.3.

44 En este uso suelen alternar con los corchetese\&aS5.

45 También el. posible utilizar los paréntesis com &sbcion. Véase 5.7.4.

46 En este uso suelen alternar con los paréntesisisééas.5. y 5.7.5.

47 En los textos largos fue practica, ahora habit@bcar comillas de cierre (») al principio de ctidaa para recordar que continuaba la cita. Por
ejemplo:

En opinidn de un escritor célebre: «El hombre tiapétud, por su naturaleza, para

»habitar en todos los paises del mundo: en losaesndel desierto, en los

»montes mas encumbrados, en los climas polarespuied y propagarse. No

»asi los animales, que, sujetos a mas estrechdssinparecen fuera de ellos o

»arrastran vida penosa».

48 En textos impresos en letra redonda es mas frezvepitoducir los extranjerismos con cursiva. V&asa.

49 En los textos impresos, los titulos de los libeis,embargo, suelen escribirse con letra cursivigetextos manuscritos o mecanografiados es
frecuente subrayarlos.

50 También se puede distinguir la palabra escribiéngiobrayada o con un tipo de letra diferente,teiesposible. Por ejemplo:

La palabraentre incluida tradicionalmente en la lista da prepasiges, no funciona a veces como tal.

51 Para su empleo en textos antiguos, véase 2.2.3.

52 Sin embargo, cuando se emplea metalinglisticanpantéeseparar las silabas de una palabra, se suoslgEreentre espacios, como aparece en los
ejemplos de separacion de silabas registradogsemesno apartado.

53 En América, Canarias y algunas areas peninsularescuencia tl forma grupo inseparable (se praaupor ejemploa- tlas. En otras zonas de
Espafia tiende a producirse corte silabico entrddasonsonantes (se pronuretidas).

54 Recuérdese, sin embargo, lo dicho en 2.9.1, nota 20

55Si a la silaba anterior a un sufijo o elemento amsitjvo le corresponde llevar tilde, ésta aparesetie el guion.

Ejemplos: -ico, ca (alcohdlico), “-il (portatil).

56 En informética se utiliza también una barra inda&acia la izquierda (\).

57 En este uso puede alternar con los paréntesise\&as8. Recuérdese lo alli expuesto acerca deoidumidad de su utilizacion.

58 Este apartado sigue los usos del Sl (Sistema btemmal de Unidades), reconocido oficialmente panhyor parte de los paises.

59 Este uso alterna con el simbolo tradicional en éod® aspa. En la notacion matemética se prescindeas veces de signos para indicar el producto de
dos expresiones. Por ejemplo: E = mc? equivale=arE: c2 (y también a E = m x c?).

60 Tal empleo se ha extendido por su generalizacidoserelojes digitales.

CAPITULO VI

ABREVIATURAS
La necesidad de escribir con mas rapidez y de emcan poco espacio la mayor cantidad de infornmesidh las razones para
abreviar ciertas palabras, representandolas corusal 0 algunas de sus letras, de las que se deddacilidad el vocablo o
vocablos aludidos.
Cualquier palabra o grupo de palabras admite savemion. El uso y la tradicion han multiplicadonéimero de abreviaturas
empleadas en nuestra lengua, creando unas durgdieasollando otras de uso efimero u ocasional.
Mencién aparte merecen las abreviaturas y los dtrmbe-sobre todo los empleados en la ciencia y @éclsica— que estan
sujetos a reglamentacion internacidhal
También es necesario recordar el uso, cada diarefégnte en la vida publica, de las siglas, tdamsoque representan a
organismos nacionales e internacionales como lassgondientes a instituciones, firmas comerciptastodos conocidas,
etc.
Debe tenerse en cuenta que no siempre existe urespondencia univoca entre abreviatura y palalpalabras abreviadas.
Frecuentemente se utiliza la misma abreviatura déiesentes palabras (por ejemplo: AA. es abrevéatle autores y de
Altezas), de la misma manera que una palabra pemde representada por diferentes abreviaturase{pomlo: tel., teléf. y
tfno. son abreviaturas tradicionalmente empleadsat@léfong.

6.1. Consideraciones generales

6.1.1.Las abreviaturas tienden a escribirse con mayuscoietscula inicial de acuerdo con la escriturégadgpalabras que
representan. Ejemplos: S. M. (8w Majestaj] pag. (pompaging. Pero existen abundantes excepciones. Las ahrasgale

los tratamientos se escriben siempre con mayUgejglaplo: V. o Vd. —por usted—) y hay frecuentesaudobles, en los que
es posible el empleo indistinto de mindscula o mayla. Ejemplos: c. o C. (patalle), p. 0. o P. O.dor order).

6.1.2. Por regla general, escribiremos ptfrdetras de las abreviaturas. Ejemplos: art. §pidculo), etc. (poretcéterd, ms.

(por manuscritd. Hay también abundantes excepciones a esta egjldos simbolos de los elementos quimicos yade |
unidades de medida se escribiran sin punto. Ejesnple (porhelio), kg (porkilogramg. Tampoco lo llevaran las abreviaturas
de los puntos cardinales: N (gdorte), S (porSup), etc.

6.1.3.El uso de una abreviatura no exime de poner sigepre que en la forma reducida aparezca lade&da lleva en la
palabra representada. Ejemplos: admén. ddarinistracion. céd. (porcddigg, pag. (por pagina). Existen algunas
excepciones, generalmente debidas a la vigenemational de las abreviaturas. Ejemplos: a §ped), ha (porhectared.



6.1.4.Por regla general, las abreviaturas formadas paslgoladas llevan punto antes de dichas |&tagmplos: D.2 (por
dofia), descto.° (patescuentp

6.1.5.En abreviaturas formadas por varias palabras, patden separarse por medio de la barra obliceens: c/c (por
cuenta corrientg d/f (pordias fechy d/v (pordias vista.

Es frecuente utilizar la barra oblicua despuésndeabreviatura simple, en sustitucion del punto.

Ejemplos: v/ (powisto), ch/ (porchequé.

6.1.6.El femenino de las abreviaturas puede formarseigfidal una a, volada o no. Ejemplos: Sr.2 o Sra.dgiorg. Dr.2 0
Dra. (pordoctorg.

6.1.7.El plural de las abreviaturas formadas por unalstia se puede expresar duplicando dicha letra.

Ejemplos: ss. (pasiguientek pp. (porpaginag. FF. CC. (poferrocarriles). Las abreviaturas constituidas por mas de una let
forman su plural afiadiendo -s (0 —es, si la abranddo es por contraccién) al fifdlEjemplos: vols. (povolimenes mss.

(por manuscritol Dres. (por doctore?)

El plural de las abreviaturas con letras volad&e depresentarse en ese tipo de letras Ejemptss(pomimero$, af.mos

(por afectisimok

Los simbolos de los elementos quimicos y de ladadies de medida son invariables. Ejemplos: @08 ¢arbongg 25 m
(veinticinco metras

6.1.8.Las letras que forman siglas se escriben con malgigcpor regla general, sin puntos (ONU, ISBMjre todo cuando
esas siglas han pasado a formar palabras, estioagglo constituyen acronimos. Ejemplos: UNICEF. U\l generalizacién
de los acrénimos puede incluso permitir escribidms mindscula, total o parcialmente. Ejemplos; talgo, Mercosur.

6.1.9.El plural de las siglas se construye haciendo v&agapalabras que las acompafian. EjemssONG, dos TAC

61En esta Ortografia se han tenido en cuenta lasmegitaciones de la CGPM (Conferencia General desBesledidas) y de la IUPAC (Internacional
Union of Pure and Applied Chemistry) para establia®esimbolos de las unidades de medida y dddosemtos quimicos, asi como los prefijos para la
formacion de multiplos y submultiplos del S| (Sistelnternacional de Unidades). Dichas reglamemasi@parecen recogidas por AENOR (Asociacion
Espafiola de Normalizacion y Certificacion) en qertorio deUnidades de MedidégRecopilacién de Normas UNE, 2), 1987.

62 El punto de las abreviaturas no excluye la presdgnaiediata de cualquier otro signo de puntuac?h (.., ;), salvo el propio punto.

63 Estas letras voladas pueden representarse subsayadasubrayar.

64 El plural de pta.geseta es, por excepcion, pts. El de algunas abreviattmerespondientes a centavo y céntimo (cent.)c&ntts.

65 Por excepcion, Vd. y Ud. forman sus plurales erves., Uds.

Relacion de las 22 academias que han intervenidk gnreparacion de estrtografia, ordenadas segun su fecha de
fundacion:

Real Academia Espafiold1713)

Academia Colombiana de la Lengua (1871)
Academia Ecuatoriana de la Lengua (1874)
Academia Mexicana (1875)

Academia Salvadorefia de la Lengua (1876)
Academia Venezolana de la Lengua (1883)
Academia Chilena de la Lengua (1885)
Academia Peruana de la Lengua (1887)
Academia Guatemalteca de la Lengua (1887)
Academia Costarricense de la Lengua (1923)
Academia Filipina de la Lengua Espafiola (1924)

Academia Panamefia de la Lengua (1926)

Academia Cubana de la Lengua (1926)

Academia Paraguaya de la Lengua Espafiola (1927)
Academia Dominicana de la Lengua (1927)

Academia Boliviana de la Lengua (1927)

Academia Nicaraglense de la Lengua (1928)
Academia Argentina de Letras (1931)

Academia Nacional de Letras del Uruguay (1943)
Academia Hondurefia de la Lengua (1949)

Academia Puertorriquefia de la Lengua Espafiola §1955
Academia Norteamericana de la Lengua Espafiola J1973

FIN

Por gentileza de Jesus Herrera Pefia
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