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Manual de Usuario SISCOPAL

1. Acerca de éste manual

1.1. Prefacio

Este libro pretende ser mas que una receta basica para el uso de SISCOPAL.
Esperamos poder proporcionarle suficiente informacién, no sélo para que usted conozca los
modulos que componen el sistema, sino también para que usted aprenda procedimientos para

implementar la administracion de la entidad en donde hace uso del SISCOPAL.

iDiviértete utilizando SISCOPAL!.

1.2. Acercade este documento

Este manual fue creado para el usuario de SISCOPAL basandose en el manual de
instalaciébn de Debian sarge para el sistema «boot-floppies», que se basaba a su vez en los
manuales de instalacién de versiones previas de Debian, ademas y basandose en el manual de
instalacion de PostgreSQL y la distribucion Progeny, como en el libro titulado "Méas All4 de

Linux From Scratch" publicado bajo los términos de la licencia GPL.

1.3. Créditos y Agradecimientos

El proyecto SISCOPAL desea agradecer y reconocer a las siguientes personas y
organizaciones por sus contribuciones. A continuacién se citan algunas de las personas que
colaboraron de alguna forma para que este documento fuera posible y colocaron su aporte a la

evolucion del manual desde su version inicial hasta su versién actual:

e T.S.UYisel Carmona de Medina.
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1.4. Licencias de SISCOPAL

La licencia por la cual se rige este libro de usuario de SISCOPAL es mediante la FDL
(GNU Free Documentation License), y la licencia que regira la aplicaciéon sera mediante la GPL
(GNU General Public License). Ambas licencias son detalladas mas adelante en el idioma

original en que fueron escritas.

Existen traducciones a varios idiomas, incluyendo el espafiol, pero no son traducciones
avaladas por la Free Software Foundation. A continuacion se dan unos domicilios en la web
donde podran encontrar la traduccion en varios idiomas para cada licencia que protege al
SISCOPAL.
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2. Bienvenida a SISCOPAL

Le agradecemos que haya decidido probar SISCOPAL. El mismo retne software libre
de alta calidad de diferentes partes del mundo, integrandolo en un todo coherente. Estamos

seguros que encontrara que el resultado es mucho mas que la suma de las partes.

Entendemos que puede que desee empezar a usar el SISCOPAL sin leer este manual,
explorando médulo a médulo, sin embargo esperamos que tenga tiempo de leer la mayor parte

de este manual, si lo hace, podra hacer uso de su SISCOPAL de una mejor manera.

Por favor, lea esta parte del libro cuidadosamente, debido a que explica muchas de las

convenciones usadas a lo largo del mismo.

2.1. ¢Quées el SISCOPAL?

El Sistema de Control Presupuestario de la Alcaldia de Cajigal SISCOPAL, es un
sistema que permite la automatizacion de los procesos inherentes al presupuesto de la Alcaldia

de Cajigal.

En SISCOPAL se registra y controla el presupuesto de gastos de la Alcaldia de Cajigal,
asi los usuarios planifican la formulacién de presupuesto de gastos (basado en el instructivo 12
de la ONAPRE) y luego pasan a la asignacién de créditos que les permite ejecutar el
presupuesto mediante procesos de compras o compromisos de distinto origen. La ejecucion del
presupuesto (fundamentado en el instructivo 4 de la ONAPRE) pasa por todas las etapas del
gasto: compromiso, causado y pagado, conectandose con los procesos financieros y contables

gue tengan lugar.

2.2. Caracteristicas

e SISCOPAL ofrece unas caracteristicas innovadoras y muy Utiles para el uso de la APN.

o Es Software Libre.

e No depende de la casa de software, que inicialmente desarrollo el producto, garantizando
las posibles adaptaciones necesarias del mismo a la organizacion.

e Promete la reduccién de costos en cuanto al licenciamiento, asesoria técnica,
implementacién, capacitacion, adaptaciones, entre otros servicios informéticos, debido a

gue la organizacion tiene la posibilidad de capacitar a su personal TIC para que realizase
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las implementaciones, adaptaciones, asesoria técnica y demas necesidades para que
cada organizacion sea "libre".

e Es un sistema de informacion Web, es decir desde Internet o Intranet basado en un
modelo Cliente-servidor.

e Esta fundado en instructivos (12 en la formulaciéon y 4 en la ejecucién) y formatos de la
Oficina Nacional de Presupuesto - ONAPRE.

e Posee amplia documentacion de usuario y técnica.

2.3. Mobdulos del SISCOPAL

e EI SISCOPAL actualmente automatiza los siguientes procesos:

e Registro de Beneficiario, Proveedores y Personal.

e El moédulo Catalogo de cuentas permite registrar codigos del clasificador presupuestario,
cuentas patrimoniales y el convertidor entre cuentas presupuestarias y patrimoniales, las
cuales se necesitan usar en los procesos de formulacion, causado y pagado.

e El moédulo Presupuesto permite registrar las definicion (por codigo programatico, proyectos
y accion centralizada, unidades administrativas), formulacion (en base al instructivo 12 de
ONAPRE) y ejecucion (de acuerdo al instructivo 4 de ONAPRE) presupuestaria.

e El mdédulo Bancos permite realizar definiciones de bancos, agencias, tipo de cuenta,
cuentas, tipo de colocacién y colocacion; movimientos bancarios; emision de cheques;

pago directo; reportes y conciliacion bancaria.

2.4. Independencia o Soberania Tecnolégica

El Gobierno Electrénico tiene como premisa fundamental la democratizacién del acceso
a Internet y al Conocimiento en el marco del Plan Nacional de Tecnologias de Informacién y
Comunicacion, a través del cual se emprende el camino hacia el proceso de modernizacién del
Estado, con la finalidad de proporcionar mayores y mejores servicios a la ciudadania. Este
Plan, es un instrumento que orienta la accion del Ejecutivo Nacional, con el propésito de
establecer los lineamientos y politicas nacionales en materia de ciencia, tecnologia e

innovacion.

El articulo 110 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, reconoce
como de interés publico la ciencia, la tecnologia, el conocimiento, la innovacion y los servicios
de informacion, con el objeto de lograr el desarrollo econémico, social y politico del pais. Esta
disposicion constitucional se expresa con fuerza en los articulos 1 de la Ley de

Telecomunicaciones y 12 de la Ley Orgénica de la Administracion Puablica. Con el Decreto N
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825, emitido el 10 de mayo de 2000, se establece el acceso y el uso de Internet como politica
prioritaria para el desarrollo cultural, econémico, social y politico del Estado.

Este Decreto orienta la formulacion de politicas publicas tendentes a la promocién y
masificacion del uso de Internet por parte de la ciudadania, con el fin de impulsar la
democratizacién del acceso a Internet. Asimismo, contempla que el Estado, a través del
Ministerio de Ciencia y Tecnologia (MCT), debe promover activamente el desarrollo académico,
cientifico y cultural para asi lograr el acceso adecuado y uso efectivo de Internet. Todo ello, con
la intencién de contribuir con el desarrollo de la investigacion y el conocimiento en el sector de

las tecnologias de la informacion y la prestacion de servicios al ciudadano.

2.4.1. Decreto 3.390

En Diciembre del afio 2004 el ejecutivo nacional aprobd publico en Gaceta Oficial N.
38095 de la Republica Bolivariana de Venezuela el decreto 3.390, mediante el cual se dispone
que la Administracion Publica Nacional (APN) empleara prioritariamente Software Libre (SL)

desarrollado con Estandares Abiertos, en sus Sistemas, Proyectos y Servicios Informaticos.

2.4.2. Plan de Migracién a Software Libre

Posteriormente a la aprobacién del Decreto 3.390, el Presidente de la Republica
Bolivariana de Venezuela, aprobo el 13 de julio de 2005, el "Plan de Migracién de Software
Libre", el cual dispone que la APN emplee prioritariamente SL desarrollado con estandares

abiertos en sus sistemas, proyectos y servicios informaticos.

El "Plan de Migracion a Software Libre", fue elaborado con el consenso de casi la
totalidad de los Organos y Entes de la APN, a través del Comité Tecnolégico, activado por la

Oficina de Tecnologias de Informacién (OTI) del Ministerio de Ciencia y Tecnologia (MCT).

Figura 2-1 .Software Libre Venezolano
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Este plan incluye veintiséis lineamientos generales, donde se comparten
responsabilidades en la operatividad del Decreto 3.390 entre los 6rganos y entes de la APN y
el MCT. Asi mismo contiene cuatro programas tales como Migracion y Estandares,
Sensibilizacion en Software Libre para decisores publicos, privados y los ciudadanos,
Capacitacion y Formacioén, y Fortalecimiento de la Industria Nacional del Software; y seis
proyectos: Certificacion de Software Libre para procesos y productos, Investigacion y desarrollo
en Software Libre, Promocion del software libre para decisores publicos, Difusion de la filosofia
del Software Libre en la Sociedad, Educar en Software libre a la Administracion Publica
Nacional, y Fortalecimiento de la Industria Nacional del Software, todos a ser ejecutados por el
MCT.

10
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3. Elementos del Sistema

3.1. Acceso al sistema

Como en todo sistema de informacion, el acceso restringido es una parte fundamental,
y en El Sistema de Control Presupuestario de la Alcaldia de Cajigal SISCOPAL esto es
aplicado mediante una pantalla de autenticacion, por medio de ella se puede acceder a la
configuracion de los requerimientos minimos necesarios para la ejecucion de la aplicacion,
para lo cual el usuario que se esta autenticando debe poseer privilegios otorgados por el
administrador, igualmente mediante esta pantalla es posible acceder al sistema para su

posterior uso.

Cabe destacar que los datos del usuario deben estar previamente almacenados en la

base de datos del sistema.

La pantalla de autenticacién posee solo dos campos, en los cuales el usuario o
administrador del sistema debera introducir un nombre valido de usuario y una contrasefia para
poder obtener el acceso, que sea general o limitado de acuerdo al permiso asignado por el

administrador.

Figura 3-1 . Acceso al Sistema

Usuario: I

Contrasena: I

iniciar sesion E IimplarE

3.2. Tipos de Acceso

Mediante la pantalla de acceso el usuario 0 administrador, podra acceder al sistema
como a la configuraciéon del mismo, para ello debe presionar alguno de los dos botones

ubicados en la parte inferior izquierda de la pantalla de acceso.

Figura 3-2. Boton configuracion

configuracién

11
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El boton configuracion permite dirigir al usuario a la parte de la configuracion del
sistema, es importante recordar que este usuario debe ser el administrador del sistema. El

acceso a esta parte de la aplicacion estd restringido a usuarios comunes.
3.3. Elementos del entorno

Luego de haber accedido al sistema, se muestra a lo largo de todos los mdédulos que
interactian dentro de la aplicacién, una serie de objetos, los cuales forman parte del entorno

grafico del Sistema de Control Presupuestario de la Alcaldia de Cajigal SISCOPAL.

3.3.1. Encabezado:

Es la imagen superior de la aplicacion, aqui se puede apreciar el nombre del sistema,

un logo de la Alcaldia de Cajigal.

Figura 3-3. Cabecera del Sistema

Gobierno Bolivariano| Alcaldia Bolivariana | Direccionde /?n

. Planificaciéon y
de Venezuela Presupuesto

&
RICENTENARIO

del Municipio Cajigal

3.3.2. Pie de Péagina:

Se muestra informacion acerca de la institucion al cual pertenece la aplicacién
informatica, el nombre de la aplicacion con el nimero de versién actual, nombre de quien

desarroll6 el proyecto, el afio en el cual fue creado el sistema y un Copyleft.

Figura 3-4. Pie de pagina del sistema

Alcaldia Bolivariana del Municipio Cajigal SISCOPAL 0.2

® cHU-GPL Desarrollado por; T.5.U. Ricardo Medina

12
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3.3.3. Menu principal del Sistema:

Es por este medio donde el usuario podra acceder a las distintas opciones presentes a

lo largo de la aplicaciéon y en la cual podra realizar las tareas comunes tales como insertar,

modificar, eliminar y consultar registros.

Figura 3-5. Menu principal del sistema

beneficiarios

proveedores

personal

presupusesto

CoOmpras

almacen

bienes

bancos

contabilidad

Cuentas por pagar

catalogo de cuentas

ciermre

3.3.4. Boton Salir:

Por medio de este botdn el usuario podra salir del sistema en el momento en que lo

crea conveniente, dicho botén esta ubicado en la parte superior derecha entre el encabezado

de la aplicacién y el cuerpo de la misma.

Figura 2-10. Botdn Salir

©

13
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3.4. Pégina principal del sistema

. Ricardo Misas! @

Inicio Con esta aplicacion puede manejar toda la informacién Administrativa de la Fundacién para Mejoramiento de la

TP Salud de Cajigal.
Beneficiarios alud de Cajigal

Esta aplicacion tiene diversos médulos que abarcan varios procesos, tales como el de presupuesto y otros que
estan en construccidn.

Proveedores
Presupuesto

Bancos

catalogo de cuentas

cierre

3.5. Mensajes del sistema

La forma existente para una comunicacion entre el usuario y la aplicacion, es mediante
el uso de mensajes, estos le indican al usuario las acciones que debe tomar, los procesos que

se estan efectuando o si el sistema arroja algun error en un momento dado.

Los mensajes mostrados al usuario se distinguen por su categoria, estos son
representados por un simbolo y ofrecen informacion sobre alguna accidon que se esté

realizando o se deba realizar.

Para conocer un poco mas sobre estos mensajes, se muestra a continuacién los

simbolos que los representan y cual es la utilidad de cada mensaje.

Tabla 3-1 .Mensajes del Sistema

Icono Descripcién

Indica que se efectud una accion en el sistema, es solo de caracter informativo.
También muestra mensajes de error cuando la accidn ejecutada realiza una
operacién indebida.

Indica una comunicacion entre el usuario y el sistema. Este mensaje esta en
espera de que sean introducidos algunos datos requeridos. Se muestra en
mensajes de decision o en mensajes de insercion de datos.

-

| -

14
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3.6. Botones comunes

Son botones que aparecen a lo largo de toda la aplicacion y al ser presionados

producen siempre el mismo resultado o similar.

A continuacion se muestra una lista detallada de los botones y las funciones que

cumple cada uno de ellos dentro del sistema.

Tabla 3-2 .Botones Comunes

Boton Descripcion

La funcion que cumple éste botdn dentro del sistema, es la de almacenar nuevos
ayenar | |registros en la base de datos. Se emplea casi siempre en los mddulos de ingreso
de datos.

El boton volver atrés permite regresar a la pantalla anterior del modulo en que se
weme encuentra el usuario. Una vez presionado el boton se perderan los datos que no
sean previamente almacenados por el sistema.

Permite ejecutar la busqueda en la base de datos de acuerdo a unos criterios
Usar | |previamente seleccionados. Se usa principalmente en los modulos de
modificacion y consulta.

i

Este boton permite cancelar la accion que se este realizando en ese momento,
borrando lo datos que se han introducido en los campos del formulario, se
perderan los datos que no sean almacenados previamente. Su uso es muy general
y se puede encontrar en todos los médulos del sistema.

Su funcion principal es la de realizar una consulta de datos almacenados en la
(et | base de datos del sistema y mostrar la informacion en caso de encontrarla. Este
boton se encuentra en los médulos de consulta.

CANCesar

[

i

Su funcion es la de eliminar los registros seleccionados de la Base de Datos, el
dimrar | |proceso es irreversible por lo que se recomienda al usuario utilizarlo con
precaucion. Se encuentra ubicado en los mddulos de eliminacién.

El boton enviar datos funciona de la misma forma que el boton agregar e
mels insertar. Realiza las tareas de ingreso de registros en la Base de Datos del
sistema. Se encuentra ubicado en algunos de los mddulos de insercion.

Este boton cumple las funciones de los botones guardar e insertar, su funcion es
Enviar | [la de realizar el respectivo registro en la base de datos. Se encuentra
generalmente ubicado en los formularios de ingreso de datos.

Este boton, como se detalla en otro apartado de éste capitulo, es el encargado de
terminar la sesion del usuario en el sistema. Al salir del sistema se perdera el

nombre de usuario y contrasefia con el que se estaba trabajando por lo que si el
usuario desea ingresar de nuevo al sistema, debera dirigirse a la pantalla de
acceso e introducir de nuevo su nombre de usuario y su contrasefia.

La funcidn especifica de este botdn es la de almacenar en la base de datos los
qardar | registros que se estan introduciendo en el formulario actual. Se encuentra
ubicado en los mddulos de ingreso de datos.

t
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Boton

|

Limpar

SER0NT

3.7.

Descripcion

Este botdn es el encargado de imprimir el formulario actual y se encuentra en los
mé de consulta. Se debe tomar en cuenta que para el uso de éste botdn debe estar
configurada con anticipacion una impresora en la PC.

El bot6n insertar esta ubicado en los médulos de insercién de datos, su funcion
es la de almacenar los datos introducidos en el formulario del mddulo actual.
Una vez que se han guardado estos datos el sistema mostrara un mensaje
indicando si el registro fue correcto o no.

El bot6n limpiar es el encargado de borrar toda la informacion escrita y
seleccionada de los campos que se estan editando en caso de que el usuario
cometa un error en la transcripcion o simplemente para cancelar la accion en
curso. Este boton se encuentra ubicado en algunos médulos de insercion,
consulta y eliminacién de datos.

El boton "+" es muy utilizado a lo largo de la aplicacién y su uso es variado. Se
emplea para agregar un nuevo registro al sistema desde una ventana emergente,
también es usado para mostrar los detalles de una consulta o simplemente para
mostrar un formulario de modificacion de datos. Su ubicacion es diversa por lo
que se puede encontrar en los mddulos de consulta y modificacion de datos,
generalmente ubicado al lado del campo que se desea agregar y/o modificar.

El boton modificar permite actualizar la informacion en la Base de Datos y se
encuentra en los médulos de modificacion. Los registros modificados son
irreversibles por lo que el usuario debera tomar en cuenta esta sugerencia al
momento de realizar la modificacion.

El botdn seleccionar se encuentra regularmente en los médulos de consulta o
donde se encuentre un formulario de busqueda, su funcion es la de realizar una
busqueda en la base de datos segun las caracteristicas indicadas y asi mostrar los
datos requeridos.

Registros

Este capitulo habla sobre aquellas instituciones, empresas y/o personas que de alguna

forma mantienen relacion con la institucién en diferentes roles, tanto como proveedores de la

institucién, como beneficiarios o personal que labora en la misma.

Aqui se controlan todos los datos requeridos por la institucion sobre los beneficiarios y

proveedores de la misma. Estos son necesarios a la hora de controlar el flujo contable de la

institucion y permite llevar un registro detallado de los créditos, débitos y pagos que se

efectlen segun sea el caso.

16
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3.7.1. Beneficiarios

Son instituciones, empresas y/o personas, las cuales obtienen algun tipo de beneficio
laboral por parte de la institucién. Para el control de estos beneficiarios es necesario un registro
detallado y minucioso de los mismos, para lo que el sistema contempla unos médulos de
ingreso, consulta y modificacion.

Figura 3-6 .Ingreso de Beneficiarios

Ingreso - Beneficiarios

Hoanbre: ]uan Brcarno -
Tipa: [Persona Matural fud a"
RIF: 7 -[essezer -[o ‘
NAT.:
Cédula: [16656267

[v. 3 entre calles 20 y 21 edificio
Pireccida: =ara =
Paia: [venezuela =] 'L
Eatade: Mérida l "
LU Libertador | -
Cimdad: merida -
Teléfan: /274 s[2523038 .
Fax: . r'| .-'.
Telefax: [ ."| J.
Cedular: .r|
Comtacte;
w-unall;
Dareccios WEB:

Cguardar

Se debe especificar en el primer campo de este formulario, el nombre del beneficiario
que se va a registrar, igualmente se debe seleccionar de una lista desplegable el pais de
residencia, el estado y el municipio, en caso de no existir alguno de ellos se debe presionar

sobre el boton "+" para agregarlo al sistema.
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Figura 3-3. Ingreso de un nuevo pais a la lista de seleccién de beneficiarios

[EYSISCOPAINOT

|£| http:flocalhost/siscopal-0.1/bancos/ban_agregar
SISCOPAL
DE CAJIGAL
Agregar Pais
Nombre:
agregar
Ill Terminado ,?

Figura 3-4. Ingreso de un nuevo estado ala lista de seleccion de beneficiarios

SISCOPAL
DE CANGAL
Agregar Estados
Pais:
Nombre:
| Terminado &

18



Manual de Usuario Versién 1.0

Figura 3-6. Ingreso de un nuevo tipo de beneficiarios a la lista de seleccién de

beneficiarios.

SISCOPAL

ALEALDIA
DE CAJIGAL

Ingresar - Tipo de Beneficiario

agregar cerrar

De acuerdo al tipo de beneficiario que corresponda se habilitardn o deshabilitaran los
campos R.I.LF. y N.I.T., donde el usuario debera introducir los nimeros correspondientes en

cada uno de los casos.

Si el beneficiario es persona natural, se debe especificar un nimero de Cédula de
Identidad. También se introducira de igual forma una direccién de residencia, este campo no es

obligatorio pero se recomienda colocar una direccion.

En los campos para los numeros de Teléfono, fax, telefax y celular, se debe introducir
el cédigo del pais en el que se encuentra residenciado el beneficiario (58 para venezuela),
igualmente introducir el cédigo de area (en caso de celulares el codigo del prestador de

servicios) y se debe especificar el nUmero telefénico correspondiente.

Introducir una direcciéon de email y Web del beneficiario, en caso de no tener una o

ambas, dejar los campos vacios.

Si el usuario asi lo desea, puede introducir el nombre de la persona de contacto con la
cual mantendra la relacion entre la instituciéon y el beneficiario. Una vez concluidos los
procedimientos de insercién, se debe pulsar sobre el botén Enviar Datos para realizar el

registro.

Luego presionarse el botén "aceptar" se mostrar4 un mensaje indicandole al usuario el

estado del reciente registro del beneficiario.

19



Manual de Usuario Versién 1.0

Figura 3-7. Ingreso de beneficiarios.

.ﬁ Los datos fueron ingresados correctamente

'R:f Aceptar

Consultar beneficiarios: Desde este moédulo el usuario podra ver, cuando asi lo
requiera, un listado de todos los beneficiarios registrados en el sistema con sus respectivos
detalles.

Para la consulta de beneficiarios se presenta una pantalla en la cual se debe
especificar el tipo de beneficiario que se esta buscando, si es persona natural o es persona
juridica; por lo que es necesario introducir el nimero de la cédula de identidad o el nimero de
R.I.F.

Figura 3-8. Busqueda de beneficiarios

Consultar - Beneficiario

R.LF.: |

q .
Tipa: Seleccione... | - |

Ciudad: |

Contacta: |

. all
Estatus: Seleccione. .. |

|
Nro. Reg.: 5 | : -

consultar

Si la blsqueda es personalizada como se explico anteriormente, el sistema mostrara a

la persona, institucién o empresa que esté registrada en el sistema bajo esas condiciones, si no
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se encuentran beneficiarios con esos criterios de blsqueda, se mostrara un mensaje

indicandole al usuario el estado de la consulta.

En caso de no suministrar el nimero de cédula o RIF del beneficiario, se realizard una

busqueda general mostrando un listado con todos los beneficiarios registrados.

Figura 3-10. Lista de beneficiarios consultados

Listado de Beneficiarios

Beneficiano Direccidn Accign
mirelys de los angeles Ramirez bohordal Il .
Ricards Medina Rin Seco i
1]

Si se desea ver en detalle la informacién correspondiente a cada usuario, se debe

presionar sobre el botén "Detalles" ubicado al lado derecho de cada uno de ellos, aparecera

una ventana emergente con la informacion registrada en el sistema.

Figura 3-11. Boton Detalles

=

[ OPAIG0

-

|.E-'. http:jflocalhost/siscopal-0.1/bancos/ban_mostrar_detalle

SISCOPAL

ALCALDIA
DE CANGAL

Nombre:
Tipo

R.LF.
N.IT.:
Direccifn:
Padss:
Estado:
Municipio:
Ciudad
Contacto:
E-mail:
Direcci€n WEB:
Tel4fono:
Fax:
TeleFax:
Celular

Detalles - Beneficiario

mirelys de los angeles Ramirez
Persona Matural
- 12806935-2

bohardal 11
Wenezuela
Sucre
Cajigal
yaguaraparo

58-204-4 166130

H Terminado
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Modificar beneficiarios: Si se desea modificar datos de alguno de los beneficiaros
mostrados por la consulta se debe presionar sobre el botén madificar. Aqui se realizan los
cambios de los datos del beneficiario. Aparecera entonces una ventana emergente para

confirmar si realmente se desea modificar el beneficiario.

Figura 3-13. Boton Modificar

Figura 3-14. Mensaje para Beneficiario a modificar

Modificar - Beneficiarios

Nombre: JUVENAL LUGD *
Tipa: EMPLEADO = =
R.LF.: ’T o Im - I_ *
N.LT.:
Cedula: ’W
YACGUARAPAROD
Direceisn: *
Pais: Venezuela |2 =
Estado: Sucre | = +*
Municipia: Cajigal | : +
Ciudad: [YAGUARAPARO *
Telefone: (26 1]621 | 1[5042 *
Fax: | |'| |'|
Telefax: | .'| |'|
Celular: | .'| |'|
Contacto |
e-mail: |
weas |
Aotive =l 0 *
NO -

guardar cancelar

Cuando se termine de realizar todos los cambios requeridos se debe presionar
sobre el botdn guardar para que dichos cambios sean registrados en la base de datos del
sistema. Se mostrara entonces un mensaje informando al usuario sobre el estado de la

modificacion.

Figura 3-16. Mensaje de confirmacion para modificacion beneficiarios

.ﬁ Los datos fueron ingresados correctamente
L
w Aceptar
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Eliminar Beneficiario: Si se desea eliminar alguno de los beneficiarios mostrados por la
consulta se debe presionar sobre el botdn eliminar ubicado al lado de cada uno de los nombres
mostrados, aparecera entonces una ventana emergente para confirmar si realmente se desea

eliminar el beneficiario.

Figura 3-17. Boton Eliminar

Figura 3-18. Mensaje para eliminar a un beneficiario

@ Desea realmente eliminar al beneficiario?
ko

H cancelar 'V' Aceptar

Luego se debe presionar sobre el boton aceptar para que el cambio sea registrado en

la base de datos del sistema. Se mostrara entonces un mensaje informando al usuario sobre el

estado de la Eliminacion.

Figura 3-19. Mensaje de confirmacién para eliminacién de beneficiario

.ﬁ El beneficiario se elimin® con ¥xito
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3.8. Proveedores

Estos son institucion y/o empresas que estén afiliadas a la institucion para el suministro

de materiales, equipos, entre otros, que la misma requiera en un momento dado.

Ingresar proveedor: Este mddulo se encarga de realizar el registro de nuevos
proveedores en el sistema, para ello se presenta una pantalla donde el usuario debe completar
algunos datos requeridos para el registro. (Estos datos son homélogos al modulo de insercién

de beneficiarios).

A manera de recordatorio, se debe saber que todos los campos marcados con un

asterisco son de caracter obligatorio y los mismos no pueden contener datos vacios o nulos.

Figura 3-20. Ingreso de Proveedores

Ingreso - Proveedores

Hombre:

Especiolidnd: | Seleccione. .. - -
. Fe

Tipo: Seleccione... - "

R.LF.: *

WIT:

Direcsidn: *
. Y

Pais: Seleccione...| _ k*

Esmdo: Seleccione...| 2 -

Municipio: Seleccione. .. — 3

Ciudad:

Teléfona: ] [l
Fax: ! i
Tele fax: ! i
Celular: ] [l
Contacto

e-mail:

Direccidn
WWEB:

guardar cancelar

Seleccionar de las listas desplegables la especialidad del proveedor y el tipo que
corresponda, si en ambos o alguno de los casos no existiera el dato requerido, se debe
presionar sobre el botén "+" e inmediatamente aparecerd una ventana emergente donde se
debe introducir los nuevos datos y seguidamente pulsar sobre el botén ingresar para que

dichos datos se registren en el sistema.
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3.9. Presupuesto

En este médulo, se define, formula y ejecuta todo el presupuesto de la organizacion
realizando todos los registros previos antes de la utilizacion del Sistema de Control
Presupuestario de la Alcaldia de Cajigal SISCOPAL.

Se deben especificar en la seccién de Definiciones de presupuesto algunos datos

béasicos que pueden y seran empleados a lo largo del mdédulo.

Se deben especificar en la formulacion, en base a la definicion previamente realizada,

en la seccién de Formulacion de presupuesto.

Y por Gltimo se debe asignar los créditos presupuestarios, de acuerdo a la formulacién

previamente realizada, en la seccion de Ejecucion de presupuesto.

Por tal motivo es importante que el usuario realice algunos registros para de esa

manera pueda interactuar con el resto de la aplicacion.

3.9.1. Definiciones de Presupuesto

En esta seccion del médulo del Sistema de Control Presupuestario de la Alcaldia de
Cajigal SISCOPAL es el encargado de realizar todas las definiciones pertinentes al area de

presupuesto, las cuales se clasifican como:

Programética: Se encarga de realizar los registros de los programas en funcién a

Programas, Subprogramas, Proyectos, Obras y Actividades.

Direcciones Administrativas: Se encarga de realizar los registros de las unidades

administrativas.
Proyectos: Se encarga de realizar los registros de los proyectos.
Accién Centralizada: Se encarga de realizar los registros de las acciones centralizadas.

Accién Especifica: Se encarga de realizar los registros de las acciones especificas por

Proyectos y acciones centralizadas.

Estos elementos poseen a su vez caracteristicas particulares las cuales se detallaran a

lo largo de ésta seccion.
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Para el acceso de la definicion de presupuesto se presenta la pantalla inicial del
sistema donde se debe seleccionar en el menu lateral izquierdo la opcién presupuesto

seguidamente de la opcién definicion.

Al seleccionar la opcion de definicion en el mend principal, se muestra una pantalla con
opciones a las distintas definiciones del presupuesto. Se debe seleccionar para ello una de las
opciones como se muestra en la siguiente figura y posteriormente se debe seleccionar la

opcién adecuada para la operacion a realizar.

Figura 5-1. Menu para definicién de presupuesto

]

Con esta aplicacién puede ranefar toda la informacién administrativa de su institucidn, tiene diversos
midulos que abaman vanos procesos, tales come, finanzas y presupuesio entre ofros.

afritn ¥ | mogunisca ¥ moguna | ingesar
o mul sy * urichiches sk baivas M subprogramus k A
mocdacar
L] ==l g * proyec ok H poyeci 1
Himirar

SN ceniralincs M actechdes B

Los tipos para la definicion de presupuesto como anteriormente se mencion6 se dividen
en:

3.9.2. Programatica.

Esta es la definicién presupuestaria por categorias programaticas, la cual se clasifica

en Programas, Subprogramas, Proyectos y Actividades.

3.9.3. Programa

Es la categoria programética de mayor nivel. Se utiliza para designar la proporcion del
trabajo que culmina en un bien o servicio final. Los programas deben tener a su vez una o

varias unidades ejecutoras asignadas.

Se accede a esta opcidon mediante el menu vertical izquierdo del sistema. Se debe

seleccionar una accion a realizar, Tales como:

Ingresar programa: Se encarga de realizar los registros de los programas en la base de

datos. En este caso se debe seleccionar la opcién de insertar en el menud para presupuesto
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definiciones-> programatica-> programa-> ingresar, la cual mostrard una pantalla de ingresar
programas.

Figura 5-2. Insercion de programas

Programa

Cadigo:

Nombre:

ingresar | cancelar

En el campo codigo se debe escribir uno que corresponda al programa que se va a
ingresar, Luego en el campo nombre, el usuario debe colocar un nombre descriptivo al

programa.

Cuando el usuario termine de introducir datos se debe presionar el botdn ingresar para
guardar el presente registro de datos. Se mostrara entonces un mensaje informando al usuario

sobre el estado de la insercion.

Figura 5-3. Mensaje confirmacion para insercion de programas

2 =]

Se inserto el programa Presupuesto Programa Prueba

Consultar programa: Se encarga de realizar las consultas de los programas en la base
de datos. Para ello se presenta una pantalla donde el usuario debera indicar un cédigo o un
nombre a ser consultado, si no se escribe nada en estos campos el sistema asumira que desea
una busqueda completa de los programas. Y puede acceder seleccionando la opcién de
consultar en el menu para presupuesto-> definiciones -> programatica -> programa -> consultar

, la cual mostrard una pantalla de consultar programas.
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Figura 5-4. Consulta de programas

Listado de programas

Codlgo: [—

Nombre: |

consultar | cancelar

En el campo codigo se debe escribir uno que corresponda al programa que se va a
consultar, luego en el campo nombre el usuario debe colocar un nombre descriptivo al
programa. Es importante hacer notar que si el usuario no escribe ningin cédigo y ningin
nombre, el sistema mostrara en pantalla todos los programas registrados y ordenados de forma

descendente por el codigo de programa.

Cuando el usuario termine de introducir datos se debe presionar el boton consultar para
consular en la base de datos los programas existentes de acuerdo a los criterios de bdsqueda
especificados en los campos de textos. Si hay algun resultado de la consulta se mostrara
entonces un listado con el o los cédigo(s) y programa(s) ordenados de forma descendente por

el codigo de programa.

Figura 5-5. Resultado de la consulta de programas

Listado de Programas

Cadigo Programa
m Direccidn y Coodinacidn Central
o2 Fomento Cientifico
03 Informacion y Divulgacion Cientifica y Tecnolagica
04 Formacion de Recursos Humanos
05 Partidas no asignables a programas

wvohser atras
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Si no existe algun resultado de la consulta se mostrara entonces un mensaje de Error
que le natificara lo siguiente:"La informacion del programa que solicita, no tiene los criterios
especificados para la bdsqueda." eso quiere decir que no hay registro que coincidan con los
criterios de la consulta realizada, solo presione al boton de "volver atras" para realizar de nuevo

otra consulta en base a otros criterios de programa.

Figura 5-6. Mensaje de Error cuando no hay criterios de consulta

£33

La informacion del programa que seclicita, mo tiens los criterics
aespecificados para la bisqueda.

valver atras

Modificar programas: Realiza modificaciones a los registros existentes de los
programas. Para ello se debe seleccionar la opcion modificar en el mend para presupuesto-
>definiciones->programatica->programa->modificar, la cual mostrard una pantalla de seleccién

de programas para luego modificarlo.

El usuario debera entonces seleccionar de esa lista el cdédigo del programa que desea

ser modificado, el cual le presentara el nombre asignado al mismo.

Figura 5-7. Seleccion de programas a modificar

Programas — Meodificacién

cédigo: Iﬁl |

Nembre: Programa 61

seleccionar | cancelar

Una vez realizada la selecciéon del programa a modificar se procede a presionar el
botén seleccionar para que posteriormente el sistema presente en pantalla los campos
editables y de esta manera el usuario pueda realizar las modificaciones que considere

pertinentes a dicho programa como se muestra en la siguiente imagen.
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Figura 5-8. Modificacion de programas

Frograma - Modificacién

Cédige: Iﬁ

Nombre: [Programa 61.1

guardar | cancelar

Al concluir de realizar los cambios se debera presionar el boton guardar para que el
sistema modifique los datos del programa actual. Aparecera entonces un mensaje informandole

al usuario sobre el resultado de la accién realizada.

Figura 5-9. Mensaje confirmacion de modificacion para programas

T —

y, Se modificaron los datos del programa

Eliminar programas: Esta parte del médulo de programas es la encargada de realizar
eliminaciones individuales o en grupo de programas registrados en la base de datos; para
realizar estas eliminaciones se presenta una pantalla de seleccién donde el usuario indicaré el
cbdigo o el nombre del programa por el cual desea realizar la bdasqueda para su posterior

eliminacion.

Figura 5-10. Seleccion de programas a eliminar

Seleccion de programas - Eliminacion

Codigo:

Nombre:

seleccionar |
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Cuando el usuario termine de introducir los datos necesarios para realizar la busqueda
del programa a eliminar, se debe presionar el botdn seleccionar para que el sistema muestre el
programa requerido. Es importante hacer notar que si el usuario no escribe ningdn cédigo y
ningan nombre, el sistema mostrara en la pantalla todos los programas registrados para que el

usuario selecciones uno o varios a ser eliminados.

Figura 5-11. Listado de programas a eliminar

Listado de Programas

Cadigo Pregrama
al orgarisme L1 I
k3| Programe de procbe 21 prusha r

a8 Programa 58
W Programa 39

giminar |

Se debe entonces seleccionar, con una marca en la casilla de comprobacion ubicada al
lado derecho de la lista, todos y cada uno de los programas que se desean eliminar por
completo de la base de datos. El usuario debe estar seguro de lo que desea realizar, ya que el

proceso de eliminacion es irreversible.

Para que dichos programas seleccionados sean eliminados por completo se debe
presionar sobre el botdn eliminar, el sistema mostrar4 un mensaje informativo preguntandole al
usuario si en realidad estd seguro de lo que desea realizar, se debera presionar el botdn
aceptar si desea eliminar los programas seleccionados o el boton cancelar si por el contrario el

usuario no desea realizar la eliminacion de programas.
Figura 5-12. Mensaje para la eliminacion de programas

2 (£3]]

7| Esta seguro que desea eliminar?

2

Cancelar l . Aceptar
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Figura 5-13. Mensaje para proceder ala eliminacion de programas

9 éEsta seguro que desea eliminar el(los) programals)
* seleccionados y sus subprogramas, proyectos,
actividades y obras asociadas?

[ Cancelar l . Aceptar

Si el usuario presiona el botdon cancelar, desaparecera el mensaje de advertencia y el
sistema regresara a la lista de programas a eliminar. Si se presiona el botén aceptar se
realizard la peticion solicitada por el usuario y el sistema procedera a eliminar de la base de
datos todos aquellos programas que previamente fueron seleccionados para tal fin,
apareciendo entonces por pantalla un mensaje de confirmacion avisandole al usuario que los
registros seleccionados fueron eliminados por completo del sistema.

Figura 5-14. Confirmacién de eliminacion de programas

i[- Se eliminaron los programas seleccionados
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3.9.4. Subprogramas

Los subprogramas son aquellos en los cuales las relaciones de condicionamiento son
excluidas de un programa. Por tanto se puede decir que un subprograma es la sumatoria de la
produccién terminal parcial sumable en unidades fisicas que requiere de un centro de gestion

productiva y cuyos recursos se agrupan a nivel de programas.

En las operaciones de registro y manipulacién de los datos a utilizar en el sistema, se

muestran algunos maédulos con tareas particulares en tales operaciones.

Ingresar subprogramas: En éste modulo se realizan los registros de todos los
subprogramas que van a interactuar en el sistema, para ello se presenta una pantalla donde el

usuario debe introducir algunos datos.

Figura 5-15. Ingreso de subprogramas

Subprograma - Insercion
Programa: | 01 - programal.l d
Cédigo: |

Mombre: |

ingresar cancelar

En la lista desplegable de Programa, el usuario debe seleccionar el nombre del

programa al cual desea relacionar el nuevo registro de subprograma.

Posteriormente se debe introducir un nimero de cddigo valido y un nombre descriptivo
al subprograma que se desea ingresar, luego se debe presionar sobre el botén agregar para

realizar el respectivo registro en la base de datos.

Al ingresar los datos se mostrara un mensaje en la pantalla que indicara el estado de la

insercion del nuevo registro.
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Figura 5-16. Mensaje confirmacion para insercion de Subprogramas

Se inserté el subprograma SubPrograma 61

P bl

: Aceptar

e Consultar subprograma: Muestra un listado detallado de los programas con todos los
subprogramas dependientes registrados en el sistema. Para ello se visualiza primero una
pantalla de busqueda donde el usuario podra solicitar informacién de un subprograma

especifico o si por el contrario desea ver todos los subprogramas registrados.

Figura 5-17. Seleccion de subprogramas a consultar

Listado de subprogramas

Programa: | Todos 7
Codige: r
Nombre: |

consulfar | cancelar

Se debe presionar el botdn seleccionar para que el sistema muestre la lista de los
subprogramas encontrados con los criterios antes especificados. El sistema mostrara en la
pantalla los listados de los subprogramas encontrados agrupados segun el programa que
correspondan. Es importante hacer notar que si el usuario no escribe ningin cédigo y ningdn
nombre, el sistema mostrara en la pantalla todos los subprogramas registrados ordenados de
forma descendente por el codigo de subprograma y agrupados por el programa a que

pertenece.

Figura 5-18. Listado de subprogramas consultados

Deiade de Sebprogramas

Fregramm: Progreses 98
Codigs Susmprogramals
5] A= T
o= S O ey S 5

Pregeams: Progrsss S8
Cadig=s Subpregeamals]
] = e

Fregrames: Prograsa de prusbas 21 prosss
Codiga T ——— ]
] TEp———
oL Subprogranma 20 LEQ

| Pregeramm: argesises L1
| cadiga Sulbpregeramads]
1 [7] = e

wabeer alras
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Modificar subprograma: Se realizan en este modulo las respectivas modificaciones que
requiera un subprograma; es necesario tomar en cuenta que los cambios realizados a un
subprograma podrian afectar a las demdas definiciones de presupuesto que dependan

directamente de el.

En la modificacion de subprogramas se presenta una pantalla en la cual se debe
seleccionar de unas listas desplegables el nombre del programa al cual pertenece el
subprograma a modificar y el cédigo del mismo, se mostrara entonces el nombre del
subprograma actual que se va a modificar, si el usuario desea continuar con el cambio de los

datos para ese subprograma solo debe presionar sobre el botdn seleccionar.

Figura 5-19. Seleccion de subprogramas a modificar

Subprogramas - Modificacion

Programa: | Programa 98 j

Codigo: |[:|2 |

Nombre: Subprograma 98-2

seleccionar cancelar |

Cuando se seleccione el subprograma deseado a modificar, se mostrara una pantalla
con los datos del subprograma que el usuario puede cambiar ingresando para ello los datos a

modificar.

Figura 5-20. Modificar subprogramas

Subprograma - Modificacion

Programa: |Programa 98 =|
Codiga: IIF

Mombre: |'-‘.uhnrngfama 98-2

guardar | cancelar

Ya introducidos los datos, se debe presionar sobre el boton guardar para que las
recientes modificaciones sean guardadas en la base de datos. Se mostrard un mensaje

indicando al usuario sobre el estado de la modificacion.

35



Manual de Usuario Versién 1.0

Figura 5-21. Mensaje de modificacién para subprogramas

T —

Se modificéd el subprograma

Eliminar subprograma: Este médulo del sistema efectla las eliminaciones pertinentes a

subprogramas desactualizados o que simplemente ya no estén en uso.

Inicialmente se muestra una pantalla en la cual se puede hacer una bisqueda general

o0 selectiva de los subprogramas a eliminar.

Figura 5-22. Blsqueda de subprogramas a eliminar

Seleccion de subprogramas - Eliminacion

Programa: | Todas j
Cadige: |_
Nombre: |

seleccionar | cancelar

Se debe presionar el boton seleccionar para que el sistema muestre los subprogramas
registrados de acuerdo al criterio de bldsqueda especificado. Si no encuentra registros
coincidentes con los datos suministrados, mostrard un mensaje al usuario indicandole el
resultado de la basqueda. Solo debe presionar el botén de "volver atras" para realizar de nuevo

otra consulta sobre otros criterios de subprograma.

Figura 5-23. Mensaje de Error de busqueda en subprogramas a eliminar

=

La infermacién dal subprograma que sclicita, no tieme dates asociades con los

criterics de bisgueda.

wvolver atras
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En el caso de que la blsqueda de los subprogramas a eliminar sea exitosa, se
mostrara un listado con todos los subprogramas registrados bajo esas condiciones. Se debe
seleccionar con una marca en la casilla de comprobacién ubicado al lado derecho de la lista,
todos y cada uno de los subprogramas que se desean eliminar por completo de la base de
datos. El usuario debe estar seguro de lo que desea realizar, ya que el proceso de eliminacién

es irreversible.

Figura 5-24. Lista de subprogramas a eliminar

Listado de Subprogramas
Programa: Programa 98
Cadign Subprogramais)

00 Mo here

01 Subprograma 38 I
01 Subprograma 38 Leo I
| Subprograma 98-1 [
oz Subprograma 38-2 [

eliminar | wolver atras

Para que dichos programas seleccionados sean eliminados por completo se debe
presionar sobre el botén eliminar, el sistema mostrard un mensaje informativo preguntandole al
usuario si en realidad estd seguro de lo que desea realizar, se debera presionar el botdn
aceptar si desea eliminar los subprogramas seleccionados o el botén cancelar si por el

contrario el usuario no desea realizar la eliminacion de subprogramas.
Figura 5-25. Mensaje de confirmacién para la eliminacion de subprogramas.

e E)

[® iEstd seguro que desea eliminar los subprogramas
seleccionados y sus proyectos, actividades?

[ Cancelar] . Aceptar

Se mostrara de igual forma un mensaje indicando sobre el estado actual de la

eliminacion de los registros en la base de datos.
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Figura 5-26. Mensaje de eliminacién de datos para subprogramas

2 =

Se eliminaron los subprogramas seleccionados

3.9.5. Proyectos

Este nivel de la categoria programatica es donde se crea o aumenta la capacidad

productiva mediante un activo real que genera bienes y/o servicios en la institucion.

Como en secciones anteriores, este mdédulo cumple con las funciones basicas para el
registro de los datos como son insertar, modificar y consultar. A continuacion se vera en detalle

la forma en en que se realizaran estas tareas.

Ingresar proyectos: Para el registro de nuevos proyectos en el sistema, se muestra una
pantalla donde el usuario debera seleccionar de una lista desplegable los niveles superiores del

mismo como lo son el programa al cual estara asignado y el subprograma que le corresponda.

Posteriormente se debe indicar un nimero de codigo valido con un méaximo de dos (2)

caracteres e igualmente se debe especificar el nombre que lleva este nuevo proyecto.

Figura 5-27. Insercién de proyectos

Proyecto - Insercion

Programa: | Programa 98 i

Subprograma;  Notiens hi
Codiga:

Nembre:

wgregar | cancelar

Al concluir de ingresar los datos requeridos para el nuevo registro de proyecto, se debe
presionar sobre el boton agregar para insertar los datos en el sistema. Se mostrar4 un mensaje

indicando el estado de la reciente insercién de proyecto.
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Consultar proyectos: Muestra un listado de los proyectos registrados en el sistema,
para ello se presenta una pantalla donde el usuario debe seleccionar el programa y el
subprograma que correspondan al proyecto a consultar, igualmente y si asi lo requiere, el
usuario podra simplificar ain mas la blsqueda ingresando para ello el cédigo o el nombre del

proyecto.

Figura 5-29. Seleccion de proyectos a consultar

Listado de Proyectos

Programa: | Programs %8 |
Subprograma: | Todos 1
Codige:
Hombre:
consultar | cancelar

Si estos campos se dejan en el valor por defecto del sistema, mostrara entonces un
listado agrupado, por programas y subprogramas, de todos los proyectos existentes en el

sistema y ordenados por cédigos de forma descendente.

Figura 5-30. Proyectos consultados

Listado de Froyectos

Programa: Programa 98
Subprograma: Subprograma 08-2
Codigo Proyectods]
o0 Mo b
Programa: Programa 98
Subprograma: Ho tiens
Codigo Proysctods]
oa M bisrs

wolvar atres

Modificar proyectos: Lleva a cabo las modificaciones pertinentes a un proyecto en
particular. Se muestra una pantalla donde el usuario debera seleccionar alguna de las listas
desplegables el nombre del programa, el subprograma y el codigo del proyecto que desea
modificar, una vez seleccionados estos campos se mostrara el nombre del proyecto que se va

a modificar.
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Figura 5-31. Seleccion del proyecto a modificar

Proyecto - Modificacion

Programa: |2 - formento cientifico hd
Subprograma: |1 - desarrollo |
Codigo: |12 +|
Nombre: said

modificar | cancelar |

Concluida la seleccion para el proyecto a modificar, se procede a presionar el boton
modificar. Se mostrara una segunda pantalla en la cual se puede editar los datos referentes al
proyecto para su posterior modificacion, cuando se termine de ingresar los nuevos datos se

procede a presionar sobre el boton guardar.

Se muestra un mensaje por pantalla indicandole al usuario sobre el estado de la

modificacion

Figura 5-32. Mensaje confirmacién estado proyecto a modificar

T =1

/1, Se modificé el proyecto
(AN

3.9.6. Actividades

En esta categoria programatica se registran todos los productos terminales. Esta es de
categoria inferior, para el registro de las actividades se lleva a cabo las tareas particulares de

los modulos como son insertar, modificar y consultar.

Mas adelante se explicard en detalle la funcionalidad de cada submddulo asociado a

este modulo.
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Ingresar actividad: Se registran todas las actividades asociadas a un proyecto y que

van a formar parte de los cédigos programaticos que se vayan a registrando.

Se muestra para este registro, una pantalla en la cual el usuario debe seleccionar de
listas desplegables el programa, subprograma asignado al programa antes seleccionado y el

proyecto que corresponda al subprograma.

Posteriormente se debe introducir un codigo valido para la actividad que se esta
registrando y un nombre que la identifique. Concluido este paso se debe presionar el botén

agregar.

Figura 5-33. Ingreso de actividades

Actividad - Ingresar

Programa: 01 - programad.l |
Subprograma: | Seleccione il
Proyecto: |Seleccione =
Codigo:
Mombre:

ingresar cancelar

Se mostrard un mensaje en la pantalla indicando al usuario el estado de la reciente

insercién de datos.

Figura 5-34. Mensaje de insercion de actividades

B

@

/1, Seinsertd |a actividad actividadl

[ 3

Consultar actividades: Agui se realizan las consultas de las actividades registradas en

el sistema de acuerdo a los criterios de bldsqueda que el usuario previamente indicé.

En caso de que el usuario no introduzca ningun criterio para la basqueda, el sistema

por defecto realizara una busqueda general de todas las actividades registradas.
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Figura 5-35. Busqueda para la consulta de actividades

Listado de Actividades

Programa: I Programa 98 J
Subprograma: ITDdDS J
Proyecto: Im
Codigo:

Nombre:

L

consultar | cancelar

Terminada la seleccion de los parametros para la busqueda, se procede a pulsar
el boton consultar, aparecera un listado con todas las actividades registradas bajo

los parametros indicados.

Figura 5-36. Lista de actividades consultadas

Listado de Actividades

Programa: |-—Todos— =
Subprograma: | e 7|
Proyecto:
Codigo:
Mombre:
consultar | cancelar

Programa programaf. |
Subprograma desarrallo
Proyecio cen
Actividad desarrallol
Programa programal. |
Subprograma desarrolio
Proyecio cen
Actividad actividad1

Modificar actividades: Lleva a cabo las tareas de modificacion de los datos de

actividades, se muestra para ello una pantalla de modificacion.
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Se debe seleccionar de las listas desplegables el programa, el subprograma, el
proyecto y el cédigo de la actividad que se desea modificar. Una vez concluido estos pasos y si
la actividad corresponde a la que se desea modificar, se presiona el botén modificar.

Figura 5-37. Seleccion de actividad a modificar

Actividades - Modificacidon

Programa: Ifcmento cientifico j
Subprograma: Idesarrollo hd
Proyecto - Codigo: I 12 |
Actividad: |13 ~|
muodificar | cancelar |

Se presenta una segunda pantalla donde el usuario podra editar los campos de la
actividad seleccionada modificando los datos existentes. En esta pantalla solo se puede
modificar el cédigo y el nombre de la actividad, ya que los campos designados para programas,

subprogramas y proyectos permaneceran fijos en el registro.

Figura 5-38. Modificacién de actividades

Actividad - Modifleacion

Codigo: [13

Mombre: |§3iddnseﬁu

guardar | cancelar

Concluida la insercion de los nuevos datos se procede a presionar el botén guardar
para que los recientes cambios surtan efecto en la actividad. Se mostrara un mensaje

indicando al usuario el estado de la modificacion de datos.

Figura 5-39. Mensaje de modificacion de actividades

Se modificd la actividad

£ .Y
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3.10. Unidades Administrativas

Se realiza el registro de las unidades administrativas de la institucion que utilizara el
Sistema Administracion Publica, se presenta para tal fin una pantalla donde se deben
introducir los datos necesarios como el nombre, siglas de la dependencia, nivel que
ocupa en la organizacion,se debe definir si la dependencia puede emitir solicitudes de
almacén entre otras cosas mas.

Se accede a esta opcion mediante el mend vertical izquierdo del sistema para lo que se
debe seleccionar una accidn, tales como:

Ejemplo 5-1. Insercion de una unidad administrativa

Para entender mejor este médulo se procedera a insertar una unidad administrativa. Por
ejemplo, Infocentro Merida con su respectivas siglas, nivel, codigo programatico y se
debe marcar la casilla que permite emitir solicitudes de almacén.

e Ingresar unidades administrativas: Se encarga de realizar los registros de las
unidades administrativas en funcié de los datos suministrados. Para ello se debe
seleccionar la opcion de insertar en el menu para presupuesto-> unidades
administrativas-> ingresar , la cual mostrara una pantalla donde se debe ingresar
las unidades administrativas.

Los campos marcados con un asterisco son indispensables para el registro y no
pueden contener datos vacios o nulos.

Figura 5-40. Ingresar unidades administrativas

Ingreso de unidades administrativas
Mombre: ||'1Fn:entr|::u Merida *
Siglas: IFMRD *

Mivel: 2 =
Emite solicitudes almacén: [~
Codigo Programéatico: | 01 |01 = | 00 - | oo = E'ﬁlj

guardar

Se deben introducir los datos que correspondan a los de el formato de ingreso como se
explica a continuacion:

1. Nombre: se debe introducir el nombre que corresponda a la institucion que se
desea configurar para el sistema.

2. Siglas: se debe introducir las siglas de la dependencia que corresponda a la
institucion que se desea configurar para el sistema.
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3.

4.

Nivel: Es el nivel que ocupa la dependencia en el organigrama de la institucion,
por ejemplo: Presidencia Nivel 1.

Emite solicitudes de almacén: Es necesario que marcar si la dependencia tiene
derecho a elaborar solicitudes de almacén para eso tiene una casilla de
comprobacion que debe seleccionar.

Cddigo Programatico: Aqui se presentan de a izquierda a derecha varias listas
de seleccion donde se debe seleccionar el Programa, Subprograma, Proyecto,
Actividad; el Sector ya esta definido en la configuracion del sistema de la
institucion.

Una vez introducidos los datos requeridos para la insercién de la unidad administrativa
(los campos marcados con asteriscos son de caracter obligatorio) se debe presionar
sobre el boton guardar para realizar el respectivo registro en la base de datos.

Cuando el usuario termine de introducir datos se debe presionar el botén guardar para
ingresar el presente registro en la base de datos. Se mostrard entonces un mensaje
informando al usuario sobre el estado de la insercion.

Figura 5-41. Confirmacion de ingresar unidades administrativas

P

2

=

Se inserto la unidad administrativa Infocentro Mérida

Consultar unidades administrativas: Se encarga de realizar las consultas de las
unidades administrativas en la base de datos. Para ello se presenta una pantalla
donde el usuario debera indicar un nombre de la unidad administrativa a ser
consultado, si no se escribe nada en el campo el sistema asumira que desea una
busqueda completa de las unidades administrativas. Y puede acceder
seleccionando la opcion de consultar en el men( para presupuesto-
>definiciones->unidades administrativas->consultar , la cual mostrara una
pantalla para consultar informacio sobre las unidades administrativas.

Figura 5-42. Consulta de unidades administrativas

Consultar unidades administrativas

Mombre:

consultar
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Cuando el usuario termine de introducir datos se debe presionar el boton
consultar para consular en la base de datos las unidades administrativas en
funcidn a los criterios de busqueda especificados en los campos de textos. Si
existe algun resultado de la consulta se mostraré entonces un listado con la(s)
unidades administrativas agrupados por el nombre, siglas, nivel requisicion y

cddigo programatico.

Figura 5-43. Resultado de la consulta de unidades administrativas

_ Hombre | Siglas | Nivel | Requisiclén | Céd. Prog,
niocentro Mérida | IFRD £ | S | 01.01.00.0051

Si no existe algun resultado de la consulta se mostrara entonces un mensaje de
Error que le notificara el resultado de la consulta; eso quiere decir que no hay
registro que coincidan con los criterios de la consulta realizada, vuelva a realizar

de nuevo otra consulta con otros criterios de unidades administrativas.

Figura 5-44. Mensaje de Error cuando no hay criterios de consulta

« Modificar unidades administrativas: Realiza modificaciones a los registros
existentes de las unidades administrativas. Para ello se debe seleccionar la
opcion modificar en el menu para presupuesto-> definiciones-> unidades
administrativas-> modificar , la cual mostrara una pantalla de seleccion de
programas que luego podra modificarlo.

El usuario debera entonces seleccionar de esa lista el codigo del programa que

desea ser modificado, el cual le presentara el nombre asignado al mismo.

Figura 5-45. Seleccion de unidades administrativas a modificar
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rModificar unidades administrativas

Unidad administrativa | infocentro Mérida =
Mombre Infacentro Mérida
Siglas IFMRL
Mivel £
Emite requisicién =i
Cod. Programatico 01.01.00.00.57

modificar

Una vez realizada la seleccion de la unidad administrativa a modificar se
procede a presionar el boton modificar para que posteriormente el sistema
presente en pantalla los campos editables para que el usuario realice las

modificaciones que crea pertinentes a dicha unidad administrativa.

Figura 5-46. Modificacion de unidades administrativas

Modificar unidades administrativas
Mombre |Infu:u:entrc| Marida *
Siglas IFMRD *
Mivel 2 *
Emite requisicion [~

Céd. Programatico | 01 |01 ~|[oo =00 +| |51 -
guardar

Al concluir los cambios se debera presionar el boton guardar para que el sistema
modifique los datos de la unidad administrativa actual. Aparecera entonces un

mensaje informandole al usuario el resultado de la accion realizada.

Figura 5-47. Mensaje de confirmacion de las modificaciones para unidades

administrativas
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e &)

/1, Se modifico la unidad administrativa Infocentro Mérida

Ly

Eliminar unidades administrativas: Esta parte del médulo de unidades
administrativas es la encargada de realizar eliminaciones individuales o en grupo
de programas registrados en la base de datos, para realizar estas eliminaciones se
presenta una pantalla de seleccion donde el usuario indicaré el cédigo o el
nombre del programa por el cual desea realizar la bisqueda para su posterior
eliminacion.

Figura 5-48. Seleccion de unidades administrativas a eliminar

Eliminar unidades administrativas

Unidad administrativa | Unidad de informatica ~|

Nombre Unidad de Informatica
Siglas CIF

Nivel 2

Emite requisicion Si

Céd. Programatico

eliminar

Cuando el usuario termine de introducir los datos necesarios para realizar la

busqueda del programa se debe presionar sobre el boton eliminar

Figura 5-49. Confirmacion de eliminacion de unidades administrativas
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2 =

Se ELIMING la unidad administrativa Unidad

Aceptar

3.11. 5.1.3. Proyectos

Se realiza el registro de los proyectos la institucion que utilizara el Sistema
Administracion Publica, se presenta para tal fin una pantalla donde se deben introducir
los datos necesarios para el nombre, el cddigo programético, la dependencia a que
pertenece, el codigo del proyecto, el cargo del encargado del mismo y la persona a
cargo.

Ejemplo 5-2. Insercion de Proyectos

Para entender mejor este modulo se procedera a insertar un proyecto. Por ejemplo:
Cursos Academia de Software Libre con su respectivo codigo, codigo ONAPRE, cddigo
programatico, dependencia que en este caso es la que insertd en el ejemplo anterior

Unidades Administrativas (infocentro Mérida), cargo del responsable y responsable.

Se accede a esta opcion mediante el menu vertical izquierdo del sistema para lo que se

debe seleccionar una accién a realizar, tales como:

1. Ingresar proyectos: Se muestra una pantalla donde se puede ingresar proyectos
al sistema.

Figura 5-50. Ingreso de proyectos
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Froyectos - Insercion

Mombre: |[Cursos Academia de Software Libre

Cadigo:p-14 .

Cédigo OMAPRE: [p-14 .
Cédigo Programatico:| 01 01.00.0051 =]

Dependencia:| infocentro Ménda =| *

Cargo del re&punsable:'-:a'gc estandar =] *

F{Bﬁpl:rnﬁahle:.l:;-:nr Antonio Mufioz R.. =] *

Enwviar

o Nombre: Introducir el nombre completo del proyecto que se va a
registrar.

o Cdbdigo Programatico: Introducir el codigo programatico del proyecto
que se va a registrar.

o Dependencia: Introducir la dependencia a que pertenece el proyecto que
se va a registrar.
Cadigo: Debe introducir el codigo del proyecto.
Cargo: Se debe indicar el cargo del encargado del proyecto a registrar.

o Responsable: Se debe introducir la persona a cargo del proyecto a
registrar.

Cuando se termine de ingresar todos los datos requeridos se debe presionar
sobre el boton Enviar para que el nuevo proyecto sea registrado en la base de
datos del sistema y el mostrard un mensaje de informativo sobre el estado de la

operacion.

Figura 5-51. Confirmacion de ingreso de proyectos

2 =

y, Los datos fueron ingresados correctamente

2. Consultar proyectos: Desde este mddulo del sistema se puede realizar consultas
sobre todos los proyectos de la institucion, para ello debe acceder por el menu
izquierdo en la opcion presupuesto->definicién->proyectos->consultar , y
mostrara un listado con todos los proyectos registrados en el sistema.

Figura 5-52. Listado de consulta para proyectos
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P06

Lista - Proyectos

MNombre

|l'mgnnium|

ATTICUIAT TUSS0S SSCENATIOS Q8 Promocion ¥ avigaclon CIentnca y
tecnoldgica para vincular de manera optima los avances de

|inwestigacion con la sociedad, en el estado Meérida

Estimular el uso de conocimiento para el desarrollo local, a traves de la
creacidn ¥ fortalecimiento de Casas de Cisncias en los distintos
municipios que conforman el Estado Mérida

01.03.00.00.51

01.01.00.00.51

Creacidn y fortalecimients de Redes de Allados en las dreas prioritarias
para el desarrollo del Estado, generando acciones con un alto impacto
en la gestidn clentifica y tecnoldgica, & invelucrando activaments a los
actores locales en el dissfio y gje

Dusefiar, desarrollar @ implementar proyectos replicables para solventar
problemas comunes detectados en diferentes zonas o localidades del
estado Menda ( agroecologia, lombriculiura, promocion, organizacion

|comunitaris ¥ educacion ambiental)

Creacicn ¥ fortalecimiento de Redes de Innovacicn Productia en el
Estado Marida para contribuir con &l desarrollo enddgeno da la regidn,
apoyindose en las potencialidades y fortalezas locales.

01.02.00.00.51

01.02.00.00.51

01.02.00.00.51

P10

P11
P12

P12
P13

Programa de estimulo al desarrollo enddgeno del Estado Meérida a
traves del apoyo a emprendedores de innovacion tecnoldgica y a
tecndlogos populares

IV Etapa del Auditorio para fundacite Merida

Fortalecimiento del Sistema Estatal de Ciencia y Tecnologia (SECTD del

|Estado Mérida

Fortalecimiento del Sistema Estadal de Clencla y Tecnologfa del Estado
Mirida
asfaltado en la parroquia de pueblo nuevwo

01.02.00.00.51

01.01.00.00.51
01.02.00.00.51

01.02.00.00.51
01.01.00.00.51

P14

Cursos Academia de Software Libre

01.01.00.00.51

3. Modificar proyectos: Este médulo de proyectos se encarga de realizar las
modificaciones que tenga lugar en caso de que en los proyectos se realice
cambios en algunos de sus datos.

Se presenta entonces una pantalla donde se debe seleccionar de una lista

desplegable el codigo del proyecto que se desea modificar.

Figura 5-53. Listado de proyectos a seleccionar para modificar

Lista - Proyectos

Wddigo: |P-13  =| madificar |

Cadigo,
P05

Frogramatico

Al 5 eSCenarids profmacio
tecnoldgica para vincular de manera dptima los
investigacidn con la sociedad, en el estado Mérida

01.03.00.00.51

P0G

Estimular el uso de conocimiento para €l desarrollo local, a través de la
creactdn y fortalecimisnto de Casas de Clencias en los distintos
municipios que conforman el Estado Mérida

01.01.00.00.51

P07

Creacidn y fortalecimiento de Redes de Aliados en las éreas prioritarias
para €l desarrolle del Estado, generande acciones con un alto impacto
en la gestidn cientifica y tecnoldgica, e involucrando activamente a los

|actores locales en el disefio y aje

Cisefiar, desarrollar e implementar proyectos replicables para solventar
problemas comunes detectades en diferentes zonas o localidades del
estado Merida. ( agroecologia, lombricultura, promocidn, organizacion

|comunitaria ¥ educaciin amblental)

Creacicn y fortalecimiento de Redes de Innovacidn Productva en el
Estado Merida para contribuir con el desarrollo endogeno de la regidn,

|apoyandose en las potencialidades y fortalezas locales.

P10

Programa de estimulo al desarrollo enddgeno del Estado Mérida a
trawes del apoyo a emprendedores de innovacidn tecnoldgica y a
tecndlogos populares

J02.00.00.51

202.00.00.51

J02,00.00.51

L02.00.00.51

P11
Fl2

i

|V Etapa del Auditorio para fundacite Mérida

Fortalecimiento del Sistema Estatal de Ciencia y Tecnologia (SECTI del
Estado Merida

|Fortalecimients del Sistema Estadal de Ciencia vy Tecnologia dal Estade

Merida

+01.00.00.51
J02.00.00.51

J02.00.00.51

P13
Pi4

|asfaltado en la parrocuia de pueblo nueso

Cursos Academia de Software Likbre

.01.00.00.51
£01.00.00.51
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Una vez seleccionado el proyecto se presiona sobre el boton modificar para
realizar los cambios respectivos, se mostrara entonces una pantalla similar a la
de insertar proyectos, donde se podra modificar cualquiera de los datos presentes
de la misma forma como se explico en el apartado "ingresar proyectos".

Figura 5-54. Modificacién de proyectos

Provectos - Modiflcacion

MNombre:|Cursos Acaderma de Software Libre

Codigo:|p-14 1

Coadigo ONAPRE:|p-14 .
Codigo Programatico:| 01.01.00.00.51 =

Dependencia:| ---Seleccione--- - .
Cargo del responsable:| Asistente de informatica =| .
Responsable:| Deisy Lisset Dévila ... = 1

Ermviar

Cuando se termine de realizar todos los cambios requeridos se debe presionar
sobre el boton modificar para que dichos cambios sean registrados en la base de
datos del sistema y el mostrard un mensaje de informativo sobre el estado de la

operacion.

Figura 5-55. Confirmacion de modificacion de proyectos

E )

' Los datos fueron ingresados modificados

{ b

3.11.1. Accion especifica proyecto

Este modulo de proyectos se encarga de realizar las acciones especificas de los

proyectos.

Ejemplo 5-3. Insercion de Accion especifica proyectos
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Para entender mejor este médulo se procederd a insertar una accion especifica. Por
ejemplo, en este caso se denomina Curso Soporte Técnico con su respectivo codigo(AE-
01), descripcidn, proyecto que se cred, en el ejemplo anterior Proyectos (Cursos
Academia de Software Libre), fecha de inicio y fecha de fin. Es impomportante destacar
que la fecha de inicio y fin debe estar en el rango del mismo afio en este caso se puede
especificar del 01-01-2008 al 31-12-2008.

Se accede a esta opcion mediante el mena vertical izquierdo del sistema para lo que se

debe seleccionar una accion,tales como:

1. Ingreso accién especifica proyectos:

Figura 5-56. Ingreso de accion especifica proyectos

Accion Especifica - Insercion

Hombre:|l:urm Soporte Tecnico
Codigo:|aE-01 .
Curso soparte teécnico
Descripeion; |Linux

F'r-uyfectu:| P-14 : Cursos Acadermia de Soltware Libre -
Fecha de Inicior||:|1.'f:ul_-'2:|l:ls
Fecha de Fin:|31/12/2008

H A

Ernviar I

Cuando se termine de ingresar todos los datos requeridos se debe presionar
sobre el boton Enviar para que dichos cambios sean registrados en la base de
datos del sistema y el mostrard un mensaje de informativo sobre el estado de la

operacion.

Figura 5-57. Confirmacion de ingreso de accién especifica proyectos

E =

| Los datos fueron almacenados correctamente
T

Aceptar |

......................................
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2. Consulta accion especifica proyectos:

Desde este mddulo del sistema se puede realizar consultas sobre todas las

acciones especificas de los proyectos.

Figura 5-58. Listado de consulta para accion especifica

Froyecto Cadiga

Lista - Accion especifica Proyectos

Mambre

Vigencia

P11 AEDL

Dotacidn de mobiliario y eguipes.

del 01-01-2007

al 31-12-2007
- N 5 del 01-01-2008
P11 AE0DZ  |Adguisicion de Materiales de Construccidn 1311 23008
del 01-01-2007
F11 | AEDZ  |Acondiclonamiento de las [nstalaciones al 31-12-2007
: : del 01-01-2008
P11 | AED3  |Alguiler de partes ¥ equipos de construccidn al 31-12-2006
P19 AED]  (Apoyo financiers a Redes de Inhcvacion del 14-08-2008
Froductiva a traves de la Mision Clencia al 31-12-2008
. ; del 01-01-2007
P12 AEDL  |Apoyo Financiero para desarrollo del SECTI al 31-12-2007
- _— del 01-01-2007
P12 . AE0Z  |Fortalecimisnto a los actores de SECTI al 31-12-2007
P12 AE03 Incubacidn de Cantros de Investigacién y del 01-01-2007
| Formacidn al 31-12-2007
P12 aAgEpa  |~reacidn y fortalecimiento a Centros Locales de del 01-01-2007
Innovacisn al 31-12-2007
P17 AEDE  [APoyo Financlers a las Acclones propias del del 01-01-2007
FCTEM gl 31-12-2007
P13 AEDL asfaltado de la avenida principal parroquia del 01-0 I_ZECICIE
| pueblo nuevo a1 31-12-2008
. del 01-01-2008
Pl4 | AEO01 |CursoSoporte Tecnico |a131-12.2008
P14 AE02 |Curso Glmp del 01-01-2008

3. Maodificar accion especifica proyectos:

al 31-12-2008

Este modulo de accion especifica se encarga de realizar las modificaciones que

tenga lugar en caso de que los proyectos realice cambios en algunos de sus

datos.

Se presenta entonces una pantalla donde se debe seleccionar de una lista

desplegable el codigo del proyecto que se desea modificar.

Figura 5-59. Listado de accion especifica a selecciénar para modificar
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Lista - Accion especifica Proyectos

Cadigo: [P-14 : AE-01 =] r‘nudrﬁcarl

Proyecto cédigo Maombre WVigencia
P11 AE0L  |Dotacion de mobiliario y equipos. gfgf?]g lzgg g?
Fl1 AE0Z  |Adguisicion de Materiales de Construccicn gfgf?l'g .12-33 EE
Fl1 AE02  |Acondicicnamiento de las Instalaciones :f_l.:.f.il'g -12233 g?
El1 AE03  |Alguiler de partes y equipos de construccicn :fgf?l'g .12.33 gs
R12 AEol  |Apoyo financiero a Redes de Innovacidn del 14-06-2006

Productiva a trawés de la Misidn Clencia al 31-12-2006
P12 AE01l  |Apoyo Financiero para desarrollo del SECTI :legf_il_g lzgg 2?
Biz AEOZ  |Fortalecimiento a los actores de SECTI :legfll-glzgg g'}
P12 ABO3 {:ﬁa;;n; de Centros de Investigacidn y adle.l':tffll-g lzgg 3'3’
pan AED4 E::,;Emg fortalecimianto a Centros Locales de :lelaffll-g lzgg g'?
pan AEOS ?E?Enhflnanciem a las Acciones propias del slelafll-glzgg g'?
. AEDL ;i!:l]jtlid:uifmla avenida principal parroquia :_'le:lafill-g lzgg gB

P14 AED1

P14 AE-DZ

Curso Soporte Tecnico

Curso Glmp

del 01-01-2008

lal 31-12-2008

del 01-01-2008

|al 31-12-2008

Una vez seleccionado el proyecto se presiona sobre el boton modificar para

realizar los cambios respectivos, se mostrara entonces una pantalla similar a la

de insertar proyectos, donde se podra modificar cualquiera de los datos presentes

de la misma forma como se explicd en el apartado "ingresar accién especifica ".

Figura 5-60. Modificacion de accion especifica

Aceldn Especilica - Proveeto - Modificar

Mombre: |Cu g0 Soporte Tecrico

Codigo:|aE-01

urso soporte tecnico

Descripeldn: Finu %

Proyecto: | P-14 : Cursos Acadermia de Software Libre

Fecha de Inicio: 01/01/2008

Fecha de Fin:[31/12/2008

B &

Modificar I

Cuando se termine de realizar todos los cambios requeridos se debe presionar

sobre el boton modificar para que dichos cambios sean registrados en la base de
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datos del sistema y el mostrard un mensaje informativo sobre el estado de la

operacion.

Figura 5-61. Confirmacion de modificacion de accion especifica

2 =

Los datos fueron modificados correctamente

3.12. Accion centralizada

Se realiza el registro de la Accion centralizada de la institucion que utilizara el Sistema
Administracion Publica; se presenta para tal fin una pantalla donde se deben introducir

los datos necesarios.

Ejemplo 5-4. Ingreso Accion Central

Para entender mejor este modulo se procedera a insertar una accion centralizada. Por
ejemplo en este caso la denominaremos Gastos Administrativos con su respectivo
codigo(AC-04), fecha de creacon, codigo programatico,cargo del responsable y su

nombre.

Se accede a esta opcion mediante el menu vertical izquierdo del sistema para lo que se

debe seleccionar una accién, tales como:

1. Ingresar accion centralizada: Se muestra una pantalla donde se puede ingresar
una accion centralizada al sistema.

Figura 5-62. Ingreso de accién centralizada
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Aceldn Central - Insercion

MNombre: |G astos Administrativos
Cédigo: |aco4

Fecha Creacion:|01/01/2008 =
Cadigo Programatico:

01.01.00.00.51
01.01.01.02.01
01.02.00.00.51
01.03.00.00.51
01.03.00.00.52
01.04.00.00.51
01.05.00.00.51

Cargo del Responsable: | Cargo estandar

Responsable:| igor Antenio Mufoz R... =

|4

Emaar |

Consultar accion centralizada: Desde este modulo del sistema se puede realizar
consultas sobre todos las acciones centralizadas de la institucion, para ello debe
acceder por el menu izquierdo en la opcidn presupuesto-> definicié-> accion
centralizada-> consultar , y mostrara un listado con todos los proyectos
registrados en el sistema.

Figura 5-63. Listado de consulta para accion centralizada

Lista - Acclon Centralizada
Cddigo Nombre Frogramatico
ACOL (Direccidn ¥y Coordinacidn de los Gastos de los Trabajadores 01.00.00.51
ACD2Z |Gestidn Administrativa 01.00.00.51
ACO2. |Gestuin Admimstrative. 05.00.00.51
ACD3 Prevision y Proteccidn Social 01.00.00.51 |
ACO4 |Gastos Administrativos 01.00.00.51

Modificar accion centralizada: Este modulo de accion centralizada se encarga
de realizar las modificaciones que tengan lugar en el caso de que en los
proyectos se realice cambios en algunos de sus datos.

Se presenta entonces una pantalla donde se debe seleccionar de una lista

desplegable el codigo del proyecto que se desea modificar.
Figura 5-64. Listado de accion centralizada a seleccionar para modificar

Lista - Accion Centralizada

Codigo: | ACO4 =| modficar |

Cadige Hembre Programatico
ACD] |Direccidn y Coordinacidn de los Gastos de los Trabajadores 01.00.00.51
ACD2 |Gestion Administrativa 01.00.00.51
ACD2, |Geetidn Administrativa. 056.00.00.51
ACO3 |Previsidn ¥ Proteccion Soctal 01.00.00.51
ACD4 |Gastos Administratives 01.00.00.51
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Una vez seleccionado el proyecto se presiona sobre el boton modificar para
realizar los cambios respectivos, se mostrara entonces una pantalla similar a la
de insertar proyectos, donde se podra modificar cualquiera de los datos presentes
de la misma forma como se explicé en el apartado "ingresar accion

centralizada".

Figura 5-65. Modificacion de una accion centralizada

Accion Central - Modificacion

Mombre:[G astos Administrativos
Cédigo:|jacoa
Cadigo Programético:

01.01.00.0051 01.01.00.0051
01.01.01.02.01
01.02.00.00.51 ==
01.03.00.00.31
01.03.00.00.52
01.04.00.00.51
01.05.00.00.51 [~]

Cargo del Respon 5able:| Cargo asténdar *|

HESpDnSﬂbIE:| Igar Antonio Mufioz R... =]

Modificar

Cuando se termine de realizar todos los cambios requeridos se debe presionar
sobre el boton modificar para que dichos cambios sean registrados en la base de
datos del sistema y el mostrard un mensaje de informativo sobre el estado de la

operacion.

Figura 5-66. Confirmacion de modificacion de Accion Centralizada

[ — |

Los datos fueron modificados correctamente
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3.12.1.5.1.4.1. Accion Especifica - Accion Centralizada

Este modulo se encarga de realizar las acciones especificas de las acciones

centralizadas.
Ejemplo 5-5. Insertar Accion Especifica - Accion Central

Para entender mejor este médulo se procedera a insertar una Accién Centralizada-
Accidn Especifica. Por ejemplo en este caso la denominaremos Materiales Basicos con
su respectivo codigo(AE-02), descripcidn, Accién Centralizada como se creo en el
ejemplo anterior Accion Centralizada (Gastos Administrativos), fecha de inicio y fecha
de fin.

Se accede a esta opcion mediante el menu vertical izquierdo del sistema para lo que se

debe seleccionar una accién, tales como:

1. Ingreso accion especifica - Accion centralizada:

Figura 5-67. Ingreso de accidn especifica-Accion centralizada

Acclon Especiflca - Acelon Lentralizada - Insercion

Mombre: Materiales Basicos

Cadigo: aE-02 :
Materiales Basicos
Descripeidn:
Accion Centralirada;| AC04: Gastos Administrativos -
Fecha de Imicio: 01012008 = 1
Fecha de Fin:[31/12/2008 | ] 1

Enviar

Cuando se termine de ingresar todos los datos requeridos se debe presionar
sobre el boton Enviar para que dichos cambios sean registrados en la base de
datos del sistema y el mostrard un mensaje de informativo sobre el estado de la

operacion.

Figura 5-68. Confirmacion de ingreso de accidn especifica - Accion

centralizada
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[ — |

Los datos fueron almacenados correctamente

2. Consultar Accion Especifica - Accion Centralizada:

Desde este mddulo del sistema se puede realizar consultas sobre todas las
acciones especificas de las acciones centralizadas

Figura 5-69. Listado de consulta para accion especifica

Lista - Acclon especifica ALC.

Accidn Central Codige Hombre Vigencia
Direccion y Coordinacidn de los Gastos de los del 01-01-2008
Acot | AEDL Trabajadores |al 31-12-2007 |
o del 01-01-2006
ACDZ AEDL |Apoyo institucional a los proyvectos del organismao lal 31-12-2007
- - ’ del 01-01-2006
ACD2 AEDZ |Apoyo Institucional al Sector Fublico \al 31-12-2007

dal 01-01-2006

ACD2. . AE03 |Partidas no asignables a programas al 31122007 |
) del 01-01-2006
ACD3 AED]l |Previsidn y Protecclon Social _El 31-12-2007 |
del 01-01-2008

ACD4 AEDL |Pago de Servicios Basicos o1 311 35008
ACO4 AE02 |Materiales Basicos del 01-01-2008

|al 31-12-2008 |

3. Modificar Accion Especifica- Accion centralizada:

Este modulo de accion especifica se encarga de realizar las modificaciones que
tenga lugar en caso de que alguna de las acciones centralizadas realice cambios

en algunos de sus datos.

Se presenta entonces una pantalla donde se debe seleccionar de una lista

desplegable el codigo de la accidn centraliada que se desea modificar.

Figura 5-70. Listado de accion especifica a selecciénar para modificar
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Lista - Accion especifica A.C.

Ciidigo: | AEDZ : ACD4 |  modificar

Accidn Central| Codigo Maombre Vigencia
ACD ARDL ?Lgiggﬁduoﬁgfucjmjlacmu de los Gastes de los i&]gf]_lglzgggﬁ
ACD2 AEDL |Apoyo institucional a los proyectos del organismo gflgfligl,‘:gggﬁ
ACDZ AEDZ |Apoyo Institucicnal al Secter Piblice gﬂf}l'g }:;Sgg'ﬁl
ACDZ. AED3 |Partidas no asignables a programas gfjgfllg ligggﬁ
ACO3 . AEDL |Prewisidn y Proteccidn Soctal :].}]3?112123235
ACDE . AEDL |Pago de Servicics Basicos gje?gfllg 123355 .

de] 01-01-2008

ACD4 | AE02 |Materiales Basicos al 31-12-2008 |
Una vez seleccionada la accion centralizada se presiona sobre el boton modificar
para realizar los cambios respectivos, se mostrara entonces una pantalla similar a
la de insertar accion especifica, donde se podra modificar cualquiera de los datos
presentes de la misma forma como se explicé en el apartado "ingresar accion

especifica ".

Figura 5-71. Modificacion de accion especifica

Acclon Especillea - Acclon Centralizada - Modificaclon

Hombre: |‘-13‘ten ales Basicos

Codige: AE02 +
Materiales basicos.
Descripeidn:
Aoeidn Centraliza.dazl ACO4: Gastos Adrministrativos .|
Fecha de Inicio:|01/01/2008 = "
Fecha de Fin:|3 1/12/2008 = :
Ermaiar J

Cuando se termine de realizar todos los cambios requeridos se debe presionar
sobre el boton modificar para que dichos cambios sean registrados en la base de
datos del sistema y el mostrard un mensaje informativo sobre el estado de la

operacion.

Figura 5-72. Confirmacion de modificacidn de accion especifica
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[ — |

Los datos fueron modificados correctamente

A

3.13. Formulacién de Presupuesto

Se registran aqui todas las operaciones presupuestarias realizadas por la institucion

para llevar el control presupuestario de la misma.

Figura 5-73. Menu Principal de Formulacién

farmulacian 3 | presupuesto subespecificas w ingresar
COMpras
ejecucian ¥ | consultar 9
o I
almacén madificar

Las definiciones presupuestarias son parte fundamental para los registros posteriores a
realizar y son parte de la configuracion inicial del sistema. Para acceder a este mend, se tiene

gue ingresar a la parte de presupuesto y después presionar formulacion.

3.13.1. Presupuesto de gastos por subespecificos

Se encarga de realizar el registro de las formulaciones de presupuesto subespecificos
en la base de datos. Para ello se debe seleccionar la opcién ingresar en el menu para
presupuestos formulacion-> presupuesto subespecifico-> ingresar , aqui muestra los diferentes
campos a los que se pueden ingresar, se debe escoger si el presupuesto es por
proyecto/accion especifica o por accion centralizada/accion especifica para efectos de este

ejemplo se debe seleccionar la Ultima opcidon como se muestra en la siguiente pantalla:
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Figura 5-75. Seleccién denominacion

CATEGORIA : ,
PROGRAMATICA OGO DENOMINACION
I eROvECTO | =)
AccionEsPECIFICE | =]
F acc. [acoa = ||Gastos Administratives
CENTRALIZADA,
ACCION ESPECIFICA  [[8E02 w| [Materies Basicos

Luego se debe seleccionar las cuentas correspondientes a dicha actividad en este caso
se puede seleccionar la cuenta productos de papel y carton para oficina y en la tercera columa
se debe indicar el monto estimado para todo el afio y el sistema automaticamente procedera a

dividir este monto en 12 meses.

Figura 5-76. Seleccion cuentas

402050000 |Productos de pael, cartén e impresca || 000 | 000 lon00 || 3333 || e3zaz || e3naa
4.02.05.01.00 "F‘uha. de maders, papel ¥ carldn

4.02.05.02.00 |[Erases y caiss de papel v earbin

4.02.05.03.00 |§%ﬂ:—:tm*°m“”m““ [ ooo || oo [ woeoo [ esnan |[ es3sss || e33.33

Después de ingresar las cuentas correspondientes al presupuesto, el usuario debera
presionar enviar datos. Nota: esta imagen es un bosquejo de la pantalla, porque es muy

grande.

Figura 5-77. Ingreso presupuesto por gastos subespecificos

FACETWIENTO DE BASTCS POL ITE EZFECirsoa

== e - |- et

=3 0 (] [ T ] b e

o wee | L (] ] T T o )

CHEL

HHE L

Luego de presionar el boton aceptar se mostrard un mensaje indicAndo al usuario
sobre el estado de insercion de los datos. Después se visualiza una ventana emergente

informando que la insercién se hizo de manera correcta.
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Figura 5-78. Mensaje Confirmacion ingreso

[ — |

;J_) ¢Estd seguro que quiere ingresar los datos?

Cancelar l [

3.13.2. Consulta de Presupuesto de gastos por subespecificos

Se encarga de realizar las consultas en la base de datos. Para ello se debe seleccionar
la opcion de consultar en el mend para presupuestos: formulacion-> presupuesto

subespecifico-> consultar, como se muestra en la siguiente imagen:

Figura 5-79. Consulta de Presupuesto de gastos por subespecificos

dafinicidn 3 ‘
compras formulacicn 3 | prasupussto subespacificas  w  ingresar

ajacucidn » ‘ corsultar 3 por accion especifica
almacén modificar por proy face. caniral
e por particas
bienas por programas

bancos

En donde se puede hacer consulta de diferentes maneras, que se explican a

continuacion:

Consulta por Accién especifica: Para acceder a esta opcion hay que ubicarse en el
menu para presupuestos: formulacién-> presupuesto subespecificos-> consultar-> por accién

especifica.

Donde se debe especificar el tipo de reporte (si se desea hacer la consulta por proyecto
0 accion centralizada), afio de formulacién, el proyecto o accion centralizada segin como se
haya realizado la consulta, y las unidades (en miles de Bs. 0 en Bs.). Y luego presionar el botén
de consultar para realizar la consulta, si se oprime el boton limpiar se borra el proyecto o accién

centralizada escogido.

Ejemplo 5-7. Consulta por accién especifica/proyecto
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Para entender mejor este médulo se procede a realizar una consulta de Proyectos
(Cursos Academia de Software Libre), para lo cual se debe marcar la opcion del tipo de reporte
proyecto, afio de formulacion, y el cédigo de dicho proyecto como se muestra a continuacion:

Figura 5-80. Consulta por accién especifica/proyecto

Consulta - Modificacién - Presupuesto de Gastos por Subespecificas |

-[Tipu de Flepnrte}

& proyecto " Accion Centralizada

Afio de la formulacion: [EDUE T_j Proyecto | P-14-AE-01 Ej

-{Llnld idﬂ}

& En Miles de Bs. " En Bs.

Limpiar | Consultar |

Luego se oprime el botén consultar y se obtiene la siguiente pantalla Nota: esta imagen

es un bosquejo de la pantalla, porque es muy grande.

Figura 5-81. Consulta por accién especifica/proyecto obtenida
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Ejemplo 5-8. Consulta por accion especifica/acciéon centralizada

Para entender mejor este modulo se procede a realizar una consulta de Accion

Centralizada (Gastos Administrativos), para lo cual se debe marcar la opcion del tipo de reporte

Accion Centralizada, afio de formulacion, y el cédigo de dicha accibn como se muestra a

continuacion:

Figura 5-82. Consulta por accion especifica/accién centralizada

| Consulta - Modificacion - Presupuesto de Gastos por Subespecificas

—Tipo de Reportel

" proyecto

& accién Centralizada

ano de la formulacién: I?UHB =

Accion Centralizada | AcD4-AE0Z =

—|Unidadesl

# En Miles de Bs.

" En Bs.

Limpiar | cConsultar |

Luego se oprime el boton consultar y se obtiene la siguiente pantalla:
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Figura 5-83. Consulta por accién especifica/accion centralizada obtenida

ErFrrT [T
D b C 1 L TR P Wi
i) ASSLSCDE Piskstu i Doy Tecesnss

PRESUPUESTO DE GASTOS POR SUBESPECIFICAS
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WL SR R R A AZHE | Baaieh idw i i

actiEmEEPRCIFCE aE) | Malenses Basied

PAOHT 3 (B Mies e Boiw sresl
. . o | pme TR
£ 52 [ R TP TN e | eee PREBLBUEET O Bied e
i o8 rian adn aat ] o a0 = [T = i
ammnn [IREns [ 5.5 [ 4] i 54 [T g .14 134 i [ o e [ [
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Consulta por Proyecto/Accion Centralizada: Para acceder a esta opcion hay que
ubicarse en el menul para presupuestos: formulacién-> presupuesto subespecificos-> consultar-
> por proyecto/accion centralizada.

Donde se debe especificar el tipo de reporte (si se desea hacer la consulta por proyecto
0 accion centralizada), afio de formulacién, el proyecto o accion centralizada segun como se
haya realizado la consulta, y las unidades (en miles de Bs. 0 en Bs.). Y luego presionar el botén
de consultar para realizar la consulta, si se oprime el botdn limpiar se borra el proyecto o accion
centralizada escogido.

Ejemplo 5-9. Consulta por Proyecto/Accién Centralizada, Proyecto

Para entender mejor este médulo se procede a realizar una consulta de Proyectos
(Cursos Academia de Software Libre), para lo cual se debe marcar la opcién del tipo de reporte

proyecto, afio de formulacién, y el proyecto como se muestra a continuacion:

Figura 5-84. Consulta por Proyecto/Accién Centralizada, Proyecto

Consulta - Modificacién - Presupueste de Gastos por Subespecificas

Tipo de Heporte
& Proyecto " Awelén Centrallzada

Ao de la formulacién: 2008 |

Proyecto P-01 - Fortalecer y amghar a nivel de nfrraes ]
P-14 - Cursos Academia de 5 are

Linidades
& En Miles de Bs, " En Bs.

Lirmipiar Consukar
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Luego se oprime el boton consultar y se obtiene la siguiente pantalla Nota: esta imagen
es un bosquejo de la pantalla, porque es muy grande.

Figura 5-85. Consulta por Proyecto/Accién Centralizada, Proyecto obtenida
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Ejemplo 5-10. Consulta por Proyecto/Accién Centralizada, Accién Centralizada

Para entender mejor este médulo se procede a realizar una consulta de Accion
Centralizada (Gastos Administrativos), para lo cual se debe marcar la opcién del tipo de reporte
Accion Centralizada, afio de formulacién, y la accion centralizada como se muestra a

continuacion:

Figura 5-86. Consulta por Proyecto/Accién Centralizada, Accion Centralizada

Consulta - Modificacién - Presupuesto de Gastos por Subespecificas

Tipo de Reporte]
T Proyecto * Aecién Centralizada

Ao de la formulacion: 2009 |

Aeclon Centralizada ACO4 - Gastos Administratives

Unidades
& En Miles de Bs. " En Bs.

Lirpiar | Consular
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Luego se oprime el boton consultar y se obtiene la siguiente pantalla. Nota: esta
imagen es un bosquejo de la pantalla, porque es muy grande.

Figura 5-87. Consulta por Proyecto/Accién Centralizada, Accién centralizada obtenida
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Consulta por Partidas

Para acceder a esta opcién hay que ubicarse en el menu para presupuestos:
formulacion-> presupuesto subespecificos-> consultar-> por partidas.

Donde se debe especificar el afio de formulacién, nivel de partidas, programa y las
unidades (en miles de Bs. o en Bs.). Y luego presionar el botén de consultar para realizar la
consulta, si se oprime el botén limpiar se borra los datos seleccionados.

Figura 5-88. Consulta por Partida

Consolidado por partidas del Presupuesto de Gastes por Subespecificas |
Ano de la formulacian} Mivel de partidas
[2008 = [1 =]

Unidades
* En Miles de Bs, " En Bs.

Limpiar | Comsultar
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Figura 5-89. Consulta por Partida obtenida
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Consulta por Programas

Para acceder a esta opcion hay que ubicarse en el menl para presupuestos:

formulacion-> presupuesto subespecificos-> consultar-> por programas.

Donde se debe especificar el afio de formulacion, nivel de partidas, programa y las
unidades (en miles de Bs. 0 en Bs.). Y luego presionar el botén de consultar para realizar la

consulta, si se oprime el botdn limpiar se borra los datos seleccionados.

Figura 5-90. Consulta por Programas

Consolidado por programas del Presupuesto de Gastos por Subespeciiicas

Ano de la formulacion] —{Hivel de partidas}——
2008 | L =

01.01.00.00.51 ~|

—Unidades

& En Miles de Bs. " En Bs.

Limpiar | Consultar
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Figura 5-91. Consulta por Programas obtenida
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Aqui se efectian las modificaciones de los datos correspondientes, para ello se

presenta una pantalla en la cual el usuario debera presionar sobre el botdn Consultar. Después

aparece una pantalla igual a la de consultar con los datos que se quieren modificar. Es

importante destacar que si ya fueron asignados los créditos al presupuesto no se podra realizar

ningun tipo de modificacion.

Figura 5-92. Modificar presupuesto de gastos por Subespecifica

Consulta - Modificacién - Presupuesto de Gastos por Subespecificas

—Tipo de Reporte}

& Proyecto " Aeeion Centralizada

Aio de la formulacion: | 2008 = Proyecto | P-14-4E-01 |
—Unidades

# En Miles de Bs. " En Bs.

Limpiar | Censultar

Luego se visualizara una pantalla como la siguiente:
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Figura 5-93. Pantalla modificar Presupuesto de Gastos Subespecifico
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4. Ejecucién de Presupuesto

En este mddulo se ejecutan todos los presupuestos de la organizacion. Se realizan
asignaciones de créditos, a proyectos, manejo de compromisos de gastos,

modificaciones presupuestarias, y reportes de presupuesto.
4.1. Asignacién de créditos

Al presionar en el menu principal el boton: presupuesto -> ejecucion -> asignacion de
crédito, se realizara la apertura de una pantalla en la cual el usuario tendra que
seleccionar si la asignacion se desea hacer por proyecto o por accion centralizada.

La pantalla es la siguiente:

Figura 5-94. Pantalla de inicio de asignacion de créditos presupuestarios

Asignacion de créditos presupuestarios I
= Proyecto ¢ Accion Centralizada
Afio de la formulacion: —ee
Proyecto
buscar

Luego de haber seleccionado el proyecto o la accion centralizada se puede hacer click

en el botén buscar.

Figura 5-95. Botdn buscar

Se presentara una nueva pantalla en la cual se muestra la informacion sobre el crédito
presupuestario seleccionado en funcion al codigo programatico. Notese que dicho

presupuesto debe estar previamente ingresado en el sistema.
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Figura 5-96. Asignacion de créditos presupuestarios

Asignacion de crédilos presupueslarios

OFICINA DF PROGARAMACION ¥ PRESUPLESTO
Fundacite PMérida

PRESUPUESTO DE GASTOS POR SUB ESPECIFICAS
FRESUPUESTO Z007

CATEGOR A CEROMMIFACICMN
PROCGRARME, |21
E;:f;:z:g%ua 3: Direccion v Coordinacstn Cantral
AT TRADAL I'J 1
Cadigo | Dierorrinac ian Total
A 00, B0, 00 00 |EGRESGS 167.890.032.230, 0
0 100, 00, 00| GASTOS E PERSDMAL 16T, 90052, 2089, 00
A0L. 0L G0 00|Susldos, salarlos v otras retribuciones 167.890.032.239, 0
4,01.01.01.00 |[Seeldos bAIsices parsenal fijo & tiempo completo LET BFT 86T 673,00
4.01.01.10.00 |Salarics a cbreras am puestos permanentes a 1z 334_5‘25_@:-
ftiempa co mpleto
Totsl -—= 157.390.032.239.00|

asignar |

En esta pantalla se indica: la descripcion y afio del presupuesto, la denominacion y
categoria del documento, y una descripcion detallada de las cuentas expresadas en dicho

presupuesto.

El sistema haré saber al usuario cuando alguno de los créditos presupuestarios que él
desea asignar ya estan asignados. Para notificar esto, el sistema muestra un mensaje

como el siguiente:

Figura 5-97. Mensaje de aviso de que no se puede hacer una asignacion de crédito

presupuestario

)

/1 este presupuesto ya esta asignado...!

iy

Aceptar

Si el presupuesto aln no esta asignado entonces no deberia haber ningun problemay se

podria seguir con el proceso.

Al presionar el boton "asignar" se abrira una nueva ventana en la cual se puede

relacionar el presupuesto con el crédito solicitado.
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4.2. Compromiso de presupuesto de gastos

En el mend principal se encuentra la opcidn que nos permite registrar un compromiso de
presupuesto de gastos. Para llegar a esta opcion el usuario debe navegar por el menu
principal a través de las opciones: presupuesto -> compromiso de gastos. Se presentaran

tres opciones para que el usuario decida lo que desea hacer.

Figura 5-98. Menu de presupuesto -> compromiso

personal
formulacion 3
compras
ejecucian ¥ | asignacién de créditos
almacén compromiso de gastos p ingresar
. ) consultar
bienes registros no presupuestarios 3
modificar
modificaciones presupuestarias  p
bancos
reportes 3
contabilidad instructive 4 ]

El diagrama de procesos del compromiso presupuestario se presenta en la siguiente

imagen:

Figura 5-99. Diagrama de procesos: Compromiso
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Diagrama de Proceso: Compromiso

<<Reglas>> <<Objetvos »>
Nomas de ia Ofiona Comprometar «
Naoconal de Presupuesto presupuesto de la
[ONAPRE) institucion

<<Recursos>>
Vidticos, contratos y

cualquier otra solicitud
de compromiso que no
proviene de compras

<<Salida>>

YL Documento
Compromeso

<<PCursos>>
Orden de compra
Nota de pedido
{anexo cotizaciones y
reguisicion)

<«<Actores Controladomes>>
<s<Alores Ejecutores>> Unidad de Finanzas

Unidad de Presupuesto

4.2.1. 5.3.2.1. Ingresar compromiso de presupuesto de gastos

En esta pantalla se presentara al usuario una interfaz en la cual este podra realizar la

insercién de un nuevo compromiso de gastos.

Figura 5-100. Pantalla inicial de insercion de compromiso de gastos

Compromiso de Presupuesto de Gastos

Fecha [10/04/z008 .
Denominacién | -
Doe. origen | .. | .
[Salaccinne... = "
Causado Pagado
GASTOS
m“:m—mmvcnumwmmm_
IMPUESTOS
5', m:m- Cutstn | Cod Acchalap, Desoripdén " Manln
T o g
guardar
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En la pantalla apareceran ciertos campos que el usuario debe ingresar con datos
para lograr un registro exitoso. Los campos que estén marcados con un asterisco (*) son

obligatorios.

El primero de ellos es la fecha en la cual por defecto aparece la fecha actual. Si
se hace click en el campo fecha, aparecera un cuadro en el cual el usuario puede
seleccionar la fecha que se desee.

Luego se pide al usuario que ingrese la denominacion referente al compromiso
de gastos que se desea realizar. En el siguiente campo se pide al usuario que ingrese el
cddigo del documento de obligacién para dicho compromiso, si el usuario desconoce el
cddigo del documento este puede hacer click en el boton de blsqueda.

Figura 5-101. Boton para buscar documento

Este boton ejecuta la apertura de una ventana que ayudara al usuario a buscar la

informacién de dicho documento. Dicha ventana tiene la siguiente apariencia:

Figura 5-102. Ventana de busqueda de documento.

buscar documento

Tipo de Documento I Seleccione... j

Nimero de Documento I Seleccione... j

También hay un mena seleccionador que permite al usuario decidir si va a
ingresar dicho compromiso para un proveedor, beneficiario o personal. Cuando el
usuario seleccione alguna de estas tres opciones automaticamente se cargaran los
nombres en el menu de seleccidn que esta al lado derecho. Desde alli el usuario puede

seleccionar al proveedor/beneficiario/personal por su nombre.
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En la parte inferior de la pantalla el usuario puede ingresar los gastos que van a
ser reflejados en el compromiso y su descripcidn. Haciendo click en el boton mas (+) el
usuario puede afiadir gastos al compromiso a traves de una ventana emergente que

permite realizar de manera rapida la insercién un nuevo gasto.

Figura 5-103. Ventana que permite insertar un nuevo gasto al compromiso.

Venezualo

“ SAID Yordll

Iltem Compromiso

Articulo 111

Accion Esp. P-14 - AE-01
Cuenta | 401010100 ¥ | ]
CTg Yadigo
ProgramTg ‘etico

ISueIdns basicos personal fijo a tiempo completo
Descripcion Ipag-:- portraslado ciudad de caracas
Monto 20,00
Tipo de Sin impuesto - 0 %
impuesto

insertar |

Una vez que se hayan ingresado los datos necesarios el usuario puede hacer click
en el boton "insertar” y luego hacer click en el boton "guardar". Si no ha ocurrido
ningun error, el usuario recibird un mensaje indicando el éxito de la operacion como el

siguiente:

Figura 5-104. Mensaje que indica el éxito de la operacién guardar.

(S e

/P, Se inserto el compromiso...!

&
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4.2.2. 5.3.2.2. Consultade compromiso de presupuestos de gastos.

Esta seccidn permite al usuario consultar los compromisos de gastos que se han

realizado.

Figura 5-105. Pantalla principal de consultar compromiso de gastos

Consultar Compromisos

Mumers

Fecha hasta |

Descripcion

Diac, arigen

Todos -

Estado Todos.. =|

Registros a Mostrar 5 -

consultar

El usuario puede filtrar la consulta de los compromisos de acuerdo a las
opciones que se presentan aqui. Se puede marcar la opcion "numero™ para que la
consulta se realice comparando directamente con el numero identificador del
compromiso. De la misma manera se puede filtrar la consulta de acuerdo a un periodo
de fecha definido por el usuario si se marca la opcion "fecha”. El usuario también puede
hacer el filtrado usando la descripcion del compromiso si habilita la opcion
"descripcion”. Por ultimo se puede realizar el filtrado de la consulta seleccionada si se
quieren buscar compromisos que hayan sido realizados a proveedores, beneficiarios o

personal.

Cuando el usuario este listo para realizar la basqueda debera presionar el botén
"consultar”. En pantalla aparecera la informacion detallada de los compromisos que

cumplan con los requerimientos exigidos en la consulta.

Figura 5-106. Compromisos consultados

80



Manual de Usuario Versién 1.0

Fecha: 11/01/2006
Mimero: CP-PAG-00000001-2006
Descripcicn: Ciwiaticos para asistir a convocatoria Mesion Clencias
Beneficiario; Fundacion Canditel
Documents  peeool-120
arigen:
Causado @ 340,000,100
Pagado : 340.000,00
Estado : Aprobada
cod. : cuenta pl'ﬂjl..l'ﬂ(f. Acc. esp. dESI’.Hl.'H‘.HlI"I manta
programatico cent.
Chaaticos a
r ar
Lo ':'C.D':l.?l 4,03.08 .0 1.00 AL AEQL :il‘?f‘i’?ﬁl: 40, 0, ()
01.02.00.00,51 da Misian
Caenicias
Total : 340.000,00

Fecha: 11012006

Mimero: CP-PAG-000000 18- 2006

Descripcién: -!;'!'-.-'-at-cl:--s- para presentar esguema comunicational que reqgird la Misidn
Ciancias

Beneficlario: Lindys Yasmir Vivas Gutierrez

e SV-CP-001-052

arlgen:

Causado = 400,000, 00

Pagado : A50, 000, 00

Estado ; Aprobada

4.2.3. Modificacién de compromiso de gastos

Esta seccion permite que se pueda efectuar la modificacion a un compromiso de gastos.
Para accesar a esta seccion se debe navegar por el menu principal a través de las

opciones: presupuesto -> ejecucién -> compromiso de gastos -> modificar.

Figura 5-107. Pantalla principal de modificacion de compromisos

Mgmere Sakecione... |
GASTOS

Cédiga  Proyectofhec.  Aes, | Lo T o
_I"mqraméll-m Certral _Esp-:culca-_ e rasripe et

modificar |

En esta primera pantalla se presenta al usuario un menu de seleccion en el cual estan
contenidos los nimeros identificadores de los distintos compromisos ya ingresados al

sistema.

Figura 5-108. Opciones de compromisos para seleccionar

T

Tos
=
T T P e LRSS
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Al hacer click sobre alguno de los compromisos cargados en el menu de
seleccion se mostrara automaticamente la informacion detallada del compromiso. Si el
usuario esté seguro de que la informacion mostrada es del compromiso que desea

modificar, entonces puede hacer click en el boton "modificar"

Figura 5-109. Informacion detallada del compromiso a modificar

Humers [cP-asc-oooocoz-zo0s = »

Fecha 03M7R00E 4
Dasoiipckin  Agsrts duarderia manss da Elaing Ulles, med julisiageao o racipaon, i 032608887
Documento  ASC-000000000SE- 2006 .

GASTOS

Codign  Proyecloffcc..  Acc,
Programatice  Central  Especifica

Cusnla Descripcian Moo

;. 14.0.0.51 4.02.05,03.00 Articulo] 10004000
i 13.0.0.51 4.00.03.97.00 Articdol-1 100330, 00

modhcar

Una vez que el usuario haya hecho click en el boton modificar, se presentara una

pantalla que permitira modificar los campos basicos informativos de un compromiso.

4.3. Registro no presupuestario

Este modulo permite al usuario realizar registros no presupuestarios

Figura 5-110. Menu de registro no presupuestario.

personal
presupueste definician 3
formulacion 3
sjecucian » asignacion de creditos
compromiso de gastas [3
registros no presupuestarios p ingresar
modificaciones presupuestarias  p cansultar
modificar
anular

4.3.1. Ingreso de registros no presupuestarios

Al seleccionar en el menu presupuesto-> ejecucion-> registro no presupuestario->

ingresar se visualizara una ventana como la siguiente:
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Figura 5-111. Pantalla ingreso registro no presupuestario

Hegistros no presupuestarios

Fecha fosiusizoca .
Do, arigen | ol
Beneficiario = | Aberto |osé Garcia Muller =
T o H
N mead U amea T
guardr |

En esta se deben llenar una serie de campo necesarios para realizar el registro no
presupuestario en la parte inferior izquierda donde aparece un (+) en este se procede a

describir el item compromiso.

Figura 5-112. Item compromiso

ﬁ SAID

Iltem Compromiso

DESCI’ipCiE‘Iﬂ Iviaticos Caracas

Monto |12n-

Tipo de impuesto ISin impuesto =| - 0%

insertar

Luego debemos precionar sobre el boton guardar y posteriormente aparecera un

mensaje indicando sobre el estado de la insercion

Figura 5-113. Mensaje ingreso registro no presupuestario

,,-"."'\ Se inserto 2l registro mno presupusestario...!

4P ok
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4.3.2. Consulta registro no presupuestario

En esta seccion podemos consultar los registro no presupuestarios como se muestra en

la siguiente pantalla:

Figura 5-114. Pantalla consulta registro no presupuestario

Consultar registros no presupuestarios

[T MNamero |
[ Fecha |
[ Doc. origen |

|

|T|:||:||:|5 _v]

hasta

consultar

Figura 5-115. Pantalla resultado consulta registros no presupuestario

Consultar registros no presupuestarios
Fecha Doc. Origen HenjProvw/Pers. MNombire Monto -

Dasarrcla

10-01-2006 Fact. 00%E Proveadar Indusstris| de 28.000.000.00 |
Irvencignes da
avanzada
Fundacitn Escuela

10-01-2008 Fact. 0822 Prevesdar de Garencia 1.982.232,00
Socal

11.01-2008 T- 44521737 Proveadar CANTY 2.596,443,22

11-01-2006 006730 Beneficianis Tasareria Macional 13.142.410,41

11-01-2006 5385 Baneficiario Tasararia Nacienal 3.166.977.60
Aosa Ana

12.01-2008 PSG-36%.200% Baneficiario Santaromita 245.804,0%
Barrata

- Clara Lishath
12.01-2008 M-001-000 Banefi 400,000,600
aneheiEns Merales de Aueda a
. Francisca favier
-01-20 4 00,000,
15-01-2006 3101 Baneficiario Berbesi Quinters 2.500,000.00

4.3.3. Modificacién de registros no presupuestario

Figura 5-116. Pantalla Modificacidn de registros no presupuestario

Fecha
Dae. arigen

L0/O L2006
Fact. oose

P o sl

Desarrolle Industral de Imvencigres de avanzada
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4.3.4. Anulacion registros no presupuestario

Figura 5-117. Pantalla Anulacién de registros no presupuestario

MoBTicar registros no presupasstanios

Fecha [rorrzo08

[Dhasc. origpn Fact, 008

Proweadar =| | Desarrollo Industnal de Inverccres de avanzada .| ®

Tesr g H Ml T
it 1arvom pwl doshs v oorrscoan deun proichpe de calders e fsoses. da st =omarces [ B
Takali | 35, D380

4.4. Modificaciones presupuestarias.

Este modulo permite al usuario realizar modificaciones a un presupuesto que esteé siendo
usado para la fecha, es decir; que este en ejecucion. El usuario puede llegar a este
maodulo a través de las opciones del mena principal: presupuesto -> ejecucion ->

modificaciones presupuestarias

Figura 5-118. Menu de modificaciones de presupuesto.

presupuesto k| definician 3
EE R formulacidn ¥
sjecucian } | asignacién de créditos
almacén compromiso de gastos 3
registros no presupuestarios 3
modificaciones presupuestarias k| credito adicional ¥ ingresar
reportes # reducciones 3 cansultar
instructivo 4 b traspaso |3

El médulo permite que puedan ingresarse y consultarse reducciones de presupuesto,

nuevos créditos al igual que traspasos a un presupuesto en ejecucion.
4.4.1. Crédito adicional

Esta opcidn nos permite consultar los créditos que han sido establecidos para un

presupuesto de la misma manera que insertar nuevos créditos a este.
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Insertar un crédito adicional

Figura 5-119. Pantalla para insertar un crédito adicional

Fechas |] INTII00E
Ermisidn: -
Donominachin o & b

Documento:  [123

icige Cusnta Descripeiin Mente ¥

Programatico
O1.01.0000.%1 4,0L.01,18.00- Remunarsciorss &l perional contratads '} GGG 000.00 .

OLOLOBOBS]  (4.0L.01.1080 ‘:::;I: OBrérog &M pUASt0s pRMManantes & Lamgs 7 0 noo,00

* -

Totak | 12000000

guardar

Cuando el usuario desee ingresar un credito adicional se realizara la apertura de
la pantalla de insercion en la cual el usuario debe ingresar campos descriptivos
tales como: fecha de emision, denominacion, y nimero de documento, asi como

también la descripcidn de los items relacionados al crédito.

Para insertar los items explicativos del crédito debe hacerse click en el boton (+)
el cual abrira una ventana emergente que nos permitira ingresar las cuentas que

conformaran los items. Recuerde que los campos que poseen un asterisco son

obligatorios.

Cuando los datos son ingresados correctamente debera mostrar un mensaje

indicando el éxito de la operacién como el que se muestra a continuacion.

Figura 5-120. Mensaje de notificacion

@ =

/1. datos almacenados con exito. ..

|

Consultar créditos adicionales
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Figura 5-121. Pantalla de consultar créditos adicionales

Repoite Crédites Adicienales I

Ceeade: 01072000 Bl Hasta: [1am7rzoos i

Codige Clrfigo Creseripcisn Monto Asignads

Frogramitics F're.'mnl.-.'!t-.-iv

12101000051 |4.01.01.10.00 Salanos & ohreroy en pustlon permansntes & Eempo compleio| 7 000 000,00
Iﬂll 01.00,00.51 ll:. ol1.01.18.00 |nereneacores sl porucral cordratado 5000 000 00
jﬂll 21.00.00.51 ji Bn.01.01.00 .Illil"l‘l mciones al présupussio B85 555 00

Musicar... Lifrgaar. ..

Esta opcion nos permite hacer una consulta de los diferentes créditos que

han sido afiadidos a un presupuesto en ejecucion.

Primero el usuario debe seleccionar el periodo por el cual desea hacer el
filtrado de la consulta, luego presionar el boton "buscar”. Si desea reiniciar la

consulta debe presionar el boton "limpiar™.
4.4.2. Reduccion presupuestaria.

e Insertar una reduccién presupuestaria.

Figura 5-122. Pantalla para insertar una reduccion presupuestaria

Facha
Emizlom;
Deenomiinaclon: .

Do urmsnl a: .

Chdlge Programatioo Cuenka - Descripobin H Manko :'

Tatak n

guardar

Cuando el usuario desee ingresar una reduccién adicional se realizara la
apertura de la pantalla de insercién en la cual el usuario debe ingresar campos
descriptivos tales como: fecha de emision, denominacion, y nimero de
documento, asi como también la descripcion de los items relacionados a la

reduccion.
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Para insertar los items explicativos del crédito debe hacerse click en el
boton (+) el cual abrird una ventana emergente que nos permitira ingresar las
cuentas que conformaran los items. Nétese que los campos que poseen un

asterisco son obligatorios.

Cuando los datos son ingresados correctamente deberia salir un mensaje

indicando el éxito de la operacion como el que se muestra a continuacion.

Figura 5-123. Mensaje de notificacion

)

f! \ datos almacenados con exito...

o Consulta reduccién presupuestaria

Figura 5-124. Pantalla consulta reduccién presupuestaria

Consulla Reduccién de Ingresos |

Desde: 01122008 ElHasta:pinzzoey B

Fecha: 010172007
Descripoion: Pic diferencia pf Presupuesto Gobesnacian
Camgrabanta ke G0-1305

Cadige Cadiga Proyecte/ Descripcién [P —

Programética Presupuesto &cc, Central
01.01.00.50.51  [401.00.01.00 | ACOL - AEDL Sualdos biscos parsonal fio & tiampo complets | -1.84
Total: - LBt

BUSCar..

4.4.3. Traspaso entre cuentas de presupuesto.

Este modulo permite realizar traspaso de dinero entre cuentas de un presupuesto en

ejecucion.

« Insertar un traspaso en el presupuesto.
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Figura 5-125. Pantalla para insertar un traspaso

Fecha
Emision;

Danismilnacion:

DoCummiania:

Cusnlas a Disrminain

Cadign Pragramatico Cad Acchen Dap. Dsscripcian

Total:

Honto

Cuando el usuario desee ingresar un traspaso se realizara la apertura de la

pantalla de insercion en la cual el usuario debe ingresar campos descriptivos

tales como: fecha de emision, denominacion, y nimero de documento, asi como

también la descripcidn de las cuentas que van a sufrir los cambios del traspaso.

Para insertar las cuentas a las cuales se va a debitar debe hacerse click en

el boton (+) el cual abrird una ventana emergente que nos permitira ingresar las

cuentas que conformaran los items. Luego debe repetirse la operacion para las

cuentas que van a sufrir el aumento despues del traspaso.

Recuerde que los campos que poseen un asterisco son obligatorios.

Cuando los datos son ingresados correctamente deberia aparecer un

mensaje indicando el éxito de la operacion como el que se muestra a

continuacion.

Figura 5-126. Mensaje de notificacion

-

2

1. datos almacenados con exito...
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4.5.

Consultar traspasos realizados.

Figura 5-127. Pantalla de consultar traspasos.

Reporte Traspasos Adicionales |

Desde: 01072006 EBwasts: [1307z00e D

Chdigs Cadigo Elonte

Deseripian

agramitics Presupuestario Asbgnado
010000052 400011000  |Salanos & obrarcs en puestos permmanentes o hempo completo  |T.000.000.00

101 .03.00,00,52 |4.0000.18.00 Aemereracones al personal contratado %/000.000,00

Compenssciones previstas en las escalas de sueldos al persona

e | —— ampleada ljo & iemgs complsta

el ele el

o Wk P e oo la B ML el W) W] Ractficatiorvid al prasupusila SEE EEE, 00

Buscar.,, | Limpiar

Esta opcion nos permite hacer una consulta de los diferentes traspasos

que han sido realizados en un presupuesto en ejecucion.

Primero el usuario debe seleccionar el periodo por el cual desea hacer el
filtrado de la consulta, luego presionar el botdn "buscar”. Si desea reiniciar la

consulta debe presionar el botén "limpiar™.

Reportes.

Figura 5-128. Menu para acceder a reportes.

Presupuesis b definicien *
farmulacidn *
wjecuchon ¥ [ agigmazian de erddites

compremise de gastos ]

regittrad na prasupuErtariss B

madificacisnes presupuestaras ®

FEpSrtE p_ dizpenibilidad por programa
instructies 4 N dispanikilidad por acc. especifica

dispanibilidad eansalidads preyecrs
mayor amalitice prag.
mayer amalitice prey

presupueste reformulade [

Navegando a través de las opciones: presupuesto -> ejecucion -> reportes el

usuario puede acceder a los reportes de disponibilidad de presupuesto y de mayor

analitico.
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4.5.1. Reporte de disponibilidad por programa.

En este mddulo el usuario puede ver un reporte de disponibilidad presupuestaria
filtrando la consulta por codigos programaticos, nimeros de cuentas y fecha.

Figura 5-129. Pantalla de consulta para generar reportes de disponibilidad
presupuestaria por programas

Disponibilidad Presupuestaria

Afio de la fermulacitn: | 2008 =|

Rangeo Cédige Programatico:
Dresde:| -- - imm e j
Hasta:[ -« -« = .-s -

Rango de Cuentas de Presupuesto:
Dasdei|--.-=,=0 .00 o =

Hasta:| -« -n e, =|

Rango de Fechas:

Desde: 01/01/2008

Hasta:[31/12/2008

comsultar

Una vez que el usuario haya decidido como realizar la consulta y haya
presionado el botdn “consultar” se presentara una pantalla en la cual estaran reflejadas
las cuentas presupuestarias con su respectivo monto programado y lo que este
disponible para el momento.

Figura 5-130. Reporte de disponibilidad presupuestaria por programa.

= 1' Fudacite Marida
k e s [HSPOMIRILIDAD PAESUPLESTARLA Fadha @ OR052008
DESKE: 01012000 &l 317122008
Cusnia | Denaminaciin | Programado I Daspanilils
Caiigs Fragramaics - $LIDLILMLUSE ) )
401.01.12.00 | Salaros a chreros en pusstos no permanentes 8.0, 00 1.260,30
Cadign Peagrastics » L5 ILE0LL] i i
401010000 | Sueklos bdsicos perscnal o & tiemps complsts ] 120000 | 1.200.00
4.02.05.03.00 Productos de papel v catén para cficina 00,00 50000
4,02.58.01.01 | Papelicartdn pimprenta ¥ reproducoon | 100,00 | L0200
402580003 | Matesiales para squipns de cormpulacien 55, 01 L0640
4025300048 | Matenales da escntono, ohiona v matenales de instruccidn | S0, 00 500,00
4.03.04.0100 | Electrcidad | 30.00 | 50,00
4.,03.04,03.00 Agua 20,00 2000
403.04.04.00 | Teldfones | 30,00 | 3000
IPnpriFnic

Si el usuario lo desea puede presionar el botdn "imprimir" para generar una
copia en papel del reporte.
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4.5.2. Reporte de disponibilidad por accion especifica

Este modulo trabaja de igual manera que el anterior a diferencia que se consulta

por accion especifica

Figura 5-131. Pantalla de consulta para generar reportes de disponibilidad

presupuestaria por accion especifica

Disponibilidad Presupusstarnia por Proyecto

Afp da la formulac ;-ﬁ:l 2009 =|

Proyecto ™ Accién Centralizada ©

Rango Proyecto o Accion Centralizada :

Desde! | ACDA-AE0Z ¥

Hasta: | ACOI-AEDZ 7|

fango de Cuentas de Presupussto:

Desde:| 4.01.01.01.00 =|
Hast A:E#.E'B O1.01.00 ﬂ

Rango de Fechas:
Desde: 01012009

Hasta: |3 13reEnng

consultar |

Figura 5-132. Reporte de disponibilidad presupuestaria por accion especifica.

CHSPOMIBILICAD PRESUPUESTARIA FOR PROYECTO Fecha 1 08/05 2008
DESDE: 01012009 al 3171272009
Cuenla [ Denaminacion [ Pragramada Dispranilile |
fml!lli“*[l._l ;
402.0607.00 | Preductos dresmsos derrados del petrdles v del carban | s00.00 | 500.00 |
Tatalk 00,00 500,00
irrgnimir

4.5.3. Reporte de disponibilidad por consolidado de proyecto

Este modulo trabaja de igual manera que el anterior a diferencia que se consulta

por accion especifica
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Figura 5-133. Pantalla de consulta para generar reportes de disponibilidad

presupuestaria por consolidado de proyecto

Disponibiidad Presupucsiaria Consolidado por Proyeclo

Afio da la "c-rm_l.acmn:l?:-:ls i |

Rango Proyecto o Acclén Centralizada ;

o1 1) P— |
(LTI P— |

fango de Cuentas de Presupuesto:
I:le:dc:l Las e, j

H:sf::l - =

Rango de Fechas:
Desde: o L0 172008
Hasta: [11/12/2008

consultar

Figura 5-134. Reporte de disponibilidad presupuestaria por consolidado de

proyecto.

4.5.4. Reporte de mayor analitico por programa.

Este modulo genera al usuario un reporte de mayor analitico, el cual refleja
detalladamente el movimiento de las cuentas de un presupuesto. La consulta puede ser

filtrada por codigo programatico, niUmero de cuentas y fecha
Figura 5-135. Pantalla de consulta de reporte de mayor analitico.

Mayor Analitico Presupuesto

Rango Cédigo Programatico:
Desde:| -« - - M |

Hasta:[--.—---r 9]

Rango de Cuentas de Presupuesto:
Desde:| -« - - - ,-- |

Hasta:] -~ - ime e |

Rango de Fechas:
Desde:j01/01

Hasta:{13/07,2006

consultar
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Una vez que el usuario haya decidido como realizar la consulta y haya
presionado el boton "consultar" se presentard una pantalla en la cual estaran reflejadas
las cuentas presupuestarias con una explicacion detallada que contiene: fecha,
comprobante, detalle, asignacién, aumento, disminucion, monto actualizado, monto

comprometido, monto causado, monto pagado y monto por pagar.

Figura 5-136. Reporte de mayor analitico.

Sistema Administrativo inbegrado Descentralizado

_ ll. Fundascite Marids
"‘ 4" MAYIR ANALITICO PRESUPUESTO
DESDE: G1MLE00E al 3112008
Pusha Commprabamin Drialle [rae——— J— [ TR ‘II':;'H. [ S—. -, Py
g Prepmmaiis | SLELBALBRED ) ) ) ) ) ) ) )
wame e Fravmpesin 1 SHLELIESS - Seduwin o shrars: an pois o parmamens i i ) i i
¥ RRICG SATERER Tea nee [0 e e e
| Temen | w | wen | [ am | am |
[ aw | (LTI (LT TERRRE | damam | ai
L b | ade | wae | At | e | |
e | R | AR | waee | TR e | 1
w0 e 0 WA 067 I%E. i
T HEwAREERANLLIIAR Ten | | wen | wamamo | awnaw | TN | |
| dmidd | [ZIH| 5 | [LIHI WamaE | Tieaws | iamae | 14
4 _ bbb [L.] ' L) ' A | LE[IE ' [Ri1Y0] ' 11k b ' 1]
ACANT | prekeil | L | WAR | waee | (FCA aw |
[ [T w00 B 0 [ 198, Th
Taiwd s | EE | e | A | nanLE | wrmam | waenan | &
= ——— T 1
b e Froingiin | ASLILALE - sblies Biahint pastunal e 5 hemps complitn
F I | Sair evTERER I [l | [Tl wim | wen | a |
[ Ruecior Iuna T 3 [0 120080 B D
Tuisdy | LI | [Tl -l E-T [ B [N

Si el usuario lo desea puede presionar el botdn "imprimir™ para generar una

copia en papel del reporte.
4.5.5. Reporte de mayor analitico por proyecto

Este modulo se trabaja igual que el anterior con la diferencia que la consulta se

realiza por proyecto

Figura 5-137. Pantalla de consulta de reporte de mayor analitico por proyecto.

May or Analltico Presupuesto por Proyecio

afa de la formulacian:| 2008 =|

Proyecto & Accion Centralizada

Rango Proyecto o Acclén Centralizada :
Desde:[P-01-AE01 =]
Hasta:|P-14-AE-0) -I

Rango de Cuentas de Presupuesto:

Desde:|4.01.01.01.00 =|
Hu-ala:E"l.QQ.l:ll.l:ll.l:lD =

Rango de Fechas:
Desde:[oL01z008

Hasta:|(31/12/2008

consultar
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Figura 5-138. Pantalla de consulta de reporte de mayor analitico por proyecto.

™
=) kLII_ Fumdacie Marida
TH Q-,. MAYOR ARALITICD PRESUFPUESTD FOR FROYECTD
J DESDE! 01012008 al 30712/2008
Feoha Lumpthanie drlale Augrarun foaverds Ciumie m:'u_ el TLansads L
Fewpens o P - AEAL
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4.5.6. Presupuesto reformulado

e Presupuesto reformulado por programa

Figura 5-139. Pantalla principal Presupuesto reformulado por programa.

Consolidado por programas del Presupuesto de Gastos por Subespeciiicas |

Ao de la formulacion| Mivel de partid

E[

dades
= En Miles de Bs.  En Bs.

Limpéar | Cansultar |

Figura 5-140. Pantalla de Consulta Presupuesto reformulado por

programa.
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e Presupesto por accion especifica

Figura 5-141. Pantalla principal Presupuesto reformulado por accion

especifica.

Consulta - Presupuesto de Gastos por Subespecificas Reformulado

Tipo de Reporte

* Proyecto

" Aecion Centralizada

Ao de la formulacion: | 2008 -

Proyesto | p-14-2E-01 |

-{Unidades

& En Miles de Bs,

" En Bs.

Lirmipiar | Consultar

Figura 5-142. Pantalla Consulta Presupuesto reformulado por accion

especifica.
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Figura 5-143. Pantalla principal Presupuesto reformulado por

proyecto/accion central.
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Figura 5-144. Pantalla Consulta Presupuesto reformulado por proyecto

accioén central.
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Figura 5-145. Pantalla principal Presupuesto reformulado por partida.
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Figura 5-146. Pantalla Consulta Presupuesto reformulado por partida.
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4.6. Instructivo 4

El instructivo 4 corresponde a la Solicitud de informacion de Ejecucion Mensual
del Presupuesto de los Entes Descentralizados sin Fines Empresariales segun lo
establecido por la Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE) y su objetivo es reflejar
en forma sistémica la informacion econémico-financiera del Ente en relacién con el
presupuesto a la fecha del informe, asi como la prevision para el siguiente mes de los
principales problemas estimados que pudieran surgir e incidir sobre la institucion.

4.6.1. Situacion ente

En esta seccidn se procede a insertar y consultar comentarios sobre los problemas y

las posibles soluciones que cuales atraviesa el ente.

o Insertar situacion ente: en este modulo se realizara el ingreso de comentarios
referentes a la situacion general del ente. Se debe ingresar la fecha, la
explicacion de las desviaciones mas significativas con respecto al presupuesto,
los problemas previsibles mas importantes, soluciones posibles y por altimo la
firma de la persona que emite el reporte.

Figura 5-147. Insercion Situacion ente
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Comentario a la situacion general del ente

QUIETE
| 7 |

EXPLICRCION DE LAS DESYIACIINES MAS SIGCHIFICATIVAS DN RESPECTO
FPROWECTO O ACCION CENTRALIZADA, PARTIDA ME INGRESOS ¥
HLBAR S

AL PRESUPUESTO PFOR
GASTOS, METAS ¥ BECURSOS

{FRGULEMAS PREVISIBLES MLS IMPORTANTES: |

SOLUCIGNES POSIFLES A LOS PROBLEMAS:

FIRMANTE

| Adriana Tejo |

ervaar | limgiar |

Consultar situacion ente: en este modulo el usuario podra ver un listado
referente a la situacion general del ente que posteriormente puede ser
seleccionada por periodo o por mes como se muestra a continuacion

Figura 5-148. Consulta Situacion ente

Consulta situacion general del ente

Fecha: |Todos j-[zﬂua -]
Desde [ hastn[
" Por Periodo * Por Mes

enviar

Figura 5-149. Consulta Situacion ente
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Consulta situacion general del ente

Fecha: |Todos |- 2008 ~]
Desde | hasta|
" Por Periodo * Por Mes

enviar

Figura 5-150. Listado Consulta Situacion ente

Fecha
11022008

4.6.2. Ejecucion Financiera Acciones Especificas

En este modulo se puede obtener informacion por acciones especificas y partidas de la
ejecucion financiera de los Entes descentralizados sin fines empresariales: programado,
ejecutado y su disponibilidad presupuestaria del mes correspondiente. A continuacio se

muestran las pantallas:

Figura 5-151. Consulta Ejecucién Financiera-Accion Especifica

Consulta - Ejecucibdn Financiera - Acclones Especificas |

—Rango Acciones Especilicas)]
Wim | 2007 =

Proyecte Ao Centralizada: | Pl - Forzalecer y ampliar & nivsl de infrrass -|

Deade: | Fai-ar0l :I Iiurn:lr'-ul 2804 :I

—ITIEo de Heﬁwte

[ Bimensual. © Trimestrl. € Semestral; © e O

-|H3Eo de Meses Mivel de Cuentas

Dmade | Eaern =] Hasla: id | Misal: | Wivel 1w

camsultar

Figura 5-152. Consulta Ejecucién Financiera-Accidn Especifica obtenida
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4.6.3. Ejecucion Financiera Proyecto/Accién Central

Figura 5-153. Pantalla Ejecucion Financiera Proyecto-Accion Central

Consulta - Ejeeusidn Financiera Proyectosifceiones Centralizadas |

—Rango Provectos o Acciones Centralizadas|
Hina =

2008

*

Froyecios Ao, Eeniraizadas

Desde: I P-0L - Forzalscer y ampliar s ancel ds infrraes

=

Hamla | Fild .« Curses cademia de Sefovare Libre |

-|TiE de FluEnr‘tu

Merauy & Bimenad 1 Trimestral Sermatral £

otra

-|Ili|n§n de Meses

Engre

Dusde -

Hazala: -|

HMivel de Cuentas
Ml | Hivel 1w

consultar

Figura 5-154. Pantalla Consulta Ejecucién Financiera Proyecto-Accion Central
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4.6.4. Ejecucién Financiera Consolidado

Figura 5-155. Pantalla Ejecucion Financiera Consolidado

Consulta - Ejecucién Financiera Partidas

A del Heporte| idad Ejecutori
Aita: | 2681 | | Presidencia =]

(Tipo de Reporte]

Menasd & Brrereal Trimestrad © Semestral 1 oo O
-|Han§|:r de Meses: Mivel de Cuentas
D | Ernera x| Hasla: - Hival: | Wivel 1 =]

consular
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Figura 5-156. Pantalla Consulta Ejecucion Financiera Consolidado
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4.6.5. Ejecucion Financiera Programas

Figura 5-157. Pantalla Ejecucion Financiera por programa

Consulta - Ejecusién Financiera Programas

~{Rangs Programatico
Ano:
2008 ]
Unidad Ejecutora
Cadign Unidad da Infarmatica =|
Prograssakicn: !
| ~hdon- =

—Tipo de Reporte

Mena EBimenaus Trimesral Semestral % ot
—|Fl.an§o de hles:s} el de Cuentas
D | Eners x| Hiaiba: | junia = Hivel: [ Miwel 1 =]

consultar |

Figura 5-158. Pantalla Consulta Ejecucion Financiera por programa
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4.6.6. Ejecucion Financiera Mensual Accion Especifica
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Figura 5-159. Pantalla Ejecucion Financiera Mensual por Accion Especifica

EJECUCION FINAMCIERA DE LAS ACCIONES ESPECIFICAS DEL ENTE

—Range Acciones Especilicas]

i | zoow =
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consultar

Figura 5-160. Pantalla Consulta Ejecucién Financiera Mensual por Accion

Especifica
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4.6.7. Ejecucién Financiera Mensual Proyecto Accién Central

Figura 5-161. Pantalla Ejecucion Financiera Mensual por Proyecto/Accion Central

Consulta - Ejecucidn Financiera Proyectos/Acciones Centraliradas |
~Rango Proyeestos o Acclones Centralizadas|
Al | 2DbE |
Prowacios & Az, Cenbrabzadas [
Dee-aide: | P-ld - Cursen dicademis da Sebwars Libre -|
Hasla: | F1d . Curses Bcademia de Sefovare Libre ]
Mes Mivel de Cuentas
Ducides | Enera x| Misal: | Hivel 1w

103




Manual de Usuario

Versién 1.0

Figura 5-162. Pantalla Consulta Ejecucién Financiera Mensual por

Proyecto/Accion Central
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4.6.8. Ejecucion Financiera Mensual Consolidada
Figura 5-163. Pantalla Ejecucion Financiera Mensual Consolidada
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Figura 5-164. Pantalla Consulta Ejecucién Financiera Consolidada
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4.6.9. Ejecucién Financiera Mensual Programa

4.6.10. Ejecucién Fisica de Proyectos

En este modulo se debe indicar cuanto se a ejecutado mensualmete el proyecto y

cuanto lleva acumulado luego de ser ejecutado.

o Insertar ejecucion fisica de proyectos
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Figura 5-165. Pantalla Ejecucion Fisica de proyectos

Ejecucian Fisica de los Proyectos del Ente

Feeha: [zoosizo0a

¢ Meta del Proyeeto © Meta del Proyecto Varlaclén Mes Varlaclbn Prevision |

¢dim§ﬂenomina:lon5 P""—‘T“‘“““ S Felatiiv M"n!':a?al. d':'i:?_?;mlgni Actualizada -
i | Mensual Acumiulada Mensual Acumulada Absoluta .1 * Absoluta; r_:wu | Provdmo Mes [y
Total ::  0.00 | 000 T 000 000 0 000 0 000 0 000 T 000 i 0.00

Se debe presionar sobre el botdn "+" ubicado en la parte derecha de la
pantalla, luego se presentard una ventana en la cual se deben llenar los campos
necesarios dependiendo de la solicitud realizada como se muestra a

continuacion:.

Figura 5-166. Ventana Emergente Ejecucion Fisica de proyectos

Agreqgar Iltem Ejecucion Fisica

Tipo de ltem. Proyecto ¢ Meta
Céodigo. |
Denominacion Iprugramacian
kMeta del Proyecto Programadas

Mensual 5
Acumulado 5

kdeta del Proyecto Ejecutadas
Mensual 10
Acumulado 3
Responsable Ejec. 5

insertar |
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Figura 5-167. Ventana Ejecucion Fisica de proyectos

Ejezucion Fisica de los Provectos del Ente
Fecha: |20/06/2008 "
| Meta del Proyecto . Meta del Proyecto | Warlacibn : -

oo .. Programadas Ejecutadas : Varieclin Mes . heumulada  Responsable Prevision
»édigo: Denominacion | . ' ; Tt ‘Relativa de Ia Ejecucion Actualizada ||

: iMensual | Acumulada | Mensual | Acumulada Absoluta) e,ﬁ bsaluta™ g, ™ Proximo Mes

| pogramacion @ 5000 500 000: 300 SO0 100 200 040! 5 0.00 |

Total: 500 500 1000 800 500 100 200 040 0,00

guardar

o Consultar ejecucion fisica de proyectos: en este mddulo se puede visualizar por
afio la cantidad de proyectos por ejecucion fisica del Ente.

Figura 5-168. Ventana Consulta Ejecucion Fisica de proyectos

Consultar Ejecucion Fisica de los Proyectos del Ente

Seleccione el afio : Iztms |
consultar |

Figura 5-169. Consulta Ejecucién Fisica de proyectos

Consultar Ejecucion Fisica de los Proyectos del Ente

Fecha Mdamero
07/05/2003 EJF-000000000M-2008
21/0R/2008 EJF-00000000023-2008
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5. Compras

Es el modulo encargado de registrar todas las operaciones pertinentes al estudio
y aprobacién en compras de materiales e insumos.

El procedimiento en la compra de articulos debe seguir una serie de rigurosos
pasos para llegar al termino mismo de la compra, por lo que se deben realizar algunos
registros particulares que comienzan desde las cotizaciones de los articulos hasta la
aprobacion para la compra del mismo.

Por esta razon se presentan en el modulo de compras algunos submédulos
necesarios para el control y seguimiento de la operacién, dichos submédulos poseen las
caracteristicas basicas del sistema como son el ingreso de la informacion a procesar, la
modificacion en algunos casos de los datos y la consulta de los diferentes registros
realizados. En el cuadro que se muestra a continuacion se encuetra un esquema de los
procesos que se realizan con los diferentes tipos de compras:

. N o Notas de
Tipo Requisicion Cotizacion Actas Pedido Orden
Compras Cocteles/Compras X X X X X
Menores
Compras Directas X X X X
Compras por Servicios X X X

A continuacion se muestra en detalle cada uno de los procedimientos necesarios
a seguir para la realizacion de una compra.

5.1. Definiciones

En este modulo son registrados las definiciones de unidades de medida en el
sistema. Este modulo realiza dos funciones Unicamente que son la de ingresar y

consultar los registro de definiciones.
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Figura 6-1. Diagrama de Procesos: Unidad de medida

Diagrama de Proceso: Unidades de medidas

<<0bjetivos>>
Registro de la Unidades
en el Sistema
]
&
#
<<Entrada>> Unidad de I <<5alida>>
Nombre, mERRResmeesY medias Unidad de medida
descripcion

')
1
1
1
1
1

<<Actores Controladores>>
Unidad de servicios generales

Ejemplo 6-1. Insercion de una Unidad de Medida

Para entender mejor este médulo se procedera a insertar una unidad de medida la

cual denominaremos litro y su descripcio (unidad expresada en litros)

e Ingresar definiciones: Se encarga de realizar los registros de definiciones en la
base de datos. Para ello se debe seleccionar la opcion de insertar en el menu para
compras ->definiciones->unidades->ingresar, la cual mostrara una pantalla de

ingresar definiciones.

Figura 6-2. Ingresar definiciones

Unidad de medida

Mombre: |litro
Descripeidn: |I_In|da d expresada en litro

guardar
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Y luego presionado el boton "guardar” se mostrara un mensaje
indicandole al usuario sobre el estado del reciente registro insertado en las

definiciones.

Figura 6-3. Confirmacion de ingreso de definiciones

3 [E3)

L?J Se insertd la unidad de medida litro

o Consultar definiciones: Este médulo se encarga de realizar consulta a los datos
ya registrados. Para ello se debe seleccionar la opcidn de consultar definiciones
en el menu para consultar->definiciones->unidades->consultar, y se presenta una
pantalla de bisqueda, en la que el usuario mediante algunas caracteristicas
particulares determinara la definicion que desea consultar, en caso contrario se
realizard una busqueda general.

Figura 6-4. Consultar de definiciones

Si las caracteristicas no coinciden con niguna definicion en el sistema,

emergera una ventana de error como la que se muestra a continuacion.

Figura 6-5. Busqueda para definiciones

Unidades de medida

Mo hay unidades de medida que cumplan con las caracteristicas descritas

En la lista de definiciones mostrada por la busqueda se visualizan las

definiciones en el sistema.
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Figura 6-6. Listado de definiciones

Inidades de medida

5.2. Requisiciones
Esta es la seccion del modulo de compras, la cual se registran |

Figura 6-7. Diagrama de proceso: Requisicion

Diagrama de proceso: Requisicidn de Compra

<<Reglas>=>
Ley de Contrataciones

Mombre | Descripeion
baleto | Unidad gue hace referencia & un boleto aéreo
caja Reciplente de varlas formas ¥ tamafos que sirve para albergar objetos
Filogrames |

iro | Unidad expresada en litro
hatrgs Lnldad expresada en metres kneales
paquele | Embalaje comercial o ervase de un producto
TESMA | Conjunio de guinientos plegos de papel
Rollos cantidades por rollos

Servicio | Un servicio

unidad n articulo

a orden de compras.

<=0bjetivos>=
Solicitar la compra de
productos/servicios

Piiblicas "
*
-~
+*
-
. L
*
L]
<<ReCuUrsos=:= Requisicion <<Salida>=>
Solicitud compra L LT o . == =p] Documento de
materiales y requisicion
Servicios
~ 4
F L
o ‘.
+ »
+ .
e’ -
- -3
"

<=Actores controladores==
Unidad de servicios generales

<<hActores ejecutores=>
Unidades Solicitantes
Unidad de servicios generales

Ejemplo 6-2. Insercién de una requisicion para una compra coctel
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Para entender mejor este modulo se realizara la insercion de una requisicion para
una compra coctel. La requisicion es el camino para obtener cotizaciones de diversos
proveedores de productos y/o servicios, permitiendo escoger la mejor para optimizar los
costos de operacion. Se deben llenar los datos en la requisicion, especificar los
productos o servicios que se requieren. Para realizar una compra coctel se debe activar

la casilla de almacén.

En el siguiente formulario se muestran los campos que se deben llenar segun el
ejemplo: el afio presupuestario en este caso 2008, el objeto de compra (compra de
materiales), solicitante (Infocentro Mérida), proyecto/accion central (P-14 Cursos
Academia de Software Libre),accion especifica (P-14 AE-01), fecha de requisicion, tipo
(compra coctel), Se selecciona de una lista desplegable los productos a cotizar. Si los
productos a solicitar no se encuentran en la lista el sistema le da la opcidn de agregar

nuevos productos.

= Es importante recordar que los proyectos, acciones especificas y acciones centrales

fueron previamente ingresados en las Definiciones de presupuesto.

e Ingresar requisicion: Se encarga de realizar los registros de las requisiciones en
la base de datos. Para ello se debe seleccionar la opcidn de insertar en el menu
para compras->requisiciones->ingresar, la cual mostrara una pantalla de
ingresar requisiciones.

Figura 6-8. Ingresar requisiciones

Ingreso Reguisicion

Adio

! ooe -
Presupuestario: ,

Objeto: |[Materales de aficina

Swolicitante: nfacertra Mérida

Proyectol o Cirsos Academia de Sotware Lbre =
Accion C.:

A elbn
Especifica:

Foid-REOL =)

Fecha: [27 =[] iusia = 200 =]

Tipo: [ce mipras COCTEL -

Admacén: [
Productos:

[ ARTICULOE A COTIZAR
Cant. Descripeion
2 ALMOHADILLAS PARA SELLOS

2 AMILLO PLASTICO 318
2 AMILLOD PLASTICO 208
1

AMILLD PLASTICO S8

Nsartas limpiar
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O O O O

Afo Presupuestario: Es el afio de presupuesto

Objeto: Es el nombre del concurso

Solicitante: Es la lista de dependencias a cotizar

Proyecto/accion central: Es la seleccion del proyecto o accion central.

Si al seleccionar la lita desplegable no se visualiza el proyecto /accon
central que se ingreso previamente para asignar la orden de compra, esto

se debe a que no le fue asignado un presupuesto para el afio vigente.

Accion Especifica: Es el nombre de la accidn especifica al que esta
asociado a la requisiciones.

Fecha: Es la fecha de elaboracion de la orden de compra.

Tipo: Esta opcion le permite seleccionar entre el tipo de concurso.
Almaceén: Esta opcion le permite activar si es una solicitud a Almacén,
presionando la casilla de comprobacién.

Productos: Esta opcion le permite asociar productos a la licitacion.

Figura 6-9. Ingresar productos a la requisicion

% Administracin Pablica rﬁm

| INGRESAR MUEVD ARTICULD

Mombre:
Unidad: =
arraar |
1 [s]
ARTICULOS A& COTIZAR

Unidad Dreseripeidn Seleccionar
Lridad |ALMOHADILLAS PARA SELLOS T
Lnidad abAFOLLA DE 5003 220 r
unidad AMILLO PLASTICO AME [
unidad AMILLD PLASTICO 34 I~
Lnigad IAMILLD FLASTICO 594 I
unidard |AMILLOS DE PLASTICO DE 7116 T
unidad AMILLOS PLASTICOS DE 1304 |
unitiad ANILLOS PLASTICOS DE W8 I~
Lnidad AMILLDS PLASTICOS OE 2 T
unidad AMILLOS PLASTICOS DE 516 I
unidad AMILLOS PLASTICOS DE 76 I
Lnigad ANILLOS PLASTICOS DE N6 I~
Lnidan Anilos plasticas 1527 r
unidad Anilos plasticos 34° [
unidad AMILLOS PLETICOS DE 1 I
Lnidad JARCHICOMODOS BLANCDS T

Cuando el usuario termine de introducir datos se debe presionar el boton
Enviar Articulos para asociar productos a la licitacion de la orden de

compra.
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Cuando el usuario termine de introducir datos se debe presionar el botdn
insertar para guardar el presente registro en la base de datos. Se mostrara

entonces un mensaje informando al usuario sobre el estado de la insercion.

Figura 6-10. Mensaje confirmacion para insercion de la requisicion

E =)

/1. iLos datos fueron ingresados correctamente!
3
e

o Consultar requisiciones: Se encarga de realizar las consultas de las requisiciones
en la base de datos. Para ello se presenta una pantalla donde el usuario debera
indicar algunos criterios para realizar la consulta,si no se escribe nada en estos
campos el sistema asumira que desea una busqueda completa de las
requisiciones. Y puede acceder seleccionando la opcion de consultar en el menu
para compras > requisiciones > consultar, la cual mostrard una pantalla de
consultar las requisiciones.

En caso de que el usuario presione el boton buscar sin haber
seleccionado algunas caracteristicas previas de busqueda, se mostrara en pantalla

un registro general de todos las requisiciones almacenados en el sistema.

Figura 6-11. Consultar requisiciones

Buscar Objetos de Compras

Objeto: |
Tipo: |-Ee|eccione- :J
Fecha de elaboracién: | Todos = - | 2006 =
Desde: |1 '||Enerc: ~| | -|

Hasta: |l jl]ulin jl j

" Por Periodo © Por Mes

Consultar
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En caso de que los criterios de busqueda seleccionados no arrojen ningun
resultado, se mostrara en pantalla un mensaje indicandole al usuario que no

existen registros con los datos introducidos.

Figura 6-12. Mensaje de Busqueda errénea de requisiciones.

[ —)

i;-. Mo se encontraron registros con esos criterios de basqueda

Si la busqueda encuentra algun registro, se mostrara una lista con los
datos de cada requisiciones encontrado.

Figura 6-13. Lista de requisiciones.

Listado de Objetos de Compras
Objetes Fecha
hateriales de oficng 27-06-2008
compra articuos 27.06-2008 [ +|
Compra Insumes 25-06-2008
compra de materales 23-06-2008 | +]
matariales 14-04-2008
maleriales basicos 14042008 [+

En la lista de requisiciones mostrada por la busqueda se debe seleccionar

la requisicion que se desea consultar.

Si se desea visualizar los datos detallados de cada requisicion, solo debe
presionar sobre el botdn "+" ubicado al lado derecho de cada requisicion e

inmediatamente se mostrara una pantalla con la informacion detallada.

Figura 6-14. Informacion detallada de la requisicion consultada
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Objeto: Mater

Objeto de Compra

iales de oficina

Solicitante: |

Proyecto/ |
Accion C.:

Accidn [Fraseor =

Especifica:
Fecha: 27-08

Tipe: comp

-2008

ras COCTEL

ARTICULOS A COTIZAR

Cant. Unidad

Descripeion

Lnidac!

ALMOHADILLAS PARA SELLOS

Lnidad

AMILLO PLASTICO 316

Lnidacd

AMILLO PLASTICO 34

Linidad

AMILLO PLASTICO 58

o Modificar requisiciones: Aqui se efectuan las modificaciones de los datos de un
proveedor. Para ello se debe seleccionar la opcion de modificar en el menu para
compras > requisiciones > modificar, para ello se presenta una pantalla en la
cual el usuario deberéa seleccionar algunos criterios para la busqueda de la

requisicion a modificar, posteriormente debe presionar sobre el botdn

"consultar".

Figura 6-15. Buscar

la requisicion a modificar.

Buscar Objetos de Compras

Objeto:
Tipo:

Fecha de elaboracion
Desde
Hasta

I -Seleccione- j
: | Todos x| -|2006 =]
: [1 | |Enero ~*|-|2006 =]
2|1 x| [juio =] -|2006 -

" Por Periodo * Por Mes

Consultar |

En caso de que el usuario presione el boton buscar sin haber seleccionado

algunas caracteristicas previas de bldsqueda, se mostrara en pantalla un registro

general de todos las requisiciones almacenados en el sistema.
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Figura 6-16. Busqueda de la requisicion a modificar

Listado de Objetos de Compras
Objetes Fecha
hateriales de oficng 27-06-2008
compra articuos 27.06-2008 n
Compra Insumes 25-06-2008
compra de materales 23-06-2008 | +]
materiales 14-04-2008
maleriales basicos 14042008 [+

En caso de que los criterios de busqueda seleccionados no arrojen ningun
resultado, se mostrara en pantalla un mensaje indicandole al usuario que no
existen registros con los datos introducidos.

Figura 6-17. Mensaje de Busqueda

,p Mo se encontraron registros con esos criterios de basqueda

Si la busqueda encuentra algun registro, se mostrara una lista con los
datos de cada proveedor encontrado.

Figura 6-18. Lista de las requisiciones a modificar

Listado de Objetos de Compras
Objetes Fecha
hateriales de oficng 27-06-2008
compra articuos 27.06-2008 [ +|
Compra Insumes 25-06-2008
compra de materales 23-06-2008 | +]
matariales 14-04-2008
maleriales basicos 14042008 [+

En la lista de proveedores mostrada por la busqueda se debe seleccionar
el proveedor que se desea modificar, para ello hay que pulsar sobre el boton "+"

ubicado al lado derecho de cada proveedor e inmediatamente se mostrara una
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pantalla en la cual se pueden editar y modificar los datos, la forma de introducir

los datos es la misma que en el apartado de insercion de proveedores.

Figura 6-19. Modificacion de la requisicion.

Objeto de Compra

Objeto: |Materiales de oficina

Solicitante: [Infucantru:r Mérida -

:cl';yﬁ:'lc't:of | P-14 - Cursos Academia de Software Libre :J
Accion =

Especifica: P-14.8801 ¥

Fecha: [27 =/ junio L

Tipo: | -]
Almacén: [
Modificar:
ARTICULOS A COTIZAR

Cant. | Unidad | Descripcion |
unidad ALMOHADILLAS PARA SELLOS I.

widad  [ANILLO PLASTICO 3116 A
inidad  |ANILLO PLASTICO 3/8 -]
widad  |ANILLO PLASTICO S/8 -

modificar | eliminar | cancelar |

Al concluir de realizar las modificaciones necesarias, se debe presionar
sobre el boton modificar, y luego se mostrara un mensaje indicandole al usuario

sobre el estado de la modificadn de la requisicion.

Figura 6-20. Modificacion de requisiciones

. Los datos fueron modificados correctamente
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Por ltimo se debe presionar sobre el botdn aceptar para que aceptar el mensaje

de que se efecttaron los cambios en la base de datos.
5.3. Cotizaciones
Esta es la seccion del modulo de compras, la cual se registran las cotizaciones.

Figura 6-21. Diagrama de proceso: Cotizacion

Diagrama de proceso: Cotizaciones Compra

<<Reglas>x> <<0bjetivos>>

Ley de Contrataciones Registrar cotizaciones

Publicas para las requisiciones de

. materiales/servicios
»
‘t f#
+*
+ +
* .t
‘4 .

<<=Recursos== <<5alidaz= o
HEqUiEiCif}ﬂ de EEEEEEE e Cotizaciones .y = Documento Cotizacion

materiales/servicios

A -
* Yo
* »
0‘ ‘y
* Y
<<Actores Ejecutores>= <<Actores Controladores==
Unidad de Servicios Generales Unidad de Finanzas

Ejemplo 6-3. Insercion de una cotizacion

Siguiendo con el ejemplo anterior para la elaboracion de una compra coctel se deben

ingresar como minimo 3 cotizaciones correspondientes a la Requisiciones insertada.

En el siguiente formulario se muestran los campos que se deben llenar segun el
ejemplo: Fecha objeto de compra (junio, 2008), tipo de objeto de compra (compra

coctel), objeto (Materiales de oficina).

e Ingresar cotizacion: Se encarga de realizar los registros de cotizaciones en la
base de datos. Para ello se debe seleccionar la opcién de insertar en el mend para
compras->cotizaciones->ingresar, la cual mostrara una pantalla de ingresar
cotizaciones.

118



Manual de Usuario Versién 1.0

Figura 6-22. Ingresar cotizacion

Ingresar - Lotizaciones

Fecha Objeto Compra: | junio | -|2008 =

Tipo Objeto Compra: | Compras COCTEL =]

CUbjeto | Materiales de oficina (Dia:27) ~|

enviar ] cancelar I

Cuando el usuario termine de seleccionar los datos se debe presionar el
bot6n enviar y mostrara una pantalla donde podra ingresar los datos completos
de la cotizacion. Los datos a registrar son: numero (1)por ser la primera
cotizacion, descripcion del proveedor se ingresa su especialidad (articulos de
oficina) y nombre (proveeduria Mérida), licitacion (compra de insumos), datos
de recepcion (se ingresa la fecha actual), articulos a cotizar(se procede a llenar el
campo de precios y de impuestos).

& Es importante recordar que los Proveedores fueron previamente

ingresados.

Figura 6-23. Ingresar cotizacion N° 1

ingresar - Cotlzaclones

| DATOE DE Lis COTEACION
FmEre: 1
[ BESCRIPCION DEL PROVEEDGR
For Espeeialidad:[7] | A7CUL0S DE ofiC | | Por Hombred") | FAPELEALS MGRA =
[ ICITACHON
Licitagidn: (") Materabes de choma
[ DESERVACIONES
[ DATOS DE RECEPCION
Feelva: 2708006 Fecha de Recepeién: [37 =i w | Tl w|
Hora Recepelin: TEIEEEE
ARTICOLOS & COTIE
Cant*] | Unidadi{*) [reseripoidm™) Preaiof*) Impuesta Tatal
2 unidad ALMOHADILLAS PARA SELLOS 2 Pt 14 % =| 4.56 -
2 unidad AMLLD PLASTICO 3/16 3 | |na1aw =| s84 | [
2 unidad AMLLD PLASTICO 38 a iR 14 % =| 12 | @
1 unidad AMLLD PLASTICO 32 5 M 14 % b | .70 -
Tostal 6.2

guardar | cancelar
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Figura 6-24. Ingresar cotizacion N° 2

Ingresar - Colimaciones

T DATOS DE LA COTRACIGH |

Nljm:m:l Fl
[ DESCRIPCION DEL PROVEEDOR
|Pnr Especialidad:) | ARTICULDS D2 0FIC =] | Por Mombres™) | COOPERSTIVA MUNDD |
| CRCITACTGN
Licitagianz[") k-la’.mala*, de oficna
| OBRSEAVACIONES |

| BATOS DE RECEFCION
Fecha: 2702008 Feoha de Recepeidn: [27 =i {3000 =
Hora Recepsitn: an =] [# =] [em =]

| AR TICLIL
Canl.(*) | Unidad[*) Descripcitn(™) Precial™) Impuesic Total
z uridad ALMOHADILLAS PARA SELLOS 1| |min1a% = 222 | @
2 uridad AMILLD FLASTICD 3/16 4 | | 1a% | 212 | @
z unidad AMILLO FLASTICO 378 5 | | 1a% - a0 | B
1 unidad AMILLD FLASTICD S8 7 e law |- 7se | H
Total 30,78
guardar | cancelar |
Figura 6-25. Ingresar cotizacion N° 3
| DATOS DE LA COTIZACION ]
Mimers:[
DESCRIPCION DEL PROVEEDDR
Por Especialidad:{*) | ARTICULDS DF 0FC =] | Por bombre:(*) | LBRERA ¥ PAPELER.  »]
LIETTACTGH
Licitaciin :['IlMat:riuI:s de oficina
I DESERVACIONES
DATOS DE RECEPCION
Fecha: 275 200E Fecha de Recepeidn: =7 =/ wne =) 2tm =|
Horm Reeepeion: CEEIEEICE)
FRTICOLOS A COTZAR
_Lant) | Unidad(") Dreseripein(™) Preciof™) Imgiaieste Total
2 unidad ALMOHADILLAS PARA SELLOS 3 A 14 %% | Xt - |
2 unidad AMILLG BLASTICE 3118 1| |ms e = zze | H
2 unidad AMILLD FLASTICD 318 3| | nem1em = saa | H
1 unidad ARILLD PLASTICD 58 1 e 7o | H
Tolal 21,56

_guardar | _cancalar |

Y luego presionado el boton "guardar” se mostrara un mensaje

indicandole al usuario sobre el estado del reciente registro de cotizacion.

Figura 6-26. Confirmacion de ingreso cotizacion

A, Se insertd la cotizacién COT-04-2008

120



Manual de Usuario Versién 1.0

o Consultar cotizacion: Se encarga de realizar las consultas de las cotizaciones en
la base de datos. Para ello se presenta una pantalla donde el usuario debera
indicar algunos criterios de para realizar la consulta, si no se escribe nada en
estos campos el sistema asumira que desea una busqueda completa de los
cotizaciones.

Y puede acceder seleccionando la opcidn de consultar en el menu para compras-
>cotizaciones->consultar, la cual mostrara una pantalla de consultar los objeto

de compras.

Figura 6-27. Consultar cotizacion

Consulta de Cotizaciones

Dependencia: | Todas hd
Especialidad del Proveedor: |Todos =
Froveedor: Im
Fecha de elaboracion: | Todos x| -| 2006 =
|:I99|:I9| 1 1r| |Ener|:| bt |

| |
hasta [1 j |J'-‘|i¢' j | j

{ Por Periodo & Por Mes

Consultar

En caso de que los criterios de busqueda seleccionados no arrojen ningun
resultado, se mostrara en pantalla un mensaje indicandole al usuario que no

existen registros con los datos introducidos.

Figura 6-28. Consultar cotizacion

/1 No se encontraron registros

=

En caso de que el usuario presione el boton buscar sin haber
seleccionado algunas caracteristicas previas de busqueda, se mostrara en pantalla

un registro general de todos las cotizaciénes almacenados en el sistema.
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Figura 6-29. Consultar cotizacion

Listado de CotFaciones
Cotizacién Mdmero Proveedor Fecha Recepeidn
COT-11-2008 Libreria y papeleria Ganesis CA 27062008
CaT-10-:2008 COOPERAT VA MUNDO ECONOMICO, R.L 27-06-2008
COT-05-2008 Papeleria Mara 27-06-2008
COT-08-2008 Papeleria Andina CA 27-0e-2008 n
COT-07-2008 wsoclaciin Chil EI Lider 27-06-2008
COT-06-2008 Libreria Independencia 5.F.L. 27-06-2008 n
COT-05-2008 Papeleria Mara 26-06-2008
COT-04-2008 Proveeduria hérida C.A 25-06-2008
COT-03-2008 Dismalyeca 14042008
CoT-02-2008 WRTIPACS CA 14042008

En la lista de cotizaciénes mostrada por la busqueda se debe seleccionar

la cotizacién que se desea consultar.

Si se desea visualizar los datos detallados de cada cotizacion, solo debe
presionar sobre el boton "+" ubicado al lado derecho de cada cotizacién e
inmediatamente se mostrard una ventana emergente con la informacion
detallada.

Figura 6-30. Informacién detallada de la cotizacién consultado

| DATOS DE LA COTIZACION

Mimere: COT-09-2008 _| humero del Proveedor: 1
IDEMTIFICACION DE PROGRAMA Y DEPENDENCIA
DESCRIPCION DEL PROVEEDGH
Especialidad: Arliculos de Cficna |F' roveedor: Papelena hora
[ CONCURSD

Asignar Concurso: Materiales de oficina
OBESERVACIONES

DATOS DF RECEPCION
Fecha: 27-06-2008 Fecha de Recepecidn: 27-06-2008
Hara Hecepeidn: 08:20:00 am
| ARTICULDS A COTIZAR
Cant. Unidad Descripeidn Precio Impuesto Total
2 uriciad ALMOHADILLAS PARA SELLOS 2,00 14,00%) 456
Z unidad ANILLD PLASTICO 316 3,00 1900%| 684
2 Lnidad ANILLD PLASTICO 378 4,00 14,00 %) 3,12
1 Lnidad ANILLD PLASTICO S48 5,00 1400% 5,70
TOTAL COTRACION: 2627
IFripremir

Si se desea imprimir la cotizacion, solo debe presionar sobre el boton
"imprimir" ubicado en el centro del documento al final de la pagina de la

cotizacion.
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« Modificar cotizacion: Aqui se efecttan las modificaciones de los datos de las
cotizacidnes. Para ello se debe seleccionar la opcion de modificar en el menu
para compras-> cotizaciones-> modificar, y mostrara una pantalla en la cual el
usuario debera seleccionar algunos criterios para la busqueda de la cotizacién a
modificar, posteriormente debe presionar sobre el botdn "consultar".

Figura 6-31. Buscar la cotizacién a modificar.

Consulta de Cotizaciones

Dependencia: | Todas hd
Especialidad del Proveedor: |Tl:u:|-::|5 i
Proveedor: m
Fecha de elaboracién: |Todos - - | 2006 =
desde | 1 j |Eneru j - j
hasta | 1 T| |julin '| | -

" Por Periedo * Por Mes

Consultar

En caso de que los criterios de busqueda seleccionados no arrojen ningun
resultado, se mostrara en pantalla un mensaje indicandole al usuario que no

existen registros con los datos introducidos.

Figura 6-32. Mensaje de Busqueda

/ &Y Mo se encontraron registros

=

En caso de que el usuario presione el boton buscar sin haber seleccionado
algunas caracteristicas previas de blusqueda, se mostrara en pantalla un registro
general de todos los objeto compra almacenados en el sistema. Si la busqueda
encuentra algin registro, se mostrara una lista con los datos de cada proveedor

encontrado.
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Figura 6-33. Lista de cotizaciones a modificar

Listado de Cotizaciones

Caotizacién Mimero | Proveedor | Fecha Recepcitn
COT-11-2008 Libreria y papeleria Genesis CA 27-06-2008 |l|
COT-10-2008 COOPERATMA MUNDO ECONOMICD, B.L. 27-06-2008
COT-08-2008 Papeleria Mora 27-06-2008 [ +]
COT-08-2008 Papeleria Andina CA, 27-06-2008
COT-07-2008 #Aspociacian Chl E| Lider 27-DB-2008 [ +]
COT-0E-2008 Libreria Independencia 5R.L. 27-06-2008
COT-05-2008 Papeleria Maora 26-0B-2008 |¢|
COT-04-2008 Proveeduria Merida CA 25-06-2008
COT-03-2008 Cismatyeca 14-04-2008 [ +]
CoT-02-2008 ARTIPALCA CA 14-04-2008

En la lista de cotizaciénes mostrada por la busqueda se debe seleccionar
la cotizacién que se desea modificar, para ello hay que pulsar sobre el boton "+"
ubicado al lado derecho de cada cotizacion e inmediatamente se mostrara una
pantalla en la cual se pueden editar y modificar los datos, la forma de introducir

los datos es la misma que en el apartado de insercion de cotizaciones.

Figura 6-34. Modificar cotizacion

Modificar - Cotinaeiones

| DATOS DE LA COTIEACION

Hdmero: | F]
| DESCRIFCION DEL PROVEEDOR
Por Especialidad:") Par Nombre-")
Articulos da Cficing =] | [cooeeEraTie MUNDG ECONGMICD, RL =]
[ [ETTACTON
Ligitaciéna) pasterniales da chcing
| ORSERVACIONES
[ DATOS DE RECEPCION
Feaha: 272003 Fecha de Recepebdn: [27 =i L EIET|
Haora Recepaidn: [on =] [31 =] [am =]
ARTICULDS A COTZAR
Cant.™) | Unidadi™) Descripeidn() Frecio]™) Inpuesio Total
H uridad ALMOHADILLAS PARS SELLOS | (100000000 | | RS 10 % - zze | A
H uridad AMILLD PLASTICD 37168 400000000 | | N 1% - s1z2 ([ H
z uridad AMILLD PLASTICO 38 500000000 | | N 14 % = AN . |
1 uridad AMILLD PLASTICO 5B [ropoocoon | [nae 14 = XN . |
Tatal 30,78

guardar  cancelar |

Al concluir de realizar las modificaciones necesarias, se debe presionar
sobre el boton guardar, y luego se mostrara un mensaje indicandole al usuario

sobre el estado de la modificadn de la cotizacién.
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Figura 6-35. Confirmacion de modificar de cotizacidnes.

E) =

| Los datos fueron modificados correctamente.

Por ltimo se debe presionar sobre el botdn aceptar para que aceptar el
mensaje de que se efectlaron los cambios en la base de datos.

5.4. Actas

Esta es la seccion del médulo de compras, la cual se registran las actas en el sistema.

Figura 6-36. Diagrama de procesos:Actas

Diagrama de Procesos: Actas

<<Reglas>> <<0bjetivos ==

Ley de Contratacione Obtener acta compra

Plblicas

.t *?
-ﬁ ‘-F
~~. "f
A .

<<Entrada== .
Cotizacion <<Salida==

<<Actores Controladores/Ejecutores=>
Unidad de Servicios Generales

e Ingresar acta: Se encarga de realizar los registros de actas en la base de datos.
Para ello se debe seleccionar la opcién de insertar en el mena para compras->
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actas -> ingresar, la cual mostrard un subment donde puede te permite ingresar
actas menores y COCTEL, cada uno con sus respectivos enlaces en el mend
como con sus formularios para ingreso de cada acta desacuerdo al criterio de

registro de los datos correspondientemente.

Figura 6-37. Ingreso de Actas menores y COCTEL

presupuesto

CoOmpras definiciones 3

almacén regquisician ]

UL notas de pedido p|  consultar

modificar

bancos ordenes de compra  »

actas ¥ ingresar 3

Menares

coctel

reintegros 3

contabilidad

o Actas Menores: Esta seccion se pueden registrar las actas menores en el
sistema. Para ello se debe seleccionar la opcion de insertar actas menores

en el men( para compras-> actas-> ingresar

-> menores, la cual mostrara

una pantalla para seleccionar los objetos de compras a evaluar en las

actas menor.

Figura 6-38. Seleccién de objetos compras a evaluar en las actas menores

Seleccione elilos) Objetos) de Comprals)
Objelo Fecha
haterigles de oficing 27-06-2008 [+
Cena Mandderia de Fundacie Mérida &3-11-2007 r
Campea maleriabes 20-06-2007 r
Equipos para bos rabajos de la Unidad de Redes.- 07-12-2006 r
Senicio de Cesta tickel para el parsonal de Fundacite Mérida 26-10-2006 r

Y luego activando las casillas de de comprobacion de cada objeto de compra que

se desea evaluar en un acta, dicha casilla de comprobacion estan en la columna derecha

justo al lado de la fecha de elaboracion del objeto de compra, y después se presiona el

botén "Enviar Datos" se mostrara una pantalla donde se ingresara las actas menores.

Figura 6-39. Ingresar actas menores
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Actas Nro:
Fecha Reunion:  [21/07/2006 |
Hora Inicla; |os:39 PM E
Hora Fin: fos-a P E
Ob|eios de Compras
1) compra menar dalia:
Articulos
Provesdor Cant. |Descipcion Precio Unit. | IVA % [Total |
Papsleria Andina G.A. | 20 |poligraios 50.000.00 14 1.140.000.00]
Coopmarigena 30 |Cartuchos Hp sens HP 5 600.000.00) 14 | 20.520.000,00]
Recomendacion(as);

Evaluar su desempefio

Observaciones:
Los proweedores son nueves para la organizacidn.

Estado del Acks: | Elabarada

Cargo Mombre |I|

Coondradora de Informatica Blanca Abraham Z,
Programador Lepnanio Jose Caballens Garcla

guardar = cancelar

Para los datos de fecha de reunion, la hora de inicio y fin se ingresan los datos

seleccionado el botdn "Calendario".

Para seleccionar los productos ganadores del acta por cada objeto de compra

presione el botdn "+" y mostrara una ventana emergente donde puede elegir cada

producto y agregarlo al acta.

Figura 6-40. Seleccionar los productos ganadores para el objeto de

compra.
Seleccionar Productos Ganadores
Proveedor || Papeleria Andina C.A. || Coopmeridena
Descripcion lcant| Precio IvA| Total lcant| Precio |ival Total
lboligrafas 20 [50.000,00| 14 1 140.00000| ¢ || 20 |20.000,00 |14 [ 456.00000 |¢
|Cartuchos Hp serie HP 56|| 30 [50.000,00(14 |1 710.000,00| ¢ || 30 [E00.000,00| 14 [20.520.000,00] (™

Enviar Datos |
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Para las recomendaciones y observaciones se deben agregar en las areas de texto
dispuesta para esta operacion. Ademas debe elegir el estado del acta por medio de la
lista de seleccion.

Seguidamente debe agregar el personal que iran a firmar el acta, haciendo click
en el botdn "+" que esta justo al lado de la columna de "Nombre" después de las

observaciones del actas.
Figura 6-41. Seleccionar el personal que irén a firmar el acta.

Agregar personal de para la firma del Acta

Cargo: [Adr‘nlnlatradcr de sistema :J

Personal: | Javier Rivera j

seleccionar

Cuando el usuario termine de introducir datos se debe presionar el boton guardar
para guardar el presente registro en la base de datos. Se mostrara entonces un mensaje

informando al usuario sobre el estado de la insercion.

Figura 6-42. Mensaje confirmacion para insercion de actas

2 (o= =3

/1 Los datos del Acta fueron ingresados correctamente
“——  con el ndmero ACT-7-2008.

2l ok

-

o Actas COCTEL: Esta seccién se pueden registrar las actas COCTEL en
el sistema. Para ello se debe seleccionar la opcidn de insertar actas coctel
en el menu para compras -> actas->ingresar ->coctel, la cual mostrara
una pantalla para seleccionar los objetos de compras a evaluar en las
actas coctel.

Ejemplo 6-4. Insertar acta para compra coctel
Siguiendo con el ejemplo (compra coctel) luego de haber realizado el proceso de

Requisiciones y Cotizaciones se lleva acabo el registro del acta para la compra de

Materiales de oficina.

128



Manual de Usuario Versién 1.0

Figura 6-43. Seleccion de objetos compras a evaluar en las actas
COCTEL

Seleccione ellos) Objeto(s) de Comprals)

Oibjeto Fecha
Materigles de oficing £7-06-2008 [+
Cena Mandderia de Fundacite hMérida £3-11-2007 B
Compra maleriabes 20-06-2007 I
Equipos para bos rabajos de [a Unidad de Redes.- 07-12-2006 ™
Senicio de Cesta tickel para el personal de Fundacite Mérida 26-10-2006 r
I
Erniar Datos

Y luego activando las casillas de comprobacién de cada objeto de compra que se
desea evaluar en un acta, dicha casilla de comprobacia estan en la columna derecha
justo al lado de la fecha de elaboracién del objeto de compra, y después se presiona el

bot6n "Enviar Datos" se mostrara una pantalla donde se ingresara las actas menores.

Figura 6-44. Ingresar actas coctel

Mctas MNro:

Compras COCTEL

Fecha Reunién:  [zejoszoos =
Hora Inielo: CEEEE
Hora Fin: [o:a7 A

Objetos de Compras

1) Materiales de oficina:

Empresas Participantes Oferta Legal Oferta Tecnica Oferta Econdamica
Fapelera Mora | Curmple - | Cumple ] Z6,22
g?-OF’ERATI‘\-".ﬂu FALRDO ECOMOMICT, | Cumple | | Cumple =] 20,78
Libreria v papeleria Génesis C.A, | curmple | curmple =] 21,66
Articulos
—

Proveedor Cant. Descipcidn E::i:i“ “;& Total
COOPERAT WA MURNDO I [ALMOHADILLAS PARA ]
ECOMOMICO, B.L. 2 |gELLOS 1,000 14 | 2,28
Libreria v papeleria Genesis T4, 2  JAMILLO PLASTICO 316 1,000 14 2,28
Libreria v papeleria Génesis C.A, 2 |ANILLO PLASTICO 28 300 14 6,8
Libreria v papeleria Génesis CTA. 1 SMNILLD PLASTICO S¢8 S5.00 14 5,70

Recomendacidonies):

Observaclones:

Estado del Acta: Aprobada =

Cargoe | Mombre
rdmanistrador de Servidores Jesas Alberta Aravjo Vergara EI
l2dministrador de sistema Johnatan Gonzéalez Hernandez | - |

guardar cancelar
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Para los datos de fecha de reunidn, la hora de inicio y fin se ingresan los datos

seleccionado el botén "Calendario".

- Para realizar la compra coctel al ingresar el acta se debe seleccionar que
las empresas participantes cumplen con la oferta legal y la oferta tecnica
para luego seleccionar de la lista desplegable que se encuentra a
continuacion los productos ganadores de la compra. Asi mismo el estado

del acta debe ser aprobada para que se genere la nota de pedido.

Para seleccionar los productos ganadores del acta por cada objeto de compra
presione el botdn "+" y mostrara una ventana emergente donde puede elegir cada

producto y agregarlo al acta.

Figura 6-45. Seleccionar los productos ganadores para el objeto de

compra.
Seleccionar Productos Ganadores
Proveedor Papeleria Andina C.A. Coopmeridena
Descripcion Cant| Precio (VA Total Cant Precio |[IVA[ Tofal
boligrafos 20 [50.000,00(14 [1.140.000,00{ ¢ || 20 |20.000,00|14 | 456.000,00 | ¢
Cartuchos Hp serie HP 56)| 30 (50.000,00(14 [1.710.000,00) ¢ || 30 |§00.000,00(14 [20.520.000,00|

Enviar Datos |

Para seleccionar los si la empresa participantes del acta cumple o no cumple con
la oferta legal o técnica debe seleccionar de las listas de seleccion su respectivo valor y

agregarlo al acta.

Para las recomendaciones y observaciones se deben agregar en las areas de texto
dispuesta para esta operacion. Ademas debe elegir el estado del acta por medio de la

lista de seleccion.

Seguidamente debe agregar el personal que iran a firmar el acta, haciendo clic en
el boton "+" que esta justo al lado de la columna de "Nombre" después de las

observaciones del actas.
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Figura 6-46. Seleccionar el personal que irén a firmar el acta.

Agregar personal de para la firma del Acta

Cargo: | Administrador de sistema :I

Personal: ||av|er Rivera j

seleccionar

Cuando el usuario termine de introducir datos se debe presionar el boton
guardar para guardar el presente registro en la base de datos. Se mostrara entonces un

mensaje informando al usuario sobre el estado de la insercion.

Figura 6-47. Mensaje confirmacion para insercion de actas

e i)

/1, Los datos del Acta fueron ingresados correctamente

- con el ndmero ACT-8-2008, Como el estado del acta fue
aprobado se realizé el ingreso de

la(s) nota(s) de pedido(s) con elflos nimero(s) NP-10-2008

o Consultar acta: Se encarga de realizar las consultas de las acta en la base de
datos. Para ello se presenta una pantalla donde el usuario debera indicar algunos
criterios de para realizar la consulta, si no se escribe nada en estos campos el
sistema asumira que desea una busqueda completa de las actas.

Y puede acceder seleccionando la opcion de consultar en el mend para compras-

>actas-> consultar, la cual mostrara una pantalla de consultar los objeto de compras.

Figura 6-48. Consultar Acta

Consulta de Actas

Dependencia: | Tadas =
Especialidad del Proveedor: Todos |
Proveedor: m
Fecha de elaboraclén: | Todos | -| 2006 |
de-sdel 1 j Enero j - |
hasta [1 =] [julio = - ]
" Por Parindo & Por Mes
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En caso de que los criterios de busqueda seleccionados no arrojen ningun
resultado, se mostrara en pantalla un mensaje indicandole al usuario que no existen

registros con los datos introducidos.

Figura 6-49. Consultar acta

R )

{! "3 Mo se encontraron registros de actas para ser consultadas

En caso de que el usuario presione el boton buscar sin haber seleccionado
algunas caracteristicas previas de busqueda, se mostrara en pantalla un registro general

de todos las cotizacidnes almacenados en el sistema.

Figura 6-50. Listado de Actas consultado

Listado de Actas

Fecha Objeto Acta Ndmero
2008-06-28 plateriales de oficina ACT-4-2008 | ]
2008-06-28 compra articulos ALT-3-2008
2008-06-27 compra de materiales ACT-2-2008
2008-06-27 Compra insumas ACT-1-2008

En la lista de actas mostrada por la blsqueda se debe seleccionar la acta que se

desea consultar.

Si se desea visualizar los datos detallados de cada acta, solo debe presionar sobre
el boton "+" ubicado al lado derecho de cada acta e inmediatamente se mostrara una

ventana emergente con la informacion detallada.

Figura 6-51. Informacion detallada de la Acta consultada
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ACTA COMISION DE COMPRAS ¥ SERVICIOS GENERALES
SEGURO ¥ COCTEL N* ACT-4-2008- AN 2000
Hety, 28 da junio del afo 2008, siendo (a(s) 08:33 am reunidos en &l Salon de reuniones donds sesionaran (08 miembros
de |z Comisidn de Compras y Sanvicios Generales, Sequro y Coctel, Ing. Johnatan Gonzéler Hemandez [Administrador
de sisterna), T.3.L, Jesls Alberto Araujo Vergara (Administradar de Servidores), sequn cormvocatona via e-mall para &
pracaso de selecoiin dall)/los sigulents(s) rubrafs):

1.- Materiales de oficina

1. Materiales de oficina
Empresa(s) Cotizante(s)

mpresas Participantes Oferta LegnI'D‘Fertn TeenicaOferta Econdmica
apelena Mora i Cumple Cumple | 26,22
COOFERATIVA MUNDD ECONORICO, AL Cumple \Cumpile | 30,78
ibreria y papelaria Ganesis A Cumpla Cumpla 21,58
Descripeian JAHILLO PLASTICO 316
Proveedor Cant. | Precio Unit, | Total
COOPERATIVA MUNDO ECONGMICO, RL| 2 4,000 912
Libraria. y papaleria Génests C.A [ 1,00 238
.F'Si'lElErli. Mora 2 3,00 65
Descripeion HNIL c:- PLASTICO 58
' Proveedor | Cant. | Precia Unit, [Total
COCPERATIVA MUNDO ECONOMICD, R L 7,00f 7,36
Libireria y papeleria Génesis CA. [ 500 570
Papelaria Mora | 1 b,00] 5,70
D!scrip:ién -"'L MOHADILLAS PARA SELLOS
Praveedor '.'.'lnl Precio Unit. | Total
COGFERATIVA MUNDO ECOMOMICD, Rl.| 1,00 228
Libraria y papalena Geéness CA i | 3,000 68
Pageleria Mora | 2,00f 456
Deseripeion [AHILLO PLASTICO 278
Proveedor | Cant. | Precio Unit, |Total
COOPERATIVA MUNDO ECOMOMICO, RL) 2 5,00 1740
Libneria y papeledia Giness C A [z $.EIJ| 64
Faaelaria Mora | ¢ 4,000 3,08

Si se desea imprimir la acta, solo debe presionar sobre el boton "imprimir" ubicado

en el centro del documento al final de la pagina de la acta.

Modificar acta: Aqui se efectian las modificaciones de los datos de las actas.
Para ello se debe seleccionar la opcion de modificar en el menu para compras ->
actas -> modificar , y mostrara una pantalla en la cual el usuario debera
seleccionar algunos criterios para la busqueda del acta a modificar,
posteriormente debe presionar sobre el boton “"consultar”.

Figura 6-52. Buscar el acta a modificar.

Consulta de Actas

Dependencla: | Todas |
Especlalidad del Proveedor: |Tndns |
Proveedor: | Todos v|
Fecha de elaboracién: |Todos = -|2006 =

hd
desde|1 | |Enero =[]
hasta|l j Julio jl j

" PorPeriedo & Por Mas

Consultar
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En caso de que los criterios de busqueda seleccionados no arrojen ningun
resultado, se mostrara en pantalla un mensaje indicandole al usuario que no

existen registros con los datos introducidos.

Figura 6-53. Mensaje de Busqueda

T —)

.'! Mo se encontraron registros de actas para ser modificadas

En caso de que el usuario presione el botén consultar sin haber
seleccionado algunas caracteristicas previas de bisqueda, se mostrara en pantalla
un registro general de todos las actas almacenadas en el sistema. Si la busqueda
encuentra algun registro, se mostrara una lista con los datos de cada acta
encontrada.

Figura 6-54. Lista de acta a modificar

Listado de Actas

Fecha Objeto Acta Mdmero
200B-0B-28 Materiales de oficina ACT-4-2008
2006028 compra articulog ACT-3-2008
2008-06-27 -mrnpra da materiales ACT-2-2004
2008-06-27 {ompra Insumas ACT-1-2008

En la lista de actas mostrada por la busqueda se debe seleccionar el acta
que se desea modificar, para ello hay que pulsar sobre el botén "+" ubicado al
lado derecho de cada acta e inmediatamente se mostrara una pantalla en la cual
se pueden editar y modificar los datos, la forma de introducir los datos es la

misma que en el apartado de insercion de actas.

Figura 6-55. Modificar actas
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Actas Nro: ACT-4-X08

Compras COCTEL

Fecha Reunién:  [zej06/2008 7=

Hora Inicio: |na:33 AM Ed

Hora Fin: foa:37 AM )

Objetes de Compras

1) Materiales de oficina:
Empresas Participantes Oferta Legal  [Oferta Teenica | Oferta Econdmical
Pepeleria Mora |cumple [ cumple  =| 26,22
gcll_DFERhTNAMLIM}U ECONCMICD, [Cumple || cumple =] 078
Librieria y papeieria Génesis C.A [cumple  =|cumple | 21,66/
Articulos
Proveedor Cant, Descipeién precio | YA Irotal
COOPERATMVA MUNDO 7 BLAOHADILLAS PARA 100 14 | 228
ECONOWMICO, RL SELLOS ' '
Libreria y papeleria Génesis CA 2 [ANILLD PLASTICO 316 1.00[ 14 2.2El||
Libreria y papelena Génesis CA 2 |AMILLD PLASTICO 38 3,00 14 | 6,84
Libreria y papeleria Génesis CA 1 ANILLD PLASTICO 58 500 14 | 570

Recomendaciénies):

Observaciones:

Estado del Acta: -

Cargo Mombre n
Wdministrador de Servidores Wesls Albarto Areuip Vergara :|
Wdministrador de sistama Johnatan Gonzalez Hemandez :l

mn:l'rﬁ:-l MI

Al concluir de realizar las modificaciones necesarias, se debe presionar

sobre el boton modificar, y luego se mostrara un mensaje indicandole al usuario

sobre el estado de la modificadn del acta.

Figura 6-56. Confirmacion de modificar de acta.

i

f!E Los datos del Acta fueron modificados correctamente
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Por ltimo se debe presionar sobre el botdn aceptar para que aceptar el mensaje

de que se efecttaron los cambios en la base de datos.
5.5. Notas de Pedido

Las notas de pedido son generadas automaticamente por medio del acta, donde

existe un previo estudio de la mercancia a solicitar.

Figura 6-57. Diagrama de proceso: Nota de pedido

Diagrama de procesos: Nota de pedido

<<Reglas=> <=0bjetivos>=
Ley de Contrataciones Aprobar la nota de
Publicas. pedido
Mormas y procedimientos ﬁ'—
de Fundacite Mérida. .7
!‘ ‘;“’
. *
. *

<<5alida==>
Documento
MNota de pedido

<<Procesg>>
Act3 aEnnnmnEmnnnnje Pedido

<<Actores Ejecutores>
Unidad de Servicios Generales

Ejemplo 6-5. Consulta y modificacién de Notas de pedido

Luego de realizar la Requisiciones, Cotizaciones y el registro de Actas se genera

la nota de pedido de la compra coctel.

= Es importante tomar encuenta que la nota de pedido debe ser aprobada que se
genere las Ordenes de compra esto se hace mediante la modificacion del

documento.
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Este modulo realiza dos funciones Unicamente que son la consulta y modificacion.

Por tanto en un primer momento los datos registrados en este mddulo previamente han

sido estudiados y aprobados en un acta.

Consultar notas de pedido: Este mddulo se encarga de realizar consulta a los
datos ya registrados. Para ello se debe seleccionar la opcién de consultar notas
de pedido en el menl para compras > notas de pedido > consultar, y presenta
una pantalla de basqueda, en la que el usuario mediante algunas caracteristicas
particulares determinard la nota de pedido que desea consultar, en caso contrario
se realizara una bisqueda general.

Figura 6-58. Busqueda para notas de pedido

Consulta de Notas de Pedido

Depandanca Tudas =
Especialidad del Provesdor: Todos =
Provesdar: [Todes =]
Fecha de alaboracidn: Modos =] - [2005 =]
dearn [T =] [Ennrs = -
haata [T = [Heviembre =] - | «|

" Por Periodo & Por M

Corrulbar

En la lista de notas de pedido mostrada por la busqueda se debe

seleccionar la notas de pedido que se desea consultar.

Si se desea visualizar los datos detallados de cada notas de pedido, solo
debe presionar sobre el boton "+" ubicado al lado derecho de cada nota de
pedido e inmediatamente se mostrara una ventana emergente con la informacion
detallada.

Figura 6-59. Informacion detallada de la notas de pedido consultada

137



Manual de Usuario Versién 1.0

Fusdacile Merida
s PGSR
< e Mugida Albests Camevall Via La Bechicera Setvas de ba sede 2| MINFRA, edificlo sede de FUMDACITE Méila
BisrdaLdn Mends
T2 BT Fandid) 24647
Mota de Pedide
Pedids Mimsens: NF-2-
Idpskilicaciin (lpendmons
ji: nfoceniro Weida
Srowache: F-14: Cirros Acsdemis de Zoftewrs Libre
\ciin wapeaficn: AE-01 - Cureo Soports Teonicn
fani] Und Descripeidn: e v Talal
1 dad ANILLO PLASTICO S8 5,014, 00 570
2 s ANILLO PLASTICT 36 3,0014,00 6 A4
2 s AHILLD PLAZTICD AN G 10014, 00 238
Tatal 14,83
Coliramnes Preaeitadas
H® [Empare s Tatal
I [threria y papsleria Censem © A 14,82
I Pagsleris Mors 21,66
3 COOPERATIVA MUNDD BESONCHICD. L =850
Jusdilicacios u Gtasracienes
pateriales pecesarios
Aprmarion ]
Frograms Soiciisnbs [areeridn de Precupussin
Teche: | 17 %[ juini EUETE
|27 =] fjuinis ) =i = et
w: [on =] [8l = [am =] Hora,
Fietras
Frma
Cdrizamicn Prasps b
b
B3y
.84
228
L 148z
Aprabscan Preaidencis
‘echa
ko
Flrrna
il de i Helta di Pefido: 7 apdiacio % pgenvack © Baborady | En process © Redhacadt
trezmpueala * afects Prispusto Mo Afecis Presspuesto

Madificar | Deshacer |

Si se desea imprimir la acta, solo debe presionar sobre el boton

"imprimir" ubicado en el centro del documento al final de la pagina de la acta.

« Modificar notas de pedido: Este modulo se encarga de realizar modificaciones a
los datos ya registrados. Para ello se debe seleccionar la opcion de modificar
notas de pedido en el men( para compras-> notas de pedido -> modificar, y se
presenta una pantalla de basqueda, en la que el usuario mediante algunas
caracteristicas particulares determinara la nota de pedido que desea modificar,
en caso contrario se realizara una busqueda general.

Solo podran modificarse los datos de justificacion u observaciones, fecha
y hora de la aprobacidn, los tipos de notas de pedido y el estado de la nota de

pedido.
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Figura 6-60. Busqueda para notas de pedido

Consulta de Notas de Pedido

I s et TudBi C
Especialidad del Proveesdar: Todos =l
Provesdar: [Todes =]

Facha de slaboracidn: [Todos =] -[2005 =

dearn [1 =] [Enars -—l 5 -

haata [T = [Heviembre =] - | =
" Por Periodo & Por M

Corultar

En esta pantalla se debe seleccionar de listas desplegables, la
dependencia que realiz6 la solicitud, la rama o especialidad del proveedor y el
nombre del proveedor del bien o servicio. Si se realiza una busqueda por mes se
debe seleccionar el mes y el afio, pero si la busqueda es por periodo se debe
seleccionar un dia, un mes y un afio inicial de basqueda e igualmente se debe

seleccionar un dia, un mes y un afio final de la basqueda.

Realizados los pasos anteriores, se debe presionar el botén Consultar para
realizar la busqueda, si no se encuentra una nota de pedido con los criterios de
busqueda seleccionados, se mostrard un mensaje indicando que no existen datos

registrados bajo esos parametros.
Figura 6-61. Mensaje de busqueda en notas de pedido

e a)

2 N Mo se encontraron
“~  registros de notas de pedido para ser consultadas

Si la busqueda encuentra algun registro con los datos suministrados,
mostrara un listado de todas las notas de pedido que correspondan a los criterios

de busqueda seleccionados.

Figura 6-62. Listado de notas de pedido consultadas

Cistado de Motas de Pedido
Fecha

ZD08-06-27 NP-3-Z008

Z008-06-27 MP-z- 2008

Zooa-04-1< s8 Encusnbran todoes ks productos rNP-1-2008 [ = |

Pedido MHameroe
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Para realizar la modificacién de alguna de las notas de pedido mostrada

en la lista, se debe presionar sobre el boton "+" ubicado al lado de cada una de

ellas.

Apareceré entonces una pantalla con la nota de pedido a modificar, se

debe introducir la nueva justificacion u observacion, seleccionar de las listas

desplegables la fecha y hora de la aprobacion en la seccion del programa

solicitante, seleccionar de las opciones mostradas el tipo de nota de pedido al

cual corresponda y las opciones correspondientes al estado de la nota de pedido

que se esta modificando.

Figura 6-63. Modificacion en notas de pedido

Fundmcile Marda
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5.6.

Cuando el usuario culmine las modificaciones respectivas a la nota de
pedido deberd presionar el boton modificar para que los recientes cambios sean

almacenados en el sistema.

Se mostrard un mensaje por pantalla indicando al usuario sobre el estado

de la presente accion.

Figura 6-64. Mensaje de modificacion en notas de pedido

T — )

x_h Los datos fueron modificados correctamente.

Figura 6-65. Mensaje generacion orden de compra

e

i[- Los datos fueron modificados correctamente.
Como el estado de |a nota de pedido fue aprobado
se realizé el ingreso de la orden de compra

con el ndmero:; OCM-7-2008

Ordenes

Las ordenes son generadas automaticamente por medio de las notas de pedido,

donde existe un previo estudio de la mercancia a solicitar.

Figura 6-66. Diagrama de proceso: Orden de Compra
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Diagrama de procesos Orden de compra/Servicios
| <<0bjetivos>>
~:~:F§eq s> Generar orden de
L%iy e Contrataciones compralservicio
Pblicas. a entregar al proveedor
11
% "
) R
4
] .‘
' +
' A
) ‘
#
1]
» - . . .
[ ] » - .
s Orden de <<5alida>>
Compra/Servicio = xxxxap] Ordende compra/
i servicio.
-"‘-
-""-

<<Recursos>=
Cotizaciones

A

¥

]
[
'
)

<<hctores Ejecutores/Controladores>>
Unidad de Senvicios Generales

Este modulo realiza dos funciones Unicamente que son la consulta y modificacion.
Por tanto en un primer momento los datos registrados en este médulo previamente han

sido estudiados y aprobados en una nota de pedido.

e Consultar orden de compra: Este mddulo se encarga de realizar consulta a los
datos ya registrados. Para ello se debe seleccionar la opcion de consultar orden
de compra en el menu para compras-> orden de compra -> consultar, y se
presenta una pantalla de basqueda, en la que el usuario mediante algunas
caracteristicas particulares determinara la orden de compra que desea consultar,
en caso contrario se realizard una busqueda general.

Figura 6-67. Busqueda para orden de compra

Consultar Ordenes
Dependencia: [ Todas |
Especialidad del Proveedor: | Todos -
Proveedor: lﬁsl
Tipo Documento: | Todos =]
Fecha de elaboracién: | Todos ~| -[2006 ]

desge |1 ~|[Enerc |- |
hasta [1 =] [junic - - -

" Por Periooo * Por Mes

Consultar
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En la lista de orden de compra mostrada por la basqueda se debe

seleccionar la orden de compra que se desea consultar.

Figura 6-68. Listado de orden de compra consultadas

Listado de Ordenes
Fecha Observaciones Pedido Mamero
2008-0e-27 materiales necesarios O0Cw-1-2008 u

Si se desea visualizar los datos detallados de cada orden de compra, solo
debe presionar sobre el botén "+" ubicado al lado derecho de cada orden de
compra e inmediatamente se mostrara una ventana emergente con la informacion

detallada.

Figura 6-69. Informacidon detallada de la orden de compra consultada

Fanducle Menda
3 '\;" RiF. Groobsis
« Twy o Aywenids Alerte Camevali Vin s Heckiosrs deteis de |a seds dal MIRTRA, sdificin sede e FURIBACITE Mends
Berida Eda Merida
TGN 2T FaxiZig 2445217
DRDEN DE COMPRA

Famssersc 0088 1-2008

Iifenal st bow ded Prasesdir
Massbre: Liboeriay papeiecia Dhnests O [ireriin: A=, 8 erire calles 3237 Eil. Cdreas, Local FE
Cidaal: Vvl Ealad: R
Tedefia Fa!
Prede Tokal
i Descripeien | Unitaie | YA OVA it |
| 2 s BRILL D FLASTICD 2006 1,008 400y 2.2
3 jridad [ARLLD FLASTICD 28 300 14,00 5
| jaridad [SRELLO FLASTICD %2 & o) 14,00 5.
Sublintal 13,00
1 19 & 1.0
Asliipe ho By
Thaliopa: T T mamsaloas O
Takal Ankaigs 0.00 TOTAL] 1882
Teata: 14,52
Fajefiranca ds Recargos Taararntan
‘Dtsrvacismes
satarialas necesarios
Apratacios
Sasruinns Gearrakay Fraaiderais
- Facha
O Hoa
Firres Firra.

ImprTie

Si se desea imprimir la acta, solo debe presionar sobre el botdn

"imprimir" ubicado en el centro del documento al final de la pagina de la acta.
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Modificar orden de compra: Este mddulo se encarga de realizar modificaciones
a los datos ya registrados. Para ello se debe seleccionar la opcion de modificar
orden de compra en el mend para compras -> orden de compra -> modificar, y
se presenta una pantalla de busqueda, en la que el usuario mediante algunas
caracteristicas particulares determinara la orden de compra que desea consultar,
en caso contrario se realizard una busqueda general.

Solo podrén modificarse los datos de justificacion u observaciones, fecha
y hora de la aprobacidn, los tipos de orden de compra y el estado de la orden de

compra.

Para ello se presenta una pantalla de busqueda, en la que el usuario
mediante algunas caracteristicas particulares determinara la orden de compra

que desea modificar, en caso contrario se realizard una bdsqueda general.
Figura 6-70. Busqueda para orden de compra

Consultar Ordenes

Dependencla: | Todas k|
Especialidad del Proveedor: | Todos -]
Proveedor: Ims:
Tipo Documento: | Todos hud
Fecha de elaboracion: | Todos | -| 2006 =
desce|1 +||Enero |- =
hasta [1  ~|[Jullo - .| -|

" Por Pericdo * Por Mes

Consultar

En esta pantalla se debe seleccionar de listas desplegables, la
dependencia que realizd la solicitud, la rama o especialidad del proveedor y el
nombre del proveedor del bien o servicio. Si se realiza una bisqueda por mes se
debe seleccionar el mes y el afio, pero si la basqueda es por periodo se debe
seleccionar un dia, un mes y un afio inicial de basqueda e igualmente se debe

seleccionar un dia, un mes y un afio final de la basqueda.

Realizados los pasos anteriores, se debe presionar el botén Consultar para
realizar la basqueda, si no se encuentra una nota de pedido con los criterios de
busqueda seleccionados, se mostrard un mensaje indicando que no existen datos

registrados bajo esos parametros.
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Figura 6-71. Mensaje de busqueda en orden de compra

e —)

1. Mo seencontraron
& . .
registros de notas de pedido para ser consultadas

Si la busqueda encuentra algun registro con los datos suministrados,
mostrara un listado de todas las notas de pedido que correspondan a los criterios
de busqueda seleccionados.

Figura 6-72. Listado de ordenes de compras consultadas

Listado de Ordenes

Fecha Observaciones | Pedido Mamera |
2008-0e-27 materiales necesarios DCW-1-2008 | +]

Para realizar la modificacion de alguna de las notas de pedido mostrada
en la lista, se debe presionar sobre el boton "+" ubicado al lado de cada una de

ellas.

Aparecera entonces una pantalla con la orden de compra a modificar, se
debe introducir la nueva justificacion u observacion, seleccionar de las listas
desplegables la fecha y hora de la aprobacién en la seccién del programa
solicitante, seleccionar de las opciones mostradas el tipo de nota de pedido al
cual corresponda y las opciones correspondientes al estado de la orden de

compra que se esta modificando.
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Figura 6-73. Modificacion en orden de compra
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@ Es importante tomar encuenta que la orden de compra debe ser aprobada y

cerrada para luego realizar el compromiso de gastos presupuestarios.

Cuando el usuario culmine las modificaciones respectivas a la orden de

compra debera presionar el botén modificar para que los recientes cambios sean

almacenados en el sistema.

de la presente accion.

Figura 6-74. Mensaje de modificacion en orden de compra

Se mosrara un mensaje por pantalla indicando al usuario sobre el estado

Los datos fuerom modificados correctarmente.
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5.7. Reintegros

En este mddulo son registrados los reintegros de beneficiarios o proveedores en

el sistema. Este mddulo realiza tres funciones Unicamente que son la de ingresar,

consultar y modificar los registro de reintegros.

Figura 6-75. Diagrama de procesos: Reintegros

Diagrama de Proceso: Reintegros Compras

<<Reglas>>

Manual de Normas y
Procedimientos de
Cenditel/Fundacite Mérida

<<0bjetivos>>
Solicitar Reintegro de
dinero a personal de |3
institucion

<<Recursos=>>
Solicitud de
Reinteqros

<<Actor ejecutor/controlador>>
Unidad de Servicios Generales

<<Salida=>
Documento
reintegro

o Ingresar reintegros: Se encarga de realizar los registros de reintegros en la base
de datos. Para ello se debe seleccionar la opcién de insertar en el menu para
compras -> reintegros -> ingresar, la cual mostrara una pantalla de ingresar

reintegros.
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Figura 6-76. Ingresar reintegros

Ingresar - Relnegros

EEHEFICIARID/PERSOMAL J
Aho Presupusstenias’) [ 2008 |
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Fm'm:('bl P-14 - Cursos Acadernia de Software Libre |
Acckan Especifica| P-14 - AE-01 ¥

DBSERVACIONES

DATOS OE RECEPCION

Fechn de Fecepeion: [19/07/2008
esttus: [Fgrobads =]

Cerrar Documenta: | < =|

~ Afechs presupussio

canl.() | Descripcion(t) Precio) Tatal
| 1 |:-:|r traslade cudad de caracas |2-:I 20,00 -

Y luego presionado el botdn "Enviar" se mostrara un mensaje
indicandole al usuario sobre el estado del reciente registro del reintegro.

Figura 6-77. Confirmacion de ingreso de reintegros

o Consultar reintegros: Este mddulo se encarga de realizar consulta a los datos ya
registrados. Para ello se debe seleccionar la opcion de consultar reintegros en el
menu para compras-> reintegros -> consultar, y se presenta una pantalla de
busqueda, en la que el usuario mediante algunas caracteristicas particulares
determinaré la orden de compra que desea consultar, en caso contrario se
realizard una busqueda general.

Figura 6-78. Busqueda para reintegros

Busqueda de Reinlagros

MNumero Reintegro: I—

Reinlegro a: Todos |
Proy/Accion a: Todos |
Dependencia: | Todas [
Fecha de elaboracion: | Todos ~]|-[z008 =]
desde | 1 j Enero j [ j
hasta | 1 j Julio j -] : [ j
" Por Periogo & Por Mes
Consultar |
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En la lista de reintegros mostrada por la busqueda se debe seleccionar el

reintegro que se desea consultar.

Figura 6-79. Listado de orden de reintegros

Listado de Reintegros

Mimera Observaciones Fecha
REI-00000000001-2008 30-06-2003

Si se desea visualizar los datos detallados de cada reintegro, solo debe
presionar sobre el boton "+" ubicado al lado derecho de cada reintegro e
inmediatamente se mostrard una ventana emergente con la informacion
detallada.

Figura 6-80. Informacidn detallado del reintegro consultada
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Si se desea imprimir los reintegros, solo debe presionar sobre el boton
"imprimir" ubicado en el centro del documento al final de la pagina del

reintegro.
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Modificar reintegros: Este modulo se encarga de realizar modificaciones a los
datos ya registrados. Para ello se debe seleccionar la opcion de modificar
reintegros en el menu para compras -> reintegros -> modificar, y se presenta
una pantalla de basqueda, en la que el usuario mediante algunas caracteristicas
particulares determinaré del reintegro que desea consultar, en caso contrario se
realizara una busqueda general.

Figura 6-81. Busqueda para reintegros a modificar

Consultar Ordenes

Dependencia: | Todas =
Especialidad del Proveedor: | Todos -
Proveedor: m
Tipo Documento: | Todos =
Fecha de elaboracion: | Todos =|-[2006 -
desde|1 | |Enero |- =
hasta [1 =] [Jullo - | -|

" Por Pericdo * Por Mes

Consultar |

Realizados los pasos anteriores, se debe presionar el boton Consultar para
realizar la busqueda, si no se encuentra un reintegro con los criterios de
busqueda seleccionados, se mostrard un mensaje indicando que no existen datos

registrados bajo esos parametros.

Figura 6-82. Mensaje de busqueda en reintegros

E =)

ALY Mo se encontraron registros...

dle Y

Si la busqueda encuentra algun registro con los datos suministrados,
mostrara un listado de todas las notas de pedido que correspondan a los criterios

de busqueda seleccionados.
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Figura 6-83. Listado de reintegros consultados

Listado de Aeintegros

Mimero Observaciones Fecha |
RE|-00000000001-2008 30-08-2008 n

Para realizar la modificacién de alguna de los reintegros mostrados en la

lista, se debe presionar sobre el boton "+" ubicado al lado de cada una de ellos.

Apareceré entonces una pantalla con la orden de compra a modificar, se
debe introducir la nueva justificacion u observacién, seleccionar de las listas
desplegables la fecha y hora de la aprobacion en la seccion del programa
solicitante, seleccionar de las opciones mostradas el tipo de nota de pedido al
cual corresponda y las opciones correspondientes al estado de la orden de

compra que se esta modificando.

Figura 6-84. Modificacion en reintegros

Modiiicas - Reimegms

I B R FICIARY P RS CRAL |
r Hprnlee |7
[retegro a:)| Benaficiaria 7| Losnards Cabakera | 14522500 -
| re—— |
Ju-.:l.-: e Informidic s

G, Programaiion | 01 00.00.00,%1 =|
Sebecciona]”) | Frosseinn =
ropasesss ('l | 15 1 Sequndad de s FSL -

[ OBSEATACIINES |
Fmirtegra de vistiozs de parw ir al HCT & presentar ol SADD

[ DATES DF RECRFCIGN |
Fachade Fbupdm:-'b".l.'.'ﬂ.".lh

Enmhn [ Eatorada v

Carrar Dacsmania: | b %

Canigh | Desoripeis [y Taisi
1 Eoietos de &wion Mands - Caracas y Coraces - Henda ANONND DSCG0000 aonoonon | B
Taos Miguetia - Carscas y Carscas - Migushia A0000. 00000000 150000, 00 -

Modificar

Cuando el usuario culmine las modificaciones respectivas al reintegros
debera presionar el botdn "modificar" para que los recientes cambios sean

almacenados en el sistema.

Se mostrard un mensaje por pantalla indicando al usuario sobre el estado

de la presente accion.
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Figura 6-85. Mensaje de modificacion en reintegros

x!"_\ Los datos fueron almacenados correctamente!...
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6. Almacén

Este capitulo contiene la explicacion de todos los puntos referentes a almacén.
En el cual se se pueden inventariar los articulos necesarios para el funcionamiento de la
institucion. En este modulo se generan solicitudes de articulos para almacén, se manejan
inventarios y reportes de inventario.

Figura 7-1. Menu almacén

-
almacén F solicitudes 3
inventario [ 3
reportes 3

6.1. Inventario

En esta seccion el usuario podra encontrar y manejar informacion sobre los articulos
0 sobre la eliminacion de los inventarios de la institucion. Para acceder a este

componente de la aplicacion el usuario debe seguir las opciones: almacén -> inventario

e Ingresar inventario:

Con esta opcion el usuario puede realizar la insercidn de un inventario,

asociandolo directamente con una cuenta presupuestaria.

Figura 7-2. Pantalla inicial de insercién de inventario.

III';I B0 de nueyd articule al inventarioe I

Ciédigo Presupuestario: Seleccione -
Producto:
Cantidad:
kinimo;
Unidag; | -eeeee Saleccign---=--=--= |
Preclo:
Fecha: [1oj04r2008 |5 |

cancelar | guardar

El usuario debe seleccionar en esta pantalla el codigo presupuestario al
cual desea asociar dicho inventario. De la misma manera debe ingresar la

cantidad de articulos a ingresar y la cantidad minima permitida de dicho articulo
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en inventario. También debe ingresar el precio unitario del articulo y la fecha en
la que se hace el registro.

Confirmacion de ingreso de registros

Figura 7-3. Ingreso de registros

! Los datos fueron registrados correctamente

Consultar inventario:

Figura 7-4. Listado de consulta de inventario.

Lista de Maberiales y Suministros

Prr-:::-:l:.?:turiu Hombre Existencia Comprometide ll'l_,"r':;:c':';' Preclo Unitarle  Costo Total Actual
4,00.00,00.00  |caja 12 paguets 106,00 1,200,000
4,02.00,00,00 |mesas 14 caja 74,85 1.048,00
Todak 2.248 00 B.s
# de Articuos Encontrados;| 2
I mar

Al ingresar en la opcidn consultar, el usuario podra observar un listado de

todos los materiales y suministros inventariados.

Modificar inventario:

Figura 7-5. Pantalla principal de modificacion de inventarios.

haterial del Almacén |

Exdistencia FPrecio

Mombire

Fecha Modificacian

i Unitario EA Mueva Unitaria NE
I caja L e
™ mesas 14 74,06 [ [ [ @J
Madificar
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La opcion modificar permite al usuario cambiar la definicion de una
cuenta de inventario. Se puede modificar la cantidad actual de articulos en
existencia, su precio, y la fecha del inventario.

Cuando la modificacién del inventario ha sido exitosa, se mostrard un

mensaje de notificacién como el siguiente.

Figura 7-6. Mensaje de notificacion.

[ — |

Inventario actualizado correctamente!

&

6.2. Minimo inventariado

Este médulo permite al usuario verificar la cantidad minima en inventario aceptada por

la institucion de un articulo.

Figura 7-7. Existencia minima permitida en inventario.

Lista de Materiales con el minimo en Inventario

Codigo

Presupuestario Mombre Existencia Minimo Observaciones
4.02.00.00.00 caja 1z 7
4.02.00,00,00 |mesas 14 &
Irmgrirmir

6.3. Solicitudes

En este modulo se realizan las operaciones de ingresar, consultar, modificar,
entregar y anular solicitudes de pedidos de almacén. Las solicitudes de almacén generan
pedidos de articulos que luego seran inventariados al momento de ingresar a la

institucion.
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e Ingresar solicitudes:

Al hacer click en el menu principal sobre opcién almacén -> solicitudes -
> ingresar, se mostrard al usuario una pantalla en la cual debera seleccionar el
nombre de solicitante de dicho pedido, el codigo programatico de la cuenta
presupuestaria a la cual afectara, asi como también a que proyecto o accién
beneficiara la solicitud de almacén.

Figura 7-8. Pantalla inicial de ingreso de solicitudes de almaceén.

Solicitud Almacén |

Solicitante: |--Seleccmne-- hd

Froyectol g accione <]
Accién Especifica: [~ =]
_brocesar |

Cuando el usuario seleccione alguna de las opciones "proyecto*/"accion”
automaticamente se habilitaran los proyectos o acciones actuales del ente
solicitante, para su seleccion. Cuando se haya seleccionado algin proyecto o
accion se habilitan las acciones especificas para que el usuario seleccione cual es

la referente al motivo de la solicitud.

Figura 7-9. Formulario de solicitud de almacén.

Solicilud de Maleriales y Suminisiios

Ursidacl

pisar—— Ursidacd de infarmdtica

Ciiigo

1.03.00.00.%
Programatico: EEEE R

reambre del Dasaralar uns platafsrma cempulacional basada an scitware bbre con &l abjete de damirur
Proyecta: Is dependuncin tecnoldgics 8 nivel racionsl

Acclén Especificac  Desamolar un Sisterna de Gestion Adminestratiea Fublica

cidiga Emstarcia Esistancia

P S Lo Fisicm Disporibla Co
I~ ARBLLO FLASTICD 316 wridad A 15k 5 el 5 & 2
| | { |

I ArALLOS DE PLESTIED DE

o uridad 407 08 0 00 5 ]
I ARILLOS PLAETICOS OE 75| uridad | aezeecmon |

AMILLOS PLSTICOS OF LY [ uridad [ 4 O a0e5 02 001 | 1 [ 21
I ARCHICOMODOS BLANCES | wridad | aozcscmsn | 1 [ ]

IALASTID 530 wuridad 402101100 7 7
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Una vez que se hayan llenado los datos del formulario, el usuario debe
ingresar una justificacion u observacion en la parte inferior de la solicitud para
luego proceder a enviar la solicitud.

Figura 7-10. Justificacion y observaciones.

Justificacion y Observaciones

guardar |

Finalmente se genera una planilla con detalles de los articulos pedidos en
la solicitud. Dicha planilla puede ser impresa en papel al presionar en el boton

"imprimir®.

Figura 7-11. Planilla de solicitud de almacén.

-
- - .p--
— -
e R e
[

ldentlicncian de Prog ams y epemndend
Progeama: INformacidn y Dhvulgacion Clentifica y Tecnolégea Dapendencia Unidad de informatca
Codige Programatices 0102000051
Proyecta: Desarrollar una plataforma computacional basada en software libre con el objeto de disminuir la
dependencia tecnolédgica a nivel nacional

Solicitud Almacén

Hurmeron A% 16 2006

e Lind Diaseripadn u_‘-.n Teksl
L] MER MIMOLTA 3150 4.-:2 6. 03,00 2996, 0 17576, 00
Total 17 5% o0
[ Caliz acinnes Presentadas
HE Frpress Takal
1 Almacsn 17. 978,00
imn y Ohserv acismes
Prosig ki sohs i |
‘_._ o |
Programs Solictarts Coordinacin ds Presupussto
Fecha: 1T-07-200& wcha
Hiara: S0-amn Hara
Firma Firmma
Coistribaciin Prasupiiest s
M atasial Eftrageds Al
! pe " Cadigo resupumsetaria oo |
O3 05 03 00 A7 B7E.00
Pecibi Confarms
Fecha Tatal L7976, 00
Hara
Firma
|I"I"IPFIH'IIF

e Consultar solicitudes:

Figura 7-12. Pantalla principal de consulta de solicitudes de almacén.
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Consultas Solicitudes Almacen

Dependencia: IUHIdEd de Informatica :J

Por Periodo; Inicio: | j | ﬂ I j
Fir: [ ﬂl | | ﬂ
[+ Todas las Fechas
Pedidos: " Entregados
&= sin Entragar
" anulados
" Todos los pedidos

Consultar

En esta seccion se puede realizar la consulta de las diferentes solicitudes
de almacén realizadas. Puede hacerse el filtrado de la consulta por fecha,
solicitante y por estado de la solicitud.

Al presionar el boton "consultar" se procedera a mostrar un listado de las

solicitudes realizadas que cumplan con el criterio de consulta seleccionado por
el usuario.

Figura 7-13. Listado de solicitudes realizadas.

Consulta Solicitud Almacén

si:}:;:;u:; Estatus Entregade Dependencia F:i':: ';;EI

As-15.2006 | " NO Unidad de 17-07-2006
proceso Informatica

AS-16-2006 = MO Unidad de 17-07-2006
= | proceso Informatica

Si el usuario hace click sobre el codigo de la solicitud se realizara la
muestra de la planilla de solicitud con sus detalles.
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Figura 7-14. Planilla de solicitud.

Solicitud Almacén
M ras A%5-1%-3
tduritilic acbon de Prograeme § Deponden:is
Fragramar INformacion v Daaulgacion Clentfica y Tecnolégica Deperbancas Lnidad de Informatica

Codigo Programatice: 01.03.00.00.51
Proyecto:  Desarrollar una plataforma computacional basada en software libre con el objeto de disminuir la
dependencia tecnologica a nivel nacional

el N i ndige i Prace
ik L Dlsgcripssin — a Totsl
L dad1FHIDAD DE FLOFFYT 3 12 4.02.0%.008.00 14. 000,00 14,000,040
£l iladAHTLLD PLASTECS 318 403 0& OB o0 BT O 1 535, 3N
B ;! ILLOE DE FLASTICD DE Th& 4,02 08. 08,00 119,08 S5, 408
Tatal 16 130,65
| c ia ]
i | Ermpresm | Tkt al |
1 | | 16 130,65
Oheerveclonss |
A
Programa Solickarts Coordinacion de Pramupussto
‘scha I7-07-2006 Facha
i B0 Hira
Firma Firma
Dty dnude P oesgne s ans
Ty
L e T © by Prasupasstans [Mario
il O3 05 0ol 00 14, 00, Oy
Pectta Candorms S .02 06 0E.00 2100,
Fechs
Tatml 16190, 5%
Hara

Imprirmir I

« Modificar solicitudes:

El médulo de modificacion permite hacer cambios en las solicitudes de

almacén ya realizadas.

Figura 7-15. Pantalla principal de modificar almacén.

| Listado de Notas Solicitud Almacén |

Seleccione una dependencia; |Tnda5 j Eusrarl

# de solichud Almacen Dependencia Fecha Solicitud

El usuario puede filtrar el resultado de la consulta seleccionando la

dependencia que generd dicha solicitud de almaceén.
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Figura 7-16. Listado de solicitudes.

| Listado de Notas Solicitud Almacén |

Seleccione una dependencia: | Unidad de Informdtica | Buscar
citud Almacen Dependencia Fecha Solicitus
A5-15-2006 Unidad de Informatica 17-07-2008
AS-16-2006 Unidad de Informatica 17-07-2006

Una vez que el usuario haya decidido cual solicitud es la que desea

modificar, solo tiene que hacer click sobre el cddigo de la cotizacion.

I Modificar Solicitud Almacen

i jnla. Eala, Fesila,

FLIFDE A CITE -PMarida,
Wi Ca e alll, Wie “La Hdlsloera®,
TeMazFak I447LLL Fawi (0FT4) F445F0F,

Solicitud Almacén

Flurrimrmy S5

bl i1 s s il B9 i sens ¥ Dependencis
e opramaes INTarmacidn y Onailgacian Cientifica ¥ Techaldgica Dupandencis: Unidad de mlfarmatica

(Codigo Frogremmatico: O L 03 00,00, %1
royector  Desarrollar una plataforma computacional basada en software libre con &l objeto de dismimuer la

Iependencia tecnoldgica a nivel nacicnal

s el Ty gacidan. ey e Tkl
-] el TOMHER MIMNOLTA 3L50 4 O 06 G O & fies 00 7
Total 17
Cotis achanes Presentadas

[E Empress Totml
1 ary 17|

| ISR B b y Ohaerw Sclanss
| Pl da okl

[ o=
Programs 5olickarte Coordinacedn de Presupossto

Facha: 17072008 Fecha
Hora: BO.am Hora

Fareea Firma

Dietrbaictim Pretip st Wis
Pt iml kT gc Al
- - il - CDJE Preaupusstano | o
& O3 08 G300 a7

Foaeihi Conlur e ——
Fewha Tatal vy
Hara

Furiva

rodificar | Irmyprimir

Figura 7-17. Planilla de solicitud de almacén.
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El usuario puede imprimir la solicitud original antes de proceder a
modificarla. Cuando se desee realizar la modificacion se debe presionar el boton

"modificar".

Figura 7-18. Formulario de modificacion de solicitudes.

Materiales y Suministros I
Solicitante: Unidad de iformitica -
Coidign Programitice: 0103.000051 1]
Solectione; # proyecto ~ Accién €.
ProyfAcclée: |P-[|"a:-4:arfcl ar un platatorma, "
Accibn Especiica [ﬁEET{wiar'clar un Sistema oe ... =)
Estatus: Enprocesns |

 TONMER MNOLTA 315 wifid  omosmm| m |
™ TONMER MONRROE 522:2 [ witd wmnm| v | 2 |
I™ TONNER NP 7130 | il omosmm s | s "_
T TONNER YERDX 1012 witd  [oosnm| 2 [ 2 |

" UNDADDEFLPPY3 12 [ widd Jcassmml 1| 0 |
I” UNIDAD ELECTRICA MATA SANC RO CEREY

Justificacldn y Observaciones

Protéa d¢ salicttud

Erwar Datos | Fralar |

En este formulario el usuario puede modificar datos; desde el solicitante,
proyecto o accion como los articulo que estan contenidos en la solicitud, hasta el
estado y la justificacion. Cuando se sienta seguro de realizar la modificacion
debe hacer click sobre el boton “enviar datos". Si la modificacion ha sido exitosa

se presentard un mensaje de confirmacion al usuario como el siguiente:
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Figura 7-19. Mensaje de confirmacion.

E/

!

!‘_\ Modificacion realizada correctamente!

Una vez que la modificacidn haya sido realizada el usuario podra
observar los cambios reflejados en la solicitud en una nueva planilla, que esta
vez tendra las modificaciones ya integradas. Esta planilla al igual que las demas

puede ser impresa en papel al presionar el boton "imprimir".

Figura 7-20. Planilla de solicitud modificada.

FUNDNA CITE Mt s

Alberte Camevall. Via®La Hechicers®,

Tell 0274k 2447111 Fan: |0T4) 2445217,
EEE

Solicitud Almacén |
Hismare &5-E-3006

Wentificacian de Programa y Dependenda

Pregramee nfomnacion y Chadgacidn Cientfica y Tecnalfgica Dapendencia: Linidad z Informitica
Coign Programabicee 0103000031

Propecte Desamolar una plataforma comoutacional basads en software [bre ton el abjete de diminur s
deperdzieia teenelfica & nivel aciond

L Cedge Precy
CHJLH Despose i ey Total
5 uolaTHICWD ELECTRICA MATA SANC hiedediel 2L 4550
il TCHHER MINOLTA S LM 356.['1 ]T‘i'-'iﬂi
Total | ma].nd
[ Catizacionss Presentadas |
™ Empresa Total |
1 ek L
ustTicaion 1 Obsery aciones
Prussha de sskohud
Aprabacian
Programa T oot ante Coordrann de Presyuests
Pecks THOT20H Fecha
Bar#14n Hird
Firma Frma
Destribunon Fresupusstana
- Codige Presupusstang Monin
L ] AT
Aeeili Confeeme: Ll ] 179
Facha
Total 11581,
Har
Firms
g |

162



Manual de Usuario Versién 1.0

6.4. 7.2.1. Entregar solicitud

Este mddulo permite hacer constar que los articulos pedidos en una solicitud ya
han sido recibidos y la solicitud cambia de estatus, es decir, ya ha sido entregada.

Figura 7-21. Pantalla principal de entrega de solicitudes de almacén.

Entrega de Solicitud Almacén |

Dependencias: | Todas x| Buscar |
# de la sabctud Dependencia Facha de la solictud

Erkragar

El usuario al seleccionar alguna de las dependencias puede filtrar la consulta de
las solicitudes de almacen y asi solo saldran en pantalla las solicitudes generadas por esa
dependencia.

Figura 7-22. Listado de solicitudes de almacén.

Entrega de Sollcitud Almacen I

Dependencias: | Unidad de informatica *| Buscar
# da la solcitud Dependancia Facha de la solickud
v AS-15-2005 Unidad de Infarmatica | 17-07-2006
Entregar

Se presentara un listado de las solicitudes realizadas por la dependencia que
seleccione el usuario. Cuando el usuario esté seguro de realizar la entrega en dicho
almacén, debe marcarlo haciendo click en el campo de seleccion y luego presionar el

botdn “entregar".

Cuando la entrega de almacén ha sido exitosa, aparecera en la pantalla un

mensaje de confirmacion como el siguiente:
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Figura 7-23. Mensaje de confirmacion.

)

solicitud entregada...
(N

Aceptar |

6.5. 7.2.2. Anular solicitud

Este mddulo permite realizar la anulacion de una solicitud de almacén.

Figura 7-24. Pantalla principal de anulacién de solicitudes de almacén.

Anular Solicitud Almacén |

Dependencias: | Todas j Buscar

# de |a solicitud Dependencia Fecha de la sobcitud

El usuario al seleccionar alguna de las dependencias puede filtrar la consulta de
las solicitudes de almaceén y asi solo saldran en pantalla las solicitudes generadas por esa

dependencia.

Figura 7-25. Listado de solicitudes de almacén.

Anular Solicitud Almacen I
Dependencias: | Unidad de Infarmatica =| Buscar |
# de la soboiud Dependencia Fecha de la soboiud
I+ AS-17-2006 Unidad de Infarrmatica 17-07-2006
Anular

Se presentara un listado de las solicitudes realizadas por la dependencia que

selecciond el usuario. Cuando el usuario se encuentre seguro que desea realizar la
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anulacion de dicha solicitud de almacén, debe marcarlo haciendo click en el campo de

seleccion y luego presionar el botdn "entregar".

Cuando la anulacion de la solicitud de almacén ha sido exitosa, se presentara al

usuario un mensaje de confirmacion como el siguiente:

Figura 7-26. Mensaje de confirmacion.

)

Solicitud Anulada. ..

&

6.6. 7.2.3. Aperturar / cerrar

Este médulo permite como su nombre lo indica aperturar o cerrar el almacén
segun sea el caso, a continuacidn se muestra la pantalla principal:

Figura 7-27. Pantalla principal aperturar/ cerrar almacén

AbrirlCerrar - Almaceén

Observaclones: |

Para cerrar o aperturar el modulo se debe indicar una observacién y presionar en

el boton cerrar/aperturar

Figura 7-28. Pantalla para el cierre de almacén

Se cerraron el ingreso yv modificacion de solicitudes de almacén

1
{=% Recuerde aperturarlas nuevamente...
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Figura 7-29. Pantalla apertura de almacén

Abrir/Cerrar - Almacen

Observaciones: |

Figura 7-30. Pantalla apertura de almacén

e — ]

1. 5Seaperturd el ingreso y modificacion de solicitudes de almacén.

6.7. Reportes

En esta seccidn del sistema de gestidn publica, el usuario tiene la posibilidad de generar
reportes referentes al almacén. Pueden generarse reportes de gastos por dependencia,

gastos de programas y partidas presupuestarias.
6.8. Gastos por dependencia

Figura 7-31. Pantalla inicial de gastos por dependencia.

Gastos Por Dependencia I

Dependencia :| Infocentra Ménda d
F-dn:}:'ll.-b!l.‘.![‘.‘-l}ll al 17122008
Buscar

Parfida Presupuesiano Total Gastos

Permite al usuario realizar un listado de los gastos de almacén generados por la

dependencia que éste seleccione.
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Figura 7-32. Gastos por dependencia.

Gastos Por Dependencia

Dependencia :| Infocentra Mérida =l
Fecha :[01/01/2008 al |.’| 111272008

Buscar |

4,02, 06.08.00 783492

4,02, 10.05.00 3.353,60
Totad : 11.188 52

Imprimir ]

El usuario debe seleccionar del menu desplegable la dependencia a la cual desea
consultar y generar un reporte de sus gastos. Cuando el usuario este seguro de querer
generar el reporte solo debe presionar el boton "imprimir" para generar una copia en
papel del reporte.

6.9. Gastos por partida presupuestaria

Figura 7-33. Pantalla principal de gastos por partida presupuestaria.

Gastos Por Partida Presupuestaria I

Cuenta de Presupussio:) TODAS =

Fecha :|01/01/2008 al [31/1272008

Buscar |
4.02.06.08.00 7.834,92
4.02.10.05.00 3.353,60
Total : 11.188,52
Imprirmnir

Esta opcidn permite al usuario observar un reporte de los gastos generados por
cada una de las partidas presupuestarias. Cuando el usuario esté seguro de generar el

reporte debe presionar el boton "imprimir".
6.10. Gastos por proyecto

Figura 7-34. Pantalla reporte por proyecto

Gastos Por Proyecto |

Accién Esp. ;| TOD0S =
Fecha : [01/01/2008 a [uazzoos
Buscar |

Partida Presupuesiasio Total Gasias

4.02.05,06.00

Total : T.B34,02

Irnprirmic
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6.11. Cierre almacen
Figura 7-35. Pantalla principal cierre

Reporte de Cierre almacen |

Seleccione mes y afio del Cierre
Mes w| | Ao ¥
Buscar

En esta seccion se muestra al usuario la forma de generar reportes para los

gastos de programas.

6.12. Bienes

Este capitulo contiene la explicacion de todos los puntos referentes a bienes. En
el cual se registran los articulos necesarios para el funcionamiento de la institucion. En
este modulo se define el clasificador de bienes, se realizan ingresos manuales y desde

compras asi como también se realizan reportes.

Figura 8-1. Menu almacén

Diagrama de Procesos: Bienes

<<Reglas>> <<0Objetivos>>

Contraloria General de Registro de Bienes

la Republica en el sistema

v -
., R
. .
~ .
<<Entradas>> i R
*Datos Descriptivos del Bien ]
*Serial de Inventario. i <<=Salidas>=>
*Clasificacion del Bien. Jw = o= o o o e o o e Registro de mmwmem=== ponortes generales de bienes
*Ubicacién Administrativa Bienes REportes por Dependecia y
*Ubicacion Fisica segun su clasificacion
o L3
+ -
- -
» +*
* -
» »
*
r’ hd
- -
rl ‘A
<-<=#ctores Controladores=> =<Actores Ejecutores>=>
Unidad de FInanzas Unidad de Servicios Generales
Unidad de Almaceén
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Figura 8-2. Menu almacén

bienes | clasificador 3

bancos rgresar '
modificar

contabilidad repores »

6.13. Clasificador

Figura 8-3. Diagrama de procesos: Clasificador Bienes

Dlagrama de Proceso: Clasificador de Bienes

<<Entradas=>=> Registro <<5Salidas>=>
*Cadigo de Rubro =xwwwmww gy Clasificacion s« == Rubro de clasificacién
*Nombre de Rubro de bienes de Bienes

Figura 8-4. Insercién de Cddigo Activo

Insercion Codigo Activo

Cadigo activo: *

MNombre: | *

guardar

Para ingresar en esta pantalla nos ubicamos en bienes-> clasificador -> ingresar

, aqui vamos a insertar un nuevo codigo justo con su nombre y presionamos guardar.

Figura 8-5. Consulta de Codigo Activo

Consulta Cddigo Activo

Codigo activo: *

Mombre: | *

consultar
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Figura 8-6. Consulta de Cddigo Activo

Clamificador ode Bie

cadigo active Mombre

2-01-001-01 Aires Acondicionados
2-01-00Z-01 Alformbrs Peguefo—s
2-01-063-01 STARDS DE DEMOSTRACIOMNES
2-01-004-01 Archivadores de fArmics
2:01-004-02 Archivadores de madara
2-01-004-03 ARCHNWADORES DE METAL
2-01-004-0% ARCHMD RODAMTE
2-01-012-01 |BIBLIOTECAS OE FORMICA
2-01-01F-01 IEQHHADI:IHEE ELECTRICOS
20101601 PEDESTAL

2-01-017-01 CAAS PLEMTES PEGLIEWAS
2-01-017-02 CAS FUUERTE GRAMDE
2-01-018-00 Cajas Registradoras
F-01-015-00 Calculadoras

2010101 CALCULADCGRA DE BOLSILLD
2-01-020-01 CANTELEMAS CHE MALIEMS,
2-01-0Z0-02Z CARTELERAS DE CORCHO
2-01-0Z1-0L CEMICERCS WERTICALES
2-01-0F%-01 COLGADDRES DE ROPA
2:-01-028-01 FOTOCOPIADORAS

2-Di1-031-02 PIrTLMAS

2-01-03G-0L CUIPLIC AR CRAS

2-01-036-02 IS G U F O

Z-01-03I7-00 Enfrindorss de agus
20103701 EMFRIADORES DE AGLIA
2-01-038-01 ([ErMSMABADORA IMNOUSTRAL
2-01-04Z-00 Escrntcrios

2-01-042-0L ESCRITORIOS DE FORMICA
2-01-04F-0F ESCAITORIORS DE MADHERS
20104203 MESA PLEGABLE

2-01-048-01 |COLMERAS MADE LS
2-01-046-02 [ESCALERA, MADERA
2-01-046-05 MILUEBLE ESTAMTE FORMICA
2-01-046-08 MLIEALE EFTAMNTE MADERA
2-01-0846-07 FUEBLE ESTAMTE WIDRIO ¥ MADERM,
2-01-048-08 MUEELE ESTAMNTE WIDMIO ¥ FORMICS
2-01-046-03 MILIEBLE ESTAMTE “YIDRIO ¥ METAL
2-01-046-10 MUEBLE ESTAMTE Erd FORMICAS
2-01-0%54-01 GLILLOTIMNAS PARS PAPEL
2:01-055-00 Grabadores de Sonido
2-D1-055-01 CRABADCORAS DE MEMNSAIES
2-01-056-01 IMPRESORAS B0 T,
2-01-0S6-02 IMPRESORAS L33 .
2-01-0%8-03F [IMPRESORA 40 COLLIMMNAS
2-01-056-04 [IMPRESORA DE INYECCION DE TIMNTA
2-01-058-0% IMpreasors Lasssr

Z-01-058-01 KARDEX METALICD
2-01-080-01 LarMPARAS DE EMERGEMCLA
Z-01-080-0F LAPMPARAST DE DIRLIIC
2-01-060-03 LAMPARS DE MESA
2-Dil-082-01 LOCKER

2-01-0G5-01 FAQUIMNAS DE ESCRIBIR ELECTRICAS
2-01-0586-01 C.Pd,

2-01-066-0F MHMOoMNITOR

20106603 TECLADOS

Para ingresar en esta pantalla nos ubicamos en bienes-> clasificador -> consulta

, aqui vamos a consultar los cédigos activos, los escribimos y le damos al botdn

consultar.

i!‘_\ Datos agregados correctamente!
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6.14. Modificar

Figura 8-11. Modificar Bienes del Inventario

PModilicar Rienes del Inventaiio

Descripoicn;
Provwaador:

Facha da compra:
Cisposicidn;

walor sagun Libros{+®]:
cadiga activa:
Libicscion;

Datalle ublcacidn:
Sarial:

Senal del Inventario Interno;
Marca!

Maodals:

Chesrvacicnes;

{ 101 TECLAS EM ESFAYD =

Comercial Glorias Patrias

18-12-1"85 EI

01 - AT M0

L7027 . 3800000000

2-01-086-03-TECLALDOS

-~Seleccione--

1aG7

S

CEE-a40001

auardar... | Lirnpiar |

Para ingresar en esta pantalla nos ubicamos en bienes-> Modificar , aqui

muestra las modificaciones de los bienes del inventario, se buscan y luego le damos a

guardar y a continuacion se mostrara el siguiente mensaje:

Figura 8-12. Confirmacion de la modificacion

;h Datos Modificados Correctamente!
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7. Reportes

7.1. Por Clasificacion

Figura 8-13. Consulta de Inventario por Clasificacion

CONSULTAR INVENTARIO DE BIENES POR CODIGO CLASIFICADOR

Codigo del Ao -Selecione- i

Figura 8-14. Consulta de Inventario por Clasificacion

CORSUILTAH INVERMTARMID DE HIENES B0 CODMGO CLASIE ICALIR I

Cieige il Acnin | 200081 01-Adres Acondi onadis =

REPCATE BENES POR CODHG D CLASFCADROR

5
L= Fabaiis imtermno

COLON MARRDH (0100 LIS C1-ACTIVO |S[H T D001 [7.510,00

[MARRGE e L] [PAACETIVD |FRIGILUN PADOCHFRAATET | |18 o |

CREMA, 16000 — - . e

BTU = TR Gd-ACTIVO [ADMIRAL DU AT DA R 00

iﬁ“,““ B0 e s ATV [ADMIRAL CuAM AT D546 OE 0000

i’;rmﬂ?rl 406 16 CA-ACTIVD |CARRIER B HED. 25685 M A TLAAE

P I 1 | ! I 1 I |

YD 0 AT P YT LB CA-ACTIVD |FRIGILLIE A EEEL I

|CIE SG000 BT | | | | | || | | |

FApE—— N . .

g o sy ..M-m'.-_v_ .l.'“1 ACTIVD .xarnm .m'N_ 008 | .x-n'.-' .-.-& kil w.

liutrm Arcrdicionadal, o e 70

Fripes it [AACTIVO [Carner pecmcols | el

imgeime | sair. |

Para ingresar en esta pantalla nos ubicamos en bienes-> reportes -> por clasificacion ,
aqui vamos a ver los reportes del inventario por codigo, para lo cual lo seleccionamos

de la lista y luego aparecera la informacidn solicitada.
7.2. Por dependencia

Figura 8-15. Consulta de Inventario por Dependencias

Consultar Inventario de Bienes por Dependencias

Dependentias:l*-Selemune-- | COMPRA i

172



Manual de Usuario Versién 1.0

Figura 8-16. Consulta de Inventario por Dependencias

FECHA QBTIR0EE

o 1 0 1 el 1 3T

[ p—
' v lbasts Carmeral Via L Warkdrens detvin s 1o vads dol ISP o Bhrie mede i TR BAE (T MERIT
EF 1
Fabairt
=

MR TE SERE & PO DFPERCE R s

DEPCMOCRCI:  Teafas Las Depandersiss

HERRGN 110810 SRETIVE L] an B18T
FARRDR, D05 QAVETAS 17081664 ATV am am )
HERROHHADERA 33 40108 98T i e RiAT
DOLOE MARRIH, & DAVITTAS ¥ - -
CERAABUIR 1500 A R, FEEY
METALIZO 0 1 DOACTIVD  NPDCOWON B0 w0nn
HARGH 3 ORVETAE ThaT 10 SRETIVE B B LT
HARRDH 1708-1084 DAACTIVD: am I RO
HERRDH 16T 29 BTS aH e [y
HARRDH 17150 ATV 5 B et
HERRDH AT B9-ASTHS A e i
HARRDH 11800 158 ATV M B 1y
AR CPURRTER ¥ OUVETAR 3161084 £9-ALTIVS am A DI
FAMRDR CERTRER SRS 11.04-1996 ATV B B e

Para ingresar en esta pantalla nos ubicamos en bienes-> reportes -> por

dependencias aqui se selecciona la dependencia y sale el reporte.
7.3. General
Reporte General

Figura 8-17. Consulta de Reporte General de inventario

Wi | Fundecs Meide o
\CC'- "b-d-ihrl-h{_-'_--.h ek derin de e e WL mbn i e
W\ s

e T = 2
=] Hemg o e Y 4 B D B ]
Sa s w Im wman
[ X Gl e DOBTOAOLL dimea e daur &3 A% ik
3o |ma |w 0 1 UCOSALIR T AT s, [CRFCAKLA Mmisin 881 Bl B 1 [CEI]
L I sl 18 FOA LAl [OBLL Caliek o 0 4 OOLDR L w00 PLAC e i Foe e FORD sios: WGl B S ;0
WO A 17 CASFCCERE, BYTERS AT
N e T, Dofll SROLT Ll OB O, 00D PLATA FLALAS ol L AL, o D CVROLET e . et ERE TS
ron m -
L n R0 5 COLORS aivns B Watea bl d [
3a |ma |m g e e I am|
[N T 1 |
L L] n ] an
N LT = [
o T L o e e e Tearie
3 |ma|m B | ORI ARICR M. BAL it B Bt B TaE
Bn Ima | g & GAATTAS DL de Mars: bl maman S Saran 5 i
3m_ |ma|m B0 | ECRT AL AR Mava DU Usdse: B Gesal B 1 wa |
Bn |md N e o ORET AL WAROR Wik G W S el S e
o I EA | O MADEEA TV EAC bera SN Mies B e B0 oA
L T ) o i o s bl e b T
3w |ma | BT | WS e GOTTH i BRI B M I E
Ll n . e e S Maler I S B 6 am
3w |ms @ EOCA | WS e BT s 0 GRPARE. Bmi 3005 Dam
EI GO WD | MCAEIN LIPAR. Uaa. BCWECA Wi FLTH 170 1 Bt 810 Wim
ol O W1 | e TE G AR P e ) 1 |
an - T
[ ey ] [
e =] P i iwema
= == et e

Para ingresar en esta pantalla nos ubicamos en bienes -> reportes -> general.
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8. Bancos

Se registran aca todas las operaciones bancarias realizadas por la institucion para

asi llevar el control contable y administrativo de la misma.

Antes de comenzar a realizar los respectivos registros de los movimientos
bancarios y demas, se debe previamente configurar las definiciones con las cuales se

van a realizar estas transacciones.

Las definiciones son parte fundamental para los registros posteriores a realizar y
son parte de la configuracion inicial del sistema. Para mayor detalle sobre la

configuracion, véase el punto Definiciones de Bancos de este manual.

Es mediante el cual se realizaran los registros de todo lo relacionado a las
cuentas bancarias de la institucion; para acceder a esta configuracion se debe ingresar al

menu principal del sistema.

Se muestra la pantalla principal donde se debe acceder mediante el menu vertical
izquierdo de la forma bancos->definiciones, y alli se debe seleccionar la opcion

adecuada a la accion que se desea realizar.

Existen en este médulo varias configuraciones que se veran detalladas mas

adelante.
8.1. Definiciones de Bancos

Es mediante el cual se realizaran los registros de todo lo relacionado a las
cuentas bancarias de la institucion, para acceder a esta configuracion se debe ingresar

mediante el menu principal del sistema.

Se muestra la pantalla principal donde se debe acceder mediante el menu vertical
izquierdo de la forma bancos->definiciones, y alli se debe seleccionar la opcion

adecuada a la accion que se desea realizar.

Existen en este modulo varias configuraciones que se muestran a continuacion.
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8.2. Agencia Bancaria

Es donde se realiza el registro de las agencias bancarias (sucursales) en la cual la
institucion realizé la apertura de la cuenta. Es importante definir las agencias bancarias
en las que la institucion ha aperturado cuentas, pues esto permitira definir dichas

cuentas posteriormentes para realizar pagos o cualquier otro movimiento.

« Ingresar agencia: En este modulo se realizan los registros de las agencias
bancarias donde la institucion posee una cuenta.Para realizar el ingreso se
accede mediante el mena vertical izquierdo de la forma bancos-> definiciones->
agencia bancaria-> ingresar.

Se muestra una pantalla con varios campos que deberan ser llenados, se recuerda
al usuario que los campos marcados con un asterisco "*" son de caracter

obligatorio.

Figura 9-1. Ingreso de agencias bancarias

=1

Ingreso - Agancia Bancaria

Banco: [Banco Mercant e
Hombre de |a Agencia: 'ql-:*-as patrias

Direccion: centro de merida sector glonas patria
Pals: o

Estado: [Wanda 7] e

Telélono: 51 |.'-'F-’- 2665565 &
Fax: |

Teletax: |

Persona de Contacio: arlando gil

{ndique el nimera da teléfonal

Correo Eleciranico;

Loz Campos mascados con ™" son obigat onos

guardar cancelar

El usuario debe seleccionar de una lista desplegable del campo banco, el nombre
del banco al cual pertenece la agencia bancaria que se desea ingresar, si el banco no se
encuentra en la lista se debe presionar sobre el botdn "+" para agregar un nuevo banco.
Aparecera una ventana emergente donde se debe ingresar el nombre del nuevo banco y
el sitio web del mismo (si lo posee), posteriormente presionar el botdn ingresar para

agregarlo a la lista de bancos registrados.
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Figura 9-2. Ingreso de Bancos

Agregar Banco

Nombre: |

Sitio web: |

En el campo Nombre de Agencia, se debe especificar el nombre de la
agencia bancaria gque se esta ingresando al sistema. Posteriormente ingresar la

direccion de la agencia de forma detallada con calle, Nro de local, ciudad, etc.

Seleccionar de la lista desplegable de paises, el nombre del pais donde se
encuentra ubicada la agencia, asi como también se debe seleccionar el estado del
mismo. Si algunas de estas opciones no se encuentran disponibles en la lista
desplegable, se debe presionar sobre el boton "+" de pais o0 estado, segln sea el
caso, aparecera en el caso particular seleccionado una ventana emergente donde
se debe especificar el nombre del pais o del estado a ingresar segun sea el caso.
Se debe recordar que para ingresar el estado se debe ingresar previamente el pais

donde se encuentra la agencia bancaria.

Figura 9-3. Insercién de pais en agencia bancaria

Agregar Pais

Hombre:

agredar cerrar
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Figura 9-4. Insercion de estado en agencia bancaria

Agregar Estados

Pais: Venezuela

Nombre:

agredar cerrar

En los campos asignados para teléfono, fax y telefax, se debe introducir el

cddigo del pais, el cddigo de area y un namero telefonico para cada uno segun sea el

Caso.

Introducir en el campo Contacto, el nombre de la persona con la cual la

institucion mantendré la relacion con la agencia bancaria.

Se debe introducir el correo electronico de la persona de contacto o de la agencia
bancaria en el caso de que la tuviere, de no poseer direccion de correo se debe

dejar este campo vacio.

Por ultimo se debe presionar sobre el boton guardar para ingresar los datos al
sistema. Al ingresar los datos se mostrard un mensaje indicando al usuario el

estado del nuevo registro.
Figura 9-5. Mensaje de la insercion de agencias

/B L= agencia se registro con éxito.

& oK
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o Consultar agencia: Para realizar la consulta se accede mediante el menu vertical
izquierdo de la forma bancos-> definiciones-> agencia bancaria-> consultar.
Este mddulo muestra una lista de todas las agencias registradas en el sistema 'y
permite mostrar los detalles de cada una de ellas.

Figura 9-6. Consulta de agencias bancarias

Consulta - Agencias Bancarias

Banco Agencia Sal,
Bancao Cariba glorias patia

Banco Caribs Gilorias Patias

Barco Meszantil El Rodao &
Barco Meszantil glorias patrias “
Banco Meszantil Mérda Cantro &
Barco Scfitasa Glorias Patias &
Banssco Alto Prado B
Bangsco Glorias Patrias =
Banpro Manda =
Extericr glorias patrias &
Exterior Glorias Patrias ]
Occidental de descuenta La Hechicera .
Oecidental de descuento Ménda &
Prewdiraial Urdanata &

Este listado permite realizar la consulta, modificaciones y eliminaciones de las
agencias bancarias registradas en el sistema haciendo click en los iconos que se
encuentran a la derecha de las agencias bancarias y que han sido explicados en otras

secciones del manual, a manera de recordatorio se vuelven a especificar dichos iconos:

o Este icono permite listar los detalles de una agencia bancaria en
particular:

t'- .

o Este icono permite realizar modificaciones:

o Este icono permite realizar eliminaciones:

(=)

Para entender mejor estos procesos se presentan los siguientes ejemplos:

Ejemplo 9-1. Consulta de la agencia bancaria.
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Para realizar la consulta se accede al mend de consulta como se habia
mencionado anteriormente. Luego se presiona sobre el icono consultar y se
obtiene una pantalla con la informacion almacenada en la base de datos de las
agencia bancaria consultada. Para la agencia bancaria ingresada anteriormente se

tendria una ventana como la que se muestra a continuacion:

Figura 9-7. Consulta de la agencia bancaria ingresada

Detalles - Agencia Bancaria

Banco: Banco ke cantil

Nambre Agencia: glovios pel ries

Dirscaidn; cenim de merida sechor glores i rin
Pais: Vi nezueln

Estado; Tibié rickes

Telétono; 127 4 2BR5585

Fax:

Telefax:

Cantacta: odando gi

e-mail:

Ejemplo 9-2. Modificacion de agencia bancaria

Para realizar la modificacion se accede al menu de consulta, como se habia
mencionado anteriormente, se pulsa el icono de modificar, y emergera un

mensaje como el que se muestra a continuacion:

Figura 9-8. Mensaje de confirmacién para realizar la modificacion

(g—@

2 Desea realmente modificar la agencia bancaria?

B2

(cancsl | [ ok |

Luego se presiona click en el botdn Ok, y se obtiene un ventana que

permitira realizar la modificacion deseada; si se consulta la agencia bancaria
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antes ingresada al sistema se obtiene una ventana como la que se muestra a

continuacioén:

Figura 9-9. Pantalla para realizar modificaciones

Modificar - Agencia Bancaria

Banco: | Banco Marcantil " &
Hombre de la Agencia: [glorias patrias

Dirscclan: |:entr|:. de menda secter glorias patna
pais: [enersa e

Estado: [Wirda e

Tedétono: [51 [z7a  |z665565 &
Fax: | | | s
Tetetax: | | | s
Persona de Contaclo: forlands G

Correo Elscironkco: |

Los campos mar ados con * son abligaionos

rmadificar

Se realizan las modificaciones deseadas y se hace click en el botdn modificar y

emergera una ventana de confirmacion de los cambios realizados:

Figura 9-10. Confirmacion de las modificaciones realizadas

e ElEs)

La agencia se modifico con Exito,

&5‘

Ejemplo 9-3. Eliminacion de agencias bancarias

Para realizar la eliminacidn se accede al menu de consulta, como se habia
mencionado anteriormente, se oprime el icono de eliminar y emergera un mensaje como

el que se muestra a continuacion:
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Figura 9-11. Confirmacion para realizar la eliminacion

e )

2| Desea realmente eliminar la agencia bancaria?

5o

(canesl | [ ok |

Luego se presiona click en el boton Ok, y emergera una ventana de confirmacion

de la eliminacion:

Figura 9-12. Confirmacion de la eliminacion realizada

T — |

La agencia bancaria se elimind con Exito

&

8.3. Tipo de Cuentas

Es donde se registran los tipos de cuenta bancaria que posee la institucion. En este

maodulo se realizan las inserciones, modificaciones y consultas de los diferentes tipos de
cuenta.
e Ingresar tipo de cuenta: Encargado de realizar los ingresos de nuevos tipos de

cuenta que maneje la institucion. Para realizar la insercién se accede a bancos->
definiciones-> tipo de cuenta-> ingresar.

Se muestra una pantalla en la cual se debe introducir un nuevo tipo de cuenta y
posteriormente presionar sobre el botdn guardar para introducir los datos al

sistema.
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Figura 9-13. Ingreso tipo de cuenta bancaria

Ingreso - Tipo de Cuenta Bancaria

Tipe de Cusnta: |CLIE MNTA CORRIENTE

guoiar l concelar

Al realizar la insercion de los datos el sistema mostrara un mensaje

indicando al usuario sobre el estado del ingreso de los datos.

Figura 9-14. Mensaje de ingreso para tipos de cuentas

i'[ . Eltipo de cuenta se registro con Exito.

o Consultar tipo de cuenta: Muestra una lista de todos los tipos de cuenta
registrados en la base de datos. Para realizar la consulta se accede a bancos->
definiciones-> tipo de cuenta-> consultar.

Figura 9-15. Lista de tipos de cuenta consultados

Consulta - Tipos de Cuenta

Tipo de Cuenia Acclan
Aharo
Bhaomros
Ahomos Liquida

Avtivos Liquidos

Coranle

Corane

GUENTA CORRIENTE
Fondo de Activos Liquidos
Global

Marida

Mérida Ceniro
Maxima

Pramier

prssbal

pnssbat

prsaba

Urdanela

| | | R | R R R R R R
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Este listado permite realizar modificaciones y eliminaciones de los tipos
de cuenta registaradas en el sistema haciendo click en los iconos que se
encuentran a la derecha de los tipos de cuentas en la columna Accion a través de

los iconos que se explicaron en la seccion anterior.
Para entender mejor estos procesos se presentan los siguientes ejemplos:
Ejemplo 9-4. Modificacion de tipo de cuenta

Para realizar la modificacién se accede al menu de consulta, como se habia
mencionado anteriormente, se pulsa el icono de modificar, y emergera un mensaje como

el que se muestra a continuacion:

Figura 9-16. Mensaje de confirmacion para realizar la modificacion

-

E) [ fiead]

[ ? ' Desea realmente modificar el tipo de cuenta seleccionada?

Luego se presiona click en el botdn Ok, y se obtiene un ventana que permitira
realizar la modificacion deseada, si se consulta el tipo de cuenta antes ingresada al

sistema se obtiene una panatalla como la que se muestra a continuacion:

Figura 9-17. Pantalla para realizar modificaciones
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Modificar - Cuentas Bancarias

Humero de Cuenta: |123-1 SETROGETRIASTETL *
Objeta: [cuerrta corfiente para emitir pagos

Banca: | Banco Mercartil | C
rgencle: [Mérida centro =]

Tipo de Cusnta: | CLENTA CORRIENTE ==

Codige Contable: [1.1.1.:::1.02.02.015 |

Fecha Aperbura: |22."'3'E|.'2Uﬂ3 =

Los campos mamados con * son obligatorios
[ cancelar |

Se realizan las modificaciones deseadas y se hace click en el boton modificar y

emergera una ventana de confirmacion de los cambios realizados:

Figura 9-18. Confirmacion de las modificaciones realizadas

,[, El tipo de cuenta se modifico con Exito.

Ejemplo 9-5. Eliminacion de tipo de cuenta

Para realizar la eliminacidn se accede al menu de consulta, como se habia
mencionado anteriormente, se oprime el icono de eliminar y emergera un

mensaje como el que se muestra a continuacion:
Figura 9-19. Confirmacion para realizar la eliminacion

ﬂ

IZJ?—) Desea realmente eliminar el tipo de cuenta seleccionado?

[cancal | [ ok |
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Luego se presiona click en el boton Ok, y emergera una ventana de confirmacion

de la eliminacion:

Figura 9-20. Confirmacion de la eliminacion realizada

[@sss e

/A El tipo de cuenta se eliminé con Exito.

8.4. Cuentas

Aqui se especificaran y registraran todas las cuentas bancarias que posea la
institucion, indicando para ello el banco, la agencia bancaria y el tipo de cuenta que

posee, asi como demas datos de relevancia para la institucion.

Se le recuerda al usuario que los campos marcados con asterisco (*) son de caracter

obligatorio y no pueden contener datos vacios.

e Ingresar cuenta: Se muestra una pantalla en la cual se deben introducir algunos
datos para el registro de una cuenta bancaria. Para realizar la insercion se accede
a bancos-> definiciones-> cuentas-> ingresar.

Figura 9-21. Ingreso de cuenta bancaria

Ingresar - Cuentas Bancarias

Numero de Cuenta: |
Objelo: |

Banoo: | seleccione... l

Agencia: Selaccione... =

Tipo de Cuenta: [Seleccione.. = '
Codigo Contable: | Selaccione... |

Fecha Aperfura: E

Les campes marcades con * son cbligatorios
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Se debe especificar un nimero de cuenta bancaria valido de 20 digitos, un
nombre para la cuenta, seleccionar de una lista desplegable la entidad bancaria a la cual
pertenece la cuenta que se esta registrando, de la misma forma se debe seleccionar de
una lista desplegable la agencia que aperturd la cuenta y el tipo de cuenta al que

pertenece el nimero antes ingresado.

En la parte del Cédigo Contable, se debe presionar seleccionar de un listado el

cddigo con el que trabajara la cuenta.

Por Gltimo se presiona el boton guardar para ingresar los datos al sistema, se

mostrara un mensaje indicando sobre el estado de la insercion.
Ejemplo 9-6. Ingreso de una cuenta bancaria

Para entender mejor este proceso se insertara un cuenta bancaria de la agencia
bancaria y el tipo de cuenta antes ingresados esta misma seccion y el asiento contable
que se ingreso en Casos de Uso: Registro de Cuenta Patrimonial. Se acede ha esta
opcion como se explico anteriormente y se llenan los datos, con lo que se tendria una

pantalla como la que se muestra a continuacion:

Figura 9-22. Ingreso de cuenta bancaria

Ingresar - Cuentas Bancarias

Humero de Cuenta: 123456789

Objeto: |:JE nta corriente para emitir pagos
Banco: |Earu:|:| Mercantil -]
Agencia: |glcu.‘:s. patrias =]

Tipo de Cusnta: |CL.I:NIF-. CORRIEMTE j &
Cadigo Contable: | 1.1.1.01.02.02.015 =]

Fecha Apertura: 221082008

Los campos mamados con * son cbligatorios

guardar cancelar

Se oprime el botdn guardar y se obtiene un mensaje de confirmacién de

insercion de la cuenta como se muestra a continuacion:
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Figura 9-23. Mensaje de confirmacion del ingreso

R ElEs)

/1, Lacuenta se registro con Exito

e Consultar cuenta: Permite mostrar una lista de todas las cuentas bancarias de la
institucion registradas en el sistema. Para realizar la consulta se accede a bancos-
> definiciones-> cuentas-> consulta. Donde se tiene una pantalla como la que se
muestra a continuacioén donde el usuario podra definir diferentes patrones de
busqueda.

Figura 9-24. Listado de cuentas bancarias registradas

Consultar - Cuentas Bancarias

Humero de Cusnta: |

Banco: |5eletci0ne... fad

Tipe de Cuenta: [Seleccinne... =

Fecha Apertura:
[consular |

Si se dejan todos los campos de busqueda por defecto el sistema listara
todas las cuentas ingresadas, de manera similar a la imagen que se muestra a

continuacion:

Figura 9-25. Listado de cuentas bancarias registradas
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Consultar - Cuentas Bancarias
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Este listado permite realizar la consulta, modificaciones y eliminaciones

de las cuentas bancarias registaradas en el sistema haciendo click en los iconos

que se encuentran a la derecha de las cuentas en la columna Accion y que han

sido explicados en secciones anteriores del manual.

secciones anteriores ejemplos practicos para tal fin.

Ejemplo 9-7. Consulta de cuenta bancaria.

Para entender mejor estos procesos se presentan, al igual que en

Para realizar la consulta se accede al menu de consulta como se habia

mencionado anteriormente. Luego se presiona sobre el icono consultar y se

obtiene una pantalla con la informacion almacenada en la base de datos de las

cuentas bancarias consultada. Para la cuenta bancaria ingresada anteriormente se

tendria una pantalla como la que se muestra a continuacion:
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Figura 9-26. Consulta de la cuenta bancaria ingresada

Detalles - Cuenta Bancaria

Nro. Cuenta: 125678

Objeto: cusnta core e pam emil pagos
Banco: Banco Mecaniil

Agencia: glories palries

Tipe de cusnta: CUENTA CORRIENTE

Cadigo contabla: 1.1 0202015

Fecha Apertura: 220872008

cerrar

Ejemplo 9-8. Modificacion de la cuenta bancaria

Para realizar la modificacion se accede al menu de consulta, como se habia
mencionado anteriormente, se pulsa el icono de modificar, y emergera un mensaje Como

el que se muestra a continuacion:

Figura 9-27. Mensaje de confirmacion para realizar la modificacion

= )

;/, Desea realmente modificar la cuenta bancaria?

| cencel | [ ok |

Luego se presiona click en el botdn Ok, y se obtiene un ventana que permitira
realizar la modificacion deseada, si se consulta la cuenta bancaria antes ingresada al

sistema se obtiene una ventana como la que se muestra a continuacion:
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Figura 9-28. Pantalla para realizar modificaciones

Modificar - Cuentas Bancarias

Humero de Cuenta: |123-1 SETROGETRIASTETL :
Objeta: [r_uerrta corfiente para emitir pagos

Banco; | Banco Mercartil | *
rgencle: [Mérida centro =]

Tipo de Cusnta: | CLENTA CORRIENTE i )

Codige Contable: [1.1.1.:::1.02.02.-:115 |

Fecha Apertura: [z2romzooe

Los campos macados con * son obligatofos

Se realizan las modificaciones deseadas y se hace click en el botdn modificar y

emergera una ventana de confirmacion de los cambios realizados:

Figura 9-29. Confirmacion de las modificaciones realizadas

i[- El tipo de cuenta se modifico con Exito.

Ejemplo 9-9. Eliminacion de cuentas bancarias

Para realizar la eliminacion se accede al menu de consulta, como se habia
mencionado anteriormente, se oprime el icono de eliminar y emergera un mensaje como

el que se muestra a continuacion:

Figura 9-30. Confirmacion para realizar la eliminacion

'lg') Desea realmente eliminar el tipo de cuenta seleccionado?

Cancel ] [ [s]'4
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Luego se presiona click en el boton Ok, y emergera una ventana de confirmacion

de la eliminacion:
Figura 9-31. Confirmacion de la eliminacion realizada

[@ ==

1. Eltipo de cuenta se eliminé con Exito.

8.5. Tipo de colocacion

Son los diferentes tipos de colocaciones financieras que establecen las entidades

bancarias para las inversiones de capital.

En este modulo se realizan las tareas comunes para el registro de los diferentes tipos

de colocacion dentro del sistema.

e Ingresar tipo de colocacion: Se muestra una pantalla en la cual el usuario debera
colocar el nombre del tipo de colocacion que desea registrar en el sistema.Para
realizar la insercién se accede a bancos-> definiciones-> tipo de colocacion->
ingresar.

Figura 9-32. Ingreso del tipo de colocacion

ngreso - Tipo de Colocacion

Tipa de Colecackon:

Los campos mancados con * son obligatorios

Se debe entonces, una vez introducido los datos, presionar el boton guardar para
realizar el registro en el sistema o si por el contrario desea cancelar la accion y colocar

de nuevo el nombre de la colocacion se puede presionar sobre el boton cancelar.

Al introducir los datos al sistema, se mostrara un mensaje indicandole al usuario

sobre el estado de la actual insercidn.
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Figura 9-33. Mensaje de ingreso para tipos de colocacion

s = [

/1, Eltipo de colocacién se registré con Exito.

[ ‘|

Ejemplo 9-10. Ingreso de Tipo de colocacion

Para entender mejor este proceso, se ingresa un tipo de Colocacién de Plazo Fijo
que sera utilizada en secciones posteriores, para lo cual se accede a esta opcion como se

explico anteriormente.

Figura 9-34. Ingreso del tipo de colocacion

Ingreso - Tipo dé Colocacidn

Tipa de Colocacion: Plaze Aje

Los campos marcadas con * son obligalorics

quardar cancelar

e Consultar tipo de colocacion: Es aqui donde el usuario puede ver todos los tipos
de colocacion registrados en el sistema. Se muestra para ello un listado con
todos los tipos de colocacion. Para realizar la consulta se accede a bancos->
definiciones-> tipo de colocacion-> consultar.

Para el tipo de colocacion antes ingresado a la base de datos se tendria una pantalla

como la que se muestra a continuacion:

Figura 9-35. Consulta del tipo de colocacion ingresado

Consulta - Tipos de Colocacion

Tipo de colocacion Acclén

Plazo Fijo L
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Este listado permite realizar modificaciones y eliminaciones de los tipos de
colocaciiones registaradas en el sistema haciendo click en los iconos que se encuentran
a la derecha de los tipos de colocaciones en la columna Accidn a través de los iconos

que se explicaron en la seccién anterior.

Para entender mejor estos procesos se presentan los siguientes ejemplos:

Ejemplo 9-11. Modificacién de tipo de colocacion

Para realizar la modificacién se accede al menu de consulta, como se habia
mencionado anteriormente, se pulsa el icono de modificar, y emergera un mensaje como

el que se muestra a continuacion:

Figura 9-36. Mensaje de confirmacion para realizar la modificacion

(@ )]

? | Desea realmente modificar el tipo de colocacion seleccionado?

Cancel l [ (o]'4

Luego se presiona click en el botdn Ok, y se obtiene un ventana que permitira
realizar la modificacidn deseada, si se consulta el tipo de colocacién antes ingresada al

sistema se obtiene una panatlla como la que se muestra a continuacion:

Figura 9-37. Modificacion del tipo de colocacion

Maodificar - Tipo de Calacacion
Tipa de Colocacion =laza Fijo

Lo campos mancadas con * son obbgalanos

Se realizan las modificaciones deseadas y se hace click en el botén modificar y

emergera una ventana de confirmacion de los cambios realizados:
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Figura 9-38. Confirmacion de las modificaciones realizadas

,r, El tipo de colocacion se modificd con Exito.

Ejemplo 9-12. Eliminacién de tipo de colocacion

Para realizar la eliminacidn se accede al menu de consulta, como se habia
mencionado anteriormente, se oprime el icono de eliminar y emergera un mensaje como

el que se muestra a continuacion:

Figura 9-39. Confirmacion para realizar la eliminacién

L"?) Desea realmente eliminar el tipo de colocacian seleccionado?

[cancsl | [ ok |

Luego se presiona click en el boton Ok, y emergera una ventana de confirmacion

de la eliminacion:

Figura 9-40. Confirmacion de la eliminacion realizada

,r, El tipo de colocacion seleccionado se eliming con Exito.
L ]
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8.6. Colocacion

Este mddulo del sistema es el encargado de llevar un registro de todas las

colocaciones realizadas por la institucion, donde se almacenan en detalle los datos del

mismo para su posterior consulta.

Para las colocaciones existen algunos médulos que nos permitiran realizar dichos

registros y que se explican a continuacion.

e Ingresar colocacion: En este modulo se realizan los registros de las
colocaciones en los bancos donde la institucién posee una cuenta bancaria.Para
realizar el ingreso se accede mediante el mena vertical izquierdo de la forma
bancos-> definiciones-> colocacion-> ingresar.

Se muestra una pantalla con varios campos que deberan ser llenados, se recuerda al

usuario que los campos marcados con un asterisco "*" son de caracter obligatorio.

Figura 9-41. Ingreso de colocaciones

Fecha;
Danamingcion;
Banco:

Agencia:

Tipe de Colocacidn:

Cadigo Contable:
Flazo:

Monto

Ingres

Seleccione...
Seleccione...
Seleccione...

Selecciona...

dims ' Tasa:

Inbéreses:

Log campos macadas con ® son obligalanos

En el campo Denominacién se debe introducir el nombre de la denominacion

por la cual se esta registrando la colocacion.

Seleccionar de la lista desplegable, segun sea el caso, la entidad bancaria, la

colocacion en la cual se efectud la colocacion y el tipo de colocacion.

Posteriormente se debe introducir el nimero de codigo contable mediante el cual

va a quedar registrada la colocacion, la cual se escoge de la lista desplegable.
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El usuario debe seleccionar de una lista desplegable el tipo de colocacion, si el
tipo de colocacion no se encuentra en la lista se debe presionar sobre el boton "+" para
agregar un nuevo tipo de colocacion. Aparecera una ventana emergente donde se debe
ingresar el nuevo tipo de colocacion (similar a la presentada en la seccion tipo de

colocaciones) boton agregar para registrar el tipo de colocacion.

Figura 9-42. Ingreso de tipo de colocaciones

Agregar Tipo de Colocacion

Tipoe de Colocacion:

Se debe igualmente introducir el plazo de vigencia que tendréa la colocacion, asi
como también la tasa de interés proporcionada por la entidad bancaria y el monto
colocado. Una vez introducido el monto y los demas datos requeridos, el sistema

calculara el monto de los intereses devengados con motivo de la colocacion.

Cuando se termine de introducir los datos, se debe presionar sobre el boton
guardar, aparecera un mensaje indicandole al usuario sobre el estado de la reciente

insercion de datos.

Figura 9-43. Mensaje de la insercién de colocaciones

i T

@ NS

1. La colocacion se registré con Exito.

Ejemplo 9-13. Ingreso de Colocacion
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Para entender mejor este proceso se prosigue a introducir una colocacion para la
agancia bancaria, tipo de cuenta, cuenta y tipo de colocacion que han sido insertadas en
esta seccion de definiciones, para lo que se tendria una pantalla como la que se muestra

a continuacion:
Figura 9-44. Ingreso de tipo de colocacion

Ingreso - Colocacion

Fecha: 230812008

Denominacion: |:'r irmera Calocacidn

Banco: |Ban:u Marcantil j

Agencla: |g|ﬂr|55 patrias "]

Tipo de Colocaclén: Plazo Fijo *| @

Cadigo Contable: | 11.101,02.02.015 =|

Plazo: l'-mi dias * Tasa: I'-:l."i
Monta: 100000 © Intéreses: 2500

Los campos mamcades con * son obligatonos
guardar [l cancelar_

e Consultar colocacion: Para realizar la consulta se accede mediante el mend
vertical izquierdo de la forma bancos-> definiciones-> colocacién-> consultar.
Este modulo muestra una lista de todas las colocaciones registradas en el sistema
y permite mostrar los detalles de cada una de ellas.

Para la colocacion que se ingreso en el item anterior se tendria:

Figura 9-45. Consulta de la colocacion ingresada

Consulta - Calocacion

| Banca Mgencla Manis Colocacion Accion |

Banco Marcaniil glorias pairas 160, 060,006 | Primera Colocacian

Este listado permite realizar la consulta, modificaciones y eliminaciones de las
colocaciones registaradas en el sistema haciendo click en los iconos que se encuentran a
la derecha de las colocaciones en la columna Accidn y que han sido explicados en otras

secciones del manual.

Para entender mejor estos procesos se presentan los siguientes ejemplos:
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Ejemplo 9-14. Consulta de la colocacion.

Para realizar la consulta se accede al menu de consulta como se habia
mencionado anteriormente. Luego se presiona sobre el icono consultar y se obtiene una
pantalla con la informacion almacenada en la base de datos de las colocacion
consultada. Para la colocacion ingresada anteriormente se tendria una ventana como la

que se muestra a continuacion:

Figura 9-46. Consulta de la colocacion ingresada

Fecha de Apertura: 23082008
Denominacidn; Prime m Colocne ion
Banco: Banco Mecaniil
Agencia Bancaria: glorEs pal riss

Tipo de Colocacién: Fleza Fijo

Cadigo Contable: 11100 020205
Plazo: 0

Tasma: 30000

Manto: 1001000, 00
Interesss: 250000

cerrar

Ejemplo 9-15. Modificacion de colocacion

Para realizar la modificacion se accede al menu de consulta, como se habia
mencionado anteriormente, se pulsa el icono de modificar, y emergera un mensaje como

el que se muestra a continuacion:

Figura 9-47. Mensaje de confirmacion para realizar la modificacion

T —

)_2"] Desea realmente modificar la colocacion seleccionada?

o)
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Luego se presiona click en el boton Ok, y se obtiene un ventana que permitira
realizar la modificacion deseada, si se consulta la colocacion antes ingresada al sistema

se obtiene una ventana como la que se muestra a continuacion:

Figura 9-48. Pantalla para realizar modificaciones

Modificar - Colocacian

Fecha: [zpnszeee E
Denominacion: F'Imel'a Colocacian
Banca: | Banco Mercanid ﬂ
Agencia: [glorias patrias +|

Tipo de Colocacion: Plaze Rja el I )
Cadige Contable: 1.1.1,01,02,02.015 =

Plazo: 30.00 dias ° Tasa: 2000
Maonla; LBo0og.00 h Inléreses:; 2500.00

Lo= campos macados can * son obligatonios

[ moitcar [l concolr |

Se realizan las modificaciones deseadas y se hace click en el boton modificar y

emergera una ventana de confirmacion de los cambios realizados:

Figura 9-49. Confirmacion de las modificaciones realizadas

e ——

/1, La colocacion se modificd con Exito.

Ejemplo 9-16. Eliminacion de colocaciones

Para realizar la eliminacidn se accede al menu de consulta, como se habia
mencionado anteriormente, se oprime el icono de eliminar y emergera un mensaje como

el que se muestra a continuacion:
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Figura 9-50. Confirmacion para realizar la eliminacion

(@ i)

).?—"j Desea realmente eliminar la colocacion seleccionada?

[cancsl | [ ok |

Luego se presiona click en el boton Ok, y emergera una ventana de confirmacion

de la eliminacion:

Figura 9-51. Confirmacion de la eliminacion realizada

= =

/1, La colocacién seleccionada se elimind con Exito.

8.7. Movimiento Bancarios

Estos son todas las transacciones realizadas por la institucion referentes a una

entidad bancaria en la cual posee una cuenta.

Para los registros de estos movimientos se efecttan actividades rutinarias en el
sistema como son el de ingresar dichos movimientos, la eliminacion de los datos por
circunstancias particulares y la consulta de todos lo movimientos bancarios realizados

por la institucion.

e Ingresar movimiento bancario: Este formulario registra la informacion
pertinente al movimiento bancario de acuerdo a una cuenta bancaria
seleccionada.Para realizar el ingreso se accede mediante el mena vertical
izquierdo de la forma bancos-> definiciones-> movimientos bancarios->
ingresar, se obtiene una formulario para el registro de movimientos bancarios.
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Figura 9-52. Ingreso Movimiento Bancario

ngresar = Mowemiento Banooro

Yavimicnin Bascaric | Compron s | fakak Conisbls
Fasta: [ememzce H
Tipa de Tranmeeibn Salezciong... ﬂ
Him, s Ersm | Sele<cione... =]
[
Tipa de 0 perdx

Dacusraac 3+ Palserc |

G mimphi |

[ a0

Mol Lot 0 ampos moroados con ¢ son abligatonics

Figura 9-53. Ingreso Compromiso

oo —Te
ooo Be |

Molac En camo ce no agregar un ilem de Compromies o SElemi et quin 1o e
agregar un < al ¥ no serd

Figura 9-54. Ingreso Asiento Contable

Ingressr - Mowvimierts Bancario

A S g g mr s | Akcmio Do bk

[ [T | M i L | [ s | | ]
T | | ] om | | 1

Malsc Bi ol asianlo sols poes B cUaTE 36 Banco o SIEIGTE SR GUG B0 56 U e 08 U EEents
comabls pora & movimissio y & mismo no serd regisiradc. Si dessn mealzar wn asiento ol movimients
dibe Igragie win o vasae cusTlia mnuikmesie y @ asielo debe selar cusdmdo al moMents del
irgreso

[guaria Jl canceiar |
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Como se puede observar en la imagen de ingreso de moviemientos bancarios, se
debe seleccionar una cuenta bancaria a la cual asociar el movimiento bancario que se
desea registrar, posteriormente se debe seleccionar el tipo de transaccion que se desea
realizar, depdsito, notas de crédito, notas de débito, pago de cheques y retiros, por lo
que las pestafias de Compromiso y Asiento Contable seran llenadas dependiendo de esos

tipos de transacciones.

En los campos subsiguientes se debe introducir un namero de referencia
(generalmente dado por el banco) que identifique la transaccion realizada, el concepto
de la misma. El monto a ser registrado se especifica en la pestafia de Asiento Contable

agregando con el simbolo (+) cuentas que permitan registrar el monto del movimiento.

Si todos los datos anteriormente expuestos fueron seleccionados y/o
introducidos, se procede a realizar el registro para ello se presiona el boton guardar, el

cual indicard al usuario el estado del ingreso de los datos mediante un mensaje.

Figura 9-55. Mensaje sobre el estado de la insercion de movimientos

bancarios

2 ==

Los datos fueron registrados con Exito.

Ejemplo 9-17. Insercion de un movimiento bancario de Transaccion Tipo

Deposito.

Para entender mejor este proceso se efectuara el ingreso de un tipo de
movimiento Depdsito para lo que se debe acceder a la opcion de ingresar como se
explico con anterioridad y llenar los datos solicitados en las tres pestafias, de manera

similar a como se muestra a continuacion:
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Figura 9-56. Ingreso Movimiento Bancario

Mo ko B o | Comprontn  Susienio T ol
P PR e |
Tipe ds Tarmcion | Cispdnitn j
Nrs. dn Carela. [ 123055720 -
Bawn S s §
Tipe b6 evm LA & 08 REMTE

Sovumenio g el (111111

Coraipia L“".'-p:hsl:u &n cusrka corments para realzar pagos|
ik a.m

Fots; Lom campos mammdos con * sen chigalonos

Como se observa en la pantalla el monto no esta especificado, esto se realiza en
la pestafia Asiento Contable agregando una cuenta para colocar el haber y luego
pulsando cobre el recuadro a la derecha de la cuenta (dicho recuadro se encuentra
resaltado en la siguiente imagen):

Figura 9-57. Ingreso Asiento Contable

FU[FE S bpdsmsinlo Bancario

Havemienod Bescan) Comprom s | Saeenin osiabee

ndiga Spwmirn de ls { e fuens [P l l‘-/
10 a2 By e W= = @i sl WA w T I oe 23 e J ]

1 181 & A% ) -I & d P r.l 1 Miiii |} .J
Ao (o * Totad basernts | T N B -
Hota: % & asiertn solo poass |8 cusrks de banro & wsbems asoamira fGue Fo sE requiere de

ufi asients contable para el movimaens y @l Msmd nd Serd registrado. S5 desea realzar un
ssiento 5| movimiento debe sgregar uns o Vanss cuentss mansslments y el auentn debe
arklar cuadrado & mormento dal ingraso

[guarcar I cacotar |
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Consultar movimientos bancarios: Esta opcidn permite realizar un listado de los
movimientos bancarios realizados por la institucion y registrados en la base de
datos del sistema. Para realizar la consulta se accede a bancos-> movimientos
bancarios definiciones-> consultar. Donde se tiene una pantalla para realizar la
busqueda como la que se muestra a continuacion:

Figura 9-58. Pantalla principal de consultar movimientos bancarios.

Consultar - Movimiento Bancario

Cuenta Bancaria: [ seleccione... -
Referencia: |
Fecha Ingreso: |Ener-:| x| -|2o08 =
desde |
hasta
For periodo © Poriies @
Tipo de Consulta: |individual =]
Registros a Mostrar; 5 -

Donde se le presentan al usuario diversos campos para filtrar la consulta, si se
dejan todos los campos por defecto el sistema dara un listado de todos los
movimimientos bancarios registrados en el sistema. Para realizar la consulta se

presiona el botdn "consultar” para obtener el listado.

Para el movimiento bancario antes antes ingresado a la base de datos se tendria

una pantalla como la que se muestra a continuacion:

Figura 9-59. Consulta del movimiento bancario ingresado

Consultar - Movimlento Bancario

&
Banco; | Boreo Wercantl | Cuenla: 1 ZJa5ETED
IFigatioa 5-08- 3008 O i Dungelcbion
I 110001 Boila: | 1 000 000,00
_Cowepln: Depisilo an cuerds comienle pars rasizar papos
Azaieila Conlakle
Codige [T [ aber
10000000 | Ceis Frincipsl 000 | 1 000 D00
10101 0202015 | Mercantl Cha CHe N E7E-3 1 0O0A0 FER 0,00
Tedal Debe Haber 1000 000 = 1890 000 S5
(1
| vohver
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Este listado permite realizar modificaciones y eliminaciones de los movimientos
registrados en el sistema haciendo click en los iconos que se encuentran en la pantalla;
estos iconos han sido explicados en secciones anteriores, a manera de recordatorio se

vuelven a especificar dichos iconos:

o Este icono permite realizar modificaciones:

o Este icono permite realizar eliminaciones:
.:’-
Para entender mejor estos procesos se presentan los siguientes ejemplos:
Ejemplo 9-18. Modificacion del movimiento bancario

Para realizar la modificacion se accede al menu de consulta, como se habia
mencionado anteriormente, se pulsa el icono de modificar, y emergera un

mensaje como el que se muestra a continuacion:

Figura 9-60. Mensaje de confirmacion para realizar la modificacion

E =)

l?—lﬂ" Desea realmente modificar el movimiento seleccionado?

Cancelar | | Aceptar

Luego se presiona click en el botdn Ok, y se obtiene un ventana que permitira
realizar la modificacidn deseada similar a la de ingresar. Se realizan las modificaciones
deseadas y se hace click en el botdn modificar y emergera una ventana de confirmacion

de los cambios realizados:
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Figura 9-61. Confirmacion de las modificaciones realizadas

fr, Los datos fueron modificados con Exito.

Ejemplo 9-19. Eliminacién de movimientos bancarios

Para realizar la eliminacion se accede al menu de consulta, como se habia
mencionado anteriormente, se oprime el icono de eliminar y emergera un mensaje como

el que se muestra a continuacion:

Figura 9-62. Confirmacion para realizar la eliminacién

L?) Desea realmente eliminar el movimiento seleccionado?

[ Cancelar] [ Aceptar l

Luego se presiona click en el botdén Ok, y emergera una ventana de confirmacion

de la eliminacion:
Figura 9-63. Confirmacion de la eliminacion realizada

ﬂ

,[, El movimienta bancario se eliminé con Exito
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8.8. Emisién de cheques.

Este mddulo permite emitir cheques para cancelar los compromisos
presupuestario de la institucion y también permite realizar el momento presupuestario

de pagado.

= Es importante recordar que para realizar la emision de cheques debe haberse
realizado una serie de paso que se encuentra documentados en Requisitos previos al

proceso de pagado.

Existen diferentes razones para emitir cheques, en esta seccién se realizara un

ejemplo de emisién de cheques para Solicitud de pagos.

e Ingresar Emision de cheques: Este modulo permite realizar la emision de un
cheque nuevo y se puede hacer por solicitud de pago o por pago directo.

Para entender mejor este modulo a continuacion se presenta un ejemplo de

emision de cheques por solicitud de pago y otro por pago directo.
Ejemplo 9-20. Ingresar emision de cheques por solicitud de pago

Para realizar el ingreso se accede mediante el menu vertical izquierdo de la
forma bancos-> emision de cheques-> ingresar-> por solicitud de pago. Donde se
tendran las pantallas para ingresar los datos necesarios para realizar los ingresos, como

las que se presentan a continuacion:

Figura 9-64. Ingreso Emision de cheques por solicitud de pago.

Emisiom de Cheques Sobaibstes ds Page | Asisnto Contabls

FMolac Los campos marcados con * son ohligstorios
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En esta pestafia es que el usuario debe especificar de donde surgio la solicitud de
pago a la cual se le emitira el cheque, en este ejemplo es la solictud de pago a
proveedores ingresada en en la seccion Solicitud de pagos y la cual se puede observar

en la pestafia Solicitud de pago como se muestra a continuacion:

Figura 9-65. Ingreso Emision de cheques (solicitud de pago).

Tngresar - Emisien de Cheques

Emiidn de Chequss| Sslioitulss 48 Page | Aslents Contable

Solicitudies] de Pago
Wew, Sabcisd | racks | Comrmpie | i Sebivitd T satda Fager
SOF.O03IC0IBLAEAEE | LEAGRE T | Babitud de pags e sraden de comprs [TrT] ] =
Hanin Teiw du Selisides Selercisnadar | LA

Adicionalmete se registrara el asiento contable, el cual es cargado por el sistema
de manera automatica y permite agregar cuentas y retenciones, en este caso se

deja en la forma que el sistema lo carga.

Figura 9-66. Ingreso Emision de cheques (asiento contable).

ngresar - Emisién de Cheques
Erumion de Cheqaes | Sslicitudes de Pago| Asienio Caniahble
As t antalibe
Carvia Eramrmiaas Debe | ks [aa. T &
3 [TETETL | ®reabiines Papalt smie profiane I T | A
1Lilonnzazals Marcastil Cla Crie MTS PR l 560 11,48
Aegregar Aetensianed T Agreasr Cussie P Teral Deks | Halisr 1Las 1Lae

S L rtercinens dabes sar sprapedas rmaduerts al brtin "8 de Sagregar Srteesienes
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Si el usuario est, seguro que desea generar el cheque, solo debe presionar el
bot6n "guardar" ubicado en la parte inferior del formulario.

Figura 9-67. Mensaje de confirmacion.

-

E) =)

L’L Registro almacenado satisfactoriamente, desea imprimir el cheque?

| Cancelar | | Aceptar |

Este mensaje tiene doble funcionalidad, por una parte le informa a el usuario que
el ingreso fue satisfactorio y por otra le consulta si desea imprimir el cheque. Si el
usuario desea realizar la impresion debe presionar en el botdn aceptar, de lo contario

debera presionar el botdn cancelar.
Ejemplo 9-21. Ingresar emision de cheques por pago directo

Esta clase de cueques son emitidos para cancelar deudas que no provienen de un
compromiso presupuestario que requieren ser canceladas con prontitud; por ejemplo
pago de viaticos, pasajes, gastos imprevistos. Para realizar el ingreso se accede
mediante el menu vertical izquierdo de la forma bancos-> emision de cheques->
ingresar-> por pago directo. A continuacion se realiza un ingreso de emision de cheques
por pago directo para cancelar el pago de un repuesto para un computador que presento

una averia de forma imprevista.

Al igual que en la emision por solicitud de pago, se debe tener previamente
ingresada toda la informacion necesaria para la emision del cheque, es decir; se debe
tener en el sistema la informacio sobre las agencias bancarias, cuentas bancarias,

cuentas patrimoniales, proyectos, etc.

209



Manual de Usuario Versién 1.0

Figura 9-68. Ingreso Emision de cheques por pago directo.

Ingreso - Pago Directo

Diakos Pagn Cirets Compromise Assenin Comtable

e [zearzooe
lienersirgine; |;.la=g-:~ drecto de respuesto
Decuments da Rl wrum: [asmgzz1
Frecomder =] | Desrmatysca =
lire. Cumsta Bancaria [12zas57ea i
Eaaim Bance Mercantil
Tipa de Cussrs CUENTA CORREMTE
Hre. ds Wamcher lr
Sarl Tt s 5450 Bs
T— 0.00 Be
Tatal & Pagan 54,50 Bs
[ouardar |

En esta pestafia es donde el usuario debe especificar los datos relacionados a el
cheque que se desea emitir. Posteriormente debe especificar el compromiso adquirido

para emitir el cheque:

Figura 9-69. Ingreso Emision de cheques (Compromiso).

Ingresa - Fagoe Directo

Diabos Pago Darscto| Compromiss  Amenbs Contabls

Cisdl. Pray. CusmE ""’;:“' Deuiripoksn Maars &
Wik AALHAELAR ::: page du g sed pars al agupe pe §45p | =
Talal Compramine preTy

En la pestafia anterior ya se encuentra configurado el compromiso. Para que el

usuario pueda realizar la especificacion del compromiso debe presionar el botén (+) que
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se encuentra en dicha pestafia y obtendra una ventana emergente como la que se muestra
a continuacion:

Figura 9-70. Ventana de ingreso del compromiso.

Item Compromiso

Accion Esp. [P1a-2E01 x|

Cuenta fa0298.0103 = | -]
Denominacion |Materiales para equipes de computacin
Cédigo Programatico

Descripciﬂn Ipagn de repuesta para el equipo pc

Monto | so Bs.

Tipo de Impuesto | IVA - 9% ~|-9%

Después de especificar los datos del compromiso, se oprime el boton insertar
para asentar el compromiso. Al igual que para los cheques emitidos por solicitud de

pago se debe tener un asiento contable para el cheque emitido.

Figura 9-71. Ingreso Emision de cheques (asiento contable).

ngreso - Fago Directs

Dt Page Divesis | Campromiss| Agients Canlahle

Codign Mambin du la Coania ebe Habar
I Mareeial piEqeipas 1% Campatacion G450 [T
1L LOL0I02A1E | Mercanch Ca Ctos MEGTES ] ase |
Mgragar Cim. © | Tatal Assania S48 sam [ ]

Si el usuario esta seguro que desea generar el cheque, solo debe presionar el
botén "guardar" ubicado en la parte inferior del formulario.
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Figura 9-72. Mensaje de confirmacion.

-

2

(=ies]

? | Registro almacenado satisfactoriamente, desea imprimir el cheque?

Cancelar l [ Aceptar

Este mensaje tiene doble funcionalidad; por una parte le informa a el usuario que el

ingreso fue satisfactorio y por otra le consulta si desea imprimir el cheque. Si el usuario

desea realizar la impresion debe presionar en el boton aceptar, de lo contario debera

presionar el boton cancelar.

e Consultar Emision de cheques: Este mddulo permite realizar consultas a los
cheques emitidos por el sistema.Para realizar la consulta se accede mediante el
menu vertical izquierdo de la forma bancos->emision de cheques->consultar.
Donde se tienen diversas opciones para realizar las consultas. Para enterder
mejor esas formas de realizar las consultas se presenta a continuacion los

siguientes ejemplos.

Ejemplo 9-22. Consultar los cheques emitidos

Para realizar la consulta de los cheques emitidos se accede mediante el menu

bancos->emision de cheques->consultar->emitidos. Se obtiene una pantalla con

diversos campos para realizar la consulta con los parametros especificados por el

usuario, si se dejan estos campos por defecto el sistema mostrara un listado de todos los

cheques emitidos que se encuentran en la base de datos. En la siguiente imagen puede

observarse la pantalla para realizar dicha consulta.

Figura 9-73. Pantalla inicial de consultar cheques emitidos.

| Seleccione... |
Cuenta Bancaria
Mro. Chegque
Mro. Youcher

Fecha de Emision

Registros a mostrar

Consulta - Emisian de Cheques

| Seleccione... -

| Seleccione... -

|Tcdcs =i -|Tados =1
desde =] - | ;l =
hasta i | -| -
Par periodo ©  Parbas &
[= =

consultar
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Para el cheque anteriormente emitido, podria realizarse la consulta especificando

algunos campos como se muestra a continuacion:

Figura 9-74. Pantalla inicial de consultar cheques emitidos.

Tonsulta - Emiskon de Cheques

Provesdores = |I'.|-nll':.'\-ra -

Cuenta Bancaria | 13456788 |

Hro. Cheque Ii

Hra. Vauaher —

Feaha de Emision | Todas = - Todas =
st =] B =]
b [or ]| = =]
Por periode ©  Paor bies

e 3

| comukar |

Luego se oprime el boton consultar y se obtiene una pantalla con la informacion

referente al cheque emitido.
Figura 9-75. Consulta del cheque emitido.

Consulta - Emision de Cheques

Proveedor

Dismakyeca |

Fecha

2B0B2003

Denominacién

Pago de sobicitud de pagoSoliciud de pago de oreden de
compra.

Documento

Referencia 123456
Cuenta Bancaria 1234567R3
Banco Barnco Mercantll

Cuenta Bancaria

CUENTA CORRIEENTE

Retenciones

MHimero de Cheque 124587
Muamera de Voucher 785412
Monto del Cheque 11,40
Monto de 0.00

Aslento Contable

Cuenta Denominacidn Debe Haber
5.1.2.01.01.04.003 Productas PapelfCandn piddicing 11,40 0,00
1.1.1.01.02.02.015 Mercantil Cta CHe N2 B78-3 0,00 11,40

TOTAL DEEE f HABER 11,40 11,40

[l

Ejemplo 9-23

. Consultar los cheques anulados

Para realizar la consulta de los cheques anulados se accede mediante el menu
bancos-> emisién de cheques-> consultar-> anulados. Se obtiene una pantalla con

diversos campos para realizar la consulta con los parametros especificados por el
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usuario, si se dejan estos campos por defecto el sistema mostrara un listado de todos los

cheques anulados que se encuentran en la base de datos. En la siguiente imagen puede

observarse la pantalla para realizasr dicha consulta.

Figura 9-76. Pantalla inicial de consultar cheques anulados

Seleciinne... |

Cuenta Bamcaria
Hro. Chegue
M, Vil b e

Fedha de Emision

Aegizbing a wostrar

Consulta - Cheques Anulados

Selacciona... j

|Se|ﬂ-::|nne... j

|

|

|Tcu:|c\'s | -|TDE|D'E v]

s 7| 7 [
oo [T oAEm
Por periodo © Por Mes

s =

Para el cheque anulado en la seccion Anular emision de cheques en el

ejemploAnulacion de cheque emitido por error de emision, que se realiza en la siguiente

seccidn, podria realizarse la consulta especificando algunos campos como se muestra a

continuacion:

Figura 9-77. Pantalla inicial de consultar cheques anulados.

Proveederes |
Cuenla Bancaria
Mro. Chegue

Mro, Vowcher

Fecha de Emdzion

Registros a mosivar

Consulta - Cheques Anulados

|PEHEdEFIE‘)’P35tE|EFIE Croacia j

[GlﬂS-DE?dG]-lE?-‘JDDUBﬁT j

| Todos |- Todos |
e[ 7  | ][5 ]
msta [ 01 =] | =|-[2006 ]
For periodo © Por blea
5 7

| consultar

Luego se oprime el botdn consultar y se obtiene una pantalla con la informacion

referente al chueque anulado.
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Figura 9-78. Consulta del cheque anulado.

Consulta - Cheques Anulados

[ Fecha ] Mra_ Chegue | Hasada Bs. A nombre 3¢
| =mEnr | arez | 1 D76 DEE,18 | Panackeris y Pastelers Croach

Ejemplo 9-24. Consultar los cheques por pago directo

Para realizar la consulta de los cheques emitidos por pago directo se accede
mediante el mend bancos-> emision de cheques-> consultar-> pago directo. Se obtiene
una pantalla con diversos campos para realizar la consulta con los parametros
especificados por el usuario, si se dejan estos campos por defecto el sistema mostrara un
listado de todos los cheques emitidos por pago directo que se encuentran en la base de
datos. En la siguiente imagen puede observarse la pantalla para realizar dicha consulta.

Figura 9-79. Pantalla inicial de consultar cheques emitidos por pago directo

Consulta - Pago Directo

Seleccione.. | Seleccione... |

Cuenta Bancaria [ Seleccione... -

Mro. Chegue |

Hro. Voucher |

Fecha de Emiaion | Todos *|-|Todos
o[0T BETa
i[5 7] | of B

Forperiodo © Por ies %
Registros a mosirar = j

consultar

Para el cheque por pago directo insertado en la seccién Ingresar Emision de
cheques en el ejemplo Ingresar emision de cheques por pago directo . que se realizo en
la seccién anterior, podria realizarse la consulta especificando algunos campos como se

muestra a continuacion:
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Figura 9-80. Pantalla inicial de consultar cheques emitidos por pago

directo.

Proveadorss =

Cwenla Bancaria
Mro. Chedjise
Hrw. Vauther

Fecha de Emisidn

Registres a mashrar

Consulta - Pago Directo

| Disrnatyeca

| 1234567889 |

|

|

| Todos =|-|Todos =]

s [ T3] | -]
o [T - ]
For periogn ( Por mes

s

Luego se oprime el boton consultar y se obtiene una pantalla con la informacion

referente al cheque emitido por pago directo.

Figura 9-81. Consulta del cheque emitido por pago directo.

Consulta - Fago Directo

Provesdar Ciamatyeca a
Fechi H0GE00G

1ot it o § 111 Poaacs chai i e i [}

Dmcumente Referencia | 456321

Cunnta Bamcaria | XFA5ETES

Hansn Banco Mercandi

Cuenta Bamcana CUENTA CORRMENTE

Humern de Chegme

B

Humern de Vaacher

563214

Monln del Chegue

54 50

Mgt die Flibentiaine:

0,00

Compromiana

Cod. Preg, Cugila | Ced, Acx, Eap. | D scripidin Punle
il [ 402980108 [ Pold-AE-01 | g oo regussbon pars o spupo p 54,50
Tl Cooniypraiin s 54,50

Azients Contabls
Cmenla [renguamsacion Dol Haker
.1.2)01.01.09.003 Petaderial pdEquinos de Computacion 54 80 0,00
1.1.1.01.02.02.018 Mercantl Cla Cthe N9 670-3 0,0 54,50
TOTAL HEHE 7 HABER 450 54,50

Esta consulta permite realizar adicionalmente eliminaciones y modificaciones de

los cheques emitidos por pago directo que se encuentren registrados en el sistema

oprimiendo los iconos que se encuentran en la parte superior derecha de cada cheque

emitido y que fueron explicados en secciones anteriores; a manera de recordatorio a

continuacion se explican estos iconos:
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o Este icono permite realizar modificaciones:

Para realizar las modificaciones deseadas el usuario debe realizar la consulta
como se explicd anteriormente y pulsar sobre el icono consultar, el sistema emergera,
un mensaje preguntandole al usuario si esta seguro de realizar la modificacion, de ser
asi el usuario debera pulsa el boton aceptar y obtendra pantallas similares a la de
insercién donde podrd, realizar los cambios deseados, luego debera pulsar el botén
guardar para modificar la informacion en la base de datos. Si el proceso fue exitoso el

sistema mostrara un mensaje indicando que la modificacién fue exitosa.

El usuario debe saber que no podré realizar modificaciones al cheque emitido
por pago directo si este ha sido entregado.

o Este icono permite realizar eliminaciones:
1t‘:"-

Para realizar las eliminaciones deseadas el usuario debe realizar la consulta
como se explico anteriormente y pulsar sobre el icono eliminar, el sistema emergera un
mensaje preguntandole al usuario si esta seguro de realizar la eliminacion, de ser asi el
usuario debera oprimir el boton aceptar y el sistema desplegara un mensaje indicandole

al usuario que la eliminacién fue exitosa.

El usuario debe saber que no podra, realizar eliminaciones de cheques emitidos por

pago directo si este ha sido entregado.

e Anular cheques emitidos: Este modulo del sistema permite realizar anulaciones
de cheques emitidos por dos causas diferentes; por error de emision o por
solicitud expresa. Para realizar la anulacion de los cheques emitidos se accede
mediante el mend bancos->emision de cheques->anular, donde se obtiene una
pantalla como la que se muestra a continuacién, que le permitira, al usuario
realizar la anulacion en algunos de los dos casos planteados.

Figura 9-82. Pantalla para anular cheques emitidos.

Amular Emision de CTheques

— .
Tipo de Anulacién: = [HEr Sy = Sl
¢ FPor solicitud exxpresa
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Se debe pulsar sobre el tipo de anulacidn a realizar y el sistema automaticamente
mostrara una pantalla para hacer la anulacion. Para entender mejor este tipo de

anulaciones a continuacidn se presenta ejemplos para ambas clases de anulaciones.
Ejemplo 9-25. Anulacién de cheque emitido por error de emision.

Para realizar este tipo de anulacién se ingresa a la opcién "anular" como se
menciono anteriormente y se escoge la opcién por error de emisién, como se muestra

resaltado en la siguiente imagen.

Figura 9-83. Pantalla para anular cheques emitidos por error de emision.

Anular - Emision de Cheques

.

1 " Por error de emision
Tipo de Anulacion:

" Por sollcitud expresa

Se obtiene entonces una pantalla para realizar la anulacién.

Figura 9-84. Pantalla para anular cheques emitidos por error de emision.

Anular - Emision de Cheques

Tipo de Anulacidn: " Por errar 2=l
" Por salicilud expresa

Fecha Anulacién 28/08/2008

Banco: |G1$"5'|35”-31'15'-'4l3|3336? =)
Mro. del cheque: 237221
Observaciones: l&ﬂulat‘lén par error de amisidn

Antes de anular el chegue verifiigue sl los datos mestrados son los correctos

| Datos del Cheque
Cadigo Cuenta Cliente 237221 Es.1.076.068,19
0105067 4-31- 1674000367

A nombre de Panaderia y Pasteleria Croacia
LINMILLON SETEMNTA Y SEIS MIL
la cantidad de: SESENTAY OCHO BEOLMWARES COM

131100 CEMTIMOS
Merida 25 de Enero de 2007
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Se presiona sobre el boton anular y se obtiene un mensaje confirmando la

anulacion.

Figura 9-85. Mensaje de confirmacion de anulacion de cheques emitidos por

error de emision.

e (=&

/1. Elchegue Nro.237221 fue anulade con Exito.

[ 3

Ejemplo 9-26. Anulacion de cheque emitido por solicitud expresa.

Para realizar este tipo de anulacion se ingresa a la opcion anular como se explico
anteriormente y se escoge la opcién por solicitud expresa, como se muestra resaltado en

la siguiente imagen.

Figura 9-86. Pantalla para anular cheques emitidos por error de emision.

Anular - Emisién de Cheques

" Por error de emision

Tipo de Anulacién: - .
P = Por solicitud expresa

Se obtiene entonces una pantalla para realizar la anulacién.

219



Manual de Usuario Versién 1.0

Figura 9-87. Pantalla para anular cheques emitidos por error de emision.

Anular - Emision de Cheques

" Por error de emision
& Paor solicitud expresa

Fecha Anulacién 28/08/2008

Tipo de Anulacidn:

Banco: |Dmﬁ-nﬁn-31-1ﬁ?mou3ﬁ? b

Mro. del cheque: W

Observaciones: |.»“~nu|a|:i-::'|n de cheques por solicitud expresa
Reemision: =T

Antes de anular el chegue verifique si los datos mostrados son los correcios

Datos del Cheque
Codigo Cuenta Cliente 2araze Bs.5.850.000,00
0105-067431- 1674000357

A nombre de: Tecnao Printer
CINCO MILLONES OCHOCIENTOS
la cantidad de: CINCLUENTAMIL EQOLMARES CON

00100 CENTMOS
Mérida 25 de Enera de 2007

Se debe especificar si se desea realizar reemision o no del cheque en el campo
reemision. si se desea realizar la anulacion se presiona sobre el boton anular y se obtiene

un mensaje confirmando la anulacion.

Figura 9-88. Mensaje de confirmacion de anulacion de cheques emitidos por

solocitud expresa.

R BlEs)

/I El cheque Mro.237222 fue anulado con Exito.

o Entregar cheques emitidos: este mddulo del sistema permite asentar las entregas
de los cheques emitidos en la institucion. Para realizar la entrega de los cheques
emitidos se accede mediante el meni bancos-> emisidn de cheques->entregar,
donde se obtiene una pantalla como la que se muestra a continuacion, que le
permitira al usuario realizar la entrega de los cheques emitidos.
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Figura 9-89. Pantalla para entregar cheques emitidos.

Ingreso - Entrega de Cheques

Mombre Prov. Ben.Pers.:

Donde el usuario debera especificar nombre del proveedor, beneficiario o
personal al que sera entregado el cheque, y luego presionar sobre el botdn buscar para

que el sistema busque si se emiti6 algun cheque para el nombre colocado.
Ejemplo 9-27. Entrega de cheque emitido por solicitud de pago

Para el hacer entrega del cheque emitido en esta seccion por solicitud de pago, se
debe acceder a la opcion de entrega como se explico, anteriormente y colocar el

nombre, en este caso del proveedor, al cual se le va a emitir el cheque.

Figura 9-90. Pantalla para entregar cheque emitido por solicitud de pago.

Imgreso - Entrega de Chegues

Mombre Prov.Ben.Pers.: Dismatyeca buscar

Luego se presiona el botdn buscar, y se obtiene un listado de todos los cheques
emitidos al nombre del proveedor, para especificar cual cheque se va a entregar se tilda

el recuadro en la columna entregar como se muestra resaltado en la siguiente imagen:

Figura 9-91. Pantalla para entregar cheque emitido por solicitud de pago.

[ngress - Enirega de Cheques

Feana o Casaln | e Chapee | Retemiien Mok wnebes 8 | pacege ||
REFEO0T B Marcardd D1T5-0674-31- 1§ 7 D36 MIMT 7 901 05 F5M A5 | Cisratpcs r
DT Eanco Marcardi ISP 31 - 1 AT | P14 150,190 410 SR | Chvaipce
DEVDEETNT B Bleroandil DFE-0E- 31 - | 5 T DOEIET B2 M SR | Dievalps
TIDRRTT Barco Marcandd DT - 16 2 DT | MY =;Im3 407975 | Coralpce -
SRG00T B i Mgrsariddl 0 B« 3 = T DA BT ZuGit B30 33 PR | Davaipen
oA 1 E0T - IS0 - G T IOET | A 130 4752 | BTG5 | Ciwratpes
E ] Earces Marcardi 1Z345ETE By o 11,40 | Dusalpc —
DRSO Barao Wercardl 12 EETH ] Lr b 0,00 54,50 Ciwraipos "
i
’

Si el usuario desea hacer enterega de todos los cheques a nombre del proveedor

solo debe pulsar la casilla en la parte superior derecha de la consulta y el sistema
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automaticamente marcaré para entegar todos los cheques. Si realmente se desea realizar
la entrega se oprime el botdn guardar para registrar en la base de datos la accion
realizada. Se obtendra entonces un mensaje indicandole al usuario que el registro de la
entrega se realizo de manera exitosa y el nimero de cheques entregado, en este caso se

tendria:

Figura 9-92. Mensaje de registro de la entrega del cheque de pago.

(@ =)

/1, Elregistro de entrega de cheques se realizé con Exito.

Total de cheques entregados (1)

8.9. Reportes

Este modulo del manual permite realizar la consulta de los reportes almacenados
en la base de datos del sistema. Para realizar dicha consulta se accede mediante el menu
vertical izquierdo de la forma bancos-> reportes, y se obtiene una pantalla como la que

se muestra a continuacion:

Figura 9-93. Pantalla principal de Consultar Reportes.

Consultar - Reportes Banco

Tipo de Reporte: Seleccione... ~|

En esta pantalla se presenta al usuario un menu desplegable del cual debe

seleccionar que reporte es el que desea generar, se tiene dos opciones: Voucher, Cheque.

Una vez seleccionado el reporte que se desea generar se debe presionar el boton
consultar. Se desplegara una pantalla donde el usuario podra llenar ciertos campos para

realizar la basqueda y luego debe presionar nuevamente el botdn consultar.
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o Consultar Reportes por Voucher: Este mddulo permite realizar reportes por
voucher, para realizar la consulta se accede como se explicé anteriormente y se

coloca la opcion Voucher, y se obtiene una pantalla como la que se muestra a
continuacion:

Figura 9-94. Pantalla principal de Consultar Reportes por Voucher.

Consultar - Heportes Banco

Tipo de Reporte: Voucher |

Cuenta Bancaria: | seleccione d
Mumero del |
Cheque: | selecclone... 7| \

Donde el usuario podra seleccionar de los campos cuenta bancaria y nimero de
cheque, la cuenta bancaria o cheque que desee consultar, para limitar la busqueda. El
campo que se encuentra resaltado y sefialado en la imagen anterior le permite al usuario

ir colocando el numero del cheque para realizar la seleccion del mismo de manera mas
rapida.

Luego el usuario debera oprimir el boton consultar para realizar la consulta.
Ejemplo 9-28. Consultar Reportes por voucher

Para el cheque ingresado en la seccidn Emision de cheques, en el ejemplo
Ingresar emision de cheque por pago directo, se podria realizar la consulta
especificando los siguientes campos:

Figura 9-95. Pantalla principal de Consultar Reportes por Voucher.

Consultar - Reportes Banco

Tipo de Reporte: | Voucher =

Cuenta Bancaria: | 123456789 -
Mdamero del
Cheque: 852741 ~|

consultar
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Luego el usuario debera oprimir el botdn consultar y se obtiene un documento en
formato pdf con la informacion relacionada a la emisidn del cheque, en este caso se
tiene: nombre del proveedor, monto por el cual se realizé la emision del cheque, fecha
de emisision del cheque, tiempo de caducacion, denominaciom, entidad bancaria,
namero de cuenta bancaria, nimero de cheque, proyecto o accion especifica, asisneto

contable del cheque y las personas responsables de las finanzas en la institucion.

Figura 9-96. Reporte en formato PDF del cheque emitido.

DISMATYECA

CINCUENTA ¥ CUATRO DOLIVARES CON SO/A00 CENTIMOS

NERIDA, 28 d¢ AGDIETD del 2008

Caduca o ks B0 dms

EPDE-0E

FEn (i T g L

BANCO MEACANTIL 123458780 COasITH

F-14.. AE & 02 0 I O 52 50

&.1.201 3 08 00a R il p Eqaa ipos. o Competnc Bin =450 [T

140 020 S M ia il Ol TP WU E79.0 0,00 54,50

B A e b L. Timsgpes L=, Tanger paag 11

e Consultar Reportes por Cheque: Este mddulo permite realizar reportes por
cheque, para realizar la consulta se accede como se explico anteriormente y se
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coloca la opcion Cheque, y se obtiene una pantalla como la que se muestra a
continuacion:

Figura 9-97. Pantalla principal de Consultar Reportes por Cheque.

Consultar - Reportes Banco

Tipo de Reporte: [ Cheque |
Seleccione... j I Seleccione... j
Conciliado: I Seleccione... j

consultar

Donde el usuario podra, seleccionar para quien fue emitido el cheque (
proveedor, personal o beneficiario) y seleccionar el nombre de estos especificamente y

si fue conciliado o no.

Luego el usuario debera oprimir el boton consultar para realizar la consulta y

emergera un listado de cheques con las caracteristicas que el usuario especifico.
Ejemplo 9-29. Consultar Reportes por cheque

Para el proveedor al cual se le emitié cheques en la seccion Emision de cheques

se llenarian los campos como se muestra a continuacion:

Figura 9-98. Pantalla principal de Consultar Reportes por Cheque.

Consultar - Heportes Banco

Tipo de Reporte: Cheque =|

Proveedor j | Dismatyeca |
Congciliado: |T-:|-:||:u-.; |

Luego el usuario debera oprimir el boton consultar y se obtiene un listado de los

cheques emitidos a nombre de ese proveedor como el que se muestra a continuacion.
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Figura 9-99. Reporte de cheques emitidos.

Consullar - Reporties Banco
g s sl iins & el P 2] y
e
Fecha Comcagile Eamin birn. de Cosmla tsmla Ba.
- _
PiComgrs & Doy i
SRCAOT | pleaie aeacin | Log | UV0S-0BPE-31-16PM000IET | 23R4 | 3306
LI DA | TE et 1 7T
FiComrs o maxiseisies [
FWIZN00T | plerie Mercangy | DV0S-0E76-31- 1674000067 | 230295 9 23240
ey ] 175
- - P e [ ] B— -
i 1 n ey e T Mercardi 0705-0&74- 31 - 1€ 74000367 238089 1522 4= 5
Fikinberml o= OfCn Banc
IEORIOT | plwale h':n:.':-ﬂl 0106-D674- 31 - 1E74000ET | ZIEE1 71 536,30
s sifc| 1N
Filnberml o ofcrs B | o
0007 | e o | el | DVOS-0ETE-11-16T4000DET | ZIMTD | BER A4
ahdcn jac | 06T
Chawnias o8 papsl P
ZMINEIT | archrvmioe e partr | e | DVOS-0ETEDN-1ETM00DNGT | E1NI0W | 2.A0805LT2
4 macike a/Tpct 21 RS
Corfuchan de Th pawrw
2 TR ey sy e o procesn Henesco 9 3a-00r50-0F I Wi e 7 HE T ERan
e SRR CRON DR
s | Comaborishes o ofcma | Benod & — 3 3 .
ZHNED o an, st Y01 wercarad | D 05-DET4-31- 167400006 24TEES 133
Clonmges @8 malenines
PO— Fo| Bmnen - . .
D 1 R Wbl pliwe0s 34 e OVDS-0E6- 37 - 124000 7 245N 1 908 0,50
wbes, wfact F0T
Pago de wolried o (oo
RST0R | pagoiclobal de pago B | (L 1IMEETER 1 265ET 1140
ki S (O i
[ B am [T -
e e — Waer- vt 12345679 52T =50

8.10. Conciliacién Bancaria

En este mdédulo se realiza la conciliacion bancaria entre la informacion

almacenada en la base de datos del sistema y el estado de cuenta dado por el banco en

busca de cualquier anormalidad.

Antes de realizar la conciliacion bancaria se debe configurar el corte de cuenta,

donde se especifica la estructura en que el banco envia el estado de cuenta para que el

sistema realice una correcta lectura del mismo.

8.11.

Para realizar la configuracion del corte de cuenta se accede a bancos->

Corte Cuenta

concilicaién bancaria-> corte de cuenta, donde obtiene una pantalla como la que se

muestra a continuacion:
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Figura 9-100. Configuracion del corte de cuenta.

Configuracion
—Eenca
Saleccione. .. -
Leciure de Contenido}
Leer Linea Inicia |- =| Leer Linga Finad | -- =

P osacdn de las ':Ellul"l"lﬁ.‘nl

Referencia|-- =| Fecha|- =| Monto Débito |- =] Manlo Crédito |- «| Descripcion

—Formatos de Leciural

Calumnas separatas pan | -- =| Farmalg g Facha | - -

HFormatas de Monto}
Separadar de hMiles; | - ~| Separador de Decimales |- ~|

Para realizar la configuracion se debe especificar todos los campos mostrados en la

imagen anterior, a continuacion se brinda un listado de cada uno de estos campos y su

posible configuracion, recuerdese que tal configuracion dependera del formato

entregado por el banco o del archivo a leer para realizar la conciliacion.

Banco: En este campo se selecciona del listado de bancos insertados en la base
de datos, el banco con el que se realizara la conciliacion bancaria. Por ejemplo si
la conciliacion va a ser realizada con el Banco Mercantil se tendria:

Figura 9-101. Ejemplo de configuracion de Banco

Banco
Banco Mercantil -

Lectura de Contenido: En este campo se especifica si se deberd leer la linea de
inicio o el final del documento emitido por el banco para llevar a cabo la
conciliacion. Para indicarle al sistema como realizar la lectura del contenido se
selecciona entre las opciones Si 0 No en los campos correspondientes,
dependiendo de la configuracion del documento. Por ejemplo si se tienen datos
al inicio y fin del documento, se debe especificar que si se desea que se lea la
primera y ultima linea como se muestra a continuacion:

Figura 9-102. Ejemplo de configuracion de Lectura de Contenido

ectura de Contenido|
Leer Linea Inicio |51 - Leer Linea Final |51 -
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Posicion de las Columnas: en este campo se debe especificar la posicion de las
columnas donde se encuentran la Referencia, Fecha, Monto Débito, Monto
Crédito, Descripcion en el documento emitido por el banco, es decir; si por
ejemplo el orden de estos datos en el documento es: Fecha, Referencia, Monto
Débito, Monto Crédito, Descripcion, este campo visualizar”,de esta manera:

Figura 9-103. Ejemplo de configuracién de columnas.

Posicién de las Columnas|

Referencia|2 -| Fecha|l -| Monto Débito 3
Monto Credito |4 - Descripcion 5 -|

Formatos de Lectura: El usuario deberd especificar el formato que tiene el
documento para poder realizar la letura correcta del mismo. En primer lugar
debe especificar como se encuentran separadas las columnas si es por Tabulador,
punto y coma(;) o por coma(,), en segundo lugar debera especificar si las fechas
en el documento tiene el formato dia-mes-afio (DD-MM-YYYY) o el formato
afio-mes-dia (YYYY-MM-DD). Por ejemplo si en el documento las columnas
estan separadas por comas (,) y las fechas se muestran dia-mes-afio se tendria
una pantalla como la que se muestra a continuacion.

Figura 9-104. Ejemplo de configuracion de Formatos de Lectura

[Formatos de Lectura

Columnas separadas por: |,
Formato de Fecha DD-MM-YYYY -

Formatos de Monto: En este campo se debe especificar el formato de los montos
de dinero que utiliza el banco. En primer lugar se debe especificar el separador
de miles, el separador de las cantidades de miles, si en el documento estan
separadas por punto (.), coma (,), 0 vacio (espacio en blanco). Luego se debe
especificar el separador de miles si es por punto (.) o por coma (,). Por ejemplo
si los montos estan presentados como: 100.432,00, entonces este campo debe
seleccionarse como se muestra a continuacion:

Figura 9-105. Ejemplo de configuracion de Formatos de Monto.

Formatos de Monto|
Separador de Miles: |. | Separador de Decimales

.l
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Después de realizar todas las configuraciones antes explicadas, con los ejmplos

realizados, se tendria un formulario como el geu se muestra a continuacion:

Figura 9-106. Ejemplo de configuracién de Corte de Cuenta.

Configuracién
—Banco}
'Banco Mercanti| El
—Lectura de Contenido}

Leer Linea Inicio | 5i - Leer Linea Firal |50 -

—{Posicién de las Columnas}
Referencia|2 +| Fecha|l - Monto Débite|3 -| Monto Crédito
4 = Descripcign 5 <

—Formatos de Lectural

Columnas separadas por: |, j Farmato de Fecha

OO-MM-YYYY -|
—{Formatos de Monto|
Separador de Miles: | *| Separador de Decimales |, =

Si la configuracion es correcta y se corresponde con el documento emitido por el
banco, el usuario debera presionar el boton enviar para guardar la configuracion. El
sistema enviara un mensaje de confirmacion que la configuracién se guardo de manera

correcta.

Figura 9-107. Mensaje de confirmacion de registro de configuracion de corte

cuenta.

R B

i;-. Los datos fueron modificados correctamente!
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8.12. Ingresar Conciliacién Bancaria

Para realizar el ingreso de la concilicacién bancaria se accede a bancos->
concilicaion bancaria-> ingresar, donde obtiene una pantalla como la que se muestra a

continuacion:

Figura 9-108. Ingreso de Concilicacion Bancaria.

Seleccion de datos del Movimiento Bancario a Conciliar

—|Cuﬂnla Bancaria:

|Sele¢mne.._ hd

—|l'u'les:=
I seleccione... =
—|.ﬁ.ﬁ0
ISeIeccmne... hd

—URL Corte de Cuenta(Banco):|

[ Browse... cargar archivo

-|Dp|:innas de Prasentacicn; :

Mostrar Coincidencias: |+ Posicion de las Tablas: | Horizontal =]

consultar

Para realizar la conciliacion bancaria se debe especificar todos los campos
mostrados en la imagen anterior. A continuacion se listan dichos campos y se explica su

significado.

o Cuenta Bancaria: En este campo se selecciona del listado de cuentas bancarias
insertadas en la base de datos, la cuenta con la que se realizara la conciliacion
bancaria. Por ejemplo si la conciliacion va a ser realizada con la cuenta
ingresada en la seccion Cuentas Bancarias se tendria:

Figura 9-109. Ejemplo de seleccidon de cuenta bancaria a conciliar

Cuenta Bancaria: |

E123456?89 |
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Mes: Se selecciona de un listado el mes para el cual se realizara la conciliacion.
Por ejemplo si la conciliacion es del mes septiembre, se tendria:

Figura 9-110. Ejemplo del mes a conciliar

Mes:
ISeptiembre j

Afio: Se selecciona de un listado el afio para el cual se realizara la conciliacion.
Por ejemplo si la conciliacion va a ser realizada en el afio 2008, se tendria:

Figura 9-111. Ejemplo del afio a conciliar

URL Corte de Cuenta(Banco): En este campo se le proporciona al sistema la
ubicacion del archivo donde se encuentra el estado de cuenta enviado por el
banco. Para realizar este presiona el boton Browse y se navega a través de los
archivos hasta encontrar el dato por el banco. Luego se presiona el boton cargar,
el usuario debe recordar que en la seccion anterior se explico el Corte de Cuenta,
y que este archivo debe estar configurado tal y como se especifique en esa parte
del médulo.

Opciones de Presentacion: En este campo se muestra si el usuario desea mostrar
concidencias entre los datos registrados en el sistema y el documento emitido
por el banco, para lo cual solo debe chequear la opcicién Mostrar
Coincidencias. El usuario también debera seleccionar la posicion de las tablas,
entre horizontal y vertical.

Luego de llenar todos los campos anteriores el usuario debera presionar el boton

consultar para realizar la conciliacion bancaria.
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9. Contabilidad

Este mdédulo es donde se define, los asientos contables y generan los reportes de
contabilidad del la organizacion realizando todos los registros previos antes de la utilizaciéon de
SISCOPAL

9.1. Asiento Contable

Esta seccidn del modulo del SISCOPAL, es el encargado de realizar todas las

operaciones del asiento contable pertinentes al rea de contabilidad.

Los asientos contables son anotaciones o registros que se hacen en el libro de
contabilidad con la finalidad deregistrar un hecho econémico que provoca una

modificacion en el patrimonio.

o Ingresar asiento contable: Se encarga de realizar los registros de asiento
contable en la base de datos. Para ello se debe seleccionar la opcion de insertar
en el menu para contabilidad-> asiento contable-> ingresar, la cual mostrara una
pantalla de ingresar asiento contable, con tres pestafias.

Figura 10-1. Ingresar asiento contable (Pestafia de Datos)

05k Compromis: | Asimio Conisble

Datos del Asberio

Fecha: [ H

Conceplo:

Obssrvachones:

Referenaiac

Los campos mancadas con ™" son obligaboncs

En esta pantalla el usuario debera rellenar los datos correspondientes al asiento

contable que se desea registrar: fecha de realizacidn del asiento, concepto por el cual
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se realiza el asiento, observaciones que el usuario considere importante y el

documento de referencia del asiento.

Figura 10-2. Ingresar asiento contable (Pestaifia de Compromiso)

Ingress - Astenio Contable

Mk Cormprommss sk Coim b

Dalos del Compromiso

i, Prag £ i | ‘:“:':“' | [ ——— T

L

Toahit S v e [T |

Mota: En casd de no agraps on Rem 08 compromisn o siglema asumich que ol asienlo
contabla no ang afectackin presupusestans

En esta pestafa se agrega la informacion relacionada al compromiso
presupuestario del asiento contable; si no se agrega un item de compromiso el sistema
asume que el asiento contable a ingresar no tiene afectacion presupuestaria. Para
agregar el compromiso se debe hacer click en el boton "+", donde el usuario obtendra

una pantalla como la que se muestra a continuacion.

Figura 10-3. Ingresar compromiso del asiento contable (Pestafia de

Compromiso)

Itemn Compromiso
Acclon Esp.
Cuenta
Denominacién |
Codigo Programatico
Descripcién |
Monto | Bs.
Tipo de Impuesto [ --- |

insertar
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Donde el usuario debe especificar la Accion Especifica para la cual se realiza el
asiento contable, la cuenta del clasificador presupuestario relacionada con el asiento (la
cuenta partimonial, denominacién, codigo progamatico relacionadas a la cuenta son
seleccionadas automaticamente por el sistema), se debe especificar la descripcion y el
monto del compromiso y el tipo de impuesto. Una vez agregados todos los datos
necesarios se oprime el botdn de insertar y se vera reflejado el compromiso en la
pestafa, si el usuario desea eliminar el compromiso que inserto previamente debe pulsar
el botdn "X" que se encuentra en la Gltima columna del compromiso, si desea anexar
otro compromiso debe oprimir el botdn "+" nuevamente. Luego se pasa a la pestafa del

asiento contable.

Figura 10-4. Ingresar asiento contable (Pestafia de Asiento Contable)

Axteala Corlable

= T =TT -

— 1 | | |

En esta pestafia se refleja automaticamente la cuenta patrimonial asociada al
compromiso insertado, si no se ingreso compromiso entonces la insercion de las cuentas
patrimoniales donde se va a reflejar el asiento debe hacerse manual pulsando el botdn
"+", de igual manera si el usuario desea eliminar una de las cuentas previamente

agregadas debe pulsar el boton "x" que se encuentra en la Gltima columna de la cuenta .

El usuario debe recordar que el sistema trabaja con partidas dobles, por lo que
cada asiento tiene dos vertientes, el debe y el haber, las cuales realizan movimientos
inversos que afectan al pasivo y al activo, respectivamente. Recuerdese que el activo es
un bien de una entidad que puede convertirse de forma directa en tesoreria (bienes,
efectivo, derechos) y el pasivo son las obligaciones que tiene la entidad. Luego de

cuadrar el debe y el haber del asiento contable se presiona el boton guardar para
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registrar el asiento contable en la base de datos, si no existe ningun problema durante la

insercion deberd mostrarse un mensaje como el siguiente:

Figura 10-5. Mensaje de confirmacion

e (=)

/B El asiento contable se guardo con éxito!!

-

Ejemplo 10-1. Ingreso de Asiento Contable

Para entender mejor este médulo a continuacion se realiza el ingreso de un asiento
contable. Se accede a la opcion de ingresar asiento contable como se explico
anteriormente y se llenan los datos requeridos en cada una de las pestafias antes

mencionadas.

o Consultar asiento contable: Se encarga de consultar los registros de los asientos
contables realizados a través del sistema. Para acceder a esta funcion debe
navegarse a traves de las opciones: contabilidad-> asiento contable-> consultar,
donde se obtiene un pantalla como la que se muestra a continuacion:

Figura 10-6. Pantalla principal de consultar asientos contables.

Consulta - Asientos Contables

Feferancla: | {msolo asientos manuales)
Generado por: | Todos... =
Fecha de Emisidn: |Todos | | Todes =]
desde li
hasta Ii
Por pariode ¢ Por Mas
Registros a mostrar 5 =

Mota: Solo se mostrardn los asientos contables que se encueniren aprobados

consultar
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En este formulario se pide al usuario que seleccione o especifique algunos
campos para reducir la basqueda de los asientos, si se dejan las opciones de consulta
que trae por defecto se realiza la consulta de todos los asientos aprobados que se

encuentren en el sistema, luego se presione el botén consultar.

Figura 10-7. Listado de asientos contables.

Consulta - Asientos Contables
.‘!—- A g Cormle dil TL08-D008 Fad | SO0 DOO0OCD0M 5-2008
Concepin: Pagr e ngus
Cbmervec iaen
Asenin Conlbie
Codipgs Paardirn e b Cusnie Dintan Habir
B11MoAMan | Age 1388 am
21,1 03,04 .00, 100 By <l 1 i [tes] 1288
TOTAL DEBE ' HABER 1388 1388
[ 7] Anisnic Coninbls del COHE-5008 Pl . 5030 SN - 2008
Convepin: Pago e viliooe
Dol i b
Ao Conlable
Cedigs Homire de la Susnia [T Halyer
11 EMBRO I | Bidvin Anac Uzcilsge Rodeges [l om
2 mmmmn | CKTI [ 136000
TOTAL GESE / HABIR ] 120,00
Inizio] [Adris] [Pag, Ant 1836] [1837) [1638] [1&39] [1840] [1841]

wolheer

Esta consulta permite adicionalmente imprimir los asientos contables registrados

en el sistema, para realizar esta accion el usuario debe oprimir el siguiente icono:

Figura 10-8. Icono para imprimir.

Emergera un mensaje de confirmacion para realizar la impresion del

comprobante del asiento.

Figura 10-9. Mensaje de confirmacion para realizar la impresion
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e T

2 =N

2| Desea realmente imprimir el comprobante de asiento?

21~

Cancel ] E

Si el usuario desea realizar la impresion debe oprimir el boton Ok de lo contrario

oprimir cancelar.

e Aprobar asiento contable: Se encarga de aprobar los asientos contables
registrados en el sistema. Para acceder a esta funcidén debe navegarse a través de
las opciones: contabilidad-> asiento contable-> aprobar, donde se obtiene un
pantalla como la que se muestra a continuacion:

Figura 10-10. Pantalla principal de aprobar asiento contable.

Aprobacion - Asientos Contables
Referencia: l
Fecha de Emision: [Todos =] -[Todos =]
desde
hasta [
Por periodo ¢ PorMes &
Registros a mostrar IS ~]

Solo se mostraran los asientos contables que adn se encuentran pendientes por aprobacién

En este formulario se presentan al usuario algunos campos para que este segun el
criterio de busqueda que desee obtenga un listado de los asientos contables que no han

sido aprobados.

Si el usuario conoce los datos especificos del asiento que desea aprobar puede
ingresar los datos concretos de este, tales como: documento de referencia y fecha en que
fue realizado. Si no se conocen los datos concretos pueden dejarse estos campos vacios
y se mostrara un listado con todos los asientos realizados que no han sido aprobados.

Cuando se este listo debe presionarse el botdn "consultar”.

Esta consulta permite realizar adicionalmente, aprobaciones, eliminaciones y

modificaciones de los asientos contables registrados en el sistema oprimiendo los iconos
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que se encuentran en la parte superior izquierda de cada asiento contable a continuacion

se explican estos iconos:

o Este icono permite realizar las aprobaciones:

o

o Este icono permite realizar modificaciones:

Para realizar las modificaciones deseadas el usuario debe realizar la consulta
como se explico anteriormente y pulsar sobre el icono modificar, el sistema emergera un
mensaje preguntandole al usuario si esta seguro de realizar la modificacion, de ser asi el
usuario debera pulsa el botdn aceptar y obtendra pantallas similares a la de insercion
donde podra realizar los cambios deseados, luego debera pulsar el boton guardar para
modificar la informacion en la base de datos. Si el proceso fue exitoso el sistema

emergera un mensaje indicando que la modificacion fue exitosa.

El usuario debe saber que esta modificaciones por esta opcion solo podra ser

realizada a los asientos que no hayan sido aprobados.

o Este icono permite realizar eliminaciones:
-.ﬂ-

Para realizar las eliminaciones deseadas el usuario debe realizar la consulta
como se explico anteriormente y pulsar sobre el icono eliminar, el sistema emergera un
mensaje preguntandole al usuario si esta seguro de realizar la eliminacion, de ser asi el
usuario debera oprimir el boton aceptar y el sistema emergera un mensaje indicandole al

usuario que la eliminacién fue exitosa.

El usuario debe saber que no podra realizar eliminaciones de asientos contables

gue tenga cheques emitidos.
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9.2. Reportes

Esta seccidn del modulo del SISCOPAL de generar todos los reportes del asiento

contable pertinentes al area de contabilidad.

« Balance de comprobacién: Se encarga de realizar los reportes de Balance de
comprobacion los cuales sirven de base en la preparacion de las cuentas anuales
de una institucion. Este balance puede ser realizado en cualquier momento del
periodo contable y consiste en una agrupacion de los saldos de todas las cuentas
del plan de cuentas.

Figura 10-11. Pantalla principal de reporte de balance de comprobacion.

Balance de Comprobacion

Desde: Mes | Enero ~| Ado | 2008 -

Hasta: MesIEnerc j Ano I 2008 j

[~ Mostrar valores en cero

consultar

En este formulario el usuario debe seleccionar la fecha de inicio y de fin en el
cual esta enmarcado el reporte de balance de comprobacion que se desea generar. Dicho
balance sera presentado en un documento PDF, para ser visualizado e impreso si es
necesario, el objetivo final de este balance es comprobar que no existen asientos

descuadrados en la contabilidad.

Figura 10-12. Balance de comprobacion.

E
88538

g
4
g

R PR

8L
BEE5BEEEE
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Libro Auxiliar: Se encarga de realizar los reportes de Auxiliar, que son
documentos en gue se asientan detalladamente las operaciones que contienen los
libros principales.

Figura 10-13. Pantalla inicial de reporte auxiliar.

Reporte - Libro Auxiliar
Cusnta Patrimonial: | -]
M |E-'|e'|:| = Ao [2008 *

En este formulario el usuario debe seleccionar la cuenta patrimonial para
la cual desea generar el reporte auxiliar de una lista despelgable, ademas de
indicar para que mes y afio desea generar el reporte. Se oprime el boton imprimir
y se obtiene un documento PDF con la informacion del reporte del libro auxiliar.

Figura 10-14. Libro Auxiliar

Mayor Analitico: Se encarga de realizar los reportes de Mayor analitico.

Figura 10-15. Pantalla principal de mayor analitico.

Consultar - Mayor Analitico

Fecha Inicial: Mes ISeleccicme... j *
Afio ISeleccicme... j *
Fecha Final: Mes ISelecciDne... j *
Afio ISelecciDne... j *
Cuenta Inicial: *
Cuenta Final: *

consultar

En este formulario el usuario debe seleccionar la fecha inicial y final del
periodo al cual desea realizar el reporte de mayor analitico. Al seleccionar estas

fechas el sistema presenta la cuentas discponibles para las mismas en dos mends
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desplegables en los cuales se deben seleccionar la cuenta inicial y la cuenta final
para generar el reporte.

Figura 10-16. Reporte de mayor analitico.

Cosnta: 11100202006 MercamiP Cia TRe NT0OET Sakdo Anteron 312.818.K16.19
Concapic Tipe: Mefermnca Fmcha [T Hakar Saido sciual
Anglacion g chegue por CHO 248450 Vo208 G1E138.% nne Jtg M1 EE6D
2akiolud EprEsa

FRICARADO ELESEA VILOALA CHO 244538 022008 [e oo 310041 .B50 60

AMARD. Anglaciin de

CIGOLE [DOF @7800 £ BTSN

RICAADD BLIESEA VILOAIA CHO 244538 S0 3,00 0,00 310041 B50.60
AMARD. Anulacion de

CROOLE DOF S7800 £ TSN

GABRIEL EDUARDD CHO 2e4540 DCII0E 3,00 0,00 0041 BS060
DBALLTES M, Anulacidn de

ENBOLE [DOF ST8EM £ DTSN

CAERIEL EDUAADD CHO 244540 OO oD il In0041 . E50 60
DEALLOS M, AnulsEds de

£ DOF ST 0N TSN

EETZADA EEATRIZ CHO 2423 SO0 o, 0 il 0041 E50.65
AFRIGANCH G, Amalacsn de

ERDEE DOr ST O TR

BETZADA BEATRZ CHO 24 DS I08 [ 08 Anina BS0 6D
AFFICANG G, Anulacién de

CREQUE DOF Sreor &0 BTEsin

ELIZABETH GARCIA CHO 248058 Fraeledin ] 3,00 0,00 AN 041 BSOBD
LMARES. Ansiacion de

Una vez que se presiona el boton "consultar™ se presenta al usuario el reporte

anterior correspondiente al libro mayor analitico.

o Libro Diario: Se encarga de realizar los reportes de Libro Diario.

Figura 10-17. Pantalla principal de reporte de libro diario.

Libro Diario

Periodo: I Inicial
I Final

generar

En este formulario el usuario debe ingresar la fecha inicial y la fecha final
correspondiente al periodo en el cual desea generarse el reporte de libro diario, para lo
cual el sistema despliega calendarios en ambas opciones. Luego debe presionar el boton

generar.
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Figura 10-18. Reporte de libro diario.

Fischuac
Banelicipria:
Conoepn
Cusala
1.2.4.05.00 02015

2ramamam. rm

Fecha
Banslicisric:
Concepio:
Cusrila
13080 01.040
1008000 010408
11000 02 02 00
21.1.00.00 01.077

1592008 Relerancia: S0P-1-2008
Cendi
mejor

(D B B3
Propecio CETIC
Franigin Vasquer

B 2008 Melsranci: S00-2-2008
Cendinl
ahalhakg
Dhersin e ki
Cmec Banncife Prolidsslis ' Tin e
Fern Tratap Auklosg
Proencal Cla, Gl N 4050
Ana E. Rangal

Aeterenci

BOP-1-2008

SOP-1-2008
TOTALES

Retarancia
SOP-3- 2008
SOP-2- 2008
S0P 2008
BOP-Z2- 2008
TOTALES

200000, 00

Q00 000,

Db
ET000,00
21000, 00

ET4.000.00

Habiisi

2000 000,00
2000.000,00

Halri

450000
EF0.000,00
E74.000.00

Se presentan en un listado organizado por fecha cada uno de los asientos del libro

diario para el periodo seleccionado en formato PDF.

o Balance general: Se encarga de realizar los reportes de Balance general.

Figura 10-19. Pantalla inicial de reporte de balance general.

Balance General

Al Mesl

consultar

| afio | 2008 ~|

Mostrar valores en cero |

Nivel de Consulta I -- j

El balance general se genera hasta un mes especifico, el cual debe ser indicado

por el usuario, al igual que el afio. Existen 2 opciones adicionales las cuales permiten al

usuario visualizar el balance con todos los valores en cero si es marcada la opcién

"mostrar valores en cero”. Ademas se permite limitar el nivel de detalle del balance

mediante un menu desplegable que permite al usuario seleccionar el nivel de detalle de

cuentas a mostrar.

242



Manual de Usuario

Versién 1.0

Figura 10-20. Reporte de balance general.

12000 0N AC THO
1.1.0000.00 D000 ACTHVD CIRCULANTE AT 012 M8 53
110000 D300 ACTVG HSPDNELE 082381 AR A4
L0 S000008 CAJA ¥ BRNCOS 2550381 458 44
1LLI010L000E  Cajs 50,5002 000,00
11,700 840.09,900] (=1 5000 000 B
1.1.1.08 £4.09.000 Cajn Friscipn 451
1.1.1.00 G e 00 Fencie Traln j Aucliers 2000 O
L1101 020000  Barcos 2001 579 A5 4]
11109 02 190 Baincos privados 2087878 AR A4
1.1.1.00 0202001 Bmvesen O, Che. N9 347 1.354.352 158 17)
1.1,1000 5 3 O Bnascn Sl Ahorma WS SELD 3547 92 BB
1.1.1.00 02 DE 00 Froeincinl G Chis, N9 4060 706! T2
1.1.1.00 D202 00 Frowinaial Tl Skoro N O28-6 BT 108544
1.1.1.00 52 ik Ofed Mescanil G Cre. W8 0387 2 538,15
1,1,100 ez T Wecnnli Cin Ahormo W8 1722 &4 40H D608
1.1.1.00 D2 0z008 Carioe G, G WNF TG 00 I EL B
1.1.1.00 D202 00 B Pri G, Ahoras WE Dubd-B 1364300362 T
1.1.1.00 0202 oy e e il i Do il G Al W D5 ESEX. HISH
11,108 BRAE0 Softasa G, Ahoio We OEE-7 4501321 571
1.1.1.00 D20z Z Exterion Cia fiborm N9 207-4 551,201 58
1.1.1.00 DRE2 0 3 Dhoon ks ikl i Do i O e, BE2-51 15. 751 el 55
1.1.1.00 D202 O 4 Carits O, Ot B55-2 = 1 O OO0 0
B S 0 i [Resiia i i e Ejerobcbo 6 445 506,17
3.0 B0 O 00 000 P B il Sl -2 B0 445 508 57|
TOTAL PATRIMD RO 12,559 556,790 20
TOTAL PASKG FATRINGHID 16216 A0 AW 70
13000000 DO00N CUENTAS DE ORDEN AC REEDORAS

im@remir

-1 lﬂﬂ'ﬂ.j

La imagen anterior muestra una parte de un balance general con nivel de detalle 7

(mayor nivel de detalle). El reporte puede ser impreso al presionar el botén "imprimir",

adicionalmente se genera la versién PDF del reporte.

o Estado del resultado: Se encarga de realizar los reportes de Estado del resultado.

Figura 10-21. Pantalla principal de reporte de estado de resultado.

Al Mesl

Estado de Resultado

Mostrar valores en cero |

Nivel de Consulta I - j

| afio | 2008 ~|

El estado de resultado se genera hasta un mes especifico, el cual debe ser

indicado por el usuario, al igual que el afio. Existen 2 opciones adicionales las cuales

permiten al usuario visualizar el balance con todos los valores en cero si es marcada la

opcidn "mostrar valores en cero”. Ademas se permite limitar el nivel de detalle del

balance mediante un menu desplegable que permite al usuario seleccionar el nivel de

detalle de cuentas a mostrar.
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Figura 10-22. Reporte de estado de resultado.

ACUMULADD AL EIECUTADOD
CoGo DEROMBMAC KN [ p— fre—rs RCUMLADD
5.0.0.00.00,00.000 INGREBOE TN 0004701091 113,37
510,00 00.60.000 PG RESOS ORDBARKGS P ELIT .00 4,701 60 13T
514000000000 VENTA DE BIENES ¥ SERVICEE SeETRRSAM M 3ATHAS S
514010000000 VENTA DE ENES ¥ SEAVERS HETRIEM L
EAANIDZA0000  Ingrescs por b venis de semkka METRREM M0 34570855
514 01000 Fundmhe Mérkda 1840596, 00 T1840.546 84
B 1400 fen ey o r— BTG B8 B4 oo armemad
B 1A D1 0200 For Ve s o Panis 270 0 0@ 270
514,00 0200 004 Por Resina ks Pl 1245200000/ 00 1245200000
5.1.4 01,0050 000 Por Informidis 5524 56000 0 0 a0
S 140 arramd For Acacema Scfears Lirs 7 800 00, 0 a7 anmm
51401 0E00 004 For Comvenios Conson ZAPA R 000 242460000
A e 0 Por Casss De Clenclas Tovar 090000 o A
5140 Czoamca Por Vs G unds 5880000 oo 56,8000
el 1 Mkcanins il G| 0, 0
51401 0204 00T For Inpresion e Tt A2 B0 0 N0
BT 000 Por Casa de Clenolas El Wigis 683.500.00] O RN
5140 czoroe Pre AlarcEn o Escuties 5865000 o sesmo
| Pt ks 167 (0 G| 0
515000000000 INGRIS0S DI LA PROPIEDAD AT om M AT
INTERESES POR DEPOSITOS EN INSTITUCIONES

LEETET T e SLBANTET QM0 B1IELATTAT
5.3.1810152.000 Tramsferacies comen e oloagad s al secior publico 0. FLERE I 10,1913 05
410107 D20 Cas Traskeacios & Eves Descemmkmas 140 151 965665 000 18031 SEAE

| MESULTADO BEL EJERCKR BOLTB00 37| ST200000 603445 50837

ITIprmir

La imagen anterior muestra una parte de un reporte de estado de resultado con

nivel de detalle 7 (mayor nivel de detalle). De la misma forma que en la opcion anterior

el reporte puede ser impreso al presionar el botén "imprimir", adicionalmente se genera

la version PDF del reporte.
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