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Apropiación de las TIC – SEM – CPE

Google Drive

Google ahora no sólo es un buscador Web, esta página ahora a cambiado y su diseño grafico y nos muestra una nueva presentación con sus servicios en un solo punto desde el cual puedes acceder con sólo seleccionarlo. Se trata de una pequeña cuadrícula que ese encuentra al lado derecho superior de google, veamos:
[image: image1.png]En el caso que nos ocupa ahora, vamos a seleccionar Drive, dando clic aqui.




En este momento se abre la interfaz grafica, como si fuera a entrar al correo de Gmail, donde deberá digitar su usuario (correo electrónico) y contraseña para poder acceder. 

Nota:  Si no tiene cuenta en Gmail, deberá crear una, para lo cual deberá dar clic en la parte superior en el botón CREAR CUENTA.
Una vez haya entrada vera el siguiente pantallazo.
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Para subir un archivo damos clic en el botón SUBIR (flecha apuntando hacia arriba junto al botón crear). Aquí se abrirá una ventana con un mini explorador que nos permitirá buscar el archivo dentro del computador o cualquier medio de almacenamiento conectado en ese momento al computador, como se observa.
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Una vez seleccionado el archivo, se da clic en el botón Abrir de la ventana y se da clc en subir, agregar o aceptar.
Crear documentos en procesador de texto Word, hoja de cálculo Excel, presentaciones en power point o dibujo en paint, se da clic en el botón CREAR y se verá el siguiente menú.
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Al seleccionar una de las opciones anteriores (Word, Excel, Power point o Paint), se abrirá la interfaz grafica del programa, ajustada para su uso desde la nube: Se crea el documento y al terminar se da clic en compartir y luego en guardar.
CREAR FORMULARIO (EXAMENES EN LINEA POR MEDIO DEL CORREO ELECTRÓNICO)

Inicialmente, damos clic en la opción Formulario del menú que se observa en la gráfica anterior, en este momento veremos el siguiente pantallazo.
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Al entrar debemos escribir el nombre del formulario y una opcional una descripción del mismo. 

En la casilla Título de la pregunta, escribimos el contenido de la pregunta.

En la casilla Texto de ayuda, si deseamos proporcionar una ayuda o indicio para su respuesta.

En la casilla Tipo de pregunta la abrimos y observamos los diferentes tipos posibles de preguntas, se selecciona una de acuerdo a la forma como se desee preguntar al alumno o usuario.
Una vez completada la pregunta, se da clic en Agregar elemento para añadir otra pregunta y se repite el mismo proceso dependiendo el número de preguntas que se deseen hacer.
Estando en la edición de las preguntas, estas se pueden editar, borrar y duplicar, dando clic en el icono respectivo que se encuentra al lado derecho del Título de la pregunta, como lo vemos.
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Pantallazo total.
[image: image7.jpg]/M Recibidos (7) - jorelca@q: x & Recientes - Google Diive x [ Formularosintitulo - Go - x "\ N = (= o)

C i |8 https;//docs google.com/forms/d/16n4uord_ALZISIBIXpAsTelL p6AojdPiT2jtHangGQ/edit v =

Aplicaciones.

Edw B Iniciersesion 3 Facehook [E] Google /A Neruto Shippuden %9 Twitter @ TRIPLEX FILM FORM.

Jorge Aberto Cardona Alzate

Archivo  Editar Ver Insertar Respuestas (0) Herramientas ~ Ayuda

& 0~ Tema. [HVeriasrespuestas L Se aceptan respuestas ) Ver el formulario publicado

Escribir el nombre del formulario

i desea escribir un comentario o desripcion

Titulo de la pregunta  Pregunta sin titulo

Texto de ayuda

Tipo de pregunta Tipotest + [ ] Irala pagina segin la respuesta
Opcidn 1
0 Agragar "Otra
— Pregunta obligatoria

Agregar elemento ~

Pagina de confirmacién

Se ha registrado tu respuesta





Una vez se haya terminado de elaborar las preguntas,  se da clic en el botón Enviar Formulario, que está ubicado en la parte superior derecha de la pantalla, y es de color azul.
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El sistema preguntará con a quienes se les enviará el formulario, para lo cual se debe digitar la dirección de correo electrónico de las personas separadas por coma; por último se da clic en Enviar. Pantallazos de enviar formulario.
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Aparece el enlace que el destinatario verá en su correo, y sobre el cual deberá hacer clic para poder ver el formulario que se le envía, en la parte inferior, después de los enlaces de google +, facebook y twitter observa unn titulo que dice “Enviar formulario por correo electrónico”, en esa casilla hacemos clic y digitamos las direcciones de correo separadas con coma si es mas de una, puede activar las casillas de enviar formulario y enviarme una copia si desea tenerlo en so correo electrónico, por último clic en el botón.
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Para ver trabajos similares o recibir información semanal sobre nuevas publicaciones, visite www.monografias.com

